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Tisztelt Adatigényl6!

On 2017. aprilis 27-én a KiMitTud koézadatigénylé-rendszeren keresztil a kovetkezd
kozérdek(i adatigényléssel fordult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsaghoz (a tovabbiakban: Hatosag):

Kérem, sziveskedjen elektronikus masolatban megkdldeni részemré

az aladbbi munkakéni leirasokat:

- eIn6k munkakén leirasa

- elnékhelyettes munkakérni leirdsa

- egy vizsgaléi munkakor leiras

- szakénté munkatérs munkakdn lefrdsa

- adminisztrativ munkatars munkakén leirasa.”

Adatigénylésére a kdvetkezd valaszt adjuk.

A Hatdsag elndke és elndkhelyettese vonatkozasaban az informaciés énrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 27. és
28. cime, valamint a Hatésag szervezeti és miikodési szabalyzata [20/2015. (11. 30.) szdmu
elndki utasitas] (a tovabbiakban: SzMSz) tartalmaz rendelkezéseket.

6. Az EIndk
9. § (1) A Hatésagot egyszemélyi felelésséggel az EIndk vezeti.

(2) A Hatésag Elntke

a.) felelés a Hatdsag jogszabalyoknak megfeleld miikodéséért, a feladat- és hataskorok
szakszerl és 6sszehangolt ellatasaért,

b.) vizsgal6i megbizast adhat,

c.) a jovahagyott koltségvetés keretei kozott gondoskodik a Hatésag zavartalan
mikddésérdl, az enhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasardl,

d.) iranyitja a Hatésag belsd szervezeti egységeit,

e.) gyakorolia a Hatdésag személyi allomanya tekintetében a munkaltatéi jogokat,
iranyitja a kozvetlen feligyelete ala tartozé6 munkatarsak, szervezeti egységek, illetve
vezetdik tevékenységét,

f.) belsd szabalyzatokat, utasitasokat, kdrleveleket ad ki,

g.) megallapitja a Hatdsag Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat,

h.) kiadmanyozasi jogot gyakorol, illetve egyes tigyekben e jogkdrét a Hatésag vezetdire
ruhazhatja at,

i.) személyesen képviseli a Hatésagot, e képviseleti jogat esetenként vagy egyes
Ugytipusokra nézve a Hatésag vezetoire atruhazhatja,



j.) kapcsolatot tart a kézigazgatasi és mas allami szervekkel, a bel- és kulfoldi
tarsszervekkel, mas hatosagokkal és tarsadalmi szervezetekkel, valamint a sajtéval,

k.) szlkség szerint vezet&i értekezletet, szikség szerint munkaértekezletet tart,

) intézkedési jogat — a jogszabdlyok keretei kozott — barmely Ggyben magéhoz
vonhatja, meghatarozott Gigy intézésére a Hatésag barmely munkatarsat kijeldlheti,

m.)elldtia a jogszabalyokban, a Hatésag Ugyrendjében és belsd szabalyzataiban,
valamint a munkakéri leirasaban meghatarozott egyéb vezetbi feladatokat,

n.) munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében Eindki Kabinet miikddik,

0.) altal kijelslt igykezeldk ellatjak a Nyilvantart feladatait.

(3) Az EIndk helyettesitését akadalyoztatasa esetén — eltérd rendelkezés hianyaban — az
Elnokhelyettes, az & akadalyoztatasa esetén az Audit és Informaciészabadsag FGosztaly
vezetdje latja el. ‘ '

(4) Az EInék nem helyettesithetd: _ _
a) a munkaltatoi jogkor gyakorlasara iranyulé feladatai ellatasaban,
b) aHatosag éves beszamoldjanak az Orszaggylilés elé terjesztésére iranyuld, valamint
c) a belsé utasitasok megallapitasaval kapcsolatos feladatkérében, illetve
d) azon feladatai ellatdsaban, melyeket jogszabaly a mindsitett adatot kezelé szerv
vezetdjének feladatkérébe utal.

10. § (1) Az EIndk munkajanak és feladatainak elésegitése érdekében Eindki Kabinet miikédik.

(2) Az EInok kézvetlenul iranyitja:
a.) az Elnékhelyettes;
b.) az EInéki Kabinet;
C.) a Szabalyozasi és Titokfelligyeleti Féosztaly;
d.) az Adatvédelmi Féosztaly;
e.) az Audit és Informaciészabadsag Féosztaly;
f.) a Nemzetkézi és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly; .
g.) a Gazdalkodasi €s Humanpolitikai Fosztaly,
h.) az Informatikai, Ugyviteli és Nyilvantartasi Féosztaly;
i.) a biztonséagi vezetd, valamint
j.-) abelsb ellendrzési vezetd
tevékenységét.”

»1- Az Elnbkhelyettes

11. § (1) A Hatdsag EIndkhelyettesét az Eindk hatarozatlan idére nevezi ki és gyakorolja
felette a munkaltatéi jogokat, munkajat iranyitja és felligyeli.

(2) Az EIndkét a Hatdsag altalanos miikédéséhez kapcsolédd, valamint a szakmai feladatai
ellatasaban az Elndkhelyettes segiti.

(3) Az EInbkhelyettes ‘

a.) ellatia az EIndk altalanos helyettesitését, az e jogkérében tett intézkedéseirsl
haladéktalanul tajékoztatja az Elndkét,

b.) ellatja az EIndk altal meghatarozott feladatokat,

c.) afeladatkérébe utalt Ggyekben ellatja a Hatésag képviseletét,

d.) afeladatkérebe utalt igyekben gyakorolja a szignalasi és a kiadmanyozasi jogkért,

e.) ellatjia a Hatdsag tgyrendjében és belsé szabalyzataiban, valamint a munkakéri
leirdsaban meghatarozott egyéb vezetéi feladatokat,

f.) munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében Eindkhelyettesi Titkarsag miikédik.”



Valaszlevellink mellékleteként igénylésének megfelelen csatolunk Onnek egy-egy
- vizsgaléi munkakor leiras,

- szakertd munkatars munkakoéri leiras,

- adminisztrativ munkatars munkakéri leirds masolatat.

Budapest, 2017. majus , /0 ,
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