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I. fejezet
Altaldnos rendelkezések

A szabialyzat hatalya
L.§

A szabdlyzat hatdlya az els6 Akkreditalt iskolarendszer(i Felséfoku Szakképzés-
ben (a tovdbbiakban AIFSZ) részt vevo hallgatdkra terjed ki.
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Tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaré személyek

2.§

A hallgaték tanulményi és vizsgaiigyeiben elsé fokon oktatékbol és hall-
gatokbol allé Tanulmanyi Bizottsag jar el.

A Tanulmanyi Bizottsagok elndkét és tovabbi 2 oktatd tagjat - 3 éves id6-

tartamra - a Foiskolai Tanécs vélasztja, 1 fot a tevabbképzési-osztaly dele-
gal, 2 6 nappali tagozatos és 1-1 fo levelezd, esti , tavoktatdsi tagozatos

- ill. AIFSZ képzésben résztvevé hallgaté tagot a Hallgatéi Onkormanyzat-

ok delegalnak az altaluk meghatarozott idotartamra. A bizottsagi tagsig
megsziinését kovetden a valasztassal, illetéleg a delegalassal megbizott
testiilet gondoskodik a tag pétlasarol.

A hallgatoi tagok tanulmanyi bizottsagi tagsdga megsziinik, ha hallgatoi
jogviszonyuk megsziinik vagy sziinetel.

A Tanulmanyi Bizottsag dontéseit szotobbséggel hozza, szavazategyenls-
ség esetén az elndk szavazata dont. A hatarozatképességhez legalabb 3 f0,
ezen belill legaldbb egy hallgatdi tag jelenléte sziikséges.

A Tanulmanyi Bizottsdg elnoke a Tanulmanyi Bizottsag és a masodfoku
jogkort gyakorlé vezetd figyelmét felhivja, ha a Tanulményi Bizottsag
dontése jogszabalyt, illetve szabélyzatot sért. A jogszabalyt, illetve sza-
balyzatot sértd dontést a masodfoku jogkort gyakorlé megsemmisiti.

A Tanulmdnyi Bizottsag a hataskoérét a Tanulmanyi Bizottsag elnokére,
illetve oktato tagjara atruhazhatja.

A masodfokt hataskort a foigazgatd oktatasi-nevelési helyettese gyako-
rolja.
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3.§

A Tanulmanyi Bizottsdg dontést a hallgato egyéni tanulmadnyi €s vizsga-
ligyeiben, a hallgaté irdsban benyujtott kérelmére hozhat.

Amennyiben a hallgaté kérelmében 6nhibdjan kiviili okra hivatkozik, az
ezzel kapcsolatos igazolasokat a kérelemhez mellékelni kell.

Amennyiben a Tanulméanyi Bizottsdg dontést csak a tanszék javaslata
alapjan hozhat, akkor a kérelemhez a tanszék javaslatat mellékelni kell. A

tanszék javaslatat a Fovabbkepzési-Osztaly kéri meg.

A (2)-(3) bekezdés szerint a mellékletekkel felszerelt kérelmet a Tanulma-
nyi Bizottsagnak cimezve a Fovabbképzési Osztalyra kell benyujtani.

A fellebbezési kérelmeket a masodfoku jogkort gyakorlonak cimezve a

Fovabbképzési Osztalyra kell benyujtani.

4.§

Az elsd fokon hozott hatarozat (dontés) ellen a hallgaté annak kézhezvé-
telétdl szamitott nyolc munkanapon beliil halaszto hatalyu fellebbezéssel

élhet.

A fellebbezés halaszto hatdlya nem érinti a hallgat6 egyéb tanulmanyi ko-
telezettségeit.

A masodfoku hatarozattal szemben tovabbi fellebbezésnek nincs helye.

A tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozo értékelés és a 12.§
(2)-(3) bek. szerinti felmentési kérelem elutasitdsa ellen jogorvoslatnak

helye nincs.

A tanév idobeosztasa

5§
A képzés féléves rendszerben folyik.

A teljes képzési idén beliil az oktatasi iddszakokat a tanterv hatarozza
meg.
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Az oktatds megkezdésének iddpontjat, a szorgalmi id6szak és a vizsgaido-
szak idOtartamat - a tanterv alapjan - tanévenként a figazgatd hatarozza

meg.

A vizsgaidészak id6tartama 4-6 hét, amelyen feliil a kiilon kérelemre en-
gedélyezett vizsgakra tovabbi egy hetet kell biztositani. E tovabbi egy he-
tet, téli vizsgaiddszak esetén a kovetkezd félév szorgalmi idészakanak els6
hetében, nyari vizsgaiddszak esetén pedig a kovetkez6 félév kezdetét koz-
vetleniil megel6z6 héten kell biztositani.

A foglalkozasok (tanérdk) a Foiskolan 45 percesek.
A soron kovetkez0 tanév idobeosztasat a foigazgatdo minden év méjus 15-
¢ig allapitja meg.
IL. fejezet
A tanulmanyokra vonatkoz6 rendelkezések
A hallgaté beiratkozasi kotelezettsége

6.§

A beiratkozasi id6szak a tanulmanyi félév kezdé napjatol szamitott 5 mun-
kanap, amely alatt a hallgaté beiratkozdsi kotelezettségét személyesen,
vagy irasban meghatalmazott képviselGje atjan teljesiti.

A hallgaté a beiratkozasi id6szak lezarasat koveté 5 munkanapon beliil
kiiloneljarasi dij megfizetése utan potolhatja elmulasztott beiratkozasat.

A tanulmanyi bizottsadg indokolt esetben a beiratkozasi idészakot kovetd
utdlagos beiratkozast engedélyezhet.

A beiratkozasi kotelezettségének eleget nem tett hallgatd hallgatéi jogvi-
szonya sziinetel.

Két év sziinetelés utan a Tevabbképzési-Osztaly a hallgatot torli a névsor-
bol, hacsak a hallgatd nem kérte a torlés mellozését.

A beiratkozas feltétele: felvételt-, atvételt-, kimondé hatarozat, illetve az
el6z6 félév sikeres lezérasa.
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Ha az oklevél mindsitésébe valam‘é@ tantargybol szerzett érdemjegy be-
szamit, e targy oktatdsanak mégkezdése elott az illetékes tanszék erre a

hallgaték figyelmét kiilon js'koteles felhivni.

Részvétel a foglalkozisokon

11. §

A foglalkozasokon valé részvételi kotelezettséget a tanszék hatdrozza meg.
Amennyiben a foglalkozasokon valé részvétel kotelezd, a tanszék hatirozza meg
a jelenlét ellen6rzésének €s a hidnyzas igazolasanak madjat és idejét, az igazolt és
igazolatlan hidnyzas kdvetkezményeit, a potlas koriilményeit.
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Felmentés a tanulmanyi és vizsgakotelezettség alol
12. §

Evkihagyok koziil a 9.§ (4) bekezdése esetén a hallgaté mentesiil minda-
zon tantargyak tanulményi kotelezettsége alol, amelyekbdl leckekonyvi
alairast kapott, és a vizsgakotelezettség aldl is, amelyekbol eredményes
vizsgat tett, gyakorlati jegyet szerzett. Tananyag valtozasa esetén ebben az
esetben is kiillonbozeti vizsga irhat6é szaméra eld.

Félévismétlés esetén az eredménytelen félév eredményes vizsgdinak tar-
gyabol a hallgatét a tanszék a targy tanulmdnyi és vizsgakovetelményei
aldl felmentheti.

Azon hallgatok iigyeiben, akik valamilyen szakmai képesitésiik alapjan
kérnek tantargyi felmentést, a tanszék vezetéjének javaslata alapjan a Ta-
nulmanyi Bizottsag jar el, a dontés ellen fellebbezésnek helye nincs. A ké-
relemhez csatolni kell annak az okmanynak a maésolatat, amely alapjan a

felmentést kéri.
A leckekonyv aldirasa
13. §

Vizsgara az a hallgat6 bocsathatd, aki az adott félévben a leékekﬁnyvi ala-
iras feltételeinek valamennyi targybol eleget tett, valamint tandijat -ha erre
kotelezett - €s a koltségtéritést befizette. Ezek alapjan a Tevéabbképzést
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Osztaly "Vizsgazhat" bélyegzével és alairdssal igazolja a leckekdnyvben,
hogy a hallgaté megfelelt a vizsgira bocsatas feltételeinek.

(2) A leckekényvi alairas azt tanusitja, hogy a hallgaté megfelel mindazon
feltételeknek, amelyeket a tanszék a félév elején megszabott és kihirdetett.

(3) A leckekényvi alairast a vizsgdztato oktatd a vizsgan (kollokvium, szigor-
lat) adja meg.

(4) A szorgalmi idészak utolsé hetében az oktaté az "Aldiras megtagadva"
bejegyzést vezeti a leckekdnyvbe, amennyiben a hallgaté nem teljesitette
az alairashoz sziikséges kovetelményt. Meg kell tagadni az aldirast akkor
is, ha a potlas a vizsgaiddszak elsé ot napjaban sikertelen. A szorgalmi
idészak utolsd hetében kell beirni a gyakorlati jegy és a beszdmolé mind-

sitését is.

(5) A tanszék a szorgalmi id6szak utolsé hetében kozli a Fovabbkeépzési- Osz-
tallyal azon hallgatok nevét, akik alairast nem kaptak, vagy gyakorlati je-

gyet nem szereztek.

Az ismeretek ellenorzésének fobb formai
14. §

(1) Az ismeretek ellendrzésének formdit és idejét a tanterv, ezek tartalmi ko-
vetelményeit a tantargyi program hatarozza meg.

(2) A tananyag ismeretének értékelése

a) otfokozatu: jeles(5)
jo(4)
kozepes(3)
elégséges(2)
elégtelen(1)

b) haromfokozatu: kival6an megfelelt
megfelelt
nem felelt meg

mindsités lehet.

(3) A tantargyak szamonkeérési formai a kdvetkezok:
a) Gyakorlati jegyet akkor ir €l a tanterv, ha a tantargy gyakorlati al-
kalmazasa, az alkalmazasi készség értékelése a képzési cél szem-
pontjabol lehetséges €s szitkséges, illetve ha a tantargy jellege meg-
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b)

d)

koveteli az oktatasi idGszakban a tantarggyal valo folyamatos foglal-
kozast. A gyakorlati jeggyel értékelendé targy kdvetelményeit a hall-
gatonak a szorgalmi id6szakban kell teljesiteni. A gyakorlatértékelés
dtfokozath mindsitéssel toriénik. Az elégielen gyakorlati jegy javitasa
egy alkalommal az un. rendes vizsgaiddszakban kisérelheté meg. Ki-
vétel e szabaly aldl a szigorlat féléve, amikor a hallgatonak két lehe-
tésége van a rendes vizsgaiddszak elsé 10 munkanapjan az elégtelen
javitasara.

A gyakorlati jegy dolgozat(ok), kiseléadas(ok), hazi feladat(ok), be-
szamold, stb. alapjan allapithaté meg. A konkrét format a tanszék
hatarozza meg és a félév elsé foglalkozasanak hetében kozli a hall-
gatokkal.

A kollokvium a tanterv altal eléirt szamonkérési forma. Ennek kere-
tében arrdl kell meggy6z0dni, hogy a hallgaté milyen szinten sajéti-
totta el a tananyagot, illetGleg arrol, hogy képes lesz-e az erre €piild
tovabbi tananyag elsajatitdsdra. A kollokviummal értékelend6 targy
kovetelményeit a hallgatonak a vizsgaidészakban kell teljesiteni. A
kollokvium értékelése otfokozati mindsitéssel torténik. A kollokvi-
um lehet szobeli és/vagy irasbeli. Az elégtelen értékelés javitasa leg-
feljebb két alkalommal kisérelhet meg.

A beszamol6 értékelése a tanulmanyi atlagba nem szamité haromfo-
kozatu minésitéssel torténik. A nem felelt meg mindsités javitasa
vizsgaiddszakon-ként legfeljebb csak 2 alkalommal kisérelheté meg.
A szigorlat a képzési cél szempontjabdl alapvetd tantargy egész
anyagat lezaro, illetve tobb tantargy egyiittes szamonkérése. A szi-
gorlat lehet szobeli és/vagy irasbeli. A szigorlat értékelése dtfokozatu
mindsitéssel torténik. Az-i -nyelvi-szigorlatot-a-hetedik—félév
végérgkelHetennt. A hallgatonak amennyiben az adott nyelvet a Fo-
iskolén legalabb négy féléven keresztiil tanulta, lehetdsége van arra,
hogy azt az 6todik vagy hatodik felév végén tegye le. Az elégtelen
javitasa legfeljebb két alkalommal kisécelhetdé meg. Az 6todik vagy
hatodik félévben a sikertelen idegen nyelw szigorlat javitasara csak a
kovetkezo félévekben egy-egy alkalommal (§sszesen kétszer) van le-
hetéség. A sikertelen szigorlatot az adott félévben az elégtelenek
szamanak megallapitasakor figyelembe kell venhi.

A vizsgaidoszak

15. §
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A vizsgaidGszakot a f6igazgat6 a tanév idérendjében hatdrozza meg. A
hallgat6 a 16. § (1) bekezdésben foglalt feltételek megléte esetén kezdheti

meg a vizsgaiddszakban vizsgii letételét.

A hallgat6 a méltanyossagi vizsgaidészakban csak kérelmén alapulé doén-
tés alapjan tehet vizsgat.

Beszamolo, gyakorlati jegy, kollokvium és szigorlat esetén az a hallgato,
aki a rendes vizsgaidszak végéig onhibdjan kiviili ok miatt nem tudja
vizsgait eredményesen letenni - engedély alapjan - a méltdnyossagi vizs-
gaiddszakban is tehet vizsgat.

A méltanyossagi kérelem alapjan engedélyezett vizsgak letételére a rendes
€s a méltanyossagi vizsgaid6szakban keriilhet sor.

CoJL Oy o
A. rendes vizsgaidészakon kiviil -ugyanabbél-a targybol €sak egyszer lehet
vizsgat tenni.

A vizsgaiddépontok kitiizése
16. §

A vizsgaidépontokat gy kell meghatirozni, hogy a hallgaté a vizsgait
aranyosan elosztva tehesse le.

A vizsgaiddpontokat a rendes vizsgaidészakban egyenletesen kell kitiizni,
a méltanyossagi vizsgaidészakban minden targybol legaldbb egy vizsga-
idépontot kell meghatarozni.

A rendes vizsgaiddszakban a gyakorlati jegy pétlasara az elsé 10 munka-
napon 2 nap vizsgaidépontot kell megadni.

Legalabb heti egy vizsganapot kell biztositani. Ha a tanszék az egy vizsga-
napra jelentkezok létszdmat korldtozza, ugy annyi vizsganapot kell meg-
adnia, amennyi esetén a vizsgara kotelezettek kétszerese levizsgazhatna.

- A szobeli vizsgara legkésébb az irasbelit kdveté harmadik munkanapon

sor kell, hogy kertiljon.

A fbigazgaté oktatdsi-nevelési helyettese hangolja 6ssze a vizsgaidéponto-
kat az atfedések mérséklése érdekében. Koteles meggy6zodni arrdl, hogy a
tanszékek, ill. tanszéki osztilyok elegendd vizsganapot biztositottak. A



(7)

(8)

(1

2)

3)

4

(5)

(6)

tanszékek a kitlizott vizsgaidépontok jegyzékét megkiildik a féigazgato
oktatasi-nevelési helyettesének. |

A hallgatot a kitiiz6tt vizsgaidopontokrol a vizsgaidészak kezdete elétt le-
galabb egy honappal tajékoztatni kell, s ezzel egyiddben ko6zolni kell azt is,
ha a vizsgara jelentkezéssel kapcsolatban korlatot vagy valamilyen feltételt

allit az illetékes tanszék.

A tanszek altal kitiizétt vizsgaidGpontok utélag nem médosithatok.

A vizsgara jelentkezés
17. §

A hallgaté valamennyi vizsgatargybol koteles bejelentkezni valamely, de
kizarolag egy vizsganapra legkésébb a szorgalmi id6szak utolsé hetében.
Elmulasztésa esetén kiiloneljarasi dij befizetése utan jelentkezhet vizsgara.

Az (1) bekezdésnek megfelelden vizsgara jelentkezett hallgat6 kiilon-
eljarasi dij befizetése utan kérheti vizsgaja idépontjanak modositasat, ha a
tanszék/ szamitogép altal megadott jelentkezési hataridé lejart.

Vizsgéra jelentkezést ill. atjelentkezést a tanszék nem koteles a vizsgat
megel6z6 harom munkanapon elfogadni.

A vizsgarol tdvolmarad6 hallgaté kiiloneljarasi dij befizetése utan jelent-
kezhet ujabb vizsgédra. Az igazolatlanul tdvolmaradt hallgaté csak a vizs-
gaiddszak utolsé hetében tehet ujabb vizsgat.

Mentesiti a tanszék a hallgatét a kiiloneljarasi dij megfizetése alol ha a
hallgaté hitelt érdemlSen igazolja, hogy tavolmaradasat, ill. hataridé mu-
lasztasat 6nhibdjan kiviili ok okozta. Ilyen igazolast az ok megsziinését
kovetd harom munkanapon beliil kell a tanszékre benyujtani.

Ha a hallgato vizsgan valo részvétele engedélyhez kotott és még engedély-
Iyel nem rendelkezik, akkor ezt a vizsgira jelentkezéskor koteles bejelen-
teni, a vizsgan csak az engedéllyel vehet részt.

A vizsgaztatas rendje

18. §
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A vizsgaztatot, illetve a dolgozatot javitd oktatot, illetve ha tébb oktatd
vizsgaztat, az oktatondl vizsgézokat a tanszékvezetd/tanszéki osztalyve-

zet6 jeloli ki.

A szigorlat szobeli részét legaldbb két tagu bizottsag elott kell tenni és ar-

rol jegyzokonyvet kell vezetni. A szigorlati jegyzokonyvnek tartalmaznia

kell a tétel szdmat, a tétel cimét, a kapott érdemjegyet, a bizottsag tagjai-

nak alairasat. A bizottsagot a tanszékvezetd, ill. tanszéki osztalyvezeto je-

1611 ki.

Ha a szobeli vizsgaztatast egy oktatd végezte, megismételt vizsga esetén:

a) az elsO megismételt vizsgat - ha a hallgat6 vizsgara jelentkezésekor
irasban kéri - a tanszékvezetd dontése alapjan mds oktatd vagy bi-
zottsag elott,

b) a masodik, valamint méltdnyossagi alapon megismételt vizsgat bi-
zottsag elott kell tenni.

A hallgat6 az ismétlévizsgara jelentkezésekor irasban kérheti, hogy iras-
beli dolgozatat mas oktato, illetve mas oktato is javitsa, mint aki el6zdleg
sikertelen A dolgozatat javitotta. A mdsodik, valamint a méltanyossagi
alapon megismételt vizsgadolgozatat két oktatonak kell javitani.

A (3)-(4) esetekben a vizsgaztatokat, a dolgozatot javitokat, illetve a bi-
zottsagot a tanszeékvezetd, ill. tanszéki osztalyvezet6 jeldli ki.

A szobeli vizsgak a hallgatok szamara nyilvanosak. A nyilvanossag indo-
kolt esetben korlatozhatd vagy kizérhato.

A vizsgdk zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgdztato, illetve a
vizsgabizottsag elndke felelds.

A hallgat6 a vizsga megkezdése elott koteles leckekonyvét, ismétldvizsga
esetén az ismétlovizsga-jegyet is, engedélyhez kotott vizsga esetén a vo-
natkozo hatarozatot is a vizsgaztatonak 4tadni.

A vizsga megkezdése eldtt az oktaté/vizsgabizottsag elnoke koteles meg-
gy6z6dni arrdl, hogy a hallgatdé jogosult vizsgazni (személyazonossig
megallapitasa pl. leckekdnyv alapjan, vizsgara jelentkezés megtorténte, a
(8) bekezdésben meghatarozottak megléte, leckekonyv lezarasa). Ezt ko-
vetden a vizsgat elhalasztani nem lehet.

Ha a vizsgan a vizsgaztato, illetve dolgozatiraskor a feliigyel6 tanar meg
nem engedett eszk6z haszndlatat észleli a vizsgat koteles elégtelennel, il-
letve "nem felelt meg"-gel mindsiteni.
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Amennyiben a vizsga irdsbeli és szobeli részbol all, legkésobb a szdbeli
utan, hacsak irasbeli részb6l 4ll, akkor a kijavitast kévetden, de a jegy be-
irasa elott lehetdvé kell tenni, hogy a hallgaté a kijavitott dolgozatat meg-
tekintse. A javités ellen a hallgaté jogorvoslattal élhet harom munkanapon
belill, a jegy beirasa elétt, amely kérelmet elséfokon a tanszékvezetd/ tan-
sz€ki osztalyvezt6, masodfokon a féigazgaté oktatasi-nevelési helyettese/

intézetigazgato biral el.

Az irasbeli dolgozatokat a tanszék az adott vizsgaiddszak befejeztét ko-
vet$ 8. munkanapig koteles megérizni.

A vizsgaztatd oktatd a vizsga befejezése napjan koteles a hallgato lecke-
kényveébe, a vizsgalapra, illetéleg a szigorlati jegyzokonyvbe a vizsga mi-
nositésct bejegyezni €s a leckekdnyvet a hallgaténak visszaadni,

Ha a leckekdnyv visszaadésdra nincs lehetéség, akkor a leckekonyvet leg-
késobb a kovetkezé munkanapon a Tovabbképzési Osztalynak kell 4tadni.

A vizsga keltéiil a leckekdnyvbe csak szobelibél 4116 vizsga esetén a vizs-
ga napjat, irasbeli részb6l is allo vizsga esetén a szobeli idépontjat kell
bejegyezni.

A sikertelen vizsgik megismétlése
19. §

A hallgaté a sikertelen vizsga kijavitasat ismétl8vizsga jegy birtokaban és
az e § (2)-(5) bekezdésekben megallapitott korlatok kozott kisérelheti meg.

Elégtelen gyakorlati jegy javitdsa kizarolag a vizsgaidoszakban egy alka-
lommal kisérelhetd meg, tovabbi javitasi kisérletre legfeljebb a méltanyos-
sagi vizsgaidészakban méltanyossagon alapulé engedély alapjan van le-
het6ség. Kivétel e szabaly alol a szigorlat féléve, amikor a hallgatonak két
lehetdsége van a rendes vizsgaiddszak elsé 10 munkanapjan az elégtelen

javitasara.

Beszamold, kollokvium, szigorlat esetén ugyanabbol a targybol a rendes
vizsgaiddszakban legfeljebb két ismétlévizsga tehets. A javitast leghama-
rabb a sikertelen vizsgatl szamitott harom nap elteltével lehet megkisé-
relni. Tovabbi ismétlovizsgara legfeljebb méltanyossagon alapuld enge-
dély alapjan van lehet6ség. Méltanyossagi vizsga el6tt mas vizsga letehetd.
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A hallgatonak egy féléven beliil nem lehet az osztalyozott targyak (gya-
korlati jegy, beszamold, kollokvium, szigorlat) felénél tobb tantargybol
elégtelen osztalyzata, illetve nem felelt meg értékelése. Ha a hallgatonak
egy féléven beliil az osztdlyozott targyak (beszidmolo, gyakorlati jegy,
kollokvium, szigorlat) felénél tbb elégtelen osztilyzata, illetve nem felelt
meg értékelése van ismétlovizsga jegyet nem kaphat. Ez alol legfeljebb
méltanyossagon alapulé engedély adhat felmentést. Paratlan szamu tan-

targy esetén felfelé kell kerekiteni.

A (2)-(3) bekezdésben szereplo elégteleneket csak az érvényes, nem elég-
telen atlageredményti félévekben kell figyelembe venni: Ennél a (3)-(4)
bekezdés szerinti kotelez6 targyakat kell szamitasba venni.

A (2) bekezdés alkalmazasa soran a nem felelt meg értékelést is elégtelen-
nek kell tekinteni és be kell szamitani a sikeres vizsga javitasa sordn szer-
zett elégtelen mindsitéseket is.

Az ismétlovizsga jegyet a Tovabbképzési-Osztaly éllitja ki miutdn a lecke-
konyv alapjan meggy6z06dott arrol, hogy kiadasa jogszerii.

A vizsgajegy kiadasaval egyidejiileg a "hivatalos megjegyzések" oldalra be
kell jegyezni a vizsgajegy szamat, kiadasanak keltét és a tantargy megne-
vezését.

A tanulmanyi dtlageredmény kiszdmitisa
20. §

Ha a hallgato a vizsgaidészakban valamennyi vizsgdjat sikeresen letette €s
a tantervben el6irt egyéb kovetelményeket is teljesitette, az oktatasi id6-
szakot a foigazgatd oktatdsi-nevelési helyettese/int€zetigazgatd a lecke-
konyv aldirasaval érvényesiti.

A tanulmanyi atlageredményt a vizsgaidészakot kovetden haladéktalanul

meg kell allapitani.

Ha a hallgat6 valamely kovetelmény teljesitésére a vizsgaiddszakon tilra
engedélyt kapott, atlageredményét akkor kell megallapitani, amikor kote-
lezettségét teljesitette, illetve amikor a kitlizott hatarido lejart.

A kijavitott elégtelen osztalyzatot az atlageredmény kiszdmitasanal fi-
gyelmen kiviil kell hagyni.
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Az atlageredménybe a leckekonyvbe felvett targyak eredményét kell be-
szamitani.

A szigorlatok eredményét kétszeres sillyal kell figyelembe venni az atlag-
eredmény kiszamitasakor.

Az atlageredményt az osztalyzatok (4)-(9) bekezdés rendelkezéseinek a
figyelembevételével - kerekités nélkiil - két tizedesjegy pontossagig kell
kiszamitani és az eredményt be kell vezetni a hallgat6 leckekonyvébe.

A tanulmanyi atlageredmény

a) kitlind, ha az atlag 5,00
b) jeles, ha az atlag 4,51-4,99
c) JjO, ha az atlag 3,51-4,50
d) kozepes, ha az édtlag 2,51-3,50
e) elégséges, ha az dtlag 2,00-2,50

f) elégtelen, ha a hallgatonak ki nem javitott elégtelen
osztalyzata, illetbleg nem felelt meg értékelése van.

Oktatdsi idészak megismétlése
21. §

Az oktatasi id6szak megismétlésére kell utasitani (vagy el kell bocsatani a
Foiskolarol) azt a hallgatot, aki nem tette le eredményesen valamennyi
eldirt vizsgajat, vagy nem teljesitette a tantervben el&irt egyéb kovetelmé-

nyeket.

Az ismétlés azt jelenti, hogy a hallgaté akkor kapcsolodik be az oktatasba,
ha a kovetkez6 évfolyam a megfeleld oktatasi idszakhoz ér. A beiratko-
zas feltétel€iil tanterv, ill. tananyag valtozas esetén kovetelmények ta-
maszthatok (pl. kiilonbozeti vizsga irhaté el6).

A sikertelen félév sikertelen vizsgait figyelmen kiviil kell hagyni.

Az évkihagyas nem szamit ismétlésnek.

A hallgat6 6nhib4jabol csak egyszer ismételhet oktatasi idészakot.

Az ismételt félévben az allamilag finanszirozott képzésben résztvevé hall-
gaté is a kdltségtéritéses képzésre megallapitott koltségtéritést fizeti.

113



Elbocsitas a Féiskolarol
22. §
(1)  El kell bocsatani a Foiskolarol a hallgatot, ha:

a) a megismételt oktatasi idészakot is sikerteleniil zarta,
b) valamely oktatasi id6szakra a beiratkozas feltételéiil tamasztott ko-

vetelményeket nem teljesitette,
(2) A Foiskolardl elbocsatott hallgaté nem vehet6 vissza.

(3) A Foiskolardl tortént elbocsatas a volt hallgatonak nem érinti a jelentke-
zésre ¢€s a felvételi eljarasban valo részvételre vald jogosultségat.

Méltanyossag gyakorlisa
23. §

A hallgat6 a képzési id6 alatt legfeljebb két alkalommal kiilonleges méltanylast
érdemld esetben kérelme alapjan engedélyt kaphat:
a) gyakorlati jeggyel zarulo targybol masodik ismétldvizsga tételére,
b)  beszdmoldval, kollokviummal, szigorlattal zaruld targybol harmadik
ismétlvizsga letételére,

c) ha az osztilyzatok felénél tobb tantargybol elégtelent szerzett
egyetlen ismétlovizsga jegy valtasara.
(2) A méltanyossagi jogkort a foigazgatd gyakorolja.
(3) A méltinyossagon alapul6é hatdrozatban utalni kell arra, ha a hallgato6
méltanyossagon alapulé kedvezményt a tovabbiakban nem kaphat.

Zaro rendelkezések

31. §

Ez a szabalyzat 1998. szeptember 1-én lép hatalyba.

Dr. Ro6z Jozsef
Foigazgato
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(7) A beiratkozas alkalmaval a hallgat6 a leckekonyvébe felveszi a tantervben

eléirt tantargyakat.
Atvétel

%8

Foiskolai alapképzés elsé évfolyaméara vehet6 4t az a hallgaté, akinek negyedik
félévi tanulmanyi édtlaga legaldbb 3,51, a féiskolén oktatott nyelvek egyikébél
(angol, német, francia, orosz) kozépfoku egynyelvii vagy kétnyelvii ,,C” tipusi
allami nyelvvizsgaval rendelkezik, megszerezte a képzése szerinti szakiigyintéz
(OKJ) szakkeépesitést, pénziigybdl és szamvitelbsl kiilon-killon a kozpontilag
szervezett zarGvizsgan legalabb 3,00 atlag eredményt ért el.

8. §

(1) A f6iskoléan az eldadasok a foiskola hallgatéi szamara nyilvanosak.

(2) Az eléadason kivilli egyéb foglalkozasok (gyakorlatok) a gyakorlatvezet
engedélyével latogathatok.

(3) Az eléadédsok kép- és hangfelvétele csak az érintett hozzajarulasaval, kii-
16n engedéllyel torténhet.

A tanulmanyok kérelemre torténé megszakitisa

9.§

(1) A tanulméanyok tartama alatt az adott félévre beiratkozott hallgaté mél-
tanylast érdemld okbol évkihagyds engedélyezését kérheti. Az évkihagyds
egy évre €és egy alkalommal engedélyezhetd.

(2) Az évkihagyasrol sz6l6 kérelem éltaldban legkésébb a tanulmanyi félév
szorgalmi id8szakanak utolsé napjdig nyujthato be.

(3) Az évkihagyas a szorgalmi id6szakban, annak 10. hetét kévetden csak ak-
kor engedélyezhetd, ha a tanszékek nyilatkoznak, hogy a kérelmezé addigi
évkdzbeni munkdja alapjan a félév elismerésének, vizsgdra bocsatasnak

nincs akadalya.
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(4)

(D

2

€)

A tanulményok folytatdsanak feltételeirdl (kiilonbozeti vizsgak, gyakorla-
tok potlasa, esetleges felmentések, stb.) az engedélyezé hatarozatban kell

rendelkezni.

Tajékoztatas a kdvetelményekrol
10. §

A f6iskolai tanulmanyaikat megkezd6 hallgatoknak els® beiratkozasuk al-
kalmaval - a Fevabbképzési-Osztily utjan - olyan irasos tajékoztatot kell a
rendelkezésiikre bocsatani, amelybdl a Foiskola képzési célja, a képzés
rendje, a kovetelmények, a tantervi eléirasok és a Foiskola egyéb szabaly-
zatai megismerhetok.

Minden félév elején a beiratkozaskor a Fevabbképzési Osztaly a hallga-
toknak tajékoztatast ad a soron levo félév orarendjérél. Amennyiben a fé-

lév soran torténik a félévi kredit tirgyak megvalasztasa, ugy ezekrdl is
részletes irasbeli tdjékoztatot kell adni.

A tanszékek, illetve a tanszéki osztalyok az oktatasi id6szak elsd hetében

az egyes targyakkal kapcsolatos részletes kévetelményeket tartalmazo ira-

sos tajekoztatot kotelesek adni. A tdjékoztato tartalmazza:

a) kotelezd e a targy foglalkozésain a részvétel,

b) az alairas megszerzésének feltételét, a lehetséges potlas modjat,

c) a szorgalmi iddszak ellenérzésének idépontjait, 6nalld feladatok el-
készitését,

d) a hianyzasok igazoldsanak feltételét és madjat,

&) a gyakorlati jegy, illetve vizsga kovetelményeket,

f) a tantargy tematikajat.

A tajékoztato egy p€ldanyat a tansz€k megkiildi a Fovabbképzest Osztalynak.

(4)

(5)
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A (3) kek.-ben megjeldlt tajékoztatd egyes tantargyak szamonkérésére
(vizsgakotelezettség) eltérd eldirdsokat tartalmazhat azon hallgaték eseté-
ben, akik a 7.§ (2) bekezdése alajan a szakképesités megszerzése utan ta-
nulmanyaikat a Foiskolan szeretnék folytatni.

Azok a hallgatok, akik nem teljesitették a tanszék altal el6irt féiskolai
szintii feladatokat, a 4. félévben nem vehetik fel a *-gal jelolt targyakat.



10.
11.

2.
13.
14.
15.
16.

Kiiloneljarasi dijak

Mindenféle tanulmannyal kapcsolatos kérvény, beadasi ha-
taridejének (6sztondij, felmentések, stb.) elmulasztasa esetén

A leckekonyv hianyos és/vagy késedelmes kitoltése esetén
Hazi dolgozat beadasi hataridejének elmulasztasa esetén

Valaszthat targyra vald jelentkezése hataridejének elmu-
lasztasa esetén

Szakiranyra vald jelentkezés hataridejének elmulasztasa
esetén

Vizsgaidépont 3 napon beliili modositasa, vizsgajelentkezés
hataridejének tullépése ill. vizsgarol vald igazolatlan tavol-
maradds esetén tijabb vizsgara torténo jelentkezés esetén
Mulasztas igazolasanak késedelmes benyujtasa, ha a targy
oktatoja erre lehetoséget ad

OTP, PB Lakossagi folyoszamla szam, addazonosito jel,
TAJ szam hatéridon tali leaddsa esetén

Féiskolai leltarba tartozé eszkozok, felszerelések késedelmes
leadasa esetén (konyvtar, sporteszkdzok, stb.)

Tandij befizetés hataridejének elmulasztasa esetén

Szakmai gyakorlattal kapcsolatos hataridd be nem tartisa
esetén

Szakdolgozati téma vazlat leadasdnak késése esetén
Szakdolgozat beadasanak késése esetén

A beiratkozastdl valo igazolatlan tavolmaradas esetén
Vizsgahalasztas, méltanyossagi iddszakban

Konyvtari konyvek késedelmi dija

1.sz. melléklet

700 Ft
700 Ft
700 Ft
700 Ft

700 Ft

700 Ft
700 Ft

700 Ft

700 Ft
1.000 Ft

1.000 Ft

700 Ft

1.000 Ft

800 Ft

1.000 Ft
10Ft/nap/kotet
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A Foiskolan fizetendé téritések

2. sz. mellékl

Kollégiumi térités 3.500 Ft/hé
Ugyanabbdl a targybol tett elsd ismétlésnél:
beszamold, gyakorlati jegy, kollokvium 500 Ft
szigorlat 600 Ft
a masodik ismétlésnél
beszamold, gyakorlati jegy, kollokvium 700 Ft
szigorlat 1.000 Ft
a harmadik ismétlésnél
beszamold, kollokvium 1.000 Ft
szigorlat 2.000 Ft
Tavoktatas
ugyanabbdl a targybol tett els6 ismétlésnél:
beszamold, gyakorlati jegy, kollokvium 1000 Ft
szigorlat 2000 Ft
a masodik ismétlésnél
beszamold, gyakorlati jegy, kollokvium 1500 Ft
szigorlat 3000 Ft
a harmadik ismétlésnél
beszamolo, kollokvium 2000 Ft
szigorlat 4000 Ft
targyismétlés 3000 Ft
Javitovizsga (legaldbb 2-es osztalyzatot javit a hallgatd)
kollokvium 400 Ft
szigorlat 500 Ft
Zarévizsga ismétlése targyanként 2.000 Ft
Masodik félévismétlésre vonatkozé kérelem benyujtasa 2.000 Ft
Leckekonyv pétlasanak dija 2.100 Ft
Diakigazolvény potlasanak dija, amely nem foglalja magdban a 2.100 Ft
potlasért kotelezben fizetends dijat
Konyvtari olvasojegy els6 potlasanak dija*
Konyvtari olvaséjegy ismételt pétlasanak dija*
Kényvtéri beiratkozasi dij* 500 Fr**
Oklevél masodlat kiallitasanak dija 2.100 Ft
Kétnyelvii oklevél kiadasanak dija 2.100 Ft
2.100 Ft

Oklevél melléklet kiadasanak dija

* e dijak megallapitdsa intézeti hataskor
** kivéve: nappali tagozatos hallgaté



