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Altalanos orvos ktg.téritéses képzés kalkulacidja 2015/2016 tanév (az Onkoéltség-szamitasi és

arképzési szabalyzat |. sz. melléklete szerint)

Jelenlegi téritési dij

1020 000 Ft/fo/félév

Képzési idd: 12 félév

1. Személyi kifizetések
Elméleti dra

Gyakorlati ora

Kollokvium

Személyi ktg-ek ossz.

2. Dologi ktg-ek dssz.

3. Kozvetlen ktg-ek Ossz.

4. Kari altalanos ktg.

14 hét * 9,16 dra * 4.200 Ft

14 hét * 15,83 ora * 2.500 Ft

5db * 1.000 Ft

538 608

554 050

5000

1097 658

18 309

1115 967

26 062

Kalkulalt téritési dij

1142 029 Fufélfélév

Javasolt koltségtéritési dij

1020 000 Ft/f&/félév

|Egyszeri beiratkozasi dij

[47.972 * 3,9 % inflacio

49 843 Fi/fé




Altalanos orvos énkéltséges képzés kalkulacioja 2014/2015 tanév (az Onkéltség-szamitasi és

arképzési szabalyzat |. sz. melléklete szerint)

Jelenlegi téritési dij

1020 000 Ft/fé/félév

Képzésiidg: 12 félev

1. Személyi kifizetések
Elméleti 6ra

Gyakorlati 6ra

Kollokvium

Személyi ktg-ek dssz.

2. Dologi ktg-ek Gssz.

3. Kbzvetlen ktg-ek dssz.

4. Kari altalanos ktg.

14 hét * 9,16 6ra * 4.200 Ft
14 hét * 15,83 ora * 2.500 Ft

5db * 1.000 Ft

538 608

554 050

5000

1097 658

18 309

1115 967

26 062

Kalkulalt téritési dij

1142 029 Ft/fé/felev

Javasolt koltségtéritési dij

1 100 000 Ft/fé/félév

Egyszeri beiratkozasi dij

47.972 * 3,9 % inflacio

49 843 F/f6
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A Semmelweis Egyetem Szenatusanak
132/b/2012. (XII. 13.) szamu
HATAROZATA
a Semmelweis Egyetem Onkoltség-szamitasi és arképzési szabalyzatarol

A Semmelweis Egyetem Szendtusa a Szervezeti és Mitkodési szabilyzat 9 § (12) bekezdésében
kapott felhatalmazds alapjin a Semmelweis Egyetem Készletgazddlkoddsi szabdlyzatiban a
kivetkezoket rendeli el:

BEVEZETO

A Semmelweis Egyetem (tovabbiakban Egyetem) Onkoltség-szamitasi és arképzési szabalyzatat
(tovabbiakban szabalyzat) a szamvitelr6l szolo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Sztv.), az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairél szolo,
modositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben (tovabbiakban Ahsz.) és az allamhaztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.), a
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol (Nftv.), a
tobbszor mddositott 1997. évi torvény az egészségugyrél (Eutv.), az informacids ¢és
onrendelkezésrél szolo 2011. évi CXII. torvény (Info tv.) elbirdsai alapjan, és a szabalyzat egyes
pontjaiban felsorolt szakmai tevékenységekre vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint,
valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek figyelembe vételével a kovetkezok szerint
hatarozza meg,

Az Egyetem az alapité okiratban meghatarozott alaptevékenységet, és alaptevékenységén beliil
olyan egyetemi tevékenységet folytathat, amelyet alaptevékenysége feltételeként rendelkezésre allo,
¢s e célra csak részben lekotott személyi és anyagi kapacitasok fokozott kihasznalasaval, nem
haszonszerzés céljabol végez.

Alaptevékenységnek minésil az a tevékenység, amelyet a koltségvetési szerv — nem haszonszerzés
céljabol — feladatvégzesi és ellatasi kotelezettséggel végez.

Az alaptevékenységen beliil a szabad kapacitas kihasznalasat célzo tevékenység keretében végzett
szolgaltatds, termék eloallitas értékesitésébdl szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet
terheld Osszes kiadast, beleértve az lizemeltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre Jutd aranyos
hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhaté részének figyelembevétele mellett.

1. ASZABALYZAT CELJA, FELADATA, TARTALMA

A szabalyzat célja az egyetemi tevékenység keretében eldallitott eszkozok, termékek, elvégzett
tevékenységek, nyujtott szolgaltatdsok onkoltségének meghatarozasa.

Az onkoltségszamitis feladata, hogy adatokat szolgaltasson
* a saat eloallitasi  eszkozok, termékek, szolgaltatasok  eldallitasi  értékének
meghatarozasahoz,
* a sajat elGallitasi szolgaltatasok, valamint a kozérdekii adatszolgaltatas onkoltségének
tervezéséhez és megallapitasahoz,
e agazdasagi szamitasokhoz.



Az onkoltségszamitas olyan muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, illetve a
szolgaltatas megkezdése eldtt, azok folyamata alatt, vagy azok befejezése utan megallapithatd a
termék vagy szolgaltatas varhato, illetve tényleges onkoltsége.

Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabélyzatnak tartalmaznia kell a szabalyozas targyat,
tartalmat, az onkoltségszamitas modszerét, az onkoltségszamitas készitésének idOpontjait, az
adtaszolgaltatasért, készitésért, ellenorzésert felelos személyek munkakorének megjelolését, a
szamitas soran figyelembe vett adatok dokumentalasanak rendjét, az adatok szamlarenddel, az éves
beszamoloval, valamint az ezeket alatamaszto részletezo nyilvantartasokkal valo kapcsolatat.

Az onkoltségszamitas ¢s arképzés kialakitasaval, mukodtetésével kapcsolatban alapvet
kovetelmény, hogy.

e az Sztv.-vel 6sszhangban megbizhato és attekintheto legyen,

o adatbazisat az SAP rendszer lizemgazdasagi konyvelt tételei képezzek,

e az informacid adattartalma €s az informacidaramlas szabalyozott legyen, tovabbitasa,
feldolgozasa olyan algoritmus szerint torténjen, amelyen keresztil a folyamat kovethetd és
Osszhangban van a konyvviteli zarlati idopontokkal, tovabba kielégiti az informacios
igényeket.

2 FOGALMAK
Egységar: egységnyi arl, vagy szolgaltatas ellenértékeként téritendd pénzosszeg.
Elszamolo ar: a belso szolgaltatasok esetén alkalmazott téritési dij.

Ertékesokkenés (amortizacio): az értékcsokkenést az Ahsz.- ben leirtak szerint a tényleges
hasznalatnak megfelelden a rendeletben rogzitett leirasi kulcsok és az eszkozok bruttd
értéke alapjan kell meghatarozni.

Kalkulicié: az egységar megallapitasanak irasba foglalt bizonylata.

Kalkulacios egység: a tevékenységnek, szolgaltatasnak egységnyi mennyisége, amelyre az
onkoltséget szamitjuk.

Kalkuliciés iddészaknak tekintjik azt az id6szakot, amelyre vonatkozoan az onkéltséget
megallapitjuk.

Koltség: a koltség (kiadas) egy meghatarozott cél elérése érdekében (pl. szolgaltatds nyujtasa)
felhasznalt €16 €s holt munka pénzben kifejezett dsszege.

Koltségnem: a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat a szamlakeret
5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

Koltséghely: a koltségek felmertilésének helye (kar, intézet, tanszék, klinika, igazgatosag, osztaly,
uzem) altalaban teriiletileg lehatarolhato egység. Az itt felmeriilt koltségek felmertlésiik alkalmaval
nem szamolhatoak el kozvetlenil a termékre, szolgaltatasra, tevékenységre. Ezen koltségek egy
része, amely az eloallitassal illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhato, megfeleld
mutatoszamok vagy kalkulacio alapjan atvezethet6 a koltségviselokre.



Koltségviseld: olyan termék, szolgaltatas, amelyre a létrehozasaval kapcsolatos koltségek
felmeriilésik alkalmaval kozvetlenil elszamolhatok, amelynek eloallitasa, teljesitése érdekében a
koltségek felmertlnek.

Kozponti iranyitas altalanos koltsége: a kozponti iranyitas személyi és anyagi jellegli raforditasait
tartalmazza.

Onkoltség: a termék vagy szolgaltatis meghatarozott egységnyi elballitasara forditott €16 és holt
munka pénzben kifejezett sszege.

Onkoltségi kategoriak:

e Kkizvetlen onkoltség (kozvetlen a termékre, szolgaltatasra vonatkozo koltségek). Ertékesitési
koltségeket és az elGallitassal kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket a kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat.

e sziikitett onkoltség (kozvetlen onkoltség + lizemi altalanos koltség)

o teljes onkoltség (sziikitett onkoltség + a kozponti iranyitas altalanos kéltsége, + amortizacio).

Onkoltségszamitas: a termék vagy szolgaltatds tervezett és tényleges oOnkoltségének
meghatarozasa, amely torténhet elokalkulacidval, kozbeesé kalkulacioval, utokalkulacioval.

Az onkoltségszamitas/kalkulacié alkalmazott formdi: elokalkulacio (elozetes Onkoltség),
utokalkulacio (utdlagos onkoltség).

Uzemi altalinos kiltségek: e koltségek kozé tartoznak a tevékenységre kozvetlenul el nem
szamolhaté olyan koltségek, amelyek egy-egy teriiletileg elhatarolhato koltséghelyen merilnek fel,
és a fokonyvi szamokon tizemenként, szervezeti egységenként (pl. dékani hivatal, tovabbképzési
kozpont) kertilnek konyvelésre.

3. ASZABALYZAT SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

3.1.  Személyi hatdly

A szabalyzat az Egyetem valamennyi szervezeti egységére vonatkozik.

3.2. Targyi hataly
A jelenlegi szabalyzat az alabbi termékekre, szolgaltatasokra terjed ki:
o textiltisztitas, javitas, potlas,
o szallitas,
e novérszallas,
e sporttelepek,
e szellemi és anyagi infrastruktira magancélra torténo igénybevétele,
tovabba
e devizatandijas oktatas,
e koltségtéritéses magyarnyelvi képzes,
e felkészitd tanfolyam,
szakorvosi szakvizsgahoz kotelez6 tanfolyamok,
tovabbképz6 tanfolyamok,
térités ellenében igénybe vehetd egészségugyi szolgaltatasok,
bérbeadas
kozerdeki adatszolgaltatas.



4. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS SZABALYAI

4.1. Az onkoltségszamitds targya

Az onkoltségszamitds targya a kalkulacios egység, az a termék, vagy szolgaltatas, amelyrdl a
kalkulacio késziil, mindig természetes mértékegység pl. f6 (hallgaté), db, kg, négyzetméter stb.

Az Onkoltségszamitas targya fuggetlen attol, hogy az Egyetem alaptevékenységként, vagy
alaptevékenységgel osszefliggd kiegészitd tevékenységként végzi azt.

Kalkulicios egységet képez:
» valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat,

e megrendelésre, vagy a szervezet sajat szikségletére végzett tevékenység, szolgaltatas,
e egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas.

4.2. Adatok forrasai

Az onkoltségszamitas alapadatai a kovetkezo forrasokbol nyerhetdk:
e aSAP és Med-Sol informatikai rendszerekbol kinyerhetd adatok,
e mérés, szamolas.

4.3. Onkoltségszimitdsndl figyelembe veends koltségelemek

Az Szvt. eldirja, hogy a termék eloallitasanal, illetve a szolgaltatas végzésénél a bekerilési érték
részét képezik azok a koltségek, amelyek kozvetlenill felmeriltek, az el6allitds, a szolgaltatas
végzesével szoros kapesolatban voltak, €s amelyek a termékre, szolgéltatasra megfelelé mutatok,
Jellemzok segitségével elszamolhatok.

Az onkoltségszamitasnal az onkoltségi kategoridknak megfeleléen a kovetkezd koltségelemeket
szukséges figyelembe venni:

Kizvetlen onkoltség =

e kozvetlen anyagkoltség,
kozvetlen bérkoltség,
kozvetlen bérek jarulékai,
vasarolt szolgaltatasok koltségei,
egyeb kozvetlen koltség.

Sziikitett onkoltség = kozvetlen onkoltség + tizemi altalanos koltség (ide értve a szervezeti egység
adminisztracios koltségét is)

Teljes inkoltség = sziikitett onkiltség + a kozponti irdnyitas altalanos kéltsége +amortizacio.

Az Onkoltségszamitisnal az adott tevékenység érdekében felhasznalt mindennemt eréforrast
szamszerUsiteni sziikséges, tovabba figyelemmel kell lenni a kovetkezokre:
e minden koltségtényezd egy és ugyanazon idészakra vonatkozzon,
e Onkoltségszamitasnal altalaban egy gazdasagi, vagy oktatasi évre vonatkozé idészakot kell
alapul venni,



 csak a tevékenység érdekében felhasznalt koltségek érvényesithetok,

e tobb célt tevékenység, termék elballitasa esetén aranyositast kell alkalmazni, és csak az adott
tevékenységre vonatkoztathato koltségrészt lehet elszamolni,

e személy jellegli raforditasoknal minden kapcsolodo tételt figyelembe kell venni,

Az Egyetemen kialakitott drak

Belsé szolgaltatisok ara a szikitett onkoliségi dr (kozponti iranyitasi koltség nem terheli)

Kutatasi palyazatok arképzésénél a szikitett onkoltségi aron kiviil az egyetemi koltségvetésben
meghatarozott kozponti iranyitas koltségét kell érvényesiteni, kivéve, ha a palyazati kiiras attol
eltérd korlatozé adatot tartalmaz.

Az alaptevékenység keretében, a kiilsé megrendelknek nyujtott szolgaltatasok arat teljes
Onkoltségi dron kell megallapitani mindazon esetekben, amelynél nincs konkrétan alkalmazando
Jogszabalyi drmegallapitas.

A tervévre vonatkozé drmegillapitds sordn, a megjelentetési, kozzétételi kotelezettség
idopontjatol fliggden (oktatasi vagy gazdasagi év) alkalmazandd a PM. 4ltal hivatalosan kozzétett
inflacios rata, mint az ar megallapitasi idészakra vonatkozo inflacios elorejelzés.

4.4. Kalkuldacios idoszak

Az Onkoltségszamitis id6pontja a tevékenység jellegétol fugg. A kalkuldcié készitésének
idépontja lehet:
- elokalkulacio (terv szerinti onkoltség megallapitasa),
- kozbensé kalkulacio (a folyamat kozben késziil, azonos az utokalkulacioval, a befejezetlen
termelés €v végi értékelése),
- utokalkuléacié (tényleges onkoltség meghatarozasa).

Az egyetemi termek €s szolgaltatasi arak naptari évre, oktatési évre, tanfolyami idészakra, a termék
¢lettartamara vagy egy konkrét szolgaltatasra vonatkozoan keriilnek kialakitasra.

Ennek megfelelden, vagy az éves kiltségvetési tervezési idoszakhoz igazoddan, a koltségvetés
beterjesztésével egyidejlleg keriilnek kialakitasra és jovahagyasra (belsé szolgaltatasok elszamold
arai), vagy az oktatdsi év beiskolazasi titemezésének, az id6beni kozzététel kovetelményeinek
megfeleld idopontban (képzés, tanfolyamok), vagy jogszabilyok viltozasainak hatasara médosulo
idopontban (pl. egészségiigyi szolgaltatasok, iizemanyag arvaltozasok)

4.5. A kéltségek konyvviteli elszimoldsa

A felmerult koltségek elszamolasara - a szamlarendben meghatarozottak szerint — 3 szamlaosztaly
szolgal:
* az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség-nemek szerinti csoportositdsban tartalmazza, a
koltségek koltség-nemek szerinti gytijtését szolgalja,
* a 6. szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmeriilésének helye, a
koltséghely szerint csoportositva,
* a 7. szamlaosztaly az eszkozok eléallitasa, szolgaltatasok teljesitése soran felmerilt, az
el6allitassal, szolgaltatasnyujtassal Osszefiiggésben kozvetleniil (valamint felosztas utan
kozvetetten) elszamolhato koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.



A 7. szamlaosztaly az Egyetem Elemi koltségvetésében meghatarozott szakfeladat rend
szerinti tagoldsban tartalmazza a folyo kiadasokat A szakfeladatok kiadasai (koltségel)
kozvetlen és kozvetett kiadasokbol (koltségekbol) tevodnek ossze.

A feladatok tervezett és tényleges kozvetlen oOnkoltségét a pénzigyi rendszerben a
koltséghelyenkénti konyvelés biztositja, amelyek szakfeladathoz, illetve 6. szamlaosztalyhoz
rendeltek, igy a fokonyvi konyvelésben — a havonta elvégzendé koltségfelosztas utan - eléall a
szakfeladatok 6sszkoltsége, amely az Egyetem altal ellatott alapfeladatok raforditasat mutatja.

A kozvetett kiaddsok (koltségek) elszamoldsa és felosztisa

Belsd elszamolds

Az alkalmazott belsé elszamolas elvi alapja az igénybevétel. Az elszamolas havonta, a
terheldegység sajatossagaitol fiiggd vetitési alap, ill. elszamold ar alapjan torténik. Az elszamolo ar
elékalkulaciojat a koltségvetés részekeént a terheldegység végzi. A havi feladasokat a szolgaltatd
egységek, illetéleg a szolgaltatd egységek adatszolgaltatasa alapjan a Kontrolling Igazgatosag

Veégzi.

A kozvetett kiaddsok (koltségek) elszamoldsdnak és felosztisanak modja

A kozvetett koltség szamitasi alapja a szamlazott, illetve befolyt bevétel. A kozvetett koltsegek
fedezetét a Vezetdi Koltségvetésben elokalkulacio alapjan meghatarozott egyetemi kozponti
elvonas biztositja.

4.6. Az onkoltségszamitas bizonylatai és elszimolisuk

Az egyes tevékenységekkel kapcsolatos kiadasok (kozvetlen, kozvetett) elszamolasi, nyilvantartasi
rendjét a fokonyvi konyvelés szabalyait tartalmazo szamlarend (szamlatiikor) irja elo.

Az onkoltségszamitas szamvitelen belili folyamataban az onkoltségszamitas alapbizonylatai
tobbségikben a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival
azonosak A bizonylatok a végrehajtasi folyamat szakaszaihoz altalaban koltség nemenként
kapcsolodnak. A bizonylatokra vonatkozo elbirasokat az Sztv., a Szamlarend és a Bizonylati
szabalyzat szabalyozza

Az utékalkuldcié alapjat képezo adatokat az SAP rendszerben a konyvelés utjan automatikusan
keletkezo riportok biztositjak.
A kiltségek utalvanyozdsdnak, elszimoldsdnak bizonylati rendje
Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
— abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,
— a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjelolése,
— a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolése,
— az utalvanyozo ¢s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
— akészletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

— a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi muivelet jellegétol,
idébeni hatalyatol fiiggoen - annak az idoszaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjelolése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,



— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo bizonylatok
korének, valamint annak az 1dészaknak a megjelolése, amelyre az Osszesités
vonatkozik.

Az onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az onkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival.

A teveékenyseggel, szolgaltatassal osszefuggo alapvetd bizonylatok a kovetkezok:
— megrendelés,
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
- személyi jellegli raforditasok bizonylata,
- értékcsokkeneési leiras bizonylatai,
— egyeb koltségek bizonylatai és a
— kozvetett koltségek felosztasanak adatai.

Az utokalkulacid készitéséért az eldkalkulaciot 6sszeallito szervezet a felelds, amelyhez szikség
esetén a Kontrolling Igazgatosag szolgaltat adatot.

4. 7. Az el és utokalkulacio adatainak egyeztetése

Az utékalkulaciot (tényleges onkoltség) a szolgaltatas, termék eldallitas befejezését kovetden 30
napon beliil, a 4.4. pontban és a mellékelt mintakban foglaltak alapjan kell elkésziteni.

Az el6 és utokalkulacio egyeztetését az utokalkulacio elkészitését kovetden, 30 napon belul kell
lebonyolitani. Az utokalkulacio eltéréseinek fobb okai lehetnek pl. csoportlétszam valtozas,
arvaltozas, AFA valtozas stb.

Az egyeztetést az utokalkulaciot készitd szervezetnek, a Kontrolling Igazgatosag sziikség szerinti
kozremiikodeésével kell elvégeznie.

4.8. Munkaszamok

A tevékenység, szolgaltatas megkezdését minden esetben munkaszam kiadasa el6zi meg,

Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulacios egységenként egyedi munkaszammal kell
megjelolni, amelynek tartalma évenként folyamatos sorszammal: a szervezeti egység neve €s SAP
kodja (5 karakter)/ a kalkulacios egység/sorszam. Az év kozben torolt munkaszam a késobbiekben
nem hasznalhato fel Gjra.

A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért .a kalkulaciot készitd
szervezeti egység felelds.

4.9. Felelos munkakorok

Az armegallapitas kezdeményezbje azon szervezet vezetdje, aki jogosult a termék, szolgaltatas
eloallitasara, értékesitésére, vagy a tevékenység koordinalasara.

Az Egyetem koteles biztositani a tevékenység elszamoltathatosagat a bevételek és kiadasok
elktlonitett nyilvantartasaval.



Az armegallapitast kéro szervezet illetékes ligyintézoje osszeallitja a birtokaban 1év6 adatok alapjan
a kalkulaciot szignalja, ellendrzésre, ill. a jovahagyo személyhez torténd tovabbitisra atadja a
szervezeti egység vezetdjének.

A Gazdasagi Miiszaki Féigazgatosag Kontrolling Igazgatésaga biztositja az igénylé szervezetnek
a tevékenység arképzéshez szitkséges azon adatokat, amelyek esetleg a szervezeti egységnél nem
allnak rendelkezésre, annak érdekében, hogy a megfelelé idopontban a szdmitasok elvégezhetdk
legyenek.

Az elékalkulacio az arképzés alapjaul szolgal, az utokalkulacidé a tevékenységek
eredményességeének kimutatasat biztositja.

Gazdasagi foigazgatéi hataskor annak mérlegelése és eldontése, hogy

e a belso szolgaltatasoknal a nagy értékl targyi eszkozbeszerzések, €s az 1 millio Ft feletti
felGjitasok foigazgatoi forrasbol torténd megvalositasaval e koltségek ne terheljék a belsd
szolgaltatasok sztlikitett onkoltségét,

e igénytsl fuggden, az egy tevékenységen belil eltérd tartalmu szolgaltatasok egyben
elszamoltathatok, értékelhetok legyenek (pl. devizas oktatas, tanfolyamok)

A szolgaltatast nyajté szervezetek vezetdi kotelesek az egyedi armegallapitasaikat dokumentalni,
az ellenérzések szamara igény esetén bemutatni, és gondoskodni arrél, hogy a kalkulaciok alapjan
meghatarozott arak az egyetemi szabalyozas szerint erre jogosult vezet6 altal, témakortdl figgoen,
kirlevélben vagy egyetemi tajékoztatokban kiadasra, a dokumentaciok meg6rzésre keriiljenek

A felelosség szintjei:
o az 6nkoltségszamitas alapadatait szolgaltato és a kalkulaciot elkészitd személy/ek,
e akalkulacio szakmai helyességéért felelos vezeto,
az elokalkulacio és utokalkulacio ellendrzését végzo vezeto,
az onkoltségszamitashoz kapcsolodod dokumentacio megorzéséért felelds szervezet vezetdje
a Jovahagyo személy

Jovahagyasra jogosult vezetok

e rektor (koltségtéritéses képzésre vonatkozoan egyetemi szintli jovahagyds, tovabba az
egeszségligyi szolgaltatasok aranak jovahagyasa)

e dékan (az iranyitasa ala tartozo tevékenységek arai kari szintl jovahagyasa)

e Tovabbképzési Kozpont igazgatbja (a Tovabbképzési Kozpont altal szervezett kotelezd
szinten tarto tovabbképz6 tanfolyamok esetében)

o gazdasagi féigazgaté (belso szolgaltatasi arak jovahagyasa)

e szervezeti egység vezetdje (a szervezeti egység szolgaltatasi aranak jovahagyasa)

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az elokalkuldcié: az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése eldtt meghatarozzuk — a miszaki és technologiai eldirasok betartasa mellett — a
felhasznalhato él6- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben lévo arak és dijtételek,
valamint személyi jellegti raforditasok figyelembevételével kiszamitasra kertl a tevékenység,
szolgaltatas terv szerinti 6nkoltsége. Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre,
amelynek koltségkihatasa van.
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Utokalkulacié: az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, szolgaltatas
befejezése utan a ténylegesen felhasznalt €l6- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan
meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység vagy szolgaltatas tényleges kozvetlen oOnkoltségét,
eloallitasi koltségét, és osszkoltségét.

Kotelez6 utokalkuldciot keésziteni minden olyan tevékenységre, amelyre elokalkulacio is késziilt.

Az onkoltségszamitas médszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak modjat, eljarasat értjuk. A modszer fiigg a termék, a szolgaltatas jellegétdl,
sajatossagaitol. Lehetoségek:

o osztokalkuliacié: olyan modszer, amelynél az oOnkoltséget a koltségeknek a termelés
(tevékenység) mennyiségével torténo felosztasaval hatarozza meg. Egyszerii osztokalkulacio
(6sszes kozvetlen koltség osztva az eldallitott mennyiséggel)

e poétlékolé kalkuliacié a tevékenységet terheld kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas
pillanataban elszamoljak a konkrét kalkulacios egységre, a kozvetett koltségeket a
felhasznalas helyén gy(jtik ossze €s valamilyen vetitési alap segitségével - potlékkules -
osztjak fel a kalkulacios egységek kozott.

o vegyes kalkulicié tobbféle modszert, vetitési alapot hasznalnak az onkoltség megallapitasa
soran.

5.1. Belso szolgaltatasok

5.1.1 Textiltisztitds

Az e tevékenységre vonatkozo onkoltség kiszamitasanal kilon adatszolgaltatast €s kalkulaciot
igényel az eltérd egységnyi (kg. ill. db) termék drmegallapitasa.

A textiltisztitas korébe a szennyes miitéti, agy és egyéb egészségligyi textiliak, védd ruhazat
szamoldsa, mérése, szallitisa, mosasa, vasaldsa, valogatasa, a meghibasodott textilia javitasa,
szukség esetén selejtezése, konténeres helyszinre szallitasa tartozik

A kalkulaciot a tényadatok alapjan, a szabalyzatban foglaltak szerint kell kialakitani, és kozzétenni,
attol fuggoden, hogy a tevékenység belsd szolgaltatasra, vagy vallalkozasra vonatkozik.

5.1.2. Szdallitas

A belso szallitasi tevékenységek arait egyedileg, a rendelkezésre allo személy €s tehergépkocsikra,
szolgaltatasi kodok, d6ra ¢és km. egység adatokra kell a szabalyzatban meghatarozottak szerint
kiszamitani, alkalmazni, és korlevélben kozzétenni.

Amennyiben Y éves, vagy Yz éves idészakban az lizemanyag mérlegelt atlagaranak valtozasa
meghaladja a 10%-o0s mértéket, kezdeményezhetd az arak modositasa.

5.1.3. Sporttelepek

A Sporttelepeken a kilonbozoé céli szolgaltatasok igénybevételének arat értékbecslést kovetden, a
hasonlo kapacitasu, elhelyezkedésu, targyi adottsagu létesitmények piaci aranak ismerete, elemzése
€s Osszehasonlitasa utjan kell megallapitani.

Az egyetemi targyi feltételek és kozvetlen koltségtényezok valtozatlansaga esetén az évenkénti arak
meghatarozasanal a megjelentetési kotelezettség idopontjatol fuggden (oktatasi vagy gazdasagi €v)
alkalmazni kell a PM. kovetkez6 évre vonatkozo intlacios elorejelzését.

Az egyetemi dolgozok és hallgatok részére a meghatarozott értékesitési ar S0 %-a téritendo.
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5.1.4. Szellemi és anyagi infrastruktiira magancélra torténd igénybevétele

Az Ahsz- ben foglaltak értelmében a koltségvetési szerv szellemi és anyagi infrastruktarajat
maganceélra, meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevd szamara a koltségvetési szerv koteles
téritest eldirni a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmerilt kozvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevételével.
Az Egyetem koteles téritést eldirni:
* a vezetekes telefonon torténé magancélii beszélgetés esetén (a szervezeti egységvezetd
megitélése szerint PIN kod személyre szabottan kreditalhato).
* a mobiltelefon magancélu hasznalata esetén (alapcsomag Egyetemen belill hasznalhato, a
bovitettnel koltség alapon kredit csomag alkalmazhato).
A részletes szabalyozast a Tavkozlési szabalyzat tartalmazza.

5.2.  Kiilsd megrendeloknek nyujtott szolgdltatisok
5.2.1. Devizatandijas oktatds

A Semmelweis Egyetemen idegen nyelven tanulo, kulfoldi allampolgarsagu hallgatok tandija a
COLLEGE INTERNATIONAL Kft — mint szervezo- kozremikodésével a kozép europal azonos
képzési format kinaléo egyetemek arainak osszehasonlitasa, évenkénti felulvizsgalata alapjan,
karonként keriilnek meghatarozasra.

A tandijnak a képzéssel kapcsolatos valamennyi koltségraforditast tartalmaznia kell.

A tandij modositasit a Hallgatoi Titkarsag igazgatoja és a gazdasagi foigazgato egyiittes
eloterjesztése alapjan a rektor hagyja jova.

A tandijakat a kulfoldi hallgatokra vonatkozo tajékoztatoban kell kozzétenni,
5.2.2. Koltségtéritéses magyar nyelvii képzés

Az allamilag nem finanszirozott magyar nyelvii képzésben részt vevéd hallgatok koltségtéritést
fizetnek. A Nftv-ben foglaltak értelmében a koltségtéritési dij ill. onkoltség megallapitasanak és
modositasanak rendjét a téritési és juttatasi szabalyzatban kell meghatarozni. Az arképzést jelen
szabalyzatban foglaltak és a /. sz. melléklet szerinti minta felhasznalasaval [félévente szakonként,
képzési szintenként, doktori képzés, szakirdnyi tovabbképzés, ill egvéb képzések (egyedi
megrendelés alap) munkarend szerint (nappali, esti levelez§ osztatlan tdvoktatdsi forma) kell
meghatarozni az 1 hallgatora jutd onkoltség Osszegét, amelyhez — kiadasat kovetéen — a szakmai
iranyito szerv altal kiadott modszertani utmutatoban foglaltakat figyelembe kell venni.

A koltségterités ill. onkoltség dsszegét a képzéssel kapcsolatos valamennyi raforditasra tekintettel
kell meghatérozni.

Az Onkoltség megallapitasa elokalkulacioval torténik. Az elékalkulacio készitése képzésenként a
meghirdetd, lebonyolitd szervezeti egység feladata. A raforditasok megallapitasahoz
felhasznalhatok az el6z6 évi tényleges kiadasok (koltségek) szemeszterenkénti aranya, az inflacio
figyelembevételével.

A képzési félévet, illetve az oktatas befejezését kovetden a lebonyolité szervezetnek a tényleges
bevételi és kiadasi adatok ismeretében utokalkulaciot kell késziteni.

Uj képzés esetén a képzésre vonatkozo Tajékoztatd leadasi idépontjaig kell az elékalkulaciot
elkésziteni €s jovahagyasra eljuttatni. A koltségtérités mértékét a felvételi tajékoztatoban kozzé
kell tenni.

5.2.3. Tanfolyamok
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Tanfolyamok, elokészitok esetén a hallgatok szamara kiirt jelentkezési hatariddig kell az
elékalkulaciot elkésziteni, amelyet a tanfolyamot meghirdet6, lebonyolité szervezeti egység készit
el, a dékan, illetve mas szervezeti egység esetében a szervezeti egység vezetdje hagyja jova.

A tervévre vonatkoz6 armegallapitas soran a megjelentetési kotelezettség ill. a tanfolyam kezdési
idopontjatol fuggéen (oktatasi vagy gazdasagi év) alkalmazni kell a PM. kovetkezd evre vonatkozo
inflacids elorejelzését.

A képzési félévet, illetve az oktatas befejezését kovetd honap utolso napjaig az eldkalkulacioval
azonos formaban, azonos felel6sségi korben el kell késziteni a tényleges bevételi és kiadasi adatok
ismeretében az utokalkulaciot.

523 1. Felkészité tanfolyam

Az érettségire (felvételre) felkészitd, onkoltséges tanfolyam elokalkulacidjanak tartalmazni kell a
kozvetlen koltségeket; a tanfolyam oraszamat, tervezett csoportlétszamot, részletesen a személyi
kifizetéseket (kozvetlen és a kozvetett résztvevokre vonatkozoan) igy az oradijakat, dolgozatok
osszeallitasanak, javitasanak dijat tanulmanyi felelés és a tanfolyamszervezé dijat, és a kapcsolodo
kozterheket, a felmerilé dologi kiadasokat, tovabba a szabalyzatban leirtak szerint a teljes
onkoltségi armegallapitasra vonatkozo tételeket.

5.2.3.2, Szakorvosi szakvizsgahoz sziikséges tanfolyamok

A szakorvosképzésre vonatkozo jogszabalyok értelmében 22/2012. (IX.14.) EMMI rend., 16/2010.
(IV. 15.) EaM rend, 45/2003.(VIIL6) EszCsM rend., 1/2011. (I. 7.) NEFMI rend.] az egyetem
jogosult a szakorvosi szakvizsgahoz szikséges tanfolyamok szervezésére. A tanfolyamok
armegallapitasit a szabalyzatban foglaltak szerint, az alaptevékenység kereteben, kulsé
megrendeloknek nyujtott szolgaltatasnal leirt teljes onkoltségi aron kell kialakitani. Az
armegallapitast az EiM. altal biztositott koltségvetési tamogatas elszamolasahoz akkor is el kell
végezni, ha a tanfolyam téritésmentes.

A kotelezo tanfolyamokat téritési dijaikkal kozz¢é kell tenni.

5.2.3.3. Tovabbképzé tanfolyamok

Az Eitv 116/B.§. és a 64/2011. (X1.29.) NEFMI rendelet (R) alapjan, az orvosok, fogorvosok,
gyogyszerészek, szakpszichologusok és a nem egészségiigyi szakképesitésre €pitett egészseégligyl
felsofoku szakképesitéssel rendelkezok szamara 75 éves korig kotelezd tovabbkeépzest ir el6. A
tovabbképzés teljesitéséhez kotelezd szinten tartd és mindsitett szabadon valaszthatd
tanfolyamokon kell részt venni.

Kotelezd szinten tarté tanfolyamot a Tovabbképzési Kozpont és a szervezeti egységek kozosen,
szabadon valaszthaté tanfolyamot a szervezeti egységek onalloan szervezhetnek.

A részvételi dijakat (arakat) a kotelezd szinten tarto tanfolyamok esetében a R. 3.§ (8) bekezdése
szerinti allami tamogatas figyelembe vételével a Tovabbképzési Kozpont, a szabadon valaszthatd
tanfolyamok esetében a szervezeti egység allapitja meg

Az arakat a szabalyzatban foglaltak szerint, az alaptevékenység keretében, kiilsé megrendeldknek
nyujtott szolgaltatasnal leirt teljes dnkoltségi aron kell kialakitani (2. sz. melléklet).

A Tovabbképzd Kozpontnak az egyes orvosi szakteriletekre (szakmakra) vonatkozo tanfolyamok
armegallapitasanal joga van a csoportlétszamok fiiggvényében eltérni a teljes oOnkoltség
alkalmazasatol, azonban éves szinten a tanfolyamok elszamolasi eredménye nem lehet veszteséges..
A tanfolyamokra vonatkoz6 arak az OFTEX honlapon kertilnek kozzétételre.

5.2.4. Térités ellenében igénybe veheto egészségiigyi szolgaltatasok
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Amennyiben a koltségvetési szerv human egészségiigyi ellatas korébe tartozo szolgaltatasat a
tarsadalombiztositas finanszirozza és ugyanezen szolgaltatasokat rendszeresen nem csak a
tarsadalombiztositas finanszirozasa mellett végzi, az Onkoltség szamitasra nem kotelezd
szabalyozast készitenie. Az egyes szolgéltatasok oOnkoltségeként a trsadalombiztositas altal
finanszirozott 9sszeg is figyelembe veheto.

Az Egyetem, az altala nyujtott, téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségugyi szolgaltatasokrol
és azok téritési dijarol osszeallitotta a Téritési dij szabalyzatot, amely szabalyozza az OEP
finanszirozassal le nem fedett ellatasok és szolgaltatasok téritési dijanak meghatarozasat,
elszamolasanak, szamlazasanak folyamatat, amely e szolgaltatasok érait tartalmazza.

5.2.5. Bérbeadis

Az Onkoltség megallapitasa elokalkulacios modszerrel torténik, melyet az ingatlan felett
gazdalkodasi jogot gyakorld szervezeti egység készit el.

Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan esetén a bérbeadast megel6zéen, a folyamatos bérlemények
esetén pedig a targyévet megelézoé év december 31-ig egy évre, ha a bérleti idoszak egy évnél
kevesebb, akkor a bérleti idoszakra kell elkésziteni bérleményenként az eldkalkulaciot.

A helyiségbérlethez kapcsolodo koziizemi dijakat (viz- csatorna, gaz, villany, fiités, meleg viz),
ahol erre a technikai feltételek adottak, a koziizemi vallalatok altal szamlazott értéken kell
meghatarozni.

5.2.6. A kizérdekii adatszolgaltatis

Az Info torvény alapjan az allamhaztartassal Osszefiggd kozérdekl adatok kérelemre tortend
adatszolgaltatas esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével azaz a masolassal osszefliggésben
felmeriilt koltségtérités kérheto.

A koltségtérités pontos osszegét az adatszolgaltatast megel6zoen kell meghatarozni a 3.sz.
mellékletben meghatarozott koltségek érvényesitésével.

Az elézdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a kérelmezo
részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. ZARO RENDELKEZESEK

A Semmelweis Egyetem 83/2009. (VI. 25.) szam( szenatusi hatarozattal jovahagyott Onkoltség-
szamitasi és arképzési szabalyzata jelen szabalyzat hatalybalépésével érvényét veszti.

A jogszabalyok valtozasa miatt bekovetkezd médositasokrol a gazdasagi f6igazgatd gondoskodik,
és a kalkulaciok tamogatasara - igény szerint- jogosult tovabbi kalkulacids segédlet kiadasara.

A modositott szabalyzat a Szenatus altali elfogadas napjan Iép hatalyba.

Budapest, 2012. december 13.

Dr. Szél Agoston

rektor
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Semmelweis Egyetem

... Kar

Mellékletek:

1. sz. melléklet

Koltségtéritéses/onkoltséges magyar nyelvii képzés kalkulacios lap minta

Eloékalkulacio

Utokalkulacio

(Osszeg Ft-ban)

Aképzéstipusa:..................

A képzes megnevezeése: ..

A képzés idotartama:.. .
Id6szak, amelyre a kalkulamo keszul
Létszam:

Téritési dij

1. Személyi kifizetések

Elméleti ora IO & ¢ L (N
Tantermi gyakorlat ... ...0MAX ... covivis
Egyéb gyakorlat oo fo/hetx..

Demonstrator OraX............
Kollokvium TN s
Zarthelyi dolgozat WO 1 =y, R——
Szigorlat Orax ............

Egyéb dijak (megbizasok)
Munkaadokat terhel6 jarulékok
1. Személyi koltségek Gsszesen

6

]

..................... Ft/fo/félév

---------------------------

2. Dologi jellegii kifizetések
Anyagkoltség
Teremkoltség
Amortizacid
Kilso szolgaltatasok
Belso szolgaltatasok
Egyéb kozvetlen koltség

2. Dologi koltségek Gsszesen

--------------------------------

3. Kozvetlen koltségek dsszesen

--------------------------------

4. Kari altalanos koltség (dékani hivatal koltsége)

--------------------------------

5. Kozponti igazgatas dltalanos koltsége

--------------------------------

6. Osszesen:

---------------------------------

Budapest, 20........................

dékan

aldiras
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2. sz. melléklet

Semmelweis Egyetem
Tovabbképzési Kézpont

Katelez6 szinten tarté tovabbképzo tanfolyam kalkuldcios lap minta

Elokalkulacio Utokalkulacio
62 anit T Lo R —————
Bl szakkepesites™ ® .
Tételek Osszeg (Ft-ban)
L. Személyi kifizetések

1.1.  Oradij

1.2, Vizsgadi

1.3, Szervezéi dij

1.4, Munkaadodkat terhel6 jarulékok

1 Személyi koltségek dsszesen 0 e

2. Kozvetlen dologi kiaddsok

2.1.  Terembérlet

2.2, Amortizacio

2.3, Elektronikus részvételi regisztracio

2.4.  Internetes vizsga

2.5,  Kiadvanyok

2.5.1. Programfiizet

2.5.2. Eldadas kivonat konyv

2.5.3. Irasos vizsgaanyag

2.5.4. CD/DVD kiadvany

2.5.5. Egyéb szoroanyagok

2.6.  Postakoltség

277,  OFTEX/GYOFTEX portal miikodtetés (aranyos1t0tt)

2.8.  Egyéb (pl. tanfolyam szervezés)

2 Dologi kiltségek dsszesen e,
3. Altalanos miikodtetési koltség

3.1.  Aranyositott bérkoltség

3.2, Aranyositott jarulék

3.3, Aranyositott rezsi

3 Altalinos miikidtetési koltség dsszesen

4.1.  Allami vagyon hasznalati dija (5 %)

4.2.  Kozponti iranyitas altalanos koltsége (20 %)
4. Részvételi dij (1 +2+ 3 + 4/ tervezett .........[6tszAm)........cvvvvvrernnnnne. Ft/f6

Budapest, 20... ... ........

kalkulaciot készitd
Jovahagyo:

a Tovabbkeépzési Kozpont igazgatdja

valaszthato: akkreditacids periodus; naptari év; tovabbképzési periédus (5 naptari év)
e valaszthatd: orvos; fogorvos; klinikai szakpszichologus; szakgyogyszerész
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3. sz. melléklet
Semmelweis Egyetem

........................... szervezeti egység

Kalkulacio

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez
(masolatkészités)

Ko6zérdek adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:

Kért kozérdeki adat tartalma: ... ............ ... .

SzamMIAzZAST CIM: ...

Koltségtérités osszege:
1.) A masolasra forditott munkaora: ......... éra
2.) Egy orara esé illetmény: RPN -
3.) Megtéritendo illetmény osszege: v vns vne smempens DL
4) ... % Tb. jarulék (3. pont utén) o o e A
5.) ..... % szocialis hozzajarulas (3. pont utan) ................. Ft
6.) Osszesen (3+4+5 v B
7.) Masolt oldalak szama: .......... db
8.) Oldalanként fizetend6 osszeg: .............. Ft/oldal

9.) Masolasért fizetend6 Gsszeg: T

10.) Koltségtérités osszesen (6+9):  .o.ceoernrne Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

a]alras
A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta:
a]alras
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A SEMMELWEIS EGYETEM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(a 2013. aprilis 25-ig jovahagyott modositasokkal egységes szerkezetben)

XIII. fejezet
3.8
A Koltségtérités és egyéb dijak befizetése, illetve az Egyetem visszatéritési kitelezettsége

(1) A magyar nyelvii koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgatok altal fizetendé dijak
és téritési jogeimeket valamint ezek dsszegét a Kari Tanacsok hatirozzik meg.



