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A Semmelweis Egyetem Szenatusianak
132/b/2012. (XII. 13.) szamu
HATAROZATA

a Semmelweis Egyetem Onkoltség-szamitasi és arképzési szabalyzatarol

A Semmelweis Egyetem Szendtusa a Szervezeti és Miikodési szabdlyzat 9 § (12) bekezdésében
kapott felhatalmazds alapjin a Semmelweis Egyetem Készletgazdalkodadsi szabdlyzatiban a
kovetkezoket rendeli el:

BEVEZETO

A Semmelweis Egyetem (tovabbiakban Egyetem) Onkoltség-szdmitasi és drképzési szabélyzatat
(tovabbiakban szabélyzat) a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban Sztv.), az
allamhaztartas szervezetei beszamolési €és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo,
médositott 249/2000. (XIL. 24.) Korm. rendeletben (tovibbiakban Ahsz.) és az allamhaztartasrol
52616 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban Avr.), a
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet, a 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsGoktatdsrdl (Nftv.), a
tobbszdr modositott 1997. évi torvény az egészségligyrél (Eiitv.), az informacios és
onrendelkezésrol szolo 2011. évi CXIL térvény (Info tv.) elbirdsai alapjan, és a szabalyzat egyes
pontjaiban felsorolt szakmai tevékenységekre vonatkozd jogszabéalyokban foglaltak szerint,
valamint a szadmviteli politikdban rogzitett alapelvek figyelembe vételével a kdvetkezék szerint
hatdrozza meg.

Az Egyetem az alapité okiratban meghatarozott alaptevékenységet, és alaptevékenységén beliil
olyan egyetemi tevékenységet folytathat, amelyet alaptevékenysége feltételeként rendelkezésre 4llo,
és e célra csak részben lekotott személyi és anyagi kapacitdsok fokozott kihasznalasdval, nem
haszonszerzés céljabol végez.

Alaptevékenységnek mindsiil az a tevékenység, amelyet a koltségvetési szerv — nem haszonszerzés
céljabol — feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel végez.

Az alaptevékenységen beliil a szabad kapacitas kihasznalasat célzo tevékenység keretében végzett
szolgaltatas, termék eldallitas értékesitésébdl szarmazod bevételnek fedeznie kell a tevékenységet
terheld Osszes kiadast, beleértve az lizemeltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre jutd aranyos
hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhaté részének figyelembevétele mellett.

1. A SZABALYZAT CELJA, FELADATA, TARTALMA

A szabalyzat célja az egyetemi tevékenység keretében eldallitott eszkozok, termékek, elvégzett
tevékenységek, nyujtott szolgaltatasok onkoltségének meghatarozasa.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
e a sajat eldallitasi  eszkozOk, termékek, szolgaltatdsok  eldallitdsi  értékének
meghatarozasahoz,
e a sajat elGallitasu szolgaltatasok, valamint a kozérdekl adatszolgaltatds Onkoltségének
tervezéséhez és megallapitasahoz,
e a gazdasagi szamitasokhoz.



Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, illetve a
szolgaltatds megkezdése elétt, azok folyamata alatt, vagy azok befejezése utdn megallapithatd a
termék vagy szolgaltatas varhato, illetve tényleges 6nkdltsége.

Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzatnak tartalmaznia kell a szabalyozas targyat,
tartalmat, az OnkoOltségszamitas modszerét, az OnkdOltségszamitds készitésének idOpontjait, az
adtaszolgaltatasért, készitésért, ellendrzésért felelos személyek munkakorének megjelolését, a
szamitas soran figyelembe vett adatok dokumentalasanak rendjét, az adatok szdmlarenddel, az éves
beszamoldval, valamint az ezeket alatamasztd részletezd nyilvantartasokkal valé kapcsolatat.

Az Onkoltségszamitds és arképzés kialakitasaval, miikddtetésével kapcsolatban alapvetd
kévetelmeény, hogy.

e az Sztv.-vel 6sszhangban megbizhaté és attekinthetd legyen,

e adatbézisat az SAP rendszer lizemgazdasagi konyvelt tételei képezzék,

e az informacid adattartalma és az informacidaramlds szabalyozott legyen, tovabbitésa,
feldolgozasa olyan algoritmus szerint torténjen, amelyen keresztill a folyamat kovethetd és
dsszhangban van a konyvviteli zarlati idGpontokkal, tovabba kielégiti az informéacids
igényeket.

2. FOGALMAK

Egységar: egységnyi aru, vagy szolgaltatas ellenértékeként téritendé pénzdsszeg.
Elszamolé ar: a belsd szolgaltatasok esetén alkalmazott téritési dij.

Ertékesokkenés (amortizacid): az értékesokkenést az Ahsz.- ben leirtak szerint a tényleges
hasznalatnak megfeleléen a rendeletben rogzitett leirasi kulcsok és az eszkdzok bruttd
értéke alapjan kell meghatarozni.

Kalkulacio: az egységar megallapitasanak irasba foglalt bizonylata.

Kalkuliciés egység: a tevékenységnek, szolgaltatdsnak egységnyi mennyisége, amelyre az
onkoltséget szamitjuk.

Kalkulaciés iddszakmnak tekintjik azt az id6szakot, amelyre vonatkozdan az Onkoltséget
megallapitjuk.

Koltség: a koltség (kiadas) egy meghatarozott cél elérése érdekében (pl. szolgaltatas nydjtasa)
felhasznalt €16 és holt munka pénzben kifejezett Gsszege.

Koltségnem: a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat a szamlakeret
5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

Koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye (kar, intézet, tanszék, klinika, igazgatosag, osztaly,
lizem) altalaban teriiletileg lehatarolhat6 egység. Az itt felmertilt koltségek felmeriilésiik alkalmaval
nem szamolhatoak el kozvetleniil a termékre, szolgaltatasra, tevékenységre. Ezen koltségek egy
része, amely az elGallitissal illetve a szolgaltatissal szoros kapcsolatba hozhatd, megfeleld
mutatdszamok vagy kalkulacié alapjan atvezethet6 a koltségviselSkre.



Koltségviselé: olyan termék, szolgaltatds, amelyre a létrehozasaval kapcsolatos koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kdzvetlenill elszamolhatok, amelynek el6allitasa, teljesitése érdekében a
koltségek felmeriilnek.

Kozponti iranyitas altalanos koltsége: a kdzponti irdnyitas személyi €s anyagi jellegu raforditasait
tartalmazza.

Onkoltség: a termék vagy szolgaltatds meghatarozott egységnyi el6allitdsara forditott €16 és holt
munka pénzben kifejezett dsszege.

Onkoltségi kategériak:

e kozvetlen onkoltség (k6zvetlen a termékre, szolgéltatasra vonatkozé koltségek). Ertékesitési
koltségeket és az el6allitissal kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.

e sziikitett onkoltség (kozvetlen onkoltség + lizemi altalanos koltség)

o teljes onkoltség (sziikitett Snkoltség + a kdzponti iranyitas altalanos koltsége, + amortizacio).

Onkoltségszamitas: a termék vagy szolgaltatds tervezett és tényleges Onkoltségének
meghatérozasa, amely torténhet el6kalkulacidval, kdzbees6 kalkulacioval, utdkalkulacioval.

Az Onkoltségszamitas/kalkulacio  alkalmazott forméi: el6kalkulacio (elzetes Onkoltség),
utokalkulacio (utdlagos nkdltség).

Uzemi altalanos koltségek: e koltségek kozé tartoznak a tevékenységre kozvetleniil el nem
szamolhaté olyan koltségek, amelyek egy-egy teriiletileg elhatarolhato koltséghelyen mertilnek fel,
és a fokonyvi szdmokon iizemenként, szervezeti egységenként (pl. dékani hivatal, tovabbképzési
kozpont) keriilnek konyvelésre.

3.  ASZABALYZAT SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

3.1. Személyi hatdly

A szabélyzat az Egyetem valamennyi szervezeti egységére vonatkozik.

3.2. Targyi hatdly

A jelenlegi szabélyzat az alabbi termékekre, szolgaltatasokra terjed ki:
e textiltisztitas, javitas, potlas,

szallitas,

novérszallas,

sporttelepek,

szellemi és anyagi infrastruktira magancélra torténd igénybevétele,

tovabba

devizatandijas oktatés,

koltségtéritéses magyarnyelvil képzés,

felkészitd tanfolyam,

szakorvosi szakvizsgahoz kételezé tanfolyamok,

tovabbképz6 tanfolyamok,

térités ellenében igénybe vehetd egészségligyi szolgaltatasok,

bérbeadas

kozérdekl adatszolgaltatas.



4. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS SZABALYAI

4.1. Az onkoltségszamitas targya

Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység, az a termék, vagy szolgaltatds, amelyrdl a
kalkulaci6 késziil, mindig természetes mértékegység pl. 6 (hallgato), db, kg, négyzetméter stb.

Az Onkoltségszamitas targya flggetlen attél, hogy az Egyetem alaptevékenységként, vagy
alaptevékenységgel dsszefliggd kiegészitd tevékenységként végzi azt.

Kalkulacios egységet képez:
e valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat,

e megrendelésre, vagy a szervezet sajat szilkségletére végzett tevékenység, szolgaltatas,
e cgy-egy koézérdeki adatszolgaltatas.

4.2. Adatok forrasai

Az onkoltségszamitas alapadatai a kévetkezd forrasokbol nyerhetdk:
o a SAP és Med-Sol informatikai rendszerekbdl kinyerhetd adatok,
e mérés, szamolas.

4.3. Onkoltségszamitdsndl figyelembe veendd kiltségelemek

Az Szvt. elGirja, hogy a termék eldallitasanal, illetve a szolgaltatas végzésénél a bekeriilési érték
részét képezik azok a koltségek, amelyek kozvetlenill felmeriiltek, az eldallitds, a szolgaltatas
végzésével szoros kapcsolatban voltak, és amelyek a termékre, szolgéltatasra megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

Az Onkoltségszamitasnal az 6nkoltségi kategoridknak megfeleléen a kdvetkezd koltségelemeket
sziikséges figyelembe venni:

Kozvetlen onkolts

g

e kozvetlen anyagkoltség,

e kozvetlen bérkdltség,

e kozvetlen bérek jarulékai,

e viasarolt szolgéltatasok koltségei,

e egyéb kozvetlen koltség.

Szitkitett onkoltség = kozvetlen onkoltség + tizemi altalanos koltség (ide értve a szervezeti egység
adminisztracids koltségét is)

Teljes onkoltség = sziikitett onkéltség + a kdzponti iranyitas altalanos koltsége +amortizacio.

Az 6nkoltségszamitasnal az adott tevékenység érdekében felhasznalt mindennemii er6forrast
szamszer(siteni sziikséges, tovabba figyelemmel kell lenni a kovetkezokre:
e minden koltségtényezd egy és ugyanazon idészakra vonatkozzon,
o Onkoltségszamitasnal altalaban egy gazdasagi, vagy oktatési évre vonatkozé iddszakot kell
alapul venni,



e csak a tevékenység érdekében felhasznalt koltségek érvényesithetdk,

e tdbb célu tevékenység, termék elballitasa esetén ardnyositast kell alkalmazni, és csak az adott
tevékenységre vonatkoztathatd koltségrészt lehet elszamolni,

e személy jellegli raforditasoknal minden kapcsolddo tételt figyelembe kell venni.

Az Egyetemen kialakitott arak

Belsé szolgaltatasok ara a sziikitett onkoltségi ar (kozponti iranyitasi koltség nem terheli)

Kutatasi palyazatok arképzésénél a szikitett Onkoltségi dron kiviil az egyetemi koltségvetésben
meghatarozott kGzponti iranyitas koltségét kell érvényesiteni, kivéve, ha a palyazati kiiras attdl
eltérd korlatozé adatot tartalmaz.

Az alaptevékenység keretében, a kiilsé megrendeléknek nyujtott szolgaltatasok arat teljes
onkoltségi aron kell megallapitani mindazon esetekben, amelynél nincs konkrétan alkalmazando
jogszabdalyi armegallapitas.

A tervévre vonatkozé Armegallapitas soran, a megjelentetési, kozzétételi kotelezettség
idépontjatdl fliggben (oktatasi vagy gazdasagi év) alkalmazand6 a PM. altal hivatalosan kozzétett
inflacids rata, mint az ar megallapitési idészakra vonatkozé inflacids eldrejelzés.

4.4. Kalkulacios idoszak

Az onkoltségszamitas idopontja a tevékenység jellegétl fiige. A kalkulacid készitésének
idépontja lehet:
- elékalkulacio (terv szerinti onkoltség megéllapitasa),
- kozbens6 kalkulacié (a folyamat kozben készil, azonos az utokalkuldcioval, a befejezetlen
termelés év végi értekelése),
- utokalkulécio (tényleges Onk&ltség meghatarozasa).

Az egyetemi termék és szolgaltatasi arak naptari évre, oktatasi évre, tanfolyami idészakra, a termék
élettartamara vagy egy konkrét szolgaltatasra vonatkozo6an keriilnek kialakitasra.

Ennek megfelel6en, vagy az éves koltségvetési tervezési idészakhoz igazoddan, a koltségvetés
beterjesztésével egyidejiileg keriilnek kialakitasra és jovahagyasra (belsé szolgaltatasok elszamold
arai), vagy az oktatasi év beiskolazasi ilitemezésének, az idObeni kozzététel kovetelményeinek
megfeleld idopontban (képzés, tanfolyamok), vagy jogszabalyok valtozasainak hatdsara médosuld
idSpontban (pl. egészségiigyl szolgaltatasok, lizemanyag arvaltozasok)

4.5. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

A felmertlt koltségek elszamolasara - a szamlarendben meghatarozottak szerint — 3 szamlaosztaly
szolgal:
e az 5. szamlaosztily a koltségeket koltség-nemek szerinti csoportositdsban tartalmazza, a
koltségek koltség-nemek szerinti gytlijtését szolgdlja,
e a 6. szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmeriilésének helye, a
koltséghely szerint csoportositva,
e a 7. szamlaosztaly az eszk6zok eldallitasa, szolgaltatdsok teljesitése soran felmeriilt, az
el6allitassal, szolgaltatasnyujtassal Osszefliggésben kozvetleniil (valamint felosztas utan
kozvetetten) elszamolhat6 koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.



A 7. szamlaosztaly az Egyetem Elemi koltségvetésében meghatarozott szakfeladat rend
szerinti tagolasban tartalmazza a folyd kiadasokat. A szakfeladatok kiadasai (koltségei)
kozvetlen és kozvetett kiadasokbdl (koltségekbdl) tevédnek Ossze.

A feladatok tervezett és tényleges kozvetlen Onkoltségét a pénzigyi rendszerben a
koltséghelyenkénti konyvelés biztositja, amelyek szakfeladathoz, illetve 6. szédmlaosztélyhoz
rendeltek, igy a f6konyvi konyvelésben — a havonta elvégzendd koltségfelosztas utan - eldall a
szakfeladatok Osszkoltsége, amely az Egyetem altal ellatott alapfeladatok raforditasat mutatja.

A kozvetett kiadasok (koltségek) elszamoldsa és felosztasa

Belso elszamolas

Az alkalmazott belsé elszamolas elvi alapja az igénybevétel. Az elszamolas havonta, a
terhelGegység sajatossagaitdl fliggd vetitési alap, ill. elszdmolo ar alapjéan torténik. Az elszamolo ar
egységek, illetdleg a szolgaltatd egységek adatszolgaltatdsa alapjan a Kontrolling Igazgatosag
végzi.

A kozvetett kiaddsok (koltségek) elszamoldsanak és felosztasanak modja

A kozvetett koltség szamitasi alapja a szamlazott, illetve befolyt bevétel. A kozvetett koltségek
fedezetét a Vezet6i Koltségvetésben elbkalkulacié alapjan meghatarozott egyetemi kozponti
elvonas biztositja.

4.6. Az onkoltségszamitas bizonylatai és elszamolasuk

Az egyes tevékenységekkel kapcsolatos kiadasok (kdzvetlen, kozvetett) elszdmolési, nyilvantartasi
rendjét a f6konyvi kdnyvelés szabalyait tartalmazd szamlarend (szamlatiikdr) irja el6.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen belili folyamatdban az Onkoltségszamitas alapbizonylatai
tobbségiikben a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival
azonosak. A bizonylatok a végrehajtasi folyamat szakaszaihoz altalaban koltség nemenként
kapcsolodnak. A bizonylatokra vonatkozd eléirasokat az Sztv., a Szamlarend és a Bizonylati
szabalyzat szabalyozza

Az utékalkulacio alapjat képezo6 adatokat az SAP rendszerben a konyvelés utjan automatikusan
keletkezd riportok biztositjak.

A koltségek utalvanyozdsanak, elszamoldsanak bizonylati rendje

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezok:

a bizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,
— a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolése,

— a gazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése,
— az utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazol6 személy,

— a készletmozgasok bizonylatain az atvevé alairasa,

— a bizonylat kiallitasanak idGpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet jellegétdl,
id6beni hatalyatdl figgden - annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalméanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi
mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,



— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok
korének, valamint annak az id0szaknak a megjeldlése, amelyre az GOsszesités
vonatkozik.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliilli folyamataban az Onkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének alapbizonylataival.

A tevékenységgel, szolgaltatassal Osszefliggd alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:
— megrendelés,
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegl raforditasok bizonylata,
— értékcesokkenési leirds bizonylatai,
— egyeéb koltségek bizonylatai €s a
— kozvetett koltségek felosztasanak adatai.

Az utdkalkulacio készitéséért az elékalkulaciot 6sszeallitd szervezet a felelos, amelyhez sziikség
esetén a Kontrolling [gazgatosag szolgaltat adatot.

4. 7. Az elo és utokalkuldacio adatainak egyeztetése

Az utdkalkulaciot (tényleges Onkoltség) a szolgaltatas, termék eldallitas befejezését kovetGen 30
napon beliil, a 4.4. pontban és a mellékelt mintdkban foglaltak alapjan kell elkésziteni.

Az el6 és utokalkulacid egyeztetését az utokalkulacid elkészitését kovetGen, 30 napon belill kell
lebonyolitani. Az utokalkulacid eltéréseinek fobb okai lehetnek pl. csoportlétszam valtozas,
arvaltozas, AFA valtozas stb.

Az egyeztetést az utokalkulacidt készito szervezetnek, a Kontrolling Igazgatdsag sziikség szerinti
kozremlkodésével kell elvégeznie.

4.8. Munkaszamok

A tevékenység, szolgéltatds megkezdését minden esetben munkaszam kiaddsa elézi meg.

Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulaciés egységenként egyedi munkaszammal kell
megjeldlni, amelynek tartalma évenként folyamatos sorszammal: a szervezeti egység neve és SAP
kodja (5 karakter)/ a kalkulacids egység/sorszam. Az év kdzben torolt munkaszam a késébbiekben
nem hasznalhato fel djra.

A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartds folyamatos vezetéséért .a kalkuldciot készitd
szervezeti egység felelds.

4.9. Felelos munkakorok

Az armegallapitas kezdeményezdje azon szervezet vezetdje, aki jogosult a termék, szolgaltatas
eldallitasara, értékesitésére, vagy a tevékenység koordinéléasara.

Az Egyetem koteles biztositani a tevékenység elszamoltathatosagat a bevételek és kiadasok
elkiilonitett nyilvantartasaval.



Az armegéllapitast kérd szervezet illetékes ligyintézdje Osszeallitja a birtokaban 1év6 adatok alapjan
a kalkulaciot szignalja, ellendrzésre, ill. a jovahagyo személyhez torténd tovébbitasra atadja a
szervezeti egység vezetdjének.

A Gazdasagi Miiszaki Foigazgatosag Kontrolling Igazgatésaga biztositja az igényl szervezetnek
a tevékenység arképzéshez szlikséges azon adatokat, amelyek esetleg a szervezeti egységnél nem
allnak rendelkezésre, annak érdekében, hogy a megfeleld idpontban a szdmitasok elvégezhetok
legyenek.

Az el6kalkulaci6 az arképzés alapjaul szolgal, az utokalkulacid6 a tevékenységek
eredményességeének kimutatasat biztositja.

Gazdasagi foigazgatoi hataskor annak mérlegelése és eldontése, hogy

e a belsd szolgaltatasoknal a nagy értékil targyi eszkozbeszerzések, és az 1 millio Ft feletti
felujitasok foigazgatoi forrasbdl torténd megvaldsitasaval e koltségek ne terheljék a belso
szolgaltatasok szikitett onkoltségét,

e igényt6l fligglen, az egy tevékenységen belill eltéré tartalmi szolgaltatasok egyben
elszamoltathatok, értékelhetok legyenek (pl. devizas oktatas, tanfolyamok)

A szolgaltatast nyajto szervezetek vezetdi kotelesek az egyedi armegallapitasaikat dokumentélni,
az ellenérzések szamara igény esetén bemutatni, és gondoskodni arrdl, hogy a kalkulaciok alapjan
meghatarozott arak az egyetemi szabalyozas szerint erre jogosult vezetd altal, témakortdl fliggben,
korlevélben vagy egyetemi tajékoztatokban kiadasra, a dokumentéciok megdrzésre keriiljenek

A felel6sség szintjei:

az Oonkoltségszamitas alapadatait szolgaltatd és a kalkulaciot elkészité személy/ek,

a kalkulacié szakmai helyességéért felelds vezeto,

az el6kalkulacio és utdkalkulacio ellendrzését végzo vezetd,

az Onkoltségszamitashoz kapcesolod6 dokumentacié megorzéséért felelds szervezet vezetdje
a jovahagyo személy

Jovahagyasra jogosult vezetok

o rektor (koltségtéritéses képzésre vonatkozdan egyetemi szintli jovahagyés, tovabba az
egészségligyi szolgaltatasok aranak jovahagyasa)

e dékan (az irdnyitasa al4 tartozo tevékenységek arai kari szintii jévahagyasa)

e Tovabbképzési Kozpont igazgatéja (a Tovabbképzési Kozpont altal szervezett kotelezo
szinten tartd tovabbképzd tanfolyamok esetében)

e gazdasagi féigazgaté (belsd szolgaltatasi arak jovahagyasa)

o szervezeti egység vezetdje (a szervezeti egység szolgaltatas: aranak jovahagyasa)

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az el6kalkuldcio: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgéltatas
megkezdése el6tt meghatarozzuk — a miiszaki és technologiai elGirdsok betartdsa mellett — a
felhasznalhatd é16- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben 1évé arak és dijtételek,
valamint személyi jellegli raforditasok figyelembevételével kiszamitasra keriil a tevékenység,
szolgaltatas terv szerinti 6nkoéltsége. ElSkalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre,
amelynek koltségkihatasa van.
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Utékalkulaciéo: az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, szolgaltatas
befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan
meghatarozzuk az eszkOz, tevékenység vagy szolgéltatds tényleges kozvetlen Onkoltségét,
eloallitasi koltségét, €s Osszkoltséget.

Kotelezé utékalkulaciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre el6kalkulacio is késziilt.

Az 0Onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszdmolédsanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak maodjat, eljarasat értjiik. A médszer fiigg a termék, a szolgéltatés jellegétol,
sajatossagaitol. Lehetdségek:

e osztokalkuldcio: olyan modszer, amelynél az Onkoltséget a koltségeknek a termelés
(tevékenység) mennyiségével térténd felosztasaval hatarozza meg. Egyszerti osztokalkulacio
(0sszes kozvetlen koltség osztva az el6allitott mennyiséggel)

e poétlékolo kalkulaciéo a tevékenységet terheld kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas
pillanatdban elszamoljadk a konkrét kalkulacidos egységre, a kozvetett koltségeket a
felhasznalas helyén gytjtik Ossze és valamilyen vetitési alap segitségével - potlékkulcs -
osztjak fel a kalkulacids egységek kozott.

e vegyes kalkulicié tobbféle modszert, vetitési alapot hasznalnak az 6nkoltség megallapitasa
soran.

5.1. Belso szolgaltatdsok

5.1.1 Textiltisztitds

Az e tevékenységre vonatkozo Onkoéltség kiszamitasanal kiilon adatszolgaltatast és kalkulaciot
igényel az eltér6 egységnyi (kg. ill. db) termék armegallapitasa.

A textiltisztitas korébe a szennyes miitéti, agy és egyéb egészségiligyi textilidk, védé ruhazat
szamolasa, mérése, szallitasa, mosédsa, vasaldsa, valogatdsa, a meghibdsodott textilia javitdsa,
sziikség esetén selejtezése, konténeres helyszinre szallitasa tartozik

A kalkul4ciot a tényadatok alapjan, a szabalyzatban foglaltak szerint kell kialakitani, és kzzétenni,
attol fliggéen, hogy a tevékenység belsd szolgaltatasra, vagy vallalkozasra vonatkozik.

5.1.2. Szallitas

A belsé szallitasi tevékenységek arait egyedileg, a rendelkezésre 4116 személy és tehergépkocsikra,
szolgéltatasi kodok, ora és km. egység adatokra kell a szabalyzatban meghatarozottak szerint
kiszamitani, alkalmazni, és korlevélben kdzzétenni.

Amennyiben % éves, vagy 2 éves id6szakban az lizemanyag mérlegelt atlagaranak valtozésa
meghaladja a 10%-os mértéket, kezdeményezhet$ az drak modositasa.

5.1.3. Sporttelepek

A Sporttelepeken a kiillonbdz6 célu szolgéltatasok igénybevételének arat értékbecslést kdvetden, a
hasonld kapacitasu, elhelyezkedést, targyi adottsdgu 1étesitmények piaci ardnak ismerete, elemzése
és Osszehasonlitasa utjan kell megallapitani.

Az egyetemi targyi feltételek és kozvetlen koltségtényezOk véltozatlansdga esetén az évenkénti arak
meghatarozasanal a megjelentetési kotelezettség idopontjatol fiiggben (oktatasi vagy gazdasagi év)
alkalmazni kell a PM. kovetkez6 évre vonatkozé inflacios elérejelzését.

Az egyetemi dolgozdk és hallgatok részére a meghatarozott értékesitési ar 50 %-a téritendd.
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5.1.4. Szellemi és anyagi infrastruktiira magdncélra torténd igénybevétele

Az Ahsz- ben foglaltak értelmében a koltségvetési szerv szellemi és anyagi infrastruktirajat
magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevd szamara a koltségvetési szerv koteles
téritést eldirni a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevételével.
Az Egyetem koteles téritést eldirni:
o a vezetékes telefonon tOrténd magancéli beszélgetés esetén (a szervezeti egységvezetd
megitélése szerint PIN kod személyre szabottan kreditalhatd).
e a mobiltelefon magancéli hasznalata esetén (alapcsomag Egyetemen beliil hasznalhato, a
bdvitettnél koltség alapon kredit csomag alkalmazhatd).
A részletes szabalyozast a Tavkozlési szabalyzat tartalmazza.

5.2. Kiilso megrendeloknek nyujtott szolgaltatdasok
5.2.1. Devizatandijas oktatds

A Semmelweis Egyetemen idegen nyelven tanulo, kilfoldi allampolgarsdgu hallgatdk tandija a
COLLEGE INTERNATIONAL Kft — mint szervezs- kozremiikodésével a kozép eurdpai azonos
képzési format kindlé egyetemek darainak Osszehasonlitisa, €venkénti felillvizsgélata alapjan,
karonként kerililnek meghatarozasra.

A tandijnak a képzéssel kapcsolatos valamennyi koltségraforditast tartalmaznia kell.

A tandij moddositasat a Hallgatoi Titkarsdg igazgatdja €s a gazdasagi fGigazgatd egylittes
eloterjesztése alapjan a rektor hagyja jova.

A tandijakat a kilfoldi hallgatokra vonatkozo tajékoztatdban kell kzzétenni.
5.2.2. Koltségteéritéses magyar nyelvii képzés

Az allamilag nem finanszirozott magyar nyelvl képzésben részt vevd hallgatdk koltségtéritést
fizetnek. A Nftv-ben foglaltak értelmében a koltségtéritési dij ill. Onkoltség megallapitasdnak és

SN S

szabélyzatban foglaltak és a /. sz. melléklet szerinti minta felhasznalasaval félévente szakonként,
képzési szintenként, doktori képzés, szakiranyu tovabbképzés, ill. egyéb képzések (egyedi
megrendelés alapi) munkarend szerint (nappali, esti levelezd osztatlan tavoktatasi forma) kell
meghatarozni az 1 hallgatdra jutd onkoltség Osszegét, amelyhez — kiadasat kdvetden — a szakmai
iranyit6 szerv altal kiadott modszertani itmutatoban foglaltakat figyelembe kell venni.

A koltségtérités ill. onkoltség Osszegét a képzéssel kapcsolatos valamennyi raforditasra tekintettel
kell meghatarozni.

Az 0nkoltség megallapitasa elékalkulacioval torténik. Az el6kalkulacid készitése képzésenként a
meghirdetd, lebonyolitd szervezeti egység feladata. A raforditasok megéllapitasahoz
felhasznalhatok az el6z6 €vi tényleges kiadasok (koltségek) szemeszterenkénti ardnya, az inflacidé
figyelembevételével.

A képzési félévet, illetve az oktatas befejezését kovetden a lebonyolitd szervezetnek a tényleges
bevételi és kiadasi adatok ismeretében utdkalkulaciot kell késziteni.

Uj képzés esetén a képzésre vonatkoz6 Téjékoztatd leadasi id6pontjaig kell az elSkalkulaciot
elkésziteni és jovahagyasra eljuttatni. A koltségtérités mértékét a felvételi tdjékoztatdban kozzé
kell tenni.

5.2.3. Tanfolyamok
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Tanfolyamok, elGkésziték esetén a hallgatok szédméra kiirt jelentkezési hataridéig kell az
eldkalkulaciot elkésziteni, amelyet a tanfolyamot meghirdetd, lebonyolitd szervezeti egység készit
el, a dékan, illetve mas szervezeti egység esetében a szervezeti egység vezetdje hagyja jova.

A tervévre vonatkoz6 armegallapitas soran a megjelentetési kotelezettség ill. a tanfolyam kezdési
id6épontjatol fuggben (oktatasi vagy gazdasagi év) alkalmazni kell a PM. kdvetkez6 évre vonatkozo
inflacids elérejelzését.

A képzési félévet, illetve az oktatds befejezését koveté honap utolsd napjaig az el6kalkulacidval
azonos formaban, azonos felelGsségi korben el kell késziteni a tényleges bevételi és kiadasi adatok
ismeretében az utokalkulaciot.

523 L Felkészito tanfolyam

Az érettségire (felvételre) felkészitd, onkoltséges tanfolyam el6kalkulacidjanak tartalmazni kell a
kozvetlen koltségeket; a tanfolyam oOraszamat, tervezett csoportlétszamot, részletesen a személyi
kifizetéseket (kozvetlen és a kodzvetett résztvevokre vonatkozdan) igy az oOradijakat, dolgozatok
Osszeallitasanak, javitasanak dijat tanulmanyi felelds és a tanfolyamszervezd dijat, és a kapcsolodd
kozterheket, a felmeriild dologi kiadasokat, tovabba a szabalyzatban leirtak szerint a teljes
onkoltségi armegallapitasra vonatkozo tételeket.

5.2.3.2. Szakorvosi szakvizsgahoz sziikséges tanfolyamok

A szakorvosképzésre vonatkozo jogszabalyok értelmében 22/2012. (IX.14.) EMMI rend., 16/2010.
(IV. 15.) EGM rend, 45/2003.(VIIL.6) EszCsM rend., 1/2011. (I. 7.) NEFMI rend.] az egyetem
jogosult a szakorvosi szakvizsgdhoz sziikséges tanfolyamok szervezésére. A tanfolyamok
armegallapitasat a szabalyzatban foglaltak szerint, az alaptevékenység keretében, kiilsd
megrendeléknek nyudjtott szolgaltatasnal leirt teljes Onkoltségi aron kell kialakitani. Az
armegéllapitast az EGM. altal biztositott koltségvetési tdmogatas elszamolasahoz akkor is el kell
végezni, ha a tanfolyam téritésmentes.

A kotelez6 tanfolyamokat téritési dijaikkal kozzé kell tenni.

5.2.3.3. Tovabbképzo tanfolyamok

Az Eiitv 116/B.§. és a 64/2011. (X1.29.) NEFMI rendelet (R) alapjan, az orvosok, fogorvosok,
gyogyszerészek, szakpszicholdgusok és a nem egészségligyl szakképesitésre épitett egészségligyi
felsofoku szakképesitéssel rendelkezok szamara 75 éves korig kotelezd tovabbképzést ir eld. A
tovabbképzés teljesitéséhez kotelez0 szinten tarté €s mindsitett szabadon valaszthatd
tanfolyamokon kell részt venni.

Kotelezd szinten tarto tanfolyamot a Tovabbképzési Kozpont és a szervezeti egységek kdzosen,
szabadon valaszthato tanfolyamot a szervezeti egységek 6nalldan szervezhetnek.

A részvételi dijakat (arakat) a kotelez6 szinten tartd tanfolyamok esetében a R. 3.§ (8) bekezdése
szerinti allami tdmogatas figyelembe vételével a Tovabbképzési Kozpont, a szabadon vélaszthatd
tanfolyamok esetében a szervezeti egység éllapitja meg

Az arakat a szabalyzatban foglaltak szerint, az alaptevékenység keretében, kiilsé megrendeléknek
nyujtott szolgaltatasnal leirt teljes onkoltségi aron kell kialakitani (2. sz. melléklet).

A Tovabbképzd Kozpontnak az egyes orvosi szakteriiletekre (szakmdékra) vonatkozod tanfolyamok
armegallapitasanal joga van a csoportlétszamok fliggvényében eltérni a teljes Onkoltség
alkalmazasatol, azonban éves szinten a tanfolyamok elszdmolasi eredménye nem lehet veszteséges..
A tanfolyamokra vonatkozo arak az OFTEX honlapon keriilnek kozzétételre.

5.2.4. Térités ellenében igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasok

13



Amennvik =z1-a’ KbitSegveles: szerv' numan egeszsegugyr Eliatas’ Kofeve' tartozo szbigitatasar a
tarsadalombiztositds finanszirozza és ugyanezen szolgaltatdsokat rendszeresen nem csak a
tarsadalombiztositds finanszirozdsa mellett végzi, az Onkoltség szamitdsra nem kotelezd
szabalyozast készitenie. Az egyes szolgaltatdsok Onkéltségeként a tarsadalombiztositas altal
finanszirozott 6sszeg is figyelembe vehetd.

Az Egyetem, az altala nyujtott, téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségligyi szolgaltatasokrol
és azok téritési dijarol Osszedllitotta a Téritési dij szabéalyzatot, amely szabalyozza az OEP
finanszirozassal le nem fedett ellatasok és szolgéltatisok téritési dijanak meghatarozasat,
elszdmolaséanak, szdmlazasanak folyamatat, amely e szolgéltatasok érait tartalmazza.

5.2.5. Bérbeadds

Az 0Onkoltség megallapitasa elOkalkulaciés moédszerrel torténik, melyet az ingatlan felett
gazdalkodasi jogot gyakorlo szervezeti egység készit el.

Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan esetén a bérbead4st megeléz8en, a folyamatos bérlemények
esetén pedig a targyévet megel6z6 év december 31-ig egy évre, ha a bérleti idoszak egy évnél
kevesebb, akkor a bérleti idoszakra kell elkésziteni bérleményenként az elékalkulaciot.

A helyiségbérlethez kapcsolodd koziizemi dijakat (viz- csatorna, gaz, villany, fiités, meleg viz),
ahol erre a technikai feltételek adottak, a koziizemi véllalatok Aaltal szamlazott értéken kell
meghatarozni.

5.2.6. A kozérdekii adatszolgaltatds
Az Info térvény alapjan az allamhaztartassal Osszefiiggd kozérdekli adatok kérelemre torténd
adatszolgaltatas esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével azaz a masolassal Gsszefliggésben

felmeriilt koltségtérités kérhetd.

A Kkoltségtérités pontos Osszegét az adatszolgéltatast megel6zéen kell meghatarozni a 3.sz.
mellékletben meghatarozott koltségek érvényesitésével.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a kérelmezd
részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. ZARO RENDELKEZESEK

A Semmelweis Egyetem 83/2009. (VI 25.) szdmu szenétusi hatérozattal jovahagyott Onkoltség-
szamitasi és arképzési szabalyzata jelen szabalyzat hatalybalépésével érvényét veszti.

A jogszabalyok véltozasa miatt bekovetkez6 mddositasokrdl a gazdasigi f6igazgaté gondoskodik,
és a kalkulacidk timogatasara - igény szerint- jogosult tovabbi kalkulacios segédlet kiadasara.

A modositott szabalyzat a Szenatus altali elfogadés napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2012. december 13. s B

‘Dr. Szél Ago’stoﬂ Ao i
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1. sz. melléklet

Mellékletek:

Semmelweis Egyetem

Koltségtéritéses/onkoltséges magyar nyelvii képzés kalkulacios lap minta

El6kalkulacio

Létszam:
Téritési dij

1. Személyi kifizetések
Elméleti 6ra
Tantermi gyakorlat
Egyéb gyakorlat
Demonstrator
Kollokvium
Zarthelyi dolgozat
Szigorlat
Egyéb dijak (megbizasok)

Munkaadodkat terheld jarulékok

1. Személyi koltségek Gsszesen

----------------------

.............

-------------

.

Utokalkulacid

(Osszeg Ft-ban)

.........................................................
..........................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooo

....................

.....................

ooooooooooooooooooooooooooo

2. Dologi jellegti kifizetések
Anyagkéltség
Teremkoltség
Amortizacid
Kiilso szolgaltatasok
Bels6 szolgaltatasok
Egyéb kozvetlen koltség

2. Dologi koltségek dsszesen

......................

.............................

--------------------------------

3. Kozvetlen koltségek dsszesen

oooooooooooooooooooooooooooooooo

4. Kari altalanos koltség (dékani hivatal koltsége)

--------------------------------

5. Kozponti igazgatas altalanos koltsége

--------------------------------

6. Osszesen:

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

Budapest, 20

..................................

alairas
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2. sz. melléklet
Semmelweis Egyetem
Tovabbképzési Kozpont

Kotelezo szinten tarté tovabbképzo tanfolyam kalkulaciés lap minta

Elokalkulacio Utodkalkulacid
KAl a i on 0 SZ0R™ fonmnnmas snss s o s s s S S AR e S e A S R T S T RS
Bil; sZakkepesitea®™F. . oo orvomms s s s s s s e s S R S
Tételek Osszeg (Ft-ban)

i Személyi kifizetesek
1.1.  Oradij

1 I 77 ¢ e ————
1.3.  Szervezbidij
1.4. Munkaadokat terhel6 jarulékok
1 Személyi koltségek Osszesen 00000 ceeiiiiieveereinieeen.
2 Kozvetlen dologi kiadasok
2. Teremiblrlet = =0 sssseesmsonsoummmes
2.2, Amortizdcid e
2.3.  Elektronikus részvételi regisztracié 00 iciiiiicciiiiiiienns
24 Mhiehmetesvizsga @00 srsmasdsiiesnreise
25 Kadlwmpek =0 00 savemessseeveseewivess
250 Programfllzet @ @ === 0000 seomsmesssesmmesmes
2.5.2. ElBadés kivonatkényv e
2.5.3. Irésosvizsgaanyag 0 eeeeeeeeeeseeeeeeenns
254, CDIDVDEKadvatny @ === 0000 sasesssesiasiaeseses
255, Egyébsztrbanyagok @ = ==0ll  seeevesvervasesveessns
2.6. Postakdltség
2.7. OFTEX/GYOFTEX portéal miikddtetés (aranyositott).................ooei
2.8. Egyéb (pl. tanfolyam szervezé€s) i,
2 Dologi kiltségek Osszesen =~ iiiiiiiiieiereieieiiniennianinn,
3. Altalanos mikodtetési koltség
3.1. Aranyositott bérkdltseg 0 L
3.2. Aranyositott jarulék
3.3, Ardnyoslioftrezsi =0 9090 amsvissssssessveesaes
3 Altalanos miikodtetési koltség 6sszesen .......oiieiiiiieeeiinnnn,
4.1. Allami vagyon hasznalati dija (5 %)  eeeeeeeeeeie e
42. Kozponti iranyitas altalanos koltsége (20%) .,
4. Részvételi dij (1 +2 + 3 + 4/ tervezett ..........16ts2am)......c.cvcvvreirenrnnen. Ft/fo
Bodapest. 20 csmasn
kalkulaciot készitd
Jovahagyo:

a Tovabbképzési Kozpont igazgatodja

* valaszthatd: akkreditécids periddus; naptari év; tovabbképzési periddus (5 naptari év)
*ik valaszthatd: orvos; fogorvos; klinikai szakpszicholdgus; szakgyogyszerész
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Semmelweis Egyetem

........................... szervezeti egység

Kalkulacio

a kozérdekii adatszolgaltatiashoz kapcsolodé koltségtéritéshez
(masolatkészités)

Kozérdekii adat megismeresére iranyulé kérelem benyujtdja:

.........................................................

.........................................................................

Koltségtérités Osszege:
1.) A maésolésra forditott munkadra: ......... 6ra
2.) Egy orara esé illetmény:
3.) Megtéritendd illetmény sszege:
4.) .....% Tb. jarulék (3. pont utan)
5.) ..... % szocialis hozzajarulas (3. pont utan)
6.) Osszesen (3+4+5
7.) Maésolt oldalak szdma: .......... db
8.) Oldalanként fizetendé Osszeg: .............. Ft/oldal

9.) Maésolasért fizetendd Osszeg:

10.) Koltségtérités osszesen (6+9):  ...oeeiniien Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el$allitasat, csoportositasat végz személy(ek)
munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. 2200 i

....... a]a1ras
A koltségtérités Gsszegét kiszamitotta:
.................... 3200 i

....... alau-as
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