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I. FEJEZET
Bevezetés

Az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvény
(tovabbiakban: Eitv.) 26. § (1) bekezdése szerint az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek (a
tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdek
adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot - az e torvényben meghatdrozott kivételekkel - erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

Az Eitv. 30. § (6) bekezdése szerint a kdzfeladatot ellatd szervnek a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bek. h) pontja szerint a koltségvetési szerv vezetdje belsd szabdlyzatban rendezi a miitkddéséhez
kapcsolddo, pénziigyi kihatssal bird, jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket, igy kiilondsen a
kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A kdzérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szold 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: »*R” 1. § (2) bekezdése szerint a sajat honlapon kozzétevd,
illetve - az adatfelelossel egylittmikddve - az adatkdzlo

a) a kiilon jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirajat, tartalmat
és formajat,

b) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonds és egyedi
kozzétételi listak szerint kotelezéen kozzéteendd kozérdekil adat elérhetd legyen.

A 7’R” 3. § (1) bekezdése szerint a kdzzétételi szabalyzatban kell meghatarozni:
a) a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitdssal kapcsolatos feladatok ellatdsanak

részletes rendjét;
b) az a) pont szerinti feladatok ellatasara kijel6lt munkakoroket, a munkakorok kozotti

egyiittmiikodés rendjét.

A TR 4. § szerint a kozfeladatot ellatdé szerv kételes a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott
szervezeti egysége uUtjan folyamatba épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogé jelentést
kell késziteni a szerv vezetdje részére.

A fenti bevezetés figyelembe vételével a kézérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a ktelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az Orszagos
Mentbszolgalat az alabbiak szerint szabalyozza.



A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

i A szabalyzat személyi hatalya az Orszagos MentOszolgalat valamennyi alkalmazottjara kiterjed.
) IIL. FEJ]EZET )
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA
1. A szabalyzat targyi hatdlya az Orszagos MentGszolgalat valamennyi szervezeti egységére
kiterjed.
2. A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Orszagos Mentoszolgdlat kezelésében lévo

kozérdek(i adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az OMSZ kézalkalmazottainak,
munkavallaldinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat) igénylésénél,
valamint a hataskére és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdeki adatok kozzétételénél.

1V. FEJEZET
FOGALOM MEGHATARQZASOK

E szabalyzat alkalmazésaban:

L. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonosftott vagy - kozvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithatd természetes személy;
2 személyes adat. az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiildndsen az érintett neve, azonosito

jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés;
3 kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vildgnézeti meggydzédésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis €letre vonatkozo
személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biniigyi
személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megelézéen a bilincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal tsszefliggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eloéletre vonatkozo személyes adat;

5. kozérdekil adat: az Orszagos Mentdszolgalat kezelésében 1évo €s tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladaténak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso,
barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informécio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikodést szabdlyozo jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvénossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét tdrveny
kozérdekbdl elrendeli;



7 hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfelel
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok -
teljes korl vagy egyes miveletekre Kiterjedo - kezeléséhez;

8. tiltakozds. az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;
. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamira torténd hozzaférhetdvé
tétele;
10. nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;
1. adatmegsemmisités.: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

V. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYALI

I Az Orszagos MentGszolgalat lehetové teszi, hogy a kezelésében 1év0 kozérdekil adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot - az e szabalyzatban, tovabbéa az Eitv-ben meghatarozott kivételekkel -
erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

2. Ko6zérdekbdl nyilvanos adat az Orszagos Mentoszolgalat feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval dsszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét térvény eldirja.

3 A kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szOl6 térvény szerinti mindsitett adat.

4, A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valod jogot - az adatfajtak
meghatdrozasaval - torvény
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kbzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;
) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6dd jogra tekintettel
korlatozhatja.

5. Az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyaddk.

Uzleti titokként kell kezelni az OMSZ gazdasagi tevékenységhez kapcsolodé minden olyan tényt,
informaciot, megoldast vagy adatot, amelynek nyilvdnossdgra hozatala, illetéktelenek altal torténd
megszerzése vagy felhasznalasa az OMSZ jogszerli pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené
vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartasa érdekében az OMSZ a sziikséges intézkedéseket
megtette. Fentieknek megfelelden az izleti titoknak mindsitett adatok nem nyilvanosak.

Uzleti titok kiiléngsen:

- Az OMSZ altal készitett szerzodéstervezet

- Az OMSZ altal kotott szerzodés, kivétel a jelen szabalyzat szerint kotelezOen kézzéteendd adatok,

- Az OMSZ-hoz tartozé know-how(k)

- Minden egyéb olyan adat, informacio stb. melyet az OMSZ f6igazgatdja tizleti titoknak mindsit.



6. A kozérdeki adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio
jelentds pénziligy- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és
az adopolitikai érdeket is.

7: Az Orszagos Mentdszolgalat feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat (pl.: szervezetatvilagitasok
dokumentacidja, hatastanulmanyok, belsd ellendrzési jelentések stb.) a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek silyanak meérlegelésével - az Orszdgos Mentoszolgalat foigazgatdja
engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére iranyuld igény - a meghatarozott
10 éves iddtartamon bellil - a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése az Orszagos Mentdszolgalat térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné. Jogszabaly a dontés
megalapozasat szolgalo egyes adatok megismerhetoségeének korlatozasara az emlitett 10 évnél révidebb
idotartamot allapithat meg.

’ VL FEJEZET '
A KOZZETETEL SZERVEZESI S UGYVITELI FELTETELEI

YI/1. A Kozzétételért Felelos Feladatai

I Az Orszagos MentOszolgalat kozzétételi kitelezettségének sajat honlapjan tesz eleget. A honlap
elérhetosége: www.mentok.hu.

2, A honlapon torténd kozzététel teljesitéséért, aki egyben az adatfelelds is, az Orszagos
Mentoszolgalat Kommunikacios és PR Csoportja felelds (tovabbiakban: Kozzétételért Felelos).

3. A Kozzétételért Felelos feladatanak ellatasa érdekében az Orszagos Mentdszolgélat valamennyi
szervezeti egységétdl adatszolgdltatast, tdjékoztatast kérhet, ennek érdekében a szervezeti egységek
vezetdit megkeresheti (belsé szervezeti informacio kérése). A megkeresés torténhet szoban, illetdleg
irasban elektronikus levél, fax stb. Gtjan. A megkeresés teljesitéséért a szervezeti egység vezetdje a
felelds, aki a megkeresés kézhezvételét kévetdn azonnal, de legkésdbb 3 munkanapon kéoteles a kért
informaciot a Kozzétételért Felelosnek megadni. A kiadményozésra az érintett szervezeti egység
vezetbje jogosult.

4. A szo6ban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha a Kozzétételért Felels szoban
kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.

5. A Kozzétételért Felelos:
a) a R’ altal meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirajat, tartalmat és

forméajat, ugy, hogy az a széles kdrben elterjedt, valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben
hasznalt eszkozokkel is olvashato legyen,



b) folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilénds €s egyedi
kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kozérdeki adat elérhetd legyen,

c) gondoskodik a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasarol,
d) folyamatba épitve vizsgalja az Eitv. végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését,

amelynek eredményérol évente legalabb egy alkalommal, atfogé jelentést kell készitenie az Orszagos
Ment6szolgalat foigazgatdja részére,

€) a honlap elérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén, az {izemzavar elharitasdhoz
sziikséges intézkedéseket haladéktalanul megteszi,
i) a honlapon az egységes kiozadat keresd rendszerre mutato hivatkozast helyez el,

g) a honlapot ugy alakitja ki, hogy a kozzétett adatok a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen védve legyenek.
h) a honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére alkalmasak legyenek.

i) elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

i) vezetdi utasitas alapjan az intézet honlapjan megjelenteti az Informacidtechnoldgiai Osztaly
kézremiikodésével a mas szakosztalyok altal rendelkezésére bocsatott anyagokat, dokumentumokat,

k) ellenérzi, hogy a részére atadott adatok a szabélyzat szerinti formatumuak-e, ha nem, azokat

megfeleld formatumura alakittatja.

6. Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven vald kozzétételt ir elo, a kozérdekll adatot az adott
nyelven is kozzé kell tenni.

7. Amennyiben az adatok ismételt eloallitasa és kdzzététele mas modon nem, vagy csak ardnytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés
esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi mésolatot kell késziteni.

VI/2. A Szervezeti Egyséoek Vezetdinek Feladatai

1. A szervezeti egységek vezetdi az altaluk irdnyitott szervezeti egység tligykorében keletkezett
kozzététel koteles adatokat, informaciokat haladéktalanul kotelesek tovabbitani a Kozzétételért Felelds
részére, aki azt az Orszagos Mentdszolgalat honlapjan haladéktalanul kozzéteszi.

2 A szolgaltatott adatok hitelességéért, pontossagaért, szakszerliségéért és idOszerliségéért a
szervezeti egységek vezetdi a feleldsek.

B A kozzététellel kapcsolatos adatok tipusat, valamint az adatszolgaltatasért feleldés szervezeti
egységek megnevezését jelen szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

4. A kozzétett dllomanyok formatumara vonatkozo eldirasokat jelen szabalyzat 3. sz. melléklete
tartalmazza.

VIL FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

1. Az Orszagos Mentoszolgalat a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilondsen a koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsara és



az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles elésegiteni €s biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tdjékoztatasat.

VIIL. FEJEZET ,
AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL KOTELEZETTSEGE

], Az Orszagos Mentdszolgalat honlapjan a kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatokat, digitalis
formaban, barki szdmdara, személyazonositids nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok koziéséhez
nem kothetd.

2. Az Orszagos MentGszolgalat honlapjan kdzérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdeki
adatok egyedi igénylésének szabdlyairdl. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

3. Az Orszagos Mentdszolgalat honlapjan, a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdeki
adatokon kiviil elektronikusan kdzzétehetdek mas kézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok is.

4. Az elektronikusan kdzzétett adatok - ha az Eitv. vagy mds jogszabaly eltérden nem rendelkezik
— az Orszagos Mentdszolgélat honlaprol nem tavolithatoak el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel
kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

IX. FEJEZET
A KOZZETETELI LISTAK

I Az Orszagos Mentoszolgalat a jelen szabalyzat elvalaszthatatlan 1. szdmu melléklete szerinti
altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat az abban foglaltak szerint kdzzéteszi.

2 Abban az esetben, ha jogszabaly egyes 4gazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan egyéb kozzéteendd adatokat (a tovabbiakban: kiilonds kozzétételi lista) is meghataroz,
agy annak kozzétételérdl az Orszagos Mentdszolgalat haladéktalanul gondoskodik.

KOZZETETEL, HELYESBITES, FRISSITES ES ELTAVOLITAS

L. A Kozzétételért Felelosnek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat,
valamint az esemény Kivaltasaban kézrem(ikodo felhasznald nevét.

2. A naplézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvéltoztatdsatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A
naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.



3. A kozzétételért felelés a kozzétett adatok pontossagat, idoszerliségét és értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri.

4. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételért felelds a
kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket atvételre felajanlja az Orszagos
Széchényi Konyvtéar és a Neumann Janos Digitélis Konyvtar részére.

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE

IRANYULO KERELMEK TELJESITESENEK RENDJE (KULSO MEGKERESESEK

XI/1. Altalinos rendelkezések

1. A kozérdekl adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Gton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. Szobeli igények benyujtasa

a.) személyesen: Orszagos Mentdszolgalat Foigazgatosaga Titkarsag (1055 Budapest, Marko u. 22.
II. em. 213.) munkanapokon 08:00 oratdl 14:00 ordig.
b.) telefonon a kdvetkezo telefonszamokon: 06-1-350-37-37/483, Fax: 06-1-239-78-48.

3. A szbban elterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— az igénylo szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat az OMSZ honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra
keriilt,

— az igényelt adat az OMSZ munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségeére
vonatkozik,

— az igény az OMSZ eljarasara, hataskorére iranyul, és az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

4, Irasbeli igények benyujtasa

a.) Személyesen: Orszagos Mentdszolgélat Foigazgatosdga Titkarsag (1055 Budapest, Marké u.
22. 1l em. 213.) munkanapokon 08:00 oratol 14:00 ordig.

b.) Postai uton: az Orszagos Mentészolgalat Foigazgatosdg Titkarsaganak cimezve (1055
Budapest, Marké u. 22.),

c.) elektronikus Gton: az info@mentok.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

d.) faxon: a 06-1-239-78-48-as faxszamon torténhet.

Az igényl6 kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli igényét
benyijthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— illetdleg az e célra rendszeresitett — jelen szabalyzat mellékletét képezd - ,,a kozérdekil
adatok igénybejelentd nyomtatvanya” elnevezésli igénybejelentd lapon.



5. A Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitéséért a
Kozzétételért Felelos feladata.

XI1/2. Adatvédelmi és Eljarasi szabalyok

1. Az OMSZ iltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositdé adatok
kozléséhez nem lehet koétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térdlni kell.

24 Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez €s a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul térdini kell.

8. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Kozzétételért Felelds felhivja az igényldt az igény
pontosftasara
4, A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az Orszdgos Mentdszolgalat az igény

tudomasara jutasat kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

3 Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a X1/2/3. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igénylét az igény
kézhezvételét kvetd 8 napon beliil a Kozzétételért Felelos tajékoztatja.

6. Az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi maddjatél
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az Orszdgos Mentdszolgalat a masolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, amelynek 8sszegérol
az igényl6t az igény teljesitését megeldzOen tajékoztatni kell. A koltségtérités mértékének
meghatarozédsa az Orszagos Mentdszolgalat Onkoltségszamitasi Szabalyzata alapjan f8igazgatd
utasitasban torténik.

% Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld mésolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, a mdsolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmli, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylo lehetoségeirdl az igénylét 8 napon beliill a Kozzétételért Felel6s
tajékoztatja.

8. A koltségtérités mértékének megéllapitdsa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a madsolatként igényelt dokumentum jelentSs terjedelmének
megallapitisa soran alkalmazandé szempontokat az Orszdgos Mentdszolgalat Onkoltségszamitasi
Szabalyzata tartalmazza.

9. Ha a kézérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.



10. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot
ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel,
illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban maér elektronikus formaban nyilvdnossagra
hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

I1. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekr6l valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy -
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell.. Az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrol a Kozzétételért Felelds minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi é€s Informacioszabadsag Hatosagot.

12. A ko6zérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

13.  Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az Orszagos MentOszolgalat mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
€s a kozérdekili adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdld kozérdek nagyobb sulyt a kozérdekli adat megismerésére
irdnyul6 igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

14, Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy a X1/2/3. pontban meghatirozott meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a mdsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének fellilvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat. A peres eljarasra a Pp. és az
Eitv. 31. §-ban, illetbleg a Pp-t is) foglalt rendelkezések az iranyadoak.

XIL. FEJEZET
HATALYBA LEPTETO ES VEGYES RENDELKEZESEK

I A jelen szabalyzatban nem, vagy nem kell6en szabalyozott kérdésekre az Eitv. és a kozérdeki
adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkerest rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet rendelkezései az iranyadoak.

2. Jelen szabélyzat kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Dr. Martdi Istvén
foigaz gh\té



1.sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok
5 s . Adatszolgiltatasért
Adat Frissités Megérzés A
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, Orszagos
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, A valtozasokat Az eléz6 éllapot Mentdszolgalat
elektronikus levélcime, honlapja, kévetben azonnal torlendé Féigazgatosag
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei Titkarsaga
" s Ty Orszagos
A kozfelad.atot e[lato szery Séefv?zetl feleépitése A véltozasokat Az el6z8 allapot Mentészolgalat
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes o i i " e
j : . kévetben azonnal térlendé Foigazgatosag
szervezeti egységek feladatai Titkarsd
itkarsaga
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes Orszagos
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa, A valtozasokat Az el6z6 allapot Mentdszolgalat
elérhetsége (telefon- és telefaxszama, kévetéen azonnal térlendd Foigazgatdsag
elektronikus levélcime) Titkarsaga
A szervezeten bellll illetékes tigyfélkapcsolati Orszagos
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és A valtozasokat Az elézo allapot Mentdszolgalat
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az kévetben azonnal torlendd Fdigazgatosag
tigyfélfogadasi rend Titkarséga
A kdzfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete G Orszagos
i = 7 s B Az el6zé allapot 1 j ;
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében A véltozasokat 0y il Mentészolgalat
miikddd mas kozfeladatot ellato szervek kdvetden azonnal Rk Féigazgatosag
d ; . tartasaval S
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai Titkérsaga
A kizfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodd .
: girp: g . yn Orszagos
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai I Az elézb allapot 1 N \
. , . : A valtozasokat i , Mentdszolgalat
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus o évig archivumban 2
o . T o e kévetden azonnal s Féigazgatosag
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval A
. e . i Titkarsaga
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott 5
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége Az el6zb allapot 1 Lrszdgos
. - i A valtozasokat oy ; Mentészolgalat
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, . évig archivumban e T
. e g " kovetben azonnal v Fbigazgatosag
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld tartasaval 2 i
i . Titkarsaga
szervének tagjai
Orszagos

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztOség és kiado neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Mentészolgalat
Foigazgatdsag
Titkarsaga




IL

Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Adatszolgaltatasért
felelos

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabilyozd eszkdzok, valamint a

szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Orszagos Mentdszolgalat
Foigazgatosaga
Igazgatasi és Jogi
Osztaly

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskord teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozéasokat
kdvetben azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

Orszagos Mentbszolgalat
Foigazgatosiga
Kommunikécios és PR
Csoport

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kizszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A vialtozasokat
kévetden azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Orszagos Mentdszolgalat
Féigazgatdsaga
Gazdaségi Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,

kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
maésolatkészités koltségei

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zd allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Orszagos Ment8szolgalat
Foigazgatosaga
Informéciétechnologiai
Osztaly

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos

Az el6zb allapot

Orszagos Mentgszolgalat

kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a . 1 évig g
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités Negyedévente archivumban F01gaz,ga -
% Uy 5t iy Titkéarsaga
mérteke tartaséval
; . . | Orszagos Mentdszolgalat
A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Legala{abb L eig Fdigazgatosiga,
. . . p Folyamatosan archivumban Fo )
hirdetmények, kdzlemények ‘. Kommunikécids és PR
tartasaval
Csoport
Az el6z6 allapot | Orszagos Mentdszolgalat
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok e —_— 1 évig Foigazgatosaga,
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk y archivumban | Kommunikéciés és PR
tartasdval Csoport
. " G e A vizsgdlatrdl szo6ld | Az el6z6 allapot ; 5 ;
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A N e v 1 &vi Orszdgos Mentdszolgalat
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, {(ﬁvetéen g archivun%ban Féigazgatoséga, Belso
ellendérzések nyilvanos megallapitasai . = Ellendrzési Osztaly
haladéktalanul tartdsaval




A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti

Orszagos Mentdszolgalat

9. |egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, Negyedévente az e!f)zo allapot Fmga;gz;t@agfi ’
: : 5 : L torlend6 Kommunikacios és PR
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
; : : Csoport
Jjogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére o el;)fé(z{iallapot Orszagos MentGszolgalat
14, vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente il Foigazgatosaga,
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk apekt ety Gazdasagi FSosztaly
’ tartdsaval
A kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd Az e[?:;c:{iallapot Orszagos Mentdszolgalat
15: statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente . g Féigazgatosaga,
, . archivumban s T o .
vonatkoz6 adatai y Gazdasagi Foosztaly
tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyuld Az eloz’o a Llzpnt Orszagos Mentdszolgalat
Y e . . 1 évig o »
16. szerzddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot Negyedévente , Oigazgatdsaga Igazgatasi
L. : . archivumban . . .
ellato szerv az egyik szerz6do fél ‘x és Jogi Osztaly
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo . . Az e]oz’o .allapot Orszag"c.) s Mentf)s’z olgdlat
. . 1 . A valtozésokat 1 évig Foigazgatosaga
17. | kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara o ; kil s
FEn ey Gis d . kévetben azonnal archivumban Igazgatasi és Jogi
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek rok ;
tartdsaval Osztaly
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds és A valtozasokat Az el6ézb allapot Ors‘zago’s Mentoszolg.alat
18. ST S - . illetékes szervezeti
egyedi kozzétételi lista kvetden azonnal tarlendd i
egységei
I11. Gazdalkodiasi adatok
N . Adatszolgiltatasért
Adat Frissités Meg6rzés Telelds
P’x ko.zfel_ac.llato’t ellato Szerv eves ko’lFsegvete:’se, Aviliomiiokit A kbzzétételt Orsza%9s Ment’os’zolgalat
1. szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves i A . Fdigazgatdsaga,
s . . » kovetben azonnal kévetd 10 évig i .
koéltségvetés beszamoldja Gazdasagi Fosztaly
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak A kiilén
létszdméra €s személyi juttatasaira vonatkozd jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezet6k és meghatérozott | Orszagos Mentdszolgalat
2. vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s Negyedévente ideig, de F6igazgatdsaga,
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az legalabb 1 évig | Gazdasagi Foosztaly
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja archivumban
és mértéke Gsszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyGjtott, az
allamhéztartasrdl szolo térvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek _ . ; P :
" 3 . ; [, A dontés meghozatalat sy s Orszagos Mentdszolgalat
nevére, a tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a e . A kozzétételt . s
3. . Vo P . kovetd hatvanadik . meoe s Féigazgatbsaga,
tdmogatési program megvaldsitasi helyére P kévetd 5 évig Gisdasin: Foosal
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a pig & 4
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkizei felhasznalasaval,
az dllamhdaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot elérd o ; Orszagos Mentoszolgélat
S : .. | Adontés meghozatalat oy o
vagy azt meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési G : A kozzétételt Féigazgatosaga
4. o BEr g ; kovetd hatvanadik G g P ;
beruhazésra, szolgaltatds megrendelésre, . kovetd 5 évig Igazgatasi és Jogi
e -~ napig :
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon Osztaly

vagy vagyoni értékii jog atadasdra, valamint

koncesszidba adasra vonatkozo szerzodések




megnevezése (tipusa), targya, a szerz8dést kot
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott iddre
kotott szerzédes esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kdzvetleniil dsszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kiktott - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatér$ - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8do féllel
kétott azonos targyu szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

A kiilén
A koncessziorol szo16 térvényben meghatarozott J Ogsﬁabélyban Orszagos Mentdszolgalat
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok N s meghatarozott Féigazgatdsaga
: P e gy : i egyedévente ideig, de e o ’
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, legaldbh 1 &vig Igazgatasi és Jogi
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IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozasa, lefrasa:

...........................................................................................................................
.............................................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: (U-ba tett X jellel kérjiik az igényt
jelezni.)
A kozérdekd adatokat
[ ] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
_I személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni €s mdasolatot is kérek,
"I csak masolat formajaban igénylem és a masolat

(] papir alapu legyen

[ szamitogépes adathordozo legyen

Ll floppy legyen

[1CD legyen

1 PenDrive legyen (kérelmezd 4ltal biztositott)

_J elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitégeépes adathordozo6 esetén)

_ személyesen kivanom atvenni
"] postai ton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: .......coiiiiiiiiiiiiean
by AdatkOzles IdOPONEIR wummmemisonomams s s s
g) Audaf elokeszitomegneVRRESEr v misansuwsmse
d) A felmeriilt koltség Gsszege: ..o.ovvvvenviveenininnnen..
g) Ehntasitas gseten az elutasitas ORaS o s sbmsmoms svmm s pua b S s Sy e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEVE saicnmnms s s im0 S s e S S e e

Levelezési Cim: ..o e

Telefonszam: ....oovvvvviiiiiiiiiiiiiiieine s, CE-maileim: oo



Orszagos Ment§szolgalat Kozzétételi Szabdlyzat 3. sz. melléklet

A kozzétett allomanyok formatumara vonatkozo eléirdsok

A kozzétételi egység a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység, dokumentum. A
kozzétételi egységet €s annak tartalmat egyértelmiien meghatarozza az URL cime.

A kozzétételi egységeket az érintett osztalyok, illetve szervezeti egységek készitik el, illetve
elektronikus formaban bocsatjak az adatfelelds rendelkezésére.

Az adatfelelds a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint-, a kézadatkeresdben
elérhetévé tenni kivant metaadatokat pedig a http://www.einfoszab.hu oldalon (ez még most is igy van)
elérhetd alkalmazas szerint testre szabott és rogzitett XML sémanak megfeleld6 XML formatumban
késziti el.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles korii elérhetdség biztositasa végett elsdsorban
a kovetkez6 formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve:

application
pdf, msword, zip
text
plain, rtf, html
audio
X-wav, mpeg
video
x-msvideo, quicktime, mpeg
image

jpg. png, gif, tif, bmp
Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocséatott dllomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentésen hatranyosabb feltételek (méret, sebesség)

mellett alkalmasak ugyanazon informacid megjelenitésére.



