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XXI1/25-26/2010. (XIL. 17.) szémd o
POLGARMESTERI-JEGYZOI EGYUTTES UTASITAS

a képviselo-testiileti eldterjesztések elokészitési rendjérol,
az el6terjesztések alaki kivetelményeirdl

A képviselo-testiileti  eldterjesztések  elkészitési rendjére, az eldterjesztések alaki
kovetelményeire vonatkoz6 szabélyokat a XX1I1/13-23/2008. (XI. 26.) szdmu polgérmesteri-
jegyz6i egyiittes utasitds, az e-képvisel6-testillet mikodésének egyes szabdlyait a
IV/GY/1/6/2007. (X. 17.) szdmi polgarmesteri-jegyzdi egyiittes utasitds tartalmazta. A
jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. toérvény (a tovabbiakban: Jat.) 2011. januar 1-jétél
dnkormanyzati rendeletek esetében is bevezeti a kotelez6 elézetes és utdlagos hatasvizsgalat
intézményét, valamint a jogszabalyok tartalmi feliilvizsgdlatinak kotelezettségét. Az j
feladatok elvégzésének szabalyozéasa, valamint az eldterjesztések kommunikécidjaval és a
keriiletiink fejlédését meghataroz6 koncepciok, fejlesztési tervek, rendeletek tarsadalmi vitara
bocsatasaval kapcsolatos doéntések elokészitése érdekében a kordbbi szabalyozasban foglaltak
kiegészitése valt sziikségessé. A két emlitett szabalyzat témdjat tekintve Osszefligg, ezért
indokoltnak tartottuk egy egységes ,testiileti kézikonyv” megalkotasat. A Képviselo-testiilet
Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban (a tovabbiakban SZMSZ) foglaltakkal 6sszhangban
az alabbiakat rendeljiik el:

I. FEJEZET
Az eléterjesztések készitése

1. Az eldterjesztések tarsadalmi vitira bocsétésa, kommunikicidja, az eldézetes
hatasvizsgalat

1.1 A képviselO-testiileti eldterjesztés vezetdi értekezletre leaddséval egyidejileg, annak
mellékleteként — az elbterjesztének az téma tirgya és jelentGsége alapjan hozott dontése
alapjan — el kell késziteni a tarsadalmi vitara és a kommunikaciéra vonatkozé javaslatot,
valamint az el8zetes hatésvizsgélatot jelen utasitds 1. szimu melléklete szerinti formaban
és tartalommal. Az 1. szdmu melléklet szerinti adatlapot a végleges, papiralapu, alairt
eloterjesztéssel egyiitt a Jegyz6i iroda Szervezési csoportja részére archivalds céljabol le
kell adni a 2.6. pontban megjeldlt hataridében.

1.2 A tarsadalmi vitdra bocsiatds javaslatit az elGterjesztést készité szervezeti
egység/gazdasagi tarsasag (a tovabbiakban egyiitt: elSterjesztést készitd szervezeti
egység) allitja ossze. Ennek keretében meg kell hatdroznia, hogy mely civil és szakmai
szervezetekkel, a keriiletben ¢él6 jeles szakemberekkel, koézéleti személyekkel,
diszpolgarokkal javasolja az elSterjesztd a téma egyeztetését, tovabbd, hogy javasolja-e
lakossagi férum tartasat (ha igen, mikor és milyen tartalommal).



1.3 Amennyiben az eléterjesztd a tarsadalmi egyeztetést a honlapon (www.budapest13.hu) is
javasolja, ugy azt a koncepciOk, stratégidk keriileti honlapon torténé lakossagi
véleményezésének feladatairdl sz0l6 polgarmesteri-jegyz0i egylittes utasitisban
meghatérozott médon és hatarid szerint kell végrehajtani. A lakossagi forumot legkésébb
a bizottsagi iilést megel6z6 héten kell megszervezni.

1.4 A kommunikiciés feladatok meghatdrozasét és kidolgozasat a sajtoreferens végzi az
el6terjesztést készitd szervezeti egységgel egylittmiikdve.

1.5 Valamennyi 6nkormanyzati rendelet-tervezet esetén az eléterjesztést készitd szervezeti
egységnek — a rendelet feltételezett hatdsaihoz igazodé részletességii — elozetes
hatisvizsgalatot kell végeznie, melynek keretében fel kell mérni a szabalyozas vérhat6
kovetkezményeit. Az el6zetes hatdsvizsgalat eredményét — igazodva a Jat.-ban
megfogalmazottakhoz — jelen utasitds 1. szamu melléklete szerinti tdblazatban kell
rogziteni, és a vezetdi értekezletre benyujtott elbterjesztéshez csatolni. Az eldzetes
hatdsvizsgalat eredményét a rendelet-tervezet elbterjesztésében szdvegesen Ossze kell
foglalni.

—

2. Az eléterjesztés elkészitésének hatiridéi, az OMTR rendszer haszndilata
2.1 Az elbterjesztések készitése, véleményezése, jovahagyasa az OMTR rendszerben térténik.

2.2 Az elbterjesztések elkészitéséért, a véleményezési-jovahagyasi folyamat elinditdsaért és
végigkovetéséért, illetve az elbterjesztés bizottsagi €s képviseld-testiileti targyalasra
alkalmas verzidjanak rendelkezésre allaséért az elGterjesztést készitd szervezeti egység
vezetdje felelds.

2.3 Az Onkorményzati tulajdoni gazdasagi tarsasdgok az éaltaluk készitett eléterjesztések
véleményezési-jovahagyasi folyamatdnak elinditasaért és végigkovetéséért, illetve az
eldterjesztés  bizottsagi és képviselo-testiileti targyalasra alkalmas verzidjanak
rendelkezésre 4llasaért 5nalloan felelnek: A gazdasagi tarsasdgok a Polgarmesteri Hivatal
kozremiikddése nélkiil, 6nélléan alkalmazzdk az OMTR rendszert.

2.4 A Képviselo-testillet munkatervében szerepld el6terjesztéseket a vezetdi lléstervben
meghatarozott idépontra kell elkésziteni és feltolteni az OMTR rendszerbe.

2.5 Az eldterjesztésnek az OMTR-ben legkésSbb az elSterjesztést targyalé bizottsagi tilést
~ megel6zd 6. napon bizottsagi véleményezésre jovahagyott dllapotunak kell lennie, errdl az
eldterjesztést készitdnek kell gondoskodnia. ’

2.6 Az elbterjesztésnek az OMTR-ben legkésdbb a képviseld-testiileti iilést megelézd hétfs 12
6raig jovahagyott 4llapotinak kell lennie, errdl az  elSterjesztést készitdnek Kkell
gondoskodnia. Az elbterjesztést papir alapon a jelzett hatarid6ig el kell juttatni a Jegyzoi
Iroda Szervezési Csoportjdhoz. Az eléterjesztést készité szervezeti egység vezetdje
koteles biztositani — melyért feleldsséggel is tartozik —, hogy az OMTR-ben véglegesen
jovahagyott és a papir alapon leadott elbterjesztés sz6vege megegyezzen.



2.7 Nem keriilhet a Képviselo-testillet elé az SZMSZ-ben valamint jelen utasitasban
megfogalmazott eléirasoknak nem megfelelé anyag, ellenkezd esetben az eléterjesztést
készitd szervezeti egység vezet(’)jének irasbeli igazol6 jelentést kell készitenie.

II. FEJEZET
Az eléterjesztés-készités koordinéciéja

3. Szakmai koordindcio

3.1 Az elbterjesztést elozetesen véleményeztetni kell mindazokkal a bizottsagokkal, a Hivatal
szervezeti egységeivel és egyéb szervekkel, amelyek feladatait vagy hataskérét az
eloterjesztés érinti, vagy amelyekkel e ktelezettséget jogszabaly irja eld. Az elGterjesztést
ugy kell megkiildeni, hogy a véleményezonek legaldbb 6 nap dalljon rendelkezésére
allaspontjanak kialakitasira. Az elSterjesztésnek a végsé koordinacié eredmenyekent
kialakult allaspontot kell tiikkroznie.

3.2 A rendelet-tervezeteket minden esetben kotelez véleményezésre megkiildeni a Jogi és
Kozbiztonsagi  Bizottsagnak, a koltségkihatdssal jar6 dontéseket tartalmazd
eléterjesztéseket pedig a Pénziigyi és Kﬁltségvete’si Bizottsagnak.

3.2 Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell a szakmai koordinicié megtérténtét oly modon,
hogy az el6terjesztés utolsé oldalan fel kell tiintetni:

Megtéargyalta: ...............cceeuee

3.3 Az eléterjesztés szakmailag elokészitd szervezeti egységet az elbterjesztés utolso oldalan
fel kell tiintetni. v

" 4. Torvényességi koordinacio

4.1 A jogi koordinacidés tevékenység elsdsorban a rendelet-tervezetek, illetve hatarozati
javaslatok torvényességének. ellenérzésére terjed ki. Kiterjed tovabba arra is, hogy az
eldterjesztés kotelez6 szakmai koordinacidja megtértént-e, a hatarozati javaslat a hatélyos
Jjogszabalyokkal, az SZMSZ rendelkezéseivel, egy¢b intézkedésekkel dsszhangban van-e.

4.2 Az elbterjesztéseket a Jogi Osztaly kontrolljat kévetéen — melyet az OMTR-ben is
rogziteni kell — torvényességi szempontbdl a jegyzdvel egyeztetni kell. A jegyzé vizsgalja,
hogy az eléterjesztés alkalmas-e a testiileti dontés elokészitésére, a rendelet-tervezet,
- illetve a hatéarozati javaslat és az elGterjesztés 6sszhangban van-e.

4.3 Amennyiben az eloterjesztés a fenti kovetelményeknek megfelel, azt a jegyz6 ,,Lattam
jelzéssel és alairasaval latja el, jovahagyasat az OMTR-ben is jelzi.

4.4 .Amennylben az eloterjesztés a fenti kovetelmények barmelylkenek nem felel meg, a
jegyzb alairasa mellett jelzi, hogy az adott eldterjesztéshez észrevétele van, és errol az
eldterjeszt6t, valamint a polgarmestert tajékoztatja.

S. Egyéb kiivetelmények

5.1 A munkatervben szereplo eldterjesztések esetén a ,,Targy” rovatban az eldterjesztés
munkatervben szerepl6 cimét kell megadni.



5.2 Mind a munkatervi mind pedig a munkatervben nem szerepld eléterjesztések esetén a
»largy” rovatnak utalnia kell arra, hogy az eloter_]esztes a Képviselo-testiilet milyen
tartalmu dontését késziti eld, ezek alapjan lehet

a) javaslat,
b) beszidmolo,
c) tajékoztatas.

5.3 Az elbterjesztés értékeld részb8l és hatarozati javaslatbol — rendelet esetében déntési
javaslatbl — 4ll, melyeknek egymassal szoros Osszhangban kell 4llniuk. Az
eldterjesztésnek  egyértelmlien megfogalmazott és a végrehajtds szempontjabol -

- ellendrizhetd feladatokat, hataridoket kell megfogalmaznia, az el6terjesztének ala kell
irnia és meg kell jelolnie az elGterjesztés targyat. Az elGterjesztés értékeld része
tartalmazza:

a) mindazokat a tényeket, korulményeket, adatokat, informécidkat, melyek
megalapozott dontés hozataldhoz sziikségesek;

b) amennyiben az adott témakdérben tobb megoldas lehetséges, azok ismertetését;

c) sziikség szerint a targyra vonatkoz6 korabbi hatarozatokra és a végrehajtas
tapasztalataira tortén6 utalast.

5.4 Az eldterjesztés el6készitéséért felelos koteles az OMTR-ben jelSlni a testiileti tilésre
kiilon meghivandok nevét (e-mail cimét). :

5.5 Az eloterjesztesek szerkezeti felépitésének mlntaJat jelen utasitds 2. szdmu melleklete
tartalmazza.

5.6 Az OMTR rendszerbe feltsltott eloterjesztés és a mellékletek file-nevében szokoz, ékezet
és kozpontozas (pont, kettdspont, kotéjel, kivéve: aldhizis) nem hasznalhats. Az
elbterjesztés allomany elnevezésének forméatuma a kovetkez6:
eloterjesztes_cim_datum_osztaly_verzioszam. A cim és az osztily (szervezeti egység,
gazdasagi tarsasag, intézmény, stb.) rovatban lehet6ség szerint réviditett elnevezést kell
‘alkalmazni. A datum rovatban az eléterjesztés készitésének datumat kell megjelolni, rovid
forméban (pl 20101215). A mellékletek elnevezésének forméatuma a kovetkezd:
melleklet_cim_datum_osztaly verzioszam.

5.7 Az OMTR-be feltsltott anyagon végzett barmilyen maddositast kévetden a moédositott
dokumentumot ismételten fel kell télteni a rendszerbe, és a verzidé moédosulasat a
verzioszamban jelezni kell. Az eldterjesztés a végs§ eldterjesztdi jovahagyast kévetSen
nem modosithato.

5.8 Az elterjesztést készit6 szervezeti egységnek lehetdség szerint tartozkodnia kell a nagy
méretli allomanyok hasznilatatél. Torekedni kell a képek, fajlok tomoritésére vagy
kicsinyitésére, amennyiben ez utobbi nem jar min6ségromléssal.



111 FEJEZET
A testiiletl hatarozatok végrehajtisdval kapcsolatos feladatok

6. A Képviselt’i—testiilet dontései

"~ 6.1 Rendelet elfogadisa esetén az eloter]esztésnek doéntési javaslatot kell tartalmaznia. A
. Képvisel6-testiilet egyéb dontéseit hatérozati javaslat elfogadasaval hozza meg.

6.2 A dontési javaslatot és a hatérozatl javaslatot az OMTR megfelelé rovataban ki kel
emelni, €s azt az eldterjesztés valtozasaihoz merten aktualizalni kell.

6.3 A dontési javaslat és a hatérozati javaslat kételezéen alkalmazand6 formajat jelen utasitas
3. és 4. szam\ melléklete tartalmazza.

6.4 Amennyiben az elSterjesztés dontési €s hatdrozati javaslatot is tartalmaz, Ggy csak a
dontési javaslat megnevezést kell feltiintetni.

7. A hatérozati/dontési javaslattal kapcsolatos tartalmi kivetelmények

7.1 A hatérozati/dontési javaslatokkal kapcsolatos legfobb tartalmi kovetelményeket az
SZMSZ tartalmazza.

7.2 Amennyiben a testiileti hatérozat feladatot tartalmaz (pl. intézkedések megtételét, mds
szervnek tajékoztatds megadasat, stb.), gy meg kell jelolni annak feleldsét és a
végrehajtas hataridejét, amely lehet: :

a) azonnal,

b) folyamatos, :

¢) hatérozott idopont (pl. datum, esemény iddpontja, feltétel bekovetkezése).
Torekedni kell a hatarozott idépont megjel6lésére.

7.3 ,Azonnali” hatdridé alatt a testiileti hatdrozatban megjelélt feladat teljesitésének
haladéktalan megkezdését, a sziikséges intézkedések rogténi megtételének
kezdeményezését kell értcni. :

7.4 Amennyiben a feladat jellege ezt lehetdvé teszi, torekedni kell arra, hogy a ,,folyamatos”
hatarid6hoz is legyen véghatarid6 kotve.

7.5 Amennyiben az eléterjesztés a Kepviselo-testuletnek sz016 beszamolot vagy tajékoztatast
‘tartalmaz vagy a hatdrozat nem jelsl meg feladatot, ugy a hatrozati javaslatnak nem kell
feleldst és hataridét tartalmaznia.

8. A végrehajtassal kapcsolatos feladatok

8.1 A hatarozatban megjelolt feladat Végrehajtésénak elvégzését az OMTR-ben kell jelenteni.

8.2 Amennyiben a hatirozat nem tartalmaz feladatot (pl. egyes személyi iigyek), ugy — a
képviselé-testiileti dontés eltérd rendelkezése hidnydban — a dontés végrehajtisa nem

igényli a teljesités visszajelentését (pl. személyi ligyeknél a kinevezési okmany
elkészitése). ‘ ‘



8.3 A ,folyamatos” hatéridével megjelolt feladatok esetén az adott szervezeti egyseg
vezetdjének feladata a hatdrozatban eldirtak végrehajtasa, a végrehajtds megszervezése és
az abban valé koézremiikodés. Ha a ,folyamatos” hatiridével megjelélt feladathoz
véghatéridd is kapcsolodik, ugy annak elteltével kell a feladat teljesitését jelenteni.

IV.FEJEZET
Az e-képviselg-testiileti rendszer miikkddése és haszmilata

9. Az e-képviseld-testiileti tevékenység szervezése

9.1 A Képviselb-testiileti iilések elektromkus elokészitésének folyamatat a Jegyzm Iroda
Szervezési Csoportja fogja dssze. :

9.2 A bizottsagi titkarok, valamint a Jegyz6i Iroda Szervezési Csoportja az érintett kor részére
az OMTR rendszer alkalmazaséval elektronikus titon kiildik meg a meghivét a bizottsagi,
illetve a képvisel6-testiileti llésekre. A képviseld-testiileti meghivo kikiildését kivetGen a
Jegyz6i Iroda Informatikai Csoportja az Onkormanyzat honlapjara feltolti a testiileti ulés
anyagait.

9.3 Az OMTR rendszer miikodtetéséért, a rendszer folyamatos fenntartasaért, biztonsagaért a
Jegyz6i Iroda Informatikai Csoportja felel. Az OMTR-jogosultsagokkal kapcsolatos
igényeket a mindenkor hatalyos Informatikai Védelmi Szabélyzatban rogzitettek szerint
kell bejelenteni.

9.4 A bizottsagi titkar az OMTR rendszerben rogzitett eldterjesztések alapjan késziti eld a
bizottsdgi ilést, és kiildi el elektronikusan a meghivét a képviseldk, valamint a bizottsagi
iilésre meghivottak részére.

10. A jegyzékonyvek

11.1 A bizottsagi iilés jegyzOkonyvét a bizottsagi titkar az ilést kovetd 15 napon beliil
elkésziti és feltolti az OMTR rendszerbe.

112 A kepv1selo-testulet1 tilés Jegyzokdnyvét a Jegyz6i Iroda Szervezési Csoportjanak
munkatdrsa az (ilést kovetd 15 napon beliil elkésziti, feltslti az OMTR rendszerbe, majd a
Jegyz6i Iroda Informatikai Csoportja az Onkorményzat honlapjara publikélja.

12, Az elﬁterjesztések letoltése és a testiileti iiléseken valé felhaszndlasa

12 1 A meghivéban szereplé el6terjesztések cimére kattintva az interneten keresztiil, illetve
kozvetleniil az OMTR rendszerbol lehet elerm a végleges eloterjesztéseket

12.2 A meghivét és az eloterjeszteseket a laptoppal rendelkez meghivottak a teStﬁieti tilésen
e_lektronikusan megtekinthetik. v



 V.FEJEZET
‘Utdlagos hatasvizsgilat és a rendeletek tartalmi feliilvizsgilata

13. Utélagos hatasvizsgalat

13.1 Az utdlagos hatasvizsgalat keretében - folyamatosan figyelemmel kell kisérni az
6nkorményzati rendeletek hatalyosulésat.

13.2 Az utblagos hatasvizsgalat modjat és feleldsét a jelen utasitas 1. szamu melléklete
szerinti tablazatban kell az elOterjesztést készitd szervezeti egységnek jelezni a vezet6i
értekezletre torténd leadaskor. :

13.3 A Jegyz6i Iroda Ellenérzési Csoportja (a tovabbiakban: Ellenérzési Csoport) minden év

- majus 31-ig felmérést végez, melynek keretében — az elbterjesztést készitd szervezeti
egységgel egyiittmiikddve — valamennyi hatalyos rendelet esetén Osszeveti a szabélyozas
megalkotdsa idején véart hatasokat a tényleges hatdsokkal. A felmérés eredményérol
minden év junius 30-ig az Ellendrzési Csoport feljegyzést készit a jegyzo részére.

14. A rendeletek tartalmi feliilvizsgalata

- 14.1 A jogalkalmazias és az utdlagos hatasvizsgalat tapasztalatait is figyelembe véve egy adott:
targykort érintd 1ij jogi szabalyozés vagy moddositas megalkotésa soran, ennek hidnyaban e
célbdl kiadott jogszabély keretében '
a) az elavult, sziikségtelenné valt,
b) ajogrendszer egységébe nem illeszkedd, \
c) a szabalyozési cél sérelme nélkiil egyszerisit, a jogszabéaly cimzettjei szamara
gyorsabb, kevésbé koltséges eljarasokat eredményezd szabalyozassal felvalthato,
d) a normativ tartalom nélkiili, tartalmilag kiiiresedett vagy egyébként alkalmatlan,
vagy .
e) az indokolatlanul parhuzamos vagy t6bbszintli szabalyozast megvaldsito,
jogszabalyi rendelkezések hatélyon kiviil helyezését, illetve megfeleld modositasat is el
kell végezni (tartalmi feliilvizsgalat).

- 14.2 A tartalmi feliilvizsgalatot a Jogi Osztéllyal egyiittmiikddve az eldterjesztést készitd
szervezeti egység végzi.



VI FEJEZET »
Zaro6 rendelkezések

15.1 Jelen utasitas 2011. januar 1. napjan 1ép hatélybé.

15.2 Jelen utasitds hatlybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a képviseld-testiileti
eldterjesztések elokészitési rendjérdl, az elbterjesztések alaki kovetelményeirdl szolé
XXI1I/13-23/2008. (X1.26.) szaml polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitds és az e-
képviseld-testiilet miikodésének egyes szabalyair6l sz616 IV/GY/1/6/2007. (X. 17.) szamu
polgérmesteri-jegyz6i egyiittes utasitds.

Budapest, 2010. december A3

Készitette: Jegyzoi Iroda

Intézkedésre kapjék:
e valamennyi szervezeti egység vezetdje
e sajtoreferens
e valamennyi 6nkorményzati tulajdonti gazdasagi tarsasag vezetbje
e GESZ ‘

Téjékoztatasul kapjak:
o tisztségviselok



1. szamu melléklet

TARSADALMI EGYEZTETES ADATLAP

Igen/nem? Idépont
Honlapon valé kézzététel ‘
Eldterjeszté  4ltal ~ javasolt
tarsadalmi szervek: i
[ ]
[ ]
[
Szakszervezetek
| Egyhazak
Erdekegyeztetd tanacs
Eléterjeszté 4ltal javasolt civil
szervezetek: )
®
[
[ J .
Diszpolgéarok
Eloterjesztd dltal - javasolt
keriiletben é16 szakemberek:
[ ]
o
[ ]
Lakossagi forum szervezése
KOMMUNIKACIOS ADATLAP
' Igen/nem? Id6épont

Javasolt-e az  elGterjesztés
kommunikaciéja?

Sajtékdzlemény kiaddsa

Cikk megjelentetése a Hirnokben

'| Hir megjelentetése a TV13-ban

Cikk megjelentetése a honlapon

Szakmai program szervezése

Szérdlapok, sajtokiadvanyok
készitése, szakmai anyagok

Tovébbi lakosséagi tdjékoztatas

A kommunikécié tartalma:

Részletes kommunikdicids terv:

Célcsoport:
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'F6 tizenetek:

Tervezett idGtartam:

Kommunikacids eszkdzok:

A képvisel6-testiileti dontést kovetd kommunikécits feladatok:

HATASVIZSGALATI ADATLAP

I. A rendelet-tervezet hatdsai

1. A tarsadalmi hatasok Gsszefoglalasa

2. A gazdasagi, koltségvetési hatésok dsszefoglalasa

3. A kérnyezeti kovetkezmények Gsszefoglalasa

4. Az egészségiigyi kovetkezmények Osszefoglaldsa

II. A rendelet mégalkotésénak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasinak varhaté
kiovetkezményei :

III. A rendelet alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, tirgyi és pénziigyi
feltételek

IV. Az utélagos hatasvizsgilat médja, felelose
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2. szamu melléklet

 ALAKI MINTA

az eléterjesztés szerkezeti felépitésére

(ELOTERJESZTO MEGNEVEZESE)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

(az eldterjesztés szovege)

Hatdrozati javaslat:

- Hatarozathozatal modja:

Budapest, 20..................

Készitette:

Megtargyalta: .......................

.......................

.................................

jegyzb

Targy: az eloterjesztés munkatervben
szerepld cime, illetdleg a 4.2
pontnak megfeleld cim

az Onkorméanyzat Képvisel4-testiilete

.............................................

Hatarido: ..oovvvvvenniiininnnnnnns
FelelBS: «ovvvvvvnniiiiinnnnennnnns

egyszer(i/mindsitett tobbség

...............................

eloterjesztd

-----------
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El(’i.tei'jeszt('i fejléc szerinti megnevezése:

Budapest Févaros XIII. Kertilet Polgarmestere -
Budapest Févaros XIII. Keriilet Alpolgarmestere
Budapest Févaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje
egyéb, az SZMSZ-ben megjeldlt eldterjesztés-készitésre jogosult
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3. szamu melléklet

ALAKI MINTA
a dontési javaslat felépitésére

Dontési javaslat: az Onkorményzat Képvisél6-testﬁlete megalkotja a
v i (....) Onkormanyzati rendeletéta ............ 161

Dontéshozatal média: mindsitett tobbség
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4. szamu melléklet

ALAKI MINTA
a hatdrozati javaslat felépitésére

Hatérozati javaslat: . az Onkormanyzat Képviselé-testﬁleté

.............................................

Hataridd: ..ooovvvvvvevvniiinnnnnn,
Felelds: «coovvviiiiiiiiiiiiinnnnns

Hatérozathozatal modja: egyszerli/mindsitett tobbség

Tébb pontbél 4116 hatarozati javaslat esetén:

Hatdrozati javaslat: az Onkormanyzat Képviselo-testiilete
AY onsonansanmryennyeesssnessmnmevsanessnnessanisspassss
) TP
0
Hatdrid6: @)-C) ....oovvvvvevnennennnns
vagy
a) ... TR
D) i
(1) J PPN
vagy
a)b) e
() PPN
Felelds: a)C) .covvvvvevniiinnininnnnes
vagy
' ;) O
D) e
() P
vagy )
a)-b) o



