
A BCE HÖK gazdálkodásával kapcsolatban tett intézkedések 2014. szeptember 1-je óta 

 

Megtett intézkedések: 

 A HÖK kötelezettségvállalásait, teljesítésigazolásait és utalványozását a kancellári intézkedések 

eredményeképpen egyetemi közalkalmazottak munkakörük részeként végzik, biztosítva a szabályossági 

követelmények érvényesülését.  

 A HÖK mint egyetemi szervezeti egység a 2014 óta nem rendelkezik készpénz beszedési joggal.  

 Közalkalmazottként került foglalkoztatásra a HÖK titkársági alkalmazottja, akinek feladata gazdasági 

ügyek intézése, koordinálása. 

 A Kontrolling Iroda kollégái közül kinevezésre került egy fő HÖK kapcsolattartó, aki folyamatosan 

tájékoztatja a HÖK elnökét, gazdasági referensét, valamint a HÖK keretei felett kötelezettségvállalási 

jogot gyakorló személyt a HÖK kereteinek aktuális állásáról. 

 A Gazdasági Igazgatóságon kinevezésre került egy fő kiemelt pénzügyi referens, mint HÖK 

kapcsolattartó, akinek feladata a HÖK kötelezettségvállalásainak, bejövő számláinak kezelése, 

folyamatos kapcsolattartás a HÖK elnökével, a HÖK gazdasági referenssel, valamint a HÖK keretei 

felett kötelezettségvállalási jogot gyakorló személlyel. 

 A HÖK rendezvényeinek megkezdése előtt a korábbi egyeztetési és szabályozási előírások kibővültek 

az előzetes költségvetés elkészítésével és megküldésével. A Gazdasági Igazgatóság HÖK referense a 

költségvetést a szabályossági és tartalmi követelmények alapján ellenőrzi. Az elfogadott költségvetés a 

rendezvény megtartásának előfeltétele. 

 A közéleti ösztöndíjak kiosztásának folyamata a Hallgatói Térítési és Juttatási Szabályzat módosításával 

(9/D.§) újraszabályozásra került, melynek következtében kötelezővé vált az ösztöndíjak korábbinál 

szabályozottabb pályáztatása, előzetes fedezetvizsgálata és pénzügyi ellenjegyzése.  

 A közalkalmazott kötelezettségvállaló a Vezetői Információs Rendszeren keresztül folyamatosan 

tájékozódhat a hallgatói pénzügyi keretek állapotáról, felhasználásáról.  

 A HÖK elnöke a Szenátus elé terjesztette a HÖK 2014.I-VI. havi beszámolóját, melyet a Szenátus 2014. 

november 3-i ülésén megtárgyalt és elfogadott. 

 A HÖK elnöke a Szenátus elé terjesztette a HÖK 2014.I-IX. havi beszámolóját, melyet a Szenátus 2014. 

december 15-i ülésén elfogadott. 

 A HÖK 2014. évi beszámolójának elkészítése folyamatban van, melyet köteles a HÖK elnök a Szenátus 

elé terjeszteni. A szenátusi előterjesztés várható időpontja 2015. május. 

 2015. évi intézményi költségvetésben meghatározásra kerültek a HÖK 2015. évi keretei, mely alapján 

folyamatban van a HÖK részletes költségvetésének előterjesztése a Szenátus elé. A Kontrolling Irodán 

kijelölt HÖK kapcsolattartó folyamatosan egyeztet a HÖK elnökével és gazdasági referensével a 

részletes költségvetés elkészítéséről. 



 Folyamatban van a HÖK Alapszabály HÖK gazdálkodására vonatkozó fejezetének felülvizsgálata és 

módosítása. A szenátusi előterjesztés várható időpontja 2015. május. 

 A Szenátus 2014. december 15-i ülésén a HÖK bemutatta 2014. évi eredményeit, a HÖK szerepét az 

intézményi közéletben. 

 

HÖK gazdálkodását is érintő utasítások: 

Gazdasági főigazgatói 

 7/2014. (XI. 11.) sz. gazdasági főigazgatói utasítás a központi pénztár által kiadott szigorú számadású 

bizonylatok ellenőrzéséről és leltáráról 

Kancellári: 

 6/2015. (III. 24.) sz. kancellári utasítás a Központi Pénztáron keresztül kezelt szigorú számadású 

bizonylatok igénylésének, kezelésének és felhasználásának eljárásrendjéről 

Rektori-Kancellári: 

 2/2015. (I. 9.) sz. rektori-kancellári együttes utasítás a kötelezettségvállalások előzetes engedélyeztetési 

rendjéről 

 3/2015. (I. 16.) sz. rektori-kancellári együttes utasítás a kötelezettségvállalások előzetes 

engedélyeztetési rendjéről szóló 2/2015. (I. 9.) sz. rektori-kancellári együttes utasítás módosításáról  

 7/2015. (II. 18.) sz. rektori-kancellári együttes utasítás a kötelezettségvállalási és utalványozási jog 

gyakorlásáról1 

 9/2015. (III. 6) sz. rektori-kancellári együttes utasítás a kötelezettségvállalási és utalványozási jog 

gyakorlásáról 

 11/2015. (III. 25.) sz. rektori-kancellári együttes utasítás a kötelezettségvállalási és utalványozási jog 

gyakorlásáról szóló 9/2015. (III. 6.) sz. rektori-kancellári együttes utasítás módosításáról 

 

HÖK gazdálkodását is érintő szabályzatok: 

 A Szenátus 2014. december 15-i ülésén elfogadott BCE Pénzkezelési Szabályzata, 

 A Szenátus 2014. november 3-i ülésén elfogadott BCE Kincstári kártya használatáról szóló szabályzata 

 

HÖK gazdálkodását érintő, Szenátus által elfogadott egyetemi előterjesztések: 

 2014. I. félévi intézményi pénzügyi beszámoló, 

 2015. évi költségvetési koncepció, 

 2014. évi intézményi pénzügyi beszámoló, 

 2015. évi intézményi költségvetés. 

 

                                                           
1 A kötelezettségvállalásról szóló utasítás minden esetben módosul, ha a kötelezettségvállaló személyében, vagy a keretek 
feletti jogosultságokban bármilyen változás következik be. 
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