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GAZDALKODAS:

1

koltségvetéssel kapesolatos informéaciok: a belsé ellendrzés soran megéllapitott jelentés
ismertetése

a koltségvetés felépitése, az Egyesitett Ovoda és a tagovodak kozstti megoszlas (mi kit
tethel), pontos felosztas, koltségtakarékos megoldasok beépitése az egységes beszerzés
kialakitasaval,

Brillance kdzbeszerzési eljaras elindult, aprilis 1-t6] kezdddik az uj rendszer a
tisztitdszerek és az alap tisztasdgi csomagok kiszallitasaval: FONTOSH! feleldsoket
valasztani ezekre a feladatokra, amely az ¢érintett dolgozék munkakéri leirdsaba is
bekeriill — a tisztitdészerek tudatos hasznalata, az el6irt mennyiségek gazdasagos
felhasznalasa.

Hozzdszolds:

Galuszkané Orbdn Agnes. A tisztitészerek mellett a takarftdshoz haszndlatos eszkozéok
is benne vannak a megrendelésbe.

Erdélyi Nora Nem, egyelfre nincsenek, azok beszerzését a rovatosbol kell
kigazddlkodni

megkezdddnek aprilistol az udvari jatszéeszkozok feliilvizsgalatai (Bubla Szabolcs,
Gulyds Andras)

a taléra elszamolas ugy valosulhat meg, ha a 32 és 36 6ra kozotti 4 6ra elrendelhetd
helyettesitést mar kimeritették a testiilet pedagdgusai, ennek érdekében fontos a pontos
vezetése €s jeldlése a jelenléti lapon ezeknek az draknak




6.

a telefonkoltséggel kapcsolatban az Egyesitett Ovoda telefonkezelési szabalyzata, a
mérvadd melyet csatoltunk.

Hozzdszolds:

Galuszkané Orbdn Agnes. Hogyan keriil meghatdrozdsra a telefonkoliség ovoddnkénti
osszege?

Erdélyi Nora A hatdlyos telefonkezelési szabdlyzat tartalmazza, melyet emaile-en
tovabbitunk

MUNKAUGY:

I.

a 2015 évi koltségvetésiinkben elkiilonitett keret 4ll rendelkezésiinkre munkaruha
beszerzésére, ennek felhasznalasit szeptembeire tervezzik, addig elkészitjik a
munkaruha szabalyzatunkat. A keretet a tagdvoda fogja megkapni, de a szabalyzatban
meghatarozott médon hasznélhatija fel. (pl. egységes tagévodai logd)

TANUGYIGAZGATAS

1.

észrevételek a beiskoldzasi tervvel kapcsolatban: ha 2015, augusztus 31-ig megy valaki
tovabbképzésre, aki nem szerepelt a 2014-15-8s tervben, annak utolagosan kérni kell a
2014-15-6s évre a beiskolazasi tervbe valo felvételét, errdl kiilon kell egy neveldtestiileti
hatdrozat. A 2015-16-o0s beiskolazasi terve elsé kitben csak a kételezettek kertilnek be.
kiilén lehet jelezni, ha valaki nem kotelezett, de az 6voda sajatos arculata vagy egyéb ok
miatt fontos lenne,

SZMSZ: munkakori leirdsok aktualizaldsa folyamatban van 2015 szeptember 1-t6]
mindenki szamara az (j munkakéri leirast kell kiadni.

szabalyzatok: a hatalyos szabalyzatokat email-en megkaptitok. FONTOS: legyen a
gépeteken egy mappa, amiben mindig az adott nevelési év szabalyzatai vannak tarolva,
illetve kinyomtatva is egy killon dossziéban, ha esetleges ellendrzésre keriil sor, meg
legyenek,

az aktualizalt belsé kontroll szabalyzatot, a szabalytalansig kezelésének szabalyzatat, az
adatvédelmi szabalyzatot meg kell ismertetni a dolgozokkal, errdl jegyz6kdnyv
sziikséges, aminek a mellékleteként csatolni szilkséges egy megismerd nyilatkozatot.

szabdlytalansagi jegyz6konyv hasznalata: élesben szeptembertdl, de hasznos lenne, ha
minden 6vodaban elkezdenétek hasznalni, mert az év végén kockazatelemzést kell
készitenie minden tagévodanak, és ehhez fontos, hogy ismerjétek, melyek azok a
munkafolyamatok, amelyeknek a szabalyozasan modositani kell. eléjegyzés: a régi
naplé folytatisa augusztus 31-ig, a nyomtatvanyokat feltessziik a honlapra.



6. az 6vodai szakvéleményeket kiildjétek el Hajdu Marikanak minél hamarabb, nem baj,
ha a szakvélemény eredménye ( Nev Tan, szakértéi ) még nincs meg, azt utdlag is be
lehet kiildeni
Hozzdszolis:

Ivdn Endréné Az a baj, hogy még sok helyrGl nem kaptuk meg a szakért6i és a Nevelési
Tandcsadé vizsgdlatdnak eredményét.

7. az dvoedatitkaroknak is lesz ellendr zési terviik, Rakosi I1di, az Akombakom ovi titkdra
segit nekiink ennek kialakitisaban,

8 Hozzdszolds Galuszkdiné Orbdn Agnes: a beiskolazasi terv alapjan pedagogusainknak
véalasszunk ki egy-egy képzést, hogy elegend( 1étszamban jelentkezzenek és akkor nagy
valoszintiséggel elindul a tovabbképzeés.

Molndr Miklosné: Abban dllapodtunk meg, hogy nem szeretnénk korldtozni az
évodapedagdgusainkat, a képzés kivdlasztdsdban

9 Hozzdszolds Soltiné Metlesich Agnes: A nem keriileti gvermekeknél az illetékes jegyzo
szdmdra is kiildiink szakvélemény mdsolatot?
Molndr Mikilosné Igen, érkezet! felénk ilyen kérés.

10. az 6vodai szakvéleményeket mindig az érvényes lakcim kartyan szerepld adatokkal kell
kitolteni

11 Hozzdszolds Jozanné Varga Rozdlia: Mi van akkor, amennyiben egy gyermeknek nincs
lakcime?
Molnir Mikiosné: Akkor a tartézkoddsi helyéhez rartozd védondi szolgdlaitol kell
igazoldst hoznia, arrdl, hogy hol lakik jelenleg a gyermek.

12. Hoffer Ivett kérdésére: a bekiildstt jegyzokonyvekkel kapesolatban egységes allaspont:
2 eredetit és 1 masolat kell az E. O igazgatosagara bekiildeni.

PEDAGOGIAI FELADAT:

1. a kozelgd Nyilt Napok sordn szeretnénk, ha jelenléti ivet iratnatok ala a sziilSkkel,
FONTOS! Szeretnénk, ha a leendé 6vodds gyermekek sziilei felé egységes lenne a
kommunikaciénk abban, hogy a szobatisztasag nem kdvetelmény, toleransan allunk
ehhez a kérdéshez, van tiirelmi id6, hiszen egy ilyen nagy valtozas a gyermek €letében
okozhat iddleges visszaesést egy-egy terilleten. A cumi és alvoka vagy plilssjatek
természetesen, altalaban a kiscsoportban még fontos a gyermekek szamadra, ezét ezeket
nyugodtan hozhatjak az évodaba Fontos, hogy partnerei legyiink a sziiléknek és a
bizalmukon keresztiil megnyerjilkk az egyiittmiikodésiiket. Nyitottsiggal és
rugalmas  alkalmazkodassal érhetjiik el, hogy pedagégiai céljaink
érvényesiilhessenek.




2. mindsités: a 2015. évi mindsitési cljaras soran a tanfeliigyeleti ellendrzés elmarad. A
mindsitésre kijelolt pedagogusok tagévoda vezetdi szamara megbeszélést tartunk:
2015. aprilis elsején az Igazgatésagon 13.00 oratél, melynek témdja: A vezetd
feladatai a mindsités soran Emellett csatolunk szamotokia egy tajékoztaté anyagot,/
Felhasznaloéi kézikényv a minGsitési értékelési modul hasznélatdhoz/, mely a
mindsitéssel kapcsolatos értékelés informatikai hatterét és menetét mutatja be. / Erintett
tagovoda vezetok: Gyermekkert, Vizafogé, Akombikom, Gybngydsi, Meséskert,
Napsugar, Pitypang, Hétszin /

3. mindsités: fontos, hogy legyen a mindsitett kollégaro! vezetdi ellendrzési dokumentum,
ami 2 évnél nem 1égebbi /

4 aféléves munkatery értékelés tapasztalatai: szakmailag alatamasztott. iészletes, az [
O munkatervére épiilé féléves értékeléseket olvastunk, jo volt tapasztalni, hogy sok
tagovoda intézkedési terveket dolgozott ki egy-egy tertiletre (nem csak pedagogiaira
lehet)

5. Eszrevételeink:

— pedagdgiai asszisztenseket nem kell helyettesiteni,

—  kicsit konkiétabb megfogalmazasok (jol sikertilt, nagyon jo volt .. stb miért?

— értékelni kell a gazdalkodassal, taniigyigazgatssal és munkaiiggyel kapcsolatos
feladatokat is, ehhez segitséget ny(jthat a bevezetett vezetdi ellendizési terv

— a délutani foglalkozasokat szeptembertdl az uj SZMSZ alapjan szlikséges
megszervezni

— az 6vodapszichologusoktol szamszerusitett statisztikat kériink a beszamoléikban,
mert ebbdl egy év végi elemzeést készitiink

6 A Pedagégiai Program modositasa folyamatban van, kildjilk majd nevel6testiiletr
elfogadasra (IK T eszk6z6k, mellékletben: Elvéras rend)

7 A Belsé onértékelési szabalyzatunkat addig nem adjuk ki, amig az Onértékelési
Kézikonyv kiadasra nem keriil, azzal dsszhangba hozzuk és utana szeretnénk bevezetni.

8. A tagévoda vezetdi palyazatok kiirdsra keriiltek, ez hdrom ovodat érint: Heétszin,
Madarasz, Gydngyszem.

9 Az ovodaigazgatoi palyazat szintén kifiasia keriilt, a leadasi hataridére egy palyazat
keritlt leaddsta, Molnar Marti részér6l. Az ezzel kapcsolatos informaciokat, teenddket
kiildjiik hamarosan. A 3 fos Vélasztasi Bizottsag kijelolésre kertilt, illetve a tagovodak
képviseldi is Eldrelathatolag a kivetkezd hét szerdan tudjatok a palyazatot atvenni az
[gazgatdsagon




10 A Nemzeti Pedagégus Kar véleményeket gyujt a 9. évfolyam bevezetéséidl az
iskolakba, aki uigy gondolja, ezt aptilis 10-ig elkiildheti Galuszka Aginak email-en.

11. A honlap kezelési szabdlyzatot ki fogjuk egésziteni a Facebook hasznilat
szabalyzataval, Csak akkor szerepelhet egy gyermek a tagévoda facebook oldalan,
ha a szl6k részérdl hozzajarulé nyilatkozatot kér, melyben hozzajarulnak, ahhoz, hogy
gyermekiik a tagévoda facebook oldalan szerepethetnek .

12. Megéallapodas sziiletett 2015 marcius 9-én a Prevencids Kozpont vezetdi
megbeszélésén, hogy a bolesddék és ovodak kozott hagyomanyteremté célzattal egy
jeles napot kijeldliink. A program célja a csalidokkal valé kapesolattartasi formak
bovitése. Ennek idépontja: marcius 27.-ére a Szinhaz Vilagnapjara esik, de az
intézmények egyénileg dontik el, hogy milyen forméban szervezik meg a programjukat
Amennyiben a hétvégére esne ez az idépont, ugy vagy az eldzd, vagy pedig a hétvége
utén kvetkezd munkanapon tartjak meg.

13. A keriileti Gyermekvédelmi tandcskozas 2015. marcius 24.-én 10 o6ratél keril
megszervezesre a Polgarmesteri Hivatalban. Kérjiikk, hogy a gyeimekvédelmi
munkakozisség vezetdjét ¢rtesitsétek.

EGYEB:

1. A napfogyatkozas idejére ne menjenek ki a gyerekek az udvarra, sem egyéb
kinti programza,

2. kérjtik, hogy a kikiildétt email-eket olvassitok végig, mert sok kérdésetekie
benniik van a vélasz ©

3. ahataridok pontosabb betartisdra kériink titeket, mert rajtunk is szamon kérik
a kért adatokat, dokumentumokat .stb

4, a keriileti rendezvényekre a nyugdijasok meghivisa a tagovodik feladata,
kériiik, hogy etie jobban figyeljetek

5. azj, megvaltozott szocidlis rendeletet ismertessétek a sziiléi értekezleten ¢s
ez szerepeljen a jegyzbkényvekbe, FONTOS, hogy az informaciokat
tovabbitottuk és dokumentiltuk, illetve a gyermekvédelmi felelésok is
kdzvetitsék a csaladok felé az uj, megvaltozott lehetOségeket,



6. az étkezéssel kapcsolatban a Kinder Kft. 1észérdl Kolosi Eva és munkatérsai
hallgattdk meg véleményiinket a szolgaltatasukrol, jelezték, hogy 2015
szeptemberétdl szigorodni fognak ismét a kozétkeztetés szabdlyai, tajékoztatni
fognak benniinket

i

~ Molnar Mikl6sné

Erdélyi Nora

Ovodaigazgatd Ovodaigazgaté helyettes
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Jegyzdkonyv vezetd Jegyz6kodnyv hitelesitd




JELENLETI IV

Informacios megbeszélés

TAGOVODA-VEZETOK RESZERE

2015, marcius 19.
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