MEGALLAPODAS

1. szami MODOSITASA
KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL

Penc Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete,
(székhely: 2614 Penc, Rakéczi it 18., képviseletében: Kralik Jézsef polgarmester)

Piispéksziligy Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete,
(székhely: 2166 Piispokszilagy, Kossuth u. 9., képviseletében: dr. Erdés Zoltan polgarmester)
kdzott az alabbi feltételekkel:

Elézmény:

Felek rogzitik a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. Térvény
(tovébbiakban: Motv.) 85.§-dnak (1) bekezdése alapjan 2013. januar 1-jei hatéllyal
hatarozatlan idétartamra kéz6s 6nkormanyzati hivatalt hoztak létre.

A Kozés Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol késziilt megallapodds médositdsara
Piispokszilagy Kozség Onkormanyzatanak a 2012. december 28. napjan kelt megéllapodas
2.2.1. pontja szerinti kezdeményezése keriil sor.

Fentiek alapjan a megallapodas 3-6 pontjait az aldbbiak szerint médositjak:

IIL
A Hivatal feladata, hatiskdre, illetékessége
A jegyzo és aljegyzé kinevezése, jogallisa, a kizés hivatal szervezete

1.) A Képviseld-testiiletek altal létrehozott Hivatal mindkét onkormanyzat tekintetében az

alabbi feladatokat végzi:

ellatia az Onkormdanyzati testiileti szervekhez (képviselé-testiilet, bizottsig, stb.)
kapcsol6d6é adminisztraciés feladatokat, az onkormanyzati képvisel6k munkajanak
segitését, a vezetést segité funkcidkat, valamint a bels6 munkaszervezési, igazgatasi
teendoket,

elokésziti és végrehajtja a testiileti szervek onkormanyzati déntéseit, a polgarmesterek
irdnyitasa és a jegyz6, valamint az aljegyzé operativ vezetése mellett,

dontésre elokésziti az 4llamigazgatasi iigyeket, és gondoskodik e dontések
végrehajtasdnak megszervezésérol

végzi az Onkorményzatok koltségvetési, szakfeladatai operativ gazdalkodéasanak
irdnyitasat,

a gazdasagilag ondllo €s az 6ndllé intézmények és szakfeladatok kényvelését végzi,
tovabba elkésziti az 6nkorményzatok koitségvetését és beszamoldjat

a Hivatal miikodésével kapcsolatos bér és dologi kiaddsok Penc kozség Onkormanyzat
koltségvetésében szerepelnek, a bér és dologi kiaddsok konyvelését, a Hivatallal
kapcsolatos pénziigyi beszamolok elkészitését a (penci) Hivatalban dolgozé pénziigyi
ligyintézd végzi,
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2.) Amennyiben a jegyz6, vagy aljegyz6 kozszolgalati jogviszonya barmilyen oknal fogva
megsziinik, a jegyzéi, aljegyz6i 4llast nyilvanos palyazat Gtjan kell betdlteni. A jegyz6
kinevezéséhez az érintett telepiilések poigarmestereinek lakossagszam-aranyos,
tobbségi dontése szilkséges. A jegyzo javaslatdra az aljegyzd kinevezésérdl az érintett
telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tébbségi dontése sziikséges.

3.) A jegyz6 felmentésének, osszeférhetetlenségének megéllapitasardl, fegyelmi eljaras
inditasardl, fegyelmi biintetés kiszabasar6l az érintett polgarmesterek lakossagszam-
aranyos t6bbségi dontése sziikséges.

4.) Ajegyzd

- a Hivatal felelés vezetdje,

- gyakorolja a Hivatal hataskorébe tartozo hatdsagi jogkodroket,

- az érintett telepiilés polgirmestere egyetértésével kinevezi és felmenti a Hivatal
dolgozdit, gyakorolja a veliik kapcsolatos munkaltatéi jogkéroket,

- szervezi a Hivatal munkajat,

- a Hivatal utjan gondoskodik a képviseld-testiiletek illetve a polgarmesterek
hataskérébe tartozo 6nkormanyzati, hatosagi és allamigazgatasi ligyek elokészitésével,

- tandcskozasi joggal részt vesz a Képviselo-testiiletek tilésén.

A jegyz6 vagy az aljegyzd a Hivatal Ugyrendjében meghatarozottak szerint latja el a
Hivatalhoz tartoz6 telepiiléseken feladatait.
5.) A Hivatal 1étszama: 9 o

Ebbdl: Jegyzd 116
Aljegyz6 1 fo
Pencen koztisztviseld: 4 fo
Piispokszilagy koztisztviseld: 316

6.) A koztisztvisel6k munkakori leirdsdnak kiadasa a jegyzo kotelezettsége.

7.) A Hivatal miikodésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését a polgdrmesterek
egylittesen végzik.

8.) Indokolt esetben a jegyz6 a polgarmesterekkel egyeztetve elrendelheti, hogy a
székhelyen dolgozé kéztisztviselok a kirendeltségeken, illetve a kirendeltségeken
dolgoz6 koztisztviselok a székhelyen, is végezzenek munkat.

IV.

A Hivatal iigyfélfogadasi rendje
1.) A Hivatal iigyféifogadasi rendjét a Hivatal Ugyrendje tartalmazza, a jegyzé Penc
telepiilésen, az aljegyz0 Piispkszilagy telepiilésen végzi a munk4jat fogadja az
igyfeleket.
2.) A jegyzb és aljegyzé ligyfélfogadasanak rendjét a helyben szokédsos mddon kdzzé kell
tenni
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V.

A jegyzo, aljegyzo és a polgarmesterek feladatai a testiileti iilések soran
1.)A képviseld-testiiletek az eddigi gyakorlatnak megfelelden SzMSz-eik és munkaterviik
szerint miikGdnek, ¢nalléan déntenek, gazdalkodnak sajat koltségvetésiik terhére.
2.) A képviselG-testiileti tiléseket killon-kiilén, az érintett polgarmester dltal megadott
napirendi pontokat tartalmazo, s az altala alairt meghivo kikiildésével kell Gsszehivni.
3.) A testiiletek altal, a Hivatal mikddésével kapesolatos kotelezden targyalt napirendek:
a) a Hivatal éves koltségvetésének elfogadasa
b) a Hivatal zarszamadasanak elfogadasa
¢) a Hivatal tevékenységérdl szold éves jegyz6i beszamold
4.)a Hivatal miikédésével kapcsolatos dokumentumok
5.) A 3.) pontban meghatarozott napirendek elfogadasa a Képviselo-testiiletek kiilon
testiileti lilésén is tdrténhet.
6.)Egyiittes testiileti {ilés esetén az {ilést a hazigazda telepiilés polgdrmestere, tavolléte
esetén az alpolgarmestere nyitja meg, vezeti €s zarja be.
7)Az elbterjesztbkhdz a képvisel6-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal meghivottak
kérdést intézhetnek, melyre a vita elott valaszt kell adni. A kérdések id6tartama
maximalisan 2-2 perc, a valaszadds idStartama maximalisan 5 perc lehet.
8.) A napirendekhez a telepiilési képviselOk, a tanacskozasi joggal meghivottak szélhatnak
hozz4.
A vita sordn az lilést vezetd polgdrmester hatarozza meg a hozzaszélasok sorrendjét.
9.) A hozzaszo6lasok maximalis idGtartama: 5 perc.

10.) A képviselok és a tanacskozasi joggal meghivottak egy napirendnél két alkalommal

élhetnek a hozzasz6las jogéival.

11.) Az iilést vezetd polgarmester figyelmezteti azt a hozzaszd16t, aki eltér a targyalt

tématol.

12.) Szavazas elott a jegyz6i feladatokat ellatd személynek szot kell adni, amennyiben a

torvényességgel kapcsolatos észrevételt kivan tenni.

13.) Az {ilést vezeté polgarmester rendre utasithatja azt, aki a tanacskozas méltosagat
magatartasaval megsérti.

14.) Az egyiittes lilésrd] onallo jegyzGkonyv késziil, melyet a polgarmesterek és a jegyzo ir
ala.

15.) A képviselO-testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitésérdl és a jegyzOkonyv egy
példanyanak elkiildésérdl, az ezzel kapcsolatos adatok tovabbitasarol a jegyzo, illetve
aljegyz6 gondoskodik.

16.) A képvisel-testiileti tiléseken Penc teleplilésen a jegyz6, Plispokszilagy telepiilésen az
aljegyz0 koteles részt venni, akadélyoztatisa esetén koteles helyettesitésérol
gondoskodni.

17)A Hivatal koltségvetését és zarszamadasat Penc Kozség Onkorméanyzata
koltségvetésérdl és zarszamadasarol sz616 rendelete tartalmazza.
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A Hivatal fenntartasi és mikddési kiltségeinek viselése
A Hivatalban dolgozd koztisztviselok bére, jaruléka, 1tikdltsége, cafeteria és egyéb
személyi jellegli juttatdsat a tényleges munkavégzés szerinti 6nkormdanyzatok 1/1
ardnyban viselik.
A hivatali igazgatdssal, Onkormanyzati feladatvallalassal kapcsolatosan felmeriilé
dologi koltségek a koztisztviselok tényleges munkavégzésének helye szerinti
snkormanyzat 1/1 aranyban viseli, és a sajat Onkormanyzati koltségvetésébe beépiti.
A hivatali normativ tamogatist jogszabdly alapjan a székhely szerint illetékes
onkormanyzat igényli, a normativ tamogatasbol a hivatali koztisztviselok bére keriil
kiegyenlitésre.
Amennyiben a normativ tdmogatds nem fedezi a koztisztviselok bérét, akkor a
kiilénbézetet Penc és Piispbkszilagy kozségek minden hénap 02. napjaig utaljak at a
Hivatal szamlajara.
A felek rogzitik, hogy Penc Kozség Onkormanyzatat inkasszé joggal ruhdzzak fel a
bér- és jarulékok beszedésére, abban az esetben, amennyiben Penc vagy Plispokszilagy
Onkorményzata a felszélitast kévetd 15 napon belill nem utalja at a finanszirozas
kiilénbozetét.
Minden onkorményzat sajat maga viseli a sajat Ugyfélszolgalati Helyiségeinek, illetve
annak épiileteinek miikddésével, fenntartdsdval kapcsolatos kéltségeket.
A kozos hivatal mikddéséhez egyéb hozzijarulast (Koz6s Onkorményzati Hivatal
CGR programhasznalat és rendszerkdvetés, Tktaté program, Szdmlavezetési dij, IBSZ
szabalyzat és fentiekkel kapcsolatos rendszerkdvetés) 50-50 %-ban vallaljak az
Onkorményzatok.
Felek rogzitik, amennyiben a Penci K6z6s Onkormanyzati Hivatal a megallapodas 2.3.
pontja alapjan megsziinik a Ko6zds Hivatal ugy annak mindennemi bér és dologi
kiadését a VI. fejezet 1-2 pontja szerint alljak a tarsult Onkormanyzatok.
A felek toérekednek arra, hogy a feladatellatas soran kozis vagyon ne keletkezzen.
Amennyiben a Hivatal létrejottét kovetden, az Onkorményzatok anyagi
hozzajarulasaval vagyontargyak, targyi- és forgdeszkdzok vasarlasa toérténik meg, az
ingdsagok tulajdonjoga a hozzajarulas ardnydban illeti meg az énkormanyzatokat.
A Hivatal esetleges megsziinésekor ezek az ingdsag beszerzéséhez sziikséges
hozzajarulas mértékében értékben, vagy megallapodas szerint természetben
megosztandok.
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Vegyes, zaré rendelkezések

1.) Jelen médositas 2015. januar 1. napjan lép hatalyba.

2.) A megéllapodas modositisit kezdeményezheti barmely kozség polgarmestere.

A megallapodas modositasdhoz a tarsult dnkormanyzatok Képviselo-testiileteinek
mindsitett tobbséggel elfogadott hatarozata sziikséges.

3.) Ezen megillapodas a Tarsult Onkormanyzatok Képviseld-testiileteinek mindsitett
tobbséggel meghozott, a megéllapodds mellékletét képez6 jévahagyd hatdrozatdval
valik hatalyossa.

4.) Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

- akdzszolgilati tisztviselékrol sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény

- az aktudlis koltségvetési torvény

- aPolgér Torvénykényv,
valamint az Snkorméanyzatok miiksdésével és feladatellatdsaval kapcsolatos agazati

jogszabalyok rendelkezései a megfelel6en iranyadoak.

6.) A felek megdllapodnak abban, hogy jogvitiikat elsdsorban békés, targyaldsos uton

rendezik. Amennyiben ez nem vezet eredményre, a vita rendezésére a Vaci Jarasbirdsag, .
illetve a Budapest Kornyéki TorvényszEk illetékességét kotik ki.

Penc, 2015. januar 5.
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Kralik Jozsef |

polgarmester polgarmester

Penc K6zség Onkorményzat Plispokszilagy K6zség Onkormanyzat
ZARADEK:

Jelen tarsulasi megallapodast
Penc Koézség Onkormanyzat Képvisel§-testilete 131/2014. (XI1.17.) Onkorményzati
hatérozataval,

Piispokszilagy Kozség Onkorményzat Képvisel-testilete 73/2014. (XII. 17.)
Onkormanyzati hatarozatdval fogadta el.

A megallapodast a KépviselG-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Penc, 2015. janudr 5.

®_, /b&}-“‘o&a__ m e
Dr. Babinka Magdt;ftz:l/k

Jegyzd
Penc Kozség Onkormanyzat
Piispokszildgy Kozség Onkormdnyzat



