Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

151. §

Az Egyetemen megrendezett egyes, hallgatékat érint6 rendezvényekkel kapcsolatos f6bb

szabalyokrél

(1) A Semmelweis Egyetemen egyetemi, azaz az egyetem mitkodésével dsszefiiggs, a ,,Semmelweis
Egyetem” megnevezést haszndlé hallgatéi, vagy kifejezetten a Semmelweis Egyetem hallgatoinak és

mas polgdrainak szervezett egyes rendezvényekkel kapcsolatos egyes szabalyokat ezen § tartalmazza.

(2) A szabalyozis célja a rendezvények magas mindségi szinvonalon torténd biztonségos
megrendezésének egységes megalapozdsa, a felelosségi viszonyok rogzitése, az egyetemi
hagyomanyok megtartisanak el6segitése, mindezekkel egyiitt az Egyetem sikeres miikodésének

elGsegitése.

(3) Minden szervezett rendezvény esetében sziikséges, hogy mind a rendezvény, mind annak

szervezbje Ugy szervezeti szinten, mint felelds személy szintjén is egyértelmiien meghatarozott legyen.

(4) Minden rendezvény szervezése soran a jogszabélyok és az egyetemi szabélyzatok rendelkezéseinek
maradéktalan betartdsan til figyelemmel kell lenni az Egyetem hagyomanyaira, értékrendjére, etikai

normdira, irott és iratlan erkdlcsi szabalyaira.

(5) Egyetemi rendezvényt szervezd egyetemi hallgatéi szervezetnek vagy a szervezb egyetemi
polgarnak minden esetben viéllalnia kell az aldbbiakat:

a) arendezvény megfeleld és biztonsagos eldkészitését;

b) alebonyolitast végz6 szervezok toborzasat és felkészitését;

c¢) alebonyolitishoz sziikséges eszkozok biztositasat;

d) aszervezett rendezvény jogszabilyi el6irdsoknak valé megfeleldségét;

e) arendezvény biztonsdgos lebonyolitasaért felelds és az azt végz6 személyzet biztositasat;

f) arendezvény Egyetem meghatérozott szervezeti egységei felé torténd bejelentését, a szervezési &s

lebonyolitasi teendék folyaman az Egyetem meghatédrozott szervezetei felé torténd folyamatos
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kommunikaciét, a hatésdgi bejelentésekhez sziikséges felelés adatszolgiltatist és az
egylittmiikodést; '
g) a rendezvény koltségvetésének elokészitését, elterjesztését, €s annak pénziigyi fedezete

rendelkezésre 4llasanak biztositdsat a rendezvény megkezdése elétt.

(6) Szervezet esetében minden rendezvény vonatkozésaban meg kell jelolni a felelos szervezd
személyt, vagy személyeket. Ennek elmaraddsa esetén a rendezvénnyel kapcsolatos feleldsség a

szervezet vezet6jét terheli.

(7) Minden szervezet kételes felelds szervezot megnevezni 150 fos 1étszamot meghaladé rendezvény
elétt legaldbb 75 mnappal (ez esetben a felelés szervezd az alapadatokkal kit6ltott —
Rendezvénybiztositdsi Szabalyzat szerinti — bejelentd lapot koteles a kijeldlést kdvetéen azonnal
megkiildeni Biztonsgtechnikai Igazgatésdg irdnyaba), illetve a 150 fés 1étszamot meg nem halado
rendezvények eldtt legaldbb 5 munkanappal. Tobb felelés szervezd esetén a felelés szervezdk

egyetemlegesen felelnek a rendezvény megszervezéséért.

(8) Jelen szakasz alkalmazésa szempontjabol egyetemi hallgatéi szervezetnek mindsiil killéndsen:

a) hallgatéi 6nkorményzat, annak egyetemi szinti vezetd testiilete;

b) kari hallgatéi dnkormanyzatok, illetve azok kozvetlenill és kozvetetten megvalasztott képviseldi
(tovabbiakban: kari hallgatéi dnkormanyzatok);

¢) doktorandusz 6nkormanyzat;

d) kiilfoldi hallgaték egyes szervezetei:
da) International Student Association of Semmelweis (ISAS);
db) Deutschsprachige Studentenvertretung Semmelweis (DSVS);

e) Instruktor Ontevékeny Csoport (IOCS);

f) Huménia Palyaszocializdciés Mihely (HuMania).

(9) A (8) bekezdésben fel nem sorolt egyetemi hallgatoi szervezetek, ill. egyetemi polgarok is
szervezhetnek rendezvényt, ha

a) a szervezet valamely egyetemi szabdlyzat szerint egyetemi szervezetnek minbsiil és

b) vezetdje, tagsaga, miikidési szabalyai ismertek és

c) a feleldsségi viszonyok egyértelmiien megallapithatoak és

d) arendezvény eldzetesen jovahagyésra keriilt a jelen §-ban meghatérozottak szerint.

(10) Jelen szakaszban foglalt szabalyozas a (8) — (9) bekezdésben foglaltakon til vonatkozik az

Alumni Igazgatésag egyes — kiilén felsorolt — rendezvényeire.
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(11) Jelen szabélyzatban meghatdrozott egyes szervezetek az a.)-f.) pontokban meghatérozott tipusii

rendezvények szervezése, rendezése vonatkozdsaban rendelkeznek szervezdi feladatokkal:

a) A hallgatéi onkorményzat (egyetemi szintli vezeté testiilete) €s a kari hallgatéi Gnkormdnyzatok

alapvet6 feladata azon rendezvények szervezése, ill. ilyen egyetemi szervezésii rendezvényeken
kézremiikddés, amelyek az Egyetemet hivatottak népszeriisiteni leends, felvételre jelentkezd
hallgatok szamara (pl. Nyilt nap, Educatio kiallitison megjelenés); valamint sajat miikddéséhez,
annak fejlesztéséhez, fenntartdsihoz sziikséges rendezvények szervezése; illetve olyan
rendezvények szervezése, amelyek kozponti szervezési feladatait hagyomanyszer(ien tibbségben a

hallgat6i 6nkormanyzat egyes kari vélasztmanyainak tagjai latjak el.

b) A doktorandusz nkorményzat feladata azon rendezvények megszervezése, amelyek az egyetemet

c)

hivatottak népszertisiteni leendd doktoranduszok széméra; valamint amelyek a sajat mikodésének
fejlesztéséhez, fenntartisdhoz szilkségesek; illetve amely rendezvények kozponti szervezési
feladatait hagyomaényszertien tobbségben valasztmanyi tagok latjak el.

A kiilfoldi hallgaték egyes nevesitett szervezetei feladata azon rendezvények megszervezése,
amelyek a sajat mikodeésiik fejlesztéséhez, fenntartdsdhoz sziikségesek; illetve amely rendezvények

kozponti szervezési feladatait hagyoméanyszertien tobbségben sajat tagjaik 14tj4k el.

d) Az Instruktor Ontevékeny Csoport feladata azon rendezvények megszervezése, amelyek az

egyetemre felvett személyek, ill. beiratkozdsukat kovetben hallgatok egyetemi kozosségbe
integralasat segitik, valamint a sajit miikodésének fejlesztéséhez, fenntartdsdhoz szikségesek;
tovabba azon rendezvények megszervezése felett, amely rendezvények kozponti szervezési
feladatait hagyomanyszeriien tobbségben instruktorok (az Instruktor Ontevékeny Csoport tagjai)
14tjék el.

Az Alumni Igazgatésdg feladata azon rendezvények megszervezése, amelyek a hallgatok szakmai
elémenetelét, karriertervezését hivatottak elGsegiteni; valamint amelyek a tanulményok alatti és
tanulmdnyok befejeztét koveté kapesolattartdst hivatottak segiteni; tovabbé azon rendezvények
megszervezése, amelyek sajat mikodésének fejlesztéséhez, fenntartdsahoz sziikségesek.

A Huménia Pélyaszocializaciés Miihely feladata a kozremikidésével meghirdetett tantargyakkal,
az azt felvevd hallgatokkal, ill. a szervezet tagjai részvételével megszervezett rendezvények
megszervezése; valamint azon rendezvények megszervezése, amelyek sajat mikodésének

fejlesztéséhez, fenntartdsdhoz szikségesek.

(12) A (8) — (10) bekezdésekben meghatarozott szervezetek, ill. egyetemi polgarok tovabbi, az

Egyetem hallgatéinak kozOsségét épitd €s egyéb rendezvényeket szervezhetnek, amennyiben azok

nem itkdznek egyetemi szabélyzatba, jogszabalyba; illetve nem iitkdznek a (11) bekezdés a)-f)

pontokban meghatarozottakkal, vagy iitk6zés esetén a rendezésrél a (11) bekezdésben meghatarozott

szervezetekkel megallapodtak; illetve 150 f6t meghaladé létszAm esetén amennyiben azok
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megszervezését a Rektor, vagy a Rektor felhatalmazésaval e korben eljaré személy — a koltségvetésre

vonatkozéan a Kancellar egyetértésével — jovahagyta.

(13) Jelen szakaszban nevesitett szervezetek a (11) bekezdésben felsorolt rendezvénytipusokon beliil
kiiléndsen az alabbi, meghatarozott rendezvények szervezéséért, megrendezéséért felelések.
a) Kari hallgat6i nkormanyzatok, hallgatéi 6nkormanyzat egyetemi vezetd testiilete:
1) Medikus Kupa;
2) egyetemi hallgatéi nap, illetve kari napok és kari sportnapok;
3) Jégfarsang;
4) NET-futss;
5) Educatio Killitdson az egyetem hallgatéi részrol képviseletéért.
b) Kiilfoldi hallgatok egyes szervezetei: a kifejezetten kiilfoldi hallgatok szdméra szervezett
rendezvények, ezen belil:
ba) Deutschsprachige Studentenvertretung Semmelweis:
1) Freshmen’s Rallye;
2) NEPTUN-Courses;
3) “Life in Budapest”-Lecture;
4) “Exam-Period”-Lecture;
5) Studium generale;
6) Christmas stand.
bb) International Student Association of Semmelweis:
1) International Freshmen’s Day.
¢) Instruktor Ontevékeny Csoport:
1) gblyatdbor (az egyetemre felvett személyek, leendd elsééves hallgaték rendezvénye a
tanévkezdést megel6zden);
2) gélyabal;
3) goblyahajo;
4) jegyzetborze;
5) instruktorképzés.
d) Alumni Igazgatdsag:
1) karriernap;
2) végzbs bal;
3) alumni taldlkozok;

4) egyéb alumni rendezvények.
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(14) Az egyetem hagyoményaira tekintettel egyes rendezvények szervezése tobb szervezd szervezet

kooperaci6jéban térténik (tovdbbiakban kozds rendezvények).

a) Kozos rendezvények esetén a szervezésben kzremiikoddknek egyiitt kell miikédniiik a rendezvény
sikeres lebonyolitasa érdekében. Egyiittmiikodés hidnyédban a rendezvény nem szervezhet meg.

b) Kozds rendezvények kiiléndsen:
ba) Semmelweis Karneval (a Hallgatéi Onkorményzat, az IOCS és a kiilfsldi hallgaték (8) bek. d.)

pontjdban meghatérozott egyes szervezeteinek kozds szervezésében);
bb)Semmelweis Tavaszi Fesztival (a Hallgatéi Onkorményzat és az IOCS kézos szervezésében);
be)International Barbeque (a Deutschsprachige Studentenvertretung Semmelweis és a International
Student Association of Semmelweis kozos szervezésében).

c) Mas kozos rendezvények esetén is irdnyadoak e bekezdés rendelkezései.

d) Kozos rendezvény esetén a szervezd szervezetek kotelesek rogziteni, hogy az egyes szervezetek a
rendezvény koltségvetésének mely részét, tételeit biztositjak, és ezek vonatkozisiban kitelezettek
az (5) bekezdés g.) pontjaban foglaltak teljesitésére.

e) A kozos rendezvény egyiittmiikddés hianydban t6rténd meghitsuldsa esetén az Egyetem Rektora —
egyetemi koltségvetést érintd rendezvény vonatkozisaban a Kancelldr egyetértésével — a
rendezvény megszervezésér6l gondoskodhat, ez esetben megnevezi a felelds szervezd személyt
vagy szervezetet.

f) Az e) pont szerint kijeldlt szervezé személy vagy szervezet kiteles ezen szabalyzat, valamint
minden més egyetemi szabdlyzat, jogszabdly betartasara.

(15) A 150 f6t meghalado, jelen paragrafusban meghatarozott rendezvényeket az egyetem vezetésével

elézetesen engedélyeztetni kell. Az engedély megaddsédra a Rektor jogosult, azzal, hogy a rendezvény

egyetemi k&ltségvetést érintd dontései tekintetében a Kancellar egyetértése sziikséges. Az eldzetes
engedély iranti kérelmet a rendezvény eldtt 75 nappal kell benyujtani, amelynek tartalmaznia kell:

a) arendezvény tervezett idopontjat és helyszinét;

b) aszervezésért felelds szervezet megnevezését €s a felelds szervezd személy nevét;

c¢) arendezvény megtartisanak céljat, indokoltségat és tervezett programjat;

d) a rendezvény szervezésében kozremikodd szervezetek, illetve az azokkal kotendé (vagy mar
megkotétt) megallapoddsokat vagy megéllapodasok tervezetét;

e) a rendezvény részletes koltségtervét a fedezet rendelkezésre allasénak igazoldsaval, illetve a
rendezvénnyel kapcsolatosan az Egyetemet terheld kotelezettségek, valamint az Egyetem részére
jar6 bevétel részletes bemutatdsdval, tovdbb4 az elszdmoldsi kotelezettség teljesitéséért felelés
személy megjeldlésével;

f) arendezvény vonatkozésiban a Semmelweis Egyetem hallgatéi, ill. mas polgérai 4ltal fizetend dij

mértékének megjelslését;
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g) amennyiben szitkséges, a rendezvénnyel Osszefliggé beszerzés lebonyolitdséhoz kapcsolodo
dokumentaciot;

h) a rendezvény biztonsdganak biztositdsdra vonatkozd tervet, amely tartalmazza a kdzremiikodo
személyt/szervezetet, a biztonségi intézkedésre jogosultak korét, a felmeriilt problémas helyzetek
kezelésének rendjét, az esetleges panaszok Kivizsgdldsinak eljarasdt és az ezen eljaras

lefolytatasaért felel6s személyt.

(16) A (13) — (14) bekezdésben nevesitett és felsorolt rendezvények rendezése sordn a szervezésért
felelds szervezet hasznélhatja az Egyetem nevét, cimerét, logdjat stb.; a szervezés és lebonyolitas

soran a rendezvényt mint hivatalos egyetemi rendezvény szervezheti.

(17) A (13) - (14) bekezdésben felsoroltakon tilmenden megszervezett rendezvények esetében az
Egyetem nevét, cimerét, logéjat stb. felhaszndlni, illetve a rendezvényt hivatalos egyetemi
rendezvényként meghirdetni csak a Rektor, vagy a Rektor felhatalmazaséval e kdrben eljaré személy
elézetes jovahagydsaval és a Kancelldr egyetértésével lehet. A felsoroltakon tilmenden megszervezett

rendezvényre vonatkozdan eseti és rendszeres jovahagyds is adhato.

(18) A (8) és (10) bekezdésben felsorolt szervezetek és egyéb egyetemi hallgatéi szervezetek
megallapodhatnak rendezvények kozos szervezésérdl, rendelkezhetnek a sajét hatdskoriikbe tartozod
rendezvények szervezési feladatainak ataddsarol, a megszervezés elhalasztasarol. Kozos szervezés

esetén a megallapodasnak tartalmaznia kell a feleldsségi koroket €s azok részletes megoszlasat.

(19) A mis egyetemi szabalyzatokban, vagy jogszabalyokban meghatérozott feladatok végzéséért,
engedélyek beszerzéséért, bejelentések megtételéért, a rendezvény szabalyszerii lebonyolitasaért stb. a
(6) bekezdés szerinti felelds szervezé felel. Egyetemi terilleten szervezett rendezvény esetében az
Orszagos Tlzvédelmi Szabélyzatrél sz6l6 54/2014. (X1I. 5.) BM rendelet, illetve a zenés, tancos
rendezvények biztonsdgosabba tételér6l szolé 23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet szerinti bejelentés,
engedélyeztetés kezdeményezése (a hatdsdg irdnydba), koordindlisa — a rendeletekben foglalt
felelosségi kordk fenntartdsa mellett — a Biztonsagtechnikai Igazgatésag feladata. Egyéb hatdsagi
engedélyek beszerzése (pl.: teriiletfoglalds, zajterhelés stb.) Biztonsagtechnikai Igazgatésaggal

egyeztetett modon a szervezd feladata.

(20) A 150 f6 alatti, az egyes szervezetek 4ltal alapvetéen sajat tagjaik szdméra megrendezett
rendezvények szervezéséhez kiilon rektori — vagy a Rektor altal megbizott személy altali — eldzetes
engedélyre nincs szitkség, azonban egyebekben az ilyen rendezvényekre is e § rendelkezései

értelemszertien vonatkoznak.
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(21) Az e §-ban meghatérozott rendezvények egyetemi kéltségvetést érintd déntései vonatkozasaban —
a beszerzésekre vonatkozo altalanos szabélyok szerint — a Kancelldr egyetértése szikséges.
Amennyiben egyetemi koltségvetésben kiaddsi eldirdnyzattal rendelkezd egyetemi szervezet a
rendezvény szervezdje, ugy annak beszerzéseire a szervezetre vonatkozé éltalanos szabalyok is

vonatkoznak.

(22) A rendezvény szervezése soran a felelés szervezd(k), felel(nek) a rendezvény megszervezése
vonatkozdsidban a jogszabdlyok és az egyetemi szabalyzatok rendelkezéseinek maradéktalan
betartasaért, az Egyetem hagyomadnyaira, értékrendjére figyelemmel t6rténd megrendezéséért,
valamint a Egyetem etikai normainak, frott és fratlan erkdlcsi szabélyainak betartiséért. Az egyes
szervezd személyek vonatkozdsdban a fentiekkel 6sszhangban 4ll6 szervez kivalasztasért felel(nek) a

rendezvény felel6s(i).
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