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1. képviseleti tevékenyséz
2013. évi V. tv (Ptk.); 2016. évi CXXX. tv.
a minisztérium, a miniszter, illetve kiilon (Pp.); 2017. évi L. tv. (Kp.); 2017. évi
11 megbizis alapjan a minisztériumi szervek, | LXXVIIL tv. (Uttv.); 12/2022. (VL. 28,) BM
N illetve dnallb beliigyi szervek peres utasitds (SZMSz) 2. fiiggelék 2.1.2.4.,
eljarasokban t5rténé képviselete 27/2014. (XII. 23.) BM utasitss, 21/2022.
(X11. 16.) BM utasitas
a vonatkoz jogszabalyok, a kézjogi rentdeijlizl;z::r;llé alifrdst megeldzden nem keriil attekintésre valamennyi
beérkezett iratok attekintése, a hidnyzé nem értelmezhetd (26/2013. (VIIL 30.) BM szerv balyozo eszkiz, valamint a kezdeményez szervezeti e . foosztalyvezets altal | foosztalyvezetd altal foosztalyvezetd, . G ’ foosztalyvezetd alairasa az vonatkozd j bily, jogszabalyban eléirt , -
1.1.1 M , s o R . - eldzményiratok, illetve O . . - illetve minden e . o PTIRAP A fBosztalyvezetd
eldzményiratok beszerzése utasitds 42. pont) birdsagi gyakorlat dttekintése és egységek, hatdsigok azok irdnti megkeresést kijelolt iigyintézé meghatarozott osztalyvezetd alkalo 1 elézményiratokat bekérd levelen ny hataridé eln
tanulmanyozisa tartal 5 Atirat hidnyos el6zményiratok
. . . (i P e . az ligyiratot, megkeresést | ., o . c . Keriil atteki .
uatten{e.ze"tek, bfad?/a"nyok’teljvc':zet’enek hatdridét mega.l’laplto (eljarasi) jogszabalyok Keresetlevelek, érdemi ellenkérelmek, meghilldd szervek, személyck, ugymte.zo e'ﬂtal elkeﬁzuett fBosatalyvezetd altal jogszabal'yokban foszalyvezets, alal'rast meg‘elozoen, beadvany, gyirat fBosztilyvezetd nem : e:rul attel}cmté;re vala{mennyl 3 ) .
1.1.2. hataridben t61ténd elkészitése és (Pp., Kp., Be,, Akr., stb.) 27/2014. (XII. 23.) ilatkozattételre felhivé hatirozatol ilietve BM i gk, €s szignalt beadvéiny Kiielolt tavintézd meghatarozott osztdlyvezetd illetve minden 4ltal thrént aldicasaval vonatkozb jogszabaly, jogszabalyban eldirt foosztalyvezeto
kiadményozis céljabdl vezetd elé terjesztése BM utasitas 78. pontja nytatkozatlctelre fethivo rozato etve bel;z;?:;:n:;gy sege ligyirat YElOlt tgyintez hataridd yveze alkalommal nyilatkozattételi hatdridd elmulasztisa
személyes képvisclet birdsdgok és mas Pp. 65.§b) ésc); Kp 26.§ (1) bek.; 21/2022. keresetlevél, érdemi nyilatkozatok, vonatkozd | érintett szervezeti egysépek, targya]asu egy'zolfonyv, foosztalyvezetd altal _]ogszaha!yokhan f8osztilyvezetd, ala:.rast meee 1626en, targ}falasljegy‘zokcflyvben rog,ntett targyalasi hatimnap, illetve eljarési hatdriddk N h
1L1.3. hatésagok oldtt (XI1. 16.) BM utasitds 27. § (5) bek. d), 56. § iogszabélyok dttelintése szorvek hatérozatok (végzések, 1. Kijelblt Geyintézd meghatarozott osztilyvezotd illetve minden személyes megjelenés, meghatarozott mulasztsa foosztalyvezetd
g (1) bek. b), S2MSz 2. fiiggelék 2.1.2.4. 2a. Jogszabalyok attekinte erv és 10, foki itéletek) L hatirids Al alkalommal hatérozatok tartalma
a minisztérium, a miniszter, illetve kiilén AN G CXX)f. tv. (Pp.) i ARG ltv
megbizds alapjdn a minisztériumi szervek, (Kp.); 2016, évi CL. tv. (Akr.), 1994. évi
12. mge - m‘; beliigyi szervek nemperes | LI £V 2009. évi. L. tv.; 2008. évi XLV.
= e oyl tv.; 2005. évi XLVIIL tv., SzMSz 2. fiiggelék
eljarasokban tirténé képviselete
2.1.2.4. 2a. pont
a vonatkozo jogszabélyok, a kézjogi re;:gl]esetg::?;llé aldirast megeldzden nem keriil dttekintésre valamennyi
beérkezett iratok attekintése, a hidnyzd nem értelmezhet (26/2013. (VIIL 30.) BM szetvezetszabélyoz6 eszkdz, valamint a kezdeményez szervezeti i y fBosztalyvezetd altal | foosztalyvezetd altal foosztalyvezetd, . & ’ fdosztalyvezetd aldirasa az vonatkozo jogszabaly, jogszabalyban eldirt , "
1.2.1. . . X rx froe S, p . eldzményiratok, illetve G , M illetve minden PR . . e , foosztalyvezetd
el6zményiratok beszerzése utasitas 42. pont) birdsagi gyakorlat &ttckintése és egységek, hatdsagok e [ kijelslt ligyintézd meghatarozott osztilyvezetd eldzményiratokat bekérd levelen nyilatkozattételi hatarid elmulasztasa,
P azok iranti megkeresést alkalommal e PR
tanulményozésa tartal : atirat hianyos elézményiratok
. : c (g Sl ter f iz s ey o a vonatkoz6 jogszabélyok, a kdzjogi az {igyiratot, megkeresést . : e g . = .
I jitd ¢ t 1 . . .
122 lratten'/e.ze”t ok, b?ad'\'anxl yok’tm"v'ezet’c nek hatéridét meg o (eljdrasi) j yok szervezetszabélyoz6 eszkoz, valamint a megkiildo szervek, illetve BM | tigyintézd altal elkészitett fosztalyvezetd altal Jogszabélyokban foosztalyvezetd, alsu.rast megfe ozoen, beadvany, iigyirat foosztalyvezetd e keru] éﬁelfmtc?sre va]a’mennyl e . .
2.2, hataridSben torténd elkészitése és (Pp., Kp., Be,, Ak, stb.) 27/2014. (XIL 23,) biréségi gyakorlat Attekintése & " seck, beliigyi s szimndlt Gevirat Kiiclolt fievintézs meghatarozott osztalyvezetd illetve minden sltal threént aldfrasaval vonatkozo jogszabaly, jogszabalyban eldirt fSosztalyvezetd
kiadményozas céljabol a vezetd elé terjesztése BM utasitas 78. pontja 1rosagt gyaorat a ? csees szervezetl egysegek, belugyl és szignalt ligyira yelolt ugyintezo hataridé v alkalommal nyilatkozattételi hataridd elmulasztisa
tanulményozasa szervek
. S S s Pp. 65. § b) és e); Kp. 26. § (1) bek.; 21/2022. . . [ targyalési jegyzokonyv, , s Jjogszabélyokban ) " alairast megeldzben, | targyaldsi jegyzokonyvben rogzitett | | iy . . e e .
L, , il S N
1.2.3. személyes kz;‘:;ss:h:kb;g;a@k ©8 mas (XIL. 16.) BM utasitas 27. § (5) bek. d), 56. § Jjogszabalyok éttekintése crintett szervezetlz cgységek, hatérozatok (végzések, 1. fﬁk?:;?;ﬁezgt?;l(t’al meghatarozott fi:;z;laly:::éo, illetve minden személyes megjelenés, meghatarozott thrgyalési hatam:gul;lsezt;es:haram hatirid3l foosztilyvezetd
8 (1) bek b); Sz2MSz 2. fiiggelék 2.1.2.4, 2a, szerve és 1. foki itéletek) yelolt ugym hatéridé ¥V alkalommal hatérozatok tartalma
A minisztérium alapitéi joggyakorlisa ala | Ptk., 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.),
13 tartozé alapitvinyok, kozalapitvinyok 2011. évi CLXXXI. térvény (Cnytv.), Pp.,
[ tekintetéhen nemperes eljirisokban ﬁttv., 8zM8z, 27/2014. (X11. 23.) BM
torténé képviselete utasitis
Ptk. 3:4. § (1) bek., 3:378. § - 3:387. §, 3:391, kapcsolédé dokumentumok beszerzése és féosztalyvezetd,
Kozremiikédik a minisztérium hivatali § - 3:394. §, 3:396. §, 3:397. §, 3:401. §, 3:402. Attekintése, szitkség esetén az érintett . " . véglegesitett alapité osztalyvezetd, kijelolt . . i " e . S jogszabalyoknak és/vagy a felmeriilt
1.3.1. | egységei dltal el6készitett alapité okiratok és §, 3:404, §; Ectv. 1. § (1) bek.; SzMSz 2. szervezeti egységekkel egyeztetés, alapitd keezde:e}en)i'lzt(:,:z:;vg;eu okirat/alapité okirat ugyintézd, vagy a JAFO fﬁo;z;agifav;i:;z::hal ﬁ;:;z;]y: ez::éo, _]o:li::g:/::t]::felozolen foosztalyvezetd jovahagyasa igényeknek nem megfelelden kidolgozott foosztalyvezetd
azok modositésai elkészitésében fiiggelék 2.1.2.4. 2a. g) pont ga) alpont; okirat/alapit6 okirat mddosités tartalmanak Bysee, médositas hatéskdrében eljaré v alapité okirat €s alapité okirat médosftds
27/2014. (XIL. 23.) BM utasités 78. pontja kidolgozasa gyvéd
jogi ellenjegyzéssel fBosztalyvezetd, JUB ellenérzés elmaradasa,
Koz:remuk'oidxk. az a.laplto_ oku-ato}( és azok Uttv. 2. § (1) e), 32. §,43. § - 44, §; Sz2MSz 2. v'egle,gésnfm alapité ofm-fxt/a]aplto okirat ke’zdetmenyezo szervezeti cllitott alapité .'osz.ta]?r‘iezeto, kijelolt fBosztalyvezetd dltal fBosztdlyvezetd, aldirist megelozden fBosztilyvezetd aldirasa a jogi Jogsza_balyolmak meg nem feleld ’al’aplto o .
1.3.2. médositasai jogi ellenjegyzésében a . ) médositds €s a kapcsolédé dokumentumok | egység, illetve a FOF, helyettes . P {igyintézo, vagy a JAFO . . M . . . o okirat €s alapité okirat médositis féosztalyvezetd
X . . PR fiiggelék 2.1.2.4. 2a. g) pont gb) alpont . 3 . okirat/alapito okirat — i . meghatdrozott osztilyvezetd minden alkalommal ellenjegyzést tartalmazo 4tiraton . . "
Jjogszabalyban meg] ozott kel beérkezése allamtitkirsdg Sdositas hataskérében eljard ellenjegyzése, nem keriil sor az
— iigyvéd cllenjegyzésre
‘o aY. . jogi ellenjegyzéssel . . A
Az alapité okiratok és azok médositdsainak Pp.65.§b) és e); C1.1ytv. ?8' §-62/A.§:94.4, jogszabalyok attekintése, jogi ellenjegyzéssel , . ellatott alapité foosztilyvezetd altal | foosztalyvezetd altal foosztalyvezetd, benynjtast megelézéen |beadvany fSosztalyvezetd 4ltal tortént a2 alapit Ol,ﬂm és :f_lap . ()}ura}t mOd‘?,SIt,a% . .
1.3.3, PR e, 96/A. §; $zMSz 2. fiiggelék 2.1.2.4. 2a. g) pont - 5 e Y nem értelmezhetd N . ottt o i R " : AP nem vagy késve keriil megkiildésre, eljarasi féosztalyvezetd
birdsag részére torténd benyujtisa . ellatott alapité okirat/alapité okirat médosités okirat/alapité okirat kijelolt iigyintézd meghatarozott osztalyvezetd minden alkalommal alairasaval P .
gc) és gd) alpont médositis hatarid6k mulasztisa
2 szerzddések, okiratok el6készité
y véleményezése, ellenjegvzése
Ptk., 2011. évi CXCV. tirvény (Aht.),
368/2011. (XIL. 31.) Korm.r, (Avr.), 26/2013.
kizremiikddés a szerzodési feltételek (VIIL. 30.) BM utasitds; 13/2020. (V. 5.) BM
Tialakitd st kitelezettségvallalast rendelet; 8/2015. (V. 29.) BM utasitss;
2.1.
tartalmazé szerzédések és allapodisol SzMSz 2. fiiggelék 2.1.2.4. 2. a), d), e)
elé- és elkészitésében pontok, 27/2014. (XII. 23.) BM utasitss,
21/2022. (X11. 16.) BM utasitss, 2011. évi
CXCIX. térvény (Kttv.)
e 48, lotel cguillali 8zMSz 2. fiiggelék 2.1.2.4. 2. b), 26/2013 elézményiratok attekintése és szitkség esetén kezdeményezb szervezeti ;;gz:nl:;?;::; foosztalyvezetd dltal | fosztalyvezetd altal foosztilyvezetd, féosztalyvezetd alafrasa a elézményiratok és teljes informltsig
a1 o . AR v N L 1s : .1.2.4.2.b), . €nyir: €si s e , . 2 hianva leld iogi vé ) . . ”
L | wart .szerzodeste. . kapesolodd (VIIL. 30.) BM utasitas 42. pont beszerzése az érintett szervezeti egységektdl egység megkeresését tartalmazd kijelslt tigyintézd meghatirozott osztalyvezetd minden alkalo 1 megkeresést tartalmaz6 atiraton iinyabannem megf‘e 16 jogi vélemény fBosztilyvezetd
iratanyagok beszerzése atirat —
, " . kotelezetiségvallalast . .. . g i " = o fSosztalyvezetd alirdsa a e
ft o . zerzd 1;
2.12. a szerzbdés tipusdnak megvalasatisa | Ptk 6:215.§ - 6:497.6, Kitv. 8. § (1) - (3) bek. |  kapesoléds dokumentumok beszerzése kezdemény<an szenvezs tartalmazé Oosetilyvezetd dltal | fosatilyvezetd dltal Bosatilyvezetd, aldirést mogelozben | r i setervezetre adott javaslatot a szerzddés tipusanak helytelen foosztalyvezetd
egység srorzédéstervezet kijelslt iigyintéz6 meghatarozott osztalyvezetd minden alkalommal tartalmazé Atiraton megvalasztasa
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foosztalyvezetd,

N e PSR L. i . 2 R o s ztalyvezetd, kijelolt | . I . .
kbzb . 65. ; Kp. 26. ; i o8 1a Kbt.- , . . ) , .
oz’ es.zerum u'gyekber.l. birésag e’lo.m aj P[.] 65 ’§ b) és e); Kp. 26. § (1) bek; SzMSz o o ) " kezdem.enye'zo és sza]ﬁerulc’:nlk i ISo.zbeszﬁ’:r?e?l tigyintézb, vagy a JAFO bizottsag altal a Kbt fosztilyvezets, mnd?n beac?vax.ly és fosatilyvezetd aldirdsa a hataridok elmulasatisa, téves jogértelmezés, ) i
3.8. képviselet ellatasa, Kdzbeszerzési 2. figgelék 2.1.2.4. 2a. a) pont, 21/2022. (XII. képviseleti tevékenység ellatasa szerint érintett szervezeti Déntdbizottsagi, ifletve hataskirében clidré re figyelemmel osztalvezetd személyes képviselet beadvanyokon beszerzés meghitisulisa foosztalyvezetd
Déntdbizottsag eldtti képviselet ellatasa 16.) BM utasitas 27. § (5} d), 56. § (1) b) egységek birdsagi hatdrozat i . J . meghatdrozott A alkalméval Y
iigyvéd, illetve hivatisos
kozbeszerzési tanacsado
részvéiel a gazdasagi és egyéb dontések jogi
4. ponti elikészitésében és
végrehajtisiban
megkeresd, illetve a foosatalyvezetd dltal aldirast megeldzéen
. . x . s o P . foszt \ ! ° . . P . . lleszkeds ) i
4l gazdasagi és egyebﬂ df)nt'efek jogi szempontit $2MSz 2. fiiggelék 2.1.2.4. 7. pont kezdeményezd szervezeti egység irasbeli dintéshozatalban écintett illasfoglalds, vélemény fb().§ztilly\~reze.to 'al"tal meghatarozs)ttan a ooszt:alyvezet"o, minden vélemyény fo"osztz?lyvezeto alairasa a jogi nema ]ogjszabalyokl'lo’z illes: f:do vagy foosatilyvezetd
elokészitése mepkeresése . , kijellt ligyintéz6 megkereséshez osztalyvezetd . véleményt tartalmazé atiraton késedetmes allasfoglalas
szervezeti egység . i esetében
igszoddan
5. jogi tandcsadas
fBosatilyvezets dltal aldirast megeldzden
51 megkeresésekre adott jogi llasfoglalasok, | SzMSz 2. fiiggelék 2.1.2.4. 8. pont, Uttv. 2. § kezdeményezd szervezeti egység irdsbeli megkeresd szervezet egysé Jjogi dllasfoglaldst foosztalyvezetd dltal meghatdrozottan a foosztalyvezetd, minden v e'glemén foosztalyvezet® aldirdsa a jogi nem a jogszabalyokhoz illeszkedd vagy Fosztalyvezctd
o vélemények nyjtasa e megkeresése 526 Bysg tartalmazo levél kijelélt figyintéz6 megkereséshez osztalyvezetd esctében 4 véleményt tartalmazé atiraton késedetmes allasfoglalas v
igazoddan
6. egyéb jogi feladatok ellitisa
véleményezett i ;
. g i s . ; m_ . . fosztalyvezetd altal ooy .z
.BM feladaj- o }.Jataskoret ennt?_]ogs’zabal{, . < _]ogszflbaly: 1lletv:=, az kbzjogi . koordindciéban érintett Jog:szabélyter_vez'et, foosztalyvezetd altal meghatarozottan a féosztalyvezetd, ala.l_rast megeloz'oen foosztalyvezetd alairasa a jogi nem a jogszabalyokhoz illeszkedd vagy . , "
6.1. | illetve az kizjogi szervezetszabalyozd eszkoz SzMSz 5. fiiggelék 10. pont szervezetszabalyozd eszkoz tervezete és JAFO . | illetve kdzjogi e . ~ minden vélemény S . : o , foosztalyvezetd
: - c e ay s . szervezeti egységek P . kijelolt iigyintézd megkereséshez osztalyvezetd : véleményt tartalmazo atiraton késedelmes allasfoglalis
tervezeteinek véleményezése részére torténd beérkezése szervezetszabalyozd . . esetében
” igazoddan
eszkoz
7 adatvédelem és kizérdeki adatok kiadisa
7.1. személves adatok kezelé
: . X adatvédelmi tisztviseld, hatéridé be nem tartasa, adatokat nem
7.1.1. személyes adat kérés GDPR,12-23. cikk , Info,t‘,,' 14-24. %, 25/2018. szervezeti egységek adatkoziése érintett szervezeti egység személyes adatkérésre fdosztalyvezetd altal 1 hénap+2 hénap foosztalyvezetd folyamatos adatigényre adott valasz aldirasa taléljadk meg, nem jut el az adatigény a foosztalyvezetd
(XI1.28.) BM utasitas 24-27. pont valasz \d gty T o n : . e . .
kijelslt iigyintézd vélaszadésra kijelolt szervezeti epyséihez
U nyilvéntartis vezetés
mainisatérivgm, mint adatkesl 2itl vezetc adatvédelmi tisztviseld, hataridd be nem tartdsa, adatokat nem
7.2.1. nyflvantaxrtasol.( kf,zeles’e: adatke;elesni GEER 31 33, eiks Infotv. 2§/E' §, 2512018, nyilvantartas kezelése érintett szervezeti egység nyilvantartds féosztalyvezetd altal folyamatos féosztalyvezetd folyamatos Al alap"?‘,‘ tendeikeacses talaljak meg, nem jut el a valaszadasra komgaz‘g'atz’iSJ allf’imtltkér
tevékenység nyilvantartas, adatvédelmi (X11.28.) BM utasitds 28. és 51. pont. Lo bocsatas e (jévahagyd)
Lo A T A kijelolt iigyintézd kijeldlt szervhez
incidens bejelentési nyilvantartas
73: szabalyoz4si és koordindciés feladatol
. adatvédelmi tisztviseld, . .
7.3.1. B adasvedclu szaha]):zat jogszabilyi SzMSz; fiiggelék 2.1.2.4. 6. pont h) alpont mdédositas eldterjesztés elokészitése Koz:gazgz.mavsLSzal)”a lyoz:am | moédositas cloterjesztés | foosztalyvezetd altal szignalas alapjan féosztalyvezetd folyamatos eldterjesztés elkészitése _]ogsLm bal,yl by tolza}s?k 'ﬁgy‘elme? S féosztalyvezetd
megfeleltetése Koordinaci6s Foosztaly e gy e gyasa, hatarido
kijelolt iigvintéz0
személyes és kdzérdeki adatok kezelését adatvédelmi tisztviseld, nem megfeld jogszabaly hattér, hibds jogi
73.2. érintd jogszabalyok és szer balyzo  |SzMSz; fiiggelék 2.1.2.4. 6. pont f) és k) alpont adatkezelési vélemény el6ké érintett szervezeti egység adatkezelési vélemény fdosztalyvezetd altal szigndlas alapjan fSosztalyvezetd folyamatos adatkezelési vélemény aldirisa Kovetl 108 hau'm'sgé P o8 fSosztalyvezetd
eszkozik véleményezése kijel§lt figyintézd
. s ‘ . s G . Lo, adatvédelmi tisztviseld. . ' Lo nem megfeleld jogszabalyi hattér, projekt
projektek, nyilvantartisok, adatkezelések, X , adatkezelési vélemény vagy koordinacid L . i adatkezelési vélemény . i P " . . projekt adatkezelési v y P s L i _— ,
7.3.3. cloterjesziések adatvédelmi véleményezése SzMSzfiiggelék 2.1.2.4. 6. pont k) alpont javaslat elokészitése érintett szervezeti egység vagy koodincids javaslat fbg?:]tg]lﬁ::::éazl‘;al szigndlas alapjan foosztalyvezetd folyamatos alirhsa T retér 1'11anya, hataridé foosztalyvezetd
74. kozérdekii adatok koordinicidja
kézérdekil adat megismerésére vonatkozd . " . adatvédelmi tisztviseld, foosztalyvezetd, jogi és Hatéridd be nem tartasa,adatokat nem , .
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