1/2016. (IV. 29.) KKB hatarozat

a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag iigyrendjének és a
Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag Nemzeti
Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont iigyrendjének elfogadasarol!

1. A Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) a jelen
hatarozat 1. és 2. mellékletét képzo ligyrendeket megtargyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A jelen hatarozat elfogadaséaval egyidejlileg hatalyat veszti a Katasztrofavédelmi Koordinacids
Tarcakozi Bizottsag ligyrendjének elfogadasarol szold 1/2012. (VIII. 7.) KKB hatarozat, valamint
a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési
Kozpont iigyrendjének elfogadasarol szolo 3/2012. (VIII. 7.) KKB hatarozat.

3. A KKB felhivia a BM OKF f6igazgatdjat, mint a KKB adminisztrativ feladatait ellato
szervezet vezetdjét, hogy a KKB Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a
hatarozat Hivatalos Ertesitoben torténd kozzétételérél.

1. melléklet az 1/2016. (1V. 29.) KKB hatarozathoz

A katasztrofavédelmi koordindcios tarcakozi bizottsag
Ugyrendje

A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakdzi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) az Ugyrendjét
- a katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kat.) 7. §-dban, valamint a Kat. végrehajtasarol szolo
234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 8. §-aban, valamint a Katasztrofavédelmi
Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg létrehozasarol, valamint szervezeti és miikodési rendjének
meghatarozasarol szolo 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatirozat (a tovabbiakban: Korm. hat.) 1.
melléklet 30. pontjaban foglaltak alapjan - az aldbbiak szerint allapitja meg:

Altalanos rendelkezések

1. A KKB a védekezés idoszakdban ellatja a Kormany részére torténd szakmai dontés-eldkészitd
feladatokat, amelyeket a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont (a tovabbiakban: KKB
NVK) javaslatai alapjan végez.

2. A KKB testiiletként mitkddik. Osszetételét, a tagok helyettesitésének rendjét a Korm. hat. 1.
melléklet 2-8. pontja hatarozza meg.

3. A KKB tevékenységét a KKB elndke irdnyitja. Az elndk akadalyoztatdsa esetén - altalanos
helyettesitési jogkorrel - az elndkhelyettes jar el a Korm. hat. 1. melléklet 3. pontjaban foglaltak
szerint. Az elndkhelyettes a helyettesitési jogkorében végzett tevékenységérdl tdjékoztatast ad a
KKB elnokének.

4. Katasztroéfaveszély idején és veszélyhelyzetben a KKB iiléseit a KKB elnoke a kialakult
helyzet altal megkovetelt rendben hivja ssze. A tevékenység sulypontjat a Kormany rendkiviili
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intézkedéseinek eldkészitése, a védekezési feladatok Osszehangolasa, a nemzetkdzi
egylttmiikodési kotelezettségbdl adodd feladatok végrehajtasa, valamint a lakossadg gyors €s
hiteles tajékoztatasdnak megvaldsitasa képezi.

5. A KKB ¢s a KKB munkaszervek tagjai riasztdsanak megszervezését és elrendelése esetén
azok riasztasat a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Foéigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF)
végzi. A riasztas végrehajtasa érdekében a KKB NVK tagjait delegald kdzponti allamigazgatasi
szervek allando kapcsolattartasi pontot mitkddtetnek. Kapcsolattartd pontnak a székhelyén, vagy
azon kiviil olyan mar miikodé munkaszervezet jeldlhetd ki, mely més jogszabaly alapjan hasonlo
tevékenységet végez és a feladat ellatasara alkalmas, vagy az allando kapcsolattartas telefonos
iigyelettel is megszervezhetd.

6. A KKB hatdrozathozatalanak foruma az évenként legalabb két alkalommal megtartott rendes
¢s a sziikség szerinti rendkiviili iilés.

7. A rendes iilést a KKB elnoke minden év marcius 31-ig és november 30-ig hivja dssze. A
rendes iilés idOpontjat az {ilést megeldzo legalabb 40 nappal, a 11. pont szerinti hatdrozathozatal
esetén 15 nappal korabban ki kell hirdetni.

8. A KKB iilései nem nyilvanosak. A KKB iiléseirdl a tomegtajékoztatasi eszkdzok képviseldi
szamara tajékoztatast a KKB elndke vagy az éltala felhatalmazott személy adhat.

9. A KKB hatarozatképes, ha az iilésen a tagok tobb, mint fele jelen van.

10. A KKB a dontéseit nyilt szavazassal és egyszerli szavazattobbséggel - a 12. pont szerinti
esetben kétharmados tobbséggel - hozza. Az elnok tagként szavaz. Szavazategyenldség esetén a
KKB elndkének szavazata dont.

11. A KKB iréasbeli nyilatkozattétel utjan is hozhat hatarozatot, az egyébként irdnyado
szabalyoknak megfelelden.

12. A KKB Ugyrend elfogadasahoz, illetve modositasdhoz az dsszes tag legalabb kétharmadanak
egyetértése sziikséges.

13. A KKB Tudoméanyos Tandcs és a KKB NVK Ugyrendjét a BM OKF fdigazgatoja terjeszti
eld a KKB szamara.

14. A KKB rendes ¢s rendkiviili tiléseirdl hangfelvétel és az alapjan emlékeztetd késziil, amelyrol
a Korm. hat.-ban meghatarozott adminisztrativ feladatokat ellatd szerv (a tovabbiakban:
adminisztrativ szerv) gondoskodik.

A KKB mikodése, az ilések elokészitése és megtartasa

15. A védekezésre valo felkésziilés iddszakdban a KKB éves munkaterv alapjan miikodik, melyet
a KKB elnokének eldterjesztése alapjan a KKB fogad el. A KKB munkaterve - tobbek kozott -
tartalmazza:

a) a megeldzés és a katasztrofak elleni védekezésre torténd felkésziilés érdekében tervezett és
elvégzendo feladatokat,

b) az adott év rendezvényeit, gyakorlatokat, rendszergyakorlatokat.

16. Az iilést a KKB elnoke vezeti. Megallapitja a hatarozatképességet ¢és az eldterjesztéseket
dontésre eldterjeszti a kovetkezok figyelembe vételével:

a) a napirendi pont eldterjesztdje szobeli kiegészitést tehet,

b) az iilésen a tagok, a tanacskozasi joggal résztvevok €és a meghivottak:

ba) az eldterjesztohoz kérdést intézhetnek,

bb) az eldterjesztéshez észrevételt és javaslatot tehetnek.

17. Az el6terjesztés tartalmazza legalabb:

a) az eloterjesztésben szerepld javaslat hatterét, indokait és dsszefliggéseit,



b) az esetleges koltségkihatasokat,

¢) a fennmaradt vitas kérdéseket,

d) a kommunikaciora vonatkozo javaslatokat, valamint

e) a hatarozati javaslatot (feladat cimzettje és végrehajtasi hataridé megjelolésével).

18. A KKB sorszdmozott hatarozata tartalmazza a végrehajtand6 feladatokat, a feladat cimzettjét
¢és a végrehajtas hataridejét.

19. A feladat végrehajtasardl, vagy annak esetleges akadalyairdl a feladat végrehajtasaért felelds
az adminisztrativ szerv utjan értesiti a KKB elnokét.

20. A KKB iilésének elokészitésével kapcsolatos iratok megdrzési hatarideje - jogszabaly eltérd
rendelkezésének hianyaban - 6t év. Az eldterjesztések, a hatarozatok, az emlékeztetok és a KKB
elnoke altal jovahagyott iratok nem semmisithet6k meg.

21. A Kormany dontését igényld kérdésekre vonatkozo javaslatok, eldterjesztések hataridore
torténd benyujtasaért az adminisztrativ szerv felelds.

A rendes iilés Osszehivasanak, elokészitésének €s levezetésének eljarasi rendje

oo

22. A rendes iilést legalabb 15 nappal megel6zden elokészitd szakértdi értekezlet megtartasara
keriil sor, a KKB tagok, a KKB iilésen allando jelleggel, a KKB elndkének dontése €s meghivasa
alapjan résztvevok altal - az iilésre tervezett napirendekben vald érintettségnek megfelelden -
kijelolt szakértok részvételével (tovabbiakban: szakértoi értekezlet). A szakértdi értekezlet a KKB
elnokének dontése alapjan irdsbeli vélemény nyilvanitassal, nyilatkozat tétellel is megtarthato.

23. A KKB iilésére készitett eldterjesztés tervezetet az elOterjesztd a szakértdi értekezletet
legalabb 10 nappal megel6zden megkiildi az adminisztrativ szerv részére.

24. Az adminisztrativ szerv az eldterjesztések beérkezését kovetd 3 munkanapon beliil a KKB
tagok, a KKB iilésen allando jelleggel és - sziikség szerint - a KKB elndkének dontése és meghivasa
alapjan részt vevok szdmara megkiildi a tervezetet, amelynek véleményezését és észrevételeit a
cimzettek 5 munkanapon beliil visszakiildik az eldterjesztd és az adminisztrativ szerv részére.

25. Az el6terjesztd a tervezettel kapcsolatos véleményeket és észrevételeket 3 munkanapon beliil
feldolgozza és a tervezet végleges formajat megkiildi az adminisztrativ szerv részére.

26. A szakértdi értekezleten az eldterjesztés tervezeteket attekintik, sziikség esetén pontositjak
és javaslatot tesznek a KKB {ilésére meghivandok korére.

27. Az adminisztrativ szerv a meghivokat és a napirendekhez kapcsolédd - a szakeértdi
értekezleten elhangzottak alapjan véglegesitett - irasos eldterjesztéseket a rendes iilést megel6z6en
legalabb 8 nappal megkiildi a KKB tagok és meghivottak részére.

28. Kivételes esetben az elbterjesztés elézetes egyeztetés nélkiil, az Ugyrend 22. pontjdban
meghatarozottak figyelmen kiviil hagyéaséaval is felvehetd az iilés napirendjére, errél a KKB elndke
az Ulés megkezdése eldtt hataroz.

29. A KKB II félévi rendes iilésén tevékenységérdl irasos és szobeli beszamolot tart:

a) a KKB NVK vezetdje,

b) a KKB elnoke altal kijelolt védekezési munkabizottsagok vezetdje.

A rendkiviili ilés 0sszehivasanak, elokészitésének €s levezetésének eljarasi rendje

30. A KKB rendkiviili iilésének 0sszehivasara és annak kezdeményezésére a Korm. hatarozat 1.
melléklet 27. pontban foglaltak az iranyadok.

31. A rendkiviili iilés kezdeményezése esetén a kezdeményezd javaslatot tesz a napirendre, és
csatolja az ahhoz kapcsolodo eldterjesztést.



32. Rendkiviili ilés a KKB elndke, vagy az 6t helyettesitd tag kezdeményezésére
infokommunikaciés eszkozok (példaul: telefon-, vided-konferencia, e-mail) alkalmazéasaval is
megtarthato, a dontéshozatalra ebben az esetben az Ugyrend 9-12. és 14. pontjaban meghatarozott
szabalyok iranyadok.

33. A rendkiviili iilésre egyebekben a rendes tilésre vonatkozé rendelkezéseket megtelelden kell
alkalmazni, azzal a kivétellel, hogy szakértdi értekezlet sszehivasara abban az esetben keriil sor,
amennyiben a rendelkezésre 4116 id6 és egyéb koriilmények ezt lehetdvé teszik.

A KKB tag KKB NVK-val kapcsolatos feladatai

34. A KKB tag a KKB NVK miikodoképességének biztositasa érdekében:

a) kijeloli €s mukodteti a szervezet kapcsolattartd pontjat,

b) a szervezet részérdl agazati 6sszekotoket (szakértdket) jelol ki,

c¢) biztositja a kijelolt szakértok felkészitését és gyakorlatokon torténd részvételét, folyamatos
rendelkezésre allasat,

d) elhiz6do veszélyhelyzet esetén biztositja az allomany valtasat,

e) miikddteti a Korm. hat. 1. melléklet 21. a)-n) pontok szerinti védekezési munkabizottsagot,

/) biztositja a védekezési munkabizottsag és a KKB NVK altalanos munkacsoport, valamint a
KKB NVK vezet6 kozotti folyamatos kapcsolattartast,

g) figyelemmel kiséri a védekezési munkabizottsagon beliili szakmai dontéseket.

Az adminisztrativ szerv feladatai

35. A KKB iigyviteli feladatait, adminisztrativ és az iilésekhez kapcsolodd koordinacios
feladatait a BM OKF Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban erre kijeldlt szervezeti egysége latja
el.

36. Az adminisztrativ szerv:

a) elokésziti a KKB munkatervét a Kormany altal elfogadott munkaterv, valamint a KKB tagok
¢s a tanacskozasi joggal rendelkezdk javaslatai alapjan,

b) tfigyelemmel kiséri a jogszabalyokban és a KKB éves munkatervében meghatarozott feladatok
végrehajtasanak helyzetét, melyrdl jelentést készit, dontést kezdeményez,

c) 0sszeallitja a KKB elndkének a Kormany részére szolo éves beszamolojat,

d) Osszefoglalot készit a KKB és szervei altal a rendes tilések kozotti iddszakban végzett
tevékenységrdl, valamint a lejart hataridejii feladatok végrehajtasarol a KKB soron kovetkezd
ulésére,

e) dontéshozatalra elokésziti a KKB, a KKB Tudomanyos Tanacs és a KKB NVK iigyrend;jét,

/) gondoskodik a KKB iilését megel6z6 szakértdi értekezletek megszervezésérol, és a meghivok
az értekezletet legalabb 8 nappal megel6z0 kikiildéseérdl,

g) megallapitja az elSterjesztés tervezetek egyeztetésére vonatkozo, az Ugyrendben nem szerepld
hataridoket,

h) gondoskodik az iilések el6készitésérol, a napirend Osszeallitasardl €s a napirenden szerepld
eléterjesztéseknek a KKB tagjai és a meghivottak részére torténd megkiildésérol,

i) gondoskodik a KKB iilésén elfogadott hatarozatok és emlékeztetdk érintettek részére torténd
megkiildésérdl 5 napon beliil,

j) a KKB elnokének dontése alapjan gondoskodik a hatdrozatok Hivatalos Ertesitdben torténd
megjelentetésérol,



k) figyelemmel kiséri a KKB feladataival kapcsolatos jogszabalyokat, azokrol tajékoztatja a
KKB tagjait és a tanacskozasi joggal rendelkezdket, ezen feladat ellatasara kiilon e-mail cimet
miukaodtet (kkb.adminisztracio@ katved.gov.hu),

/) koordinalja a KKB két iilése kozott a jovahagyott munkatervben eldiranyzott feladatok
végrehajtasat,

m) részt vesz a KKB altal tervezett hazai és nemzetkozi védelmi igazgatasi rendszergyakorlatok
elokészitésében,

n) vezeti és az ¢érintettek adatszolgéltatdsa alapjan naprakészen tartja a KKB, a KKB
Tudomanyos Tanacs, a KKB NVK tagjainak névsorat, elérhetdségét,

0) a Belligyminisztériummal egylittmiikddve ellendrzi a KKB NVK vezetési pont folyamatos
mikodoképességét és gondoskodik annak fenntartasarol,

p) intézkedik a védelmi igazgatas katasztrofavédelmi célii infokommunikacids rendszerei
miikddésének karbantartasara és lizemeltetésére,

q) kapcsolatot tart a tarcak szakértdivel, a KKB Tudomanyos Tanaccsal, a KKB
munkabizottsdgaival, koordinalja egyiittmiikodésiiket, biztositja az informécidaramlast,

r) kapcsolatot tart a fOvarosi és megyei védelmi bizottsagokkal, biztositja résziikre a
mikodésiikhoz sziikséges okméany mintakat (pl. szervezeti és miikddési szabalyzat, iigyrend,
munkaterv).

37. A KKB iigyrend elfogadasaval egyidejlileg hatdlyat veszti a Katasztrofavédelmi
Koordinaciés Téarcakdzi Bizottsig Ugyrendjének elfogadasarsl szold 1/2012. (VIIL. 7.) KKB
hatérozat.

2. melléklet az 1/2016. (1V. 29.) KKB hatarozathoz

A Katasztrofavédelmi Koordindcios Tarcakozi Bizottsag Nemzeti Veszélyhelyzet-
kezelési Kozpont Ugyrendje

1. JOGSZABALYI ES EGYEB SZABALYOZASI ALAPOK

1.1. a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo 2011.
¢vi CXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Kat.);

1.2. a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIIL térvény végrehajtasarol szold 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet;

1.3. a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrdl szold 219/2011.
(X. 20.) Korm. rendelet;

1.4. az orszagos nuklearisbaleset-elharitasi rendszerrdl sz616 167/2010. (V. 11.) Korm. rendelet,

1.5. anukledris és radioldgiai veszélyhelyzet esetén végzett lakossagi tdjékoztatas rendjérdl szolo
165/2003. (X. 18.) Korm. rendelet;

1.6. a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 1étrehozéasarol, valamint szervezeti
¢s miikodési rendjének meghatarozasarol szold 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat;

1.7. a Polgari Veszélyhelyzeti Informécios Rendszer és a Marathon Terra védelmi igazgatasi célu
infokommunikaciés alkalmazas létrehozéasardl €s lizemeltetésérdl szolo 32/2011. (XII. 2.) BM
utasitas;

1.8. a Katasztrofavédelmi Koordinaciés Tarcakézi Bizottsag Ugyrendje;

1.9. a BM Orszéagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag Kozponti Veszélyelharitasi Terve;

1.10. az Orszagos Nuklearisbaleset-elharitasi Intézkedési Terv;



1.11. a Belliigyminisztérium kozponti épiiletébe torténd be- és kilépés, a benntartozkodas, a
csomag- ¢s aruszallités, a kiildemények atvételének €s a gépjarmiivek parkolasanak rendjérdl sz616
16/2014. (X. 10.) BM utasitas.

2. A KKB NVK RENDELTETESE ES MUKODESE

2.1. A Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag 1étrehozasarol, valamint szervezeti
¢s miikodési rendjének meghatarozasarol szold 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat (a
tovabbiakban: Korm. hat.) 1. melléklet 12. pontja alapjan a Katasztrofavédelmi Koordindcios
Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) operativ tevékenységének tamogatdsa érdekében
Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: KKB NVK) miikodtet.

2.2. A KKB NVK intézményén beliil altalanos €s szakmai munkacsoport kiiloniil el, amelynek
megfelelden KKB NVK vezetd tevékenységét altalanos €és szakmai helyettes timogatja. A szakmai
munkacsoport a Korm. hat. 1. melléklet 21. pontjdban meghatarozott, a tarcak altal miikddtetett
védekezeési munkabizottsag.

2.3. A KKB NVK a Korm. hat. 1. melléklet 13. pontjdban meghatarozott résztvevoéi korrel 1atja
el feladatat.

2.4. A KKB NVK vezetéje a KKB elndke altal kinevezett személy.

2.5. A KKB NVK vezetd altalanos helyettese a Korm. hat. 1. melléklet 19. pontja alapjan a BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) éallomanyabdl kijeldlt,
katasztrofaveszély, valamint veszélyhelyzet kezelésére felkészitett vezetd beosztast személy. A
KKB NVK vezetd szakmai helyettese a katasztréfa jellegének megfeleldé védekezési
munkabizottsag vezetdje.

2.6. A KKB NVK allomanya készenlétbe helyezésének szabalyai

2.6.1. A KKB ¢s a KKB munkaszervek tagjai riasztasanak megszervezését és elrendelés esetén
torténo riasztasat a BM OKF Fdiigyelete végzi.

2.6.2. A KKB NVK részleges vagy teljes alkalmazasi készenléte rendelhetd el a Korm. hat. 1.
melléklet 15. pontja alapjan, a kdvetkezdk szerint:

a) a BM OKF Fdiigyelete az elrendelt alkalmazasi készenlétnek megfelelden riasztja az agazati
kapcsolattarté pontokat, amelyek felelosek a kijeldlt dgazati Gsszekotdk (szakértdk) azonnali,
kozvetlen riasztasaért,

b) a KKB NVK vezetd katasztroéfaveszély vagy veszélyhelyzet iddszakaban az értesitést vagy
tudomasulvételt kovetden haladéktalanul, de legkésébb egy Oran beliil javaslatot tesz a
végrehajtando intézkedésekre,

¢) a készenlét elérésének normaideje munkaiddben: 2 ora,

d) a készenlét elérésének normaideje munkaidén tal: 4 ora.

2.6.3. A KKB NVK éltalanos munkacsoport tagjai a miikodési helyre torténd beérkezésiiket
kovetden:

a) elfoglaljak eldzetesen kijelolt munkaallomasukat, ellendrzik a munkaallomas eszkozeinek
(szamitogép, telefon, Marathon Terra, internet kapcsolat) mitkodését,

b) kapcsolatba 1épnek sajat dgazatuk védekezési munkabizottsagaval,

c) megkezdik a kialakult helyzettel kapcsolatos adatgytijtést és elemzést,

d) vezetik az Iktatolapot €s Szakértdi Tevékenységi Naplojukat.

2.6.4. A KKB NVK altalanos munkacsoport készenlétének elérését kovetden a KKB NVK
vezetdje megtartja az elso tajékoztatot, amelyen:

a) intézkedik az iigyrendi kérdésekre, a Miiveleti Naplo vezetésére,

b) elemzi, értékeli a kialakult helyzettel kapcsolatban rendelkezésre all6 informaciokat,



¢) meghatarozza a haladéktalanul elvégzendd feladatokat,

d) meghatarozza a KKB NVK éltalanos munkacsoport tagjai szdmara az elvégzendo feladatokat,

e) a KKB elnoke szamara jelentést készit a kialakult helyzetrol,

/) intézkedik az informaciogytijtés €s a jelentések bekérésének rendjére,

g) intézkedik a KKB NVK-val kdzvetlen kapcsolatban all6 szervek tajékoztatasara a KKB NVK
altalanos munkacsoport készenlétérol.

2.7. A KKB NVK 4ltalanos munkacsoport

2.7.1. A KKB NVK altalanos munkacsoport felépitése ¢€s tagjainak kijeldlése:

a) Az A4ltalanos munkacsoportot a 2.5. pont szerinti kijelolt személy vezeti, akinek
helyettesitésére iranyadok a 2.5. pont szerinti kdvetelmények.

b) Az éltalanos munkacsoport részeként mitkodnek:

- Agazati 6sszekoték (szakértok),

- Lakossagi Tajékoztatasi Osszekotd,

- Jogi Tamogatd Csoport.

¢) A KKB tagok - a KKB adminisztrativ tevékenységet ellatd szerv vezetdjének
kezdeményezésére - minden egyes minisztérium részeérdl, a feleldsségi koriikbe tartozo valamennyi
szakagazat vonatkozasaban 1-1 {6 szakértdt jelolnek ki (a tovabbiakban: agazati 6sszekotdk). Az
elhtizodo idejii miikddésre valo tekintettel a kijelolések soran a szakértok valtasarol gondoskodni
sziikséges.

d) A Korm. hat. 1. melléklet 14. pontjanak megfelelden létrehozott Lakossagi Tajékoztatasi
Osszekoté a BM OKF foigazgatoja ltal kijeldlt személy.

e) A Jogi Tamogatd Csoport az Igazsagiigyi Minisztérium bazisdn mikddik, tagjait az IM
felelosségi korben érintett dllami vezetd - a valtdsokra is figyelemmel - jeloli ki, tovabba
gondoskodik miikodési feltételeirdl.

f) A b) pontban felsoroltak mellett a KKB elndk vagy az elnok felhatalmazésa alapjan a BM OKF
foigazgatdja a kialakult helyzet kezeléséhez sziikség esetén tovabbi szakértoket kérhet fel.

g) A Médiaszolgaltatas-tamogatd ¢és Vagyonkezeld Alap agazati Osszekotok (szakértdk)
kijelolésével és szakértéi munkavégzésiik biztositasaval, valamint kapcsolattartd pont kijeldlésével
¢s mikodtetésével vesz részt a KKB NVK munkdjaban.

2.7.2. Agazati szakértdnek az a fels6foku képesitéssel biroé személy jeldlhetd, aki a delegald
szervezet vonatkozasaban legalabb egy éves szakmai tapasztalattal és legalabb felhasznaléi szintii
szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezik.

2.7.3. A KKB NVK Aéltalanos munkacsoport adatbdzisat a KKB NVK miikddésében érintett
agazatok ¢és szervezetek altal biztositott adatok alapjan az adminisztrativ feladatokat ellatod szerv
tartja naprakészen. A delegald szervezet a bekovetkezett valtozasokrol - azonnali hatallyal - irdsban
tajékoztatja az adminisztrativ feladatokat ellato szerv vezetdjét.

2.8. A védekezési munkabizottsagok

2.8.1. A kiilonbozd tipust katasztrofak kezelése soran hozott dontések kelld szakmai elokészitése
érdekében a KKB NVK részeként az 4gazati allamigazgatasi szervek sajat székhelyiikon
védekezési munkabizottsdgokat milkddtetnek a Korm. hat. 1. melléklet 21-22. pontjaban
foglaltaknak megfelelden, amelynek mitkddését ligyrendben szabalyozzak.

2.8.2. A KKB NVK védekezési munkabizottsagok Osszehangolt mitkddése érdekében az
iigyrendjeik egységességét biztositani kell, melyrdl a védekezési munkabizottsagért felelés KKB
tag gondoskodik. Az tigyrenden a Korm. hat. 1. melléklet 22. pontja értelmében a KKB elndkének
egyetértését kifejezo alairasi helyet fel kell tiintetni.

2.8.3. A KKB NVK vezetdje kezdeményezi a védekezési munkabizottsagok miikddtetésének
megkezdését a védekezési munkabizottsag miikodtetéséért felelds szerv vezetdjénél.



2.9. Feleldsségek

2.9.1. A KKB NVK 4ltalanos munkacsoport tagja felelds:

a) felkésziilten, legjobb képességei szerint kozremitkodni a KKB NVK munkajaban,

b) az elérhetdségét biztositd kommunikécios eszkozeinek folyamatos lizemképes allapotban
tartasaért,

c) az altala képviselt szervezeti, agazati sajatossagok és érdekek KKB NVK munkéjaban torténd
érvényesitéséért,

d) riasztas esetén, normaiddn beliil a szolgalatteljesités helyére vald beérkezésért, és fizikai-
pszichikai allapotanak feladatai ellatasara vald alkalmassagaért,

e) a kapcsolattartd pontjaval valé folyamatos 6sszekottetésért,

/) varatlan akadalyoztatasa esetén kapcsolattartdsi pontjanak haladéktalan értesitéséért.

2.9.2. A KKB NVK vezetdje felelos:

a) a KKB NVK riasztasaért, értesitéséért, készenlétbe helyezéséért,

b) katasztrofaveszély idoszakaban (Kat. 3. § 9. pont és 43. §), veszélyhelyzetben (Magyarorszag
Alaptorvénye 53. cikk és Kat. 44-51. §), vagy gyakorlat esetén a KKB NVK tevékenységének
iranyitasaért,

¢) a miikddést szabalyoz6 dokumentumok kidolgozaséaért, feliilvizsgalataért.

2.9.3. A KKB NVK vezet0 altalanos helyettese felelds:

a) amiikodési sziikségletek, személyi feltételek felméréséért és biztositasuk kezdeményezéséért,

b) a bevont dlloméany szakmai felkésziiltségének naprakészen tartasaért,

¢) a szolgalat atadas-atvétel rendjéért és feliigyeletéért,

d) a muveleti napld vezetésének szakszerliségéért, tényszeriiségéért.

2.9.4. AKKB NVK allasfoglalasait, dontési javaslatait, feladat meghatarozasait a jelenlévo tagok
szakmai allaspontjanak figyelembevételével a KKB NVK vezetd hozza meg.

2.9.5. A KKB elnok vagy az elndk felhatalmazasa alapjan a BM OKF foigazgatdja ellendrzi a
KKB NVK vezet6 tevékenységét.

2.10. Hataskor

2.10.1. A KKB NVK - miik6dése esetén - a 2.10.2. pontban meghatarozottak részére feladatot
szabhat ¢s toliik informaciot, elemzéseket, értékeléseket és jelentéseket kérhet.

2.10.2. Hataskore kiterjed:

a) a kozponti adllamigazgatasi szervektdl delegalt KKB NVK szakértokre,

b) a BM OKEF kijel6lt allomanyara,

¢) az adott katasztrofatipusnak megfeleld védekezési munkabizottsag aktivizaldsara.

3. A KKB NVK FO FELADATAI

3.1. A katasztrofaveszélyen kiviili és kiilonleges jogrendbe nem sorolhatd iddszakban a KKB
NVK a védekezésre valod felkésziilés és jelen iigyrendben meghatarozott feladatainak teljesitése
érdekében elméleti és gyakorlati felkészitést tart:

a) elméleti felkészitést évente legalabb 1 alkalommal,

b) teljes torzsgyakorlatot legalabb évente 2 alkalommal,

¢) rendszergyakorlatot legalabb 5 évente.

3.2. A katasztrofaveszeEly, a veszélyhelyzet, valamint a katasztrofa karositd hatasa altal érintett
tertileten kihirdetett veszélyhelyzet iddszakdban a KKB NVK feladatai:

a) eléri a részleges vagy teljes miikodési készenlétet,

b) gylijti a kdzponti, teriileti szintli intézkedések bevezetésével kapcsolatos informaciokat,



c) végzi a fovarosi, megyei védelmi bizottsdgok ¢€s a szervezetei altal irdsban k6zolt informaciok
elemzését, értékelését,

d) elokésziti és jovahagyast kovetden végrehajtja az operativ kormanyzati dontéseket, valamint
koordindlja azok agazati végrehajtasat,

e) koordinalja a bevont erdk és a kozremiikodo szervezetek tevékenységét,

f) figyelemmel kiséri az elrendelt intézkedések végrehajtasat, értékeli az intézkedések
hatékonysagat, sziikség szerint feliilvizsgalja az elrendelt intézkedéseket és tUjabbakra tesz
javaslatot,

g) a védekezési munkabizottsdg vezetdje utjan iranyitja a védekezési munkabizottsagok
tevékenységét,

h) egylittmiikddik a fOvarosi, megyei védelmi bizottsdgokkal, a koézponti és teriileti
allamigazgatasi szervek operativ munkaszerveivel,

i) a BM OKF foigazgatoja utjan tajékoztatja a KKB elndkét a kialakult helyzetrdl, a megtett
intézkedésekrdl, a bevont erdkrol, eszkdzokrol, valamint az elharitassal kapcsolatos tovabbi
javaslatokrol,

j) a Kormény dontésének megfelelden a KKB elndkének irdnymutatasa mellett végrehajtja,
valamint koordindlja a KKB altal meghatarozott egyéb feladatokat,

k) a Lakossagi Té4jékoztatasi Osszekotd bevondsdval koordinalja a lakossagtdjékoztatasi
feladatokat.

4. A KKB NVK MUKODESI HELYE

4.1. A KKB NVK a katasztrofak elleni védekezésért felelds miniszter altal vezetett minisztérium
bazisan miikodik, melyhez a sziikséges személyi és targyi feltételeket a vonatkozo beliigyminiszteri
utasitas szerint kell biztositani.

4.2. Kiilonleges jogrendbe nem sorolhaté iddszaki miikodés esetén a KKB NVK vezetd
elrendelheti, hogy a KKB NVK éltalanos munkacsoport tagjai sajat dgazati szolgalati helyeiken
lassak el feladataikat. A KKB NVK vezetovel a kapcsolatot a rendelkezésre all6 kommunikécios
csatorndkon és eszkdzokkel tartjak fenn.

5. KOMMUNIKACIO

5.1. A KKB NVK béazisan kiviil miikodd szakértdkkel torténd szobeli kapcsolattartas elsddleges
eszkozei az adott kapcsolattartasi ponthoz rendelt vezetékes (sziikség esetén €s a lehetdségek
mértékében vezeték nélkiili) tavbeszéld eszk6zok. Az irasos formdaban torténd informacid
tovabbitds elsddleges kommunikaciés eszkoze a Marathon Terra védelmi igazgatasi céla
infokommunikécios rendszer.

5.2. A KKB NVK kommunikacidja sordn alkalmazott eszkdzok:

a) Marathon Terra,

b) Korményzati Tavkozlési és Informatikai Rendszer (KTIR),

¢) szamitogépes rendszer,

d) videokonferencia,

e) vezetékes telefon ¢€s telefax,

f) mobiltelefon,

g) Egységes Digitalis Radio-tavkozld Rendszer (EDR),

h) futarszolgalat.

5.3. A Miiveleti és a Szakértdi Tevékenységi Naplok



5.3.1. A KKB NVK altalanos munkacsoport miikddése soran a KKB NVK vezetd altal kijelolt
személy Miiveleti Naploban rogziti:

a) a KKB NVK altalanos munkacsoport miikodésével kapcsolatos fontosabb eseményeket:

- mikodés kezdete, szolgélatvaltasok idépontjai, katasztrofaveszély, valamint a veszélyhelyzeti
szint visszaallitasa,

- 0sszegz6 megbeszélések idopontjai és fontosabb megallapitasai,

b) a megtett intézkedéseket, tdjékoztatokat, jelentéseket,

¢) a KKB szadmara készitett jelentések, javaslatok, egyéb dokumentumok felterjesztésének
idOpont;jat,

d) a KKB dontéseket,

e) az 0sszegzd megbeszélésen meghatarozott feladatokat és feleldsoket.

5.3.2. A KKB NVK éltalanos munkacsoport tagja munkéja sordn Szakért6i Tevékenységi Naplot
vezet, amelyben rogziti:

a) a munkajaval kapcsolatos fontosabb eseményeket:

- miikodésének kezdete, a szolgalatvaltas idépontja, miikodésének befejezése,

- 0sszegz6 megbeszélések idopontjai és fontosabb megallapitasai,

b) a veszélyhelyzettel kapcsolatban tudomasara jutott fontosabb eseményeket és azonositasi
idejiiket,

¢) az 4gazati jelentések, informaciok fogadasanak idejét,

d) a fontosabb telefonbeszélgetések, Marathon Terra lizenetek érdemi elemeit,

e) az Osszegzd megbeszelésekre készitett jelentéseket, intézkedéseket, egyéb dokumentumokat,
felterjesztésiik idopontjat,

/) az 6sszegzd megbeszélésen meghatarozott, feleldsségébe utalt feladatokat.

5.3.3. A Szakértdi Tevékenységi Naplo mintdjat az adminisztrativ szerv késziti.

5.4. A dokumentumok kezelése, kiadméanyozas

5.4.1. A beérkez6, elkészilt és elkiildott dokumentumok kezelésére a kozfeladatot ellatod
szervezetek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
eldirasai az irdnyaddak. A tevékenység soran torekedni kell az elektronikus iigyintézésre, a
papiralapt dokumentumok mennyiségének minimalizaldsara. Az elfogadott elektronikus
dokumentum forméatumok: az MS Office rendszer dokumentumai, kép, audio- ¢és video-
fajlformatumok.

5.4.2. A beérkez6 dokumentum adatait a kijelolt személy iktatdlapon rogziti:

a) iktatoszam, iktatds ddtuma, ideje,

b) a dokumentum targya,

¢) a dokumentum bekiilddje,

d) a dokumentum feleldse.

5.4.3. A beérkezd dokumentumot a KKB NVK vezetd szignalja a felelds tagra.

5.4.4. A felelds értelmezi a dokumentumot és a benne foglaltak szerint jar el:

a) felhasznalja munkaja soran,

b) valaszt készit a dokumentumra.

5.4.5. Az elkésziilt 1j dokumentumot a KKB NVK vezetd alairdsaval hagyja jova.

5.4.6. A kimend dokumentum adatait a kijeldlt személy iktatélapon rogziti:

a) iktatdszam, iktatas datuma, ideje,

b) a dokumentum targya,

¢) a dokumentum munkacsoporti, munkabizottsagi készitdje,

d) a dokumentum cimzettje.

5.4.7. A jovahagyott, iktatott dokumentumot a felelds személy tovabbitja a cimzettnek.



6. SZOLGALAT ATADAS-ATVETEL

6.1. A KKB NVK éltaldnos munkacsoport folyamatos miitkddése esetén a KKB NVK vezetd,
illetve a delegalo szerv vezetdje 8/24, 12/24, vagy 24/48 oras valtasok biztositdsaval gondoskodik
az allomany pihentetésérol.

6.2. A szolgalat atadas-atvételt megel6zéen a KKB NVK vezetd altalanos helyettese attekinti a
szolgalat atadas-atvételre beérkezett szakértok 1étszamat, és egyezteti a soron kovetkezd valtas
1dépontjat.

6.3. Szolgalat atadas-atvétel soran

a) a KKB NVK A4ltalanos munkacsoport tdvozo tagjai egyeztetik az athuzodo feladatokat,
attekintik a Miiveleti Naplo bejegyzéseit,

b) a valtasra felkésziilve a KKB NVK altalanos munkacsoport tdvozo6 tagja:

- tdvozasarol tajékozatja a sajat és az egyiittmiikodd dgazati kdzpontokat,

- attekinti és véglegesiti sajat Tevékenységi Naplojat,

- Osszefoglalja a legfontosabb informaciokat, és ezekrdl tajékoztatja az 6t levalto KKB NVK
altalanos munkacsoport tagot,

¢) a mitkddésbe 1€p6 KKB NVK éltaldnos munkacsoport tag:

- atavoz6o KKB NVK taggal egyiittmiikodve részletesen attekintik annak Tevékenységi Naplojat,
a legfontosabb informdciokat és az 4thuzodo feladatokat,

- megnyitja és vezeti sajat Tevékenységi Naplojat,

- kapcsolatba 1ép sajat és az egyiittmiik6d6 agazati kozpontokkal,

- megkezdi mikodését,

d) az dllomanyvaltas idépontjat és koriilményeit a kijelolt személy rogziti a Miiveleti Naploban.

6.4. A szolgalat atadas-atvételt kovetden a KKB NVK vezeté megbeszElést hiv 0ssze, amelyen
helyzetbeallitas céljabol tajékoztatja az 0j allomanyt a kialakult helyzetrdl, a folyamatban 1évé
legfontosabb intézkedésekrdl és sziikség szerint feladatokat hataroz meg.

7. A KATASZTROFAVESZELYT, VALAMINT A VESZELYHELYZETI
SZINTET EL NEM ERO SZINT VISSZAALLITASA

7.1. Katasztrofaveszélybe, valamint veszélyhelyzetbe nem sorolhatd iddszaki miikodési allapot
visszaallitdsanak elrendelése utan a KKB NVK a kovetkezdk szerint fejezi be a folyamatos
miikodését:

a) a KKB NVK vezetd megtartja a zar6 megbeszélést, amelyen:

- értékelik a rendelkezésre allo informaciokat,

- attekintik és véglegesitik a Miiveleti Naplot,

b) értesitik a kapcsolati szerveket a KKB NVK folyamatos miikddési allapotanak befejezésérdl,
a katasztrofaveszeElyt, kiillonleges jogrendet el nem érd szint visszaallitasarol,

¢) munkaallomasukon a KKB NVK altalanos munkacsoport tagjai:

- lezarjak kapcsolataikat sajat és az egyéb agazati kozpontokkal,

- attekintik és véglegesitik sajat Tevékenységi Naplojukat,

- archivaljak az eldallitott dokumentumokat, és lezarjak a munkaallomas eszkdzeit,

d) a KKB NVK vezet6 altalanos helyettese intézkedik:

- az informatikai rendszerben tarolt dokumentumok archivalasara,

- a fizikai dokumentumok irattarba helyezésére az adminisztrativ tevékenységet ellatdé szerv
bazisan,

- az informatikai eszk6zok kikapcsolédsara.



7.2. A KKB NVK vezeté 0Osszefoglalo értékeld jelentést készit az adott veszélyhelyzet
kezelésérdl a KKB elndke részére.

8. HATALYBALEPES

8.1. Jelen ligyrend az elfogadéasa napjan Iép hatalyba.

8.2. A KKB NVK iigyrend elfogadasaval egyidejiileg hatalyat veszti a KKB hatarozat a
Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont
Ugyrendjének elfogadasarol sz616 3/2012. (VIII. 7.) KKB hatarozat.



