Tiszaboi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje
5232 Tiszabd, Fé utca 47,
Tel.:0656/337-000, Fax:0656/210-196

Iktatoszam: T/1741 _q.. J2026. Targy: Ko6zérdekil adatszolgéltatas —
Ugyintézé: Siivegesné Bakondi Maria Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

Melléklet: jegyzoi referens megbizasi
szerz6dés — 1 db,

konyvviteli tevékenységet ellato személy
megbizasi szerzédése — 3 db

Horvath Rudolf
részére

e-mail:

Tisztelt Kozérdekii Adatigénylo!

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan elSterjesztett adatigénylésének teljesitésére az alabbiakrol
tajékoztatom a rendelkezésemre 4llé6 adatok alapjan:

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata — mely 2019. janudr 11-én lépett
hatalyba és az6ta modositasra nem keriilt, tehat 2024., 2025. és 2026. években is ez a hatalyos
—az aldbbi linken érhetd el:

A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett Iétszama: 6,6 fo

A Polgarmesteri Hivatalban betdltott koztisztviseldi, vezetdi és egyéb munkakorok/faldatok,
feladatot ellaté személyek szama:

2024. év

Feladatot ellaté személyek szama —
. foglalkoztatasi jogviszonya
Jegyzd 1

1 — megbizasi szerz6dés
(Polgarmesteri Hivatal)

Munkakor/feladat

Jegyzbi referens

Miiszaki ligyintéz6

o miiszaki ligyintézés

o kozteriiletekkel kapesolatos feladatok

e katasztréfavédelmi és polgari védelmi feladatok

1 — koztisztviseld







e munkaiigyi és személyiigyi iigyintézés
» kozfoglalkoztatasi programok

e ¢pitéstiggyel  kapcsolatos  Onkormanyzati
feladatok -
Munkaiigyi tigyintéz6

1 — koztisztviseld

Titkarsagi ligyintéz6, anyakényvvezetd
e anyakonyvi feladatok

¢ hagyatéki ligyintézés

¢ cimnyilvantartasi feladatok

¢ hirdetmények kezelése

1 — koztisztviseld

Szocidlis tigyintézd

e szocialis ligyintézés

e telepiilési timogatdsok
¢ Jakhatasi timogatasok
e temetési timogatasok

1 — koztisztviseld

Gyermekvédelmi, adoiigyi és  kereskedelmi
ligyintézo

¢ rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

o adoiigyi igazgatasi feladatok

e kereskedelmi igazgatasi feladatok

1 — koztisztviseld

Konyvviteli tevékenység

1- megbizési szerzédés
(Polgarmesteri Hivatal)

Konyvelés

1 — munkaszerzédés (Onkorményzat)

Gazdasagi vezetd
e pénziigyi és gazdalkodasi feladatok
e palyazatok eldkészitése, kezelése

1 — munkaszerz8dés (Onkorméanyzat)

2025. év

| Feladatot ellit6 személyek szima —

Munkaktr/feladat foglalkoztatasi jogviszonya
Jegyzd 1
Jegyz6i referens 1' — megbizasi sze'rzédé_s
(Polgarmesteri Hivatal)

Miiszaki ligyintézo

e miszaki ligyintézés

o koztertiletekkel kapcsolatos feladatok

o katasztréfavédelmi és polgari védelmi feladatok

1 — kdztisztviseld

s ¢pitésiiggyel  kapesolatos  dnkormdanyzati
. feladatok -
Munkaiigyi tigyintézé

» munkaligyi és személyiigyi ligyintézés
e kozfoglalkoztatasi programok

1 — koztisztviseld

Anyakdnyvvezetd, adéiigyi ¢és kereskedelmi
ligyintézd

¢ anyakonyvi feladatok

e hagyatéki tigyintézés

e cimnyilvantartasi feladatok

| e kereskedelmi igazgatasi feladatok

1 — koztisztviseld







_Titkérségi ligyintézd
| o hirdetmények kezelése

1 - koztisztviseld

Szocialis ligyintézo

e szocidlis Ugyintézés

o telepiilési tamogatasok
e lakhatasi tAmogatasok
e temetési tAmogatasok

1 — munkaszerzédés (Onkormanyzat) |

Gyermekvédelmi iigyintéz6
_e _rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

1 — koztisztviseld

Kényvviteli tevékenység

1 — megbizasi szerzbdés
(Polgarmesteri Hivatal)

Konyvelés

1 — munkaszerzédés (Onkormanyzat) |

Gazdasagi vezet6
e pénziigyi és gazdalkodasi feladatok
e palyazatok eldkészitése, kezelése

1 — munkaszerzédés (Onkormanyzat)

2026. év

Munkakor/feladat

Jegyz

Feladatot ellit6 személyek szima —
foglalkoztatisi jogviszonya _ |
1

Jegyz6i referens

1 — megbizasi szerzodés
(Polgérmesteri Hivatal)

Miiszaki ligyintéz6
e palyazatok elokészitése, kezelése

e munkaiigyi és személyiigyi iigyintézés
s kozfoglalkoztatdsi programok

e miiszaki ligyintézés
e kozteriiletekkel kapcsolatos feladatok _ 1 — koztisztviseld
e katasztrofavédelmi és polgari védelmi feladatok |
e ¢pitésiiggyel  kapesolatos  6nkormanyzati
feladatok - — _
Munkaiigyi {igyintéz6

1 — koztisztviseld

Igazgatasi ligyintéz0, anyakonyvvezetd
anyakonyvi feladatok

adotigyi igazgatasi feladatok
hagyatéki tigyintézés
cimnyilvantartési feladatok

[

[ ]

[ ]

®
| » kereskedelmi igazgatis

1 — koztisztviseld

Titkarsagi {igyintéz6
e hirdetmények kezelése

1 — kdztisztviseld

Gyermekvédelmi tigyintéz6
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

1 — koztisztviseld

Szocialis Gigyintéz6
szocialis tigyintézés
telepiilési tamogatasok
lakhatasi tamogatasok
temetési timogatasok

1 — munkaszerzédés (Onkormanyzat)







1 — megbizasi szerzodés

Konyvviteli tevékenység (Polgarmesteri Hivatal) ‘

Konyvelés ) _| 1 — munkaszerz8dés (Onkormanyzat) |
Gazdasagi vezet6 1 — munkaszerz6dés (Polgarmesteri
® pénziigyi és gazdalkodasi feladatok . Hivatal) ‘

Mellékelten megkiildom a jegyzdi referens és a konyvviteli tevékenységet ellatd személy
megbizasi szerzodését.

A Polgirmesteri Hivatal szervezeti felépitését bemutaté szervezeti dbra nem 4ll a
rendelkezésemre, azt megkiildeni nem tudom.

Tiszab6, 2026. julius 28.

Tisztelettel:
NP

Domany Katalin
helyettesit6 jegyzé
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amely létrejott egyrészrol:

Név: Tiszab6 Polgarmesteri Hivatal _' Maiickia
Székhely: 5232 Tiszabé, Fé utca 47. # fol LG_ZLI sam|
Adoészam: 15410151-1-16 szan Utdszam: | Eléede:
Képviseli: Rentzné Dr. Bezdan Edit h. jegyzé L i
(tovabbiakban: Megbizé ), Tt et
masrészrol:

Név: Kis Zoltan

Lakcim:

Anyja neve:

Sziiletés helye és ideje:
Személyi igazolvany szam:
Adébazonosito jel:

TAJ szam:
Bankszamlaszdm:

(tovabbiakban Megbizott) kozott alulirott napon és helyen, az alabbi feltételek szerint:
1. A szerzdédés targya

1.1. Felek rogzitik, hogy kozottiik a mai napon megbizasi szerzédés jon létre a jegyz6i referens
feladatok Megbizott 4ltali elvégzésére. Megbizé megbizza Megbizottat az aldbbi feladatok
folyamatos ellataséval:

- Tiszabé Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének és a Bizottsagok feladatainak segitése,
eldkészitése, kezelése.

- A polgarmester és a jegyz6 munkdjanak segitése.

1.2. Megbizott a feladatait személyesen koteles ellatni.

1.3. Megbizott a Megbizo, a Polgarmester, a Jegyz0, a Képviseld-testiilet részére koteles a feladatok
ellatdsaval kapcsolatban felvildgositast adni, iratokba és nyilvantartasokba betekintést biztositani.

2. Megbizott dijazasa

2.1. A jelen Szerz6dés 1. pontjaban foglalt feladat ellatisaért Megbizott havi brutt 500.000,- Ft (azaz

brutt6 6tszazezer magyar forint) Gsszegit megbizasi dijra jogosult.
2.2. A megbizisi dij kifizetésére a szerzbdésben foglalt feladat teljesitésének igazolasa alapjan
havonta keriil sor a munka elvégzése utan a Megbizott 11773456-33297619 (OTP Bank Nyrt.) szamu

bankszamlajéra.

A dijazést terhelé személyi jovedelem adét és jarulékokat a Megbizo levonja.



1 3. Fizetési kotelezettség késedelmes teljesitése eseten a késedelmi kamat mértéke a mindenkor
jegybanki alapkamat Osszegével egyezik meg.

3. A Szerzddés hatalya, megsziinése

A jelen Szerz6dés 2024. oktober 17. napjan 1ép hatélyba, mely Szerzddest a Felek hatéarozatlan
id6tartamra kotik meg.

a. Felek megallapodnak abban, hogy a Szerzédést barmelyik fél felmondhatja a mésik Felhez intézett,
indoklés nélkiili, irasbeli, egyoldalu nyilatkozatéval, 30 (harminc) napos hataridovel.

b. Barmelyik Fél azonnali hatallyal felmondhatja a jelen Szerzddést a masik Félhez intézett,
indoklassal ellatott, irasbeli, egyoldalu nyilatkozatival, amennyiben a masik Fél a jelen Szerz6désbol,
illetve a ra vonatkozoé torvényi rendelkezésekbdl eredd kotelezettségét sulyosan, jelentds mértékben

megszegi.
4. Megbiz6 utasitasi joga

4.1. Megbiz6 a jelen megbizas keretén beliil nem jogosult Megbizottat olyan tevékenység ellatasaval
megbizni, amely jogszabalyba, vagy etikai, illetve szakmai eldirasokba iitkézik. Ilyen kérdés
felmeriilésekor Megbizé haladéktalanul irdsban tajékoztatja Megbizot.

4.2. Amennyiben a Megbiz6 célszeriitlen, vagy szakszertitlen utasitast ad, a Megbizott kdteles 6t erre
figyelmeztetni, ha a Megbizo utasitdsahoz e figyelmeztetés ellenére is ragaszkodik, az utasitasbol

eredd karok a Megbizot terhelik.

4.3. A Megbizott kiteles a Megbizot tevekenységérél és az tigy allasarol kivansagéra, szilkség esetén
enélkiil is tdjékoztatni, kiilonosen, ha mas személy igénybevétele valt sziikségessé, vagy ha a
felmeriilt 4j koriilmények az utasitasok modositasat teszik indokoltta.

5. Titoktartas

5.1. Felek tudomasul veszik, hogy a jelen Szerz6dés teljesitése soran tudomasukra jutott valamennyi
informaciét kotelesek iizleti titokként, bizalmasan kezelni, azokrol harmadik fél szamara
felvilagositast - az érintettek hozzdjarulasa nélkiil - nem adhatnak.

52, A bizalmas informaciokra vonatkozé kotelezettség jelen megallapodds megsziinését kovetd

tovébbi 2 (két) éven keresztiil terheli a Feleket. Amennyiben barmelyik Fél a titoktartasra vonatkozo

kotelezettségét megszegi, ugy koteles a masik Félnél felmeriild, a titoktartsi kotelezettség

megszegésébol eredd bizonyithatd karat korlatlanul megtériteni.

5.3. Az informéaciok nem min6siilnek bizalmasnak akkor, ha azok koztudoméasiak és a nyilvanossag
rendelkezésére allnak, kivéve, ha az ilyen ismertség vagy nyilvanossag a bizalmas informacioknak
az atvevd részérdl torténd jogosulatlan kiadasdbol szarmazik.



6. Zaré rendelkezések

6.1. A jelen Szerzodés tartalmazza a Felek kozott 1étrejott teljes €s végleges megallapodast. A Feleket
nem kéti egyetlen olyan széban vagy irasban, kifejezett vagy hallgat6lagos modon tett rendelkezés,
nyilatkozat, feltétel vagy kijelentés sem, amelyet a jelen Szerzédés nem tartalmaz. Ha a jelen
Szerzédés barmely része érvénytelenné, jogellenessé vagy érvényesithetetlenné valik, az a
fennmarad6 részek érvényességét, jogszeriiségét és érvényesithetéségét nem érinti.

6.2. Felek jelen Szerzédés szerint végzett feladatok teljesitése soran kotelesek egylittmiikddni,
amelynek sordn a teljesitéshez szitkséges valamennyi informaciét folyamatosan egymas

rendelkezésére kotelesek bocsatani.

6.3. Egyik Fél sem felel6s jelen Szerz6désben foglalt kitelezettsegei elmulasztaséért, ha a mulasztas
rajta kiviilallé, elhérithatatlan okra vezetheté vissza. Vis major esetén a teljesitésre képtelen Fél
irasban értesiti a mésik Felet a vis majort okoz6 eseményrdl és a Felek kotelesek megtenni mindent

a vis major ok4nak miel6bbi elhéritdsa érdekében.

6.4. Jelen Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekre a Polgari Torvénykonyv és az egyéb vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései iranyaddak.

Felek a fenti szerz6dést mint akaratunkkal mindenben egyezdt, jovahagyodlag irtuk ala.

Tiszab8, 2024. oktéber 17.

_________ :._-:.-.:___-::--__‘___---_-g-:}.\‘ ; T LT o e P T
Tiszab6 Polgarmesteri Hivatad . Kis Zoltan
Megbizé ~ . Megbizott
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MEGBIZASI SZERZODES

Amely létrejott egyrészrol,

Tiszabé Polgirmesteri Hivatal
székhely: 5232 Tiszabd, Fo utca 47.
torzsszam: 410151;

addszam: 15410151-1-16;

képviseli: dr. Gaszparjan Karen jegyz6
e-mail: konyveles@tiszabo.t-online.hu
tovabbiakban mint Megbizd,

valamint mésrészrol

Barabas Edit

cim:

sziil. hely, id6:

anyja neve:
addazonosité szama.
Tajszam _ __. ...
szamla szam.

e-mail:

ko6zott az alabbi targyban és feltételekkel:

1. A megbizé megbizza a megbizottat az Allamhéztartasrél sz616 térvény 368/2011. (XII:31.) Korm.
rendelet 9 § (2)m bekezdése alapjan , hogy konyvviteli tevékenységet vegezzen az alabbi

intézményekben:

- Tiszab6 K6zségi Onkormanyzat
- Tiszabd Polgarmesteri Hivatal
- Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Elvégzendé munka minden intézménynél

- munkabér, hokozi kifizetés konyvelése,
- fokonyvi kényvelés, a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet szerint,
- fékonyvi kivonat készitése havonta,
- jelentések elkészitése, feladasa a Kgrll rendszerébe, PMINFO, mérleg
- nett6 finanszirozas, bér rogzitése a megkiildott adatok alapjan,
- eszkozok, targyi eszkozok allomanyéanak konyvelése (nyilvantartds, aktivalas, stb.)
- leltarozas elékészitése,
- adatszolgaltatasok eldtti ellendrzés elvégzése, szilkséges hibak javitasa,

2. A Megbiz6 az érintett elektronikus feliiletekhez hozzaférést biztosit a Megbizonak
- ASP, ETRIUSZ, KATI, ADO, Iratkezel6 modul

- eadat
- kgrll



3. A Megbizé a szerz6dés szerinti feladatok ellitasaért az alabbiakban meghatarozott dijat koteles
fizetni havi rendszerességgel:

Netté: 100 000,-Ft/hé

4. Az adatok kezelése soran a Megbizott a szolgéltatds sordn tudomésira jutott informacidkat az
elvarhaté legnagyobb gondossaggal kezeli, harmadik személy szamara nem adja tovabb. A
szerz6d6 felek iizleti titokként kezelnek minden olyan adatot és informéci6t , amely a szerz6des

teljesitése soran tudomasukra jut.

5. A szerzbdés hatarozott idétartamu, 2024. 03. 01.-t61 2024. 06. 30. kozti id6szakra vonatkozik. A
szerz6dés felmonddsa csak teljesen lezart hénap konyvelése jelentésleadésa utan torténhet,

felmondasi id6 egy honap.

6. A megallapodasban nem szabélyozott és esetlegesen felmeriilé vitds kérdésekben a felek
megegyezés hidnyéban a Ptk. irAnyadé rendelkezései , az dllamhaztartasi térvény és végrehajtasi
rendeletei az iranyadok.

7. A Szerz6dd felek a jelen Megbizasi szerzbdést — elolvasast és értelmezést kovetben — mint
akaratukkal mindenben megegyez6t irtak ala.

Tiszabd, 2024. februér 26.

—
l\/le/glo/lf_zcé Megbitott



Megbizasi szerzodés
Szamviteli szolgaltatas

amely, 1étrejott egyrészrol

Tiszabo Polgarmesteri Hivatal
Adoszam: 15410151-2-16
Képviseli: Rentzné Dr. Bezdan Edit
Telefon: 06 56/337-000

Email: jegyzo@tiszabo.t-online.hu
Kapcsolattarto:

Telefon: 0659/337-060

Email: penzugy@tiszabo.t-online.hu
tovabbiakban, mint Megbizo és

Barabas Edit

Cim:

Addazonositd szam:
Taj szam:

Szamla szam:
Telefon:

Email:

mint Megbizott

kozott az alabbi tirgyban és feltételekkel:

A Megbiz6 megbizza a Megbizottat az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011.(XI1.31.) Korm. r. 9. §. (2) bekezdése alapjan, hogy konyvviteli tanacsadoi
tevékenységet — tovabbiakban Szolgéltatas - lasson el az alabbiakban felsoroltak konyvelési

egységekre vonatkozoan:

Tiszab6 K6zségi Onkorméanyzat
Polgarmesteri Hivatal
Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Elvégzend6 munka minden intézménynél:

- munkabér, hokézi kifizetések konyvelése

- fokonyvi konyvelés a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet szerint

- jelentések elkészitése, feladdsa a KGR11 rendszerében, PMINFO, mérleg készités
- nettd finanszirozas, bér rogzitése a megkiildott adatok alapjan

- eszkdzdk, targyi eszk6zok allomanyanak konyvelése (nyilvantartds, aktivalas, stb.)
- leltarozas papir munkainak elokészitése

- adatszolgaltatasok el6tti ellendrzés e3lvégzése, szitkséges hibak javitasa.

A megbizé az érintett elektronikus feliletekhez hozzaférést biztosit a Megbizottnak
- ASP, ETRIUSZ, ADO, Iratkezel6 modulok

- eadat
- Kgrll



A megbizé a szerz6dés szerinti feladatok ellatisaért az alabbiakban meghatdrozott dijat
koteles fizetni havi rendszerességgel:

Netté: 100 000,-Ft

Az adatok kezelésekor a megbizott a szolgéltatas soran tudomdséra jutott informaciokat az
elvarhaté legnagyobb gondosséggal kezeli, harmadik személy szaméra nem adja tovabb. A
szerz6db felek iizleti titokként kezelnek minden olyan adatot és informéciot, amely a
szerz6dés teljesitése soran tudomasara jut.

A szerzédés hatarozott idétartami , 2025. januar 01. - 2025. december 31.koz6tti idészakra
vonatkozik. A szerz6dés felmondasa csak teljesen lezart honap kényvelése jelentésleadasa

utan torténhet, felmondasi id6 egy honap.

A megsllapodasban nem szabélyozott és esetlegesen felmeriild vitas kérdésekben a felek
megegyezés hidnyaban a Ptk. irinyadé rendelkezései az iranyadok.

A szerz6d6 felek jelen Megbizési Szerz8dést — elolvasést €s értelmezést kovetden — mint
akaratukkal mindenben megegyezot irtak ala.

Tiszab6, 2025. januar 01.

....................

Mégbizc’) Megbizott



Megbizasi szerzodés
SzAmviteli szolgaltatas

amely, 1étrejott egyrészrol

Tiszab6 Polgarmesteri Hivatal

Adoszam: 15410151-2-16 Viss Y tan
Képviseli: &P A it
Telefon: 06 56/337-000

Email: jegyzo@tiszabo.t-online.hu
Kapcsolattarto:

Telefon: 0659/337-060

Email: penzugy@tiszabo.t-online.hu
tovabbiakban, mint Megbizd €s

Barabas Edit

Cim:

Adbazonositd szam:
Taj szam:

Szamla szam:
Telefon:

Email:

mint Megbizott

Kkozott az alabbi targyban €s feltételekkel: .

A Megbizé megbizza a Megbizottat az 4llamhaztartasrol 52616 torvény végrehajtasarol sz016
368/2011.(X11.31.) Korm. T. 9. § (2 bekezdése alapjan, hogy konyvviteli tanacsadoi
tevékenységet — tovabbiakban Szolgiltatas - lasson el az alabbiakban felsoroltak kdnyvelési

egységekre vonatkozoan:

Tiszab Kozségi Onkorméanyzat
Polgarmesterl Hivatal
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Elvégzendé munka minden intézménynél:

- munkabér, hokozi kifizetések konyvelése
. fékonyvi konyveleés a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet szerint
- jelentések elkészitése, feladdsa a KGR11 rendszerében, PMINFO, mérleg készités

- ‘netté finanszirozas, bér rogzitése a megkiilddtt adatok alapjan

. eszkozok, targyi eszkdzok alloméanyanak konyvelése (nyilvantartas, aktivalas, stb.)
. 1eltérozas papir munkdinak elokészitése

. adatszolgaltatasok clotti ellendrzés e3lvégzese, sziikséges hibdk javitasa.

A megbiz6 az érintett elektronikus feliiletekhez hozzaférést biztosit a Megbizottnak
. ASP, ETRIUSZ, ADO, Iratkezeld modulok

- eadat
. Kgll



A megbiz6 a szerz6dés szerinti feladatok ellatdsaért az alabbiakban meghatarozott dijat
kételes fizetni havi rendszerességgel;

Brutté: 193 000,-Ft

A szerz6dés hatarozott idétartamn , 2026. Janudr 01. - 2026. december 31 kozotti idészakra
vonatkozik. A szerz6dés felmonddsa csak teljesen lezart hénap kényvelése jelentésleadasa

utan térténhet, felmondasi idé egy hénap.

A megiéllapodisban nem szabalyozott és esetlegesen felmeriil6 vitss kérdésekben a felek
megegyezés hidnyaban a Ptk. irdnyado rendelkezései az irdnyadok.

A szerz6dé felek jelen Megbizési Szerz6dést — elolvasdst és értelmezést kdveten — mint
akaratukkal mindenben megegyezot irtak ala.

Tiszabd, 2026. januar 01.

...................

Megbiz6 - Megbizott



