7. szami melléklet
Segédlet a pénziigyi elszamolasahoz

1. A beszamol6 hatarideje: 2015. februar 15.

Az 1, részbeszamolé hatarideje: 2014. aprilis 15.

Az II. részbeszamold hatdrideje: 2014. jalius 15.

Az III. részbeszamold hatirideje: 2014. oktéber 15.

2. A tadmogatds  terhére azon  kiaddsok  szdmolhatdak el, melyeknek a
megrendelés/szerzodéskatés/teljesitésigazolds, kifizetése 2014. januér 1. és 2014. december 31.
kozé esik.

Nem keriilnek elfogaddsra azon kiaddsok, melynek kifizetése 2015. februar 15. utan torténik.
Adott finanszirozdsi idbszakban tortént kifizetéseket az adott finanszirozasi iddszakban
sziikséges feltiintetni.

3. Az elszamolaskor a szamladsszesitd nyomtatvanyt (szerzodes 8. szami melléklete) kell
kitdlteni.

Szamlék esetében a 8/a szdmid mellékletet, személyi juttatisok esetén a 8/b szdmi mellékletet
sziikséges kitdlteni.

A szAmladsszesitot cégszeri aldirassal €s pecséttel, tovabba ddtummal kell ellatni.

4. Tételesen be kell mutatni, hogy a tAmogatast mire keriilt fethasznalasra.
4.1. Az elszdmolashoz sziikséges szamla, szadmlahelyettesitd okirat (a tovabbiakban:
szdmla), kikiildetési rendelvényre eredeti — a kedvezményezettnél marad6 — példanyara

ra kell vezetni a kovetkez6 széveget: ,a ...oovvviineneinn. szamu timogatési szerz6dés
alapjan fizetve ................. Ft” és azt ezzel a rijegyzéssel (aldirdssal, datummal
ellatva) kell lemdsolni.

Minden egyes szdmlan ,....... sz. tAmogatasi szerz6dés alapjan fizetve ....... Ft”

Osszegnél nem az egész tdmogatds (NGM - Kedvezményezett kozotti szerzodés
szerinti) Osszegét kell feltintetni, hanem ténylegesen azt az Osszeget, mely az adott
szamla esetében az NGM tdmogatdsa terhére keriilt finanszirozasra. Amennyiben a
szamlan szerepld Osszegnek egy részét szamoljak el a szerzddés terhére, csak ezen
Osszeget sziikséges feltiintetni (nem pedig a szdmla teljes Gsszegét.)

Példa: A Kedvezményezett 1.000.000 Ft tdmogatdsban részesiil. Az egyik szdmla
osszege 200.000 Ft, de ebbbl a tdmogatds terhére 150.000 Ft-ot szdmol el, igy a
szadmldra a ,,....ccooovvvnnni, szdmu tdmogatdsi szerzGdeés alapjan fizetve 150.000
Ft” szoveget sziikséges feltiintetni. Ebben az esetben a szdmladsszesitd tdmogalds
terhére elszdmolt oszlopban 150. 000 Ft szerepel.

Példa: Az egyik szdmla dsszege 200.000 Ft, ebbdl a tdmogatds terhére 200.000
Ft-ot szdmol el, igy a szémldra o ,, ............. Szdmu tamogatdsi szerzddés
alapjdn fizetve 200.000 Ft” szdveget Szukseges feltuntetm Ebben az esetben a
szamladsszesitd tdmogatds terhére elszamolt oszlopban 200. 000 Ft szerepel.
Példa A Kedvezményezett 1.000.000 Ft tamogatdsban részesil. A szdmla dsszege
1. 300.000 Ft, a szdmldra a ,, ... ... ... ..........52dmii tamogaldsi szerz8dés alapjdn
fizetve 1.000.000 Ft” szoveget sziikséges feltiintetni. Ebben az esetben a
szamladsszesitd tdmogatds terhére elszamolt oszlopban 1.000. 000 Ft szerepel.

4.1.1. A szamlamasolathoz csatolni sziikséges:
Az elszdmoldshoz minden esetben szdmla csatolasa sziikséges, nyugta nem elfogadhato.



a) Szolgéltatds, beszerzés esetében megrendeld, szerzodés vagy teljesitésigazolds
csatoldsa sziikséges.

100 ezer forint feletti szamla esetén (fliggetleniil a tAmogatas terhére elszamolt dsszegtdl)
szerz6dés vagy megrendeld csatolasa sziikséges. Teljesitésigazolas nem elegendé.

Példa A szdmla dsszege 120 000 forint, azonban a tdmogatds terhére 80 000 forint keriil
elszdmoldsra. Szerzédés vagy megrendeld csatoldsa ez esetben is sziikséges.
Teljesitésigazolds nem elegendo.

Amennyiben a megrendelt/szerzodéssel biztositott szolgaltatds szamlazdsa t6bb
részletben torténik €s az egyes szamlak tsszege nem haladja meg a 100 ezer forintot, de
a szolgaltatds/beszerzés Osszege eléri és meghaladja a 100 ezer forint, szerz6dés vagy
megrendeld csatoldsa sziikséges a szamldhoz. A teljesitésigazolas nem elegendd.

- Amennyiben a szdmlazott szolgéltatds rendezvényt, hirdetést; musorfiizetet;
ismertetdt, tdjékoztatd  fiizetet, élelmezést, é&tkezést tartalmaz, a széamla,
szerzddés/megrendel/teljesitésigazolas  (bsszegtdl fiiggben) mellé  szitkséges
csatolni:

- hirdetés, milsorfiizet esetében — az elkészitett hirdetést, mlsorfiizetet is,

- Rendezvény esetén a részletes programot is,

- étkezési, élelmezési, szédllodai €s éttermi szamlak esetében a résztvevok listdjat,
a felhaszndldsi események meghatirozisét és a teljesitésigazolast. (A jelenléti
iv adott eseményen, napon folyamatos sorszamozas sziikséges.)

- Koziizemi dfjak szdmlaihoz nem sziikséges csatolni a szerzédést, amennyiben azt
kozvetleniil a kozlizemi szolgdltatdé szamlazza ki. Egyéb esetben (pl. lizemeltetést
gazdasagi tdrsasig vagy egyéb szervezet biztositja, mely szdmldzza a koziizemi
kiadasokat) a kdziizemi dijakhoz kapcsolodd szamldhoz a szerzodés szilkséges.
Kozlizemi dijak: viz-, gdz-, tdvhd-, aram-, csatorna-, hulladékszallitas, telefon,
internet dijak.

- Amennyiben a befogadott szamldhoz megbizasi szerz6dés tartozik, a megbizisi
szerz6dés mellett a kapcsolédd feladat teljesitésének igazoldsat masolat forméjdban
szitkséges csatolni.

- Postakoltségeket tartalmazo:

- 100 ezer forintot el nem ér6é szamlak esetében, melynek a kifizetése dtutalassal
torténik, teljesftésigazoldsként elfogadhaté a postakiildemények
feladdjegyzékének a masolata is, azonban a feladojegyzéken szerepld Osszegek
Osszegének meg kell egyezni a tAmogatés terhére elszdmolt dsszeggel.

- 100 ezer forintot elérd szamlak esetében szerzddés sziikséges.

- 100 ezer forintot el nem €ré szamlak esetében, melynek a kifizetése készpénzben
torténik, kiilon teljesitésigazolas nem sziikséges.

- Bankkoltségek elszdmoldsa esetében a banki kivonat mésolata szikséges, kiiloén
teljesitésigazolds nem sziikséges mellékelni.

- Munkiba jaras elszdmoldsdhoz a szdmla csatol4sa sziikséges.

- Uzemanyag elszdmolds esetén szdmla és teljesitésigazolds csatoldsa sziikséges.
(Uzemanyag koltség mellett kopas koltség nem szdmolhatd el.)

- Taxi szamla esetében és teljesitésigazolas csatoldsa sziikséges, megjeldlve az utazas
céljat is.

- Parkolas esetében szimla €s teljesitésigazolds csatoldsa sziikséges.

b) Azon beszerzésekhez kapcsoldédd szadmlék esetében, mely 100 ezer forint alatti
szerz§dés, megrendel vagy teljesitésigazolds szilkséges.



4.1.2. Kikiildetés elszamoldsa esetén a kikiildetési rendelvényt, (ti jelentést. Gépkocsi
esetén az adohatdsdg 4ltal kiadott kozleményt, tdjékoztatdt kell alkalmazni az iizemanyag ar
és fogyasztasi norma meghatarozasanal.
Repiilogéppel torténd utazas esetén a szamla és a megrendelé vagy teljesitésigazolds
melléklete sziikséges, tehit a szamla mellé csatolandé dokumentumoknal a 4.1.1.-ban
foglaltakat sziikséges figyelembe venni.

Teljesitésigazolds tartalma: Minden esetben a teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell a
szerz6dé felek nevét, szamla Gsszegét, az elfogadott Gsszeget, a teljesités datumat illetve az arra
jogosult személy aldirasat. Teljesitésigazolasként elfogadhaté a szdmlan szerepld ,,a szakmai
teljesitést igazolom....” pecsét is, alairdssal és datummal. A teljesitésigazolasnak a kifizetés
elott szitkséges megtorténnie.

A 4.1.1.-413. pontban foglalt kifizetések mogé csatolni kell a kifizetést igazold
dokumentumok hiteles madsolatdt is (banki bizonylat/ bankszdmlaszdm kivonatot/ pénztari
kiadési bizonylat). Amennyiben a szdmléan szerepel az ,,....sz4mil tAmogatasi szerzddés alapjan

fizetve......... Ft” szovegrész a bankszdmléra/kiadasi pénztarbizonylatra nem sziikséges
felvezetni.

Deviza kifizetések esetében:

Amennyiben HUF bankszamlar6l torténik a deviza utalds, az elszadmolt 6sszegnél a terhelési
forint 6sszeget lehet a tdAmogatds terhére elszdmolni,

Egyéb esetben a szamolt drfolyamot aldtdmaszté dokumentumot csatolni sziikséges.

4.2.Az elszamolashoz sziikséges fizetési jegyzék eredeti — a kedvezményezettnél maradd —
példanyara rd kell vezetni a kovetkez$ szdveget: ,a ..ovvviiiinininnn szamu
tamogatasi szerzddés alapjan fizetve ................. Ft” és azt ezzel a rdjegyzéssel
(alafrdssal, ddtummal ellitva) kell lemasolni.
Szocilis €s hozz4jarulasi add elszdmolasa esetén az elszdmolt szocidlis és hozzdjaruldsi
add Osszegét a fizetési jegyzékre sziikséges felvezetni ,,,
tidmogatdsi szerzodés alapjan fizetve ... ... ........Ft” szdvegrészt.

Példa A Kedvezményezett 150.000 Ft brutto bért szamol el a tdmogatds terhére.
py vee aen ae e ..Szdmu famogatdsi szerzédés alapjdn fizetve 150.000 Ft”
szoveget szukseges Jeltiintetni. Ebben az esetben a szdmladsszesitd tdmogatds
terhére elszdmolt oszlopban 150.000 Ft szerepel.

Példa A Kedvezményezett 150.000 Ft brutté bért és a hozzd kapcsolddd
munkaadoakat terheld jdrulékok és szocidlis hozzdjdruldsi adékat szdmolt el a
tamogatds terhére. ,, ... ........... .Szamu tdmogatdsi szerzédés alapjdn fizetve
190.500 Ft” szoveget szukseges feltunrerm Ebben az esetben a szdmliadsszesité
tdmogatds terhére elszdmolt oszlopban 190.500 Ft szerepel.

4.2.1. Személyi kifizetés esetén csatolni sziikséges a munkaszerzdést vagy munkakori
lefrast €s a hozza tartozo kifizetésrol szol6 bizonylatokat (fizetési jegyzék).

A fizetési jegyzékek mogé csatolni kell a kifizetést igazolé dokumentumok hiteles masolatét is
(banki bizonylat/ bankszdmlaszdm kivonatot/ pénztari kiad4si bizonylat). Amennyiben a
kifizetés csoportos Atutalds/kifizetés utjdn tortént, csatolni szilkséges a  csoportos
dtutalas/kifizetés tartalmit — melybél beazonosithatd, hogy a tdmogatds terhére elszamolt
személy bérének a kifizetése megtortént — vagy egy nyilatkozatot, hogy a tdmogatds terhére
elszamolt személy bérének a kifizetése megtortént.



A szocidlis és hozzdjdruldsi adéhoz csatolni kell a kifizetést igazolé dokumentumok hiteles
mésolatét is (banki bizonylat/ bankszdmlaszam kivonatot/ pénztari kiadési bizonylat)

5. Kézremilkodé bevonasa esetében szilkséges megkiildeni a beszamold elfogadésardl
kiallitott igazolast és a tovabbutalt tAmogatas banki bizonylatait.
6. Minden madsolat, minden oldaldra sziikséges rdvezetni, hogy eredetivel mindennel

megegyez6, melyet alairni és datummal ellatni sziikséges. Tehdét hiteles mésolatot sziikséges az
NGM részére benyijtani. Felhivom a figyelmet, hogy nem az eredeti szdmldt/bizonylatokat kell
bekiildeni. Hidnypdtlds esetén is az eredetivel megegyezé hitelesitett dokumentumokat
sziikséges benyijtani papir alapon.

7. A nem magyar nyelvii szamldk, megrendels, szerz6dések, teljesitésigazolasok esetén
sziikséges csatolni a magyar nyelvii forditasat is.

6. Az elszdmolds sordn hianyos, vagy hifnyosan kitoltott, vagy olvashatatlan, vagy nem
eredeti aldirassal benyiijtott szimlamadsolat, egyéb szamviteli bizonylat nem fogadhat6 el.

7. A IL. finanszirozasi id6szak beszamoléjahoz nem szlikséges csatolni azon
szerzbdéseket, munkakéri leirasokat/ munkaszerzédéseket, amelyek az 1. finanszirozasi idoszak
beszamoldjahoz kilon dossziéba benyijtasra keriiltek és azokban nem tortént valtozds.
Viltozis esetén a médositést szitkséges csatolni. Kiilén dosszié hianyaban minden szerzddést
Ujra sziikséges csatolni.

8. A fenti bizonylat mdsolatokon tdl a Tdmogaté jogosult egyéb olyan dokumentumokrdl
is mdsolatot kérni, mely a tAmogatisi Osszeg az elfogadott koltségvetés és szakmai program
szerinti, rendeltetésszerll felhasznédl4sat tAmasztja ala.

9. A Kozremi(ikédé elszamoldsanal a Kedvezményezett minimum ezen segédletben és
szerz6désben foglalt feltételeket koteles eloirni.

10. A Kézremiikodo szamlai is abban az esetben fogadhatdak el, ha megtalalhat6 az eredeti
szdmlan ,,........n szamu tAmogatasi szerz6dés alapjan fizetve............. ” szOvegresz.

A Szerzddés 1. szamn mellékletéhez kapcsolddd, elszamolhatd kltségek:

1. pont:
A Karpat Régi6 Uzleti Halézat Zrt. vezetinek és munkatérsainak bére, béren kiviili juttatasok

és azok jarulékai (ide nem értve a Karpat Régié Fiatal Villalkoz6i Programban nyertes
palyazok juttatdsait).

2. pont:
2 db gépjarmii lizing koltésge és a Karpat Régié Uzleti Hélézat Zrt. kdzponti iroddjénak
irodabérleti dija (bitorozottan, internethasznélattal és kozlizemi dijjakkal).

3. pont:

A Karpat Régio Uzleti Halozat Zrt. kdzponti irodajdnak mitkddéséhez szitkséges irodaszerek,
kis értékii targyi eszkozok, telefonszamla, fax, postakoltség, reprezenticids koltségek, a
vezérigazgatd tevékenységével kapcsolatban felmeriilé egyéb koltségek, bankkoltség
(szamlavezetési dij és pénzforgalmi jutalék, kartyadij)

4. pont:

Honlap és levelezbrendszer, valamint adatbazis iizemeltetetésének kéltsége (support) szerz6dés
szerint, szerverbérleti és hardveres tiizfal-bérleti dij.

5. pont:



Szakmai programhoz kozvetlenlii nem kéthetd kozponti marketing kiadasok: arculati
megrendelések, promécids eszkdzok, reklamanyagok, szérdlapok, képek, filmek megrendelése,
grafikai munkdak.

6. pont:
A Karpat Régio Uzleti Haldzat Zrt. vezetdinek és munkatarsainak kikiildetéséhez kapcsoléds
szdllasdfjak, autébérlés, lizemanyagkoltség, parkoldsi dijak, személyszallitdsi szolgéltatdsok
igénybevétele: replilé-, busz-, vonatjegyek, tomegkozlekedés; taxiksltség, egyéb belépbiegyek,
napidij

7. pont:
Kényveldi, konnyvizsgaloi és ligyvédi munkadijak szerz6dés.

3. pont: ‘
Irodatechnikai eszkozok, gépek, irodai butorok és egyéb 100 ezer Ft értéket meghaladé tirgyi
eszk&z0k beszerzése

Adatbazis-fejlesztés, adatbazis alkalmazas véasarlasa, hirlevélkiild6 rendszer fejlesztése, egyéb
informatikai fejlesztések, szoftverek, licencek beszerzése

9. pont:

A Helyi iroddk mikodési koltségei: az iroda bérleti dija, bérkoltség, vallalkozéi dijak,
adminisztrativ  feladatellatdssal kapcsolatban  felmeriilt koltségek, a helyi iroddk
munkatarsainak a szakmai programokhoz nem ktédé utazasi koltségek.

10.pont
Helyi iroda megnyitasaval dsszefiiggd koltségek

11.-12. pont:
A 6. szamu mellékletben felsorolt szakmai programokhoz kapcsol6dé:
- szélldsdijak, utazdsi-, személyszallitdsi koltségek, gépjarmibérlés (a Zrt. kizponti
iroddja munkatarsainak utazisi- és széllaskoltségeit ide nem értve)
- étkezési-, vendéglatasi koltségek
- kifejezetten a rendezvényhez k&tdd6 promécids és marketing koltségek: hirdetések,
média-megjelenések, szemi€ltetd kiadvanyok, rekldm ajandékok, szér6anyagok
- terembérlet, teriiletbérlet, technikai eszkozok bérleti dija (A Zrt. kizponti irodaja,
illetve a Helyi irodak bérleti dijat ide nem értve) :
- el6addi dijak
- rendezvényszervezési €s tolmacsolési szolgaltatdsok, protokoll koltségek
Kutatasok elvégzése, felmérések, tanulmanyok készitése
Adat- és informacidvasarlas, szakértoi dijak
Arculati kézikdnyv, valamint marketing- és kommunikicids stratégia készitése s végrehajtisa
Szakmai kiadvanyszerkesztés és ahhoz kapcsolddé grafikai tervezés, nyomdai munkdlatok

A Szerzbdés 2. szamu mellékletéhez kapesolddo, elsziamolhatd kbltséeek:

1. pont |
A programhoz kapcsolédé marketingkommunikécids koltségek, program online feliiletéhez
kapcsolédd kiadasok



2. pont
Jogi tanicsadis dija.

3. pont
A program nyertes palydzdinak 6szténdija, egyéb juttatdsai, utazasi koltségtérités.

4 pont
A programban résztvevok részére képzések lebonyolitdsa, kapcsolédé rendezvények (nyit6- és

zarérendezvény), sajtétdjékoztaték koltségei a szakmai programokndl meghatdrozott
koltségelemekkel



