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56/2021. (X1.12. MAV Ert. 20.) EVIG sz. utasitas
a MAYV Zrt. kozérdekii adatai megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjérol és az elektronikus kozzététel szabalyairol

AZ UTASITAS CELJA

Jelen utasitas céljaa MAV Zrt. (a tovabbiakban: ,, Tarsasag”) kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatainak a Térsasag honlapjan torténd elektronikus kozzétételéhez, illetve
azok megismerésére iranyuld egyedi adatszolgaltatasi igények teljesitéséhez
kapcsolodo eljarasi szabalyok rogzitése.

HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

Az utasitas személyi hatalya

Az utasitas személyi hatalya a kdzadatok kozzétételével, és az egyedi adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok teljesitésében részt vevé munkavallaldkra terjed ki.

Az utasitas targyi hatalya

Az utasitas targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatainak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett kozérdekii
adatokra, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért felelds

Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért a Megfelelés tamogatas vezetd felel.
FOGALMAK MEGHATAROZASA

Adatigényld: az a természetes, vagy jogi személy, aki vagy amely a kozérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasa irant a Tarsasdghoz igényt nyu;jtott be.

Alaptevékenység: a Tarsasag vasuti palyahaldzat miikodtetési feladatainak ellatésa.

Altalinos Kkozzétételi lista: az informdciés onrendelkezési  jogrél ¢és  az
informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: ,,Infotv.”) 1.
szamu melléklete szerinti lista, figyelemmel a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szolo 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendeletre.

Bels6 adatkozlo: az a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adattal rendelkezd
szervezeti egység, amely egyedi adatigénylés esetén a kezelésében 1évo kozadatot a
kozzétételért felelds szervezet szamara szolgéltatja, vagy a Tarsasdg honlapjan
szerepeltetés érdekében annak kozzétételét, modositasat vagy torlését elrendeli.
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Egyedi kozzétételi lista: az altalanos és a kiilonos kozzétételi listak adatain tul, tovabbi
kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhat meg jogszabdly, valamint a Térsasag
vezetdje. A MAV Zrt. elndk-vezérigazgatja a MAV-csoport egészére vagy egyes
tagvallalatokra kiterjedd hatéallyal is meghatarozhat kotelezéen kozzéteendd adatkort.

Kozadat: a jelen utasitas alkalmazdsaban a kozérdekt adat és a kozérdekbdl nyilvanos
adat k6z0s megnevezése.

Kozérdekbdol nyilvanos adat: a kozérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

Kozérdekii adat: a Tarsasag kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esO, barmilyen modon vagy formédban rdgzitett informacidé vagy ismeret,
fiiggetlentil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen
a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a muiikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkoz6 adat.

Kozzétételért felelos szervezet: a Megfelelés tamogatas szervezeti egység.

Kiilonos kozzétételi lista: Jogszabaly altal egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozoan meghatarozott egyéb kozzéteendd adatokat tartalmazo lista.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informéacio.

Ujrahasznositas: a kozadatok felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem
kereskedelmi célra, ami kivill esik azon a kozfeladat ellatasa keretén beliili eredeti
célkitizésen, amire az adatot eloallitottak.

AZ UTASITAS LEIRASA

A kozadatok kozzétételével és az egyedi adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok

A kozzétételért felelos szervezet

a) A Megfelelés tdmogatas vezetd — a kiilon utasitasban meghatarozott — éves jelentése
keretében minden év els6 negyedévében jelentést készit az Elnok-vezérigazgatd és
a FeliigyelSbizottsig részére a MAV Zrt.-t érintdé elézé évi kozérdekil
adatigénylésekkel kapcsolatban.

b) Végrehajtja a honlapon az elektronikus kozzététellel, illetve az egyedi
adatigénylésekkel 6sszefliggd feladatokat.

c) Kialakitja, illetve a Tarsasdg honlap fejlesztéséért felelés szervezeténél
kezdeményezi a honlapon kozzétételhez sziikséges struktira 1étrehozasat.

d) A Bels6 adatkozlé adatszolgaltatasanak felhasznalasaval, a kozzétételi listdknak
megfelelden kozzéteszi, frissiti, archivalja a MAV Zrt. honlapjan az adatokat, vagy
kozremiikodé személy, illetve szervezet igénybevételével biztositja e feladatok
technikai ellatasat.
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A Belso adatkozlo jelzése alapjan gondoskodik az adatok helyesbitésérdl vagy
eltavolitasarol.

A kozzétételi lista szerint eldirt ideig biztositja az archiv allomanyok és leir6 adataik
elérhetdségét.

Megszervezi a kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant
benyujtott igények teljesitése érdekében sziikséges kozadatok begyiijtését, az
elkészitett valaszokat a Tarsasag nevében megkiildi az adatigényld szdmara,
amellyel Osszefiiggésben jogosult barmely szervezeti egységtol, illetve — az
illetékes vezetd tajékoztatasa mellett — barmely munkavallalotol az adatszolgaltatas
teljesitéséhez sziikséges kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kozvetlentil
bekérni.

Nyilvéntartja a benytjtott adatigényléseket, kiillondsen az esetlegesen elutasitott
kérelmek indokéra vonatkozodan.

A kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének szabalyairdl a
Tarsasag honlapjan rovid, kozérthetd tajékoztatast tesz kozzeE.

Minden ¢év januar 31. napjaig tdjékoztatast kiild a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: ,,NAIH”) részére a kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek elutasitasarol, valamint
az elutasitas indokairdl.

A belso adatkozlo

a)
b)

c)
d)

f)

a)

b)

A Tarsasag részére a MAV Zrt. honlapjan létrehozott adatteriileten torténd
megjelentetés érdekében gondoskodik a kdzzétételre alkalmas adatok eldallitasarol.
A kozzétételi listaban meghatarozott gyakorisdggal megkiildi a kozzétételért felelds
szervezetnek a naprakész és pontos adatokat az aktualizalas érdekében.

A kozzétételt kovetden ellendrzi a honlapon elérhetdvé tett adatok helyességeét,
illetve kezdeményezi a pontatlan, téves adatok helyesbitését, eltavolitasat.

Az id6szakos frissitésti adatok hataridejének elteltekor feliilvizsgalja a honlapon
kozzétett adatok tartalmi megfeleldségét, amelynek eredményérdl az el6z6 pontban
irt tdjékoztatast megteszi.

Az egyedi kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések teljesitése
érdekében, a kozzétételért felelds szervezet megkeresésére, az igényld altal kivant
formaban — amennyiben ezt a formatumot a Belsd adatk6zl6 szervezet aranytalan
nehézség nélkiil eldallitani képes — rendelkezésre bocsatja a kezelésében 1&vo
kozadatokat.

Megvizsgalja, hogy a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékili igénybevételével jar-e az adatigénylés
teljesitése; a nyilatkozata alapozza meg a munkaerd-raforditds koltségének
megallapitasat.

rrrrr

A sajtotol (médiatdl) hozza beérkezd, kifejezetten kozérdekli vagy kozérdekbdl
nyilvanos adat igényléseként megjelolt megkereséseket atadja a kozzétételért
felelds szervezet részére tovabbi ligyintézésre.

Az olyan sajtotol (médiatol) érkezett kérdés esetén, amely egyuttal kozadat
megismerésére is iranyul, de nem az el6z6 bekezdés szerint megjeldlve érkezik, a
vonatkoz6 EVIG utasitds alapjan, a jelen utasitds eldirdsainak betartasaval
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valaszolja meg — kiilonos tekintettel a jelen szabalyzatban megadott hataridokre €s
a koltségtéritésre vonatkoz6 szabalyokra.

c) Kétség esetén az adatigényld nyilatkozatat kérheti, hogy kivanja-e a kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossdgara vonatkozd jogszabélyi eldirasok
alapjan az adatkérésének megvalaszolasat.

d) Tajékoztatasul megkiildi a kozzétételért felelds szervezet szamara valamennyi
kozleményét.

A Tarsasag kontrolling szervezete

A koltségtérités mértékének megallapitasa érdekében meghatdrozza a koltségelemek
Osszege megallapitasanak, tovabba a koltségtérités be-, illetve visszafizetésének modjat.

A Tarsasag humanero6forras szervezete

Kozremiikodik a Tarsasag feladat- és hataskorében eljaré munkavallalok jogszabaly
altal kozérdekbdl nyilvanosnak rendelt személyes adatara iranyuld, valamint a
munkavallalok egészére, vagy egy csoportjara vonatkozd — személyes adatok korébe
nem tartoz6 — kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérés
teljesitésében.

A Tarsasag szervezeteinek kozremiikodése a koltségtérités és dijazas
megallapitasaval osszefiiggésben

a) A humaner6forras szervezet — ha az adatigénylés teljesitése a Bels6 adatk6z16
nyilatkozata alapjan a Tarsasdg alaptevékenységének elladtasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a kozzétételért felelds
szervezet felkérésére — megallapitja az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
tényleges munkaerd-raforditas koltségét.

b) A kontrolling, a humaner6forras, illetve a kozzétételért felelds szervezetek
egylttmiikodnek az el6z6 bekezdésben foglalt koltségelemek Gsszegének
megallapitdsa soran annak érdekében, hogy a koltségtérités Osszegének
megalapozottsdga bizonyithat6 legyen.

) A MAV Szolgaltat6 Kozpont Zrt. Pénzforgalmi konyvelés szervezete a
kozzétételért felelds szervezet megkeresése alapjan haladéktalanul tijékoztatja a
kozzétételért felelds szervezetet a megallapitott koltségtéritésnek az adatigényld
altali megfizetésérol.

d) A Tarsasag értékesitési és a kontrolling szervezetei egyiittmiikddve tamogatjak az
Ujrahasznositasra alkalmas kozadat vagyonnal rendelkezd szervezetet a
meghatarozott kozadatok tjrahasznositasa céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért  fizetendd dijazds Osszegét is tartalmazd megallapodas
meghatarozasaban.

Ujrahasznositasra alkalmas kozadat vagyonnal rendelkez szervezet

A Tarsasag vezetdje felé — a kozzétételért felelds szervezet allasfoglaldsanak kikérését
kovetéen — javaslatot tehet a kezelésében levd kozadatok ujrahasznositds korébe
vonasara, amelynek jovahagyasa esetén a kozzétételért felelds szervezet egyetértésével
kidolgozza — a kozadatok ujrahasznositasdrol szolé 2012. évi LXIIL. torvény
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rendelkezéseinek  figyelembevételével — a  kezelésében 1évé  kozadatok
ujrahasznositasara vonatkoz6 megallapodas szerzodéses feltételeit.

A gazdasagi kontrolling szervezet informdacioira alapozva megallapitja az adatigényld
altal fizetendé dijazas mértékét ¢és megfizetésének modjat; gondoskodik e
felhasznéldssal 0Osszefliggd informaciok honlapon valé kozzététele céljabol a
kozzétételért felelds szervezet részére valdo megkiildésérol, az Gjrahasznositas céljara
elérhetd, honlapon kozzétett adatkorok vonatkozasaban elvégzi a belsé adatkdzldre
vonatkoz6 feladatokat.

Egyiittmiikodés az egyes kozzétételi egységekhez tartozé adatok megalkotasaban

A kozzétételi lista adatait (kivéve azok metaadatait) jelen utasitdas 1. szamu
mellékletében meghatarozott szervezeti egységek szolgaltatjak, illetve az egy tablazati
cellaban felsorolt szervezeti egységek egylittmiikddése soran keriil 6sszeallitasra.

Ahol az 1. szamu melléklet azonos kozzétételi egységnél tobb szervezeti egységet is
nevesit, ott az egymas kozti adataramlas sorrendje alurdl felfelé haladva torténik (az
elso helyen, legfeliil kijelolve az adatszolgaltatést teljesitd belsé adatkozld szervezeti
egységet). Az utolso helyen feltiintetett szervezeti egység ellendrzi a kozzétett adatok
helyességét, azok modosuldsa esetén tovabbitja a felette megnevezett szervezeti
egységnek, amely az atadott adatot kiegésziti sajat informacioival, illetve ezen idGtartam
alatt megvizsgalja a részére atadott adatok sajat szakmai szempontja szerinti
megfelel0ségét.

Az egyetlen, vagy elsd helyen kijelolt belsé adatkozld szervezeti egység az elkészitett
adatokat a kozzétetelért felelds szervezetnek tovabbitja, amely intézkedik — a Térsasag
kiils6 kommunikéciojat érintd informdaciokkal Osszefiiggésben a kommunikéacioért
felelds szervezet egyidejii tajékoztatasa mellett — a kozadat honlapon torténd
elhelyezésérol.

A kozzétételért felelds szervezet eldallitja a kozzétételi egység metaadatait, és a
kozzétételi egységre mutatd hivatkozast feltolti a kozadattarba.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendje

Az adatigény benyujtasa

Kozérdekli adatot barki igényelhet szoban, irdsban és elektronikus Uton egyarant,
elsésorban a Tarsasag honlapjan talalhato elérhetdségeken.

Az adatigényld jogosult a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokrol masolatot
kérni, az altala kivant forma és mod meghatarozéasaval.

A Térsasag barmely szervéhez irdsban benyujtott, vagy megkiildott adatigényléseket az
iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kell tovéabbitani a kozzétételért felelds
szervezetnek
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Ha az adatigénylés részleteinek Gsszessége alapjan sem allapithaté meg a kért adatok
kore, fel kell hivni az igényl6t az igényének pontositasara.

Koltségtérités az adatigénylés teljesitéséért

Jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban koltségtérités allapithatdo meg, amennyiben az
adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben felmertilt koltségek mértéke meghaladja az
5.000,- Ft-ot, illetve az adatigénylés teljesitéséhez szilikséges munkaerd-raforditas
iddtartama meghaladja a 4 munkadrat.

A koltségelemeket és a koltségtérités befizetésének, illetve visszafizetésének modjat a
kozzétételért felelSs szervezet kozzéteszi a MAV Zrt. honlapjan a Tarsasaghoz tartozo
kozérdekli adatok meniipont ,,Kozérdekli adatok igénylése” megnevezési kozzétételi
egység alatt.

A Bels6 adatkozld szervezeti egység kezdeményezésére, vagy egyetértésével, a
kozzétételért felelés szervezet dontése alapjan melldzhetd a koltségtérités, illetve
alacsonyabb 0Osszegben allapithatd meg annak mértéke, amennyiben az adatkérés
teljesitése a Tarsasag érdekeit is szolgalja.

A koltségtérités  Osszegeként megallapitott dij a Tarsasdg pénztaraba
készpénzbefizetéssel, vagy banki atutalassal fizethetd meg.

Az adatigény teljesitése

= A kozzétételért felelds szervezet ellendrzi, hogy a megismerni kivant adatok kore
kell6 pontossdggal meghatarozott-e, a beérkezett adatkérés tartalmazza-e a
teljesithetdség szempontjabol elégséges informaciokat, a kért kozadatok
ténylegesen a Tarsasag kezelésében vannak-e, illetve az adatigényld kozolte-e a
vélaszadashoz sziikséges elérhetdségét, tovabba a nevét, az egy éven beliil, azonos
adatigényld altal benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigénylések
nyilvantartasa érdekében.

= A kozzétételert felelds szervezet — sziikség esetén — a Belsd adatk6z16t6] bekéri az
adatszolgaltatashoz sziikséges informéaciokat.

* Amennyiben az igényelt adatot a Tarsasdg nem kezeli, vagy nem érinti a
tevékenységét, illetve a kozfeladatanak ellatasat, a kérelmezot errdl tajékoztatni
kell.

* A kozérdekii adatigénylésnek kozérthetd formdban, és amennyiben ez a Térsasag
altal aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd, az igénylé altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni.

=  Amennyiben a kért kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adat a MAV Zrt.
honlapjan, vagy egyéb internetes felilleten mar kozzétételre keriilt, tgy az
elektronikus Gton benyujtott adatigénylést a nyilvanos forras megjeldlésével kell
teljesiteni.

» A ko6zérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazoé dokumentumban az
igényld altal meg nem ismerhetd adatokat (kiillondsen: személyes adatok)
felismerhetetlenné kell tenni, ami a Bels6 adatkozld szervezeti egység
kotelezettsége.
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Az adatszolgaltatas hatarideje

Az adatszolgaltatas hataridejére az Infotv-ben meghatarozott rendelkezéseket kell
alkalmazni.

Az adatigénylés beérkezés napjanak a postai uton, konyvelt kiildeményként beérkezd
kérések esetén az atvétel idopontjat, ennek hianyaban az érkeztetd bélyegzon szerepld
idOpontot, ha tobb csatornan keresztiil érkezett be a kérés, abban az esetben a legkorabbi
id6pontot kell tekinteni.

Amennyiben az adatigénylé az igényének pontositdsira kapott felhivast, abban a
részben, amelyre a pontositds vonatkozik, a pontositott megkeresés beérkezésének
napjat kell a hatarid6 szamitas alapjaul figyelembe venni.

Az adatigény elutasitasa

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt kdzadatokkal nem rendelkezik a
Tarsasag vagy a kozadatok nem hozhatok nyilvanossagra, illetve az Infotv-ben
meghatarozott egyéb ok(ok) miatt a kozadatok kiadasa megtagadhato, tgy a dontésrol,
¢s annak részletes indokair6l, tovabba a jogorvoslati lehetdségekrdl a kozzétételért
felelds szervezet koteles irasban értesiteni az adatigénylot.

A kozadatok djrahasznositasa

Amennyiben az adatigényl6 tigy nyilatkozik, hogy a kozadatot ujrahasznositas céljabol
igényli, akkor az adatot kezel0 fOtevékenységi kor vezetdje gondoskodik az
ujrahasznositasra alkalmas kozadat vagyonnal rendelkezd szervezet kijeldlésérdl és a
bels6 adatkozldre vonatkozo feladatok végrehajtasarol, amelyet kvetden javaslatot tesz
a Tarsasag vezetdje részére az Ujrahasznositasra vonatkozdan.

HIVATKOZASOK, MODOSITASOK, HATALYON KiVUL HELYEZESEK

Hivatkozasok

Az utasitas végrehajtasa az alabbi jogszabalyok és egyéb szabalyok figyelme vételével
torténik:

* Az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény,

= A koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikddésérdl szolo 2009.
évi CXXII. térvény,

» A kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo 2012. évi LXIII. térvény,

» A kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

» Kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,



5.2

6.0

7.0

= A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szol16 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet.

Hatalyon kiviil helyezések

Ezen utasitassal hatalyat veszti a MAV Zrt. kozérdekii adatai megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjerél és az elektronikus kozzétetel szabalyairol” szolo
7/2017. (1. 20. MAV Ert. 3.) EVIG sz. utasitas.

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZES
Jelen utasitas a MAV Ertesitdben torténé kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.
MELLEKLETEK JEGYZEKE

1. szam® melléklet:  Altalanos kozzétételi lista

2. szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatd

3. szdmu melléklet: Tajékoztatd a kozérdekii, és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérol

4/a. szami melléklet: A MAV Zrt. honlapjan torténd kozzététel folyamata

4/b. szaml melléklet: Kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igény teljesitésének
folyamata
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