FELADATKORI LEIRAS

1.) A feladatkért betsltd neve: dr. Busa Gabriella
2.) A feladatkér megnevezése: alpolgdérmester

3.) A munkavégzés helye:
3.1.) Szervezet neve: Budapest F&vdros XXI. KerUlet Csepeli

Polgdrmesteri Hivatal székhelye
3.2.) Szervezeti egység neve: -

4.) Feladatelldtdsa sordn az irdnyitdsi jogkérn a Polgarmester Idtja el,
megvdlasziasanak, megbizatdsa visszavondsdanak jogdt, dijazdsanak megdliapitasaét
a Képvisel6-testillet gyakorolja.

5.) A kézvetlen koordindldsa, irdnyftésa alé tartozé szervezeti egységek:
Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormanyzata Kd&zterUlet-feligyelete altal ellétott
rendészeti igazgatdsi tevékenységek koordindldsa, egyeztetések, megbeszélések
szervezése és lebonyolitdsa, a kdzbiztonsdg ndvelésével kapcsolatos tervezetek,

koncepcidk ajéanldsa.

munkatarsak: alpolgdrmesteri titkarség
munkaltatdi jogokkal nem rendelkezik, de iranyitja a kézvetlenll mellé beosztott

titkarsagi dolgozdkat

6.) Helyettesitését ellGté személy: Borbély Léndrd polgdrmester
7.) Helyettesitendd személy: P&kozdi Jézsef alpolgérmester

akaddlyoztatésa, tavoliéte esetén Borbély Léndard polgdrmester

8.) Jogdllasa, felel8sségi kére:

* A Magyorszag helyi &nkormdényzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény
(fovdbbiakban: Motv.) 74. § (1) bekezdése szerint megvdlasztott alpolgarmester,
aki a tisztség betdltését tarsadalmi megbizds keretében Iatja el. Dijazdsdra az Mtv.
80. § (2) bekezdése alapjén meghozott KépviselS-testlleti ddntés hatdroza meg.



FelelSs a munkahelyéUl szolgdlé irodahelyiségben leltarba vett, altala haszndit
berendezési targyakért, eszkbzdkért, azok aGtadds-atvételének dokumentdldsGért.
Felelés a munkakérébe tartozo feladatok jogszabdly szerinti elldtasdért.

P&kozdi Jézsef alpolgdrmester akaddlyoztatdsa, tavolléte esetén ellédtja Borbély
Léndrd polgarmester helyettesitését a polgdrmester akaddlyoztatdsa, tavolléte

esetén.

FelelSs az dltala iranyitott szervezeti egységek, munkatdrsak munkajéért, jogszerd
mUkodéséért, az iranyitdsa ald  tartozd  munkatdrsak 6nkormdanyzati
feladatelldtdsanak koordindldsdért, a kapcsolddd déntés-elékészitési, ellendrzési,
tdjekoztatdsi feladatok ellatdséért a jogszabdlyban meghatdrozott jegyzdi

hatdskor kivételével.

Felelds az dltala irdnyitottak feladatelidtéséhoz szikséges, a hatdlyos kdltségvetési
rendeletben elbirtak betartdsdért és betartatdsdén, kdteles az irdnyitottak

pénzfelhaszndldsédt naprakészen figyelemmel kisérni.

Az elbirdnyzat tiliépésének veszélye esetén kdételes a tudomdsszerzés utdn
haladéktalanul irdsban téjékoztatni a polgdrmestert, és javaslatot tenni a
probléma rendezésére, szUkség esetén kételes a pénzfelhaszndl@st a kételezéen
elidtandé feladatokra korlGtozni, és sajat hatdskérében a szUkséges intézkedést

megtenni.

Feladatellatdsa sordn kodteles az adatvédelmi szabdlyok el&irdsait betartani, a
mindsitett adatokat megdrizni, a kézérdek( adatok nyilvanossagét biztositani,

Feladatelldtdsa sordn kételes az Onkormdnyzat, a Polgdrmesteri Hivatal
muUk&désére vonatkozd jogszabdlyokat, belsd szabdlyzatokat betartani és

betartatni.

A Hivatal dolgozdi felé torténd feladatleosztds a Hivatalvezetdn, tavollétében
helyettesén keresztUl tériénhet.

Egyéb szervezetek felé t6rténé feladatleosztds a szerv vezetdjén kereszivl tériénhet.



9.) A polgdrmester feladatelldtdsdnak segitése érdekében az aldbbi feladatokat l&tja

el
9.1.) Rendszeres 6nkormdnyzati feladatok:

* Az onkormdnyzat kdzrenddel és kdzbiztonsdggal &sszefUggd feladatainak,
Ugyeinek, a KdézterUlet-felugyelet munkdjanak dital ellatott rendészeti igazgatdsi
tevékenységek koordindldsa, egyeztetések, megbeszélések szervezése &s
lebonyolitdsa, a kdzbiztonsdg ndvelésével kapcsolatos tervezetek, koncepcidk

kidolgozdsa.

¢ Gondoskodik a Polgdrmesternek cimzett, de a feladatkdrébe tartozd lakossagi
megkeresések  kivizsgdlasardl, megvdlaszoldsardl,  szikséges  intézkedések

megtételérdl.

» Jelzi a Polgarmesternek, ha a feladatkdrét érinté kdrilményrdl szerez tudomdst,
javaslatot tesz a szUkséges intézkedések megtételére.

* A feladatkdrhdz kapcsolédd pdlydzatok figyelésének megszervezése, palydzati
anyagok elkészittetése, egyeztetés lefolytatdsa a polgarmesterel.

* A feladatelldtassal Ssszefiggs testUleti, bizottségi elbterjesziések eldkészitése,
elkészittetése, elbterjesztése és a testileti, bizottsdgi ddntések hatdridében t3rténd

végrehajtasa, illetve a végrehajtds irdnyitasa és feligyelete.

» Gondoskodik a feladatkdrébe tartozé feladatok ellétdsa sordn az egyezietések
megszervezéserdl, lebonyolitdsdrdl. Szikség esetén munkacsoport feldllitasét

kezdeményezi.

 Elendrzi a feladatkérébe tartozd, az Onkormdnyzat dltal megkdidtt szerzddések
teliesitését, szUkség esetén kezdeményezi a szerzdés mddositasdt,

megszintetését.

A polgdrmester egyedi dontésével barmely feladat és hatdskér gyakorldsat magdhoz
vonhatja.

9.2.) Eseti feladatok:

e A polgdrmester utasitdsdra, vagy sajdt kezdeményezésére olyan eseti
feladatokat is teljesitenie kell, amelyek a munkakdri leirdsban tételesen nem
szerepelnek, de a munkakér rendeltetésébdl megdllapithatéan munkakdrébe

tartoznak vagy szUkséghelyzetbdl adddnak.
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10.) Feladatvégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kételezettségek:

Munkarendjét a Polgdrmester hatdrozza meg.

A hivatal épUletén kivili munkdjat elsésorban a rendelkezésére bocsdtott gépjarmi
igénybevételével végzi. Indokolt esetben —a GépjarmU Uzemeltetési szabdlyzatban
foglaltak figyelembevételével - mdés hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Munkdgjat koltségkimélé mddon, az dnkormdnyzati vagyon megdvasa mellett,
hatékonyan kell végezni. Kiemelten betartja és betartatjc a baleset- és

munkavédelmi, t0z- és vagyonvédelmi elirdsokat.
Kiadmdanyozdsi jogkdrének gyakorldsara "a Budapest XXI. KerUlet Csepel

Onkormdnyzata Polgdrmesteri Hivatala kiodmdanyozdsi rendjének szabdlyzatardl!
sz6l6 polgdrmesteri és jegyzéi kdzds utasitdsban foglalt rendelkezések az irdnyaddk.

Az aldirds formdja kiadmdanyozdas esetén:



Borbély Léndrd polgdrmester megbizdsa alapjdn:

dr. Busa Gabriella
alpolgéarmester

2.) A polgdrmester helyettesitése esetén az aldirds formdja:

Borbély Léndrd
polgdrmester h.

hatdsdgi Ugyekben:
Borbély Léndrd Polgdrmestert helyettesits jogkdrében eljarva:

..........................................

dr. Busa Gabriella
alpolgdrmester
1.) Az dlpolgdrmester helyettesitése esetén az alirds formdja:

Borbély Léndrd polgdrmester megbizdsa alapjan:

Pakozdi Jozsef
alpolgdrmester h.



11.) Hatdlybalépés:

Ez a Feladatkori leirds az aldirds napjan I€p hatdlyba.

Budapest, 2024. oktéber ,. ',

................






