FELADATKORI LEfRAS

1.) A feladatkért betsits neve: dr. Busa Gabriella
2.) A feladatkér megnevezése: alpoigérmester

3.) A munkavégzés helye:

3.1.) Szervezet neve: Budapest Févéros XXI. Kerllet Csepeli

PolgGrmesteri Hivatal székhelye
3.2.) Szervezeti egység neve: -

4.) FeladatéliGidsa sordn az irGnyitésl jogkért a PolgGrmester latja el,
megvdlaszidsénak, megbizatdsa visszavondsdnak jogdt, dijazasdnak megdllapitdsét

a Képvisel6-testiilet gyakorolja.

5.) Akdzvetlen koordindlésa, irényftésa alé tardozé szervezell egységek:
Budapest XXI. Kerllet Csepel Onkormanyzata KdzterOlet-feligyelete dltal ellatott
rendészeti igazgatdsi tevékenységek koordindldsa, egyeztetések, megbeszélések
szervezése és lebonyolitésa, a kézbiztonség novelésével kapcsolatos tervezetek,

koncepcidk gjdnidsa.

munkatarsak: dlpolg&rmesteri titkarsag
munkdltatéi jogokkal nem rendelkezik, de irényitia a kézvetienOl mellé beosztott

titkarsagi dolgozdkat

6.) Helyettesitését ellGié személy: Borbély Léndrd polgdrmester

7.) Helyettesitendd személy: Pé&kozdi Jbzsef alpolgdérmester

akaddlyoztatésa, tavoliéte esetén Borbély Léndrd polgdrmester

8.) Jogdllésa, feleldsségi kére:

* A Magyorszg helyi Snkorményzataird! szdld 2011, évi CLXXXIX. térvény
(fovabbiakban: Mtv.) 74. § (1) bekezdése szerint megvdlasztott alpolgdrmester,
aki a tisztség betéltését tarsadalmi megbizds keretében Iatja el. Dijozasdra az M&ty.
80. § (2) bekezdése alapjén meghozott KépviselG-testlleti déntés hat@roza meg.



Felelds a munkahelyéll szolgdld irodahelyiségben leltérba vett, dltala haszn@lt
berendezési targyakért, eszkdzokért, azok atadds-atvételének dokumentdidsdért.

FelelGs a munkakérébe tartozd felodatok jogszabdly szerinti elldtdsdért.

P&kozdi Jozsef alpolgdrmester akaddlyoziatdsa, tavoliéte esetén ellédtia Borbély
Léndrd polgérmester helyettesitését a polgdrmester akaddlyoztotasa, tavoliéte

esetén.

FelelSs az Gitala irdnyftott szervezeti egységek, munkatdarsak munkd&jaért, jogszerd
mOkédéséért, az irGnyitdsa ald  tarfozd  munkatdrsak onkormdanyzati
feladatellGtasanak koordindléséért, a kapcsolddéd déntés-elbkészitési, ellendrzési,
tGjékoztatési felodatok eliétasdén a jogszabdlyban meghatdrozott jegyzdi

hatdskor kivéielével.
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FelelGs az dltala irdnyitottak feladatelliatésdhoz szikséges, a hatdlyos koltségvetési
rendeletben elSiftak betartasGért és betarlatdsdén, kételes az irdnyitottak

pénzfelhasznaldsat naprakészen figyelemmel kisérni.

Az elSirGnyzat 10liépésének veszélye esetén kdteles a tudomdsszerzés utdn

haladéktalanul irGsban téjékoztatni o polgdrmestert, és javasiatot tenni a
probléma rendezésére, szikség esetén kbteles a pénzfelhaszndldst a kdtelezden
eliGtandé feladatokra korlGtozni, és sajat hatdskérében a szUkséges intézkedést

megtenni.

FeladateliatGsa sordn kételes az adatvédelmi szabdlyok elSirdsait betartani, o
mindsitett adatokat megérizni, a kézérdekd adatok nyilvdnossagét biziosttani,

FeladatellatGsa sordn kételes az Onkormanyzat, a Polgérmesteri  Hivatal
mOkddésére vonatkozd jogszabdlyokat, belsd szabdlyzatokat betartani és

betartatni.

A Hivatal dolgozdi felé térténé feladatleoszids a Hivatalvezeldn, tavoliétében
helyettesén kereszill térténhet.

Egyéb szervezetek felé torténd feladatieosztés a szerv vezetdjén kereszivl tériénhet.



?.) A polgérmester feladatellétdsénak segitése érdekében az alébbi feladatokat latja
el

9.1.) Rendszeres dnkormdnyzati feladatok:

¢ Az Onkormdnyzat kdzrenddel és kdzbiztonsGggal &sszefiggd feladatainak,
Ugyeinek, a Kézterblet-feligyelet munkdjanak dital eliGtott rendészet igazgatasi
tevékenységek koordindlésa, egyeztetések, megbeszélések szervezése és
lebonyolitdsa, a kézbiztonsdg ndvelésével kapcsolatos tervezetek, koncepcidk

kidolgozésa.
Gondoskodik a Polgdrmestemek cimzett, de a feladatkdrébe tartozé lakossagi
megkeresések  kivizsgdlasarél, megvdlaszoldsard, szUkséges intézkedések
megtételérsl.

Jelzi a Polgarmesternek, ha a feladatkérét &rinté k&rilményrdl szerez tudomdst,
Javaslatot tesz a szikséges intézkedések megtételére.

A feladatkdrhoz kapcsolédd pdlyézatok figyelésének megszervezése, pdly&zati
anyagok elkészittetése, egyeztetés lefolytatésa g polgdrmestemrel.

A feladatelldtéssal 8sszeflggd testileti, bizottsdgi elbterjesziések elékészitése,
elkészittetése, elbterjesztése &s a testileti, bizotsagi déntések hataridében térténd

végrehajtésa, illetve a végrehaijtés iranyitdsa és felogyelete.

Gondoskodik a feladatkérébe tartozéd feladatok elidtésa sordn az egyeztetések
megszervezésérdl, lebonyolitdsdardl. Sz0kség esetén munkacsopont feldliitdsat

kezdeményezi.

Elenérzi a feladatkérébe tartozé, az Onkormanyzat altal megkotdtt szerzédések

teliesitését, szlkség esetén kezdeményezr a szerz&dés médositasat,
megsziintetését.

A polgarmester egyedi déntésével barmely feladat &s hat@skdr gyakorldsédt magdahoz

vonhatja,
9.2.} Eseti feladatok:

A polgbrmester utasitaséra, vagy sojat kezdeményezésére olyan eseti
feladatokat is teljesitenie kell, amelyek a munkakdri lefrGsban tételesen nem
szerepelnek, de a munkakdr rendeltetésébdl megdllapithatéan munkakérébe

tarfoznak vagy szUkséghelyzetbl adédnak.
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10.) Feladatvégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kételezettségek:

Munkarendjét a Polgarmester hat@rozza meg.

A hivatal épUletén kivili munkdjét elsésorban a rendelkezésére bocsatott gépjarmJ
igénybevételével végzi. Indokolt esetben - a Gépjarm( Uzemeltetési szabdlyzatban
foglaltak figyelembevételével - mds hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Munkajat koliségkiméld modon, az dnkormdnyzati vagyon megdvdasa mellett,
hatékonyan kell végezni. Kiemelten betartja és betartatia a baleset- és

yre oz

munkavédelmi, 10z- és vagyonvédelmi eldirdsokat.
Kiadmdanyozdsi jogkdrének gyakoridséra "a Budapest XX KerUlet Csepel

Onkormdényzata Polgarmesteri Hivatala kiodmdanyozdsi rendjének szabdlyzatard!”
sz6l6 polgarmesteri €s jegyzdi kdz6s utasitdsban foglalt rendelkezések az irdnyaddk.

Az alairgs formdja kiadmdanyozds esetén:



Borbély Léndrd polgdrmester megbizasa alapjdn:

dr. Busa Gabriella
alpolgérmester

2) A polgarmester helyettesitése esetén az aldirds formdja:

------------------------------------------

Borbély Léndérd
polgdérmester h.

hatdsdgi Ugyekben:
Borbély Léndrd Polgérmestert helyettesitd jogkérében eliérva:

..........................................

dr. Busa Gabriella
alpolgarmester
1.) Az dlpolgdrmester helyetiesitése esetén az aldirds formgja:

Borbély Léndrd polgdrmester megbizdsa alapjan:

P&kozdi Jézsef
alpolgarmester h.



11.) Hatdlybalépés:
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Munkak®éri lefrGsomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomdsul veszem.
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Péakoldi Jozsef
alpolgdrmester
(munkavallald)
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