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1. függelék

IRATTÁRI TERV

 1. Az irattári terv az egységes iratkezelés érdekében az irattári anyagot tételekre (tárgyi csoportokra, indokolt esetben 
iratfajtákra) tagolva, a feladat- és hatáskörhöz igazodó rendszerezésben sorolja fel. Meghatározza a selejtezhető 
irattári tételekbe tartozó iratok ügyviteli célú megőrzésének időtartamát, továbbá a nem selejtezhető iratok körét 
vagy a levéltárba adás kötelezettségét és határidejét, tartalmazza továbbá az iratok megőrzés típusára (elektronikus 
vagy papíralapú, vagy vegyes) vonatkozó adatot.

 2. Az irattári terv általános és különös részre tagozódik, az irattári tételek csoportosítása ennek megfelelően történik. 
Az általános részbe a Kormányhivatal működtetésével kapcsolatos, több önálló szervezeti egységet is érintő irattári 
tételek kerültek. A különös részbe a Kormányhivatal szakfeladataihoz kapcsolódó irattári tételek tartoznak.

 3. A Kormányhivatal ügyköreinek megfelelően kialakított legkisebb – egyéni irattári őrzési idővel rendelkező – irattári 
egység az irattári tétel, amelybe több egyedi ügy iratai tartozhatnak.

 4. Az iratnak az irattári tervben tárgyi csoportba és iratfajtába sorolását selejtezhetőség szempontjából meghatározó, 
több részből álló teljes kódja az irattári tételszám, melynek része: ágazati betűjel, a tétel sorszáma, továbbá számkód, 
mely kifejezi az irattári őrzési időt (ami tartalmazza a selejtezési idő és a levéltári átadás idejét).

 5. Az irattári tételszám 6 karakterű. Az 1. karakter a betűjel, amely meghatározza az irat keletkezésének rendszerbeli 
elhelyezkedését:
Általános rész = A, B
Különös rész = C, D, E, F, G, H, I, J, K, L, M, N, O, P, Q, R, S, T, U, V, W, X, Y, Z

A Általános iratok

B Általános igazgatási ügyek

C Szociális és gyámügyek

D Építési ügyek

E Igazságügyi ügyek

F Növény- és talajvédelmi, növénytermesztési ügyek

G Erdészeti ügyek

H Földművelésügyi ügyek

I Élelmiszerlánc-biztonsági és állat-egészségügyi ügyek

J A Kormányhivatalok földügyi szakmai irányításáért felelős miniszter normatív utasításában szereplő,  
a fővárosi és vármegyei kormányhivataloknak a földügyi igazgatási szakmai feladatokkal összefüggő ügyei

K Egészségbiztosítási ügyek

L Nyugdíjbiztosítási ügyek

M Foglalkoztatási ügyek

N Munkavédelmi és foglalkoztatás-felügyeleti ügyek

O Fogyasztóvédelmi, piacfelügyeleti ügyek

P Örökségvédelmi ügyek

Q Kereskedelmi engedélyezési ügyek

R Népegészségügyi ügyek

S Mérésügyi és műszaki biztonsági ügyek

T Közlekedési ügyek

U Rehabilitációs ügyek

V Anyakönyvi és állampolgársági ügyek

W Agrár- és vidékfejlesztés támogatási ügyek

X Lakástámogatási ügyek

Y Családtámogatási ügyek

Z Környezetvédelmi, természetvédelmi és hulladékgazdálkodási ügyek
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A 2., 3., 4. karakter képezi a sorszámot: az irattári tételszám sorszámát (amely 001–999-ig adható).
Az 5., 6. karakter az őrzési időt mutatja, amely években határozza meg a selejtezendő irattári tételekbe tartozó iratok 
ügyviteli célú megőrzésének időtartamát, illetve amely meghatározza a nem selejtezendő tételeket.
A nem selejtezhető tételek köre az iratképző szervnél határidő nélkül őrizendő tételek vagy a levéltárba adandó 
iratok köre.
Levéltári átadás ideje az irat lezárását követő tizenötödik év.

A táblázatban előforduló rövidítések:

NS nem selejtezhető, levéltárba adandó

MV selejtezéskor levéltári értékelés szerinti mintavétel alapján átadandó

HN nem selejtezhető, iratképző szervnél határidő nélkül őrzendő

Szám selejtezési idő években

00 az irat érvényességének lejártakor haladéktalanul selejtezendő

* a biztosítottra, volt biztosítottra irányadó öregségi nyugdíjkorhatár betöltését követően

** a nyilvántartott haláláig vagy az öregségi nyugdíjra való jogosultsága elérését követően

Példák:

Tételszám Megnevezés
Megőrzési idő 

(év)

Levéltárba 

adás 

(év)

Megőrzés típusa 

elektronikus (E)  

papíralapú (P)  

vegyes (V)

A 001 NS Ügyrendek Nem 
selejtezhető

15 E

A 060 MV Közigazgatás korszerűsítésével kapcsolatos 
ügyek

5 MV E

A 130 00 Személyi biztonsági tanúsítvány  
– a visszavonását követően

Haladéktalanul 
selejtezendő

– P

D 029 HN Jogszabály által előírt állami főépítészi 
nyilvántartás

Nem 
selejtezhető

HN E

F 034 10 Gabonafélék vetőmag szaporítása 10 – E

H 032 NS Gyümölcsültetvény telepítés engedélyezése Nem 
selejtezhető

15 V
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Tételszám Megnevezés
Megőrzési idő 

(év)

Levéltárba 

adás  

(év)

Megőrzés típusa 

elektronikus (E)  

papíralapú (P)  

vegyes (V)

ÁLTALÁNOS RÉSZ

Általános iratok

A 001 NS Ügyrendek Nem 
selejtezhető

15 E

A 002 NS Alapító okiratok, szabályzatok, közlemények, 
beszámolók

Nem 
selejtezhető

15 E

A 003 NS Munkatervek, intézkedési tervek, ellenőrzési 
munkatervek, beszámolók, vezetői megbeszélések

Nem 
selejtezhető

15 E

A 004 NS Közjogi szervezetszabályozó eszközök Nem 
selejtezhető

15 E

A 005 05 Szakmai tájékoztatók, körlevelek, belső statisztikák, 
vélemények

5 – E

A 006 01 Érdemi intézkedést nem igénylő ügyek, körlevelek, 
tájékoztatók (nem szakmai)

1 – E

A 007 05 Jogszabálytervezetek, közjogi szervezetszabályozó 
eszközök, szerződések, megállapodások 
véleményezése

5 – V

A 008 15 Nemzetközi szakmai ügyek 15 – E

A 009 NS Statisztikai jelentések, elemzések Nem 
selejtezhető

15 E

A 010 NS Külső szervek és felügyeleti szervek ellenőrzési 
dokumentációja, jelentései, az ellenőrzés 
eredményeként tett intézkedések

Nem 
selejtezhető

15 E

A 011 03 Szakmai rendezvények szervezésével kapcsolatos 
iratok (pl. szakmai napok, konferenciák, értekezletek)

3 – E

A 012 15 Belső ellenőrzési vizsgálati jelentések és 
dokumentációi

15 – E

A 013 15 Megállapodások, szerződések 15 – V

A 014 15 Tűzvédelemmel kapcsolatos ügyek 15 – E

A 015 15 Katasztrófavédelmi intézkedések 15 – E

A 016 15 Honvédelemmel és polgári védelemmel kapcsolatos 
intézkedések

15 – E

A 017 15 Munkavédelemmel kapcsolatos ügyek 15 – E

A 018 15 Rendészeti ügyek 15 – V

A 019 10 Monitoring vizsgálat 10 – E

A 020 NS Minőségirányítás Nem 
selejtezhető

15 E

A 021 10 Közigazgatási szervekkel való együttműködéssel 
kapcsolatos ügyek

10 – E

A 022 NS Fővárosi és Vármegyei Államigazgatási Kollégium 
működésével kapcsolatos ügyek iratai

Nem 
selejtezhető

15 E

A 023 03 Panaszügyek 3 – E

A 024 10 Adatvédelem 10 – E

A 025 03 Közérdekű bejelentések, javaslatok 3 – E

A 026 03 Közérdekű adat megismerésére irányuló kérelem 3 – E
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A 027 03 Személyes adatok kezelésével kapcsolatos kérelem 
(helyesbítés, zárolás, törlés)

3 – E

A 028 03 Személyes adatok kezelése elleni tiltakozás 3 – E

A 029 10 Integritási és korrupciós kockázat felmérés 10 – E

A 030 NS Integritásjelentés Nem 
selejtezhető

15 E

A 031 15 A szervezet működésével összefüggő visszaélésekre, 
szabálytalanságokra, integritási és korrupciós 
kockázatokra vonatkozó bejelentések és azok 
vizsgálata

15 – E

A 032 03 Hivatásetikai és antikorrupciós témájú képzés 3 – E

A 033 03 Integritás témájú tanácsadás, tájékoztatás 3 – E

A 034 03 Sajtótevékenység – média kapcsolattartás, 
tájékoztatások

3 – E

A 035 10 Szakvélemények ügyei 10 – E

A 036 01 Belső és külső egyéb levelezés (igénylések, 
tájékoztatások stb.)

1 – E

A 037 15 Vezetői ellenőrzési dokumentációk, jelentések 15 – E

A 038 10 Kormányhivatal által végzett ellenőrzések 
dokumentációi

10 – E

A 039 10 Laboratóriumok működésével kapcsolatos ügyek 10 – E

A 040 10 Vagyonkezeléssel kapcsolatos ügyek 10 – E

A 041 15 Belső kontrollrendszer működtetése, kockázatok 
kezelésének dokumentumai

15 – E

A 042 10 Vis maior eseményként bejelentett károkkal 
kapcsolatos utólagos helyszíni vizsgálat 
(utóellenőrzés)

10 – E

A 043 03 Riasztási, berendelési tervek 3 – E

A 044 05 Közbeszerzési ügyek (az eljárás iratai esetében 
az eljárás lezárulásától, a szerződés teljesítésével 
kapcsolatos összes irat esetében a szerződés 
teljesítésétől számítva)

5 – V

A 045 01 Téves címzés vagy helytelen kézbesítés miatt nem 
beazonosítható levelek (a feladó nem állapítható meg)

1 – P

A 046 03 Megkeresés 3 – E

A 047 01 Hatáskör, illetékesség hiányában átadásra kerülő 
ügyek (áttétel)

1 – E

A 048 03 Eljáró hatóság kijelölésével, eljárásra utasítással 
kapcsolatos intézkedések iratai

3 – E

A 049 10 Uniós forrásból megvalósuló projektekkel kapcsolatos 
iratok

10 – V

A 050 15 Feladat és hatáskör átadás-átvételével kapcsolatos 
ügyek

15 – E

A 051 05 Jegyzőkönyvek, emlékeztetők 5 – E

A 052 10 Jogszabályban meghatározott adatszolgáltatások, 
értesítési kötelezettségek

10 – E

A 053 05 Egyéb adatszolgáltatás, igazolások kiadása, értesítés, 
tájékoztatás

5 – E
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A 054 03 Társasház kezelői, ingatlankezelői, ingatlanközvetítői 
és ingatlan-vagyon értékelői tevékenységgel 
kapcsolatos feladatok

3 – E

A 055 05 Társadalmi szervezetekkel való kapcsolattartás 5 – E

A 056 10 Érdek-képviseleti és érdekvédelmi szervezetekkel 
kapcsolatos ügyek

10 – E

A 057 05 Képviselet, részvétel bizottságokban, testületekben, 
munkabizottságok létrehozásával és működtetésével 
összefüggő iratok

5 – E

A 058 NS Nemzetközi képviselet, részvétel bizottságokban, 
testületekben

Nem 
selejtezhető

15 E

A 059 NS Az önkormányzati intézkedési terv, illetve a főváros, 
a vármegyék, a megyei jogú városok fejlesztési terve 
véleményezésével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

A 060 MV Közigazgatás korszerűsítésével kapcsolatos ügyek 5 MV E

A 061 03 A fegyveres biztonsági őrséggel, a természetvédelmi 
és a mezei őrszolgálattal kapcsolatos ügyek

3 – E

A 062 10 A Kormányhivatal területfejlesztési és 
területrendezési, valamint településfejlesztési és 
településrendezési eszközök véleményezésével, 
társadalmi egyeztetésével kapcsolatos ügyei

10 – E

A 063 NS Járások, járási hivatalok kialakításának, 
működtetésének szakmai ügyei

Nem 
selejtezhető

15 E

A 064 05 Hirdetményekkel, kifüggesztésekkel kapcsolatos 
ügyek (pl. ingatlanbérleti, vételi ajánlat, haszonbérlet 
kifüggesztéséről szóló igazolás)

5 – E

A 065 05 Szakmai látogatások, szakmai megbeszélések 
feljegyzései

5 – E

A 066 NS Közigazgatási politikával kapcsolatos iratok Nem 
selejtezhető

15 E

A 067 NS Vezetői értekezletek jegyzőkönyvei, előterjesztések, 
határozatok

Nem 
selejtezhető

15 E

A 068 NS Szakmai értekezletek jegyzőkönyvei, előterjesztések, 
határozatok

Nem 
selejtezhető

15 E

A 069 NS Hivatali munkabizottságok határozatai Nem 
selejtezhető

15 E

A 070 10 Eljárásrendek 10 – E

A 071 10 Belső ellenőr tanácsadó (tanácsadási) 
tevékenységének iratai

10 – E

A 072 10 COVID–19-járvánnyal kapcsolatos háttéranyagok, 
adatszolgáltatások, tájékoztatások, statisztikák

10 – E

A 073 05 Más szerv COVID–19-járvánnyal kapcsolatos döntései, 
statisztikái, a járvánnyal kapcsolatos kisebb 
jelentőségű ügyek

5 – E

A 074 03 Bejelentések 3 – E
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Ügyvitellel kapcsolatos ügyek

A 080 HN Bélyegző-nyilvántartás, bélyegzők selejtezésének 
jegyzőkönyvei

Nem 
selejtezhető

HN P

A 081 NS Iktatókönyvek, főnyilvántartó könyvek Nem 
selejtezhető

15 V

A 082 HN Levéltári átadás-átvételi jegyzőkönyvek, selejtezési és 
megsemmisítési jegyzőkönyvek

Nem 
selejtezhető

HN E

A 083 HN Központi irattárban őrzött iratanyagról készült 
nyilvántartások

Nem 
selejtezhető

HN P

A 084 10 Minősített iratok belső átadását, külső kézbesítését 
dokumentáló segédletek, futárjegyzékek

10 – P

A 085 05 Ügyviteli segédletek 5 – P

A 086 05 Ügyiratkezeléssel, ügyviteli munkával kapcsolatos 
iratok

5 – E

A 087 HN Szervek közötti irat átadás-átvétel jegyzőkönyve Nem 
selejtezhető

HN V

A 088 05 Önkormányzati hivatal iratkezelési szabályzatának 
egyetértésével kapcsolatos ügyek

5 – E

A 089 15 Elektronikus aláírással összefüggő ügyek 15 – E

A 090 08 Felhasználói engedély és titoktartási nyilatkozat – 
a visszavonását követően

8 – V

Humánpolitikai iratok

A 100 05 Kormányzati szolgálati jogviszonnyal, 
munkajogviszonnyal kapcsolatos ügyek (pl. jogviszony 
létesítése, módosítása, megszüntetése)

5* – V

A 101 05 Jutalmak, kitüntetések, javaslatok 5* – V

A 102 05 Megbízási szerződések 5* – V

A 103 15 Vezetői álláshelyen ellátandó feladatok, 
átadás-átvétellel kapcsolatos jegyzőkönyvek

15 – V

A 104 05 Álláshelyen ellátandó feladatok, feladatkör 
átadás-átvételi jegyzőkönyvek

5 – V

A 105 03 Létszám- és bérgazdálkodás tervei, statisztikai 
jelentései

3 – E

A 106 05 Fegyelmi ügyek 5 – V

A 107 05 Szabadság-nyilvántartás 5 – V

A 108 03 Utazási igazolványok igénylésével, érvényesítésével 
kapcsolatos iratok

3 – P

A 109 05 Oktatás, továbbképzés, konzultáció és képzési ügyek 5 – V

A 110 03 Üdülési ügyek 3 – E

A 111 05 Foglalkozás-egészségügyhöz kapcsolódó ügyek 5 – P

A 112 03 Humánpolitikával kapcsolatos egyéb ügyek 3 – V

A 113 05 Tanulmányi szerződések 5 – V

A 114 05 Pályázatok 5 – V

A 115 05 Ösztöndíjas foglalkoztatással, szakmai gyakorlattal 
kapcsolatos ügyek

5* – P

A 116 03 Szociális Bizottság ügyei 3 – V

A 117 05 Kártérítési ügyek 5 – V

A 118 05 Hatósági igazolvánnyal, belépőkkel kapcsolatos ügyek 5 – P

A 119 05 Közszolgálati jogvita 5 – V
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A 120 05 Egyenlő bánásmód, esélyegyenlőség 5 – V

A 121 05 Illetményekkel kapcsolatos ügyek 5* – V

A 122 15 Magyar Államkincstárral kapcsolatos ügyek 15 – V

A 123 05 KSA jelentések és ezzel összefüggő iratok 5 – E

A 124 03 Vagyonnyilatkozat (a kötelezettséget megalapozó 
jogviszony, beosztás, munka- vagy feladatkör 
megszűnésétől számított) 
a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség megszűnését 
vagy a kötelezett általi új vagyonnyilatkozat tételét 
követően vissza kell adni a kötelezettnek

3 – P

A 125 05 Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos egyéb levelezés 5 – E

A 126 50 Teljesítményértékeléssel és minősítéssel kapcsolatos 
iratok

50 – V

A 127 05 Betöltetlen álláshelyekkel kapcsolatos tevékenység 5 – V

A 128 MV A területi államigazgatási szervek vezetői 
megbízására, a megbízás visszavonására, 
kitüntetésére, jutalmazására, fegyelmi felelősségre 
vonására irányuló javaslatokkal kapcsolatos iratok

5 MV V

A 129 05 Közösségi szolgálattal kapcsolatos ügyek 5 – P

A 130 00 Személyi biztonsági tanúsítvány – a visszavonását 
követően

Haladéktalanul 
selejtezendő

– P

A 131 05 Jelenléti ívek 5 – V

A 132 50 Célfeladatokkal, célfeladat kijelölésekkel kapcsolatos 
iratok

50 – V

A 133 05 Fejlesztéspolitikai intézményrendszer munkatársaira 
vonatkozó összeférhetetlenséggel kapcsolatos iratok

5 - V

Gazdálkodási iratok

A 200 NS Költségvetések és beszámolók Nem 
selejtezhető

15 V

A 201 08 Pénzügyi-számviteli jelentések 8 – V

A 202 08 Kincstári pénzforgalom bizonylatai 8 – V

A 203 08 Házipénztári okmányok és bizonylatok 8 – P

A 204 08 Könyvelési okmányok és bizonylatok 8 – V

A 205 08 Pénzkezeléssel kapcsolatos szigorú számadású 
nyomtatványok, tőpéldányok

8 – P

A 206 08 Rovancsolási jegyzőkönyvek 8 – P

A 207 03 Pénzügyi-számviteli szakterület általános levelezései 3 – V

A 208 08 Tárgyi eszköz nyilvántartási, leltározási és selejtezési 
ügyek

8 – V

A 209 08 Fejezeti kezelésű előirányzatok, célelőirányzatok 
felhasználása és elszámolása, intézményi hatáskörű 
előirányzatok módosítása

8 – V

A 210 05 Társadalombiztosítási és nyugdíjpénztári ügyek 5* – P

A 211 NS Éves bérstatisztikai adatszolgáltatás iratai Nem 
selejtezhető

15 V

A 212 08 Követelésekkel, kötelezettségekkel kapcsolatos 
pénzügyi levelezések

8 – V

A 213 08 Számlarendek (hatályvesztést követően) 8 – P

A 214 15 Költségvetési támogatási ügyek 15 – V
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A 215 08 Főkönyvi kivonatok: naplók, számlalapok, évközi és év 
végi kivonatok

8 – V

A 216 HN Hozzáférési jogosultságok, ügyintézéshez kötődő 
adatszolgáltatás a Magyar Államkincstárnak

Nem 
selejtezhető

HN V

A 217 03 Számlavezető rendszer utaláshoz kötődő levelezés 3 – V

A 218 5 Kincstári útmutatók és utasítások 5 – E

A 219 08 Az adó- és járulékbevallások, egyenlegközlők, 
folyószámla kivonatok anyagai, adóelszámolási iratok

8 – V

A 220 08 Analitikus kivonatok: naplók, kartonok, évközi és év 
végi főkönyvvel egyező kivonatok

8 – V

A 221 08 Munkáltatói lakáskölcsön ügyek (lejáratot követően) 8 – P

A 222 08 Kérelem kötelezettségvállalás előzetes 
engedélyezésére

8 – V

Üzemeltetési iratok

A 300 25 Beruházás, felújítás 25 – V

A 301 10 Egyéb, ingatlanokkal kapcsolatos ügyek 10 – V

A 302 10 Nagy értékű egyéb tárgyi eszközök beszerzése 10 – V

A 303 10 Készletgazdálkodási ügyek 10 – V

A 304 10 Üzemeltetési, karbantartási és biztosítási szerződések 10 – V

A 305 05 Üzemeltetés havi jelentései 5 – V

A 306 01 Üzemeltetés általános levelezései 1 – E

A 307 05 Gépjármű üzemeltetés 5 – V

A 308 05 Egyéb beszerzéssel kapcsolatos iratok 5 – V

A 309 10 Raktározás bizonylatai 10 – V

A 310 10 Garanciális jogosultságok levelezései, anyagai 10 – V

A 311 NS Állami tulajdonban lévő vagyontárgyak átadása Nem 
selejtezhető

15 V

Jogi iratok

A 400 15 Peres és nem peres eljárások 15 – V

A 401 05 Büntető feljelentéssel kapcsolatos iratok 5 – V

A 402 15 Végrehajtás, behajtás, felszámolás és biztosítási 
intézkedések kezdeményezésével kapcsolatos iratok, 
fizetési felszólítások

15 – V

A 403 15 A Kormányhivatal szervezeti egységei által előkészített 
normatív utasítások jogszabályoknak és közjogi 
szervezetszabályozó eszközöknek való megfelelőség 
vizsgálata

15 – E

A 404 10 Jogi szakmai segítségnyújtás a Kormányhivatal 
szervezeti egységei számára

10 – E

A 405 10 Jogtanácsosi ellenjegyzés 10 – V

Informatikai iratok

A 500 MV Informatikai tevékenység összehangolása  
(pl. felmérések, tanulmányok, tervek)

5 MV E

A 501 15 Informatikai szerződéskötések, megállapodások, 
beszerzések

15 – E

A 502 10 Informatikai rendszerek üzemeltetésével kapcsolatos 
ügyek

10 – E

A 503 05 Számítógépes programokhoz és dokumentációkhoz 
kapcsolódó levelezések

5 – E
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A 504 05 Számítástechnikai, telekommunikációs és 
irodatechnikai eszközök üzemeltetési és kellékanyag 
iratai

5 – E

A 505 05 Informatikai képzéssel, oktatással kapcsolatos ügyek 5 – E

A 506 05 Informatikai tervek, kézikönyvek és kapcsolódó 
nyilvántartások

5 – E

A 507 05 Informatikai biztonsággal kapcsolatos ügyek 5 – E

A 508 50 Jogosultságok nyilvántartása 50 – E

A 509 01 Honlappal, intranettel kapcsolatos ügyek 1 – E

A 510 15 Informatikai feladatok ellátása: személyi adat- és 
lakcímnyilvántartás, népszavazás, választás, 
körzetkezelés, anyakönyvi informatikai ügyek

15 E

Kormányablakokkal és okmányirodákkal kapcsolatos ügyek

A 600 05 Ügyfélszolgálatok működésével kapcsolatos 
dokumentációk (jelentések, felmérések)

5 – E

A 601 03 Ügyfélforgalmi adatokkal kapcsolatos iratok 3 – E

A 602 03 Ügyfél elégedettség mérésével összefüggő iratok 3 – E

A 603 05 Ügyfélkapu létesítése 5 – E

A 604 01 A kormányablakban továbbítás céljából 
előterjeszthető beadványok

1 – E

A 605 01 Tájékoztatás nyújtása 1 – E

A 606 01 A kormányablakok által végzett kiegészítő 
szolgáltatások (kivéve ügyfélkapu létesítése)

1 – E

A 607 05 Új személyi azonosítóról és lakcímről szóló hatósági 
igazolvány kiállítása iránti kérelem

5 – V

A 608 05 Személyazonosító igazolvány, lakcímről szóló hatósági 
igazolvány eltulajdonításának, megsemmisülésének, 
elvesztésének, megrongálódásának, illetve 
megtalálásának bejelentése

5 – V

A 609 05 Lakcímbejelentésről értesítés kérése 5 – E

A 610 05 Szállásadói nyilatkozat bejelentése és nyilvántartásba 
vétele

5 – E

A 611 05 Személyi adat- és lakcímnyilvántartásból történő 
adatszolgáltatás korlátozásáról szóló nyilatkozat 
megtétele, visszavonása

5 – E

A 612 05 Személyi azonosítóról és lakcímről szóló hatósági 
igazolvány kiállítása, költözéssel nem járó 
lakcímváltozás (helységnév, postai irányítószám, 
közterület elnevezés, közterület jellege vagy 
területszervezési eljárásban hozott döntés) esetén

5 – V

A 613 05 Forgalmi engedély cseréje, pótlása (elvesztés, 
eltulajdonítás, megsemmisülés bejelentésével)

5 – V

A 614 05 Törzskönyv elvesztésének bejelentése (pótlásra 
irányuló kérelem nélkül)

5 – V

A 615 05 A közúti közlekedési nyilvántartással összefüggő 
adatkezelési feladatokkal kapcsolatos ügyek

5 – E

A 616 05 Járművek forgalomból kivonásával kapcsolatos ügyek 5 – V

A 617 05 Származásellenőrzés nyilvántartásba vétele iránti 
kérelem

5 – V
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A 618 05 Az útdíjköteles elemi útszakaszok és úthasználati díj 
ellenében használható közutak díjmentes használatára 
jogosultak nyilvántartásában (Egységes Útdíj 
Mentességi Rendszerbe – EUMR) a jogosult járművek 
kérelem alapján történő rögzítése, módosítása, törlése; 
adatszolgáltatás iránti kérelmek

5 – E

A 619 05 Külföldi vezetői engedélyek honosítása 5 – P

A 620 05 Eladó bejelentése a jármű tulajdonjogának 
változásáról

5 – E

A 621 05 Üzembentartó személyében bekövetkezett változás 
bejelentése

5 – V

A 622 05 Jármű átrendszámozása iránti kérelem (forgalmi 
engedély cseréjével együtt)

5 – V

A 623 05 Közúti közlekedési okmánykiállítással nem járó 
záradék bejegyzése, törlése iránti kérelem

5 – E

A 624 05 Közúti közlekedési parkolási igazolvány 
nyilvántartásból adatszolgáltatás iránti kérelem

5 – E

A 625 05 Nemzetközi vezetői engedély kiállítása iránti kérelem 5 – E

A 626 05 Az előzetes eredetiségvizsgálat elvégzését és 
eredményét igazoló hatósági bizonyítvány kiállítása 
a nyilvántartásból (ha az korábban nem került 
kézbesítésre)

5 – E

A 627 05 Hatósági bizonyítvány másolat kiállítása az előzetes 
eredetiségvizsgálati nyilvántartásból

5 – E

A 628 02 Előzetes eredetvizsgálat eredményét tartalmazó 
hatósági bizonyítvány módosítása

2 – E

A 629 05 Büntetőfeljelentés előzetes eredetvizsgálat 
eredménye alapján (a jármű forgalomból történő 
kivonásától számított)

5 – V

A 630 05 Részleges kódú telefonos azonosítással kapcsolatos 
ügyek

5 – E

A 631 05 Vészhelyzet esetén értesítendő telefonszám rögzítése 
iránti kérelem adatlap

5 – V

A 632 03 Útlevél tároló elem adattartalmának ellenőrzésére 
irányuló kérelem

3 – E

A 633 03 Papíralapú hiteles tulajdonilap-másolat szolgáltatás 
iránti kérelem

3 – V

A 634 03 Ingatlan-nyilvántartási térképi adatbázisból kiadott 
hiteles térképmásolat iránti kérelem

3 – V

A 635 03 A papíralapú hiteles földhasználati lap másolat kiadása 
iránti kérelem

3 – V

A 636 10 Állandó személyazonosító igazolványhoz tartozó  
PIN kód, az elektronikus aláíráshoz tartozó PIN kód 
létrehozása és cseréje, a visszavonási jelszó cseréje, 
valamint a blokkolódott PUK kód feloldása

10 – V

A 637 15 Letelepedett, menekült és oltalmazott jogállású 
személy nyilvántartásba vétele, valamint okmányok 
kiállítása az idegenrendészeti és menekültügyi 
hatóságnál indult kérelem alapján

15 – V
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A 638 05 Külföldről hazatérő magyar állampolgár bejelentése 
a személyi adat- és lakcímnyilvántartásba vételhez 
szükséges személyi és lakcímadatokra vonatkozóan

5 – V

A 639 05 Személyi adat- és lakcímnyilvántartásból történő 
egyedi adatszolgáltatás iránti kérelem

5 – E

A 640 05 Személyi adat- és lakcímnyilvántartásból történő 
csoportos adatszolgáltatás iránti kérelem

5 – E

A 641 05 Magyar igazolvány kiállítása iránti kérelem 5 – E

A 642 05 Magyar hozzátartozói igazolvány kiállítása iránti 
kérelem

5 – E

A 643 02 Elveszett, megtalált, megrongálódott, illetve 
megsemmisült magyar igazolvány, magyar 
hozzátartozói igazolvány bejelentésére vonatkozó 
jegyzőkönyv

2 – E

A 644 05 Magyar igazolvány, magyar hozzátartozói igazolvány 
elutasításáról szóló határozat és a kapcsolódó iratok, 
a határozat jogerőre emelkedését követően

5 – E

A 645 05 Magyar igazolvány, magyar hozzátartozói igazolvány 
eljárását megszüntető határozatok és kapcsolódó 
iratok, a határozat jogerőre emelkedését követően

5 – E

A 646 05 A kiadott magyar igazolványt, magyar hozzátartozói 
igazolványt visszavonó határozatok és kapcsolódó 
iratok

5 – E

A 647 HN Magyar igazolvány és magyar hozzátartozói 
igazolvány nyilvántartása

Nem 
selejtezhető

HN P

A 648 05 Vezetői engedély kiállítása, cseréje, pótlása, 
visszavonása

5 – V

A 649 05 EGT-államban kiállított vezetői engedély cseréje iránti 
kérelem

5 – V

A 650 05 Törzskönyv cseréje, pótlása (elvesztés, eltulajdonítás, 
megsemmisülés bejelentésével együtt)

5 – V

A 651 05 Jármű forgalomba helyezés (törzskönyv, forgalmi 
engedély és rendszámtábla kiadásával)

5 – V

A 652 05 Rendszámtábla pótlása (elvesztésének, ellopásának 
bejelentésével), utángyártása (megrongálódás esetén)

5 – V

A 653 05 Jármű ideiglenes forgalomban tartásának 
engedélyezése iránti kérelem (ideiglenes forgalmi 
engedély, ideiglenes rendszámtábla és szükség esetén 
indítási napló kiadása – a rendszám jellegétől 
függően)

5 – V

A 654 05 Gépjármű átírása iránti kérelem (a járművek 
tulajdonjog-változásának nyilvántartásba vétele, 
törzskönyv és forgalmi engedély kiadásával)

5 – V

A 655 05 Regisztrációs matrica utángyártására irányuló kérelem 5 – V

A 656 05 Magánútlevéllel kapcsolatos ügyek 5 – V

A 657 05 Szolgálati útlevél kiadása, cseréje 5 – V

A 658 05 Hajós szolgálati útlevél kiadása, cseréje 5 – V

A 659 05 Nemzeti Egységes Kártyarendszer adatlap kiállítására 
irányuló kérelem

5 – E

A 660 05 Az egyéni vállalkozók hatósági ellenőrzése 5 – E
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A 661 05 Vezetői engedély visszavonása és vezetési jogosultság 
szüneteltetése

5 – V

A 662 05 Külföldi vezetői engedély bevonása és vezetési 
jogosultság szüneteltetése

5 – V

A 663 05 Jármű forgalomból történő ideiglenes vagy végleges 
(a forgalmi engedély és hatósági jelzés bevonásával 
történő) kivonása

5 – V

A 664 05 Külföldi hatósági engedély és jelzés bevonása 5 – P

A 665 NS Építéshatósági ügyekkel kapcsolatos szolgáltatási 
tevékenységek

Nem 
selejtezhető

15 P

A 666 HN Biztonsági elemek kezelése (tulajdoni lap másolatok 
papírja, hologramok stb. felhasználása)

Nem 
selejtezhető

HN P

A 667 05 Magyarország területét külföldi letelepedés 
szándékával elhagyó, Magyarország területén kívül élő 
magyar állampolgár külföldön élő magyar 
állampolgárként történő nyilvántartásba vétele és új 
hatósági igazolvány kiállítása

5 – V

A 668 05 Állampolgársági eskü letételét követően az okmányok 
átadása, megsemmisítése a jogszabályban 
meghatározott esetekben

5 – V

A 669 05 Az elhunyt személyek okmányaival kapcsolatos 
intézkedések megtétele

5 – V

A 670 03 Nem helyben megsemmisítendő okmányok selejtezési 
jegyzőkönyve

3 – V

A 671 05 Adategyeztetés 5 – E

A 672 05 A nyilvántartás alapjául szolgáló alapiratok, 
értesítések, nyilatkozatok

5 – V

A 673 05 Adatszolgáltatási nyilvántartás 5 – E

A 674 05 Adatszolgáltatással kapcsolatos ügyek (beadványok, 
kérelmek, megkeresések, átiratok, adatszolgáltatási 
bizonylatok)

5 – E

A 675 05 Az online nyilvántartásból (Belügyminisztérium 
Nyilvántartások Vezetéséért Felelős Helyettes 
Államtitkársága) közölt nyilvántartási adatok

5 – E

A 676 15 Személyi azonosító kiadásával, módosításával és 
visszavonásával kapcsolatos iratok

15 – V

A 677 05 Lakcímbejelentéssel kapcsolatos ügyek (elutasítás, 
lakcímrendezés, be- és kijelentkezésre felszólítás, 
lakcím fiktívvé nyilvánítása, érvénytelenítése)

5 – V

A 678 05 Menekültek nyilvántartásba vételével kapcsolatos 
jegyzőkönyvek

5 – V

A 679 03 Érvénytelen, személyi azonosítót és lakcímet igazoló 
hatósági igazolványok, valamint az azzal egy tekintet 
alá eső „bianco” okmányok

3 – P

A 680 HN A jármű okmányokkal, illetve rendszámtáblák 
selejtezésével, elvesztésével, ellopásának 
bejelentésével kapcsolatos jegyzőkönyv első példánya

Nem 
selejtezhető

HN P

A 681 05 Ideiglenes rendszámokkal kapcsolatos ügyek 5 – V
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A 682 01 Elvesztett, megtalált, személyhez kötődő okmányokról 
– szig., lig., vez. eng. – felvett jegyzőkönyvek, 
az okmány érvényességi idejének lejártát követően

1 – V

A 683 05 A hivatalból, illetve kérelemre indult közlekedési 
igazgatási ügyek iratai

5 – V

A 684 05 Mozgáskorlátozottak parkolási igazolványaival és 
intézményi parkolási igazolványokkal kapcsolatos 
ügyek (kiadás, csere, pótlás, visszavonás, selejtezés 
stb.)

5 – V

A 685 01 Határátlépési engedélyek 1 – P

A 686 05 Személyi azonosítót és lakcímet igazoló hatósági 
igazolvány, illetve személyazonosító igazolvány 
kiadásának megtagadása

5 – E

A 687 10 Személyazonosítót és lakcímet igazoló hatósági 
igazolvánnyal, illetve személyazonosító igazolvánnyal 
kapcsolatos ügyek

10 – V

A 688 HN Helyben megsemmisítendő okmányok selejtezési 
jegyzőkönyve

Nem 
selejtezhető

HN P

A 689 03 Okmánytári anyagok felterjesztése 3 – V

A 690 HN Polgárok személyi adatainak és lakcímének 
nyilvántartása

Nem 
selejtezhető

HN P

A 691 05 Hatósági bizonyítványok 5 – E

A 692 10 A külföldi fegyveres erő állományának tagja és 
hozzátartozója számára a regisztrációs adó fizetési 
kötelezettség alól mentes, harmadik országból 
származó gépjárművek forgalomba helyezésekor 
bevont külföldi okmányok és hatósági jelzések

10 – V

A 693 01 Állampolgársági ügyekkel kapcsolatos kormányablak 
feladatok

1 – V

A 694 05 Elektronikus Egészségügyi Szolgáltatási Tér 
önrendelkezési nyilatkozattal kapcsolatos bejelentés, 
bejegyzésekről való tájékoztatás kérése

5 – E

A 696 03 Földműves nyilvántartásból papíralapú hiteles adatlap 
másolat kiadása iránti kérelem

3 – V

A 697 05 Különleges rendszámokkal kapcsolatos ügyek 5 – V

A 698 05 Egyéni/egyedi rendszámokkal kapcsolatos ügyek 5 – V

A 699 05 Bianco okmányok kezelése 5 – P

A 700 05 Védettségi igazolvánnyal kapcsolatos ügyek 5 – V

A 701 05 A Közigazgatási Szankciók Nyilvántartásából az ügyfél 
részére a rá vonatkozó adatokról történő tájékoztatás 
iránti kérelem

5 – E

A 702 05 Elektronikus Egészségügyi Szolgáltatási Térben 
(EESZT) rögzített meghatalmazással, törvényes 
képviselettel kapcsolatos ügyiratok

5 – E

A 703 03 Európai Egészségbiztosítási Kártya (EU Kártya) 
kiadásával kapcsolatos ügyiratok

3 – V

A 704 05 Társadalombiztosítási Azonosító Jel (TAJ) másodlat 
kiadásával kapcsolatos ügyiratok

5 – E

A 705 05 Aláírás-minta alapú hitelesítési (AMAHIT) rendszer 
regisztráció

5 – E
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Általános igazgatási ügyek

B 001 05 Katasztrófavédelmi államigazgatási hatósági ügyek 5 – V

B 002 05 Polgári védelmi kötelezettséggel kapcsolatos 
államigazgatási hatósági ügyek

5 – V

B 003 NS Választások, népszavazások lebonyolításával 
kapcsolatos iratok

Nem 
selejtezhető

15 E

B 004 TÖRÖLT

B 005 HN Magyar, diák-, pedagógus- és oktatói igazolványok Nem 
selejtezhető

HN P

B 006 TÖRÖLT

B 007 75 Külföldi jogi személy és külföldi természetes személy 
ingatlanszerzése

75 – E

B 008 10 Birtokvédelemmel kapcsolatos ügyek 10 – E

B 009 TÖRÖLT

B 010 HN Bányaszolgalmi jog alapítása Nem 
selejtezhető

HN E

B 011 HN Bányaszolgalmi jog megállapítása Nem 
selejtezhető

HN E

B 012 05 Közterület-felügyelői intézkedéssel kapcsolatos 
panasz elbírálása

5 – E

B 013 TÖRÖLT

B 014 75 Statisztikai kötelezettséggel kapcsolatos közigazgatási 
bírság ügyek

75 – E

B 015 15 Együttműködés a menekültügyi szervekkel 15 – V

B 016 15 A menekült, az oltalmazott, valamint a menedékes 
ellátása és támogatása

15 – V

B 017 15 Támogatásra jogosult menekültek, menedékesek, 
oltalmazottak adatainak nyilvántartása

15 – P

B 018 10 Menedékjoggal kapcsolatos egyéb hatósági feladatok 10 – P

B 019 15 Máshová nem sorolt hatósági bizonyítványok, 
igazolványok, tanúsítvány kiadása

15 – P

B 020 NS Martinsalak felhasználásával épült lakóépületek 
tulajdonosainak kárenyhítése

Nem 
selejtezhető

15 V

B 021 MV A területi államigazgatási szervek döntéseivel, 
intézkedéseivel kapcsolatos tájékoztatás kérése, 
felügyeleti eljárás kezdeményezése, az illetékes 
miniszterhez fordulással kapcsolatos iratok

10 MV E

B 022 HN Kisajátítás és a kisajátítási eljárás megindítását 
megelőzően szakértő előzetes kirendelése

Nem 
selejtezhető

HN V

B 023 HN Üzletszerűen végzett társasház-kezelő, ingatlankezelő, 
ingatlanközvetítő és ingatlanvagyon-értékelő 
tevékenység nyilvántartásba vétele

Nem 
selejtezhető

HN E

B 024 HN Kártalanítási ügyek Nem 
selejtezhető

HN E

B 025 HN Útlejegyzések Nem 
selejtezhető

HN E

B 026 15 Nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű 
beruházások koordinációjával kapcsolatos iratok

15 – E
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B 027 05 Jegyző társasházak feletti törvényességi felügyeletével 
kapcsolatos iratok

5 – E

B 028 05 Szakkérdés vizsgálata (pl. telekalakítás, út- és 
járdaépítési engedélyezési eljárás)

5 – E

B 029 HN Hagyatéki ügyek Nem 
selejtezhető

HN E

B 030 10 Jegyzői hatáskörbe tartozó környezetvédelmi és 
természetvédelmi hatósági ügyek felülvizsgálatával 
kapcsolatos iratok

10 – E

B 031 NS Jegyzői hatáskörbe tartozó házszámrendezéssel 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

B 032 03 Kérelem közlekedőképesség minősítéséhez 3 – E

B 033 05 Bányászati tevékenységekkel kapcsolatos ügyek 5 – E

B 034 05 Közigazgatási bírság 5 – E

B 035 15 Jármű azonosító jellel történő ellátásának 
engedélyezése

15 – V

B 036 15 Gépjárművek előzetes eredetiségellenőrzésével 
kapcsolatos ügyek

15 – V

B 037 15 Külföldről behozott használt gépjárművek származás 
ellenőrzésével kapcsolatos ügyek

15 – V

B 038 05 Szép korúak köszöntésével kapcsolatos ügyek 5 – V

B 039 05 Üzletszerűen végzett társasház-kezelő, ingatlankezelő, 
ingatlanközvetítő és ingatlanvagyon-értékelő 
tevékenység ellenőrzése

5 – E

B 040 TÖRÖLT

B 041 25 Hadigondozottakkal, nemzeti gondozottakkal 
kapcsolatos ügyek

25 – E

a) igényjogosultság megállapítása E

b) igényjogosultság elutasítása E

B 042 HN Hadigondozottak, nemzeti gondozottak nyilvántartása Nem 
selejtezhető

HN E

B 043 03 Egyszerűsített hatósági ellenőrzés 3 – V

B 044 05 Reklámok közzétételével kapcsolatos szabályok 
ellenőrzése

5 – V

B 045 TÖRÖLT

B 046 NS Kereskedelmi építmény rendeltetésmódosítása Nem 
selejtezhető

15 V

B 047 HN A lakások és helyiségek bérletére, valamint 
az elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról 
szóló törvény alapján az önkormányzati vagy állami 
tulajdonú lakás vételi joggal rendelkező jogosultja 
részéről történő megvétele érdekében a lakás forgalmi 
értékének, illetve a forgalmi értékhez viszonyított 
vételárának megállapítására irányuló eljárás

Nem 
selejtezhető

HN V
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B 048 HN A lakások és helyiségek bérletére, valamint 
az elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról 
szóló törvény alapján az önkormányzati vagy állami 
tulajdonú lakás vételi joggal rendelkező jogosultja 
tulajdonszerzésének jóváhagyására irányuló eljárás

Nem 
selejtezhető

HN V

B 049 HN Előadó-művészeti szervezetek és előadó-művészeti 
szakmai érdek-képviseleti szervezetek hatósági 
nyilvántartása

Nem 
selejtezhető

HN E

B 050 10 Előadó-művészeti szervezetek hatósági ellenőrzése 10 – E

B 051 05 Előadó-művészeti szervezetekkel kapcsolatos egyéb 
ügyek

5 – E

Vízügyi igazgatás

B 090 10 Vízállásokkal kapcsolatos engedélyezési ügyek 10 – V

B 091 05 Felszíni csapadékvíz-elvezetéshez kapcsolódó 
eljárások

5 – E

B 092 05 Szikkasztó létesítéséhez és megszüntetéséhez 
kapcsolódó eljárások

5 – E

B 093 10 Kútengedélyezési ügyek 10 – E

B 094 05 Vízügyi igazgatással kapcsolatos ügyek 5 – V

B 095 15 Közműves ivóvízellátással és a közműves 
szennyvízelvezetési szolgáltatással kapcsolatos 
hatósági ügyek

15 – E

B 096 05 Vízvezetési és szennyvízelvezetési szolgalmi ügyek 5 – E

B 097 10 Víziközmű-rendszerbe bekötésre kötelezés 10 – E

B 098 10 Víz-csatorna bekötéshez kapcsolódó ügyek 10 – E

Kommunális igazgatás

B 100 5 Temetkezési szolgáltatások felfüggesztése, engedély 
visszavonása

5 – E

B 101 02 Sírnyitási, exhumálási engedély 2 – E

B 102 10 Temetők fenntartásával, üzemeltetésével kapcsolatos 
ügyek

10 – E

B 103 HN Temetkezési szolgáltatók engedélyezése, 
nyilvántartása

Nem 
selejtezhető

HN E

B 104 03 Temetők, temetkezési szolgáltatók hatósági 
ellenőrzésével kapcsolatos iratok

3 – E

Állategészségügyi igazgatás

B 110 05 Állattartáshoz, állatvédelemhez kapcsolódó ügyek, 
valamint rendezvények iratai

5 – E

B 111 TÖRÖLT

B 112 TÖRÖLT

B 113 05 Állatpanzió, állatmenhely létesítése 5 – E

Adóigazgatás

B 120 10 Adóvégrehajtással és adók módjára behajtandó 
köztartozásokkal kapcsolatos ügyek

10 – E

B 121 10 Helyi adókkal kapcsolatos ügyek 10 – E

B 122 TÖRÖLT

B 123 10 Méltányossági ügyek (halasztás, részletfizetés, 
mérséklés, elengedés)

10 – E

B 124 TÖRÖLT
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B 125 10 Adó- és értékbizonyítvány kiállításával kapcsolatos 
másodfokú ügyek

10 – E

B 126 10 Talajterhelési díj ügyek 10 – E

Kereskedelmi igazgatás, idegenforgalom

B 130 10 Szálláshelyekkel kapcsolatos iratok (engedélyezés, 
bejelentés, osztályba sorolás)

10 – E

B 131 10 Üzletek működésével, belkereskedelmi és szolgáltató 
tevékenység folytatásával kapcsolatos ügyek 
(engedélyezés, nyilvántartás vezetése, bezárás, 
bejelentés, ellenőrzés)

10 – E

B 132 10 Vásár, piac és bevásárlóközpont nyilvántartásba 
vételével kapcsolatos iratok

10 – E

B 133 05 Zenés, táncos rendezvények tartásának 
engedélyezése

5 – E

B 134 05 Belső Piaci Információs Rendszer hazai működésében 
való közreműködés

5 – E

B 135 10 Adatok végleges hozzáférhetetlenné tételét lehetővé 
tevő alkalmazás biztosításával, címke kereskedőnek 
való átadásával, visszavételével, megsemmisítésével 
kapcsolatos ügyek

10 – V

Törvényességi felügyeleti eljárással kapcsolatos ügyek

B 140 05 Helyi önkormányzatok (község, város, főváros és 
kerületei, valamint a vármegye önkormányzata) 
képviselő testületeinek jegyzőkönyvei és azok 
mellékletei

5 – E

B 141 05 Nemzetiségi önkormányzatok testületi üléseinek 
jegyzőkönyvei és azok mellékletei

5 – E

B 142 05 Részönkormányzati testületek üléseinek 
jegyzőkönyvei és azok mellékletei

5 – E

B 143 05 Bizottsági ülések jegyzőkönyvei és azok mellékletei 5 – E

B 144 05 A polgármester és a jegyző átruházott hatáskörben 
hozott határozatai, intézkedései

5 – E

B 145 05 Társulások jegyzőkönyvei és azok mellékletei 5 – E

B 146 05 Térségi fejlesztési tanácsok és területfejlesztési 
társulások jegyzőkönyvei és azok mellékletei

5 – E

B 147 10 Társulási megállapodások 10 – E

B 148 10 Közös önkormányzati hivatalok létrehozásával, 
módosításával, megszüntetésével kapcsolatos iratok

10 – E

B 149 05 Törvényességi felügyeleti tevékenység során 
keletkező törvényességi felhívások

5 – E

B 150 05 Törvényességi felügyeleti tevékenység során 
keletkező, törvényességi felhívásnak nem minősülő 
intézkedések

5 – E

B 151 05 Törvényességi felügyeleti javaslat 5 – E

B 152 10 Képviselő-testület feloszlásával, feloszlatásával, 
polgármesteri tisztség megszüntetésével, 
polgármester lemondásával összefüggő iratok

10 – E

B 153 05 Összeférhetetlenségi, méltatlansági ügyek 5 – E

B 154 10 Polgármester, nemzetiségi önkormányzat elnöke 
munkakör átadás-átvétel iratai

10 – E
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B 155 10 Egyéb törvényességi felügyeleti intézkedések 10 – E

a) képviselő-testület vagy társulási tanács 
összehívásának kezdeményezése

b) képviselő-testület vagy társulási tanács összehívása

c) Kúriának az önkormányzati rendelet – magasabb 
szintű jogszabályba ütközés szempontjából történő – 
felülvizsgálatára irányuló nemperes eljárás 
kezdeményezése

d) mulasztási per indításával kapcsolatos iratok

e) az önkormányzati határozat közigazgatási ügyben 
eljáró bíróság előtti megtámadásával kapcsolatos 
iratok

f ) költségvetési támogatás felülvizsgálatának 
kezdeményezése a Kincstárnál

g) fegyelmi eljárás kezdeményezése a polgármester 
vagy a jegyző ellen

h) kincstári ellenőrzés kezdeményezése

i) ÁSZ-vizsgálat kezdeményezése

B 156 05 Helyi önkormányzatok, nemzetiségi önkormányzatok 
képviselő-testületeinek, valamint társulási tanácsok 
működésével kapcsolatos iratok

5 – E

B 157 05 Szakmai segítségnyújtás, szakmai konzultáció 
kezdeményezése az önkormányzat feladat- és 
hatáskörébe tartozó ügyekben

5 – E

B 158 05 Információ és adatkérés a helyi önkormányzattól 
[Mötv. 133. § (1) bekezdése]

5 – E

B 159 TÖRÖLT

B 160 TÖRÖLT

B 161 10 Jegyző ideiglenes kinevezésével kapcsolatos iratok 10 – E

B 162 TÖRÖLT

B 163 10 Önkormányzati vagyonátadást érintő kormányhivatali 
intézkedések (egyetértési jog gyakorlása)

10 – E

B 164 05 Törvényességi felügyeleti bírsággal kapcsolatos ügyek 5 – E

B 165 05 Bejelentés alapján induló törvényességi felügyeleti 
eljárás (vizsgálati szakasz)

5 – E

B 166 NS Területszervezés iratai (pl. várossá nyilvánítás, önálló 
község alakítása, települések egyesítése, település 
másik járási hivatal illetékességi területéhez történő 
átcsatolása, új járás kialakítása)

Nem 
selejtezhető

15 E

B 167 05 Nemzetiségi önkormányzatok bizottsági üléseinek 
jegyzőkönyvei és azok mellékletei

5 – E

B 168 05 Önkormányzati ingatlanok cseréjének jóváhagyása 5 – E

B 169 10 Alpolgármester kijelölésével kapcsolatos iratok 10 – E

B 170 10 Kötelezettségvállaló személy kijelölésével kapcsolatos 
iratok

10 – E
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Képzéssel, továbbképzéssel kapcsolatos ügyek

B 180 10 Képzési, továbbképzési tervek (éves, középtávú stb.) 10 – E

B 181 05 Máshová nem sorolt képzésre, továbbképzésre 
(ágazati képzések, továbbképzések, hivatal által 
akkreditált képzések, célelőirányzati támogatásban 
részesült képzések) jelentkezéssel kapcsolatos iratok

5 – V

B 182 HN Máshová nem sorolt képzések, továbbképzések 
vizsganyilvántartó könyve

Nem 
selejtezhető

HN P

B 183 05 Máshová nem sorolt képzéssel, továbbképzésre 
jelentkezéssel kapcsolatos iratok

5 – V

B 184 15 Európai uniós finanszírozású képzések 15 – V

B 185 05 Közigazgatási szakvizsga szervezésével kapcsolatos 
iratok, a szakvizsga során keletkező írásbeli 
dolgozatok

5 – V

B 186 HN Közigazgatási szakvizsga vizsganyilvántartó-könyv, 
jegyzőkönyv

Nem 
selejtezhető

HN P

B 187 05 Közigazgatási alapvizsga szervezésével kapcsolatos 
iratok

5 – V

B 188 HN Közigazgatási alapvizsga vizsganyilvántartó-könyv, 
jegyzőkönyv

Nem 
selejtezhető

HN P

B 189 05 Ügykezelői alapvizsgára jelentkezéssel, alapvizsga 
szervezésével kapcsolatos iratok, az ügykezelői 
alapvizsga során keletkező írásbeli dolgozatok

5 – V

B 190 HN Ügykezelői alapvizsga vizsganyilvántartó-könyv, 
jegyzőkönyv

Nem 
selejtezhető

HN P

B 191 TÖRÖLT

B 192 TÖRÖLT

B 193 HN Alkotmányos alapismeretek vizsganyilvántartó-könyv Nem 
selejtezhető

HN P

B 194 15 Alkotmányos alapismeretek vizsga egyéb iratai 
(jelentkezési lap, egyéb kérelem, értesítés, írásbeli 
dolgozat, jegyzőkönyv)

15 – V

B 195 05 Anyakönyvi szakvizsgára jelentkezéssel, szakvizsga 
szervezésével kapcsolatos iratok

5 – V

B 196 HN Anyakönyvi szakvizsga vizsganyilvántartó-könyv, 
jegyzőkönyv

Nem 
selejtezhető

HN P

Oktatási, köznevelési igazgatás

Ellenőrzésekkel kapcsolatos ügyek

B 210 TÖRÖLT

B 211 10 Egyházi, magán- és nemzetiségi önkormányzati 
fenntartású köznevelési intézmény fenntartói 
tevékenységének törvényességi ellenőrzése

10 – E

B 212 10 Hatósági ellenőrzés ügyei 10 – E

Érettségi vizsga szervezésével kapcsolatos ügyek

B 220 05 Az érettségi vizsgákon közreműködők megbízásával 
kapcsolatos ügyek

5 – P

B 221 10 Középszintű és emelt szintű érettségi vizsgákról szóló 
jelentések, jegyzőkönyvek

10 – P

B 222 HN Az érettségi vizsgák törzslapjai Nem 
selejtezhető

HN P
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B 223 03 Érettségi vizsgákkal kapcsolatos munkaanyagok, 
előkészítések, határidős feladatokkal kapcsolatos 
iratok, tájékoztatások

3 – V

B 224 NS Érettségi törvényességi ügyek Nem 
selejtezhető

15 P

B 225 03 Jelentkezési lapok, vizsgabehívók, vizsgaszervezéssel 
kapcsolatos levelezések iratai

3 – V

B 226 10 A Kormányhivatal által működtetett vizsgabizottságok 
működésével kapcsolatos iratok

10 – P

B 227 HN Másodfokú döntéssel kapcsolatos iratok: az érettségi 
vizsga vizsgabizottságának döntése, intézkedése vagy 
intézkedésének elmulasztása ellen benyújtott 
fellebbezés tárgyában

Nem 
selejtezhető

HN P

B 228 01 Az emelt szintű és középszintű érettségi 
vizsgadolgozatok javításával kapcsolatos észrevételek, 
vizsgaszervezéshez kapcsolódó technikai észrevételek 
irata, egyéni osztályozó ívek

1 – P

B 229 HN Érettségi bizonyítványnyomtatványok, 
tanúsítványnyomtatványok nyilvántartásával 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN V

B 230 05 Érettségi bizonyítvány, illetve tanúsítvány másodlat 
kiállításával kapcsolatos ügyek

5 - P

Hatósági döntések

B 280 10 Az óvodai felvétel, a tanulói jogviszony, a kollégiumi 
tagsági viszony létrejötte során az egyenlő bánásmód 
követelménye megsértésének megállapítása tárgyával 
kapcsolatos ügyek

10 – E

B 281 HN Egyházi, magán- és nemzetiségi önkormányzati 
fenntartású köznevelési intézmény nyilvántartásával 
és működési engedélyével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN E

B 282 HN Tanulók elhelyezése megszűnt intézmény esetén Nem 
selejtezhető

HN E

B 283 15 Tankötelezettség teljesítésével kapcsolatos ügyek 
(intézményi kijelölés tankötelezettség teljesítéséhez)

15 – E

B 284 HN Egyházi, magán- és nemzetiségi önkormányzati 
fenntartású szakképző intézmény működési 
engedélyével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN E

B 285 15 Kötelező óvodai nevelésben való részvétel alóli 
felmentési ügyek

15 15 V

B 286 TÖRÖLT

B 287 HN A pedagógiai szakszolgálat szakértői bizottsága által 
kiadott szakvéleményekkel kapcsolatos másodfokú 
eljárások

Nem 
selejtezhető

HN E

Közneveléssel összefüggő feladatok

B 323 05 Egyházi, magán- és nemzetiségi önkormányzati 
köznevelési intézményeknek a köznevelési 
közfeladatok ellátásban történő részvételével 
kapcsolatos iratok (egyházak egyoldalú nyilatkozatai, 
köznevelési szerződések)

5 – E

B 324 15 Köznevelés – általános képzés – területét érintő jogi 
ügyek

15 – E
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B 325 05 A tanulmányok alatti vizsgáztatás céljából a független 
vizsgabizottság működtetésével kapcsolatos ügyek

5 – P

B 326 TÖRÖLT

B 327 TÖRÖLT

B 328 05 Felnőttoktatás osztályozó vizsgáin való részvétellel 
kapcsolatos ügyek

5 – E

Védelmi Bizottság és titkársága ügyei

B 401 05 Védelmi Bizottság titkárság általános (napi) 
működésével kapcsolatos iratok

5 – V

B 402 NS Különleges jogrend, összehangolt védelmi 
tevékenység és kiterjedt káresemény során keletkezett 
iratok

Nem 
selejtezhető

15 V

B 403 15 Tervrendszerrel kapcsolatos iratok 15 – V

B 404 10 Honvédelmi felkészítéssel, gyakorlatokkal kapcsolatos 
iratok

10 – V

B 405 05 Védelmi bizottság üléseinek előkészítésével 
kapcsolatos iratok

5 – V

B 406 NS A védelmi bizottság üléseire beterjesztett, az üléseken 
elfogadott anyagok (előterjesztések, határozatok, 
jegyzőkönyvek, emlékeztetők)

Nem 
selejtezhető

15 V

B 407 15 Gazdaságmozgósítással és Befogadó Nemzeti 
Támogatással kapcsolatos iratok

15 – V

B 408 10 Nemzetközi kapcsolatok és 
katasztrófa-segítségnyújtás

10 – V

B 409 10 Védelmi Bizottság Munkacsoportjaival kapcsolatos 
ügyek

10 – V

B 410 15 Meghagyással kapcsolatos ügyek 15 – V

B 411 15 Honvédelmi célú gazdasági és anyagi szolgáltatások 
előkészítésével, elrendelésével, kártalanítással 
kapcsolatos ügyek

15 – V

B 412 15 A NATO Válságreagálási Rendszerrel, az Európai Unió 
válságkezelési mechanizmusaival összhangban álló 
nemzeti intézkedési rendszerrel kapcsolatos ügyek

15 – V

B 413 05 A védelmi igazgatás vezetés-irányításával és azok 
eszközeivel kapcsolatos ügyek (KTIR, EDR)

5 – V

B 414 15 Honvédelmi célú terület-előkészítési ügyek 15 – V

B 415 15 Honvédelemi szempontból létfontosságú (kritikus) 
infrastruktúra védelmével kapcsolatos ügyek

15 – V

B 416 15 Polgári veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi 
feladataival kapcsolatos ügyek

15 – V

B 417 03 Ügyeleti tevékenység 3 – V

B 418 10 Polgári védelmi szervezetekkel kapcsolatos ügyek 10 – V

B 419 03 Katasztrófariasztás elrendelése és végrehajtása 3 – V

B 420 10 Katasztrófavédelmi gyakorlatok 10 – V

B 421 15 Veszélyelhárítási tervekkel kapcsolatos ügyek 15 – V

B 422 15 Katasztrófavédelmi gazdasági és anyagi szolgáltatás 
előkészítésével, elrendelésével, kártalanítással 
kapcsolatos ügyek

15 – V
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B 423 15 Veszélyes ipari üzemek külső védelmi tervének 
készítésével és gyakoroltatásával, valamint a lakossági 
tájékoztató kiadványok készítésével kapcsolatos iratok

15 – V

B 424 03 Lakossági tájékoztató kiadványok készítésével 
kapcsolatos iratok

3 – V

B 425 15 Települések veszélyeztetettségének felmérése 15 – V

B 426 05 Logisztikai feladatok ellátása 5 – V

B 427 10 Egyéni védőeszközökkel történő ellátási feladatok 10 – V

B 428 15 A kulturális javak védelmével kapcsolatos feladatok 15 – V

B 429 15 Kitelepítéssel, kimenekítéssel, kiürítéssel, befogadással 
kapcsolatos iratok

15 – V

B 430 15 Menekültek elhelyezésével és ellátásával kapcsolatos 
feladatok

15 – V

B 431 05 Katasztrófavédelmi szakigazgatás és honvédelmi 
igazgatás ügyei

5 – V

B 432 15 Az Önkéntes Tartalékos állománnyal kapcsolatos 
ügyek

15 – V

Ipari igazgatás

B 500 10 Telepengedélyezéssel és bejelentéssel kapcsolatos 
ügyek

10 – E

B 501 NS Távhőtermelő, távhőszolgáltató létesítménnyel 
kapcsolatos iratok (működési engedély, 
üzletszabályzat jóváhagyása, tevékenység ellenőrzése 
stb.)

Nem 
selejtezhető

15 E

B 502 05 Közüzemi fogyasztók szerződéséhez kapcsolódó 
ügyek (szerződéskötés, -szegés stb.)

5 – E

B 503 05 Ingatlanforgalom (elidegenítési tilalom elrendelése, 
törlése)

5 – E

B 504 05 Veszélyes folyadékok és olvadékok tárolótartályaival 
kapcsolatos ügyek

5 – E

B 505 05 Villamos energia szolgáltatással, földgázellátással 
kapcsolatos hatósági feladatok

5 – E

Szakképzés, felnőttképzés

Felnőttképzéssel kapcsolatos ügyek

B 600 15 Felnőttképzési statisztikai adatok elemzése 15 – V

B 601 NS Engedélyezési eljárással kapcsolatos dokumentációk Nem 
selejtezhető

15 E

B 602 NS Országos Statisztikai Adatgyűjtési Programmal (OSAP) 
kapcsolatos feladatok

Nem 
selejtezhető

15 E

B 603 NS Felnőttképzési szakértők nyilvántartásba vétele Nem 
selejtezhető

15 E

B 604 TÖRÖLT

B 605 15 Szakmai felügyelet (FIR-FINY) 15 – E

B 606 TÖRÖLT

B 607 TÖRÖLT

B 608 TÖRÖLT

B 609 NS Ellenőrzési eljárással kapcsolatos dokumentációk Nem 
selejtezhető

15 E
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Szakképzéssel kapcsolatos ügyek

B 650 NS Szakmai vizsga törzslapok, jegyzőkönyvek, osztályozó 
ívek

Nem 
selejtezhető

HN P

B 651 05 Törzslapnyilvántartással, bizonyítványmásodlat 
kiállításával kapcsolatos levelezés

5 – P

B 652 NS Bizonyítvány elismertetés, honosítás Nem 
selejtezhető

15 E

B 653 15 Szakmai vizsgaelnöki, szakmai vizsgabizottsági tagi, 
szakképzési szakértői névjegyzék és az ezzel 
kapcsolatos ügyek

15 – V

B 654 05 Az Országos Képzési Jegyzékben vagy 
a Szakmajegyzékben szereplő szakképesítések esetén 
a szakmai vizsgák központi írásbeli tételeinek, 
központi gyakorlati feladatainak, valamint azok 
megoldásainak szétosztásában való közreműködéssel 
kapcsolatos iratok

5 – E

B 655 NS Intézmények vizsgaszervezési jogosultságának 
nyilvántartása

Nem 
selejtezhető

15 V

B 656 10 Szakmai vizsgadokumentumok (vizsgabejelentések, 
vizsgaszervezéssel kapcsolatos külső és belső 
levelezés, befogadó nyilatkozatok, megállapodások)

10 – P

B 657 NS Szakképzés területére vonatkozó jogi ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

KÜLÖNÖS RÉSZ

Szociális és Gyámügyek

Szociális igazgatás

C 001 HN Szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 
szolgáltatók, intézmények és hálózatok 
nyilvántartásba vételével, adatmódosításával és 
-törlésével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN E

C 002 25 Szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 
szolgáltatók, intézmények és hálózatok hatósági 
ellenőrzése

25 – E

C 003 10 Aktív korúak ellátása 10 – V

a) foglalkoztatást helyettesítő támogatás

b) egészségkárosodási és gyermekfelügyeleti 
támogatás

c) elutasított aktív korúak ellátására való jogosultság

d) jogosulatlanul igénybe vett ellátás visszakövetelése

C 004 05 Közgyógyellátással kapcsolatos ügyek 5 – E

a) elutasított közgyógyellátás

b) jogosulatlanul igénybe vett ellátás visszakövetelése

C 005 05 Időskorúak járadéka 5 – V

a) elutasított időskorúak járadéka

b) jogosulatlanul igénybe vett ellátás visszakövetelése

C 006 75 Ápolási díjjal kapcsolatos ügyek 75 – V

a) alap összegű ápolási díj

b) fokozott ápolási szükségletre tekintettel 
megállapított emelt összegű ápolási díj
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c) kiemelt ápolási díj

d) elutasított ápolási díj

e) jogosulatlanul igénybe vett ellátás visszakövetelése

C 007 10 Súlyos mozgáskorlátozott személyek közlekedési 
kedvezményeivel kapcsolatban keletkezett iratok

10 – E

a) elutasított súlyos mozgáskorlátozott személyek 
közlekedési kedvezménye

b) jogosulatlanul igénybe vett ellátás visszakövetelése

C 009 03 Állami és önkormányzati ellátási kötelezettségek 
figyelemmel kísérése

3 – E

C 010 03 Egészségügyi szolgáltatásra való jogosultsággal 
kapcsolatos ügyek

3 – E

C 011 05 Szociális alap- és szakosított szolgáltatásokkal 
kapcsolatos, máshová nem sorolható ügyek

5 – E

C 012 03 Szociális támogatással kapcsolatos tájékoztatás 3 – E

C 014 25 Szociális ellátások nyilvántartása 25 – E

C 015 5 Szociális pénzbeli és természetbeni ellátások 
ellenőrzése

5 – E

C 016 15 Jelzálogjog bejegyzésével, módosításával, törlésével 
kapcsolatos ügyek

15 – E

C 017 75 Gyermekek otthongondozási díja 75 – V

a) elutasított gyermekek otthongondozási díja

b) jogosulatlanul igénybe vett ellátás visszakövetelése

C 018 10 Szociális ellátásokról kiállított hatósági bizonyítvány 10 – V

C 019 10 Tartós ápolást végzők időskori támogatása 
megállapításának iratai

10 – V

Gyermekvédelmi és gyámügyi igazgatás

C 020 15 Pénzbeli és természetbeni ellátások 15 – V

a) otthonteremtési támogatás

b) gyermektartásdíj megelőlegezése, 
továbbfolyósítása, ismételt elrendelése

C 021 50 Gyermekvédelmi gondoskodás keretébe tartozó 
hatósági intézkedések

50 – V

a) védelembe vétel

b) az óvodai nevelésben való részvételi kötelezettség 
megszegésével, valamint a tankötelezettség 
mulasztásával összefüggő intézkedések

c) családi pótlék természetben történő folyósítása

d) megelőző pártfogás

e) ideiglenes hatályú elhelyezés

f ) családba fogadás

g) nevelésbe vétel

h) családi pótlék természetbeni formában történő 
nyújtása során kirendelt eseti gyám elszámolásának 
elfogadása

i) nevelési felügyelet

j) utógondozás

k) hátrányos, halmozottan hátrányos helyzet 
megállapítása
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l) utógondozói ellátás

m) eljárás gyermek veszélyeztetettsége esetén

n)  egyéni munkarenddel kapcsolatos véleményadás

o) közreműködés a bírósági végrehajtási eljárásban

p) gondozási díjfizetési kötelezettséggel kapcsolatos 
ügyek

C 022 05 Gyermekjóléti alapellátás és gyermekvédelmi 
szakellátás körébe tartozó intézményekkel 
kapcsolatos, máshová nem sorolt ügyek

5 – E

C 023 05 Helyi önkormányzat gyermekjóléti és gyermekvédelmi 
feladatok ellátásáról szóló éves értékelésével 
kapcsolatos iratok

5 – E

C 024 05 Önkormányzati ellátórendszerek átalakítására 
vonatkozó javaslatok véleményezése

5 – E

C 025 MV Gyámsági ügyek 50 MV V

C 026 50 Gondnoksági ügyek 50 – V

C 027 15 Hivatásos gondnokok, hivatásos támogatók 
foglalkoztatására, adatváltozására vonatkozó 
bejelentési kötelezettség teljesítése a nyilvántartó 
szerv részére, hivatásos gondnoki, hivatásos 
támogatói feladatokat vállaló személy képzése, 
hivatásos gondnokok továbbképzésének szervezése, 
ezzel kapcsolatos adatszolgáltatás a nyilvántartó szerv 
részére

15 – E

C 028 50 Támogatott döntéshozatallal és előzetes 
jognyilatkozattal kapcsolatos ügyiratok

50 – V

C 029 HN Családi jogállás rendezése Nem 
selejtezhető

HN V

a) teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat

b) peres ügyek

c) titkolt terhességből származó gyermekkel 
kapcsolatos eljárás

C 030 25 Szülői felügyelet 25 – V

a) gyakorlásáról történő megállapodás

b) gyakorlása során felmerülő vitákban történő 
döntéshozatal

c) a gyermek huzamos időtartamú vagy letelepedés 
céljából történő külföldi tartózkodási helyének 
kijelölése

C 031 25 Kapcsolattartás rendezése, megváltoztatása 25 – V

C 032 HN Kiskorú házasságkötése Nem 
selejtezhető

HN V

C 033 HN Örökbefogadás engedélyezésével és felbontásával 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN V

C 034 HN Nemzetközi vonatkozású gyámügyek Nem 
selejtezhető

HN V

C 035 25 Örökbe fogadni szándékozók alkalmasságával 
kapcsolatos ügyek

25 – V

C 036 25 Örökbe fogadhatóvá nyilvánítással kapcsolatos ügyek 25 – E
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C 037 05 Vér szerinti szülők adatainak megismerésével 
kapcsolatos ügyek

5 – E

C 038 50 Kiskorúak vagyoni érdekvédelme, számadási, vagyoni 
ügyek

50 – V

C 039 50 Gondnokság alatt állók vagyoni érdekvédelme, 
számadási, vagyoni ügyek

50 – V

C 040 HN Szülői felügyeleti jog megszűnése Nem 
selejtezhető

HN V

C 041 05 Gyermekjogi képviselettel kapcsolatos ügyek 5 – E

C 042 TÖRÖLT

C 043 25 Ügygondnok, eseti gondnok, eseti gyám (magzat 
gyámja) kirendelése

25 – V

C 044 50 Hivatásos gondnoki, hivatásos támogatói feladatok 
ellátásával kapcsolatos ügyiratok

50 – E

C 045 03 Más hatóság megkeresésére készített 
környezettanulmány, egyéb társhatósági 
megkeresések

3 – E

C 046 25 Válsághelyzetben lévő várandós anya és születendő 
gyermek védelme

25 – V

C 047 25 Feljelentés gyermek veszélyeztetése vagy a tartási 
kötelezettség elmulasztása és a gyermek sérelmére 
elkövetett bűncselekmény miatt

25 – E

C 048 10 Tanköteles gyermek művészeti, sport, modell- vagy 
hirdetési tevékenység keretében történő 
foglalkoztatása

10 – V

C 049 NS Gyámhatósági és gyermekvédelmi munka szakmai 
felügyeleti ellenőrzése, célvizsgálatok stb.

Nem 
selejtezhető

15 E

C 050 03 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellátások 
ellenőrzése

3 – E

C 051 HN Eltűnt személy holtnak nyilvánításának 
kezdeményezése

Nem 
selejtezhető

HN E

C 052 15 Gyermek- és ifjúságvédelmi, valamint jelzőrendszeri 
koordinációs tevékenységhez kapcsolódó iratok

15 – E

C 053 25 Hivatásos gondnoki és hivatásos támogatói képzéssel, 
továbbképzéssel kapcsolatos nyilvántartások

25 – E

C 054 25 A szülők lakhelyének vagy a szülők által kijelölt más 
tartózkodási helynek az elhagyása

25 – V

Építésügyi ügyek

Építésfelügyeleti hatósági ügyek

D 001 10 Építésfelügyeleti hatósági ellenőrzés 10 – E

D 002 NS Építőipari kivitelezési tevékenységgel kapcsolatos 
ügyek, építésfelügyeleti bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

D 003 TÖRÖLT

D 004 TÖRÖLT

D 005 TÖRÖLT

D 006 TÖRÖLT

D 007 TÖRÖLT

D 008 TÖRÖLT
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D 009 05 Máshová nem sorolható építésfelügyeleti hatósági 
ügyek

5 – E

D 010 NS Szabálytalan építési tevékenységgel kapcsolatos 
építésrendészeti ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

D 011 TÖRÖLT

D 012 05 Építésfelügyelettel kapcsolatos panaszok és egyéb 
észrevételek, tájékoztatások, adatszolgáltatással 
kapcsolatos ügyek

5 – V

D 013 NS Építésfelügyeleti hatósági bizonyítványok, az egyszerű 
bejelentéssel kapcsolatos hatósági bizonyítványok 
kivételével

Nem 
selejtezhető

15 E

D 014 NS Építésfelügyeleti hatósági kötelezési ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

D 015 TÖRÖLT

D 016 NS Egyszerű bejelentésekkel kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

Állami Főépítészi Ügyek

D 020 15 Területrendezési terv, területfejlesztési terv 
egyeztetése

15 – E

D 021 15 Településterv egyeztetése 15 – E

D 022 TÖRÖLT –

D 023 TÖRÖLT

D 024 15 Környezeti értékelés egyeztetése 15 – E

D 025 TÖRÖLT

D 026 15 Területrendezési hatósági eljárások 15 – E

D 027 15 Szakhatósági állásfoglalás kérése állami főépítészi 
ügyekben

15 – E

D 028 15 Településképi rendelet véleményezése 15 – E

D 029 HN Jogszabály által előírt állami főépítészi nyilvántartás Nem 
selejtezhető

HN E

D 030 HN Önkormányzati főépítészi vizsgák lebonyolítása Nem 
selejtezhető

HN V

D 031 15 Tervtanácsi ügyek 15 – E

D 032 15 Máshová nem sorolt állami főépítészi ügyek 15 – E

D 033 NS Mezőgazdasági birtoktesttel, birtokközponttal 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

Építésügyi hatósági ügyek

D 040 02 Építésügyi hatósági szolgáltatás 2 – E

D 041 NS Építési engedélyezési eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

D 042 NS Összevont engedélyezési eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

D 043 NS Összevont telepítési eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

D 044 NS Országos építési követelményektől való eltérés 
engedélyezési eljárása

Nem 
selejtezhető

15 E

D 045 NS Használatbavételi engedélyezési eljárás Nem 
selejtezhető

15 E
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D 046 NS Fennmaradási engedélyezési eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

D 047 NS Bontási engedélyezési eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

D 048 TÖRÖLT

D 049 NS Jogutódlás tudomásulvételi eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

D 050 NS Használatbavétel tudomásulvétele eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

D 051 NS Veszélyhelyzet esetén szükségessé váló építési 
tevékenység tudomásulvételével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

D 052 NS Építésügyi hatósági kötelezési ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

D 053 NS Építésügyi hatósági bizonyítványok Nem 
selejtezhető

15 E

D 054 10 Építésügyi szakhatósági eljárás 10 – E

D 055 15 Kisajátítási tervek építésügyi szempontú záradékolása 15 – E

D 056 10 Építésügyi hatósági ellenőrzés 10 – E

D 057 05 Panasszal, közérdekű bejelentéssel, tájékoztatással és 
egyéb észrevételekkel kapcsolatos ügyek

5 – V

D 058 10 Adatkéréssel, igazolással és szolgáltatással kapcsolatos 
ügyek

10 – E

D 059 NS Jókarbantartással kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

D 060 NS Bauxitcementtel vagy más építőanyag-hibával 
kapcsolatos hatósági ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

D 061 TÖRÖLT

D 062 TÖRÖLT

D 063 NS Sajátos építményekkel kapcsolatos kiemelt építési 
ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

D 064 NS Építésügyi vizsgával kapcsolatos iratok Nem 
selejtezhető

15 P

D 065 NS Integrált eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

D 066 05 Máshová nem sorolható építésügyi hatósági ügyek 5 – V

Igazságügyi ügyek

E 001 15 Ügyelosztási rend 15 – V

E 002 TÖRÖLT

E 003 NS Jogi segítségnyújtási ügyek nyilvántartó könyve Nem 
selejtezhető

15 V

E 004 10 Áldozatsegítési támogatási kérelem 10 – V

E 005 MV A pártfogó felügyelői szakterület szolgáltatásaival és 
egyéb tevékenységeivel kapcsolatos ügyek

10 MV V

E 006 MV A pártfogó felügyelői szakterület feladatellátásával 
kapcsolatos ügyek

10 MV V

E 007 10 Külföldre irányuló költségmentesség iránti továbbítási 
kérelem

10 – V

E 008 10 Peres jogi segítségnyújtás iránti támogatási kérelem 10 – V
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E 009 NS Peres jogi segítségnyújtási ügyek nyilvántartó könyve Nem 
selejtezhető

15 V

E 010 5 Minden egyéb nyilvántartásba vett, peren kívüli és 
peres jogi segítségnyújtási irat

5 – V

E 011 NS Áldozatsegítési ügyek nyilvántartó könyve Nem 
selejtezhető

15 V

E 012 10 Közhatalmi szervek tájékoztatói, ezzel kapcsolatos 
felszólítások és levelezés

10 – V

E 013 10 Peren kívüli jogi segítségnyújtás iránti támogatási 
kérelem

10 – V

E 014 05 Minden egyéb nyilvántartásba vett áldozatsegítési irat 5 – V

E 015 10 Adatszolgáltatás a természetes személyek 
adósságrendezési nyilvántartásából  
(ARE nyilvántartás)

10 – V

E 016 10 Központi Hitelinformációs Rendszer (KHR) adatközlés 10 – V

E 017 12 Családi csődvédelmi ügy (ARE ügyszámmal 
rendelkező adósságrendezési ügyek iratanyaga) 
az adósságrendezési eljárást lezáró bírósági döntés 
jogerőre emelkedésétől számítva

12 – V

E 018 10 Minden egyéb nyilvántartásba vett családi 
csődvédelmi irat

10 – V

E 019 TÖRÖLT

E 020 TÖRÖLT

E 021 10 Állami kárenyhítéssel kapcsolatos ügyek 10 – V

E 022 10 Áldozatsegítési eljárásban visszatérítendő 
támogatással összefüggő méltányossági ügyek

10 – V

E 023 10 Jogi segítségnyújtási eljárásban visszatérítendő 
támogatással összefüggő méltányossági ügyek

10 – V

E 024 NS Kárpótlási ügyek Nem 
selejtezhető

15 P

E 025 10 Áldozatsegítési és jogi segítségnyújtási eljárásban 
visszatérítésre kötelezési ügyek

10 – V

Növény- és talajvédelmi, növénytermesztési ügyek

F 001 10 Növényegészségügy hatósági ügyei, kiemelt 
ellenőrzések iratai

10 – E

F 002 HN Növényegészségügy nemzetközi és hazai jelentései és 
egyéb növényegészségüggyel kapcsolatos utasítások, 
adatszolgáltatások

Nem 
selejtezhető

HN E

F 003 HN Zöldség-gyümölcs minőségellenőrzéssel kapcsolatos 
iratok, utasítások, adatszolgáltatások

Nem 
selejtezhető

HN E

F 004 10 Zöldség-gyümölcs hatósági ügyei 10 – E

F 005 HN Talajvédelmi ügyek (engedélyezés) Nem 
selejtezhető

HN E

F 006 NS Talajvédelmi szakhatósági állásfoglalás (állásfoglalás, 
vélemény, hozzájárulás, társhatósági szakvélemény)

Nem 
selejtezhető

15 E

F 007 NS Talajvédelmi szakhatósági közreműködés kiemelt 
beruházások engedélyezési eljárásaiban

Nem 
selejtezhető

15 E

F 008 HN Talajvédelmi jelentések, utasítások, 
adatszolgáltatások, szakterületi ellenőrzések

Nem 
selejtezhető

HN E
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F 009 HN Talajvédelem, térképek, szakmai anyagok, 
Talajvédelmi monitoring- és információs rendszer 
(TIM)

Nem 
selejtezhető

HN V

F 010 HN Növényvédelmi és élelmiszerbiztonsági jelentések 
(Európai Unió), utasítások, adatszolgáltatások, 
növényvédelmi hatósági és koordinációs tevékenység

Nem 
selejtezhető

HN E

F 011 10 Növényvédelmi elsőfokú ügyek (forgalmazás, 
raktározás, felhasználás, szermaradék), kiemelt 
ellenőrzések iratai

10 – E

F 012 15 Kölcsönös megfeleltetési szabályok betartásának 
ellenőrzésével kapcsolatos ügyek

15 – V

F 013 10 Parlagfű eljárás külterületi ügyei 10 – E

F 014 10 Parlagfű eljárás belterületi ügyei 10 – E

F 015 10 Növényvédő szerek és termésnövelő anyagok kísérleti 
engedélyezésével kapcsolatos ügyek

10 – E

F 016 10 Hatósági növény-egészségügyi diagnosztikai 
vizsgálatok

10 – E

F 017 10 Pályázatok, szakmai együttműködések, 
szerződéskötések, megállapodások, egyéb labor 
ügyek

10 – E

F 018 10 Károsítók elleni védekezési kötelezettséggel 
kapcsolatos hatósági ügyek

10 – E

F 019 10 Növényvédő szerek, növényvédelmi hatású anyagok 
és termésnövelő anyagok biológiai hatásvizsgálata

10 – E

F 020 15 GMO-val kapcsolatos ügyek 15 – E

F 021 HN Növényvédő szer forgalmazási, vásárlási és 
felhasználási engedély nyilvántartása

Nem 
selejtezhető

HN E

F 022 10 Növényvédelmi előrejelzés 10 – E

F 023 10 Vizsgálóhelyek minőségbiztosítással kapcsolatos 
ügyei (GEP, GLP)

10 – E

F 024 NS Hazai és nemzetközi szervezetekkel, intézményekkel 
kapcsolatos szakmai ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

F 025 15 Károsító diagnosztikai vizsgálatok (gyomirtás, állattan, 
növénykórtan, regulátor)

15 – E

F 026 10 Növényvédelmi szakhatósági eljárások (állásfoglalás, 
vélemény, hozzájárulás)

10 – E

F 027 10 Hatósági bizonyítványok, igazolások 10 – E

F 028 10 Talajvédelmi hatósági ellenőrzések, panasz bejelentési 
eljárások

10 – E

F 029 10 Erdészeti és dísznövény szaporítóanyag ellenőrzése 10 – E

F 030 10 Növényvédelemmel összefüggő AKG, KM és ökológiai 
gazdálkodás ellenőrzése

10 – E

F 031 10 Ökológiai gazdálkodáshoz kapcsolódó ügyek 10 – E

F 032 05 Szántóföldi szemlékkel kapcsolatos szervezési ügyek 5 – E

F 033 05 Minősítések felülvizsgálatával, kifogásolással, szakértői 
felülvizsgálattal kapcsolatos ügyek

5 – E

F 034 10 Gabonafélék vetőmag szaporítása 10 – E

F 035 10 Kukorica vetőmag szaporítása 10 – E

F 036 10 Burgonya vetőgumó szaporítás 10 – E
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F 037 10 Ipari növények szántóföldi ellenőrzése 10 – E

F 038 10 Herefélék vetőmag szaporításának szántóföldi 
ellenőrzése

10 – E

F 039 10 Bükkönyfélék és takarmánycirok szántóföldi 
ellenőrzése

10 – E

F 040 10 Zöldség, fűszer, mézelő és gyógynövények vetőmag 
szaporítása

10 – E

F 041 10 Vetőmagvak fémzárolásával és vizsgálatával 
kapcsolatos ügyek

10 – P

F 042 10 Egyéb, a szakterület feladat- és hatáskörébe tartozó 
feladatok ellátása

10 – E

F 043 05 Szántóföldi ellenőrzési jegyzőkönyvek 5 – P

F 044 05 Beküldött vetőmagminták munkalapjai 5 – E

F 045 05 Vetőmag minősítő bizonyítványok munkalapjai 5 – E

F 046 05 Engedélyezéssel kapcsolatos levelezés, szabványtól 
eltérő kereskedelmi és fajtahasználati ügyek

5 – E

F 047 05 Certifikálással, okmányolással kapcsolatos levelezés 5 – E

F 048 05 Export-import követelményekkel kapcsolatos 
levelezés

5 – E

F 049 05 Vetőmag szaporításokkal kapcsolatos levelezés 5 – E

F 050 05 A Nemzeti Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal és 
a Vetőmag Felügyelőségek okmányolással kapcsolatos 
belső levelezése

5 – E

F 051 05 Vetőmagvizsgálat (vizsgálati eredmények közlése) 5 – P

F 052 05 Hatósági minta vizsgálata 5 – P

F 053 05 Reklamációk, kifogásolások (belföldi-külföldi) 5 – E

F 054 05 Vetőmag-kiszerelések ellenőrzése 5 – E

F 055 05 Csávázás ellenőrzése 5 – E

F 056 05 Belföldi „Cold Test” kiértesítése 5 – E

F 057 05 Szakmai információk vetőmag felügyelőségek és más 
cégek felé

5 – E

F 058 10 Szőlőültetvény ellenőrzés 10 – E

F 059 10 Növény-egészségügyi bizonyítványok és 
jegyzőkönyvek

10 – E

F 060 10 Származási igazolvány 10 – E

F 061 10 Engedményes (csökkentett követelményszintű) 
szaporítóanyag kitermelési engedélyek

10 – E

F 062 10 Pályázati ellenőrzés 10 – E

F 063 HN Faiskolai (csemetekerti) palánta előállító helyi 
engedély nyilvántartásba vétel és módosításaik

Nem 
selejtezhető

HN E

a) belföldi szaporítóanyag forgalmazás ellenőrzése, 
származási igazolvány, certifikációs címke 
elszámoltatás

b) szaporítóanyagok minőségellenőrzése, lerakati 
ellenőrzése

F 064 HN Ültetvény felügyelet, alapdokumentumok Nem 
selejtezhető

HN E

F 065 HN Import engedély, véleményezés Nem 
selejtezhető

HN E
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F 066 HN Termeltetési szerződések Nem 
selejtezhető

HN E

F 067 05 Társhatósági hozzájárulás 5 – E

F 068 05 Átcsomagolási engedély 5 – E

F 069 10 Zárt körzet létesítéséről szóló engedély 10 – E

F 070 05 Standard vetőmag-előállítók nyilvántartásba vétele 5 – E

F 071 05 Kiszerelési engedély 5 – E

F 072 05 Átruházott jogkörű tevékenység engedélyezése 5 – E

F 073 05 Vetőmagpiaci ellenőrzésekhez kapcsolódó 
tájékoztatás, eredményközlés

5 – E

F 074 10 Szaporítóanyag-engedélyezéssel, -forgalmazással 
kapcsolatos ügyek

10 – E

F 075 10 Erdészeti szaporítóanyag certifikáció 10 – E

F 076 10 Növényvédő szer okozta méh-, vad- és halpusztulások 
bejelentése, kivizsgálása

10 – E

F 077 10 Talajvédelmi másodfokú hatósági ügyekkel 
kapcsolatos levelezés

10 – E

F 078 HN Talajvédelemmel összefüggő környezetvédelmi 
feladatok (AKG, KM, NO3 irányelv, szennyvíz, 
szennyvíziszap)

Nem 
selejtezhető

HN E

F 079 10 Talajvédelmi laboratóriumi vizsgálati jegyzőkönyvek 10 – E

F 080 10 Talajbiológiai laboratóriumi egyéb ügyek 10 – E

F 081 10 Vetőmag forgalomba hozatali tevékenységgel 
kapcsolatos bejelentések

10 – E

F 082 10 Szaporítóanyagok (erdészeti, kertészeti) előállításával, 
forgalmazásával, minősítésével kapcsolatos ügyek

10 – E

Erdészeti ügyek

G 001 TÖRÖLT

G 002 TÖRÖLT

G 003 TÖRÖLT

G 004 TÖRÖLT

G 005 05 Erdőfenntartási igazgatási feladatok 5 – E

G 006 10 Térképészeti ügyek (fotográfiai, kartográfiai és 
térinformatikai feladatok)

10 – V

G 007 10 Erdészeti szakmai továbbképzési feladatok 10 – E

G 008 05 Erdészeti ismeretterjesztési ügyek 5 – E

G 009 05 Általános/ágazati szervezési irányítási és igazgatási 
ügyek

5 – E

G 010 10 Regionális és térségfejlesztési feladatok 10 – E

G 011 05 Erdészeti nyilvántartási tájékoztatási feladatok 5 – E

G 012 05 Erdészeti adattári szolgáltatási és üzemeltetési 
feladatok

5 – E

G 013 10 Hatósági bizonyítványok 10 – E
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G 014 HN Erdőgazdálkodók nyilvántartása Nem 
selejtezhető

HN E

a) Nyilvántartásba vétel

b) Törlés

c) Adatváltozás

d) Szakszemélyzet hozzárendelése

e) Felszólítás erdőgazdálkodó megjelölésére

G 015 10 Erdészeti szakszemélyzet, erdészeti szakirányító 
vállalkozás nyilvántartásával kapcsolatos ügyek

10 – E

a) Erdészeti szakirányítói névjegyzékbe történő 
nyilvántartásba vétel, adatváltozás

b) Figyelmeztetés, eltiltás, jogosultság törlés hivatalból

c) Szolgálati igazolványokkal, jelvényekkel kapcsolatos 
ügyek

G 016 15 Erdő üzemmódjának, rendeltetésének megállapítása, 
megváltoztatása

15 – E

G 017 10 Föld alatti gombákkal kapcsolatos hatósági feladatok 10 – E

G 018 15 Erdőterv 15 – V

a) Erdőterv kiadása hivatalból

b) Erdőterv kiadása kérelemre

c) Erdőterv módosítása

d) Erdőrészlet megosztás

G 019 NS Erdőtelepítési kiviteli tervek Nem 
selejtezhető

15 E

G 020 NS Szabad rendelkezésű erdő létesítése Nem 
selejtezhető

15 E

G 021 NS Fásítás létesítése Nem 
selejtezhető

15 E

G 022 NS Fás szárú ültetvények létesítése, felszámolása Nem 
selejtezhető

15 E

G 023 NS Telepítés fennmaradásának engedélyezése Nem 
selejtezhető

15 E

G 024 NS Önerdősülés fennmaradásának engedélyezése Nem 
selejtezhető

15 E

G 025 NS Szabad rendelkezésű erdő nyilvántartásba vétele, 
törlése

Nem 
selejtezhető

15 E

G 026 NS Erdő igénybevétele: Nem 
selejtezhető

15 E

a) Elvi hozzájárulás igénybevételhez

b) Termelésből való kivonás

c) Rendeltetésszerű használatot akadályozó 
igénybevétel

d) Időleges igénybevétel

e) Mezőgazdasági művelésbe vonás

f ) Engedély nélküli igénybevétel miatt helyreállítás

G 027 NS Újraerdősítés elrendelése Nem 
selejtezhető

15 V
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G 028 10 Tervezett erdőgazdálkodási tevékenység 10 – E

a) Tervezett erdőgazdálkodási tevékenység 
bejelentése

b) Végrehajtott erdőgazdálkodási tevékenység

c) Műveleti lapok

d) Erdőfelújítási biztosíték

G 029 10 Erdőfelújítási határidő módosítása 10 – E

G 030 10 Erdősítések/erdőtelepítések/fahasználatok műszaki 
átvétele 

10 – E

a) Erdősítések/erdőtelepítések műszaki átvétele

b) Fahasználatok műszaki átvétele

G 031 10 Befejezett erdősítések felülvizsgálata 10 – E

G 032 10 Erdőgazdálkodási tevékenység elrendelése 10 – E

a) Fakitermelés elrendelése

b) Erdősítés megkezdésének elrendelése

c) Erdősítésben pótlás elrendelése

d) Egyéb erdőgazdálkodási tevékenység elrendelése

G 033 10 Erdészeti létesítményekkel kapcsolatos ügyek 10 – E

G 034 10 Erdőkárral kapcsolatos bejelentések 10 – E

G 035 10 Bejelentés fakitermelésről 10 – E

a) fásításból

b) szabad rendelkezésű erdőből

G 036 10 Erdei haszonvételek 10 – E

G 037 10 Erdészeti termékek szállításával kapcsolatos ügyek 10 – E

G 038 10 Az erdő látogatásával kapcsolatos ügyek 10 – E

G 039 15 Szakkérdések, szakhatósági feladatok 15 – V

a) Telekalakítás

b) Bányászati ügyek

c) Zöldhatósági ügyek

d) Vezetékjogi hatósági ügyek

e) Szakhatósági ügyek

f ) Közlekedés hatósági ügyek

g) Vízügyes ügyek

h) Építéshatósági ügyek

i) Területrendezési hatósági ügyek

j) Vis maior elismeréssel kapcsolatos ügyek

G 040 TÖRÖLT

G 041 TÖRÖLT

G 042 10 Erdővédelmi bírság 10 – P

G 043 10 Erdővédelmi szabálysértés (erdő látogatója) 10 – E

G 044 10 Egyéb erdészeti hatósági ügyek 10 – E

a) Adattár módosítás, javítás hivatalból

b) Erdő fátlan állapotban tartása

c) Szaporítóanyag-gyűjtés

G 045 HN Körzeti erdőterv Nem 
selejtezhető

HN E
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G 046 NS Településrendezési terv Nem 
selejtezhető

15 E

G 047 TÖRÖLT

G 048 10 Közjóléti nyilvántartással kapcsolatos ügyek 10 – E

G 049 10 Erdőfelújítási biztosíték letéti számla 10 – E

Erdészeti támogatások

G 100 TÖRÖLT

G 101 TÖRÖLT

G 102 10 Nemzeti támogatás ellenőrzési feladatok 10 – E

G 103 TÖRÖLT

G 104 25 Közösségi támogatási ellenőrzési feladatok 25 – E

Földművelésügyi ügyek

H 001 15 Mezőgazdasági kockázatkezeléssel kapcsolatos ügyek 15 – V

H 002 TÖRÖLT

H 003 HN Növénytermesztéssel kapcsolatos ügyek, pályázatok, 
támogatások

Nem 
selejtezhető

HN V

H 004 NS Mező- és erdőgazdasági hasznosítású földek árverése Nem 
selejtezhető

15 V

H 005 HN Földkiadással kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN V

H 006 TÖRÖLT

H 007 TÖRÖLT

H 008 NS Agrárfinanszírozással, hitelekkel, pénzügyi lízinggel 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

H 009 TÖRÖLT

H 010 15 Földművelésügyi hatósági ügyek 15 – V

H 011 TÖRÖLT

H 012 TÖRÖLT

H 013 TÖRÖLT

H 014 TÖRÖLT

H 015 NS Birtokösszevonás Nem 
selejtezhető

15 E

H 016 15 Kábítószer előállítására alkalmas növényekkel 
kapcsolatos ügyek

15 – V

H 017 TÖRÖLT

H 018 TÖRÖLT

H 019 HN Vízgazdálkodással kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN V

H 020 HN Védelmi bizottságokkal és területi vízgazdálkodási 
tanáccsal kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN V

H 021 15 Mezőgazdasági kockázatkezelési rendszerrel 
kapcsolatos ügyek

15 – E

H 022 15 Mezőgazdasági vis maior eseményekkel kapcsolatos 
ügyek

15 – E

H 023 NS Katasztrófavédelmi ügyek Nem 
selejtezhető

15 V

H 024 NS Hegyközségek létesítése, megszűnése, alapszabálya, 
elvi ügyei

Nem 
selejtezhető

15 V
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H 025 15 Hegyközségek törvényességi felügyeletével 
kapcsolatos ügyek

15 – V

H 026 15 Termelői szerveződésekkel (TCS, TÉSZ, BÉSZ) 
kapcsolatos ügyek

15 – E

H 027 TÖRÖLT

H 028 NS Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

H 029 NS Agrárminisztérium / Nemzeti Élelmiszerlánc-
biztonsági Hivatal és a kormányhivatal közötti szakmai 
irányításra vonatkozó ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

H 030 10 Előterjesztések, ágazatra vonatkozó összefoglaló 
értékelések, tájékoztatások készítése, véleményezése

10 – E

H 031 NS Gyümölcsültetvény-kataszterrel kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

H 032 TÖRÖLT

H 033 10 Gyümölcsültetvényekhez kötődő bírság 10 – V

H 034 05 Széchenyi 2020 Vidékfejlesztési pályázataihoz 
kapcsolódó igazolások kiállítása

5 – V

Vadászati ügyek

H 100 NS Vadászati hatósági ügyek Nem 
selejtezhető

15 V

H 101 10 Vadászati ellenőrzések 10 – E

H 102 HN Vadászterület kialakításával kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN V

H 103 HN Vadászatra jogosultak nyilvántartásával kapcsolatos 
ügyek

Nem 
selejtezhető

HN V

H 104 25 Hivatásos vadászokkal kapcsolatos ügyek 25 – V

H 105 5 Azonosító jelek kiadásával kapcsolatos ügyek 5 – V

H 106 25 Vadgazdálkodási tevékenységgel kapcsolatos ügyek 25 – V

H 107 15 A vadászati jog megsértésével kapcsolatos ügyek 15 – E

H 108 05 Vadkár ügyek 5 – E

H 109 NS Trófeabírálat Nem 
selejtezhető

15 V

H 110 05 Vadászati statisztikai jelentések, adatszolgáltatások 5 – E

H 111 NS Vadászati nyilvántartások vezetése Nem 
Selejtezhető

15 E

H 112 HN Vadgazdálkodási tervekkel kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN V

Halgazdálkodási ügyek

H 140 NS Halgazdálkodási ügyek Nem 
selejtezhető

15 V

H 141 10 Halgazdálkodási, horgászati jog megsértésével 
kapcsolatos ügyek

10 – V

H 142 15 Halászvizsgáztatás 15 – V

H 143 05 Halgazdálkodási, horgászati területi ellenőrzések 5 – E

H 144 15 Halőrökkel kapcsolatos ügyek 15 – V

H 145 15 Halgazdálkodási vízterületekkel kapcsolatos ügyek 15 – E

H 146 NS Halgazdálkodási nyilvántartások vezetése Nem 
selejtezhető

15 E
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H 147 10 Halgazdálkodási statisztikai jelentések, 
adatszolgáltatások

10 – E

H 148 15 Ökológiai célú szelektív halászati engedélyek kiadása 15 – E

Élelmiszerlánc-biztonsági és Állat-egészségügyi ügyek

I 001 HN Bejelentési kötelezettség alá tartozó járványos 
állatbetegségek megelőzése, leküzdése

Nem 
selejtezhető

HN E

I 002 15 Állatbetegségektől való mentesítési programok 15 – E

I 003 15 Parazitózisok elleni védekezés 15 – E

I 004 15 Zoonózisok elleni védekezés 15 – E

I 005 15 Állattartó, -tenyésztő és szaporító telepek 
állat-egészségügye

15 – E

I 006 10 Az állat-egészségügyi ellenőrzés alá tartozó áruk 
bel- és külföldi forgalma

10 – E

I 007 15 Állati eredetű melléktermék ártalmatlanná tétele 15 – E

I 008 NS Az állatvédelemmel kapcsolatos ügyek, jelentések Nem 
selejtezhető

15 E

I 009 10 Veszélyes állatokkal, veszélyes ebekkel kapcsolatos 
ügyek

10 – E

I 010 15 Bel- és külföldi állatvédelmi kapcsolatok és feladatok 15 – E

I 011 HN Bel- és külföldi állat-egészségügyi kapcsolatok Nem 
selejtezhető

HN E

I 012 15 A mezőgazdasági termékminősítés ellenőrzésével 
kapcsolatos ügyek

15 – E

I 013 05 Bírságokkal, figyelmeztetéssel kapcsolatos ügyek 5 – E

I 014 10 Géntechnológiával módosított szervezetekkel és 
a velük tevékenységet folytató létesítményekkel 
kapcsolatos ügyek

10 – E

I 015 10 Tenyésztéspolitika, tenyésztésszervezés 
végrehajtásával kapcsolatos intézkedések 
(előterjesztések, javaslatok, jogszabály-tervezetek, 
törvényjavaslatok)

10 – E

I 016 NS Tenyésztő szervezetek elismerése, elismert tenyésztő 
szervezetek nyilvántartása, elismerésre javaslattétel, 
felülvizsgálata, ellenőrzése, tenyészetszám-kiadás és 
nyilvántartás, tenyészetek felülvizsgálata, tenyészetek 
ellenőrzése, mesterséges termékenyítő szervezetek

Nem 
selejtezhető

15 E

I 017 NS Fajtabejelentéssel, fajtaelismeréssel kapcsolatos 
ügyek, fajtaelismerésre nyilvántartásba vétel, 
fajtaelismerésre javaslattétel, fajtaelismerési vizsgálat, 
tesztek

Nem 
selejtezhető

15 E

I 018 NS Törzskönyvezési ügyek, származási lap, származási 
igazolás, sorszám kiadás, hitelesítés, záradékolás

Nem 
selejtezhető

15 V

I 019 10 Export-import ügyek, AM szakmai hozzájárulás 
javaslati ügyek, igazolások kiadása vagy megtagadása, 
határozat, hatósági engedélyek kiadása

10 – E

I 020 10 Hatósági engedélyek, nyilvántartásba vételek 
(mesterséges termékenyítő állomás, embrióátültető 
állomás, laborakkreditálás, apaállatok mesterséges 
termékenyítési engedélye)

10 – E
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I 021 10 Hatósági felügyelet és ellenőrző tevékenység, 
kivizsgálás, jegyzőkönyvek

10 – E

I 022 10 Hatósági nyilvántartás közzétételek, nyilvántartás 
inszeminátor, embrióátültető, engedélyes 
tevékenységekről és intézményeikről

10 – E

I 023 10 Baromfikeltetés, keltető állomások, halkeltetők, 
méhanya nevelő telepek ügyei

10 – E

I 024 HN Teljesítményvizsgálatok: ITV (ivadék teljesítmény 
vizsgálat), STV (saját teljesítmény vizsgálat)

Nem 
selejtezhető

HN E

I 025 HN Tenyészértékbecslés Nem 
selejtezhető

HN E

I 026 HN Hatósági célú laborvizsgálatok jegyzőkönyvei, gyapjú 
minőségleletek, szaporodásbiológiai, 
tenyésztéshigiéniai leletek

Nem 
selejtezhető

HN E

I 027 NS Egységes Nyilvántartási és Azonosító Rendszer (ENAR) 
kapcsolódó iratai

Nem 
selejtezhető

15 V

I 028 10 Apaállat-gazdálkodás ügyei (igények, engedélyek, 
ellátás, szemlejegyzőkönyvek, selejtezés, év végi 
vagyonleltár)

10 – E

I 029 05 Állattenyésztési támogatások finanszírozásával 
kapcsolatos ügyek, ellenőrzések

5 – E

I 030 10 Állattenyésztő telepek 10 – E

I 031 10 Szaporodásbiológiai minősítő munkával kapcsolatos 
ügyek

10 – E

I 032 05 Főfelügyelői, bírálói belső jelentések 5 – E

I 033 05 Lótenyésztéssel kapcsolatos külföldi levelezések 
(ménbérletek, cserék, vételek, telivér és ügetőkancák 
panziós tartásával kapcsolatos ügyek)

5 – E

I 034 05 Állattenyésztés 5 – E

a) Nemzetközi ügyek

b) Tagságok

c) Utak

I 035 HN Őshonos génmegőrzés Nem 
selejtezhető

HN E

I 036 10 Állattenyésztési belső pályázatok ügyei 
(állattenyésztési alap, mecenatúra, génmegőrzés)

10 – E

I 037 05 Import kérelem 5 – E

I 038 HN Hazai előállítású engedélyköteles takarmányok 
kísérleti engedélyezése

Nem 
selejtezhető

HN E

I 039 HN Élelmiszerbiztonsági intézkedések, illetve ügyek Nem 
selejtezhető

HN E

I 040 03 Ügyfelek által beküldött borászati termékek 
minősítése

3 – E

I 041 03 Szeszesital és sör termékek ellenőrzése 3 – E

I 042 03 A bor előállításával, kezelésével, palackozásával, 
forgalomba hozatalával kapcsolatos ellenőrzés

3 – E

I 043 05 Társhatóságok által beküldött borminták vizsgálata 5 – E

I 044 15 Szakhatósági hozzájárulás, szakmai vélemény, 
szakkérdések

15 – E
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I 045 HN Borászati üzemek működési engedélye és 
dokumentációk

Nem 
selejtezhető

HN E

I 046 03 Munkafüzetek, munkalapok, vizsgálati adatlapok 3 – E

I 047 01 Automata műszerek eredménylapjai 1 – E

I 048 01 Automata műszerek kalibrációs adatai 1 – E

I 049 75 Hitelesítési okiratok 75 – E

I 050 75 Műszerkönyvek, adatlapok 75 – E

I 051 05 Minőségirányítási rendszer dokumentumai 5 – E

I 052 HN Laboratóriumok általános működésével kapcsolatos 
iratok

Nem 
selejtezhető

HN E

I 053 HN Élelmiszerforgalmazási ügyiratok Nem 
selejtezhető

HN E

I 054 HN Takarmánybiztonsági és minőségellenőrzési ügyiratok Nem 
selejtezhető

HN E

I 055 HN Engedélyköteles üzemek élelmiszerbiztonságával 
kapcsolatos iratok

Nem 
selejtezhető

HN E

I 056 HN Nem állati eredetű termékek, nem engedélyköteles 
üzemek élelmiszerbiztonságával kapcsolatos iratok

Nem 
selejtezhető

HN E

I 057 HN Étkeztetés és vendéglátás élelmiszerbiztonsági 
ellenőrzése

Nem 
selejtezhető

HN E

I 058 HN Élelmiszeripari gépek higiéniai minőségével 
kapcsolatos iratok

Nem 
selejtezhető

HN E

I 059 10 Élelmiszerek higiéniai ügyei 10 – E

I 060 10 Élelmiszerexporttal kapcsolatos ügyek 10 – E

I 061 HN Élelmiszer-ipari üzemek higiéniai ellenőrzése Nem 
selejtezhető

HN E

I 062 10 Élelmiszerek minőségének ellenőrzése 10 – E

I 063 10 Új élelmiszerek gyártásával és az élelmiszerek 
sugárkezelésével kapcsolatos ügyek

10 – E

I 064 10 Az ökológiai termesztéssel és termeléssel kapcsolatos 
ügyek

10 – E

I 065 15 Microchippel kapcsolatos ügyek 15 – E

I 066 HN Takarmánykeverő üzemek szakhatósági állásfoglalásai Nem 
selejtezhető

HN E

I 067 NS Nyilvántartásba vétel (állatgyógyászatban használatos, 
ápolószer, segédanyag, egyéb)

Nem 
selejtezhető

15 E

I 068 10 Takarmányokkal kapcsolatos nyilvántartások, 
engedélyezés (takarmánykeverő üzemek, forgalmazók 
és brókerek, felelős képviselők)

10 – E

I 069 NS Takarmányügyekkel kapcsolatos fellebbezések Nem 
selejtezhető

15 E

I 070 10 Gyógyszerminőséggel kapcsolatos bejelentések 
(mellékhatások, farmakovigilancia) minőségi kifogások

10 – E

I 071 05 Kölcsönös megfeleltetéssel, ellenőrzéssel kapcsolatos 
ügyek

5 – V

I 072 15 Szállítási feltételekkel kapcsolatos levelezés 15 – E

I 073 10 Egyéb járványvédelmi ügyek 10 – E

I 074 05 Eboltással, ebmegfigyeléssel kapcsolatos ügyek 5 – E
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I 075 HN Pályázatokkal, támogatásokkal kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN E

I 076 15 Állatbetegségekkel kapcsolatos monitoring 
programok

15 – E

I 077 15 Állami kártalanítás 15 – E

I 078 HN Létesítmények engedélyezése, nyilvántartásba vétele, 
regisztrációs számok adása

Nem 
selejtezhető

HN E

I 079 10 Szarvasmarha állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 080 10 Sertés állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 081 10 Baromfi állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 082 10 Juh, kecske állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 083 10 Hal állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 084 10 Méh állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 085 10 Nyúl állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 086 10 Ló állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 087 10 Vad állat-egészségügyi ügyek 10 – E

I 088 05 Ügyeletek, készenlét 5 – E

I 089 05 Hivatalvizsgálatok 5 – E

I 090 10 Kistermelői élelmiszer-előállítás ügyei 10 – E

I 091 HN Élelmiszer-előállítók ügyei, engedélyköteles üzemek Nem 
selejtezhető

HN E

I 092 05 RASFF ügyek, Nemzetközi gyorsriasztási rendszeren 
érkező ügyek kivizsgálásának ügyiratai

5 – E

I 093 HN Élelmiszer által okozott megbetegedéssel, 
ételmérgezéssel, ételfertőzéssel, élelmiszerlánc-
eseményekkel kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN E

I 094 05 Monitoring és laboratórium vizsgálatok eredményei 5 – E

I 095 05 Mesterséges termékenyítés, apaállatok 
állat-egészségügye, szaporítóanyag

5 – E

I 096 05 Állattartási ügyek 5 – E

I 097 15 TRACES állat-egészségügyi bizonyítványok, élőállat-
forgalmazási, -szállítási ügyek

15 – E

I 098 10 Állat-egészségügyi megfigyelés, karantén 10 – E

I 099 05 Állatkiállítások, versenyek, vásárok, rendezvények 5 – E

I 100 05 Állatkísérletek engedélyezése, kísérleti állatokkal 
kapcsolatos ügyek

5 – E

I 101 05 Gyepmesteri tevékenység, ebrendészet, állatotthon 5 – E

I 102 05 Állat-egészségügyi felügyelet alá tartozó 
létesítményekkel kapcsolatos ügyiratok

5 – E

I 103 05 Gyógyszerforgalmazással kapcsolatos ügyek 5 – E

I 104 05 Vadak, vadbegyűjtők, vadkísérő jegyek 5 – E

I 105 05 Takarmány-előállítással, -tárolással, -forgalmazással, 
-szállítással kapcsolatos ügyek

5 – E

I 106 05 Társhatóságok megkeresései 5 – E

I 107 05 Határállomás ügyek 5 – E

I 108 HN Az állattenyésztésről szóló 1993. évi CXIV. törvény 
alapján engedélyköteles tevékenységek 
engedélyezésével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN E

I 109 15 Ellenőrzéssel, felülvizsgálattal kapcsolatos ügyek 15 – E
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I 110 15 Állattenyésztési szankciók alkalmazásával kapcsolatos 
ügyek, eljárások

15 – E

I 111 HN Állatnyilvántartási és azonosítási rendszerekkel 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN E

I 112 15 Egyéb tenyésztési hatósági ügyek 15 – E

I 113 HN Hatósági mintavétellel kapcsolatos ügyek iratai Nem 
selejtezhető

HN E

I 114 HN Mintaszállítással kapcsolatos ügyek iratai Nem 
selejtezhető

HN E

I 115 HN Állatklinika, állatkórház, állatorvosi rendelőintézet, 
állatorvosi rendelők működésével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN E

I 116 TÖRÖLT

I 117 05 Kiskereskedelmi létesítmények által marginális, helyi 
és korlátozott tevékenységként végzett állati eredetű 
élelmiszer-előállítás bejelentése

5 – E

I 118 05 Élelmiszer-vállalkozó által üzemeltetett első 
magyarországi tárolási hely bejelentése

5 – E

I 119 10 Állat nyilvántartási és azonosítási rendszerekkel 
kapcsolatos hatósági bizonyítványok, igazolások

10 – E

I 120 HN Tenyészet Információs Rendszer (TIR) iratok Nem 
selejtezhető

HN E

I 121 15 Jelentések, tájékoztatások, irányítási és felügyeleti 
hatáskörben; szakmai adatfeldolgozás, 
adatszolgáltatás, éves jelentések

15 – E

I 122 05 Cirkuszi menazsériával kapcsolatos iratok 5 – E

Egészségbiztosítási ügyek

Pénzbeli ellátási ügyek iratai

K 001 05 Pénzbeli ellátás iránti kérelmekhez kapcsolódó 
határozatok, végzések

5 – V

K 002 05 Visszafizetésre és megtérítésre kötelező határozatok, 
fizetési meghagyások (a megtérülést vagy törlést 
követően)

5 – V

K 003 05 A pénzbeli ellátások [táppénz (gyermekápolási 
táppénz, GYÁP), baleseti táppénz, csecsemőgondozási 
díj (CSED), örökbefogadói díj (ÖFD), 
gyermekgondozási díj (GYED)] számfejtési lapja, 
az utolsó intézkedést követően 

5 – V

K 004 05 Baleseti táppénz iránti kérelmekhez kapcsolódó 
határozatok, végzések

5 – E

K 005 05 Pénzbeli ellátások méltányosságból történő 
megállapítására, továbbfolyósítására irányuló 
kérelmek ügyiratai

5 – V

K 006 TÖRÖLT

K 007 05 Az 1/3 munkáltatói táppénz hozzájárulásról 
kibocsátott határozatok és azokkal kapcsolatos 
levelezések

5 – E

K 008 05 Magyar állampolgárok külföldi sürgősségi 
gyógykezelésével kapcsolatos iratanyagok

5 – V

K 009 05 Utazási költségtérítési támogatással kapcsolatos iratok 5 – V
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K 010 05 Pénzbeli ellátásokkal és utazási költségtérítési 
támogatással kapcsolatos túlfizetések az ügyvitel 
hibájából

5 – V

K 011 05 Szerv, illetve szövetadományozással kapcsolatos iratok 5 – V

K 012 03 Egyszeri méltányossági segélyek iratai 3 – V

K 013 05 A baleset, foglalkozási megbetegedés üzemi 
jellegének elbírálásával kapcsolatos iratok

5* – V

K 014 10 Anyatej elszámolásával kapcsolatos iratok 10 – V

K 015 03 Kifizetett pénzbeli ellátásokra, baleseti táppénzre, 
utazási költségtérítési támogatásra vonatkozó külső 
szervektől, személyektől érkező adatkérésekkel 
kapcsolatos ügyek

3 – V

K 016 01 Kifizetett pénzbeli ellátásokra, baleseti táppénzre, 
utazási költségtérítési támogatásra vonatkozó 
adatokról kiadott  igazolások

1 – V

Ellenőrzési ügyek iratai

K 020 HN A kifizetőhelyek létesítésének és megszűnésének 
dokumentumai

Nem 
selejtezhető

HN V

K 021 03 A kifizetőhelyek szervezésével, működésével, valamint 
más foglalkoztatókkal kapcsolatos levelezések

3 – V

K 022 05 Kifizetőhelyek és a kifizetőhelyet nem működtető 
foglalkoztatók, valamint magánszemélyek 
ellenőrzésével kapcsolatos jegyzőkönyvek (kivétel: 
záró ellenőrzésről készült jegyzőkönyvek és a hozzá 
kapcsolódó iratanyagok) és az ezekhez kapcsolódó 
iratok

5 – V

K 023 05 A feltárt jogalap nélküli kifizetésekkel kapcsolatos 
határozatok, fizetési meghagyások (a jogerőre 
emelkedést követően)

5 – V

K 024 HN Kifizetőhelyi nyilvántartás Nem 
selejtezhető

HN E

K 025 05 Egyedi megkeresések alapján lefolytatott eljárások  
(pl. környezettanulmány)

5 – V

K 026 05 Megszűnt foglalkoztatóktól átvett kifizetőhelyi 
iratanyag

5 – P

K 027 05 A keresőképesség, keresőképtelenség ellenőrzésével, 
elbírálásával kapcsolatos ügyek

5 – V

K 028 05 Felülvéleményező főorvosi hálózat működésével, 
felülvéleményező főorvos tevékenységével 
kapcsolatos iratok

5 – V

K 029 05 A hatósági és felügyeleti jogkörben kiadott fizetési 
meghagyások, határozatok, végzések

5 – V

Nyilvántartási ügyek

K 040 05 Társadalombiztosítási Azonosító Jellel kapcsolatos 
ügyiratok

5 – V 

K 041 05 Foglalkoztatói nyilvántartáshoz kapcsolódó iratok 
a foglalkoztató megszűnését követően

5 – V
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K 042 05 Biztosított nyilvántartáshoz kapcsolódó iratok 
a bejelentést követően, magánszemély egyéni 
bejelentése alapján a jogosultság megszűnését 
követően

5 – V

K 043 05 Biztosítási jogviszony elismeréséről, törléséről 
rendelkező határozatok és az azokhoz kapcsolódó 
iratok, a határozatok a véglegessé válástól számítva

5 – V

K 044 10 Az európai uniós rendeletek és a szociális biztonságról 
szóló nemzetközi egyezmények (harmadik államok) 
elszámolással, számlázással kapcsolatos iratai 
a jogosultság megszűnését követően

10 – V

K 045 05 Az egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság 
igénybevételére kötött megállapodások 
a megállapodás megszűnését követően

5 – V

K 046 03 Az Európai Egészségbiztosítási Kártya és 
a kártyahelyettesítő nyomtatvány kiadásával 
kapcsolatos ügyiratok

3 – V

K 047 05 Az európai uniós rendeletekkel és a szociális 
biztonságról szóló nemzetközi egyezményekkel 
(harmadik államok) kapcsolatos iratok, 
magánszemélyekkel és külföldi biztosítókkal történő 
kapcsolattartás iratai

5 – V

K 048 05 Külföldön, illetve nemzetközi szervezet szociális 
biztonsági rendszerében létrejött biztosítás 
bejelentése és megszűnésének bejelentése, 
a megszűnés bejelentését követően

5 – V

K 049 03 Hatósági bizonyítvány (a családok otthonteremtési 
kedvezményeinek, az otthonfelújítási hitel, a babaváró 
támogatás igénybevételéhez és egyéb kérelemre)

3 – V

K 050 05 Külső szervektől, személyektől érkező adatkérésekkel 
kapcsolatos ügyek

5 – V

K 051 05 Elektronikus ügyintézéshez szükséges előzetes 
regisztrációval kapcsolatos ügyek

5 – V

Ártámogatási és keresőképtelenséggel kapcsolatos iratok

K 060 05 A közgyógyellátási igazolványok kiadásával, 
a közgyógyellátás hatósági nyilvántartás kezelésével 
kapcsolatos iratok járási, kerületi hivatalokkal történő 
egyeztetésének iratai, a közgyógyellátási tevékenység 
végzéséhez kapcsolódó levelezés iratai

5 – V

K 061 05 Üzemi baleset esetén rendelt gyógyszer, gyógyászati 
segédeszköz, fogászati és gyógyászati ellátás térítési 
díjának utólagos megtérítésével, elszámolásával 
kapcsolatos iratok

5 – V

K 062 05 Orvosszakértői iratok, egyedi megkeresések alapján 
adott orvosszakmai vélemények iratai

5 – V

K 063 05 Orvosszakértői tevékenység: a munkáltató által 
kezdeményezett keresőképtelenség felülvizsgálat 
iratai

5 – V

K 064 05 Gyógyszertári finanszírozási előleggel kapcsolatos 
iratok

5 – V
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K 065 03 Az egyes fogyasztók által használt gyógyászati 
segédeszközök villamosenergia-fogyasztásának 
támogatásával kapcsolatos ügyek

3 – V

Az Egészségbiztosítási Alap ellátási szektor iratai, számviteli bizonylatai

K 070 10 Banki műveletek bizonylatai (folyószámla-kivonatok, 
banki értesítések anyagai, hatósági átutalási 
megbízás), számítástechnikai adathordozók

10 – V

K 071 10 Ellátási utalási bizonylatok, számlák, utalványlisták, 
elszámolások, adathordozók stb.

10 – V

K 072 TÖRÖLT

K 073 05 Levelezés pénzintézetekkel, egyéb szervekkel 
pénzforgalmi, pénzügyi tárgyban

5 – V

K 074 05 Ellátási szektor folyószámlái, folyószámla 
alapbizonylatai, folyószámla vezetése során 
keletkezett bizonylatok (pl. jogalap nélküli, megtérítés, 
közgyógyellátás) a nyilvántartásokból való kivezetéstől 
számítva

5 – V

K 075 10 Számviteli bizonylatnak minősülő táppénzes, baleseti 
táppénzes okmányok (keresőképtelenség orvosi 
igazolása), valamint utazási utalványok

10 – V

K 076 10 Ellátási szektor folyószámláihoz kötődő leltárak 10 – V

K 077 10 Kifizetőhelyi ellátások elszámolása 10 – V

K 078 01 Tartozásigazolások 1 – V

K 079 10 A kettős könyvviteli és pénzforgalmi rendszer és 
a számítógépes analitikus rendszerek keretében 
alkalmazott naplók, számlalapok, főkönyvi kivonatok

10 – V

K 080 10 Ellátási szektor eredeti, aláírt névjegyzéke 10 – V

K 081 HN Az Egészségbiztosítási Alap ellátási szektor 
beszámolóját alátámasztó zárlati mellékletek anyagai

Nem 
selejtezhető

HN V

K 082 05 A beszámolóhoz kötődő iránymutatások, levelezések 5 – V

K 083 10 Követelések nyilvántartásával kapcsolatos 
folyószámlák

10 – E

Kincstári forgalommal kapcsolatos iratok

K 090 10 Hozzáférési, banki aláírási jogosultságok, 
ügyintézéshez kötődő adatszolgáltatás a Magyar 
Államkincstárnak

10 – P

K 091 10 Utaláshoz kötődő levelezés 10 – V

K 092 05 Kincstári útmutatók és utasítások 5 – E

Jogi és igazgatási ügyek iratai

K 111 05 Bírósági eljárásban keletkezett ügyek iratai, a jogerős 
befejezést, illetve a bennük foglaltak teljesedését 
követően

5 – V

K 112 05 Méltányossági kérelmek és az azokhoz kapcsolódó 
iratok (elengedés, fizetési könnyítés, fizetési 
kedvezmény, részletfizetés, költségmentesség) 
a megtérüléstől számítva

5 – V

K 113 05 Megtérítési ügyek (az eljárás lezárását, illetve 
a megtérülést vagy a bírósági eljárás jogerőssé válását 
követően)

5 – V
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K 114 05 Megtérítési tevékenység országos szakmai 
felügyeletének, koordinálásának iratai

5 – V

K 115 05 A végrehajtási eljárásban keletkezett iratok a jogerős 
befejezés, illetve a bennük foglalt teljesedést követően

5 – V

K 116 05 Csőd, felszámolás, végelszámolás iratai az eljárás 
jogerős befejezésétől számítva

5 – V

K 117 05 Egyéb fizetésre kötelező döntések (eljárási bírság, 
eljárási költség) a megtérülést követően

5 – P

Statisztikai ügyek iratai

K 130 05 Kifizetőhelyeken és kirendeltségeknél végzett 
statisztikai ellenőrzések jegyzőkönyvei

5 – V

K 131 05 Adatszolgáltatás, jelentés, statisztika 5 – V

Nyugdíjbiztosítási ügyek

Nyugellátási iratok

L 001 10 Öregségi nyugdíj ügyiratok (ideértve az előnyugdíj, 
korengedményes, csökkentett összegű), előrehozott 
öregségi nyugdíj, bányásznyugdíj, egyes művészeti 
tevékenységet folytatók részére megállapított nyugdíj, 
ún. polgármesteri, országgyűlési képviselők és a nők 
kedvezményes nyugdíj-megállapítás iratai) 
a nyugdíjasra irányadó öregségi nyugdíjkorhatár 
betöltését követően

10 – V

L 002 10 Baleseti járadékkal kapcsolatos  megállapító ügyiratok 
az igénylőre irányadó öregségi nyugdíjkorhatár 
betöltését követően

10 – V

L 003 10 Hozzátartozói, baleseti hozzátartozói nyugellátással 
kapcsolatos iratok, ha a jogszerző nyugdíjasként  
hunyt el, és a jogszerző egyezményes országban vagy 
az Európai Unió valamely országában dolgozott

10 – V

L 004 10 Hozzátartozói, baleseti hozzátartozói nyugellátással 
kapcsolatos ügyiratok

10 – V

L 005 01 Hozzátartozó nélkül elhalt nyugdíjas iratai az erre 
vonatkozó értesítés kézhezvételétől számítva

1 – V

L 006 10 Rokkantsági járadékkal kapcsolatos ügyiratok 
a nyugdíjasra irányadó öregségi nyugdíjkorhatár 
betöltését követően

10 – V

L 007 NS Politikai rehabilitációval kapcsolatos kárpótlási ügyek Nem 
selejtezhető

15 P

L 008 05 Nyugdíjhatározatok kísérő jegyzéke 5 – V

L 009 10 Tartós ápolást végzők időskori támogatásának 
megállapításával kapcsolatos ügyiratok – 
a megállapítást követően

10 V

L 010 10 Az Európai Unió tisztviselőinek és más 
alkalmazottainak nyugdíjbiztosítási átutalási vagy 
visszautalási (nyugdíjtranszfer) ügyiratai az igénylőre 
irányadó öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 
követően

10 – V

L 011 05 Más szervek által illetékességből kért vizsgálati 
ügyiratok – végleges rokkanttá minősítettek 
vonatkozásában az utolsó szakvéleménytől számítva

5 – V
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L 012 10 Rögzített nyugdíj megállapításával kapcsolatos iratok 
a nyugdíjasra irányadó öregségi nyugdíjkorhatár 
betöltését követően

10 – V

L 013 05 Rehabilitációs ellátás ügyiratok (az igénylőre irányadó 
öregségi nyugdíjkorhatár betöltését követően)

5 – V

L 014 TÖRÖLT

L 015 05 Hozzátartozói ügyben szakvélemény 5 – V

L 016 10 Korhatár előtti ellátás iratai (az igénylőre irányadó 
öregségi nyugdíjkorhatár betöltését követően)

10 – V

L 017 10 Átmeneti bányászjáradékkal kapcsolatos iratok  
(az igénylőre irányadó öregségi nyugdíjkorhatár 
betöltését követően)

10 – V

L 018 10 Táncművészeti életjáradékkal kapcsolatos iratok  
(az igénylőre irányadó öregségi nyugdíjkorhatár 
betöltését követően)

10 – V

L 019 10 Bányászok egészségkárosodási járadékával 
kapcsolatos iratok (az igénylőre irányadó öregségi 
nyugdíjkorhatár betöltését követően)

10 – V

L 020 10 Adategyeztetési eljárásra vonatkozó ügyirat 
az irányadó öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 
követően

10 – E

L 021 10 Hatósági bizonyítvány a társadalombiztosítási 
nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvény 96/E. §  
(1) bekezdése alapján vagy a közszolgálati 
jogviszonyhoz az irányadó öregségi nyugdíjkorhatár 
betöltését követően

10 – E

L 022 05 Öregségi nyugdíjra jogosultság igazolása nyugdíj 
előtti álláskeresési segélyhez

5 – V

L 023 10 Belföldi, nemzetközi jogsegély kérelmek, ha azt 
nyugdíjigény nem követte, az igénylőre irányadó 
öregségi nyugdíjkorhatár betöltését követően

10 – V

L 024 03 Általános levelezési ügyiratok 3 – V

L 025 10 Szolgálati nyugdíj-megállapítások iratai (a nyugdíjasra 
irányadó öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 
követően)

10 – V

L 026 10 Szolgálati nyugdíj rögzítésének iratai (a nyugdíjasra 
irányadó öregségi nyugdíjkorhatár betöltését 
követően)

10 – V

L 027 10 A szolgálati nyugdíj-megállapítások iratai minősített 
esetekben (a nyugdíjasra irányadó öregségi 
nyugdíjkorhatár betöltését követően)

10 – V

Nyilvántartási iratok

L 040 05 Igazolás felszámoló részére adatszolgáltatási 
kötelezettség teljesítéséről

5 – E

L 041 05 Igazolás civil szervezet részére adatszolgáltatási 
kötelezettség teljesítéséről

5 – E

L 042 10 Mulasztási bírság, elmaradt adatszolgáltatás pótlása, 
javíttatása

10 – E

L 043 05 Külső szervtől érkező megkeresések 5 – V

L 044 05 Adóhatósági megkeresések, adatszolgáltatások 5 – V
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L 045 05 Egészségügyi szerv megkeresései, adatszolgáltatások 5 – V

L 046 05 Cégbírósági megkeresések, adatszolgáltatások 5 – V

L 047 05 Menekültügyi hatóság megkeresései, adatszolgáltatás 5 – V

L 048 05 Mezőgazdasági és vidékfejlesztési szerv megkeresései, 
adatszolgáltatások

5 – V

L 049 05 Oktatási szerv megkeresései, adatszolgáltatások 5 – V

L 050 05 Bírósági, ügyészségi megkeresések, adatszolgáltatások 5 – V

L 051 05 Bűnüldözési, büntetés-végrehajtási megkeresések, 
adatszolgáltatások

5 – V

L 052 05 Munkaügyi és munkavédelmi szerv megkeresése, 
adatszolgáltatások

5 – V

L 053 05 Családtámogatási társadalombiztosítási szerv 
megkeresései, adatszolgáltatások

5 – V

L 054 05 Rehabilitációs szerv megkeresései, adatszolgáltatások 5 – V

L 055 05 Szociális és gyámügyi szerv megkeresései, 
adatszolgáltatások

5 – V

L 056 05 Foglalkoztatási szerv megkeresései, adatszolgáltatások 5 – V

L 057 05 Családi Csődvédelmi Szolgálat megkeresései, 
adatszolgáltatások

5 – V

L 058 05 Egészségbiztosítási szerv megkeresései, 
adatszolgáltatás

5 – V

L 060 05 Biztosítási jogviszony elismeréséről, törlésről, 
elutasításáról szóló határozatok (irányadó 
nyugdíjkorhatár betöltését követően)

5 – V

L 061 TÖRÖLT

L 062 05 Adatbázis-helyreállítási kérelem 5 – E

L 063 03 Külföldi jogviszonnyal kapcsolatos igazolás és egyéb 
megkeresések

3 – V

L 064 01 Nyilvántartási szakterület általános levelezései 1 – E

L 065 TÖRÖLT

L 066 TÖRÖLT

L 067 TÖRÖLT

L 068 01 Nemzeti Adó- és Vámhivataltól átvett, járulék-
folyószámlákból történő jogosítások

1 – V

L 069 TÖRÖLT

L 070 03 Ellenőrzési szakterülettel kapcsolatos levelezés 
(ellenőri eljárásra felkérések, ellenőri szakterület felől 
érkező kérések)

3 – E

L 071 15 Felszámolási-végelszámolási eljárással kapcsolatos 
levelezés

15 – E

L 072 TÖRÖLT

L 073 50 Bejelentőlap, meghatalmazás (a meghatalmazás, 
képviselet érvényességének keletkezését követően)

50 – E

L 074 10 Hiánypótlás, adatpótlás, hibás adatszolgáltatás 
javíttatása

10 – E

L 075 TÖRÖLT

L 076 01 Adatszolgáltatás ellátás megállapításához, 
adategyeztetési eljáráshoz

1 – E

L 077 TÖRÖLT
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L 078 03 Kivonat kiadása nyilvántartásban szereplő adatokról 3 – E

L 079 05 Igazolás kiadása egyéni ügyvéd, ügyvédi iroda részére 
a tevékenység megszüntetéséhez

5 – E

L 080 01 Társadalombiztosítási egyéni számlával kapcsolatos 
levelezés

1 – E

Ellenőrzési iratok

L 090 05 Foglalkoztatói és egyéni vállalkozói ellenőrzési 
jegyzőkönyvek, megbízólevél, tértivevény és 
meghatalmazás

5 – E

L 091 15 Felszámolási eljárással kapcsolatos ügyiratok 15 – E

L 092 15 Végelszámolással kapcsolatos ügyiratok 15 – E

L 093 10 Ellenőrizhetetlenné vált foglalkoztatók és egyéni 
vállalkozások ellenőrzésével összefüggő ügyiratok

10 – E

L 094 05 Nyugdíjellenőrzéssel kapcsolatos iratok 5 – E

L 095 05 Adatszolgáltatással kapcsolatos ügyiratok 5 – E

L 096 03 Környezettanulmányok és együttéléssel kapcsolatos 
vizsgálatok

3 – E

L 097 05 Adategyeztetési eljárással összefüggésben folytatott 
ellenőrzéssel kapcsolatos iratok

5 – E

Jogi iratok

L 110 15 Megtérítési ügyek 15 – V

L 111 05 Törvényességi felügyeleti eljárással kapcsolatos ügyek 5 – V

L 112 05 A társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi 
LXXXI. törvény 80. §-a szerinti késedelmi 
kamatkövetelés (költségmegtérítés)

5 – V

L 113 05 Egyéb méltányossági ügyek 5 – V

L 114 10 Nyugdíjperek ügyiratai 10 – V

Egyéb iratok

L 130 50 Nyugdíjbiztosítási ellátásra irányuló megállapodások 
és egyéb iratok (a megállapodás megkötésétől 
számítva)

50 – V

L 131 05 Megállapodásokkal összefüggő adatszolgáltatások 5 – E

L 132 03 Kivételes nyugdíjemeléssel kapcsolatos ügyek 3 – E

L 133 03 Kivételes nyugellátás előkészítésével kapcsolatos 
ügyek

3 – E

L 134 05 Nyugdíjfolyósító Igazgatósághoz továbbított 
méltányossági nyugdíjemelési és egyszeri segély 
jegyzékek

5 – E

L 135 01 Egyszeri segélykérelmek 1 – E

L 136 01 Öregségi nyugdíjjogosultsághoz szükséges szolgálati 
idő vásárlásával kapcsolatos levelezés

1 – V

Foglalkoztatási ügyek

Nyilvántartásba vételhez kapcsolódó ügyek

M 001 10 Nyilvántartások szakmai irányításának ügye 10 – E

M 002 10 Álláskeresőként, szolgáltatást kérőként történő 
nyilvántartásba vétel iratai

10 – E

M 003 10 Ellátásban nem részesülő regisztrált álláskeresők ügye 10 – E

M 004 05 Helyi és helyközi utazási költségtérítések 5 – E

M 005 TÖRÖLT
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M 006 10 Ügyfelek hagyatéki ügyei 10 – E

M 007 03 Foglalkoztatást helyettesítő támogatás ügyei, 
az álláskeresési ellátásban részesülők nyilvántartása

3 – E

M 008 05 Egyéni cselekvési terv 5 – E

Ellátáshoz kapcsolódó ügyek

M 010 10 Ellátások szakmai irányításának ügyei 10 – E

M 011 15 Álláskeresési ellátások (álláskeresési járadék, 
álláskeresési segély, költségtérítés)

15** – E

M 012 05 Nyugdíj előtti álláskeresési segély ügyei 5 – E

M 013 15 Munkanélküli ellátások (megszűnt ellátások) 15** – E

M 014 15 Uniós munkavállalók ellátásának ügyei 15** – E

M 015 03 Aktív korúak ellátásával kapcsolatos iratok 3 – E

M 016 02 Ügyfelek adó- és társadalombiztosítási ügyei 2 – E

M 017 05 Adóigazolások 5 – E

Foglalkoztatást elősegítő szolgáltatásokhoz kapcsolódó ügyek

M 020 10 Szolgáltatások szakmai irányítás ügyei 10 – E

M 021 05 Módszertani állásfoglalások kérése 5 – E

M 022 05 Járási hivatali közvetítés szakmai irányítási ügyei 5 – E

M 023 10 Humánszolgáltatás iratai 10 – E

M 024 05 Éves szolgáltatási terv anyagai 5 – E

M 031 50 Foglalkoztatást elősegítő szolgáltatások ideje alatt 
nyújtható pénzbeli juttatás

50 – E

M 032 03 Foglalkoztatói adatlapok 3 – E

M 033 03 Munkaerőigény bejelentés, közvetítés – közvetítéshez 
kapcsolódó szakmai alkalmassági vizsgálat

3 – E

M 035 03 Beutaló foglalkozás-egészségügyi szakellátó helyre 3 – E

M 036 03 Álláshirdetések 3 – E

M 037 03 Virtuális Munkaerőpiac Portál anyagai 3 – E

M 038 03 Toborzás 3 – E

M 039 03 Munkáltatói kapcsolattartás 3 – E

M 040 TÖRÖLT

M 041 10 Európai Foglalkoztatási Szolgálat (EURES) 10 – E

M 042 10 Pályaválasztási rendezvények, állásbörze, egyéb 
munkaügyi rendezvények

10 – E

Foglalkoztatást elősegítő támogatási ügyek

M 050 10 Foglalkoztatást elősegítő támogatások szakmai 
irányításának ügyei

10 – E

M 051 10 Bérköltség támogatása 10 – E

M 052 10 Csoportos létszámleépítés elkerülését vagy enyhítését 
célzó támogatás

10 – E

M 053 10 Mobilitási (lakhatási, utazási) támogatás 10 – E

M 054 TÖRÖLT

M 055 10 Munkásszállások kialakításának támogatása 10 – E

M 056 10 Vállalkozóvá válást elősegítő támogatás 10 – E

M 057 50 Munkaerőpiaci alkalmazkodás támogatással 
kapcsolatos ügyek

50 – E

M 058 10 Súlyosan hátrányos helyzetű munkavállalók 
foglalkoztatásának támogatása

10 – E
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M 059 10 Vállalkozások munkaerő támogatása 10 – E

M 060 10 Munkatapasztalat-szerzést elősegítő támogatás 
(alacsony iskolai végzettségűek)

10 – E

M 061 10 Fiatal szakképzettek munkatapasztalat-szerzést 
elősegítő támogatása

10 – E

M 062 TÖRÖLT

M 063 10 Munkaerő fejlesztési támogatás 10 – E

M 064 MV Munkahelyteremtő beruházás támogatása 10 MV E

M 065 10 Menedékesek részére megállapított rendszeres 
létfenntartási támogatás

10 – E

M 066 10 Álláskeresést ösztönző juttatás-képzés 10 – E

M 067 10 Bértámogatás 10 – E

M 068 10 Munkaerőpiaci alkalmazkodás támogatása 10 – E

M 069 10 Képzési jegyzék álláskeresést ösztönző juttatáshoz 10 – E

M 070 10 Vállalkozások regionális munkaerő támogatása 10 – E

M 071 10 Nyári diákmunka támogatása 10 – E

Nemzeti Foglalkoztatási Alap ügyei

M 080 MV Bérgarancia Alaprészhez kapcsolódó ügyek Nem 
selejtezhető

MV E

M 081 10 Nemzeti Foglalkoztatási Alap kezelése és egyéb ügyei 10 – E

M 082 NS Nemzeti Foglalkoztatási Alap beszámoló Nem 
selejtezhető

15 E

M 083 10 Nemzeti Foglalkoztatási Alap visszafizetési ügyei 10 – E

M 084 10 Nemzeti Foglalkoztatási Alap alaprészeiről 
adatszolgáltatás

10 – E

M 085 10 Számfejtési ügyek 10 – E

M 086 10 Pénzigénylés 10 – E

M 087 05 Közbeszerzési és egyéb pályázatokhoz hatósági 
igazolás

5 – E

M 088 05 Egyéb operatív alapgazdálkodási ügyek 5 – E

M 089 10 Keretgazdálkodási feladatok 10 – E

M 090 05 Évzárási, évnyitási feladatokhoz kapcsolódó ügyek 5 – E

M 091 NS Hozzáférési, banki aláírási jogosultságok, 
ügyintézéshez kötődő adatszolgáltatás a Magyar 
Államkincstárnak

Nem 
selejtezhető

15 E

M 092 10 GIRO utaláshoz kötődő levelezés 10 – E

Közfoglalkoztatás ügyei

M 100 10 Közfoglalkoztatással kapcsolatos ügyek 10 – E

M 102 10 Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás támogatása 10 – E

M 103 10 Országos közfoglalkoztatási program támogatása 10 – E

M 104 10 Speciális közfoglalkoztatási program támogatása 10 – E

M 105 10 Startmunka minta program 10 – E

M 107 03 Közfoglalkoztatásból történő kizárás ügyei 3 – E

M 108 05 Közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó adatszolgáltatások 5 – E

M 109 03 Közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó foglalkoztathatósági 
vizsgálat

3 – E

M 110 10 Közfoglalkoztatásból a versenyszférába munkaerőpiaci 
program

10 – E
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Társszervekkel történő együttműködés ügyei

M 111 05 Nonprofit civil szervezetekkel kapcsolatos ügyek 5 – E

M 112 05 Együttműködés rehabilitációs tevékenységet végző 
társintézményekkel és civil szervezetekkel

5 – E

M 113 10 Önkormányzat által szervezett foglalkoztatással 
kapcsolatos ügyek

10 – E

M 114 05 Szakmai együttműködési megállapodásokkal 
kapcsolatos iratok

5 – E

Európai uniós programok ügyei

M 120 10 Mezőgazdasági Orientációs és Garancia Alap program 
pályázatok

10 – E

M 121 10 Induló projektek, tervezés, előkészítés, 
projektszervezés iratai

10 – E

M 122 10 Lezárult projektek, tervezés, előkészítés, 
projektszervezés iratai

10 – E

M 123 10 GINOP 5.1.1. (Gazdaságfejlesztési és Innovációs 
Operatív Program) „Út a munkaerőpiacra” program

10 – E

M 124 10 VEKOP 8.1.1 (Versenyképes Közép-Magyarország 
Operatív Program) „Út a munkaerőpiacra” program

10 – E

M 125 10 GINOP 5.2.1 „Ifjúsági Garancia Program” 10 – E

M 126 10 GINOP 5. prioritás keretében megvalósuló 
munkaerőpiaci programok iratai

10 – E

M 127 10 GINOP 6. prioritás keretében megvalósuló 
munkaerőpiaci programok

10 – E

M 128 10 GINOP 6.1.1 Alacsony képzettségűek és 
közfoglalkoztatottak képzése

10 – E

M 129 TÖRÖLT

M 130 10 GINOP/VEKOP keretében megvalósuló kiemelt 
munkaerőpiaci program

10 – E

M 131 10 GINOP PLUSZ keretében megvalósuló munkaerőpiaci 
programok iratai

10 – E

M 132 10 GINOP PLUSZ-3.2.1-21 A munkavállalók és vállalatok 
alkalmazkodóképességének és termelékenységének 
javítása a munkaerő fejlesztésén keresztül iratai

10 – E

M 133 10 GINOP-Plusz 3. prioritás keretében megvalósuló 
munkaerőpiaci programok iratai

10 – V

M 135 10 GINOP-5.3.10–VEKOP-17 A strukturális változásokhoz 
való alkalmazkodás segítése program

10 – V

M 137 10 GINOP-10.1.1-21 „Ágazati bértámogatás a COVID–19 
járvány munkaerőpiaci hatásainak kezelésére” 
program

10 – E

M 138 10 TOP 5.2.1 projekt iratai 10 – E

M 139 10 TOP 6.8.2 projekt iratai 10 – E

M 140 10 TOP 5-1.2-15 program iratai (helyi foglalkoztatási 
együttműködések)

10 – E

M 141 10 TOP-5.1.1-15 Megyei szintű foglalkoztatási 
megállapodások, foglalkoztatási-gazdaságfejlesztési 
együttműködések iratai

10 – V
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M 142 10 TOP PLUSZ (Területi és Településfejlesztési Operatív 
Program Plusz) elnevezésű munkaerőpiaci program 
iratai

10 – V

M 143 10 TOP PLUSZ-3.1.1-21 Megyei foglalkoztatási-
gazdaságfejlesztési együttműködések iratai

10 – E

M 144 TÖRÖLT

M 145 10 Európai uniós projektek általános iratai 10 – E

M 146 10 GINOP Plusz-3.1.1-22 A munkaerő-kínálat bővítése és 
fejlesztése

10 – E

M 147 10 GINOP Plusz-4.1.1-22 Ifjúsági Garancia 10 – E

Jogi, hatósági ügyek

M 157 05 Peres és nemperes eljárások 5 – V

M 158 05 Közigazgatási bírság 5 – V

M 159 05 Eljárási bírság 5 – V

M 160 10 Munkaerőpiaci ellenőrzés 10 – E

M 161 10 Hatósági bizonyítvány 10 – E

M 162 10 Külföldiek magyarországi munkavállalása 10 – E

M 163 10 Méltányossági ügyek 10 – E

M 164 05 Új munkahelyteremtő beruházás esetén legfeljebb  
24 havi munkaidőkeret vagy elszámolási időszak 
alkalmazásának engedélyezése

5 – V

M 165 TÖRÖLT

M 166 10 Visszakövetelő határozatok végrehajtásával 
kapcsolatos ügyek 

10 – E

M 167 10 Támogatáshoz kapcsolódó jelzálogjog bejegyzésre 
irányuló eljárások

10 – V

M 168 15 Fizetési meghagyásos eljárások és peres ügyek 15 – E

M 169 10 Módszertani útmutatók 10 – E

Statisztikai ügyek

M 170 03 Magyar munkaerőpiaci prognózis felmérés 3 – E

M 171 03 Munkaerőpiaci információ gyűjtése 3 – E

M 172 10 Hatékonyságvizsgálatok 10 – E

M 173 05 Térségi munkanélküliségi adatok 5 – E

M 174 TÖRÖLT

M 176 TÖRÖLT

M 177 03 Munkaerőpiaci Stratégiai Tervezés (MST) 3 – E

Informatikai ügyek

M 181 05 Szoftver, hardver ügyek 5 – E

M 182 05 Programok fejlesztésével, módosításával kapcsolatos 
megkeresések

5 – E

M 183 10 Adattisztítás, adatjavítás 10 – E

Egyéb ügyek

M 190 MV Csoportos létszámleépítés bejelentése Nem 
selejtezhető

MV E

M 191 03 A közérdekű munkával kapcsolatos iratok 3 – E

M 192 10 Magyar állampolgárok külföldi munkavállalási ügyei 10 – E
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M 193 05 Egyszerűsített foglalkoztatás 5 – E

M 194 TÖRÖLT

M 195 10 Külföldi személyek adószám és Társadalombiztosítási 
Azonosító Jel igénylése egyszerűsített 
foglalkoztatáshoz

10 – E

M 196 05 Partnerközpontú minőségirányítási rendszer 5 – E

M 197 03 Költözéssel kapcsolatos ügyek 3 – V

M 198 05 Postaköltség elszámolás 5 – V

Iskolarendszeren kívüli felnőttképzési ügyek

M 210 10 Felnőttképzést folytató intézmények tevékenységének 
engedélyezésével és a felnőttképzést folytató 
intézmények nyilvántartásának vezetésével 
kapcsolatos ügyek

10 – E

M 211 10 Felnőttképzést folytató intézmények ellenőrzésével 
kapcsolatos ügyek

10 – E

M 212 10 Felnőttképzési szakértői tevékenységet végzők 
bejelentésével, a szakértők ellenőrzésével és 
a felnőttképzési szakértői nyilvántartás vezetésével 
kapcsolatos ügyek

10 – E

M 213 10 Felnőttképzési nyelvi programkövetelmények 
nyilvántartásba vételével és a nyilvántartás 
vezetésével kapcsolatos ügyek

10 – E

M 214 10 Felnőttképzési nyilvántartások vezetésével 
kapcsolatos adatkezelési ügyek

10 – E

Komplex szakmai vizsgáztatással kapcsolatos ügyek

M 220 NS Komplex szakmai vizsgák törzslapjai Nem 
selejtezhető

15 E

M 221 05 Komplex szakmai vizsga vizsgabizottságainak 
kijelölésével kapcsolatos iratok

5 – E

Nyilvántartásokkal kapcsolatos iratok

M 230 NS Képző intézmények regisztrálása, nyilvántartása Nem 
selejtezhető

15 E

M 231 05 Felszámolás, csődeljárás, végelszámolás 5 – E

M 232 NS Magán-munkaközvetítők, munkaerő-kölcsönzők 
nyilvántartása

Nem 
selejtezhető

15 E

M 233 05 Magán-munkaközvetítők, munkaerő-kölcsönzők 
egyéb ügyei

5 – E

Munkavédelmi és foglalkoztatás-felügyeleti ügyek

N 001 NS Együttműködési megállapodások Nem 
selejtezhető

15 E

N 002 10 Munkalátogatások, tanulmányutak 10 – E

N 003 05 Külső szervektől érkező adatszolgáltatás 5 – E

N 004 10 Munkaszervezési ügyek 10 – E

N 005 03 Külső szerv, személy által küldött megkeresés 3 – E

N 006 15 Államigazgatási megkeresések 15 – E

N 007 10 Munkavédelmi államigazgatási ügyek 10 – E

N 008 10 Foglalkoztatás-felügyeleti ügyek 10 – E

N 009 15 Végrehajtási ügyek 15 – E
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N 010 10 Felügyelői tanácsadással kapcsolatos iratok, 
jegyzőkönyvek

10 – E

N 011 10 Más szerv által kiadott állásfoglalások, 
véleményezések

10 – E

N 012 NS Foglalkoztatás-felügyeleti célvizsgálatok Nem 
selejtezhető

15 E

N 013 NS Foglalkoztatás-felügyeleti akció ellenőrzések Nem 
selejtezhető

15 E

N 014 10 Foglalkoztatás-felügyeleti módszertani útmutatók, 
iránymutatók

10 – E

N 015 NS Munkavédelmi célvizsgálatok Nem 
selejtezhető

15 E

N 016 NS Munkavédelmi akció ellenőrzések Nem 
selejtezhető

15 E

N 017 15 Szakértői tevékenységek, tanulmányok 15 – E

N 018 10 Egyéni védőeszközökkel kapcsolatos ügyek 10 – E

N 019 10 Veszélyes munkaeszközökkel kapcsolatos ügyek 10 – E

N 020 10 Munkaeszközökkel kapcsolatos szakmai vélemények 10 – E

N 021 10 Megfelelőség tanúsítással és megfelelőség 
értékeléssel kapcsolatos ügyek

10 – E

N 022 10 Veszélyes anyagok, veszélyes készítmények 10 – E

N 023 10 Szabványosítás, szabványok véleményezése 10 – E

N 024 10 Szabvány beszerzése, szabványtár 10 – E

N 025 10 Szabványok előírása alóli eltérési ügyek 10 – E

N 026 10 Jogszabályok miatti munkavédelmi előírások alóli 
eltérési engedélyek

10 – E

N 027 10 Munkavédelmi szabályozással kapcsolatos 
tapasztalatok, vélemények, tájékoztatások

10 – E

N 028 10 Munkavédelmi előírások értelmezése 10 – E

N 029 10 Munkavédelmi módszertani útmutatók, iránymutatók 10 – E

N 030 10 Európai Unióval kapcsolatos tájékoztatások 10 – E

N 031 10 Szakmai irányítószervtől kapott információk 10 – E

N 032 HN Foglalkozási megbetegedések, fokozott expozíciós 
esetek, súlyos munkabalesetek

Nem 
selejtezhető

HN V

N 033 HN Alkoholfogyasztással, kábítószer-élvezettel 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

HN P

N 034 10 Foglalkozás-egészségügyi szolgálat, szolgáltatás 10 – E

N 035 NS Rákkeltő bejelentések a kémiai kóroki tényezők 
hatásának kitett munkavállalók egészségének és 
biztonságának védelméről szóló 5/2020. (II. 6.)  
ITM rendelet, valamint a foglalkozási eredetű rákkeltő 
anyagok elleni védekezésről és az általuk okozott 
egészségkárosodások megelőzéséről szóló  
26/2000. (IX. 30.) EüM rendelet alapján

Nem 
selejtezhető

15 V

Fogyasztóvédelmi, piacfelügyeleti ügyek

O 001 NS Fogyasztóvédelmi koncepció Nem 
selejtezhető

15 E

O 002 NS Fogyasztóvédelmi stratégia Nem 
selejtezhető

15 E
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O 003 10 Értékesítés, forgalomba hozatal megtiltása, 
korlátozása, végrehajtásra kötelezés

10 – E

O 004 10 EVP szerinti témavizsgálat 10 – E

O 005 TÖRÖLT

O 006 10 Fogyasztói érdekvédelemmel kapcsolatos ügyek 10 – E

O 007 05 Fogyasztói reklamációkkal kapcsolatos ügyek 5 – E

O 008 10 Fogyasztóvédelmi bírság határozatok 10 – E

O 009 05 Fogyasztóvédelmi kiadványok, tájékoztatók 5 – E

O 010 05 Helyi kezdeményezésű vizsgálatok 5 – E

O 011 10 KPIR (Központi Piacfelügyeleti Információs Rendszer) 10 – E

O 012 10 Letiltó, tájékoztató közlemények 10 – E

O 013 10 Piacfelügyeleti, szolgáltatásbiztonsági, 
minőségvizsgálati ügyek, piacfelügyeleti korrekciós 
intézkedés

10 – E

O 014 05 Közösségi Gyors Tájékoztatási Rendszer (RAPEX) ügyek 5 – E

O 015 50 Riasztás (Vám, RAPEX, Központi Piacfelügyeleti 
Információs Rendszer – KPIR)

50 – E

O 016 TÖRÖLT

O 017 05 Tesztek, áruismertetők 5 – E

O 018 05 Üzletek működésével kapcsolatos ügyek 5 – E

O 019 TÖRÖLT

O 020 TÖRÖLT

O 021 05 Hatósági ellenőrzési jegyzőkönyv 5 – E

O 022 10 Bírságügyekkel kapcsolatos dokumentumok, 
bírságadatok egyeztetése, egyéb bírságügyek

10 – E

O 023 10 Fogyasztóvédelmi bírság és kötelezés 10 – E

O 024 10 Kötelezések 10 – E

O 025 10 Eljárási bírságok 10 – E

O 026 10 Fogyasztóvédelmi bírság és forgalomból történő 
kivonás, visszahívás

10 – E

O 027 10 Fogyasztóvédelmi bírság és feltételhez kötés, tiltás 10 – E

O 028 10 Forgalomból történő kivonás, visszahívás 10 – E

O 029 10 Feltételhez kötés, tiltás 10 – E

O 030 TÖRÖLT

O 031 TÖRÖLT

O 032 10 Országos illetékességgel ellátandó fogyasztóvédelmi 
feladatok

10 – E

O 033 15 Közérdekű igényérvényesítéssel kapcsolatos ügyek, 
beadványok

15 – E

O 034 10 Rezsicsökkentéssel kapcsolatos ügyek, tájékoztatások 10 – E

O 035 TÖRÖLT

O 036 05 Magyar Államkincstárral való kapcsolattartás 5 – E

O 037 10 Ügyészséggel kapcsolatos ügyek 10 – E

O 038 TÖRÖLT

O 039 TÖRÖLT

O 040 05 Fogyasztói megkeresésekkel kapcsolatos tájékoztatás 5 – E

O 041 10 Hatósági szerződésekkel kapcsolatos ügyek 10 – E
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Örökségvédelmi ügyek

P 001 NS Örökségvédelmi engedélyezési eljárások Nem 
selejtezhető

15 E

P 002 NS Adatszolgáltatás, igazolás Nem 
selejtezhető

15 E

P 003 NS Műemléki érték, régészeti lelőhely védetté 
nyilvánításának, védettség megszüntetésének 
kezdeményezése

Nem 
selejtezhető

15 E

P 004 NS Ideiglenes védetté nyilvánítások: régészet, műemlék Nem 
selejtezhető

15 E

P 005 NS A kulturális örökség elemeit érintő állami elővásárlási 
ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

P 006 NS Örökségvédelmi szakhatósági állásfoglalások Nem 
selejtezhető

15 E

P 007 NS Régészeti feltárásokkal kapcsolatos engedélyezési, 
tudomásulvételi és egyéb ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

P 008 NS Örökségvédelmi hatósági nyilatkozat Nem 
selejtezhető

15 E

P 009 NS Hatósági bizonyítvány Nem 
selejtezhető

15 E

P 010 HN Nyilvántartás vezetésével kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN E

P 011 NS Örökségvédelmi ellenőrzés és kötelezés Nem 
selejtezhető

15 E

P 012 NS Tudományos szakvélemények Nem 
selejtezhető

15 E

P 013 NS Jogszabályban meghatározott esetekben 
a területrendezési tervek szakhatósági véleményezése

Nem 
selejtezhető

15 E

P 014 NS Településfejlesztéssel, településrendezéssel 
kapcsolatos ügyek, véleményezések

Nem 
selejtezhető

15 E

P 015 HN Műemlékre vonatkozó építésügyi hatósági kötelezési 
ügyek

Nem 
selejtezhető

HN E

P 016 HN Örökségvédelmi bírság Nem 
selejtezhető

HN E

P 017 NS Előzetes örökségvédelmi nyilatkozat Nem 
selejtezhető

15 E

P 018 NS Kulturális örökség védelmével kapcsolatos feladatok Nem 
selejtezhető

15 E

P 019 NS Régészeti lelőhely vagy műemléki érték 
nyilvántartásba vételének kezdeményezése

Nem 
selejtezhető

15 E

P 020 NS Örökségvédelmi bejelentés Nem 
selejtezhető

15 E

P 021 NS Műemlékekre vonatkozó jókarbantartási ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

P 022 NS Örökségvédelmi felügyeleti tevékenység keretében 
keletkezett iratok

Nem 
selejtezhető

15 E

P 023 NS Örökségvédelmi szakkérdés vizsgálata Nem 
selejtezhető

15 E

P 024 NS Régészeti feltárásokkal kapcsolatos tudomásulvételi 
ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E
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P 025 10 Fémkereső műszer használatának engedélyezése 10 – E

P 026 10 Előzetes tájékoztatás 10 – E

P 027 15 Településképi arculati kézikönyv egyeztetése 15 – E

Kereskedelmi engedélyezési ügyek

Q 001 10 Fémjel tervek 10 – V

Q 002 HN Nemesfém hitelesítés biztonsággal kapcsolatos 
anyagok, dokumentációk (vagyonvédelmi rendszerek, 
kódnyilvántartások, őrzéssel kapcsolatos iratok)

Nem 
selejtezhető

HN V

Q 003 10 Anyagvizsgálattal kapcsolatos ügyek 10 – V

a) Eredményközlő

b) Anyagkísérő lap

c) Körelemzések

d) Eljárás során felvett jegyzőkönyv

Q 004 05 Fémjelzéssel kapcsolatos ügyek 5 – V

a) Fémjelzési megrendelőlap

b) Magán ügyfél kérelem

c) Fémjelzés alóli felmentési kérelem

d) Fémjelzésre vonatkozó kérelmet elutasító határozat

e) Fémjelzésre vonatkozó kérelmet elutasító 
határozatra fellebbezés

f ) Eljárás során felvett jegyzőkönyv

g) Levelezés

Q 005 20 A Pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása 
megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 
törvénnyel (Pmt.) kapcsolatos ügyek

20 – V

a) Kérelem

b) Határozat

c) Értesítés

d) Átadás-átvételi jegyzőkönyv

e) Végzés

f ) Levelezés

g) Fellebbezés

h) Vizsgálati jegyzőkönyv / hivatalos feljegyzés

i) Bírósági felülvizsgálat

j) Törlés

Q 006 20 Nemesfémes tevékenység bejelentésével és 
nyilvántartásával kapcsolatos ügyek

20 – V

a) Bejelentés

b) Határozat

c) Végzés

d) Értesítés

e) Igazolás a bejelentés megtételéről

f ) Igazolás és értesítés

g) Figyelmeztetés és tájékoztatás

h) Fellebbezés

i) Levelezés/tájékoztatás

j) Jegyzőkönyv / hivatalos feljegyzés
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k) Fellebbezés felterjesztése

l) Hatóságok levelezése

Q 007 10 Ellenőrzési jegyzőkönyvek 10 – V

Q 008 10 Ellenőrzéssel kapcsolatos ügyek 10 – V

a) Átvételi jegyzőkönyv

b) Végzés

c) Feljelentés

d) Átadás-átvételi jegyzőkönyv

e) Határozat

f ) Szakértői vélemény

g) Megkeresés, tájékoztatás

h) Fellebbezés

i) Bírósági felülvizsgálat

j) Levelezés

k) Határidő hosszabbítás kérése

l) Laboratóriumi vizsgálati megrendelőlap

m) Vizsgálati jegyzőkönyv / hivatalos feljegyzés

n) Törlés

Q 009 10 Haditechnikai külkereskedelmi tevékenységi 
engedélyek és kapcsolódó levelezés

10 – V

Q 010 05 Haditechnikai tárgyalási engedélyek és kapcsolódó 
levelezés

5 – V

Q 011 05 Haditechnikai általános, globális, egyedi forgalmi 
engedély és kapcsolódó levelezés

5 – V

Q 012 05 Haditechnikai tranzit engedélyek és kapcsolódó 
levelezés

5 – V

Q 013 05 Haditechnikai bróker engedély és kapcsolódó 
levelezés

5 – V

Q 014 05 Haditechnikai külkereskedelmi jelentések, statisztikák, 
prognózisok

5 – V

Q 015 05 Haditechnikai forgalmi adatközlés és kapcsolódó 
levelezés

5 – V

Q 016 05 Haditechnikai tanúsítás és kapcsolódó levelezés 5 – V

Q 017 05 Haditechnikai és exportellenőrzési szakmai levelezés 5 – V

Q 018 10 A haditechnikai termékek gyártásához és 
a haditechnikai szolgáltatások nyújtásához 
kapcsolódó engedélykérelmek és okmányok

10 – V

Q 019 10 Haditechnikai véleményező munkacsoport és 
kapcsolódó levelezés

10 – V

Q 020 10 Haditechnikai és exportellenőrzési éves jelentések 10 – V

Q 021 10 Haditechnikai és exportellenőrzési ellenőrzési 
jegyzőkönyvek és kapcsolódó okmányok

10 – V

Q 022 10 Kettős felhasználású termékek külkereskedelmével 
kapcsolatos engedélyek, importigazolások, 
végfelhasználói nyilatkozatok

10 – V

Q 023 03 Exportellenőrzési számítógépes rendszerrel (TRACKER) 
kapcsolatos levelezés

3 – V

Q 024 10 A Vegyifegyver Tilalmi Egyezmény szerinti 
nyilatkozatok, jelentések, deklaráció

10 – V
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Q 025 10 A Vegyifegyver Tilalmi Szervezettel (OPCW) és 
Egyezménnyel kapcsolatos levelezés

10 – V

Q 026 10 A Biológiai Fegyver Tilalmi Egyezménnyel kapcsolatos 
levelezés, jelentések

10 – V

Q 027 10 A Wassenaari Megállapodással kapcsolatos levelezés, 
anyagok

10 – V

Q 028 10 MTCR témával kapcsolatos levelezés, anyagok 10 – V

Q 029 10 Ausztrália csoporttal kapcsolatos levelezés, anyagok 10 – V

Q 030 10 A Nukleáris Szállítók Csoportjával kapcsolatos 
levelezés, anyagok

10 – V

Q 031 05 EU intézményekkel, munkacsoportokkal kapcsolatos 
levelezés

5 – V

Q 032 05 Az Exportellenőrzési osztályon regisztrált ügyfelek 
dokumentumai

5 – V

Q 033 10 A haditechnikai termékek gyártásának és 
a haditechnikai szolgáltatások nyújtásának 
engedélyezéséről szóló 2005. évi CIX. törvény szerinti 
nyilvántartás

10 – V

Q 034 05 Kiadott engedélyek, határozatok módosításainak 
bizonylatai

5 – V

Q 035 05 Természetvédelem alá eső áruk kivitele 5 – V

Q 036 05 Ipari robbanóanyag, tűzijátékanyag, lőpor export, 
import engedélyezése

5 – V

Q 037 05 Közbiztonságra különösen veszélyes eszközök import 
engedélyezése

5 – V

Q 038 05 Más (polgári) rendeltetésű biztonsági védőeszközök 
(pl. golyóálló mellény, gázálarc) export-, 
importengedélyezése

5 – V

Q 039 05 Biztonsági papírok export, import engedélyezése 5 – V

Q 040 05 Textil- és ruházati termékekkel kapcsolatos kérelmek 
és engedélyek

5 – V

Q 041 05 Textil- és ruházati termékekkel kapcsolatos levelezés 5 – V

Q 042 05 Vas- és acélipari termékekkel kapcsolatos kérelmek és 
engedélyek

5 – V

Q 043 05 Vas- és acélipari termékekkel kapcsolatos levelezés 5 – V

Q 044 05 Egyéb ipari termékekkel kapcsolatos ügyek: 5 – V

a) A FLEGT engedélyezés anyagai 5 –

b) Egyéb ipari ügyek 5 –

Q 045 05 Szarvasmarha termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 046 05 Sertés termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 047 05 Juh és kecske termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 048 05 Zöldség, gyümölcs termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 049 05 Baromfi termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 050 05 Gabona termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 051 05 Bor termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 052 05 Rizs termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 053 05 Olajok és zsírok termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 054 05 Tej, tejtermékek termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 055 05 Vetőmag termékpálya engedélyezési iratai 5 – V



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	1.	szám	 91

Q 056 05 Tojás és albumin termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 057 05 Szárított takarmány termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 058 05 Cukor termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 059 05 Nyers dohány termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 060 05 Len, kender termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 061 05 Banán termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 062 05 Feldolgozott zöldség, gyümölcs termékpálya 
engedélyezési iratai

5 – V

Q 063 05 Etil-alkohol termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 064 05 Non-Annex termékek termékpálya engedélyezési 
iratai

5 – V

Q 065 05 Élővirág termékpálya engedélyezési iratai 5 – V

Q 066 05 Biztosítékkezeléssel kapcsolatos iratok 5 – V

Q 067 05 Vállalkozási import engedélyezése és a kapcsolódó 
levelezés

5 – V

Q 068 10 Radioaktív és egyes nukleáris anyagok külön 
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)

10 – V

Q 069 05 Ipari robbanóanyag és tűzijátékanyag, lőpor külön 
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)

5 – V

Q 070 05 Polgári használatra engedélyezett kézi lőfegyver, 
gáz- és riasztópisztoly, légfegyver, lőszerek külön 
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)

5 – V

Q 071 05 Közbiztonságra különösen veszélyes eszközök külön 
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)

5 – V

Q 072 05 Biztonsági papírok külön (tevékenységi) 
engedélyezése (behozatal, kivitel, reexport)

5 – V

Q 073 05 Külön (tevékenységi) engedélyezéssel kapcsolatos 
levelezés

5 – V

Q 074 05 Kiviteli, (reexport), behozatali engedélyezéssel 
kapcsolatos levelezés

5 – V

Q 075 05 Egyéb levelezés (pl. Egyéb külkereskedelmi tárgyú 
megkeresés, egyéb külkereskedelmi tárgyú levelezés)

5 – V

Q 076 10 Utazásszervezői, -közvetítői tevékenység 10 – V

a) Az utazásszervezői, -közvetítői tevékenységgel 
kapcsolatos ügyek iratai

b) Az utazásszervezői, -közvetítői tevékenységgel 
kapcsolatos adatkérés, adatszolgáltatás, általános 
megkeresések, levelezések

c) Illegális utazásszervezői, -közvetítői tevékenységgel 
kapcsolatos panaszok, bejelentések, levelezések

d) Határon átnyúló szolgáltatást végző utazási 
vállalkozóval kapcsolatos ügyek iratai

Q 077 10 Idegenvezetői tevékenység 10 – V

a) Idegenvezetői nyilvántartás vezetésével kapcsolatos 
iratok

b) Az idegenvezetői igazolvánnyal és a hozzá tartozó 
tokokkal kapcsolatos megrendelés iratai

c) Az idegenvezetőkkel kapcsolatos egyéb levelezés, 
adatszolgáltatás
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d) Határon átnyúló szolgáltatást végző 
idegenvezetővel kapcsolatos ügyek iratai

Q 078 10 Lovas szolgáltató tevékenység 10 – V

a) Lovas szolgáltató tevékenységgel kapcsolatos 
ügyek iratai

b) Lovas szolgáltató tevékenységgel kapcsolatos 
adatkérés, adatszolgáltatás, általános megkeresése, 
levelezések

c) Illegális lovas szolgáltató tevékenységgel 
kapcsolatos bejelentések, levelezések

Q 079 10 Tartós szálláshasználat szolgáltatási tevékenység 10 – V

a) Tartós szálláshasználati szolgáltatási tevékenységgel 
kapcsolatos ügyek iratai

b) Tartós szálláshasználati szolgáltatási tevékenységgel 
kapcsolatos adatkérés, adatszolgáltatás, általános 
megkeresések, levelezések

c) Illegális tartós szálláshasználati szolgáltatási 
tevékenységgel kapcsolatos bejelentések, levelezések

d) Határon átnyúló tartós szálláshasználati 
szolgáltatási tevékenységet végző vállalkozással 
kapcsolatos ügyek iratai

Q 080 10 Egyéb kereskedelmi jellegű turisztikai tevékenységgel 
kapcsolatos ügyek

10 – V

Q 081 10 Tevékenységi engedély megadásával és 
visszavonásával kapcsolatos iratok

10 – V

Q 082 10 Jóváhagyást igénylő módosítások, bejelentések 10 – V

Q 083 05 A közraktározást érintő szabályozáshoz kapcsolódó 
iratok

5 – V

Q 084 05 Közraktározást érintő társszervekkel folytatott 
levelezés

5 – V

Q 085 10 Kábítószer-prekurzorokkal kapcsolatos belföldi 
vonatkozású levelezés

10 – V

Q 086 10 Kábítószer-prekurzorokkal az Európai Unión belül 
folytatott tevékenységek engedélyezése, 
nyilvántartásba vétele

10 – V

Q 087 10 Kábítószer-prekurzorok vonatkozásában harmadik 
országokkal folytatott kereskedelem engedélyezése, 
nyilvántartásba vétele

10 – V

Q 088 05 Kábítószer-prekurzorokkal kapcsolatos éves 
statisztikai jelentéssel és más adatszolgáltatással 
kapcsolatos levelezés

5 – V

Q 089 10 Kábítószer-prekurzorokkal kapcsolatos ellenőrzési 
feladatokhoz kapcsolódó levelezés

10 – V

Q 090 10 Kábítószer-prekurzorokkal kapcsolatos nemzetközi 
vonatkozású levelezés

10 – V

Q 091 10 Kábítószer-prekurzorok kiviteli, behozatali 
engedélyezése

10 – V

Q 092 05 Kereskedelmi területtel kapcsolatos levelezés 5 – V
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Q 093 05 Egyes festékek, lakkok és járművek javító fényezésére 
szolgáló termékek szerves oldószer tartalmának 
szabályozásával kapcsolatos nyilvántartásba vétel, 
nyilvántartásból való törlés és a változások vezetésével 
kapcsolatos iratok

5 – V

Q 094 05 Egyes festékek, lakkok és járművek javító fényezésére 
szolgáló termékek szerves oldószer tartalmának 
szabályozásával kapcsolatos nyilvántartásra vonatkozó 
levelezés

5 – V

Q 095 05 Egyes festékek, lakkok és járművek javító fényezésére 
szolgáló termékek szerves oldószer tartalmának 
szabályozásával kapcsolatos jelentések, statisztikák

5 – V

Q 096 05 Robbanóanyag-prekurzorok forgalmazásának 
nyilvántartásba vétele és az ezzel kapcsolatos hatósági 
feladatok

5 – V

Q 097 05 Robbanóanyag-prekurzorok forgalmazásával 
kapcsolatos ellenőrzés iratai

5 – V

Q 098 05 Robbanóanyag-prekurzorokkal kapcsolatos levelezés 5 – V

Q 099 NS Névjel-engedélyezés  
a) Kérelem 
b) Határozat

Nem 
selejtezhető

15 E

Q 100 05 Orosz és belorusz szankciós ügyek 5 – V

Népegészségügyi ügyek

R 001 15 Módszertani levelek, állásfoglalások 10 – V

R 002 25 Közegészségügyi előírástól való eltérés engedélyezése 25 – V

R 003 05 Háziorvos választás 5 – V

R 004 25 Ivóvízzel kapcsolatos engedélyezés 25 – V

R 005 25 Fürdővízzel kapcsolatos egyéb engedélyezés 25 – V

R 006 30 Ivóvízbiztonsági ügyek 30 – V

R 007 15 Szakhatósági eljárások 15 – V

R 008 10 Szakvéleményezések, szakértői tevékenység 10 – V

R 009 50 Kémiai biztonsági bejelentések 50 – V

R 010 30 Élelmiszer okozta megbetegedés 30 – V

R 011 15 Egyéb hatósági eljárások 15 – V

R 012 MV Népegészségügyi eljárások 3 MV V

R 013 05 Lakossági szűréssel kapcsolatos eljárások 5 – V

R 014 05 Egység ellenőrzések 5 – V

R 015 30 Fertőző betegekkel, járványokkal kapcsolatos 
eljárások

30 – V

R 016 75 Védőoltásügyek 75 – V

R 017 05 Egyéb járványügyi eljárások 5 – V

R 018 75 Hatósági orvosi igazolás 75 – V

R 019 MV Rendkívüli események, katasztrófa eljárásai 50 MV V

R 020 10 Laboratóriumi eljárások 10 – V

R 021 75 Ionizáló sugárzások 75 – V

R 022 75 Nem-ionizáló sugárzások 75 – V

R 023 15 Egyéb sugáregészségügyi tevékenység 15 – V

R 024 15 Szakkérdések vizsgálata 15 – V
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R 025 15 Egészségügyi szolgáltatókat, szolgáltatásokat érintő 
panaszügyek

15 – V

R 026 05 Egészségvédelem, egészségfejlesztés 5 – V

R 027 30 Egészségügyi dolgozók munkaköri alkalmasságával 
kapcsolatos iratok

30 – V

R 028 25 Kórház-higiénés tevékenység 25 – V

R 029 10 Egészségügyi kártevők elleni védekezéssel 
kapcsolatos hatósági tevékenység

10 – V

R 030 50 Egészségügyi szolgáltatásokkal kapcsolatos 
engedélyezések, bejelentések

50 – V

R 031 30 Helyettesítésnek abban a rendelőben történő 
ellátásának engedélyezése, amelyben a helyettesítő 
egyébként is a tevékenységét végzi

30 – V

R 032 10 Gyógyászati segédeszköz forgalmazására, javítására, 
kölcsönözésére irányuló kérelem

10 – V

R 033 50 Családvédelmi szolgálat működésének engedélyezése 50 – V

R 034 30 Gyógyszerészi gondozási tevékenység bejelentése 30 – V

R 035 50 Rendelőintézet engedélyezése 50 – V

R 036 30 A fekvőbeteg-szakellátást, és a rendelőintézeti 
szakrendelők (egészségügyi szolgáltatók) 
katasztrófavédelmi tervének jóváhagyása

30 – V

R 037 30 A fekvőbeteg-szakellátást, és a rendelőintézeti 
szakrendelők (egészségügyi szolgáltatók) módosított 
katasztrófavédelmi tervének jóváhagyása

30 – V

R 038 50 A külföldi bizonyítványok és oklevelek elismeréséről 
szóló 2001. évi C. törvény hatálya alá tartozó 
ügyekben eljáró hatóságok kijelöléséről, valamint 
a nyilatkozattételi kötelezettség alá eső szolgáltatások 
felsorolásáról szóló 33/2008. (II. 21.) Korm. rendelet 
2. § (1) bekezdése alapján a Magyarország területén, 
határon átnyúló szolgáltatásnyújtás keretében 
a rendelet 1. és 2. számú mellékletében meghatározott 
szabályozott szakma gyakorlásával járó szolgáltatási 
tevékenység folytatására irányuló bejelentés

50 – V

R 039 30 Szabad szolgáltatásnyújtás jogával rendelkező 
szolgáltatónak a határon átnyúló szolgáltatásnyújtás 
keretében történő gyógyászati segédeszköz 
forgalmazására, javítására, kölcsönözésére vonatkozó 
bejelentése

30 – V

R 040 25 Hadkiegészítő parancsnokság sorozó szakfőorvosának 
kijelölése

25 – V

R 041 25 Kozmetikai termék gyártási tevékenységének 
bejelentése

25 – V

R 042 05 Gyermektáboroztatással kapcsolatos bejelentések 5 – V

R 043 05 Vándortábor útvonalának több népegészségügyi 
szolgálat területi illetékességét érintő bejelentése

5 – V

R 044 15 Előzetes hozzájárulás a családi napközi, alternatív 
napközbeni ellátás szolgáltatói nyilvántartásba 
történő bejegyzésével, a szolgáltatói nyilvántartásban 
szereplő adatainak módosításával kapcsolatban

15 – V
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R 045 05 Vándortábor jellegű tábor bejelentése 5 – V

R 046 05 Gyermek- és ifjúsági csoport nem üzleti célú közösségi 
szabadidős szálláshelyen szervezett üdülésének, 
táborozásának bejelentése

5 – V

R 047 25 Zárt légterű dohányzóhely kijelölésének 
engedélyezése

25 – V

R 048 25 Közfoglalkoztatás esetén megfelelő elhelyezés, 
tisztálkodási és étkezési lehetőség engedélyezése

25 – V

R 049 25 Gyógyszernek nem minősülő gyógyhatású anyagok és 
készítmények előállítása során az előállítás 
közegészségügyi-járványügyi feltételei 
biztosítottságának igazolása

25 – V

R 050 03 Légi úton történő és földi járműről végzett 
szúnyogirtás bejelentése

3 – V

R 051 50 Természetes gyógytényező elismerésére irányuló 
eljárás

50 – V

R 052 15 Közétkeztetéssel kapcsolatos eljárások 15 – V

R 053 15 Élelmiszernek nem minősülő termékekkel kapcsolatos 
eljárások

15 – V

R 054 HN A jogszabályban foglaltaktól eltérő dohányzási 
tilalmat jelző felirat engedélyezése

Nem 
selejtezhető

HN V

R 055 NS A dohánytermékekkel kapcsolatos bejelentések, 
egészségvédelmi bírság

Nem 
selejtezhető

15 V

R 056 25 Vízforgató berendezés létesítése, illetve üzemeltetése 
alóli felmentés megadása

25 – V

R 057 50 Egyéb járóbeteg-szakellátás engedélyezése 50 – V

R 058 50 Egynapos sebészeti ellátás keretében egészségügyi 
szolgáltató tevékenység megkezdéséhez szükséges 
működési engedély

50 – V

R 059 50 Kúraszerű ellátás keretében nyújtott egészségügyi 
szolgáltató tevékenység megkezdéséhez szükséges 
működési engedély

50 – V

R 060 50 Egyéb egészségügyi szolgáltató tevékenység 
megkezdéséhez szükséges működési engedély

50 – V

R 061 50 Egészségügyi szolgáltatást nyújtó egyéni vállalkozó 
KSH törzsszámának bejelentése

50 – V

R 062 50 Egészségügyi szolgáltatás nyújtásához szükséges 
működési engedély – szakmát vagy szolgáltatást 
érintő – módosítása (helyszíni szemle nélkül)

50 – V

R 063 50 Egészségügyi szolgáltatás nyújtásához szükséges 
működési engedély – szolgáltatást érintő – 
módosítása (helyszíni szemle lefolytatásával)

50 – V

R 064 50 Egészségügyi szolgáltató működési engedélye 
kiadásának feltételeit vagy a működési engedélyében 
szereplő adatokat érintő változás bejelentése

50 – V

R 065 50 Egészségügyi szolgáltató új vagy módosított szakmai 
minimumfeltételeknek való megfelelés bejelentése

50 – V

R 066 50 Egészségügyi szolgáltatásra jogosító működési 
engedély kiadása átmeneti működési engedély 
megléte esetén

50 – V
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R 067 50 Egészségügyi szolgáltatás szünetelésének bejelentése 50 – V

R 068 50 Egészségügyi szolgáltató tevékenységre vonatkozó 
engedély visszavonása

50 – V

R 069 30 Foglalkozás-egészségügyi szolgálat orvosa által 
kezdeményezett, egészségügyi dolgozók munkaköri 
alkalmassági vizsgálatának kezdeményezése

30 – V

R 070 10 Különleges táplálkozási célú élelmiszer meghatározott 
táplálkozási céloknak való meg nem feleléséről szóló 
bejelentés

10 – V

R 071 10 Élelmiszer táplálkozási célú meg nem feleléséről szóló 
bejelentés

10 – V

R 072 10 Étrend-kiegészítő készítmények meg nem feleléséről 
szóló bejelentés

10 – V

R 073 50 Veszélyes anyaggal vagy veszélyes készítménnyel 
folytatott tevékenység bejelentése

50 – V

R 074 25 Természetes fürdőhely kijelölése 25 – V

R 075 10 Ütemterv jóváhagyása a fürdővíz-mintavételek 
kapcsán

10 – V

R 076 10 Közfürdők üzemeltetési szabályzatának jóváhagyása 10 – V

R 077 25 Elhunyt külföldre szállításának engedélyezése 25 – V

R 078 25 Sírnyitás, rátemetés, exhumálás engedélyezése 25 – V

R 079 25 Fertőzésben elhunyt személy sírhelyére rátemetés 
engedélyezése

25 – V

R 080 25 Temetőn vagy temetkezési emlékhelyen kívüli 
ravatalozás engedélyezése

25 – V

R 081 NS Halottkémlés szakszerűségének felügyelete,  
a nem kórházban elhunyt személy hamvasztásának 
engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 V

R 082 25 Fürdőhelyek felosztása, összevonása 25 – V

R 083 15 Nyilvános fürdővizekről szóló tájékoztatás 15 – V

R 084 10 Vízminőség ellenőrzéséhez szükséges vizsgálatok 
gyakoriságának és helyének az előírásoktól eltérő 
megállapítása

10 – V

R 085 25 Töltő-ürítő medencék gyógyvize fertőtlenítéséhez való 
hozzájárulás megadása

25 – V

R 086 10 Ivóvízkezelés során végzendő vizsgálatokra vonatkozó, 
az üzemeltetési szabályzatban rögzítendő vizsgálati 
terv jóváhagyása

10 – V

R 087 25 Természetes fürdővíz fürdési célú engedélyezése 25 – V

R 088 50 Egészségügyi szakértői nyilvántartással kapcsolatos 
ügyek

50 – V

R 089 50 Halottvizsgálati szaktanácsadói névjegyzékkel 
kapcsolatos ügyek

50 – V

R 090 50 Működési nyilvántartásban nem szereplő, 
Magyarországon elismerhető egészségügyi 
szakképesítéssel rendelkező személy részére 
tevékenységi engedély

50 – V

R 091 15 Piacfelügyeleti hatósági ügyek 15 – V

R 092 25 Vízminőség vizsgálatára vonatkozó alternatív módszer 
alkalmazásának engedélyezése

25 – V



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	1.	szám	 97

R 093 25 Ivóvízbiztonsági engedély megadása, ivóvízbiztonsági 
engedély visszavonása, nyilvántartásból törlés

25 – V

R 094 25 Nyilvántartásban foglaltakkal kapcsolatban további 
vizsgálatra kötelezés (vízkezelés)

25 – V

R 095 10 Fürdővíz minőségére vonatkozó minták kezelése és 
vizsgálata a jogszabályban meghatározottaktól eltérő 
módszerekkel – engedély megadása

10 – V

R 096 25 Laboratórium feljogosítása mintavételre, vizsgálatokra 25 – V

R 097 10 Egészségügyi szolgáltató működési feltételeinek 
vizsgálata

10 – V

R 098 15 Magasabb összegű családi pótlék megállapításához 
szükséges orvosi igazolás felülvizsgálata

15 – V

R 099 15 Gyógyfürdők, gyógyhely, ásvány-, gyógyvíz és 
gyógyiszap lelőhely védelmére vonatkozó 
szakhatósági ügyek

15 – V

R 100 50 Gyógyhellyé nyilvánítás, valamint gyógyhellyé 
nyilvánításra vonatkozó engedélynek való megfelelés 
ellenőrzése. 
A gyógyhely, illetve védőterület határai kijelölésére, 
illetve a mérési pontok megfelelőségére vonatkozó 
közegészségügyi szakvélemény

50 – V

R 101 50 Intézmény gyógyászati jellegére utaló elnevezés 
engedélyezése, valamint gyógyfürdő, 
klímagyógyintézet elnevezésére vonatkozó 
engedélynek való megfelelés ellenőrzése

50 – V

R 102 50 Természetes gyógytényező, illetve természetes 
ásványvíz elnevezés használatára irányuló 
engedélyezési eljárásban közegészségügyi 
szakvélemény adása a kitermelés körülményeiről, 
illetve a víznyerőhely állapotának elbírálásáról, a víz 
palackozási célú felhasználásának közegészségügyi 
követelményeiről

50 – V

R 103 50 Belső felhasználású gyógyvizek esetében a helyben 
történő palackozás kötelezettsége alól felmentés 
megadása

50 – V

R 104 50 Gyógyiszap gyógyászati célra, gyógyhatásra utalással 
történő felhasználáshoz engedély megadása, valamint 
gyógyiszap elnevezésére vonatkozó engedélynek való 
megfelelés ellenőrzése

50 – V

R 105 50 Meghatározott terület éghajlatának, barlangi 
klímájának, talajból nyert más természetes anyagnak 
természetes gyógyhatásra utalással gyógyászati célra 
felhasználásához engedély megadása

50 – V

R 106 50 Belsőleg történő felhasználásra alkalmas gyógyvíz 
palackozásához, forgalomba hozatalához engedély 
megadása

50 – V

R 107 50 Egyéb természetes gyógytényező gyógyászati célra 
történő felhasználásának engedélyezése

50 – V

R 108 50 Külföldről származó palackozott gyógyvíz hazai 
forgalomba hozatalának engedélyezése

50 – V
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R 109 50 Nyilvántartás vezetése a gyógyhelyekről, gyógyfürdő- 
és klímagyógyintézetekről, hazai ásványvizekről, 
gyógyvizekről, gyógyiszapokról, egyéb természetes 
gyógytényezőkről, külföldi palackozott gyógyvizekről

50 – V

R 110 50 Víz természetes ásványvízként való elismerése 50 – V

R 111 50 Harmadik országból származó természetes ásványvíz 
elismerése

50 – V

R 112 50 Nemzetközi utazásokkal kapcsolatos védőoltások 
végzésére működési engedély megadása

50 – V

R 113 15 A vásár és piac engedélyezésére irányuló eljárásban 
szakhatósági közreműködés

15 – V

R 114 15 Döntés-felülvizsgálati tevékenység 15 – V

R 115 50 Természetes gyógytényező gyógyhatását igazoló 
orvosi megfigyelések engedélyezése

50 – V

Mérésügyi és Műszaki Biztonsági ügyek

Műszaki felügyeleti ügyek

S 001 01 Gázpalackok, nyomástartó berendezések és 
létesítmények engedélyezési és ellenőrzési ügyei – 
a megszüntetését követően

1 – E

S 002 10 Nyomástartó berendezések, létesítmények egyéb 
ügyei

10 – E

S 003 01 Tároló tartályok engedélyezési ügyei – 
a megszüntetését követően

1 – E

S 004 10 Tároló tartályok egyéb ügyei 10 – E

S 005 01 Gázüzemi berendezések, technológiák engedélyezési 
és ellenőrzési ügyei – a megszüntetését követően

1 – E

S 006 10 Gázüzemi berendezésekkel, technológiákkal 
kapcsolatos egyéb hatósági ügyek

10 – E

S 007 01 Villamos vezetékek, külső kezelőterű kapcsoló 
berendezések engedélyezési ügyei – a megszüntetést 
követően

1 – P

S 008 05 Villamos biztonság ellenőrzési ügyei 5 – E

S 009 01 Építésügyi hatósági engedélyezési ügyek 
(a megszüntetését követően)

1 – E

a) Az összetettsége alapján építménynek minősülő 
nyomástartó berendezések és rendszerek

b) Nyomástartó berendezések töltésére szolgáló 
berendezések

c) Az összetettsége alapján építménynek minősülő 
veszélyes folyadék- és olvadéktárolók

d) Közforgalmú üzemanyagtöltő állomások műtárgyai 
az utak kivételével

e) Az összetettsége alapján építménynek minősülő 
nyomástartó berendezésnek nem minősülő gáztárolók

f ) Autógáztöltő-állomások

g) Ipari és mezőgazdasági célú hőfejlesztő-
hőhasznosító berendezések

h) Hőtermelés és hőszolgáltatás berendezések
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i) Megújuló energiahordozót előállító vagy hasznosító 
energetikai berendezések

j) Erőmű, belső kezelőterű kapcsoló berendezés

S 010 10 ADR/RID engedélyezési és egyéb ügyek 10 – E

S 011 01 Távhőellátással kapcsolatos ügyek – a létesítmény, 
berendezés, engedély megszüntetését követően

1 – E

S 012 NS Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

15 E

S 013 10 Hatósági bizonyítvány, hatósági igazolvány 
kiállításával kapcsolatos ügyek

10 – E

S 014 10 Szakhatósági eljárások 10 – E

S 015 03 Egyéb műszaki biztonsági ügyek 3 – E

S 016 01 Felvonóval, mozgólépcsővel (mozgójárdával) 
kapcsolatos engedélyezési ügyek – a berendezés 
megszüntetését követően

1 – E

S 017 05 Felvonóval, mozgólépcsővel (mozgójárdával) 
kapcsolatos felügyeleti és ellenőrzési ügyek

5 – E

S 018 10 Pébégáz palackból turista használatú palackokba 
történő átfejtés engedélyezése

10 – E

S 019 10 Aeroszol termék megfelelőségi vizsgálati 
módszerének jóváhagyása

10 – E

S 020 10 Egyes hegesztett szerkezetek gyártásának 
engedélyezésével, nyilvántartásba vételével 
kapcsolatos ügyek

10 – E

S 021 10 Határon átnyúló szolgáltatási tevékenységgel 
kapcsolatos ügyek

10 – E

S 022 10 Műszaki biztonsági szempontból jelentős 
munkakörökhöz szükséges továbbképzés 
tanfolyamának, képzési programjának, 
vizsgaszervezésének jóváhagyásával és felügyeletével 
kapcsolatos ügyek

10 – E

S 023 10 Hatósági jellegű képzés programjának jóváhagyása, 
vizsgaszervezés engedélyezése és a képzési 
tevékenység felügyeletével kapcsolatos ügyek

10 – E

S 024 10 Bejelentett és jogosult villanyszerelők és kivitelezői 
jogosultsággal rendelkező vízszerelők nyilvántartásba 
vételével kapcsolatos ügyek

10 – E

S 025 10 A veszélyes folyadékok tárolótartályaival kapcsolatos 
tevékenység engedélyezésének, nyilvántartásba 
vételének ügyei

10 – E

S 026 10 Az üzemanyag töltőállomásokon szénhidrogén 
emisszió mérését, a pisztolygáz visszavezető és 
gázinga rendszerek beállítását végző szervezetek 
nyilvántartásba vétele

10 – E

S 027 10 Felvonó- és mozgólépcső ellenőrök ügyei 10 – E

S 028 10 Nyilvántartott szervezetek ügyei 10 – E
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S 029 10 Felvonók, mozgólépcsők és mozgójárdák ügyei 
(berendezés nyilvántartásba vétele; berendezés adatai 
megváltozásának nyilvántartásba vétele; berendezés 
ellenőrzésével kapcsolatos ügyek; hatósági döntések 
nyilvántartásának ügyei)

10 – E

S 030 01 Felvonók, mozgólépcsők és mozgójárdák ügyei 
(berendezés megszüntetése)

1 – E

S 031 01 Nem hatósági engedélyezési vagy ellenőrzési műszaki 
ügyek

1 – E

S 033 10 Szórakoztatási célú berendezések biztonságos 
üzemeltetésével kapcsolatos oktatásra történő 
feljogosítással kapcsolatos ügyek

10 – E

Piacfelügyeleti ügyek

S 040 10 Villamos termékek 10 – V

S 041 10 Gépek 10 – V

S 042 10 Gázkészülékek 10 – V

S 043 10 Nyomástartó berendezések 10 – V

S 044 10 Szállítható nyomástartó berendezések 10 – V

S 045 10 Robbanásbiztos berendezések 10 – V

S 046 10 Mérőeszközök 10 – V

S 047 10 Nem-automatikus mérlegek 10 – V

S 048 10 Gépek zajkövetelménye 10 – V

S 049 10 Energia- és egyéb erőforrás-fogyasztás címkézése 10 – V

S 050 10 Gáznemű vagy folyékony tüzelőanyaggal üzemelő 
melegvíz-kazánok

10 – V

S 051 10 EU közös ellenőrzési ügyei – Környezetbarát tervezés 10 – V

S 052 10 Környezetbarát tervezési követelmények 10 – V

S 053 10 EU közös ellenőrzési ügyei 10 – V

S 054 10 Társhatóságokkal való együttműködés 10 – E

S 055 05 Összesítő jelentések, statisztikák 5 – E

S 056 10 Általános piacfelügyeleti tevékenységhez kapcsolódó 
ügyek

10 – E

S 057 10 Felvonók, mozgólépcsők és mozgójárdák 10 – V

S 058 10 Elektromos és elektronikus berendezésekben 
alkalmazott egyes veszélyes anyagok

10 – V

S 059 10 Aeroszol termékek és aeroszol csomagolások 10 – V

Termékinformációs és építésitermék-információs ügyek

S 060 10 Termékinformációs és építésitermék-információs 
kapcsolattartó ponti feladatok

10 – V

Kijelölési ügyek

S 061 10 Kijelölés nem-harmonizált szabályozás szerint, 
megszűnését követően

10 – V

S 062 05 Kijelöléssel kapcsolatos levelezés 5 – E

S 063 10 Kijelölt szervezetek éves jelentéseivel kapcsolatos 
ügyek, megszűnését követően

10 – V

S 064 10 Kijelölt szervezetek ellenőrzésével kapcsolatos ügyek, 
megszűnését követően

10 – V

S 065 10 Kijelölt szervezetek bejelentésével kapcsolatos 
nemzetközi ügyek

10 – V
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Mérésügyek

S 070 10 Vízmérők hitelesítése 10 – E

S 071 15 Gázmérők hitelesítése 15 – P

S 072 15 Villamos fogyasztásmérők hitelesítése 15 – P

S 073 05 Hőfogyasztásmérők hitelesítése 5 – P

S 074 03 Üzemanyagmérők hitelesítése 3 – E

S 075 03 Viteldíjjelzők hitelesítése 3 – E

S 076 25 Űrmértékek, hosszúságmérők (mérőszalag, méterrúd) 
hitelesítése

25 – P

S 077 03 Kiterjedést mérők (hosszúság, terület, térbeli 
kiterjedés) hitelesítése

3 – P

S 078 03 Gépjármű kipufogógáz-elemzők hitelesítése 3 – E

S 079 03 Súlyok hitelesítése 3 – E

S 080 03 Mérlegek hitelesítése 3 – E

S 081 03 Közúti kerék- és tengelyterhelésmérők hitelesítése 3 – E

S 082 03 Gépjármű gumiabroncsnyomás-mérők hitelesítése 3 – E

S 083 25 Áram- és feszültségváltók hitelesítése 25 – P

S 084 25 Tárolótartályok hitelesítése 25 – P

S 085 10 Tartályszintmérők és szintmérő szondák hitelesítése 10 – E

S 086 15 Szeszmérők hitelesítése 15 – E

S 087 03 Mérőperemes földgáz-mennyiségmérő rendszerek 3 – P

S 088 03 Szerencsejáték eszközök hitelesítése 3 – P

S 089 15 Mérőeszközök EK hitelesítése 15 – P

S 090 05 Hosszúságmérők és területmérők kalibrálása 5 – P

S 091 10 Súlyok kalibrálása 10 – E

S 092 10 Mérlegek kalibrálása 10 – E

S 093 10 Nyomásmérők kalibrálása 10 – P

S 094 10 Egyéb (mechanikai) eszközök kalibrálása vagy 
vizsgálata

10 – P

S 095 05 Mértékellenőrzés 5 – P

S 096 10 Pontosság-ellenőrző vizsgálatok (vízmérő, villamos 
fogyasztásmérő)

10 – E

S 097 05 Átfolyásmérők hitelesítése 5 – E

S 098 10 Hitelesítő berendezések és etalonok hitelesítése, 
kalibrálása

10 – E

S 099 05 Mérésügyi állásfoglalás, szakvélemény, tájékoztatás 5 – E

S 100 15 Mérésügyi és műszaki biztonsági tanúsító jelek 
rendelése

15 – P

S 101 25 Hitelesítő és minősítő laboratóriumi ügyek 25 – P

S 102 05 Erő és keménységmérő etalonok és mérőeszközök 
kalibrálása

5 – P

S 103 05 Optikai etalonok és mérőeszközök kalibrálása, optikai 
anyagok vizsgálata

5 – P

S 104 03 Sűrűségmérők hitelesítése 3 – P

S 105 03 Sugárvédelmi és gyógyászati alkalmazású dózismérők 
és felületi szennyezettségmérők, radon-mérő eszközök 
hitelesítése

3 – P

S 106 03 Zajszintmérők hitelesítése 3 – P
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S 107 20 Áram- és feszültségváltók hitelesítése 20 – P

S 108 02 Légzési alkoholmérők hitelesítése 2 – P

S 109 06 Hitelesítő berendezések és etalonok 6 – P

S 110 06 Szerencsejáték eszközök típusvizsgálata 6 – P

S 111 TÖRÖLT

S 112 20 Mérőeszközök EU típusvizsgálata 20 – P

S 113 10 Mérőeszközök EU termék hitelesítése 10 – E

S 114 05 EU felügyelet 5 – P

S 115 05 Hosszúságmérők és etalonok kalibrálása 5 – P

S 116 06 Nagypontosságú súlyok kalibrálása 6 – P

S 117 06 Nem hitelesíthető mérlegek kalibrálása 6 – E

S 118 06 Nyomásmérő eszközök kalibrálása 6 – P

S 119 06 Térfogat és sűrűségmérő etalonok és mérőeszközök 
kalibrálása

6 – P

S 120 06 Erő- és keménységmérő eszközök kalibrálása 6 – P

S 121 06 Folyadék és gázmechanikai etalonok és mérőeszközök 
kalibrálása

6 – P

S 122 06 Egyéb mérőeszközök kalibrálása 6 – P

S 123 06 Hőmérsékletmérő etalonok és mérőeszközök 
kalibrálása

6 – P

S 124 06 Elektromos (villamos) etalonok és mérőeszközök 
kalibrálása

6 – P

S 125 06 Optikai eszközök és etalonok kalibrálása 6 – P

S 126 06 Kémiai eszközök kalibrálása, anyagminták vizsgálata 6 – P

S 127 06 Sugárfizikai eszközök kalibrálása, anyagminták 
vizsgálata

6 – P

S 128 10 Országos etalonok, azok leszármaztatása, nemzetközi 
összehasonlítása

10 – P

S 129 05 Metrológiai állásfoglalás, szakvélemény, tájékoztatás 5 – P

S 130 10 Nemzetközi mérésügyi kapcsolatok 10 – P

S 131 10 Hazai mérésügyi kapcsolatok 10 – P

S 132 10 Szakértői tevékenység, bírósági eljárások 10 – P

S 133 03 Mérőeszköz ellenőrzés 3 – E

S 134 10 Mérésügyi és műszaki biztonsági tanúsító jelek 
rendelése, kezelése, nyilvántartása

10 – P

S 135 05 Kormányhivatalok mérésügyi és műszaki biztonsági 
szerveinek szakmai irányítása, felügyelete

5 – P

S 136 11 Pénztárgép, taxaméter forgalmazási engedély 11 – P

S 137 11 Felügyeleti szolgáltatói tevékenység engedélyezése 11 – P

S 138 03 Víztől eltérő folyadékok mérőrendszereinek 
hitelesítése

3 E

S 139 20 Mérőeszközök nemzeti típusvizsgálata 20 – P

Közlekedési ügyek

Útügyek

T 001 NS Útépítéshez kapcsolódó ügyek Nem 
selejtezhető

15 V

T 002 NS Hídépítéshez kapcsolódó ügyek Nem 
selejtezhető

15 V
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T 003 10 Forgalomszabályozáshoz kapcsolódó ügyek 10 – E

T 004 05 Útügyi igazgatáshoz kapcsolódó ügyek 5 – E

T 005 05 Szakkérdések, szakhatósági megkeresések 5 – E

T 006 15 Érdekelt államigazgatási szervként végzett feladatok 15 – E

T 007 05 Közlekedési hatóságokkal kapcsolatos ügyek 5 – E

T 008 05 Működési, adatszolgáltatási és egyéb koordinációs 
ügyek

5 – E

T 009 HN Járdák, gyalogutak és műtárgyai engedélyezési ügyei, 
bejelentések

Nem 
selejtezhető

HN V

T 010 NS Gyalogos-átkelőhely kijelöléséhez, forgalomba 
helyezéséhez és megszüntetéséhez kapcsolódó ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

Útügy elsőfokú iratai

T 020 NS Gyorsforgalmi utak (beleértve a műtárgyakat, 
csomópontokat, úthasználati díjbeszedő állomásokat 
és a pihenőhelyeket is) építésének, korszerűsítésének, 
forgalomba helyezésének, fennmaradásának, 
megszüntetésének engedélyezésével kapcsolatos 
ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

T 021 NS Gyorsforgalmi utak hídjainak, egyéb műtárgyainak 
kiviteli terv jóváhagyásával kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

T 022 NS Meglévő gyorsforgalmi úton új csomópont, 
úthasználati díjbeszedő állomás, pihenőhely, 
úttartozékok és egyéb létesítmények építésének, 
korszerűsítésének, forgalomba helyezésének, 
fennmaradásának, megszüntetésének 
engedélyezésével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

T 023 NS Közúti határátkelőhelyek – beleértve annak 
műtárgyait és tartozékait is – építésének, 
korszerűsítésének, forgalomba helyezésének, 
fennmaradásának, megszüntetésének 
engedélyezésével, kiviteli terv jóváhagyással 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

T 024 NS 30 m szabadnyílást meghaladó hidak és egyéb 
műtárgyak építésének, korszerűsítésének, forgalomba 
helyezésének, fennmaradásának, megszüntetésének 
engedélyezésével kapcsolatos ügyek, kiviteli tervek 
jóváhagyása

Nem 
selejtezhető

15 V

T 025 NS Gyorsforgalmi utak (beleértve a műtárgyakat, 
csomópontokat, úthasználati díjbeszedő állomásokat, 
úttartozékokat, egyéb létesítményeket és 
pihenőhelyeket is) megszüntetésének engedélyezési 
ügyei

Nem 
selejtezhető

15 V

T 026 NS 30 m szabadnyílást meghaladó hidak és egyéb 
műtárgyak építésének, korszerűsítésének, forgalomba 
helyezésének, fennmaradásának, megszüntetésének 
engedélyezésével kapcsolatos ügyek szakhatóságként, 
kiviteli tervek jóváhagyása

Nem 
selejtezhető

15 V

T 027 NS Gyorsforgalmi utak helyi közúttá, helyi közutak 
autópályává, autóúttá való nyilvánításának ügyei

Nem 
selejtezhető

15 V
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T 028 05 Közút nem közlekedési célú igénybevételével, továbbá 
közút fenntartásával és üzemeltetésével kapcsolatos 
hatósági eljárások ügyei

5 – E

T 029 05 A közút állagát és forgalombiztonságát bármilyen 
módon sértők vagy veszélyeztetők kötelezése 
az eredeti állapot helyreállítására a veszély 
megszüntetésére (ideértve a reklámtáblák 
eltávolítását is)

5 – E

T 030 05 Mások érdekeit sértő közútkezelői döntés vagy 
intézkedés elbírálásának ügyei

5 – E

T 031 15 Alagutak építésének, korszerűsítésének, forgalomba 
helyezésének, fennmaradásának, megszüntetésének 
engedélyezésével kapcsolatos ügyek, kiviteli tervek 
jóváhagyása, 500 m hossz feletti alagutak működési 
engedélyezési eljárásai, 500 m hossz feletti alagutak 
biztonsági vizsgálata

15 – V

T 032 05 Nem hídépítéssel kapcsolatos szakhatósági ügyek, 
szakvélemények

5 – V

T 033 NS Területfejlesztés és -rendezés, településrendezés ügyei Nem 
selejtezhető

15 E

T 034 10 Építési ellenőrzéssel, építésfelügyelettel kapcsolatos 
ügyek

10 – E

T 035 NS Vasúti átjáró – az ideiglenesen létesített vasúti átjáró 
kivételével – és vasúti gyalogos-átkelőhely 
létesítésének, áthelyezésének és megszüntetésének 
engedélyezésével kapcsolatos ügyek, beleértve 
a szükséges forgalomba helyezési engedélyezési 
eljárást is

Nem 
selejtezhető

15 P

T 036 HN Bírságolással kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN E

T 037 NS Vasúti átjárók, a vasúti gyalogos átkelőhelyek forgalmi 
rendjének és a kijelölt gyalogos átkelőhelyek 
létesítésére vonatkozó, országos nyilvántartással 
kapcsolatos és egyéb adatszolgáltatási, nyilvántartási 
ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

T 038 NS A közúti biztonsági auditori képzések és 
továbbképzések nyilvántartásának és ellenőrzésének 
ügyei

Nem 
selejtezhető

15 V

T 039 NS A forgalmazási követelmények tekintetében eljáró 
megfelelőség értékelő szervezetek kijelölésével 
kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

Útügyi felügyeleti ügyek

T 040 NS Útépítéshez kapcsolódó ügyek Nem 
selejtezhető

15 P

T 041 NS Hídépítéshez kapcsolódó ügyek Nem 
selejtezhető

15 P

T 042 NS Forgalomszabályozási ügyek Nem 
selejtezhető

15 P

T 043 10 Útügyi hatósági igazgatáshoz kapcsolódó egyéb 
ügyek (közút nem közlekedési célú igénybevétele, 
forgalmi rend kialakításával kapcsolatos stb. ügyek)

10 – E
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T 044 05 Műszaki előírások, szabványok 5 – E

T 045 05 Szakhatósági ügyek, szakkérdés vizsgálatok 5 – E

T 046 10 Településszerkezeti tervek, területfejlesztés, -rendezés, 
szabályozási tervek ügyei

10 – E

T 047 NS Eljáró hatóság kijelölése Nem 
selejtezhető

15 E

T 048 NS Utak átminősítése, közforgalom előli 
elzárása-megnyitása

Nem 
selejtezhető

15 E

T 049 03 Közútkezelői hatáskörbe tartozó, 
forgalomszabályozással kapcsolatos ügyek

3 – E

T 050 05 Vármegyei (Fővárosi) közlekedési hatóságokkal 
kapcsolatos egyéb ügyek

5 – E

T 051 15 Útügyi szakmai irányítás ügyei 15 – E

T 052 NS Az engedélyezési hatáskörbe tartozó utak 30 m 
szabadnyílást meg nem haladó hídjai kiviteli tervének 
jóváhagyása

Nem 
selejtezhető

15 V

T 053 NS Útmegszüntetéshez kapcsolódó ügyek Nem 
selejtezhető

15 V

T 054 NS Útépítésügyi bejelentések Nem 
selejtezhető

15 V

T 055 NS Forgalomba helyezéshez kapcsolódó ügyek Nem 
selejtezhető

15 V

T 056 NS Vasúti átjáró és a vasúti gyalogos-átkelőhely forgalmi 
rendjének és biztonsági előírásainak meghatározása

Nem 
selejtezhető

15 V

T 057 NS Vasúti átjáró vagy a vasúti gyalogos-átkelőhely 
ideiglenes szüneteléséhez kapcsolódó ügyek

Nem 
selejtezhető

15 V

Közúti jármű ügyek

T 120 10 Belföldi és nemzetközi közúti árufuvarozási 
tevékenység engedélyezésével és a sajátszámlás 
áruszállítással kapcsolatos ügyek, szakhatósági 
állásfoglalások

10 – P

T 121 10 Belföldi és nemzetközi személyfuvarozási tevékenység 
engedélyezésével és a sajátszámlás személyszállítással 
kapcsolatos ügyek, szakhatósági állásfoglalások

10 – P

T 122 02 AETR anyagok 2 – V

T 123 05 Menetíró készülékek (tachográf ) használatával 
kapcsolatos ügyek, szakhatósági állásfoglalások

5 – E

T 124 02 Veszélyes áruk (anyagok és hulladékok) közúti 
szállításával kapcsolatos ügyek

2 – E

T 125 02 Árufuvarozók, személyfuvarozók és sajátszámlás 
szállítók közúti és telephelyi ellenőrzésével 
kapcsolatos ügyek

2 – E

T 126 05 Társhatóságokkal és a fuvarozói érdekképviseletekkel 
kapcsolatos ügyek

5 – E

T 127 05 Járműszakági tájékoztatók 5 – E

T 128 05 Gépjárművek műszaki követelményeinek 
meghatározása

5 – E

T 129 05 Műszaki igazgatási ügyek (tájékoztatók, 
állásfoglalások)

5 – E
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T 130 NS ATP engedélyek időszakos érvényesítése Nem 
selejtezhető

15 P

T 131 05 Környezetvédelemmel kapcsolatos ügyiratok (oktatás 
nélkül)

5 – E

T 132 05 ADR iratanyagok (kivéve oktatási anyag) 5 – P

T 133 03 Tachográf illesztéssel, kalibrálással kapcsolatos ügyek 3 – E

T 134 05 Oktatás (vizsgabiztosok, tanúsítványadók, 
környezetvédelmi tanúsítók, ADR és AETR 
vizsgabiztosok, tanúsítók, közúti ellenőrök képzése, 
továbbképzése)

5 – E

T 135 15 Hatósági alvázszám 15 – V

T 136 10 Orvosszakértői anyagok 10 – P

T 137 10 Járművizsgálati műszerek ügyei 10 – E

T 138 05 Járművizsgálatok eljárásaival, technológiájával 
kapcsolatos ügyek

5 – E

T 139 01 Nehéz tehergépkocsik közlekedési korlátozásával 
kapcsolatos ügyek (engedélykiadások)

1 – V

T 140 05 Digitális tachográf kártyákkal kapcsolatos ügyek 5 – E

T 141 15 ATP engedélyek időszakos ellenőrzése 15 – V

T 142 10 Radioaktív anyagok fuvarozásával kapcsolatos ügyek 10 – V

T 143 05 Közúti és telephelyi ellenőrzésekhez kapcsolódó 
bírságolásra irányuló eljárások iratai

5 – V

T 144 05 Nemzetközi menetrend szerinti autóbusz közlekedési 
engedéllyel kapcsolatos ügyek

5 – V

T 145 06 Taxi engedély 6 – P

T 146 06 Közúti áruszállító engedély 6 – P

T 147 06 Autóbuszos személyszállító engedély 6 – P

T 148 02 Közúti ellenőrzés ügyei 2 – V

T 149 05 Telephelyi ellenőrzés ügyei 5 – E

T 150 05 Regisztrált bontó-hulladékkezelő helyek iratai 5 – E

T 151 05 Menetíró illesztő és beszerelő helyek engedélyezési, 
auditálási, ellenőrzési iratai

5 – V

T 152 06 Üzemanyag alapnorma megkeresések ügyei 6 – E

T 153 05 Műszaki vizsgáztatás iratai, lassú jármű kivételével 5 – E

T 154 05 Járművizsgálattal kapcsolatos ügyek, műszerek, 
technológia, eljárás, feltételek biztosítása

5 – E

T 155 03 ADR jóváhagyás igazolás 3 – E

T 156 10 Digitális tachográf kártyaigényléssel kapcsolatos 
ügyek

10 – E

T 157 05 Műszaki igazgatási ügyek 5 – E

T 158 06 Lassú jármű műszaki vizsgáztatás iratai 6 – E

T 159 15 Jármű átalakítás 15 – P

T 160 NS Jármű összeépítés Nem 
selejtezhető

15 P

T 161 15 Környezetvédelmi felülvizsgáló helyek 
engedélyezésének iratai, egyéb iratok

15 – V

T 162 05 Környezetvédelemmel kapcsolatos egyéb iratok 5 – E
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T 163 15 Közreműködő vizsgáló állomások és a műszaki 
vizsgabiztosok tevékenységével kapcsolatos 
ellenőrzés ügyei, az ellenőrzés alapján 
jogkövetkezmények alkalmazása

15 – V

T 164 05 Tengelytúlterheléssel, illetve engedélyezett össztömeg 
túllépéssel közlekedő járművek

5 – P

T 165 10 Járműfenntartó tevékenységgel kapcsolatos ügyek, 
bejelentkezések

10 – E

T 166 10 Veszélyes árut szállító járművekkel kapcsolatos ügyek 10 – V

T 167 01 Járművizsgálati anyagok alapján kiadott különféle 
igazolások

1 – E

T 168 15 Bontó-hulladékkezelő megbízási szerződések 15 – P

T 169 15 Előzetes eredetiségvizsgálat hatósági szerződés és 
módosítási kérelem

15 – V

T 170 10 Bírósági, ügyészségi, rendőrségi, adó- és vámhatósági 
megkeresések

10 – E

T 171 05 Útdíj használattal kapcsolatos ügyintézés 5 – E

T 172 10 Országos illetékességű gépjármű-közlekedési ügyek 10 – E

T 173 10 Másodfokú gépjármű-közlekedési ügyek 10 – V

T 174 03 Járműfenntartó tevékenység ellenőrzési ügyei 3 – E

T 175 05 Környezetvédelmi felülvizsgáló helyek 
tevékenységével kapcsolatos ellenőrzés ügyei

5 – E

T 176 03 Alkatrészgyártó, -forgalmazási tevékenység ellenőrzési 
ügyei

3 – E

T 177 03 Menetíró illesztő és beszerelő helyekkel kapcsolatos 
iratok

3 – P

T 178 05 Az egyes jóváhagyásra kötelezett közúti járművekkel, 
alkatrészekkel, tartozékokkal kapcsolatos 
piacfelügyeleti ellenőrzések ügyei

5 – P

T 179 15 Közreműködő vizsgáló állomási tevékenység 
engedélyezési és engedély módosítási kérelem

15 – V

T 180 05 Műszaki vizsgára berendelés az 5/1990. (IV. 12.) 
KöHÉM rendelet alapján

5 – E

T 181 05 Eredetiségvizsgáló állomások ellenőrzési ügyei 5 – E

T 182 15 Egyedi forgalomba helyezési engedélyek 15 – E

T 183 15 Honosítás 15 – E

T 184 03 A járműben tárgy, berendezés vagy a jármű külső 
felületén berendezés, kiegészítő elem, ideiglenes 
berendezés, díszítés legfeljebb 3 hónap időtartamra 
történő elhelyezésének engedélyezése

3 – V

Hajózási ügyek

T 200 05 Hajósoknak szóló hirdetmények, tájékoztatók 5 – V

T 201 15 Hajózási képesítés megszerzéséhez gyakorlati idő 
igazolása

15 – V

T 202 15 Hajós egészségügyi alkalmasságot vizsgáló orvosok 
nyilvántartása

15 – V

T 203 05 Másodfokú egészségügyi vizsgálathoz orvosszakértő 
kijelölése

5 – V
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T 204 05 Tengerész szolgálati könyvvel kapcsolatos ügyek 5 – V

T 205 15 Hajók közlekedésének szabályozása, korlátozások, 
hajózási zárlat

15 – V

T 206 NS Nemzetközi tengerészeti szervezettel kapcsolatos 
ügyek, levelezés

Nem 
selejtezhető

15 V

T 207 15 Hajózási hatóság informatikai rendszer ügyei 15 – V

T 208 15 Veszélyes áru belvízi és tengeri szállításával 
kapcsolatos ügyek

15 – V

T 209 15 Ellenőri, ellenőrzési tevékenység, port state controll 15 – V

T 210 NS Hajózást érintő kutatás és műszaki fejlesztés Nem 
selejtezhető

15 V

T 211 05 Belvízi úszó létesítményeken rendszeresített naplók, 
jegyzékek hitelesítése, kiadása

5 – V

T 212 05 Belvízi hajós szolgálati könyv hitelesítése, kiadása 5 – V

T 213 HN Hajók regiszterbe vétele (hajólajstrom) Nem 
selejtezhető

HN V

T 214 HN Hajók tervjóváhagyása, építése, osztályozása, 
köbözése, műszaki előírások

Nem 
selejtezhető

HN V

T 215 HN Hajók és berendezések üzembe helyezése, 
okmánykiadás

Nem 
selejtezhető

HN V

T 216 NS Vízi utat keresztező műtárgyak, közművek Nem 
selejtezhető

15 V

T 217 HN Hajózás nemzetközi ügyei Nem 
selejtezhető

HN V

T 218 10 Konténer ügyek 10 – V

T 219 15 Hajózás biztonságával kapcsolatos ügyek 15 – V

T 220 15 Vízügyi tevékenységgel kapcsolatos ügyek 15 – V

T 221 NS Hajózási események, balesetek, káresetek Nem 
selejtezhető

15 V

T 222 HN Úszó létesítmények és berendezéseik időszakos 
üzemképességi vizsgálata

Nem 
selejtezhető

HN V

T 223 15 Hajózási létesítmények üzemeltetési rendjének 
jóváhagyása

15 – E

T 224 15 Hajózási létesítmény üzembentartási engedélye, 
időszakos vizsgálata, megszüntetése

15 – V

T 225 NS Hajózási létesítmény létesítése, fennmaradása, 
használatba vétele

Nem 
selejtezhető

15 V

T 226 05 Vízi úton végzett munkák, kísérletek engedélyezése és 
egyéb ügyek

5 – V

T 227 NS Vízi út jelei, jelzései, forgalomtechnikai berendezések Nem 
selejtezhető

15 V

T 228 05 Hivatalos adatkérések teljesítése (rendőrség, vám, 
bíróság, adóhivatal stb.)

5 – V

T 229 05 Vízi úton történő különleges szállítás engedélyezése 5 – V

T 230 15 Sporttevékenységgel kapcsolatos ügyek 15 – V

T 231 NS Hajózási tevékenységi engedélyezés ügyei Nem 
selejtezhető

15 V

T 232 5 Korlátozás alá eső vízterületekkel kapcsolatos ügyek 5 – V
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T 233 15 Minisztériummal kapcsolatos felügyeleti, irányítási, 
ellenőrzési ügyek

15 – V

Rehabilitációs ügyek

U 001 15 Megváltozott munkaképességű személyek ellátása 
iránti igények (rokkantsági ellátás, kivételes 
rokkantsági ellátás, rehabilitációs ellátás) elbírálásával, 
felülvizsgálatával és megszüntetésével kapcsolatos 
iratok (utolsó döntés jogerőre emelkedésétől 
számítva)

15 – V

U 002 25 Nemzetközi jogintézmények hatálya alá tartozó 
személyek ellátása iránti igények (rokkantsági ellátás, 
kivételes rokkantsági ellátás, rehabilitációs ellátás) 
elbírálásával, felülvizsgálatával és megszüntetésével 
kapcsolatos iratok (utolsó döntés jogerőre 
emelkedésétől számítva)

25 – V

U 003 10 Szakvélemények hozzátartozói nyugellátás 
megállapításához

10 – P

U 004 10 Szakvélemények baleseti járadék megállapításához 10 – P

U 005 10 Szakvélemények rokkantsági járadék 
megállapításához

10 – P

U 006 10 Szakvélemények fogyatékossági támogatás 
megállapításához

10 – P

U 007 10 Szakvélemények aktív korúak ellátásának 
megállapításához

10 – P

U 008 10 Szakvélemények magasabb összegű családi pótlék 
megállapításához

10 – P

U 009 10 Szakvélemények bányászok egészségkárosodási 
járadékának megállapításához

10 – P

U 010 10 Szakvélemények bányászati dolgozók kereset 
kiegészítésének megállapításához

10 – P

U 011 10 Szakvélemények hadi rokkantsági ellátások 
megállapításához

10 – P

U 012 10 Szakvélemények keresőképesség vagy 
keresőképtelenség elbírálásáról

10 – P

U 013 10 Szakvélemények táppénzes időszak alatt 
megállapítható egészségkárosodásról

10 – P

U 014 10 Szakvélemények baleseti táppénz 
meghosszabbításához

10 – P

U 015 15 Szakvélemények közúti járművezetők egészségi 
alkalmasságáról

15 – P

U 016 10 Szakvélemények a közlekedőképességről 10 – P

U 017 10 Szakvélemények a Magyar Honvédség hivatásos, 
szerződéses, valamint a fegyveres szervek hivatásos 
állományú tagjai egészségi alkalmasságának 
felülvizsgálata során az egészségkárosodás, egészségi 
állapot mértékéről

10 – P

U 018 10 Szakvélemények a nemzeti helytállásért pótlék 
elbírálásához szükséges egészségkárosodás 
mértékéről

10 – P
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U 019 10 Szakvélemények az 1945–1963 között törvénysértő 
módon elítéltek juttatásainak megállapításához 
szükséges egészségkárosodás mértékéről

10 – P

U 020 10 Szakvélemények a kárpótlási jegy ellenében járó 
életjáradék megállapításához szükséges 
egészségkárosodás mértékéről

10 – P

U 021 TÖRÖLT

U 022 25 Nemzetközi ügyekben készített szakértői vélemények 
és adatlapok

25 – P

U 023 10 Hatósági Bizonyítvány kiállításával kapcsolatos 
ügyiratok

10 – P

U 024 03 Statisztikai jellegű adatszolgáltatás, kimutatás, 
tájékoztató iratai

3 – P

U 025 10 Útmutatók, szakmai állásfoglalások 10 – P

U 026 05 Ellenőrzési jegyzőkönyvek, intézkedések, jelentések 
iratai

5 – P

U 027 TÖRÖLT

U 028 15 A megváltozott munkaképességű személyek 
ellátásainak megtérítésével kapcsolatos iratok

15 – V

U 029 15 Megváltozott munkaképességű személyek 
ellátásainak peres ügyiratai

15 – P

U 030 10 Rehabilitációs hatóságokkal kapcsolatos ügyek 10 – P

U 031 05 Méltányossági ügyek (a döntés jogerőre 
emelkedésétől számítva)

5 – P

U 032 10 Hivatásos gondnokok nyilvántartásával kapcsolatos 
ügyek

10 – P

U 033 10 Névjegyzékekkel kapcsolatos ügyek 10 – P

U 034 10 Fogyatékos személyek alapvizsgálata, szociális 
intézményekben ellátott személyek felülvizsgálata

10 – P

U 035 10 Rehabilitációs költségtámogatás és 
költségkompenzációs támogatással kapcsolatos 
ügyek

10 – P

U 036 10 Rehabilitáció bértámogatással kapcsolatos ügyek 10 – P

U 037 HN Akkreditációs tanúsítványok iratanyaga Nem 
selejtezhető

HN P

U 038 HN Védett Műhely tanúsítványok iratanyaga Nem 
selejtezhető

HN P

U 039 10 Együttműködési megállapodás 10 – P

U 040 10 Szerződések 10 – P

U 041 10 Bér- és költségtámogatásokkal kapcsolatos ügyek 10 – P

U 042 10 Munkahely teremtési támogatással kapcsolatos ügyek 10 – P

U 043 10 Egyéb: támogatással és akkreditációval kapcsolatos 
ügyek

10 – P

U 044 25 A megváltozott munkaképességű személyek 
ellátásaival összefüggő, uniós tagságból adódó, 
valamint a szociális biztonsági tárgyú nemzetközi 
egyezmények végrehajtása során adódó koordinációs 
feladatok

25 – P

U 045 02 Egyéb: rehabilitációs ügyek, tájékoztatás, levelezés 2 – P
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Foglalkoztatási rehabilitációs ügyek

U 101 03 Szakellátási kapacitások lekötésével kapcsolatos 
iratanyagok

3 – P

U 102 10 Megváltozott munkaképességű személyekkel 
kapcsolatos ügyek, szolgáltatás nyújtási terv iratai, 
közvetítést kérők nyilatkozatai

10 – P

U 103 10 Rehabilitációs ellátásban részesülők iratai 10 – P

U 104 TÖRÖLT

U 105 05 Egyéni foglalkoztatási megállapodás iratai 5 – P

U 106 10 Rehabilitációs költségvetési támogatás pénzkezelési 
ügyei

10 – P

U 107 05 Rehabilitációs tevékenység szakmai irányítása és 
koordinálása

5 – P

U 108 10 Az akkreditált (védett) foglalkoztatók felé történő 
foglalkozási rehabilitációs munkaerő-közvetítés és 
kapcsolattartás iratai

5 – P

U 109 05 Munkaerőigény-bejelentés, közvetítés 5 – P

U 110 03 Foglalkoztatói adatlap 3 – P

U 111 05 Rehabilitációs tevékenység megváltozott 
munkaképességű személyek ellátásaiban nem 
részesülők vonatkozásában

5 – P

Anyakönyvi, állampolgársági ügyek

V 050 HN Anyakönyvezéssel kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN P

V 051 NS Névváltoztatással kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

3 P

V 052 NS Névváltoztatási ügyekben hozott döntésekkel 
kapcsolatos iratok

Nem 
selejtezhető

3 P

V 053 05 EAK (Elektronikus Anyakönyvi Nyilvántartási Rendszer) 
kártyák, jogosultság igénylésével, bevonásával, 
valamint a megszűnt ASZA (Anyakönyvi Szolgáltató 
Alrendszer) kártyák bevonásával kapcsolatos ügyek 
iratai

5 – P

V 054 03 Anyakönyvi kivonat beszerzése, továbbítása 3 – P

V 055 05 Anyakönyvi ügyekkel kapcsolatos adatközlések, 
adatszolgáltatás, áttétel

5 – P

V 056 HN Anyakönyvi kijavítási, adatmódosítási kérelmek Nem 
selejtezhető

HN P

V 057 HN Külföldi okiratok alapján anyakönyvi bejegyzés 
teljesítése

Nem 
selejtezhető

HN P

V 058 HN Külföldi anyától származó gyermekre tett teljes 
hatályú apai elismerő nyilatkozat alapján anyakönyvi 
bejegyzés teljesítése

Nem 
selejtezhető

HN P

V 059 NS Állampolgársági ügyek, iratok Nem 
selejtezhető

3 P

V 060 NS Köztársasági elnök állampolgársági ügyekben hozott 
döntésének előkészítésével kapcsolatos iratok

Nem 
selejtezhető

50 P

V 061 HN Külföldi okiratok házasságkötési vagy bejegyzett 
élettársi kapcsolat létesítési ügyben

Nem 
selejtezhető

HN P
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V 062 05 Helyettes anyakönyvvezetők kijelölésével kapcsolatos 
ügyek

5 – E

V 063 HN Anyakönyvi felügyeleti tevékenység ellátásával 
összefüggő iratok

Nem 
selejtezhető

HN P

Hazai anyakönyvezési, nyilvántartási ügyek

V 070 05 Szabad mozgás és tartózkodás jogával rendelkező 
polgárok nyilvántartási ügyei

5 – V

V 071 05 Kedvezményes honosítottak nyilvántartási ügyei 5 – V

V 072 05 Egyéb, nyilvántartás vezetésével kapcsolatos iratok 5 – V

V 073 05 Honosított, visszahonosított polgárok részére 
hivatalból kiadott személyazonosító igazolvány 
kapcsolódó iratai

5 – V

V 074 HN Hazai anyakönyvezés alapiratai (születési, házassági, 
halotti, bejegyzett élettársi kapcsolatok anyakönyvi 
bejegyzése)

Nem 
selejtezhető

HN P

V 075 HN Hazai anyakönyvi bejegyzések változásai (születési, 
házassági, halotti, bejegyzett élettársi kapcsolat)

Nem 
selejtezhető

HN P

V 076 HN Vármegyei hazai anyakönyvezéssel kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

HN P

V 077 TÖRÖLT

V 078 HN Nem anyakönyvezhető hazai anyakönyvezési 
események iratai

Nem 
selejtezhető

HN P

V 079 02 Hazai anyakönyvi kivonat, hatósági bizonyítvány kérés, 
adatközlés iratai, áttétel, általános tájékoztatás kérése 
papíralapú vagy elektronikus levélben

2 – V

V 080 NS Hazai anyakönyvi ügyekben hozott döntésekkel 
kapcsolatos iratok

Nem 
selejtezhető

15 P

Agrár- és vidékfejlesztés támogatási ügyek

W 001 NS Ügyrendek, végrehajtási kézikönyvek, eljárásrendek Nem 
selejtezhető

15 E

W 002 05 Munkatervek, vizsgálatok, jelentések 5 – E

W 003 10 Szakmai koncepciók kialakításával kapcsolatos ügyek, 
jegyzőkönyvek, emlékeztetők

10 – E

W 004 05 Ügyfélkapcsolatok, általános levelezések iratai 5 – V

W 005 10 Megállapodások, adatszolgáltatások, tájékoztatások 10 – V

W 006 05 Belső levelezés, feljegyzés, átadás-átvételi listák 5 – V

W 007 MV Panaszok, közérdekű bejelentések, szabálytalanságok 
iratai

10 MV V

W 008 03 Heti jelentések, kimutatások 3 – E

W 009 10 Európai uniós anyagok iratai 10 – V

W 010 NS Éves beszámoló jelentések Nem 
selejtezhető

15 E

W 011 NS Hatósági ellenőrzések jegyzőkönyvei Nem 
selejtezhető

15 V

W 012 15 Visszavonó határozatok és kapcsolódó kifogások 
dokumentumai

15 – V

W 013 NS Ügyfél nyilvántartásba vétel és az ehhez kapcsolódó 
dokumentumok

Nem 
selejtezhető

15 V

W 014 10 Örökösödés, jogutódlással kapcsolatos ügyiratok 10 – V
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W 015 10 Ügyfélszolgálati tevékenység megszervezésével, 
és működtetésével kapcsolatos ügyiratok

10 – E

Irányítási ügyek, ellenőrzés, monitoring

W 101 10 A SAPARD program végrehajtását követő monitoring 
és belső ellenőrzésével kapcsolatos ügyiratok

10 – V

W 102 10 Az AVOP, az EMOGA, valamint a HOPE támogatási 
folyósítások monitoring és ellenőrzésével kapcsolatos 
iratok

10 – V

W 103 10 EMGA forrásból finanszírozott mezőgazdasági 
támogatások belső ellenőrzési dokumentumai

10 – V

W 104 10 SAPARD, AVOP ÚMVP és HOP megvalósítási és 
működtetési monitoringja, a monitoringhoz 
kapcsolódó adatgyűjtési, adatszolgáltatási, 
adatkezelési és jelentésszolgálati anyagok

10 – V

W 105 10 A SAPARD, AVOP ÚMVP és HOP programmal 
kapcsolatos koordinációs ügyek (egyedi 
állásfoglalások, szabálytalanság kezelés, szabályozás 
véleményezése, programtervezés és egyeztetés stb.) 
iratai, dokumentumai

10 – V

W 106 08 SAPARD, AVOP ÚMVP és HOP támogatási 
(pályázatkezelési és/vagy kérelemkezelési) dosszié

8 – V

W 107 05 SAPARD, AVOP ÚMVP és HOP elutasított és visszavont 
támogatási (pályázatkezelési és/vagy kérelemkezelési) 
dosszié

5 – V

W 108 10 Piaci támogatási jogcímek ellenőrzésével kapcsolatos 
iratok

10 – V

W 109 10 Közvetlen támogatási jogcímek ellenőrzéseivel 
kapcsolatos iratok

10 – V

W 110 10 Az egyes támogatási jogcímek végrehajtásának 
vármegyei koordinációjával kapcsolatos feladatok

10 – E

W 111 10 SAPARD, AVOP vidékfejlesztési, támogatási jogcímek 
ellenőrzéseivel kapcsolatos iratok

10 – V

W 112 10 Egyéb, támogatási jogcímekhez közvetlenül nem 
kapcsolódó iratok

10 – E

W 113 10 EMVA, HOP támogatási jogcímek ellenőrzéseivel 
kapcsolatos iratok

10 – E

W 114 10 Külső és belső szervek ellenőrzésével kapcsolatos 
ügyiratok

10 – E

Piaci támogatások és külkereskedelmi intézkedések

W 201 05 Az EU belpiaci támogatásainak, intézkedéseinek 
végrehajtásával kapcsolatos ügyek, kérelmek

5 – V

W 202 05 Az EU külpiaci támogatásainak, intézkedéseinek 
végrehajtásával kapcsolatos ügyek, kérelmek

5 – V

W 203 10 A nemzeti támogatásokkal kapcsolatos ügyek, 
kérelmek 2010-ig

10 – P

W 204 05 A nemzeti támogatásokkal kapcsolatos ügyek, 
kérelmek 2011-től

5 – V

W 205 08 Az intervenciós rendszer működtetésével kapcsolatos 
ügyek, pályázatok

8 – V
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W 206 10 Az ún. csekély összegű (de minimis) támogatások 
(azaz a mezőgazdasági, halgazdálkodási és 
az általános csekély összegű bizottsági rendeletek 
hatálya alá tartozó intézkedések) végrehajtásával 
kapcsolatos ügyek, kérelmek

10 – V

W 207 08 Az EU élelmiszersegély program végrehajtásával 
kapcsolatos ügyek, pályázatok

8 – V

W 208 05 A magántárolási jogcímek végrehajtásával kapcsolatos 
ügyek, pályázatok

5 – V

W 209 05 A cukoripari szerkezetátalakítás jogcím 
végrehajtásával kapcsolatos ügyek, pályázatok

5 – V

Közvetlen támogatások

W 301 08 Növényi termékek közvetlen támogatásával 
kapcsolatos ügyek, kérelmek

8 – E

W 302 08 Területalapú támogatással kapcsolatos ügyek, 
kérelmek (SAPS)

8 – E

W 303 05 Növényi termékek közvetlen támogatásával 
kapcsolatos elutasított és visszavont ügyek, kérelmek

5 – E

W 304 08 Állati termékek közvetlen támogatásával kapcsolatos 
ügyek, kérelmek

8 – V

W 305 05 A kísérő intézkedések bevezetésével és 
végrehajtásával kapcsolatos ügyek, kérelmek

5 – V

W 306 05 A kísérő intézkedések bevezetésével és 
végrehajtásával kapcsolatos elutasított és visszavont 
ügyek, kérelmek

5 – V

W 307 08 Tejkvóta nyilvántartással kapcsolatos ügyek, kérelmek 8 – V

W 308 08 Történelmi bázisjogosultsággal kapcsolatos ügyek 
kérelmek

8 – V

W 309 08 Környezetvédelmi és Vidékfejlesztési Támogatásokkal 
kapcsolatos ügyek, kérelmek

8 – V

W 310 08 EMVA intézkedések bevezetésével és végrehajtásával 
kapcsolatos ügyek, kérelmek

8 – V

W 311 08 Kölcsönös megfeleltetés támogatásával és biztosítási 
díjtámogatással kapcsolatos ügyek, kérelmek

8 – V

W 312 05 Mezőgazdasági és Környezeti Információs Rendszerrel 
kapcsolatos iratok

5 – V

W 313 05 Haszonállat intézkedéssel összefüggő ügyek, kérelmek 5 – V

Lakástámogatási ügyek

X 001 20 Támogatási feltételeknek való megfelelés 
megállapítása iránt induló hatósági eljárás iratai

20 – P

X 002 20 Az állam javára bejegyzett jelzálogjog átjegyzése 
érdekében indult hatósági eljárás iratai

20 – P

X 003 20 Az állami támogatás jogszerű igénybevételének 
hatósági ellenőrzése, annak visszafizetésére vagy 
a lakáscélú állami támogatással összefüggő állami 
követelés megfizetésére kötelező hatósági eljárás 
iratai

20 – P

X 004 20 A támogatott ingatlan Nemzeti Eszközkezelő Zrt.-nek 
történő felajánlásához kapcsolódó iratok

20 – P
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X 005 20 A Kincstári Vagyoni Igazgatóságtól átvett, a Magyar 
Állam jelzálogjogából eredő végrehajtási ügyek

20 – P

X 006 20 A Kincstári Vagyoni Igazgatóságtól átvett 
államigazgatási eljárás alá tartozó ügyek

20 – P

X 007 20 Lakáscélú állami támogatások ingatlan-nyilvántartási 
bejegyzéséhez kapcsolódó ügyek iratai

20 – P

X 008 20 A Magyar Állam jelzálogjogából eredő végrehajtási 
ügyek

20 – P

X 009 20 Igazolás lakáscélú állami támogatás igénybevételéhez 20 – P

X 010 5 Állami, igazságügyi és más szervek, magánszemélyek 
lakástámogatási ügyekhez kapcsolódó megkeresései

5 – P

X 011 10 A lakás-előtakarékossági állami támogatás és járulékai 
visszafizetésére kötelezettek fizetési könnyítés iránti 
kérelmek iratai

10 – P

X 012 10 Polgári peres eljárásokban a Magyar Állam, mint 
jelzálogjogosult képviselete alperesként

10 – P

X 013 10 A gyermeket nevelő családok otthonfelújítási 
támogatás jogszerű igénybevételének utólagos 
helyszíni ellenőrzése

10 - P

X 014 20 Babaváró támogatás feltételeinek való megfelelés 
megállapítása iránt induló hatósági eljárás iratai

20 P

X 015 20 Babaváró kamattámogatás visszafizetésére 
kötelezettek visszafizetés alóli mentesítési és fizetési 
könnyítés iránti kérelmek iratai

20 P

Családtámogatási ügyek

Y 001 05 Családi pótlék iratai 5 – E

Y 002 50 Gyermekgondozási támogatás (gyermekgondozást 
segítő ellátás, gyermeknevelési támogatás) iratai

50 – E

Y 003 50 Méltányossági gyermekgondozást segítő ellátás iratai 50 – E

Y 004 05 Anyasági támogatás iránti igények 5 – E

Y 005 05 Fogyatékossági támogatás iratai 5 – E

Y 006 05 Vakok személyi járadéka 5 – E

Y 007 05 A bányászati dolgozók kereset-kiegészítése 5 – E

Y 008 05 Nagycsaládos gázártámogatási igények és a hozzájuk 
kapcsolódó iratok (igénybejelentések, adatváltozások)

5 – V

Y 009 MV Családtámogatási perek ügyiratai 10 MV E

Y 010 10 Felügyeleti ügyek 15 – E

Környezetvédelmi, Természetvédelmi és Hulladékgazdálkodási ügyek

Hulladékgazdálkodás

Z 001 NS Hulladékgazdálkodási engedélyezés Nem 
selejtezhető

15 E

Z 002 NS Hulladéklerakók felülvizsgálata Nem 
selejtezhető

15 E

Z 003 10 Hulladékgazdálkodással kapcsolatos kötelezések 
(kivéve veszélyes hulladék)

10 – E

Z 004 15 Hulladékgazdálkodási szankció (kivéve veszélyes 
hulladék)

15 – E

Z 005 HN Felhagyott hulladéklerakók rekultivációjával, 
utógondozásával kapcsolatos eljárások

Nem 
selejtezhető

HN E
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Z 006 NS Hulladéklerakó üzemeltetési terv jóváhagyása Nem 
selejtezhető

15 E

Z 007 TÖRÖLT

Z 008 HN Veszélyes hulladékokkal kapcsolatos engedélyezés Nem 
selejtezhető

HN E

Z 009 05 Hulladékgazdálkodással kapcsolatos egyéb ügyek 5 – E

Z 010 10 Hulladékgazdálkodási ellenőrzési eljárások 10 – E

Z 011 TÖRÖLT

Z 012 10 Hulladékgazdálkodással kapcsolatos panaszok, 
közérdekű bejelentések

10 – E

Z 013 TÖRÖLT

Z 014 10 Hulladékgazdálkodással kapcsolatos üzemeltetési 
szabályzatok jóváhagyása

10 – E

Z 015 10 Hulladékgazdálkodással kapcsolatos közvetítői és 
kereskedelmi tevékenység nyilvántartásba vétele

10 – E

Z 016 10 Hulladék besorolásával kapcsolatos eljárás 10 – E

Z 017 10 Melléktermék felhasználhatóságára vonatkozó 
dokumentáció elbírálása

10 – E

Levegőtisztaság-védelem

Z 020 10 Levegőtisztaság-védelmi engedély 10 – E

Z 021 05 Egyéb levegőtisztaság-védelmi ügyek 5 – E

Z 022 10 Levegőtisztaság-védelemmel kapcsolatos panaszok, 
közérdekű bejelentések

10 – E

Z 023 10 Levegőtisztaság-védelmi kötelezések 10 – E

Z 024 10 Levegőtisztaság-védelmi határozatok 10 –- E

Z 025 15 Levegőtisztaság-védelmi bírságok 15 – E

Z 026 15 Hulladékégetés engedélyezésére irányuló 
levegőtisztaság-védelmi intézkedés

15 – E

Z 027 NS Levegőminőségi tervek készítése és felülvizsgálata Nem 
selejtezhető

15 E

Zaj- és rezgésvédelem

Z 029 NS Zaj- és rezgésvédelmi határérték határozat Nem 
selejtezhető

15 E

Z 030 10 Zaj- és rezgésvédelmi kötelezések 10 – E

Z 031 15 Zaj- és rezgésvédelmi bírság 15 – E

Z 032 05 Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos ügyek 5 – E

Z 033 TÖRÖLT

Z 034 10 Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos panaszok, 
közérdekű bejelentések

10 – E

Z 035 NS Zaj- és rezgésvédelmi engedély Nem 
selejtezhető

15 E

Z 036 10 Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos felügyeleti és 
ellenőrzési eljárások

10 – E

Z 037 NS Stratégiai zajtérképek, valamint intézkedési tervek 
véleményezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 038 15 Zajcsökkentési intézkedési terv jóváhagyása 15 – E

Z 039 10 Zajterhelési határérték betartása alóli felmentés 
építési időszakban

10 – E
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Természet- és tájvédelem

Z 040 15 Természetvédelmi engedélyek 15 – E

Z 041 08 Természetvédelmi bírság 8 – E

Z 042 05 Természetvédelemmel kapcsolatos ügyek 5 – E

Z 043 MV Természetvédelemmel kapcsolatos panaszok, 
közérdekű bejelentések

5 MV E

Z 044 15 Nemzeti Parkokkal kapcsolatos adatforgalom 15 – E

Z 045 15 Természetvédelmi kártalanítás 15 – E

Z 046 15 Természeti vagy védett természeti terület 
megállapítása és kapcsolatos ügyei

15 – E

Z 047 15 Természetvédelemmel kapcsolatos adatbejelentés, 
nyilvántartás

15 – E

Z 048 HN CITES nyilvántartás Nem 
selejtezhető

HN P

Z 049 15 Natura 2000 területtel kapcsolatos ügyek 15 – E

Z 050 10 Természetvédelemmel kapcsolatos felügyeleti és 
ellenőrzési eljárások

10 – E

Z 051 15 Másodfokú helyi természetvédelmi szakhatósági 
ügyek

15 – E

Z 052 15 Természetvédelmi kötelezések 15 – E

Z 053 NS Természetvédelmi kármentesítés Nem 
selejtezhető

15 E

Z 054 5 Természetvédelmi szakkérdést vizsgáló és 
szakhatósági ügy

5 – E

Z 055 HN Elkobzott védett természeti érték elhelyezése, 
hasznosítása

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 056 TÖRÖLT

Z 057 HN Inváziós bírság Nem 
selejtezhető

HN E

Z 058 05 Nádaratás, nádégetés 5 – E

Komplex ügyek

Z 060 05 Felszámolási, végelszámolási eljárásokhoz kapcsolódó 
környezetvédelmi eljárás

5 – E

Z 061 NS Környezeti hatásvizsgálati eljárások Nem 
selejtezhető

15 E

Z 062 NS Környezetvédelmi működési engedélyek Nem 
selejtezhető

15 E

Z 063 NS Környezetvédelmi teljesítményértékelés Nem 
selejtezhető

15 E

Z 064 NS Előzetes vizsgálat Nem 
selejtezhető

15 E

Z 065 NS Előzetes konzultáció Nem 
selejtezhető

15 E

Z 066 NS Egységes környezethasználati engedélyek Nem 
selejtezhető

15 E

Z 067 15 Egységes környezethasználati bírság 15 – E

Z 068 10 Egységes környezethasználati kötelezés 10 – E

Z 069 10 Egységes környezethasználati felügyeleti és 
ellenőrzési eljárások

10 – E
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Z 070 05 Bevallások (EHIR, LAL, KAR, FAVI-MIR-K, FAVI-KÁRINFO, 
LM, PRTR-IPPC)

5 – E

Z 071 TÖRÖLT

Z 072 TÖRÖLT

Z 073 05 Rendkívüli szennyezés 5 – E

Z 074 TÖRÖLT

Z 075 TÖRÖLT

Z 076 HN Radiológiai szempontból kiemelt létesítményekkel 
kapcsolatos iratok

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 077 HN Környezetvédelmi és egységes környezethasználati 
engedélyezési eljárás

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 078 10 Felügyeleti és ellenőrzési eljárások 10 – E

Z 079 TÖRÖLT

Z 080 HN Tartós környezetkárosodás Nem 
selejtezhető

HN E

Z 081 10 Földtani közeggel kapcsolatos nyilvántartás 10 – E

Z 082 TÖRÖLT

Z 083 NS A nemzetgazdasági szempontból kiemelt jelentőségű 
beruházások megvalósításának gyorsításáról és 
egyszerűsítéséről szóló 2006. évi LIII. törvény szerinti 
kiemelt szakhatósági ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 084 05 Környezethasználattal járó tevékenység 
engedélyezésére irányuló hatósági eljárásban 
a környezetvédelmi, természetvédelmi és 
hulladékgazdálkodási szempontok szakkérdésként 
történő vizsgálatával kapcsolatos ügyek

5 – E

Z 085 HN Komplex engedély Nem 
selejtezhető

HN E

Z 086 10 Kárelhárítások egységes nyilvántartása 10 – E

Z 087 NS Környezet- és természetvédelmi szakvélemények, 
állásfoglalások

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 088 NS Határvízi kapcsolatok (pl. Magyar–Osztrák Vízügyi 
Bizottság, Magyar–Szlovén Vízgazdálkodási Bizottság)

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 089 15 Önkormányzatok környezetvédelmi tárgyú helyi 
rendeleteinek véleményezése

15 – E

Z 090 10 Önkormányzatok környezetvédelmi programjainak 
véleményezése

10 – E

Z 091 NS Környezetvédelmi felülvizsgálat Nem 
selejtezhető

15 E

Z 092 NS Előzetes vizsgálat közmeghallgatással Nem 
selejtezhető

15 E

Földtani közeggel kapcsolatos és környezeti kármentesítési ügyek

Z 093 NS Környezetvédelmi kármentesítések Nem 
selejtezhető

15 E

Z 094 NS Kárelhárítási (területi és üzemi) terv jóváhagyása Nem 
selejtezhető

15 E

Z 095 NS Földtani közeggel kapcsolatos ügyek Nem 
selejtezhető

– E
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Z 096 10 Földtani közeggel kapcsolatos felügyeleti és 
ellenőrzési eljárások

10 – E

Z 098 NS Földtani közeggel kapcsolatos nyilvántartás  Nem 
selejtezhető

– E

Mérőközpont ügyei

Z 100 NS Hulladékvizsgálatok Nem 
selejtezhető

15 E

Z 101 NS Talaj- és talajvízvizsgálat Nem 
selejtezhető

15 E

Z 102 TÖRÖLT

Z 103 NS Levegőtisztaság-védelmi mérések Nem 
selejtezhető

15 E

Z 104 TÖRÖLT

Z 105 TÖRÖLT

Z 106 NS Zaj- és rezgés elleni védelem ügyei Nem 
selejtezhető

15 E

Z 107 NS Felszíni vizek mérése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 108 NS Felszín alatti vizek mérése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 109 NS Szennyvízkibocsátások mérése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 110 NS A szabad kapacitás kihasználásából eredően 
a laboratóriumi mérésekkel kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

a) Levegőminőség

b) Hulladék

c) Talaj- és talajvíz

d) Zaj- és rezgésvédelem

e) Szennyvíz

f ) Felszín alatti víz

Z 111 NS A környezet állapotának és használatának figyelemmel 
kíséréséhez, igénybevételi és terhelési adatainak 
méréséhez, gyűjtéséhez, feldolgozásához és 
nyilvántartásához kialakított környezetvédelmi mérő-, 
észlelő-, ellenőrző hálózat (monitoring) 
működtetésével kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 112 NS Hatósági eljárást megalapozó laboratóriumi 
vizsgálattal kapcsolatos ügyek

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 113 TÖRÖLT

Z 114 TÖRÖLT

Z 115 TÖRÖLT

Z 116 TÖRÖLT

Z 117 HN Felszíni vizek vizsgálata Nem 
selejtezhető

HN E

Z 118 TÖRÖLT

Z 119 TÖRÖLT

Z 120 NS Adatszolgáltatás Nem 
selejtezhető

15 E
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Országos környezetvédelmi és természetvédelmi ügyek

Z 200 NS Légszennyező forrás létesítési engedélyezés Nem 
selejtezhető

15 E

Z 201 NS Légszennyező forrás működési engedélyezés Nem 
selejtezhető

15 E

Z 202 10 Eltérő adatszolgáltatás teljesítésének engedélyezése 10 – E

Z 203 15 Kibocsátás-csökkentési terv engedélyezése 15 – E

Z 204 NS Üvegházhatású gázkibocsátással járó tevékenység 
engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 205 NS Szabályozott anyagok felhasználásának engedélyezése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 206 NS Felügyeleti eljárás során hozott döntés Nem 
selejtezhető

15 E

Z 207 NS Egyéb levegőtisztaság-védelmi engedélyezés Nem 
selejtezhető

10 E

Z 208 10 Nem veszélyes hulladék begyűjtése 10 – E

Z 209 10 Nem veszélyes hulladék szállítása 10 – E

Z 210 10 Nem veszélyes hulladék előkezelése 10 – E

Z 211 10 Nem veszélyes hulladék hasznosítása 10 – E

Z 212 10 Nem veszélyes hulladék égetése 10 – E

Z 213 10 Nem veszélyes hulladék lerakása 10 – E

Z 214 10 Nem veszélyes hulladék tárolása 10 – E

Z 215 10 Nem veszélyes hulladék egyéb kezelésének 
engedélyezése

10 – E

Z 216 10 Veszélyes hulladék gyűjtése 10 – E

Z 217 10 Veszélyes hulladék szállítása 10 – E

Z 218 10 Veszélyes hulladék előkezelése 10 – E

Z 219 NS Veszélyes hulladék hasznosítása Nem 
selejtezhető

15 E

Z 220 NS Veszélyes hulladék égetése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 221 NS Veszélyes hulladék lerakása Nem 
selejtezhető

15 E

Z 222 10 Veszélyes hulladék tárolása 10 – E

Z 223 10 Veszélyes hulladék kísérleti kezelése 10 – E

Z 224 10 Veszélyes hulladék egyéb kezelésének engedélyezése 10 – E

Z 225 NS Veszélyes és nem veszélyes hulladék gyűjtése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 226 10 Veszélyes és nem veszélyes hulladék szállítása 10 – E

Z 227 10 Veszélyes és nem veszélyes hulladék előkezelése 10 – E

Z 228 NS Veszélyes és nem veszélyes hulladék hasznosítása Nem 
selejtezhető

15 E

Z 229 10 Veszélyes és nem veszélyes hulladék tárolása 10 – E

Z 230 10 Veszélyes és nem veszélyes hulladék egyéb 
kezelésének engedélyezése

10 – E

Z 231 10 Hulladék országhatárt átlépő szállítása – Behozatal 
engedélyezése

10 – E

Z 232 10 Hulladék országhatárt átlépő szállítása – Kivitel 
engedélyezése

10 – E
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Z 233 10 Hulladék országhatárt átlépő szállítása – Átszállítás 
engedélyezése

10 – E

Z 234 HN Inert hulladék lerakására szolgáló hulladéklerakó 
létesítésének engedélyezése

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 235 HN Nem veszélyes hulladék lerakására szolgáló 
hulladéklerakó létesítésének engedélyezése

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 236 HN Szervetlen nem veszélyes hulladék lerakására szolgáló 
hulladéklerakó létesítésének engedélyezése

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 237 HN Vegyes összetételű nem veszélyes hulladék lerakására 
szolgáló hulladéklerakó létesítésének engedélyezése

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 238 HN Veszélyes hulladék lerakására szolgáló hulladéklerakó 
létesítésének engedélyezése

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 239 HN Titán-dioxid gyártásából származó hulladék 
lerakásának engedélyezése

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 240 10 Hulladéklerakó lezárásának engedélyezése 10 – E

Z 241 10 Hulladéklerakó rekultivációjának engedélyezése 10 – E

Z 242 10 Felszíni vizek védelmével kapcsolatos engedélyezés – 
Eltérő adatszolgáltatás engedélyezése

10 – E

Z 243 NS Szennyvízkibocsátás engedélyezése – Közvetlen 
bevezetés esetén

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 244 NS Szennyvízkibocsátás engedélyezése – Közvetett 
bevezetés esetén

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 245 NS Szennyezőanyag elhelyezés, bevezetés felszín alatti 
közegbe

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 246 10 Vízügyi engedélyezés – Eltérő adatszolgáltatás 
engedélyezése (önellenőrzés)

10 – E

Z 247 15 Komplex, több környezeti elemet érintő engedélyezés 
– Előzetes vizsgálati eljárás

15 – E

Z 248 NS Komplex, több környezeti elemet érintő engedélyezés 
– Környezetvédelmi engedélyezési eljárás (környezeti 
hatásvizsgálati eljárás)

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 249 NS Új létesítmény egységes környezethasználati 
engedélyezési eljárása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 250 NS Meglévő létesítmény egységes környezethasználati 
engedélyezési eljárása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 251 10 Engedély módosításához kapcsolódó eljárások – 
Felülvizsgálatot követő módosítás

10 – E

Z 252 10 Engedély módosításához kapcsolódó eljárások –  
Nem jelentős változás miatti módosítás

10 – E

Z 253 15 Engedély módosításához kapcsolódó eljárások – 
Engedély felülvizsgálata

15 – E

Z 254 NS Összevont eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 255 NS Összekapcsolt eljárás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 256 HN Felülvizsgálat hatásvizsgálat elmulasztása miatt Nem 
selejtezhető

HN E

Z 257 HN Felülvizsgálat komplex engedély érvényességének 
lejárta, illetve engedélytől eltérés miatt

Nem 
selejtezhető

HN E
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Z 258 HN Felülvizsgálat környezetveszélyeztetés, szennyezés, 
károsítás miatt

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 259 HN Felülvizsgálat környezeti hatások megismerése 
érdekében

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 260 HN Felülvizsgálat egyéb okból Nem 
selejtezhető

HN E

Z 261 NS Környezetvédelmi működési engedélyezés 
teljesítményértékelés alapján

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 262 10 Természeti területen tevékenység engedélyezése 10 – E

Z 263 NS Védett természeti területen tevékenység 
engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 264 NS Fokozottan védett természeti területen tevékenység 
engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 265 NS Natura 2000 területen tevékenység engedélyezése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 266 15 Védett, illetve EU Közösségi/nemzetközi egyezmény 
hatálya alá tartozó növényfajokkal kapcsolatos 
tevékenység engedélyezése

15 – E

Z 267 NS Fokozottan védett, illetve EU Közösségi/nemzetközi 
egyezmény hatálya alá tartozó növényfajokkal 
kapcsolatos tevékenység engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 268 15 Védett, illetve EU Közösségi/nemzetközi egyezmény 
hatálya alá tartozó állatfajokkal kapcsolatos 
tevékenység engedélyezése

15 – E

Z 269 NS Fokozottan védett, illetve EU Közösségi/nemzetközi 
egyezmény hatálya alá tartozó állatfajokkal 
kapcsolatos tevékenység engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 270 NS Barlangokkal kapcsolatos tevékenység engedélyezése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 271 NS Ásványokkal, ősmaradványokkal kapcsolatos 
tevékenység engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 272 NS Állatkert, állatgyűjtemény létesítésének 
engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 273 NS Az egész ország területére kiterjedő, 
természetvédelemmel kapcsolatos tevékenység 
engedélyezése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 274 10 Egyéb természetvédelmi engedélyezés 10 – E

Z 275 15 Mosó- és tisztítószerek forgalmazásának 
engedélyezése

15 – E

Z 276 05 Egyedi hulladékgazdálkodási terv jóváhagyása 5 – E

Z 277 05 Biohulladék-kezelő telep üzemeltetési szabályzat 
jóváhagyása

5 – E

Z 278 10 Lerakó felhagyási (rekultivációs) terv jóváhagyása 10 – E

Z 279 NS Veszélyes hulladék lerakó üzemeltetési terv 
jóváhagyása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 280 05 Veszélyes hulladék üzemi gyűjtőhely üzemeltetési 
szabályzat jóváhagyása

5 – E

Z 281 05 Veszélyes hulladék egyedi hulladékgazdálkodási terv 
jóváhagyása

5 – E
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Z 282 HN Veszélyes hulladék lerakó felhagyási (rekultivációs) 
terv jóváhagyása

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 283 05 Hulladékgazdálkodással kapcsolatos egyéb 
jóváhagyás

5 – E

Z 284 10 Felszíni vízzel kapcsolatos önellenőrzésre vállalkozás 
jóváhagyása

10 – E

Z 285 NS Felszíni vízzel kapcsolatos önellenőrzési terv 
jóváhagyása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 286 NS Felszíni vízzel kapcsolatos üzemi vízminőségi 
kárelhárítási terv jóváhagyása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 287 NS Felszíni vízzel kapcsolatos jóváhagyás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 288 HN Felszíni vízzel kapcsolatos szennyezés csökkentési 
ütemterv jóváhagyása

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 289 10 Felszíni vízzel kapcsolatos szennyvíztisztítás 
átvállalásával kapcsolatos szolgáltatási szerződés vagy 
megállapodás jóváhagyása

10 – E

Z 290 15 Felszín alatti vízzel kapcsolatos tényfeltárási terv 
elfogadása

15 – E

Z 291 15 Felszín alatti vízzel kapcsolatos tényfeltárási 
záró-dokumentáció elfogadása

15 – E

Z 292 15 Felszín alatti vízzel kapcsolatos műszaki beavatkozási 
terv elfogadása

15 – E

Z 293 15 Felszín alatti vízzel kapcsolatos műszaki beavatkozási 
záró-dokumentáció elfogadása

15 – E

Z 294 15 Felszín alatti vízzel kapcsolatos kármentesítési 
monitoring terv elfogadása

15 – E

Z 295 15 Felszín alatti vízzel kapcsolatos kármentesítési 
monitoring záró-dokumentáció elfogadása

15 – E

Z 296 15 Felszín alatti vízzel kapcsolatos kármentesítés 
befejezése

15 – E

Z 297 10 Felszín alatti vizek védelmével kapcsolatos egyéb 
jóváhagyás

10 – E

Z 298 15 Teljesítményértékelés jóváhagyása 15 – E

Z 299 15 Légszennyezési mérési terv jóváhagyása 15 – E

Z 300 15 Felszámolás, végelszámolás 15 – E

Z 301 15 Akkumulátor hulladék hasznosítását koordináló 
szervezet nyilvántartásba vétele

15 – E

Z 302 15 Csomagolási hulladék hasznosítását koordináló 
szervezet nyilvántartásba vétele

15 – E

Z 303 15 Elektronikai hulladék hasznosítását koordináló 
szervezet nyilvántartásba vétele

15 – E

Z 304 15 Gumiabroncs hulladék hasznosítását koordináló 
szervezet nyilvántartásba vétele

15 – E

Z 305 15 Hulladékká vált gépjárművek hulladék hasznosítását 
koordináló szervezet nyilvántartásba vétele

15 – E

Z 306 15 Betétdíjas termék visszavételét koordináló szervezet 
nyilvántartásba vétele

15 – E

Z 307 NS Akkumulátorgyártó nyilvántartásba vétele Nem 
selejtezhető

15 E
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Z 308 NS Csomagolásgyártó nyilvántartásba vétele Nem 
selejtezhető

15 E

Z 309 NS Elektronikai berendezést gyártó nyilvántartásba vétele Nem 
selejtezhető

15 E

Z 310 NS Gépjárműgyártó nyilvántartásba vétele Nem 
selejtezhető

15 E

Z 311 NS Betétdíjas termék gyártó nyilvántartásba vétele Nem 
selejtezhető

15 E

Z 312 10 Építési műszaki ellenőr és felelős műszaki vezető 
névjegyzékbe történő felvétele

10 – E

Z 313 10 Környezetvédelmi szakértői jogosultság 
engedélyezése

10 – E

Z 314 10 Környezetvédelmi felülvizsgálói jogosultság 
engedélyezése

10 – E

Z 315 NS Levegőtisztaság-védelemmel kapcsolatos határérték 
megállapítása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 316 NS Felszíni vízvédelemmel kapcsolatos határérték 
megállapítása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 317 NS Felszín alatti vízvédelemmel vagy talajvédelemmel 
kapcsolatos határérték megállapítása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 318 NS Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos határérték 
megállapítása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 319 NS Egyéb határérték megállapítása Nem 
selejtezhető

15 E

Z 320 NS Hulladék veszélyességének megállapítása – Besorolás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 321 NS Hulladék veszélyességének megállapítása – Be nem 
sorolható veszélyes hulladék minősítése

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 322 NS Veszélyes hulladék kezelési technológia minősítése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 323 15 Akkumulátor termékdíj mentességre jogosultság 
megállapítása

15 – E

Z 324 15 Csomagolás termékdíj mentességre jogosultság 
megállapítása

15 – E

Z 325 15 Elektronikai berendezés termékdíj mentességre 
jogosultság megállapítása

15 – E

Z 326 15 Gumiabroncs termékdíj mentességre jogosultság 
megállapítása

15 – E

Z 327 15 Hűtőberendezés termékdíj mentességre jogosultság 
megállapítása

15 – E

Z 328 15 Kereskedelmi csomagolás termékdíj mentességre 
jogosultság megállapítása

15 – E

Z 329 NS Termékdíj visszaigénylési jogosultság megállapítás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 330 NS Levegőtisztaság-védelmi védelmi övezet 
megállapítása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 331 NS Vizekkel kapcsolatos megállapítás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 332 NS Felszíni vízzel kapcsolatos önellenőrzésre 
kötelezettség és tartalmának megállapítása

Nem 
selejtezhető

15 E
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Z 333 NS Felszíni vízzel kapcsolatos terület érzékenységének 
meghatározása vagy érzékenységi besorolás 
megállapítása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 334 15 Felszíni vízzel kapcsolatos tartós környezetkárosítás 
megállapítása, törlése

15 – E

Z 335 NS Természeti vagy védett természeti területek 
megállapítása és törlése (ex lege és Natura 2000 is 
beleértendő)

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 336 10 Természetvédelemmel kapcsolatos átmeneti védetté 
nyilvánítás

10 – E

Z 337 10 Természetvédelemmel kapcsolatos ideiglenes védetté 
nyilvánítás

10 – E

Z 338 10 Igazságügyi szakértőkkel kapcsolatos hatósági 
bizonyítvány

10 – E

Z 339 10 Egyéb hatósági bizonyítvány 10 – E

Z 340 10 Hatósági igazolás 10 – E

Z 341 10 Hulladékkezelés kedvezőbb módjáról igazolás 10 – E

Z 342 NS Nádminősítés Nem 
selejtezhető

15 E

Z 343 NS Egyéb, védőterület, védőidom, védősáv kijelölése, 
a kijelöléssel érintett ingatlan használatának 
korlátozása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 344 NS Partvonal meghatározás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 345 NS Földrészletek árvízi tározóba történő besorolása Nem 
selejtezhető

15 E

Z 346 NS Természetvédelmi kártalanítás, támogatás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 347 10 Elkobzott védett természeti érték elhelyezése, 
hasznosítása

10 – E

Z 348 10 Egyéb, érdemi döntést tartalmazó határozat kiadása 10 – E

Z 349 15 Levegőtisztaság-védelmi alap és változásjelentés 15 – E

Z 350 15 Légszennyezés mértéke éves jelentés 15 – E

Z 351 15 Ózonkárosító anyagok bejelentése 15 – E

Z 352 15 Üvegház hatású gáz kibocsátással kapcsolatos jelentés 15 – E

Z 353 10 Hulladékokkal kapcsolatos adatszolgáltatás 10 – E

Z 354 10 Akkumulátorral kapcsolatos adatszolgáltatás 10 – E

Z 355 10 Csomagolóanyagokkal kapcsolatos adatszolgáltatás 10 – E

Z 356 10 PCB anyagokkal kapcsolatos adatbejelentés 10 – E

Z 357 10 Hulladéklerakókra vonatkozó éves adatszolgáltatás 10 – E

Z 358 10 Hulladékká vált gépjárművekkel kapcsolatos 
adatszolgáltatás

10 – E

Z 359 10 Elektronikai hulladékokkal kapcsolatos 
adatszolgáltatás

10 – E

Z 360 10 Hulladékgazdálkodási termékdíjjal kapcsolatos 
adatszolgáltatás

10 – E

Z 361 10 Hulladékgazdálkodási termékdíj átvállalási 
szerződések jóváhagyása

10 – E

Z 362 10 VAL bejelentéssel kapcsolatos ügy 10 – E
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Z 363 15 FAVI-ENG alap bejelentéssel kapcsolatos ügy 15 – E

Z 364 15 FAVI-ENG éves bejelentéssel kapcsolatos ügy 15 – E

Z 365 15 FAVI-ENG részletes bejelentéssel kapcsolatos ügy 15 – E

Z 366 15 FAVI-KÁRINFO bejelentéssel kapcsolatos ügy 15 – E

Z 367 15 FAVI egyéb bejelentéssel kapcsolatos ügy 15 – E

Z 368 HN Hulladéklerakási járulékkal kapcsolatos nyilvántartás 
és bejelentés

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 369 HN Hulladéklerakási járulékkal kapcsolatos nyilvántartás 
és adatszolgáltatás

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 370 HN Hulladéklerakási járulékkal kapcsolatos egyéb 
hatósági ügy

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 371 HN Nem veszélyes hulladékkereskedő nyilvántartásba 
vételével kapcsolatos ügy

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 372 HN Veszélyes hulladékkereskedő nyilvántartásba vételével 
kapcsolatos ügy

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 373 HN Nem veszélyes hulladék közvetítő nyilvántartásba 
vételével kapcsolatos ügy

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 374 HN Veszélyes hulladék közvetítő nyilvántartásba vételével 
kapcsolatos ügy

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 375 HN Nem veszélyes hulladékkereskedő és hulladék 
közvetítő nyilvántartásba vételével kapcsolatos ügy

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 376 HN Veszélyes hulladékkereskedő és hulladék közvetítő 
nyilvántartásba vételével kapcsolatos ügy

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 377 10 Levegőtisztaság-védelmi felügyelet, mérés nélkül 10 – E

Z 378 15 Levegőtisztaság-védelmi felügyelet, méréssel 15 – E

Z 379 10 Rendkívüli környezeti állapot, esemény 
levegőtisztaság-védelemmel összefüggésben

10 – E

Z 380 10 Nem veszélyes hulladékgazdálkodással kapcsolatos 
felügyelet

10 – E

Z 381 10 Veszélyes hulladékgazdálkodással kapcsolatos 
felügyelet

10 – E

Z 382 15 Rendkívüli környezeti állapot, esemény 
hulladékgazdálkodással összefüggésben

15 – E

Z 383 15 Felszíni vízbe kibocsátók ellenőrzése mintavétellel 15 – E

Z 384 10 Felszíni vízbe kibocsátók ellenőrzése mintavétel nélkül 10 – E

Z 385 10 Környezethasználat felügyelete felszín alatti vizek 
védelmével kapcsolatban

10 – E

Z 386 NS Egységes környezethasználati engedélyezéssel 
kapcsolatos felügyelet

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 387 NS Komplex, több környezeti elemet érintő felügyelet Nem 
selejtezhető

15 E

Z 388 HN Környezetvédelmi engedélyezéssel kapcsolatos 
felügyelet

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 389 HN Környezetvédelmi működési engedélyezéssel 
kapcsolatos felügyelet

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 390 10 Zaj- és rezgésvédelmi felügyelet, mérés nélkül 10 – E

Z 391 15 Zaj- és rezgésvédelmi felügyelet, méréssel 15 – E

Z 392 10 Rendkívüli környezeti állapot, esemény, zaj- és 
rezgésvédelemmel összefüggésben

10 – E
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Z 393 10 Természetvédelemmel kapcsolatos felügyelet 10 – E

Z 394 10 Környezethasználat felügyelete más jogszabályok 
alapján

10 – E

Z 395 10 Szervezet megszűnésével kapcsolatos felügyelet 10 – E

Z 396 NS Kárelhárítás Nem 
selejtezhető

15 E

Z 397 NS Büntetőeljárás kezdeményezése Nem 
selejtezhető

15 E

Z 398 10 Szabálysértés 10 – E

Z 399 10 Hulladéklerakási járulékokkal kapcsolatos ellenőrzés 10 – E

Z 400 10 Szakhatósági állásfoglalások kiadása (általános) 10 – E

Z 401 10 Hulladékkereskedelmi tevékenység nyilvántartásba 
vétele

10 – E

Z 402 10 Vadászati eljárásban való közreműködés 10 – E

Z 403 10 Halgazdálkodási eljárásban való közreműködés 10 – E

Z 404 10 Földhivatali eljárásban való közreműködés 10 – E

Z 405 10 Radiológiai eljárásban való közreműködés 10 – E

Z 406 10 Géntechnológiai eljárásban való közreműködés 10 – E

Z 407 10 Egyéb eljárásban való közreműködés 10 – E

Z 408 NS Levegőtisztaság-védelemmel kapcsolatos engedély 
megadása

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 409 NS Hulladékgazdálkodással kapcsolatos engedély 
megadása határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 410 NS Felszín alatti vizek védelmével kapcsolatos engedély 
megadása határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 411 NS Természetvédelemmel kapcsolatos engedély 
megadása határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 412 NS Egységes környezethasználati engedély megadása 
határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 413 NS Engedély megadása határozatban környezeti 
hatásvizsgálat alapján

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 414 10 Előzetes vizsgálatot lezáró határozat kiadása 10 – E

Z 415 10 Egyéb engedély megadása határozatban 10 – E

Z 416 10 Határozatban – Jóváhagyás 10 – E

Z 417 10 Határozatban – Kérelem elutasítása 10 – E

Z 418 10 Határozatban – Engedély visszavonása 10 – E

Z 419 10 Jogszabálytól eltérő levegőtisztaság-védelmi 
adatszolgáltatásra kötelezés határozatban

10 – E

Z 420 10 Légszennyezési intézkedési terv készítésére kötelezés 
határozatban

10 – E

Z 421 10 Légszennyezési intézkedési tervben foglaltak 
végrehajtására kötelezés határozatban

10 – E

Z 422 10 Levegőtisztaság-védelmi intézkedési programban 
meghatározott feladatok végrehajtására kötelezés 
határozatban

10 – E

Z 423 10 Levegőtisztaság-védelmi (emisszió, immisszió) 
mérésre kötelezés határozatban

10 – E

Z 424 10 Légszennyezést csökkentő technológia alkalmazására, 
betartására kötelezés határozatban

10 – E
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Z 425 10 Korlátozás, felfüggesztés, tiltás levegőtisztaság-
védelmi jogszabályok alapján határozatban

10 – E

Z 426 NS Veszélyes hulladékokkal kapcsolatos kötelezés 
határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 427 NS Veszélyes hulladékos tevékenység korlátozása, 
felfüggesztése, megtiltása határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 428 10 Hulladékgazdálkodási kötelezettségek betartására 
kötelezés határozatban

10 – E

Z 429 10 Közterületen elhagyott hulladék elszállítására 
kötelezés határozatban

10 – E

Z 430 10 Tevékenység felfüggesztésére, abbahagyására, eredeti 
állapot helyreállítására kötelezés határozatban 
hulladékgazdálkodási jogszabályok alapján

10 – E

Z 431 10 Hulladéklerakó lezárására, felhagyására 
(rekultivációjára) kötelezés határozatban

10 – E

Z 432 10 Egyéb hulladékgazdálkodási intézkedés megtételére 
kötelezés határozatban

10 – E

Z 433 NS Vízszennyező tevékenység korlátozása, felfüggesztése, 
betiltása határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 434 NS Szennyezés-csökkentési ütemterv készítésére 
kötelezés határozatban vízvédelmi jogszabályok 
alapján

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 435 NS Szennyezés-csökkentési intézkedésekre kötelezés 
határozatban vízvédelmi jogszabályok alapján

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 436 10 Üzemi vízminőségi kárelhárítási terv készítésére 
kötelezés határozatban

10 – E

Z 437 10 Felszíni vizek védelmével kapcsolatos egyéb kötelezés 
határozatban

10 – E

Z 438 10 Adatszolgáltatásra kötelezés határozatban felszín 
alatti vizek védelmével kapcsolatos jogszabályok 
alapján

10 – E

Z 439 10 Tényfeltárási terv elkészítésére kötelezés határozatban 10 – E

Z 440 10 Tényfeltárás elrendelése határozatban 10 – E

Z 441 10 Műszaki beavatkozási terv elkészítésére kötelezés 
határozatban

10 – E

Z 442 10 Műszaki beavatkozás elrendelése határozatban 10 – E

Z 443 10 Kármentesítési monitoring terv elkészítésére kötelezés 
határozatban

10 – E

Z 444 10 Kármentesítési monitoring elrendelése határozatban 10 – E

Z 445 10 Felszín alatti vizek védelmével kapcsolatos egyéb 
kötelezés határozatban

10 – E

Z 446 15 Környezetvédelmi felülvizsgálatra kötelezés 
határozatban

15 – E

Z 447 15 Tevékenység korlátozása, felfüggesztése, megtiltása 
határozatban

15 – E

Z 448 15 Környezetvédelmi, egységes környezethasználati 
engedélytől eltérés esetén intézkedési terv készítésére 
kötelezés határozatban

15 – E

Z 449 10 Környezeti állapotvizsgálatra kötelezés (felszámolás) 
határozatban

10 – E
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Z 450 NS Környezeti terhek rendezésére kötelezés (felszámolás) 
határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 451 10 Zaj- és rezgésvédelmi kötelezés határozatban 10 – E

Z 452 10 Veszélyes mértékű zajt és rezgést okozó tevékenység 
korlátozása, felfüggesztése, megtiltása határozatban

10 – E

Z 453 NS Védett területen tevékenység tiltása, korlátozása, 
felfüggesztése határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 454 NS Fokozottan védett területen tevékenység tiltása, 
korlátozása, felfüggesztése határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 455 NS Natura 2000 területen tevékenység tiltása, korlátozása, 
felfüggesztése határozatban

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 456 10 Eredeti állapot helyreállítására kötelezés határozatban 10 – E

Z 457 10 Földterület tulajdonosának határozatban kötelezése 
munka elvégzésére

10 – E

Z 458 10 Védett állat-, növényfaj érdekében tevékenységtől 
eltiltás határozatban

10 – E

Z 459 15 Védett természeti érték lefoglalása, elkobzása 
határozatban

15 – E

Z 460 10 Fokozottan védett faj élőhelye körüli korlátozás 
elrendelése határozatban

10 – E

Z 461 10 Természetvédelemmel kapcsolatos egyéb kötelezés 
határozatban

10 – E

Z 462 10 Vízkészlet járulék fizetésére történő kötelezés 
határozatban

10 – E

Z 463 10 Tevékenység tiltása, korlátozása, felfüggesztése 
határozatban egyéb jogszabályok alapján

10 – E

Z 464 10 Egyéb kötelezés határozatban 10 – E

Z 465 05 Kötelezettség teljesítésének jóváhagyása 
határozatban

5 – E

Z 466 10 Besorolási kötelezettséggel kapcsolatos bírság 10 – E

Z 467 10 Tájékoztatási, adatszolgáltatási és nyilvántartási, illetve 
bejelentkezési kötelezettséggel kapcsolatos bírság

10 – E

Z 468 10 Hulladékgazdálkodási tervezéssel kapcsolatos bírság 10 – E

Z 469 HN Hulladékkezelési feladatok nem, vagy nem megfelelő 
teljesítése miatt kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 470 HN Hulladékkezelő létesítmény jogellenes létesítése miatt 
kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 471 HN Hulladékkezelésnek minősülő tevékenység jogellenes 
folytatása miatt kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 472 HN Települési hulladékkezelési közszolgáltatás jogellenes 
végzése miatt kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 473 HN Hulladékgazdálkodási tevékenységből adódó 
környezetveszélyeztetés miatt kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 474 HN Hulladékgazdálkodási tevékenységből adódó 
környezetkárosítás miatt kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 475 HN Nem veszélyes hulladék országhatárt átlépő 
jogellenes szállítása miatt kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 476 HN Veszélyes hulladék országhatárt átlépő jogellenes 
szállítása miatt kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E
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Z 477 HN Elhagyott gépjárműhulladékkal kapcsolatos bírság Nem 
selejtezhető

HN E

Z 478 HN Elektromos és elektronikus berendezésekkel 
kapcsolatos bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 479 HN Elemekkel és akkumulátorokkal kapcsolatos bírság Nem 
selejtezhető

HN E

Z 480 HN Hulladékgazdálkodási tevékenységgel összefüggő 
egyéb jogsértés miatt kiszabott bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 481 HN Helyhez kötött légszennyező pontforrásra vonatkozó 
éves légszennyezési bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 482 HN Helyhez kötött diffúz légszennyező forrásra vonatkozó 
éves légszennyezési bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 483 HN Levegővédelmi követelményeket megszegőkkel 
szemben alkalmazott eseti légszennyezési bírság

Nem 
selejtezhető

HN E

Z 484 HN Ózonvédelmi bírság Nem 
selejtezhető

HN E

Z 485 10 Adatszolgáltatások késedelme vagy elmulasztása 
miatt kivetett bírság

10 – E

Z 486 10 Emisszió-kereskedelmi kibocsátási engedély nélküli 
üzemelés miatt kivetett bírság

10 – E

Z 487 10 Emisszió-kereskedelmi kibocsátások nem megfelelő 
nyomon követése és jelentése miatt kivetett bírság

10 – E

Z 488 10 Emisszió-kereskedelmi kibocsátási egységek 
visszaadására irányuló kötelezettség nem teljesítése 
miatt kivetett bírság

10 – E

Z 489 NS Felszíni vízszennyezési bírság Nem 
selejtezhető

15 E

Z 490 NS Rendkívüli felszíni vízszennyezési bírság Nem 
selejtezhető

15 E

Z 491 NS Csatornabírság Nem 
selejtezhető

15 E

Z 492 10 Rendkívüli csatornabírság 10 – E

Z 493 10 Felszíni vízvédelmi önellenőrzési terv készítésének és 
jóváhagyatásának elmulasztása miatt kivetett bírság

10 – E

Z 494 10 Felszíni vízvédelmi önellenőrzési terv készítés 
felügyelőségi felszólítás ellenére történt elmulasztása 
miatt kivetett bírság

10 – E

Z 495 10 Felszíni vízvédelmi önellenőrzési tervben foglaltak 
teljesítésének elmulasztása miatt kivetett bírság

10 – E

Z 496 10 Vízhasználatra és kibocsátott szennyvízre vonatkozó 
valótlan adatok közlése miatt kivetett bírság

10 – E

Z 497 10 Határidőn túli felszíni vízszennyezés-csökkentési 
ütemtervkészítés miatt kivetett bírság

10 – E

Z 498 10 Felszíni vízszennyezés-csökkentési ütemtervben 
foglalt ütemezéstől való eltérés miatt kivetett bírság

10 – E

Z 499 10 Szennyvízkibocsátásra vonatkozó adatszolgáltatási 
kötelezettség elmulasztása miatt kivetett bírság

10 – E

Z 500 10 Adatokban bekövetkezett változások bejelentésének 
elmulasztása miatt kivetett bírság

10 – E



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	1.	szám	 131

Z 501 10 Engedély nélkül bevezetés megszüntetésének 
elmulasztása miatt kivetett bírság

10 – E

Z 502 10 Közcsatornába történt hulladék kibocsátás miatt 
kivetett bírság

10 – E

Z 503 NS Felszín alatti vízvédelmi bírság – Jogszabályban 
megállapított tilalmak megszegése miatt kivetett 
bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 504 NS Felszín alatti víz kármentesítési műszaki beavatkozásra 
vonatkozó határozat végre nem hajtása miatt kivetett 
bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 505 10 Felszín alatti vízvédelmi adatszolgáltatási, bejelentési 
kötelezettség teljesítésének elmulasztása miatt 
kivetett bírság

10 – E

Z 506 NS Felszín alatti vízvédelmi bírság – Jogszabályban 
megállapított előírások megszegése miatt kivetett 
bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 507 NS Zaj- és rezgésvédelemmel összefüggő 
környezetvédelmi bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 508 NS Jogszabály, illetve egyedi határozat előírásainak 
megsértése miatt kivetett természetvédelmi bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 509 NS Védett természeti értékhez kapcsolódó bírság Nem 
selejtezhető

15 E

Z 510 NS Védett természeti területtel kapcsolatos bírság Nem 
selejtezhető

15 E

Z 511 NS Barlangokkal kapcsolatos bírság Nem 
selejtezhető

15 E

Z 512 NS Védett élő szervezet, életközösség élőhelyének, illetve 
élettevékenységének jelentős mértékű zavarása miatt 
kivetett bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 513 NS Engedély vagy hozzájárulás nélkül, vagy attól eltérően 
végzett tevékenység miatt kivetett természetvédelmi 
bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 514 NS Fokozottan védett természeti értékkel, területtel 
kapcsolatos bírság

Nem 
selejtezhető

15 E

Z 515 10 Egyéb természetvédelmi bírság 10 – E

Z 516 15 Előzetes vizsgálat lefolytatása, környezetvédelmi 
engedély, egységes környezethasználati engedélyhez 
kötött tevékenység engedély nélküli végzése miatt 
kivetett bírság

15 – E

Z 517 15 Környezetvédelmi, egységes környezethasználati 
engedélyben foglaltaktól eltérően végzett 
tevékenység miatt kivetett bírság

15 – E

Z 518 10 Környezet védelmével kapcsolatos egyéb bírság 10 – E

Z 519 10 Hulladékgazdálkodással összefüggő végrehajtási/
eljárási bírság

10 – E

Z 520 10 Levegőtisztaság-védelemmel összefüggő 
végrehajtási/eljárási bírság

10 – E

Z 521 10 Emisszió-kereskedelemmel összefüggő végrehajtási/
eljárási bírság

10 – E
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Z 522 10 Felszíni vízminőség-védelemmel összefüggő 
végrehajtási/eljárási bírság

10 – E

Z 523 10 Felszín alatti vízminőség-védelemmel összefüggő 
végrehajtási/eljárási bírság

10 – E

Z 524 10 Zaj- és rezgésvédelemmel összefüggő végrehajtási/
eljárási bírság

10 – E

Z 525 10 Természetvédelmi végrehajtási/eljárási bírság 10 – E

Z 526 10 Környezet hatásvizsgálattal, egységes 
környezethasználati engedélyezéssel összefüggő 
végrehajtási/eljárási bírság

10 – E

Z 527 10 Hulladéklerakási járulékkal kapcsolatos mulasztási 
bírság

10 – E

Z 528 10 Termékdíjjal kapcsolatos ügyek 10 – E
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2. függelék

Érkeztetési és iktatóhely jegyzék

Az érkeztetési azonosító felépítése [24. § (3) bekezdés b) pontja alapján]
1. az érkeztetési azonosító megkülönböztető betűjele „E/”,
2. érkeztetésihely-azonosító:

a) vármegye betűjele „-”,
b) járás azonosító száma „/”,

3. érkeztetési azonosító „/”,
4. év.
(Pl. E/BA/0254/2023 Baranya Vármegyei Kormányhivatal érkeztetési azonosítója,
E/TO-04/0125/2023 Tolna Vármegyei Kormányhivatal Szekszárdi Járási Hivatal érkeztetési azonosítója.)

Érkeztetési azonosító

megkülönböztető 

betűjele

Érkeztetésihely-azonosító

Érkeztetési azonosító Év
Vármegye betűjele Járás azonosító száma

E BA 0254 2023

E TO 04 0125 2023

Az iktatószám felépítése
1. iktatóhely-azonosító:

a) vármegye betűjele „-”,
b) járás azonosító száma „/”,

2. iktatókönyv-azonosító (szám, betű vagy ezek kombinációja) „/”,
3. főszám „-”,
4. alszám „/”,
5. év.
(Pl. BA/01/0254-7/2023 Baranya Vármegyei Kormányhivatal vármegyei hivatala 01-es iktatókönyvének iktatószáma,
TO-04/HAO/0125-2/2023 Tolna Vármegyei Kormányhivatal Szekszárdi Járási Hivatal, Hatósági Osztály 
iktatókönyvének iktatószáma.)

Iktatóhely-azonosító
Iktatókönyv-azonosító Főszám-alszám Év

Vármegye betűjele Járás azonosító száma

BA 01 0254-7 2023

TO 04 HAO 0125-2 2023

Iktatókönyv-azonosítóval szervezeti egységek (főosztály, osztály) rendelkezhetnek. A vármegyei és a járási hivatalon 
belül további egyedi azonosító használata nem kötelező. A további egyedi azonosító szükségességéről 
az iratkezelés irányításáért felelős vezető dönt.
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Vármegye betűjele és járás azonosító száma

Betűjel Megnevezés Azonosító szám Megnevezés

BA Baranya vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09 
10

Bólyi Járási Hivatal  
Komlói Járási Hivatal  
Mohácsi Járási Hivatal  
Pécsi Járási Hivatal  
Pécsváradi Járási Hivatal  
Hegyháti Járási Hivatal  
Sellyei Járási Hivatal  
Siklósi Járási Hivatal  
Szentlőrinci Járási Hivatal  
Szigetvári Járási Hivatal

BK Bács-Kiskun vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09 
10 
11

Bajai Járási Hivatal  
Bácsalmási Járási Hivatal  
Jánoshalmai Járási Hivatal  
Kalocsai Járási Hivatal  
Kecskeméti Járási Hivatal  
Kiskőrösi Járási Hivatal  
Kiskunfélegyházi Járási Hivatal  
Kiskunhalasi Járási Hivatal  
Kiskunmajsai Járási Hivatal  
Kunszentmiklósi Járási Hivatal  
Tiszakécskei Járási Hivatal

BE Békés vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09

Békési Járási Hivatal  
Békéscsabai Járási Hivatal  
Gyomaendrődi Járási Hivatal  
Gyulai Járási Hivatal  
Mezőkovácsházai Járási Hivatal  
Orosházi Járási Hivatal 
Sarkadi Járási Hivatal  
Szarvasi Járási Hivatal  
Szeghalmi Járási Hivatal

BO Borsod-Abaúj-Zemplén 
vármegye

01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16

Cigándi Járási Hivatal  
Edelényi Járási Hivatal  
Encsi Járási Hivatal  
Gönci Járási Hivatal 
Kazincbarcikai Járási Hivatal  
Mezőcsáti Járási Hivatal  
Mezőkövesdi Járási Hivatal  
Miskolci Járási Hivatal 
Ózdi Járási Hivatal  
Putnoki Járási Hivatal  
Sárospataki Járási Hivatal  
Sátoraljaújhelyi Járási Hivatal  
Szerencsi Járási Hivatal  
Szikszói Járási Hivatal  
Tiszaújvárosi Járási Hivatal  
Tokaji Járási Hivatal
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BP Budapest Főváros 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23

I. kerület 
II. kerület 
III. kerület 
IV. kerület 
V. kerület 
VI. kerület 
VII. kerület 
VIII. kerület 
IX. kerület 
X. kerület 
XI. kerület 
XII. kerület 
XIII. kerület 
XIV. kerület 
XV. kerület 
XVI. kerület 
XVII. kerület 
XVIII. kerület 
XIX. kerület 
XX. kerület 
XXI. kerület 
XXII. kerület 
XXIII. kerület

CS Csongrád-Csanád 
vármegye

01 
02 
03 
04 
05 
06 
07

Csongrádi Járási Hivatal 
Hódmezővásárhelyi Járási Hivatal 
Kisteleki Járási Hivatal 
Makói Járási Hivatal 
Mórahalmi Járási Hivatal 
Szegedi Járási Hivatal 
Szentesi Járási Hivatal

FE Fejér vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08

Bicskei Járási Hivatal 
Dunaújvárosi Járási Hivatal 
Enyingi Járási Hivatal 
Gárdonyi Járási Hivatal 
Martonvásári Járási Hivatal 
Móri Járási Hivatal 
Sárbogárdi Járási Hivatal 
Székesfehérvári Járási Hivatal

GY Győr-Moson-Sopron 
vármegye

01 
02 
03 
04 
05 
06 
07

Csornai Járási Hivatal 
Győri Járási Hivatal 
Kapuvári Járási Hivatal 
Mosonmagyaróvári Járási Hivatal 
Pannonhalmi Járási Hivatal 
Soproni Járási Hivatal 
Téti Járási Hivatal
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HB Hajdú-Bihar vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09 
10

Balmazújvárosi Járási Hivatal 
Berettyóújfalui Járási Hivatal 
Debreceni Járási Hivatal 
Derecskei Járási Hivatal 
Hajdúböszörményi Járási Hivatal 
Hajdúhadházi Járási Hivatal 
Hajdúnánási Járási Hivatal 
Hajdúszoboszlói Járási Hivatal 
Nyíradonyi Járási Hivatal 
Püspökladányi Járási Hivatal

HE Heves vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07

Bélapátfalvai Járási Hivatal 
Egri Járási Hivatal 
Füzesabonyi Járási Hivatal 
Gyöngyösi Járási Hivatal 
Hatvani Járási Hivatal 
Hevesi Járási Hivatal 
Pétervásárai Járási Hivatal

JN Jász-Nagykun-Szolnok 
vármegye

01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09

Jászapáti Járási Hivatal 
Jászberényi Járási Hivatal 
Karcagi Járási Hivatal 
Kunhegyesi Járási Hivatal 
Kunszentmártoni Járási Hivatal 
Mezőtúri Járási Hivatal 
Szolnoki Járási Hivatal 
Tiszafüredi Járási Hivatal 
Törökszentmiklósi Járási Hivatal

KE Komárom-Esztergom 
vármegye

01 
02 
03 
04 
05 
06

Esztergomi Járási Hivatal 
Kisbéri Járási Hivatal 
Komáromi Járási Hivatal 
Oroszlányi Járási Hivatal 
Tatai Járási Hivatal 
Tatabányai Járási Hivatal

NO Nógrád vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06

Balassagyarmati Járási Hivatal 
Bátonyterenyei Járási Hivatal 
Pásztói Járási Hivatal 
Rétsági Járási Hivatal 
Salgótarjáni Járási Hivatal 
Szécsényi Járási Hivatal
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PE Pest vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18

Aszódi Járási Hivatal 
Budakeszi Járási Hivatal 
Ceglédi Járási Hivatal 
Dabasi Járási Hivatal 
Dunakeszi Járási Hivatal 
Érdi Járási Hivatal 
Gödöllői Járási Hivatal 
Gyáli Járási Hivatal 
Monori Járási Hivatal 
Nagykátai Járási Hivatal 
Nagykőrösi Járási Hivatal 
Pilisvörösvári Járási Hivatal 
Ráckevei Járási Hivatal 
Szentendrei Járási Hivatal 
Szigetszentmiklósi Járási Hivatal 
Szobi Járási Hivatal 
Váci Járási Hivatal 
Vecsési Járási Hivatal

SO Somogy vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08

Barcsi Járási Hivatal 
Csurgói Járási Hivatal 
Fonyódi Járási Hivatal 
Kaposvári Járási Hivatal 
Marcali Járási Hivatal 
Nagyatádi Járási Hivatal 
Siófoki Járási Hivatal 
Tabi Járási Hivatal

SZ Szabolcs-Szatmár-Bereg 
vármegye

01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09 
10 
11 
12 
13

Baktalórántházai Járási Hivatal 
Csengeri Járási Hivatal 
Fehérgyarmati Járási Hivatal 
Ibrányi Járási Hivatal 
Kemecsei Járási Hivatal 
Kisvárdai Járási Hivatal 
Mátészalkai Járási Hivatal 
Nagykállói Járási Hivatal 
Nyírbátori Járási Hivatal 
Nyíregyházi Járási Hivatal 
Tiszavasvári Járási Hivatal 
Vásárosnaményi Járási Hivatal 
Záhonyi Járási Hivatal

TO Tolna vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06

Bonyhádi Járási Hivatal 
Dombóvári Járási Hivatal 
Paksi Járási Hivatal 
Szekszárdi Járási Hivatal 
Tamási Járási Hivatal 
Tolnai Járási Hivatal

VA Vas vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07

Celldömölki Járási Hivatal 
Körmendi Járási Hivatal 
Kőszegi Járási Hivatal 
Sárvári Járási Hivatal 
Szentgotthárdi Járási Hivatal 
Szombathelyi Járási Hivatal 
Vasvári Járási Hivatal
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VE Veszprém vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06 
07 
08 
09 
10

Ajkai Járási Hivatal 
Balatonalmádi Járási Hivatal 
Balatonfüredi Járási Hivatal 
Devecseri Járási Hivatal 
Pápai Járási Hivatal 
Sümegi Járási Hivatal 
Tapolcai Járási Hivatal 
Várpalotai Járási Hivatal 
Veszprémi Járási Hivatal 
Zirci Járási Hivatal

ZA Zala vármegye 01 
02 
03 
04 
05 
06

Keszthelyi Járási Hivatal 
Lenti Járási Hivatal 
Letenyei Járási Hivatal 
Nagykanizsai Járási Hivatal 
Zalaegerszegi Járási Hivatal 
Zalaszentgróti Járási Hivatal
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3. függelék

Az egységes kormányzati ügyiratkezelő rendszerben nem továbbítható küldemények

I. AZ R. 2. MELLÉKLET I. PONTJA ALAPJÁN

 1. Tárgyakat, eredeti papíralapú okmányokat, eredeti papíralapú bizonyítványokat tartalmazó küldemények és 
kísérőirataik.

 2. Nem kizárólag közigazgatási szervek egymás között kötendő szerződései, megállapodásai.
 3. Utazásszervezői tevékenységhez kapcsolódó vagyoni biztosíték bankgarancia formájában történő igazolása esetén 

a garancialevél (bankgarancia szerződés).
 4. A hatósági vagy felügyeleti ellenőrzésekre – esetenként csomagként – felterjesztett, az ellenőrzést követően 

visszaküldendő iratok.

II. AZ R. 2. MELLÉKLET II. PONT E) ALPONTJA ALAPJÁN

 1. 200 vagy azt meghaladó oldal terjedelmű küldemények.
 2. A3 méretnél nagyobb vagy speciális formátumú iratot tartalmazó küldemények.
 3. Tervdokumentáció, változási vázrajz.
 4. Különleges biztonsági elemmel rendelkező, szárazbélyegzővel hitelesített iratok.
 5. CITES nyilvántartás (Nemzetközi egyezmény hatálya alá tartozó fajok) vezetése során kiállított egyes iratok.

III. AZ R. 2. MELLÉKLET II. PONT J) ALPONTJA ALAPJÁN

 1. A pénzbeli és természetbeni ellátások megállapításához, állami támogatásokhoz kapcsolódó eredeti 
dokumentumot tartalmazó küldemények (pl. TB kiskönyv, gyermekgondozást segítő ellátás – GYES, 
gyermeknevelési támogatás – GYET, családi pótlék, anyasági támogatás, fogyatékossági támogatás, vakok személyi 
járadéka, munkakönyv, támogatási szerződés, adásvételi szerződés, használatbavételi engedély), nemzetközi 
jogintézmények alkalmazására rendszeresített nyomtatványok és csatolt dokumentumok.

 2. Állampolgársági és anyakönyvi iratok: hazai anyakönyvezési, születési és házassági névváltoztatási, valamint nem- és 
utónév módosítási feladatokat ellátó szervezeti egységek küldeményei, külföldi okiratok alapján anyakönyvi 
bejegyzés teljesítése, az anyakönyvi eseményt nyilvántartó anyakönyvvezető őrzésében maradó papíralapú 
anyakönyvi alapiratok.

 3. Az örökbefogadás engedélyezésével és felbontásával kapcsolatos ügyek 
 4. Érettségi vizsga iratai (törzslapok, törzslapkivonatok, vizsgabizottsági jegyzőkönyvek).
 5. A biztonsági okmányok körébe nem tartozó bevont engedélyek, igazolványok.
 6. Mérésügyi hatósági eljárások során kiállított bizonyítványok.
 7. A washingtoni egyezmény hatálya alá tartozó állat- és növényfajok esetében származási és eredetigazolások, 

tenyésztői és EU-bizonylatok.
 8. A nem harmonizált külkereskedelmi engedélyezés szakterülettel kapcsolatosan az egyes áruk, szolgáltatások és 

anyagi értéket képviselő jogok vámhatárt vagy országhatárt átlépő kereskedelméről szóló 52/2012. (III. 28.) 
Korm. rendelet alapján kiadott engedélyek.

 9. A haditechnikai külkereskedelmet, a hadiipari tevékenységet, a kettős felhasználású termékek külkereskedelmét 
érintő kérelmek (és azok részét képező mellékletek) és adatszolgáltatások, lejárt/visszaküldött engedélyek, valamint 
a vegyi és biológiai fegyver tilalmi egyezményekkel összefüggő adatszolgáltatások, bejelentések, továbbá 
a kérelmekkel/engedélyekkel kapcsolatos levelezés. [Irattípusok: kérelem-nyomtatványok, végfelhasználói és egyéb 
nyilatkozatok, importigazolások, szállítási tanúsítványok, átvételi igazolások, lejárt/visszaküldött engedélyek, 
(BM  Bűnügyi Nyilvántartó Hatóság által kiállított) büntetlenséget, illetve biztonsági követelményeknek való 
megfelelést, továbbá különösen ezek hiányát igazoló hatósági bizonyítvány stb.].

 10. A közlekedési szakterület részére szóló hitelesített formában benyújtott iratok, meghatalmazások, közúti 
közlekedési szolgáltatási engedéllyel, saját számlás szállítási igazolványokkal kapcsolatos ügyek, hajózási 
engedéllyel kapcsolatos ügyek.
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 11. A földügyi igazgatással összefüggő iratok
a) a földmérési és térképészeti állami alapfeladatokkal és alapmunkákkal – ide nem értve a honvédelmi célú 

földmérési és térképészeti tevékenységet – a földméréssel, térképészettel, távérzékeléssel, térinformatikai 
rendszerek működtetésével és az államhatárral kapcsolatos nemzetközi kötelezettségekkel,

b) a földminősítéssel, a földvédelemmel, a földhasznosítási előírások érvényesülésével,
c) a földtulajdoni és a földhasználati előírások érvényesülésével,
d) a földforgalommal
kapcsolatos iratok.

 12. Önkormányzati ingatlanok cseréjének jóváhagyása iránti kérelemhez mellékelt záradékolandó, papíralapú 
szerződések a helyi önkormányzat által kötött csereügylethez szükséges kormányhivatali jóváhagyás eljárási 
szabályairól szóló 126/2015. (V. 27.) Korm. rendelet 5. § (1) és (2) bekezdése szerint.

 13. A gyermekvédelmi és gyámügyi eljárások során ingatlan vagyonnal kapcsolatos – záradékolandó, letétbe 
helyezendő – eredeti papíralapú dokumentumok (pl. adásvételi szerződések; kézi zálogról vagy az elzálogosított 
követelésről, jogról kiállított okirat, kötelezettséget vállaló nyilatkozat).

 14. Úszólétesítmény lajstromozáshoz kapcsolódó, jogszabály értelmében eredetben benyújtott, illetve kibocsátott 
iratok.

 15. A hajózási hatósági eljárások során nemzetközi szabályozásnak való megfelelés érdekében kibocsátott 
bizonyítványok, engedélyek.

 16. A termőföld elővásárlásával kapcsolatos adásvételi szerződések és kísérőlevelek, illetve a laboratóriumokat érintő 
kalibrálási és hitelesítési bizonyítványok.

 17. A gyámi és gondnoki számadásokhoz a számadásban szereplő tételek alátámasztására csatolt számlák, bizonylatok, 
egyéb iratok.

 18. Munkabaleseti jegyzőkönyv.
 19. A pénzbeli és természetbeni szociális ellátásokhoz, illetve a hadigondozotti ellátásokhoz kapcsolódó, 2022-es évet 

megelőzően megállapított és meg nem szűnt jogosultságok 1/2022. (I. 14.) MvM utasítás hatálybalépése előtt 
keletkezett ügyiratai.

IV. ÁTMENETI TECHNIKAI KIVÉTELEK

 1. Az ágazati jogszabályokban nevesített zártan kezelendő adatokat tartalmazó iratok.
 2. Az Infotv. 3. §-ában foglalt különleges adatokat tartalmazó iratok a kezelésüket biztosító szoftvernek az Infotv. 

5. § (6) bekezdésében előírt követelmény teljesítéséig.
 3. Egészségbiztosítási és pénzbeli ellátási ügyek iratai az ITP 2000 szakrendszer, valamint a segély programoknak 

az elektronikus ügyintézésre vonatkozó követelmények teljesítéséig.
 4. Nyilvántartási ügyek, ártámogatási és keresőképtelenséggel kapcsolatos iratok, a SZERK szakrendszernek 

az elektronikus ügyintézésre vonatkozó követelmények teljesítéséig.
 5. Egészségbiztosítási Alap ellátási szektor iratai, számviteli bizonylatai, kifizetőhelyi ellátások elszámolása a KIFFEL 

szakrendszernek az elektronikus ügyintézésre vonatkozó követelmények teljesítéséig.
 6. Jogi és igazgatási ügyek iratai közül a megtérítéses ügyek iratai a SZERK szakrendszernek az elektronikus 

ügyintézésre vonatkozó követelmények teljesítéséig.
 7. Rehabilitációs ügyek az RSZR szakrendszernek az elektronikus ügyintézésre vonatkozó követelmények teljesítéséig.
 8. A TIR/ENAR rendszerhez az egyes mezőgazdasági haszonállat fajok tartásával kapcsolatos ügyek (pl. tenyészet és 

tartási hely létesítés, marhalevél-igénylés, átírás stb.) a tartási helyek, a tenyészetek és az ezekkel kapcsolatos egyes 
adatok országos nyilvántartási rendszeréről szóló 119/2007. (X. 18.) FVM rendelet szerint az ALI (Állat Információs 
Rendszer) szakrendszer használatával, abban iktatva a nyomon követhetőség biztosítása mellett kerülnek 
ügyintézésre.

 9. A kormányablak összes okmányirodai tevékenységéhez kapcsolódó, a Belügyminisztérium által biztosított zárt 
hálózaton ellátott azon ügyek köre, amelyek vonatkozásában az elektronikus adattárolás a digitalizációtól 
függetlenül az ügyintézés során megvalósul (JÁROK, IREN, IGFB2, SZIG-ÚTLEVÉL, NEK, RNY, 3NYT, RKTA, PARKIG-WEB, 
NSZL-KARB, VEN2, UTLEVEL, STB2).

 10. Foglalkozási megbetegedés az érintett munkavállaló által történő bejelentése.
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4. függelék

Az ÉTDR speciális iratkezelési szabályai

1. Iratkezelési alapelvek

 (1) Egy eljárás során keletkezett összes dokumentumnak, iratnak, átvételt igazoló dokumentumnak, és az ügy elbírálása 
szempontjából lényeges információnak az ÉTDR-ben fellelhetőnek kell lennie, a hitelesség, áttekinthetőség és 
nyomon követhetőség miatt. Szükség esetén a bírósági felülvizsgálathoz minden adat hozzáférhetőségét biztosítani 
kell a rendszerből.

 (2) Az adatok felvitelekor ügyelni kell arra, hogy mindig a megfelelő típusú cselekmény kerüljön kiválasztásra.
 (3) A rendszerben létrehozott, ott tárolt kiadmányok az eredeti, hiteles példányok.
 (4) Hiteles a  rendszerből elektronikus adathordozóra letöltött és elektronikus aláírással ellátott kiadmány, 

dokumentum. A rendszerből vagy az elektronikus adathordozóról kinyomtatott kiadmány, dokumentum az eredeti 
példány nem hiteles másolatának számít. Ezen kiadmányról, dokumentumról hiteles másolatot a  külön 
jogszabályban meghatározott módon lehet készíteni.

 (5) Az ügyfél kérelmének a kérelem cselekményhez rögzített adatok, az ahhoz csatolt mellékletek, valamint a tárhelyen 
rögzített adatok összessége számít. Az  „Ügyféli beadvány kivonata” iratkép csak a  kérelem legfontosabb 
információit, adatait tartalmazza, melyet kizárólag az  ügyfél általi felhasználás céljából, a  benyújtás igazolásaként 
generál a rendszer. Online benyújtás esetén külön kérelem nyomtatvány kitöltése, és feltöltése szükségtelen.

 (6) Az  általános iratkezelési szabályok közül az  előadói ívre vonatkozó szabályokat az  ÉTDR-ben történő iratkezelés 
során nem kell alkalmazni.

2. Hatósági adminisztrátorok

 (1) Minden hatóságnál biztosítani szükséges azt, hogy munkanapon, munkaidőben legalább egy hatósági 
adminisztrátor rendelkezésre álljon. A  biztonságos feladatellátás érdekében (pl. helyettesítés, betegség esetén) 
hatóságonként legalább két fő adminisztrátor megléte indokolt.

 (2) A hatósági adminisztrátorok felelnek
a) az ÉTDR által tárolt hatósági adatok hiánytalan kitöltéséért, naprakészen tartásáért,
b) a hatóságuk szakterületi és illetékességi beállításainak kitöltéséért, naprakészen tartásáért,
c) az  építésügyi és az  építésfelügyeleti hatósági eljárásokban közreműködő felhasználók regisztrációjának 

kezeléséért, melynek keretében
– jóváhagyják az új belépők regisztrációs kérelmét,
– haladéktalanul érvénytelenítik a kilépők hatósági regisztrációját,
– kilépő adminisztrátor esetében gondoskodnak az  adminisztrátori jogosultság visszavonásáról szóló, 

hiánytalanul kitöltött, üzemeltető által készített formanyomtatvány üzemeltetőhöz történő továbbításáról,
– a belső hivatali szabályzat alapján beállítják az egyes felhasználók jogosultságait.

 (3) Szükség esetén gondoskodnak a központi sablonok felépítésének, stílusának megtartásával készített saját sablonok 
rendszerbe történő feltöltéséről, karbantartásáról.

 (4) A hatósági szervezet vezetője felel a be- és kilépő hatósági adminisztrátor munkatársak ÉTDR regisztrációs lapjainak 
üzemeltetőhöz történő eljuttatásáért.

 (5) Az integrált ügyfélszolgálatos munkatársak esetében a hatósági adminisztrátori feladatokat a rendszer üzemeltetője 
látja el. Az  integrált ügyfélszolgálatos munkatárs vezetője felel a  be- és kilépő munkatársak ÉTDR regisztrációs 
lapjainak üzemeltetőhöz történő eljuttatásáért.

3. Integrált ügyfélszolgálatra (Kormányablakhoz) benyújtott kérelmek kezelése

 (1) Az ügyfél által elektronikus adathordozón személyesen átadott iratok, dokumentumok ÉTDR-be történő feltöltése 
az erre a célra alkalmas, integrált ügyfélszolgálatos jogosultsággal tehető meg.

 (2) A papíralapú mellékletekről a rendszerbe történő feltöltés céljából elektronikus másolatot kell készíteni.
 (3) A formanyomtatványon szereplő összes adatot rögzíteni kell a rendszer megfelelő mezőiben.
 (4) Közvetlenül a  kérelem ÉTDR-ben történő benyújtását követően az  ügyfélszolgálat munkatársa két példányban 

kinyomtatja az „Ügyféli beadvány kivonata” megnevezésű papíralapú átvételi elismervényt, melyeket aláírásával 
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lát  el, majd átadja a  benyújtónak aláírásra. Az  így aláírt „Ügyféli beadvány kivonata” megnevezésű átvételi 
elismervény egyik példányát visszaadja az  ügyfélnek a  hatósági munkához a  későbbiekben már nem szükséges 
dokumentumokkal, adathordozókkal együtt. A másik példányt a helyi iratkezelési szabályoknak megfelelően kezeli 
és irattárba helyezi.

4. Az eljáró hatósághoz az ÉTDR-en kívül érkező iratok kezelése

 (1) Az  ÉTDR-en kívül érkezett iratok ÉTDR-be történő feltöltése az  erre a  célra létesített, hatósági ügyfélszolgálatos 
jogosultsággal tehető meg.

 (2) Az  ügyfélszolgálatos jogosultsággal megbízott munkatárs a  papíralapú iratokról, dokumentumokról elektronikus 
másolatot készít.

 (3) A formanyomtatványon szereplő összes adatot rögzíteni kell a rendszer megfelelő mezőiben.
 (4) Személyes benyújtás esetén, közvetlenül a  kérelem ÉTDR-ben történő benyújtását követően az  ügyfélszolgálat 

munkatársa két példányban kinyomtatja az  „Ügyféli beadvány kivonata” megnevezésű papíralapú átvételi 
elismervényt, melyeket aláírásával lát el, majd átadja a  benyújtónak aláírásra. Az  így aláírt „Ügyféli beadvány 
kivonata” megnevezésű átvételi elismervény egyik példányát visszaadja az  ügyfélnek a  hatósági munkához 
a  későbbiekben már nem szükséges dokumentumokkal, adathordozókkal együtt. A  másik példányt a  helyi 
iratkezelési szabályoknak megfelelően kezeli és irattárba helyezi.

5. Az ÉTDR-be érkező iratok kezelése

 (1) Az érkeztetést végző
a) felel a  rendszerbe érkező küldemények érkeztetési azonosítóval történő ellátásáért (az érkeztető szám 

a rendszerben utólag nem módosítható),
b) az „Iratok” oldal az „Érkeztetésre váró iratok” szűrést alkalmazva ellenőrzi az érkeztetésre váró küldeményeket.

 (2) Amennyiben a Poszeidonnal való kapcsolat kiépítésre került,
a) az ÉTDR-en keresztül érkezett küldeményeket az automatikus érkeztetés funkcióval,
b) az  ÉTDR-en kívül érkezett, az  iratkezelési szoftverben már érkeztetett küldeményeket a  kézi érkeztetés 

funkcióval
kell kezelni.

 (3) Az iktatást végző
a) felel a rendszerbe érkező küldemények iktatási azonosítóval történő ellátásáért,
b) az „Iratok” oldal az „Iktatásra váró iratok” szűrést alkalmazva ellenőrzi az iktatásra váró küldeményeket.

 (4) A szignáló
a) felel a  rendszerben érkező küldemények ügyintézőre történő szignálásáért és az  eljárások esetleges 

átszignálásáért, ügyelve arra, hogy az irat más ügyintézőre történő átszignálása nem lehetséges,
b) az „Iratok” oldal a „Szignálásra váró iratok” szűrést alkalmazva ellenőrzi a szignálásra váró küldeményeket.

 (5) Az ügyintéző az „Iratok” oldalon ellenőrzi a rá szignált ügyiratokat a „Saját ügyintézői irataim” szűrést alkalmazva.

6. A hatósági „mappa” kezelése

Az ügyintéző
a) az  alapkérelem beérkezését követően, vagy hivatalból induló eljárások esetén az  első eljárási cselekmény 

elvégzését követően
– átnézi a  tárhelyre feltöltött dokumentumokat, melynek keretében ellenőrzi azok formátumának 

helyességét, valamint az egyes dokumentumokat a típusának megfelelő „Címkével” látja el,
– megvizsgálja az  „Eljárás szerkesztése” oldal összes lapján rögzített adatot és szükség esetén javítja, 

kiegészíti azokat,
– ellenőrzi – és szükség szerint javítja – az ügy és a jogszabályban előírt dokumentumok az ÉTDR általános 

tájékoztató felületén történő megjelenítésének beállítását,
b) az „Érintettek” lapon rögzíti az ügyfelek adatait,
c) rögzíti a „Pénzügyek” lapon a fizetési kötelezettségeket, jóváírásokat,
d) jegyzőkönyv keretében gondoskodik a jegyzőkönyvek és a jegyzőkönyv mellékletét képező dokumentumok 

(pl. helyszíni szemle fotók) feltöltéséről,



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	1.	szám	 143

e) gondoskodik a  „Cselekmények” lapon lévő cselekményláncok lezárására szolgáló cselekmények 
létrehozásáról,

f ) az eljárás lezárultával elvégzi az irattározásra történő megjelölést.

7. Kimenő iratok kezelése

 (1) Az ügyintéző
a) létrehozza a megfelelő cselekménygomb segítségével a kimenő irathoz a cselekményt,
b) az irat „Általános” lapján kitölti a szükséges mezőket,
c) rögzíti a címzettek adatait, ügyelve a másolatban értesülők beállítására,
d) az  építési vagy fennmaradási engedély irata mellé csatolja a  záradékolandó mellékleteket, amelyekre 

a záradék a véglegesítés során kerül rá,
e) az ÉTDR által biztosított központi sablon, vagy a hatósági adminisztrátor által az ÉTDR központi sablonjának 

mintájára létrehozott saját sablon alkalmazásával létrehozza az iratképet,
f ) gondoskodik az irat iktatószámmal történő ellátásáról,
g) megszövegezi az iratképet, melyben feltünteti a címzettek és az esetlegesen csatolt mellékletek listáját,
h) amennyiben meggyőződött arról, hogy az  iratkép és a  cselekményhez rögzített adatok kiadmányozásra 

alkalmasak, úgy azt az ÉTDR-ben kiadmányozásra küldi.
 (2) A kiadmányozó

a) az „Iratok” lapon ellenőrzi a szükséges teendőket, a „Kiadmányozásra váró iratok” szűrést alkalmazva,
b) ellenőrzi, hogy a  helyes cselekmény lett-e létrehozva és az  ahhoz rögzített adatok, címzettek, mellékletek, 

valamint az iratkép tartalma aláírásra alkalmas-e,
c) a  „Kiadmányozás” gomb segítségével az  iratképen (véglegesítésről szóló értesítés esetén a  csatolt 

dokumentumokon is) a rendszer által biztosított elektronikus aláírást helyez el,
d) indokolt esetben az irat kiadmányozását visszautasítja, vagy az iratot saját maga javítja ki.

 (3) Az expediáló
a) az „Iratok” lapon ellenőrzi a kézbesítendő küldeményeket, az „Expediálásra váró iratok” szűrést alkalmazva,
b) előállítja a  nem elektronikus kapcsolattartású címzettek részére a  kiadmány és a  hozzá csatolt mellékletek 

papíralapú hiteles másolatát,
c) gondoskodik az  elektronikus kapcsolattartású érintettek részére a  kiadmány és a  hozzá csatolt mellékletek 

elektronikus kézbesítésről az „Expediálás” gomb segítségével.

8. Irattározás

Az eljárás lezárulta után az  ügyintéző ellenőrzi, szükség esetén beállítja a  helyes ügytípust, majd gondoskodik 
az  elektronikus ügyirat iratkezelési szoftveren keresztül történő elektronikus irattározásáról. Ha nincs lehetőség 
az  ÉTDR-ben tárolt dokumentumok iratkezelési szoftvernek történő átadására, az  ügyirat átmeneti irattárban van 
az  ÉTDR-ben. A  köziratokról, a  közlevéltárakról és a  magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi 
LXVI.  törvényben meghatározott idő eltelte után az  elektronikus formában tárolt iratok közlevéltári átvételének 
eljárásrendjéről és műszaki követelményeiről szóló miniszteri rendeletben foglalt előírásoknak megfelelően 
az elektronikus formában tárolt iratot át kell adni a levéltárnak.
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