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JEGYZOI UTASITAS

a kizérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjérél

Az informéciés tnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdése alapjan a Budapest Fovaros XIIL Keriileti Polgarmesteri
Hivataldnak (a tovabbiakban: Hivatal) kezelésében 1évé kozérdeki adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

1. A Szabilyzat hatalya

1.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Hivatal kezelésében lévé Kkozérdekd adatok €s
kizérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére
iranyuld igények teljesitésére.

1.2. A Szabalyzatban foglaltak nem alkalmazhatok a kozhiteld nyilvantartasbol torténd -
kiiln torvényben szabalyozott — adatszolgéltatasra.

2. A kizérdekii adatok' megismerésére irinyulé igény benyujtisa

2.1. A kozérdeki adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy elektronikus dton barki igényt
nyujthat be a jegyz6hdz.

2.2 Az igénylé a kizérdekii adat megismerése irdnti igényét papir alapon irasban az altala irt
kérelem formajaban vagy az errc a célra rendszeresitett, a Szabalyzat 1. szdmi mellékletét
képezé formanyomtatvanyon nyujthatja be.

2.3. Elektronikus witon az igénylés a jegyzo@bp13.hu e-mail cimen nydjthato be.

2.4. Azokat az igényeket, melyeket nem a jegyz6hdz nyujtottak be — benyujtasuk forméjatol
fiiggetleniil — haladéktalanul a jegyz6hoz kell tovabbitani szignalas céljabol.

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény teljesitése

3.1. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha az igénylé szoban kéri a valaszt, a
valasz szamadra kielégitd és
a) az igényelt adat a Hivatal honlapjan vagy més médon jogszeriien mér nyilvanossagra
keriilt;
b) az igény a Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.



32. A szobeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseldje jogosult. Abban az
esetben, ha a szoban eldterjesztett igény azonnal nem valaszolhato meg, az igényldt
tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére irasban kerill sor, és az igényrdl
feljegyzést kell késziteni.

33. A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szOban meg nem valaszolhatd
adatigénylésrdl készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint
iktatni kell.

3.4. A kézérdekii adatigénylésre adand6 valasz tervezetét a beadvany érkezésétdl szamitott 5
napon beliil — sziikség esetén a szakteriiletekkel lefolytatott egyeztetést kovetden — kell
elkésziteni, amelyet a jegyz6hoz kell felterjeszteni.

3.5. Az adat szolgaltatdsara (megismerésére) vonatkozo kérelmet az igény tudomasra jutasatol
szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban az érkezést kovetd 15 napon beliil el kell
biralni, és a valaszt meg kell adni.

3.6. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, az érkezését kdvetd 8
napon beliil frasban vagy — amennyiben az igényld elektronikus levélcimét kozdlte -
elektronikus tton kell értesiteni az igényldt.

3.7. A kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak
a birésagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsig megnevezeéset,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

3.8. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az arénytalan koltséggel nem
jar — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem tud eleget tenni.

3.9. A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényld anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg. .

3.10. A vélasz kiadményozasara a jegyzd, illetve az altala megbizott személy jogosult.

3.11. Az igényelt kdzérdekl adatot tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél,
annak taroldsi modjatol fiiggetlentil az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal felmeriil6 koltség mértékéig terjedden — a jegyz6 koltségtéritést allapithat

meg, amelynek dsszegét az igényld kérésére elére kozolni kell.

3.12. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolatokon a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4. A nem teljesitett igényekkel kapcsolatos adatszolgaltatas

4.1. Az osztalyvezeték a targyévet kovetd janudr 31-ig irasban jelentést készitenek a Jegyzoi
Troda részére a teljesitett, ill. elutasitott igényekrél.



42. A jegyzb évente értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrél, valamint az
elutasitasok indokair6l.

5. Zaré rendelkezések
5.1. Jelen Szabalyzat 2011, szeptember 15-€n 1ép hatalyba.

Budapest, 2011. szeptember 15.

dr. Prehlik Lajos

Készitette: Jegyz6i Iroda

Intézkedésre kapjak:
¢ valamennyi szervezeti egység vezetdje

Tajékoztatasul kapjak:
o tisztségviselok



1. szam1 melléklet
Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénybejelenté lap

Az igénylé személy vagy szervezet

LV oroeveesvosessssasasassesasasssesestosassaess sensaessessasarasses essassseabasshae s R R e R e R nE R e TR e SRR s e s b
JEVEIEZEST CIIMIE: oevneeererreeeereeeeeerseesersassesersseeseresserssbeseseassncrm s e e s a RS ad a4 8 PR AR B EE SRS SRS R E LB AIR B AT AR TSR a 000
napkdzbeni elérhetdsége (tel. szam, fax-szam, e-Mail): ..o

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Az adatkéres idOPONLIAL .......ooovvuriiiii e
Az adatokrél masolat készitését O igényelem [ nem igényelem
Az adattovabbitas igénylé altal megkivint médja: O papir alapon O elektronikusan

Csak midsolatok igénylése esetében Kell Kitolteni az aldbbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:
Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé koltségeket
(fénymésolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas
koltsége) a Hivatal altal kiallitott szamla ellenében legkésbb a mésolatok atvételéig
megfizetem.

Az elkészitett masolatokat
0 személyesen

[ postai uton

kivanom atvenni.
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[gényl6 alairasa



