Budapest Fovaros II. Keriileti Onkormanyzat
Kozbeszerzési Bizottsaganak
Ugyrendje

A Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat K6zbeszerzési Bizottsaga (tovabbiakban:
Bizottsag) a Képviseld-testilletnek az 6nkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabélyzatérol
sz0lo 13/1992. (VIL. 01.) énkormdnyzati rendelete (a tovabbiakban: SzMSz) 54. §. (4)
bekezdésében biztositott jogaval élve tigyrendjét az alabbiak szerint hatdrozza meg;:

Bizottsag elnevezése, tagjai

1.

(1) A Bizottsag hivatalos megnevezése: Kozbeszerzési Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag).
(2) A Bizottsag székhelye: 1024 Budapest II., Mechwart liget 1.

(3) A Bizottsag eln6két, aleinskét és tagjait a Képviseld-testillet valasztja meg az SzMSz 54. §
(1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen. A Bizottsag tagjainak névsorat jelen iigyrend /1.
szamu melléklete tartalmazza.

A Bizottsag feladat- és hataskore, szervezete

2.§
(1) A Bizottsag ellatja az SzMSz 11. sz. mellékletében nevesitett feladatokat €s hataskoroket.

(2) A Bizottsag a Budapest Fdvaros II. Keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
101/2018. (V.31.) hatarozataval elfogadott Kézbeszerzési Szabalyzat, valamint a mindenkor
hatalyos Kdzbeszerzési Torvény alapjan végzi munkajat.

Az iilések osszehivasa

3.

(1) Az iilést az elndk, akadélyoztatdsa esetén az alelnok irdsbeli meghivoval (e-mail, levél) hivja
bssze, az Ulés helyének, idOpontjanak megjelolésével, a javasolt napirendi pontok
feltiintetésével. A bizottsagi iilés helyszine rendszerint a Polgarmesteri Hivatal.

(2) A Bizottsag sziikség szerint tart iilést. A Bizottsag iilésének idépontjara €s napirendjére
javaslatot az {ilés napjat megel6zben legalabb 5 munkanappal korabban lehet az elndkhoz
benyujtani. Napirendre javaslatot tehet:

a) a Bizottsag barmely tagja,

b) a Polgarmester,

¢) az Alpolgarmesterek,

d) képviselo,

e) a Jegyzo,

f) a Jegyz0 képviseletében eljarva a Polgarmesteri Hivatalnak a Bizotts4g feladat- és
hataskorét érint6 feladatot ellatd osztalyai.

(3) A meghivét a napirend megjellésével és a napirendhez kapesolddé irasos elSterjesztésekkel ugy
kell kézbesiteni, hogy azt a Bizottsag tagjai és a meghivottak legaldbb 3 nappal az tilés elétt, e-mail



utjan kézhez kapjak. Azon napirendek irdsos anyagat, amelyet a Bizottsag tagjai korabban mar
megkaptak, nem kell ismételten kikiildeni, de a meghivoban utalni kell arra, hogy mikor kiildték
meg azokat.

(4) Az ilést az elnsknek (alelnSknek) az tilés napjat megeléz6 6 nappal 6ssze kell hivni, ha:

- a bizottsagi tagok legalabb fele irasban, a napirend megjelolésével kéri,
- a Polgarmester vagy a Jegyz6 inditvanyozza,
- a Képvisel6-testiilet 6sszehivasarol hataroz.

(5) A Bizottsag tilésére meg kell hivni:

- a Bizottsag tagjait,

- a Polgarmestert,

- az Alpolgarmestert,

- a Jegyzot,

- a napirendi pontokban érintett szakbizottsagi elnékeit, illetve tanacsnokokat,
- a napirendi pontokban érintett szakértoket,

- a napirendi pontok eldadoit,

- akinek meghivasat a Bizottsag elndke sziikségesnek tartja.

(6) Siirgds és indokolt esetben a Bizottsag rendkiviili §sszehivasara van lehetéség. Rendkiviili
Osszehivas esetén az {ilést megel6zd 24 oraval korabban nytjthatd be a siirgdsség indokolasaval
ellatott eldterjesztés és kiildheté meghivé a Bizottsag részére, az €rintett szaktertiletért felel6s
Alpolgarmester jovahagyasaval.

A Bizottsag iilésének nyilvanossiga

4.§
(1) Az iilések nyilt iilések.

(2) A Bizottsag min0sitett tobbséggel zart iilést rendelhet az eljérds soran, amennyiben gy itéli
meg, hogy a nyilt iilés megtartasa az Onkormanyzat iizleti érdekeit, vagy a kézbeszerzési eljaras
térvényességét, partatlansagat sértheti.

(3) A nyilvénos iilésen tanacskozasi joggal vehet részt:

- barmely 6nkormaényzati képviseld,

- a Keriiletfejlesztési Bizottsag, a Telepiilésiizemeltetési, Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi
Bizottsdg, a Ko6zoktatasi, Kozmiivelédési, Sport, Egészségiigyi, Szocidlis és Lakastligyi
Bizottsag kiils6s képviseldi,

- a Bizottsag altal meghivott szakértd,

- a Polgarmester, '

- az Alpolgarmester,

- a Jegyz0.



Az iilés vezetése

5.

(1) Az tilést az elndk vezeti, akit tavollétében az alelndk teljes jogkorrel helyettesit, utélagos
beszdmolassal az elnk részére. Az iilést levezetd elndk munkéjat a Polgérmesteri Hivatal
munkatdrsa, a bizottsagi titkar segiti. A levezetd elnok megnyitja €s berekeszti a Bizottsag tiléseit.
Megéllapitja az iilés Ssszehivasinak szabélyszerl voltat, a jelenlévék létszamat és az lilés
hatarozatképességét.

(2) Az ilés vezetbje javaslatot tesz a jegyzokdnyv hitelesité személyére, valamint a napirendi
pontokra.

Mas bizottsagi tag is tehet napirendi javaslatot.

A jegyzOkonyv hitelesitd személyérél és a napirend elfogadasarél a Bizottsag egyszerii
sz6tobbséggel dont.

A Bizottsag koteles napirendre tlizni és megtargyalni azt az tigyet, amit a Képvisel6-testiilet, a
Polgarmester, illetve a Jegyz6 utal a Bizottsag elé.

(3) A napirend eldadoja lehet:

- a Bizottsag elntke,

- a Bizottsag altal felkért bizottsagi tag,

- a szakért6,

- a Polgarmester, a Jegyz6 vagy az éltaluk megbizott szakérto,
- az elGterjesztd.

(4) A napirendi pontok megtargyaldsa el6tt aktualis bejelentésekre, tdjékoztatasokra keriilhet
sor, melynek id6tartamat az tilés vezetdje korlatozhatja.

(5) A Bizottsag tagjanak irdsos inditvanyait csak a képviseld sajat kérésére lehet tavollétében
targyalni.

(6) A Bizottsag a napirendi pontokat az alabbiak szerint targyalja meg;:

a) az 5. § (3) bekezdése szerinti elbterjesztd az esetleges szobeli kiegészités utan a
felmeriilt kérdésekre is valaszol.

b) Ezt kovetben hozzaszélasok, vita, majd az elbterjesztésben szerepld hatarozati
javaslatok szavazasa kévetkezik.

c) A szavazas soran el8szér a modositéd inditvanyokrol, majd az eléterjesztés szerinti
hatérozati javaslatrél kell szavazni.

d) A szavazas eredményét (a szavazati aranyok feltiintetésével) az elnok jegyz6konyvbe

mondja. A szavazas eredménye tekintetében az "igen", "nem", "tartézkodom" szavazatok
Gsszesitett szdma iranyado.

(7) A napirendi pontok megtargyalasa utan az iilést be kell rekeszteni, a jegyz6konyvet le kell
zarni.



Hatirozatképesség
6.§

(1) A bizottsagi iilés vezetdje megallapitja az iilés hatarozatképességét.

A Bizottsag hatarozatképes, ha a dontéshozatalnal legaldbb 3 bizottsagi tag jelen van.

A Bizottsag d6ntéseit altalaban nyilt szavazassal, egyszer(i szot6bbséggel hozza.

A Bizottsag esetenként dont a titkos szavazasrol. Titkos szavazast csak jogszabaly rendelkezése
alapjan, valamint akkor lehet tartani, ha zart tilést kell elrendelni.

A Kb6zbeszerzési Térvény 4ltal eldirt esetben a Bizottsag név szerinti szavazast alkalmaz.

(2) A Bizottsag mindsitett t6bbséggel hozott déntése kell az alabbi {igyekben:

- a Bizottsag Ugyrendjének, médositasanak elfogadasdhoz
- munkacsoportok, eseti szakért6i csoportok létrehozasahoz, és azok elndkeinek kijeldléséhez.

(3) A bizottsagi déntéshozatalbol kizarhat6 az, aki sajat maga, hozzatartoz6ja réven az tigyben
személyében, vagyoni tekintetben vagy egyéb moédon érintett, tovabba, amennyiben a
Kozbeszerzési Toérvényben nevesitett barmely dsszeférhetetlenségi kortilmény fennall.

A dontéshozatalbol valé kizarasrol az elndk esetén a Polgarmester, a tagok esetén a Bizottsag
dont. Ha a Bizottsag tagja bejelenti érintettségét a Bizottsagnak, a szavazasban nem vehet részt.

(4) Ha az iilés kezdetekor a levezet elnsk megallapitja a hatarozatképtelenséget, akkor az ilést
nem nyitja meg; ha az iilés folyaméan barmikor hatarozatképtelenséget allapit meg, akkor az
lilést bezérja, vagy elnapolja.

(5) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévok tsbbségi dontése alapjan a Bizottsag konzultativ
jellegli tanacskozast tarthat.

A jegyzikonyv
7.§

(1) A Bizottsag iilésérol jegyzOkonyvet kell vezetni a (2) bekezdésben meghatérozottak alapjéan,
A jegyzokonyv felvétele torténhet kézirassal, gyorsirassal vagy hangrogzitéssel.

(2) A jegyzOkonyvet az {ilést kovetd nyolc munkanapon beliil kell elkésziteni. A jegyzOkonyv
tartalmazza:

- az lilés helyét, idOpontjat,

- amegjelentek nevét, részvételi jogosultsaganak feltiintetésével,

- anapirendi pontokat,
az elhangzott hatarozati javaslatokat,

- az eclhangzott hatdrozatot és a szavazas aranyat, amelyet név szerinti szavazas
alkalmazasa esetén olyan forman kell rdgziteni, hogy abbdl a Bizottsagi tagok altal
leadott szavazat beazonosithat6 legyen,

- minden olyan hozziszélast, amelyet valamely bizottsagi tag jegyz&kdnyvben kivan
rogziteni.

(3) A jegyz8konyvet az illést vezetd és a Bizottsdg 4ltal a napirendi szavazas el6tt megszavazott
hitelesitd, valamint a jegyz6kdnyvvezetd irjak ala.



(4) A jegyz0konyvhoz az irdsban benytjtott kisebbségi vagy kiilonvéleményt és valamennyi
irdsos anyagot csatolni kell.

(5) A jegyz6konyvbdl a bizottsagi tag kérésére kiilon masolatot kell kiadni.
A jegyzbkdnyvbol sziikség esetén kivonatot kell késziteni.
A kivonatot az elnék irja ala, vagy az elndk nevének ,,Sk” feltiintetésével a Jegyzo hitelesiti.

A hatarozat

8.§

(1) A Bizottsag dontéseit, allasfoglaldsait, javaslatait, inditvanyait hatdrozati formaban hozza.

(2) A hatirozatokat évente folyamatosan sorszdmozéssal, a jogszabalyi-szerkesztési
irdnyelveknek megfeleléen a Jegyzé éltal kiadott minta alapjan kell megszdvegezni és
megjeldini.

(3) A hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni.

(4) A hatarozat tartalmatol fiiggéen fel kell tiintetni a teljesitési hataridét és a végrehajtasért
felelds nevét,

Ugyiratkezelés
9.§

(1) Az illések iratanyagit (meghivo, jelenléti iv, eldterjesztés €s mellékletei, hatarozati javaslat,
jegyz6konyv, titoktartasi nyilatkozatok) tilésenkénti elkiilénitésben kell tarolni.

(2) A Bizottsag ligyiratanak iktatasa és irattdrozasa jegyz0i intézkedés alapjan torténik.

(3) A Bizottsig tagjai a Dbizottsagi tigyiratokba, nyilvantartdsokba korlatozas nélkiil
betekinthetnek.

(4) A bizottsagi levelezés (megkeresések, illetve ezekre valasz) az elndk megbizottja feladata,
aki a két bizottsagi {ilés k6zotti levelezésrSl beszamol a Bizottsdgnak.

(5) A Bizottsag elnoke — a bizottsagi titkaron keresztiil biztositja, hogy a Kozbeszerzési
Torvény szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat az érintettekkel alafrassak.

(6) A Bizottsag miikodésének technikai feltételeit (beleértve az adminisztracios, leiroi,
tigyiratkezel6i tevékenységet is) a Polgarmesteri Hivatal szervezete bizottsagi titkar utjan latja
el, melynek meglétéért a Jegyzo felelds.

(7) A Bizottsag miikddésének ligyviteli feladatainak keretében a bizottsagi titkar

a) tarolja és kezeli a Bizottsag irattarat,

b) a Bizottsag elndkével egyiittmiikddve eldkésziti a Bizottsag tiléseit,

¢) gondoskodik a bizottsagi {ilések jegyz6kdnyvének vezetésérol €s a hatarozatok
hangfelvételen t6rténd rogzitésérol,

d) megfeleld leir6i kapacitast nyGjt a Bizottsag munkéjahoz,

€) tovabbitja az illetékesekhez a Bizottsag miikddése soran keletkezo iratokat.



(8) A tervezett napirendhez kapcsolddo irdsos el6terjesztések és mellékleteik eredeti alairt példanyat
legaldbb 3 munkanappal, de legkésébb az iilés napjaig az tlést megelézéen kell eljuttatnia az
eléterjesztdnek — vagy az éltala kijelolt feleldsnek - a bizottsagi titkar részére. Az el6terjesztések és
azok mellékleteinek aldirdsardl, alairatdsardl, tovabba az adott esetben szikséges, elézetes birdld
bizottsagi iilés megszervezésérdl az elbterjesztd — vagy az altala kijelolt felelés — gondoskodik.,

(9) A Bizottsag iilésérol késziilt dokumentdciot (meghivo, jelenléti iv, eléterjesztések, jegyzbkonyv,
titoktartasi nyilatkozatok) az ilést kévetd 15 napon beliil fel kell terjeszteni a Budapest Fovéros
Korméanyhivatala részére.

Szakértok
10.§

(1) A Bizottsdg rendelkezésére &allo koltségkeret terhére allandé és eseti szakértdket
foglakoztathat. A szakérté személyére a Bizottsag elntke, vagy tagjai tehetnek javaslatot. Az
eseti szakért6 foglalkoztatdsardl a Bizottsag egyszerii szotbbséggel hataroz.

(2) A szakért6 az iilésen tanacskozasi joggal vehet részt.

Munkaterv
11.§

(1) A Bizottsdg munkatervét a Kdzbeszerzési Terv tartalmazza. A Kozbeszerzési Tervben
felsorolt kbzbeszerzéseket a Kbzbeszerzési Térvényben foglaltak alapjan kell titemezni.

Szakért6i munkacsoportok
12.§

(1) A rendszeresen és folyamatosan jelentkez6 bizottsagi feladatok ellatasara a Bizottsag
szakért6i munkacsoportokat hozhat 1étre.

(2) A munkacsoport vezetdje csak bizottsagi tag lehet.

(3) Egyes munkatervi feladatok elvégzésére, tényfeltaro feladat ellataséra eseti munkacsoport
is 1étrehozhatd, szakért6k bevonasaval, de ennek vezetdje is csak bizottsagi tag lehet.

Képviseleti jogkor
13.§

(1) Kiils6 szervek felé a Bizottsag az elnok, vagy annak felkérésére a Bizottsag barmely tagja
képviseleti jogkorében tett nyilatkozata (igy sajtonyilatkozata) a Bizottsaggal egyetértésben
kialakitott véleményt tartalmazhat, nem egyhangu hatarozat esetén koteles a kisebbségi
véleményekre utalni.



(2) A Bizottsag nevében a kiadmanyozasi jogkdr az elnskst, tavolléte esetén alelnokot illeti, a
bizottségi tilésekre sz616 meghivok az elndk, illetve alelndk megbizasa alapjan ,,Sk” jelslés
mellett a kapcsolattarté hitelesftésével is kiktildhetok.

(3) A Bizottsag tagja a Bizottsag iiléseit6l vald tavolmaradasat a Bizottsag titkarsdgan koteles
bejelenteni.

Zaradék
14.§

ayok 1R be,
N Lttt
th*,‘vu aeld. fp":r_

4 2
: ﬁ :
0

% @‘3

(1) Jelen Ugyrendet a Bizottsdg a 2023. mércius 29-i illésén fogadta el.
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Budapest, 2023. marcius 29.




1. szdmu melléklet

a Kozbeszerzési Bizottsag Ugyrendjéhez

A Bizottsdg tagjainak névsora

Bizottsag elndke: Nagy Eszter képviseld
Bizottsag alelnoke: Besenyei Zsofia képviseld
Bizottsag tagjai: dr. Gér Csaba képviseld

dr. Horvath Mérton Andras (nem képvisel6)
Kaposi Péter (nem képvisel6)

Az Ugyrend elfogadva a Kzbeszerzési Bizottsag 90/2023 (I11.29.) sz. hatérozataval.



