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A Szerencsi Polgarmesteri Hivatal reprezenticids kiadasok felosztdsanak, azok teljesitésének
€s elszdmoldsdnak szabdlyait az Aallamhdztartdsrl szolo torvény végrehajtasrdl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: korményrendelet) 13. § (2) bekezdése
alapjan a kivetkezdk szerint szabalyozzuk:

If.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal érdekében felmeriilt és
koltségvetése terhére elszdmolhatd reprezentdcids kiadasokra, valamint {zleti
ajandékozasra.

A reprezentacio és iizleti ajandék fogalma

1.) reprezenticié: a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal tevékenységével &sszefiiged
hivatali, szakmai, diploméaciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami,
vdrosi, linnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyijtott vendéglatds (étel, ital) és a
rendezvényhez,  eseményhez  kapcsolédd  szolgéltatds  (utazds,  szallds,
szabadidéprogram). -

Reprezenticionak mindsiil:

a.) a vezetbk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai
megbeszéléscken,  targyalasokon,  értekezleteken,  egyestetéseken,
bizottsagi tiléseken, testiileti tiléseken,

b.) az egyes belftldi rendezvényeken, (pld. Kkitiintetés-aladds, varosnap,
nemzeti tinnep, évfordulok)

c.) asajtotajékoztaton, valamint

d.) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatds keretében

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas
(pld. utazés, széllas, szabadidprogram)

2.) ajandék: a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal tevékenységével Osszefiiggd hivatali,
szakmai, diploméciai kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatds, valamint kizardlag erre sz6ld
utalvany)

3.) reprezenticiés keret: az 1.) pontban meghatirozott termékek és szolgaltatisok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kdvetkez6k szamolhatok el:
— ditoital,
— kavé, valamint izesitoi,
— tea, valamint {zesitéi,
— cukraszar (édes és sos siitemény)
- szendvics,



— virag,

— éttermi vendéglatis,

— indokolt esetben alkohol,

— avendéglatdshoz kapcsol6dd utazds, szallas, szabadidéprogram,
— egyeb

III. Reprezenticio keret és a kerettel rendelkezék

Iv.

1.) A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos céla vendéglatasara (a jelen szabalyzat 11/1
a)-b) pontjai) feljogositottak korét és az dltaluk vendéglatdsra — résztvevéként —
fordithaté keretsszeg felsé hatardt a jelen szabalyzat 1. szami melléklete
tartalmazza.

2.) A személyi reprezentaciés keretet ¢s annak felhasznalasara jogosultak korét a jelen
szabalyzat 2. szdmi melléklete tartalmazza, a szlikebb korlt hivatalos céla
megbeszélések, értekezletek, taldlkozdk, étkezések alkalméaval felmerlildé -
szamlaval igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiaddsok kdzott alkoholmentes
ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- és édes aprosiitemeény, virdg, egyéb
ellenértéke szadmolhatd el.

3.) A reprezentacios kerettel rendelkez6 személyek korének, valamint a reprezentacios
keretek feliilvizsgdlatara és modositasara a jegyzd jogosult.

Reprezentacios kiadasok elszamolasa

1.} A reprezentacios kiadasok csak a Szerencsi Polgérmesteri Hivatal nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrél szolo,
tobbszor mdédositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adorol
$z010, tobbszor modositott 2007, évi CXXVIL torvény vonatkozd eldirdsainak
megfelel6en kiallitott bizonylat fogadhatd el.

2.) A reprezentacios kiadasok szémldit a teljesitésigazolassal egyiitt a Pénziigyi
Qsztalynak kell tovabbitani.

3.) A reprezentacids kiadasok finanszirozasara eléleg igényelhetd. Az eldleg igénylést
Pénziigyi osztaly vezetdjéndl kell kezdeményezni, annak kifizetését O engedélyezi.
Az elbleg dsszege maximum 100.000 Ft. A kifizetett el6leggel az elbleget felvevd
személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint koteles elszamolni.

4.) Nem a reprezentaciés keretet terheli a helyi dnkormanyzat 4ltal a lakossag széles
korét érintd (nem zartkorlt), azonos részvéieli feltételekkel szervezett kulturilis,
hagyomany01zd, sport-, szabadidds és mas hasonld kdzdsségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgdltatds, helyi fogyasztdsra juttatott étel, valamint a résztvevoként
azonos értekl ajandeék.



VL

Szerencs, 2021. 01.01.

Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezik

1.) Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szdmara Magyarorszagon, illetve
kiilf6ldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az egy f6 megajandékozottra
fordithato értékhatar maximalis dsszegét és az ajandék nyujtasara jogosultak korét a
3. szamu melléklet tartalmazza.

2.) Az ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy f6 megajandékozottra fordithaté
Osszeg feliilvizsgalatara és modositasara a jegyz6 jogosult.

Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

1.) Az ajandékozassal kapcsolatos kiaddsok csak a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal
nevére €s cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatdak el. Szdmlaként csak a
szamvitelr6l szo6ld, t6bbszor modositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos
forgalmi adorél szd16, t6bbszér modositott 2007. évi CXXVIL Térvény vonatkozd
eloirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhat6 el.

2.) Az ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsira a Humanpolitikai Osztaly
vezetdje altal kertilhet sor, ezért az igények benytjtasa is részére torténik.

3.) Az ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
100.000 Ft-ot lehetéleg ne haladja meg. A 100.000 Ft egyedi érték feletti ajandék
beszerzése csak a jegyzo irasbeli engedélye alapjan térténhet.

4.) Az ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egylll a Pénzilgyi Oszldly részére kell tovabbitani. A teljesitésigazolasnak
tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

VII. Zaro rendelkezések

1.) A szabalyzat aktualizalasarol a jegyzo koteles gondoskodni.
2.) Ezen szabalyzat 2021. 01.01-t61 1ép hatalyba.




1. szamu melléklet

Uzleti vendéglatisra jogosultak kore és a vendéglatisra — résztvevéként — fordithaté
kerettsszeg felsé hatara

Beosztas Keretosszeg (Ft)
afaval
Polgarmester 10.000
Jegyzb 10.000

2. szamt melléklet

Személyi reprezentacidra jogosultak kére és az altaluk
alkalmanként felhasznalhaté keret dsszege

Beosztas Kerettisszeg (Ft)
afaval
Polgérmester 100.600
Jegyzd 100.000

3. sz. melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy f6 megajandékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar felsé dsszege

Beosztas Keretosszeg (Ft)
aféval
Polgarmester 400.000
Jegyzd 100.000




