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ELOSZO

Egy-egy gazdalkodo szervezet altal ellatott feladatok jellegébdl addddan a gépjarmiivek
iizemeltetése kiillonbozé formaban, kiilonbozé szervezeti keretek kozott t6rténhet. Az eltéro
lizemeltetési, szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a jogszabalyok
betartasat, azok alkalmazdsat, valamint a korrekt lizemanyag felhasznélds és az annak
alapjaul szolgalo teljesitmények dokumentalasat, bizonylatoldsat.

A munkaba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szélé 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendeletet a Kormany a 4/2017.(1.12.) Korm. rendelettel moédositotta, mely elfogadott
véltoztatasival a kozosségi kozlekedés koltségének megtéritése helyett a személyi
jovedelemadordl (szja) szo0lé térvény 25. paragrafusénak (2) bekezdése szerint adhatd,
jovedelemnek nem szamitd, kilométerenként 15 forintnak csak a 60 szézaléka jar
kotelezben.



GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A Balmazutjvéarosi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal,
Balmaziijvaros Varos Onkorméanyzat,
Egyesitett Ovoda és Béles6de Intézmény,
Veres Péter Kulturdlis Kézpont,
Balmazijvarosi Nefelejes Iddsek Otthona
Lengyel Menyhért Varosi Konyvtar
Balmazijvarosi Kistérség Humén Szolgaltaté Kozpont
Balmazujvéros Kistérség Tobbeélt Tarsulasa
Balmazijvaros Varos Német Nemzetiségi Onkorményzat
Balmazfijvaros Véaros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat gépjarmiive(i)
igénybevételének és haszndlatinak szabdlyait az allamhdaztartdsrol szolé torvény
végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. §
(2) bekezdése alapjan, valamint a koz(ti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és halaszati erbgépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas
nélkil elszamolhatdé mértékeérdl szolo 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjén a
kovetkezOk szerint szabalyozzuk:

I
A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabdlyzat hatélya kiterjed a

Balmazjvarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal,

Balmaziijvaros Varos Onkormanyzat,

Egyesitett Ovoda és Béleséde Intézmény,

Veres Péter Kulturalis Kézpont,

Balmazujvarosi Nefelejcs Idések Otthona

Lengyel Menyhert Varosi Kényvtar

Balmazjvarosi Kistérség Human Szolgaltaté Kozpont

Balmazjvaros Kistérség Tobbcell Tarsulasa

Balmazijvaros Véaros Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Balmazijvaros Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tovabba alkalmazottai
tulajdondban 1évd, - és a szervezet ¢rdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok
vezetbire, valamint az iizemeltetésben résztvevd, azt irdnyito és ellenérzd személyekre.

2. A Balmaztjvarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal,
Balmaztijvaros Varos Onkorményzat,
Egyesitett Ovoda és Bélcs6de Intézmény,
Veres Péter Kulturalis Kézpont,
Balmazijvarosi Nefelejcs Idések Otthona
Lengyel Menyhért Varosi Kényvtar
Balmazijvérosi Kistérség Huméan Szolgéltaté Kézpont
Balmazdjvaros Kistérség Tobbeelld Tarsulasa
Balmazjvaros Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Balmaztjviros Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatasa
érdekében a kdvetkezd gépjarmiivek fizemelhetnek:



— lzemi hasznélath személygépkocsi(k),
— személyi hasznélati személygépkocsi(k),

— anyagszallitdsra, beszerzésre €s eseti személyszallitasra vegyes
hasznalatti gépjarmii(vek),

— tehergepkocsi(k),
- autdbusz(ok),

— mezdgazdasigi vontato(k),

sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre.

Az {izemi hasznélat( személygeépkocsik:
— gépjarmiivezetdvel taxi-, valamint
— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)

rendszerben miitkddnek.

3. A Balmazijvarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,

Balmazijvaros Véros Onkorményzat,

Egyesitett Ovoda és Béleséde Intézmény,

Veres Péter Kulturalis K&zpont,

Balmaziijvarosi Nefelejcs Idések Otthona

Lengyel Menyhért Varosi Konyvtar

Balmazujvérosi Kistérség Humdan Szolgéltaté Kézpont

Balmaz(jvaros Kistérség Tobbeélh Tarsuldsa

Balmaziijviros Viros Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Balmazijviros Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban (tartés
bérletében) 1évd gépjarmilvek tizemeltetése, valamint az iizemben tartassal kapcsolatos
jogszabalyok betartdsa, valamint betartatis a titkarsagi osztaly, illetve a szervek
vezetdinek feladata.

4. A személyszallité gépjarmivek kiilfoldi Otra térténd igénybevételét a szerv vezetdje
jogosult engedélyezni.

5. A Balmazijvarosi K6zos Onkorméanyzati Hivatal,
Balmazijvaros Véros Onkorményzat,
Egyesitett Ovoda és Bolcséde Intézmény,
Veres Péter Kulturalis Kézpont,
Balmazijvarosi Nefelejcs IdGsek Otthona
Lengyel Menyhért Varosi Konyvtar
Balmazujvarosi Kistérség Human Szolgéltato Kozpont
Balmazmijvaros Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa
Balmazdjvéaros Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Balmaziijviros Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat gépjarmiivei a személyi
hasznalatt gépkocsik kivételével csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmivek, illetve gépjarmiivezeték menetokmannyal (menetlevéllel) vald
ellatasarél a koltségvetési szerv gondoskodik.



6. A gépjarmivek hasznalatdhoz alkalmazando - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

7.

— lizemi haszndlatd személygépkocsi:

D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)
— vegyes hasznalatii gépjarmi:

D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)
— tehergépkocsi:

D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

— autobusz:
D. Gépjarmti 42. sz. (Autébusz menetlevél)

— mezbgazdasigi vontatd:
D.  Gépjarmii 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

A szabvany menetokményokat a szabalyzat 1. szAmii melléklete tartalmazza.

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetSje (a kulcsos
gépkocsi vezetGje is) feljegyzi a megtett utat, az indulds és érkezés idépontjat. A
menctlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd aldirasaval igazolja.

8. A menetleveleken javitdst csak athnzédssal, valamint a javitdst végz0 alairdsaval lehet

végrehajtani.

9. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gazdaségi vezetd negyedévente

A

10.

11.

12.

kételes szurdprébaszerlen ellendrizni. Az ellendrzés megtdrténtét a menetlevélen fel
kell jegyezni.

menetlevél szigori szdmadasi nyomtatvanynak mindsiil, azt esemeényszerlien kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okmdanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkozd szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek
meglrzéséért a koltségvetési szerv felelds.

gépjarmiivek i{izem-, forgalombiztonsdgi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelelé miiszaki allapotard! a koliségvetési szerv koteles gondoskodni.

Indulds el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki 4llapotdrdl és
milkodésérél a gépjarmli vezetdjének minden esetben meg kell gy6zodnie.
Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és
a KRESZ eléirdsainak valé megfelelését.

A személyl hasznilatG vagy kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele sordn a
»Gépjarmi atadasa-atvétele” elnevezési, a jelen szabdlyzat 2. szdml mellékletét
képez6 nyomtatvanyt kell hasznélni.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmil haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarm{i biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszerq,
zavartalan miikodését.



13.

14.

15.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Az lizem kozbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megdvasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehet6ség van - be kell vontatni a
gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kémi az
automentd szolgalattol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tlintetni az ,,Uzemben tart6
neve €s cime™ alatti {ires részen.

A kilométer szdmlalo meghibasodasa esetén a meghibésodas helyét (telepiilés,
orszagiti tavolsdgot jelzd km. tabla) a menetlevélre, a személyi hasznélath
gépkocsikndl pedig a km. teljesitmény elszdmolasara rendszeresitett nyomtatvanyon
(3. szama melléklet) fel kell jegyezni.

A gépjarmii vezetdje koteles a KRESZ eldirdsait betartani, kiilongs figyelemmel a
biztonsdgi 6v haszndlatira, a vezetés kozbeni telefonésdra, a sebességhatarok
betartdsara, a kozlekedési lampdkon torténd biztonsagos 4thaladasra, illetve a
szabdlyos parkolasra.

Fentiek és a nem nevesitett egyéb kozlekedési szabalyok be nem tartdsabol torténd
birsagolds mindenkor a gépjarmi vezetdjét terheli.

A gépjarmiivek lizemeltetése, haszndlata sordn bekdvetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrsl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzékonyv elkészitéséért a szerv
vezetdje vagy az altala szoban megbizott felelds.

A jegyzdkonyvben foglaltak alapjan a szerv vezetGje dont a kartérités mértékérol.

I
AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

Altalinos szabilyok

Az lizemi hasznilati gépkocsikat a koOzigazgatdsi hatdron kiviilli, un. helykézi
kozlekedésre a jegyzd, illetve a szerv vezetdje altal aldirt ,,Gépkocsi igénylés™-i lapon
(4. szam( melléklet) lehet igényelni. Az igénylési lapon meg kell jeldlni, hogy a
gépkocsit gépkocsivezetével, vagy a nélkiil kérik.

Az igények rangsorolasa, valamint kielégitése a titk&rsagi oszvezetd illetve a szerv
vezetdje munkakori feladatat képezi.

A helykozi kozlekedésre vonatkozo gépkocsi igénylést az igénylés alapjat képezd
id6pont ismertté valdsat kovetden azonnal kell dtadni az igény rangsorolaséara
jogosult részére.

rrrrr

igénylot.

Helyi kozlekedésre - a lehetOségek fliggvényében - a gépkocsit szoban lehet
igényelni.



1.5. Helykozi hivatalos utazisokat lehetSleg kozforgalmi, menetrend szerint kézlekedd
vasuti vagy autébusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykdzi utazashoz gépkocsi csak
akkor vehet$ igénybe, ha az gazdasidgosabb a tomegkézlekedési eszkozoknél (pld.
egy kocsiban tobb személy utazik), vagy az elvégzend6 feladat jellege azt indokolttd
teszi. A benytjtott gépkocsi igények elbirdlasdnal a gazdasdgossagi szempontokat
figyclembe kell venni,

1.6. Az tizemi hasznilati gépjarmiiveket az arra kijelolt helyen kell tarolni. Amennyiben
a gépjarmii vezetdje frasban nyilatkozik arrél, hogy a gépjarmi éjszakai drzésérél
gondoskodik - kivételes esetben — polgarmester, intézményvezetd irasban
engedélyezheti a gépkocsi szervezeten kiviili tarolasat. A gépkocsinak a szervezeten
kiviili tarolasa nem okozhat t&bbletkiadést.

1.7. A személygépkocsi mindennemii magincéla (személyes) hasznalata tilos! Azon
kiltségvetési szervek esetében , aheol megfizetik a cégauté adot ott nem tilos a
magancéli hasznalat,

2. A kulesos gépkocsik igénybevételének feltételei

2.1. Kulcsos gépkocsit a szabalyzat hatilya ala tartozdé szerveknél munkaviszonyban
(kozalkalmazotti, kiztisziviseldi) jogviszonyban allo, az arra jogositdé engedéllyel
rendelkezd személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt a
polgdrmester, intézményvezetd adja ki. A kiadott engedé€lyekrdl nyilvéantartast kell
vezetni.

A nyilvantartast a titkdrsag vezeti.

2.2. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre sz016 engedély annak a dolgozénak
adhat6 aki legalabb ,,B” kategéridjt, érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezik.

2.3. Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a
gépkocsi vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkez6 személynek
atengedte.

111
A SZEMELYI HASZNALATU GEPKOCSIK UZEMELTETESE

(A személyi haszndlatii gépkocsik tizemelictésével kapcsolatos kérdéseket lermészelesen
csak akkor kell szabdlyozwi, ha a szervezetmél vannak olyan személyek, akik jogosultak
ilyen gépkocsi igénybevételére. A személyi haszndlatra vonatkozo jogosullsdgot kézponti
jogszabdly nem szabdlyozza, azt az irdnyilé szerv, a képviseld testiilet engedélyezheti. A
személyi haszndlati gépkocsikndl megengedett a magancélu haszndlat is.)

1. A szabdlyzat hatdlya ala tartozd szerveknél az arra jogosult engedélyezhet személyi
hasznalati gépkocsi igénybevételt.



2. A személyi haszndlata gépkocsira jogosultsagot kapd személyt gépkocsivezetd nélkiil
illeti meg a személyi hasznalati gépkocsi.

3. A személyi hasznalati gépkocsira jogosultak gépjarmiivezetéi pétiékban nem
részesiilhetnek.

4. A személyi hasznalati gépkocsi lizemeltetésének feltételeirs] az a szerv gondoskodik,
aki tulajdonosa vagy lizembentartoja a gépkocsinak.

5. A személyl haszndlati gépkocsik haszndlatakor nem kell menetlevelet vezetni. A
személyi hasznélati gépkocsik havi kilométer teljesitményét a 3. szdmu melléklet
szerinti nyomtatvanyon kell elszdmolni.

6. A személyi hasznalati gépkocsi utan a gépkocsi igénybevételére jogosult személy viseli
a mindenkori jogszabéalyokban rogzitett személyi jovedelemaddt, valamint az
egészségiigyi hozzéjarulast.

7. A személyi hasznalati gépkocsi magancél kiilfoldi utazashoz nem vehetd igénybe.

8. A személyi hasznalati gépkocsi kotelezd szervizelésérdl az a szerv gondoskodik, aki
tulajdonosa vagy tizembentartdja a gépkocsinak.

(Amennyiben a kiltségvetési szerv gondoskodik a szervizelésrél: A gépkocsi
hasznalatara jogosult személy az eloirt futdskilométer teljesitménynél koételes a
gépkocsit szervizelés céljabol az int€zmeény rendelkezeésére bocsatani.)



V.
MEZOGAZDASAGI VONTATOK UZEMELTETESE

1. A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEK hasznalatiban levd
mezdgazdasigi vontatdk a szerv feladatellatasat szolgaljék.

VL
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmivek tizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az lizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: {izemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkezodk szerint
torténik:

a.) Az lizemi hasznalatd, valamint személyi hasznalati személygépkocsik
iizemanyag fogyasztdsi normdjat - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-dban meghatérozott alapnorma-atalany alapjan kell elszamolni.

Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-dtaldny és a meghatarozott
mindségili lizemanyag ardnak a szorzata adja.

b.) Az autébusz, a tehergépkocsi lizemanyag fogyasztasi norméajat - a médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjdban foglalt
eléirasok alapjén kell elszamolni.

Az lizemanyag koéltség ellenértékét a fogyasztasi norma €s a meghatarozott
mindségll izemanyag dranak a szorzata adja.

c.) A mez6gazdasagi erbgépek (vontatok) lizemanyag és kendanyag, valamint a
kiegészitd  berendezésekhez  sziikséges  hidraulikaolaj felhasznalas
ellenértékének meghatdrozisa - a modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 3. és 4. mellékletében foglalt el6irdsok alapjan torténik.

A 6071992, (IV.1.) Korm. rendelet 1. mellékletben fel nem tiintetett tipusu, valamint az
1/A. melléklet alapjan meg nem hatdrozhato alapnormdju, illetéleg a rendeletben
meghatdrozotiakiol eltérd fajtdju isizemanyaggal iizemeld gépjarmiivek esetében az
alapnorma értékét a gydrio vagy a gyario adatai, vagy az tizemanyag-fogyaszids
mérése alapjan miiszaki szakértd allapithatia meg.

A gépjarmiivek kendanyag-felhaszndldsa - a (2) bekezdésben (a motorolaj és
hajtomiiolaj cseréjéhez felhaszndlt mennyiség a gyarté dltal megjelélt mennyiség lehet)
az olajcseréhez meghatdrozott mennyiségen felil - a 2. § szerint meghatdrozott
tizemanyag-fogyasztasi norma 7 ezrelékének megfeleld mennyiség lehet.



2. Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.
§-a szerinti elszdmolésa esetén kiilon potlék nem szamolhato el!

3. Az ilizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
2.§ (1) bekezdés a.) pontja szerinti elszdmolasa esetén a gépjarmiivezetdk kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcids tényezok alapjaul
szolgdlé adatolkat, informdacidkat.

4. A mezdgazdasigi erdgépek vezet6i kotelesek az elvégzett munkamitiveleteket, illetve a
hivatkozott rendelet a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4. mellékletében
meghatarozott korrekciés tényezdk ¢Ervényesitéséhez a szilkséges informécidkat a
menetlevél nyomtatvanyon feltintetni.

5. A szabilyzat hatdlya ald tartozé szervek gépkocsivezetfje, valamint a személyi
hasznalatd gépkocsi igénybevételére jogosult személy, a gépkocsi varhato
futasteljesitménye alapjan az erre a célra rendszeresitett, 5. szdml melléklet szerinti
nyomtatvényon lizemanyag eldleget a vehet fel.

Az Ujabb elbleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korabban felveit elbleggel
torténd elszamolas!

Rendkiviili esetben ez aldl a szervvezetljének engedélyével felmentés adhato, azonban a
szabdlyzatban meghatdrozott idépontig minden esetben el kell szamolni a felvett
eldleggel.

6. Ha egy gépkocsivezetd tébb gépkocsit vezet, az eldleg jarmiivenként vehetd igénybe.

7. A korrekt lizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezettk, személyi hasznélati gépkocsi igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépkocsit hasznalo személy részére atadni, és ugyancsak teli
tankkal kell résziikr6l a gépkocsikat leadni, visszaadni.

8. Az lizemanyag elszamoldshoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalatm
gépkocsik futasteljesitményérol készitett elszdmold lapokat a targyhot kéveté honap
10 napjaig le kell adni a pénziigyi osztaly részére.

9. A havonta felvett {izemanyag eléleg elszamolasahoz - az 8. pontban leirt bizonylatok
alapjan pénziigyi-szamviteli tigyintézdnek a targyhot kovetd 15 napjaig el kell késziteni
az lizemanyag elszdmolast, melynck alapjan el kell szadmolni a felvett elbleg
Osszegevel.

10. Uzemanyag kéltség csak a toltdallomasok 4ltal kibocsatott, a szabalyzat hatdlya ald
tartozo szervek nevére sz6l6, szabélyszer(i szamla alapjan szdmolhat6 el!

11.Ha a személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult személy a targyhora
vonatkozdan nem vett fel tizemanyag eloleget, az lizemanyag koltség elszamoléasat a
targyhot kovetd honap 15. napjaig kell teljesitenie.

12. Az iizemanyag elOleggel torténd elszdmolds a D.sz.ny. 12-53/N. szamd, a szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti nyomtatvany felhasznéldsaval torténik.



13. A kulcsos gépkocsik ilizemanyag koltségeivel a leadott szamlék alapjan az ezzel a
feladattal megbizott hivatdsos gépkocsivezetd szimol el

14. Az lizemanyag megtakaritas nem illeti meg a gépjarmii vezetot.

15. Az iizemanyag tilfogyasztist a gépjarmiivezetd nem koteles megiériteni.

IL. _
SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

1. A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEK feladatainak
teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésik sordn, amennyiben azt
gazdasidgossagi, hatékonysagi, vagy mas kériilmények indokoljék, sajat tulajdont -
ideértve a hdzastars tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

2. Sajat tulajdoni személygépkocsit - hivatalos célra -polgdrmester, jegyzd,
intézményvezetd, eldozetes engedélye alapjan lehet igénybe venni.

3. A sajat tulajdonti gépkocsi hivatalos céli haszndlatanak nem feltétele a CASCO
biztositis megléte. A sajat tulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe,
ha a dolgozd elbzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi hasznélatdval
hatdlya ala tartozd szervvel szemben.

A nyilatkozatot a 8. szdmu meliéklet szerint kell kidllftani. A nyilatkozat egesz évre,
illetve 1j gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 0
nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekévetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.
A nyilatkozatot a szabalyzat hatalya ala tartozd szervnek kell megdriznie.

4. A sajat tulajdoni személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités sszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett
iizemanyagdr alapulvételével kiszamitott lizemanyag-, valamint fenntartasi
koltségtéritésbol (altalanos személygépkocsi normakésltségbdl) all.

5. A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szdmu mellékletének 1I/6.
pontjdban meghatdrozolt  dsszegii  dltaldnos  személygépkocsi  normakoliség
elszamoldsaval keril sor.

Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik adékoteles jovedelme, nincs adofizetési
kotelezettsége. (2017 janudr 1-161 15 Fi/km)



Az lizemanyag kéltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztdsi normaként a —
modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 0t hosszét tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

A sajat gépkocsi hivatalos célil hasznalata esetén a gépkocsivezetot nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potick.

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata sor&n két példanyban ki kell &llitani a
személyi jovedelemadorol szold, t6bbszor modositott 1995. évi CXVIL térvény 3. §
83. pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.

VIIL
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABA JARAS
KOLTSEGTERITESE

. A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolé 39/2010. (II. 26.) Korm.

rendelet alapjan a szabalyzat hatdlya ala tartozo szervezet a sajat gépjarmiivel 16rténd
munkdaba jaras koltségeit megteriti.

A sajat gépjarmiivel t6rténd munkaba jaras koltségtérités 6sszege: a munkdaban t6ltott
napokra a munkahely és a lako- vagy tartozkodasi hely kozott és a kdzforgalmi tton
mért oda-vissza tdvolsag figyelembevételével kilométerenként 15 forint.

A koltségtérités kifizetése a jelen szabalyzat 11. szami mellékletét képezd
ELSZAMOLO LAP alapjan torténik.

A munkdba jardssal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrol szolé 39/2010. (11 26.) Korm.
rendelet 4/2017.(112.) Korm. rendelettel elfogadott valtoztatdsaval viszont a kdzdsségi
kézlekedés kiltségének megtéritése helyett a személyi jovedelemadordl (szja) sz616 torvény
25. paragrafusanak (2) bekezdése szerint adhatd, jovedelemnek nem szamito,
kilométerenként 15 forintnak csak a 60 szdzaléka jar kotelezoen. Tovabbi 6 forintot a
munkaltato mérlegelési jogkérében nytjthat a jogosultaknak a munkahely és a laké- vagy
tartézkoddsi hely kozdtt kizforgalmu uton mért oda-vissza tavolsdg figyelembevételével a
munkaban t6ltott napokra szamitva..

1.

IX.
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU IGENYBEVETELENEK RENDJE

A hivatali (intézményi) gépjarmi magancéll igénybevétele nem engedélyezett.



1. szami melléklet

Szabviany menetokmanyok
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2. szamu melléklet
Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: tressueseesssnesannssnsanes
THPUS? ceereeecnrrceinrsresir e e e e ss e enaaeas
Atadas idOPONLJa: ...cmerervermesrsersersareessesseses
Visszavétel idopontja: ..eeeimimenesninssesssrecens

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt tadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Pétkerék

Emelé

Menté6lada

Tartalék izzokészlet
Vontatokstél

Elakadas jelzo

Radi6 mukadik - nem miikodik

Radio antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarh(izo

Indulaskor:  atado: ..veeeeeeviieiecieene ALVEVO! oo
Erkezéskor: Atadd: wovrmeeeireveeererrenaan, ATVEVO! et

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja 4t a gépjarmi izemeltetéssel megbizott személynek (gardzsmesternek).

Az atadas-dtvételkor az atvételi lapon szereplo tételeket ellendrizni és az atvételi lapon
»X-el jeldlni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.



3. szamu melieklet

Személyi hasznalati gépkocsi km. teljesitményének elszimolo lapja

Forgalmi rendSzam: .......uvcivcevinsensscsnnsnee
THPUS cerrieeceerccerinnccacsinerrcensansnsesssesiessnenes
JOGOSUIL NEVE! cvviirimriirrinrisscsissecnsosirosssssunnes
Datum Km. ora allasa
kezd6
ZAréd
Teljesitett sszes km.

Megjegyzés:

Csatolt dokumentumok szama: .....ooceeeeennen. db.

.....................................................

szgk. hasznalo alairasa



4., szamu melléklet
Gépkocsi igénylés

..................................................................................

Személygépkocsi igényles idotartamas ............... BV crecneerrreanes ho ......... naptol
................ €V rrreeeireeenees DO L nADIE

Indulds helye: ... , idépontja: .......cceeevieiiininnns ora.

A személygepkocsit gépkocsivezetdvel o6& gépkocsivezeto nélkiil &

igényelem/igényeljiik.

AZ ULAZAS CELJAT L.oieieci e bt b s as b s st

A gépkocsival Ttaznak ......cooeceiiniininini e

.....................................................................
.....................................................................

.....................................................................

igényld alairdsa
A fenti idépontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit

— biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszama: ..........ceeeevvvvvninnnnes
= o&pKOCSIVEZELH NEVE! oot

— nem biztositom

alairas
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5. szAmG melléklet a gépjarm tzemeltetési szabdlyzathoz

prperep— — 0008376

(SOIEEaM hexlyn:

12, & o nap

Készpénzigénylés {izemanyag-elblegre

Kerem, bogy , e DEDIRCIUVEZ 0 THGTOIR
{ibezssziena;

]

- . FL,a2807 : fodkot
{zemanyag-eiclegkent utdlagos elszdmaiasi kitelezelisépget kiadnl szives-

Varhatd teliesiimbny: ke
Az TZmmRIyREG O Kroning Az fzamanyag il
mannyisege {1160 km} . {Fui}
brpnri benyin:
Az elspimoday haldrideis 19 . O s 2% nED
L
_ e B e0gdbiyert dliirisa
A Kankyi plvertac AT Evllal igreoisa
blzomdal srima: -
Kiddiota: Elgnérizie Edlegrylvantandsba fol-
leayeety;
MET 15 112

0. 8z, ny. 12-807N. 1. 52, - Mt Myrenoa 50 (D0 18060
Kerrarisenath. Fram Mk Hpviees 1t Buapest, Srentidin . A% Tolghon W.0804

[Ide irhatja a szdveget] 26



6. szamu mellékiet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz

Szervezell epyseg: "
Uzemanyag-el6leg 0023450
elszamolas {so1szam helye)
Elszamolisl id0szak 199 év ~tof -ig

A gépjarmivezeld neve {Grzsszdma):

A gépjsrmis rendszama:

& menetlevelek szerinii teffesitmények atapjau
szdmitoll {salyoroll} kilométer;

Az (izemanyag norma szerinti Az (remanyag egyséparg -
mennylsége (11100 km) (Fv/i
benzin: benzin:
Az elsyamolasi norna benzin iz Ft
alapjan elszamolinals
Gremanysg: fe= F}
Elszamolhale Ozemanyaghaliseg Osszesen: Bt
[zaz forint
Felvett L. T
eldie
& 2 ¥ {isszesen: £t
Kiflzelenud: K
Visszalizelendd: Fl

at engedélyezd aldindsa

A koliségelszamolas Gsszegel fetvelien, egyldejileg az Uzemanyag-cidleget visszatizeltom:

a gépjarmavezeld aldirdsa

Kladis! pénzidrbizonylat A bevélell penztarblzonyial
199__ év o__nap. | SToine . 5zdma:
Kiatlitola: Ellengrizie: Eldlegnytivintintdsba {olje-
Byezle:
D. Sz ny. 1Z-55/N. ©. 2. - Pitia Nyomda BY, (Fe2: 6122) MSZ 36 112

Megrendetheifs Pilria BL-Nyomell 1088 Budapest, Szoniiiiity 1, 47, Tolelon: 266-0524
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8. szamt melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

Alulirott OO OUPOPORTOTIOO
M8V} s (Iakeim), @ covvevecerececcrcee e rre e netns e
dolgozoja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdonaban)
(*) 1évo személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivénom venni.

A személygépkocsi
T HPUSAL e e eae e s e sa e s e

forgalmi rendSzZama: .....oovevever e nnees

forgalmi engedélyének szama: .......ccoovivvcniincennnenn,
miiszaki €rveényess€ge: .....ccovevmrrreecimmrrrcre s
= hengeriirtartalom: ........cocccveneenne cm?
izemanyag oKtanszama: .........cceceeuene
tulajdonosanak Neve: ........ccovererirnece e

Az lizemanyag koéltségtérités Osszegének megallapitdsanal tudomasul veszem a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal t6rténd
elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmu
lizemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en — : (*)

a.) a2 mindenkor hatilyos személyi jovedelemadordl széld torvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

by Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek kovetkeztében a
mindenkor hatdlyos személyi jovedelemaddrdl szolo torvényben foglalt eldirdsok
alapjan személyi jovedelemado fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabdlyzat vdlaszidsi
lehetdséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdondban) (*) 1évd
személygépkocsi hivatalos céli hasznalatival kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkaltaté jogszabélyon alapulé kartéritési feleldssége koérébe
tartozd eseleket - nem lépek fel a .
(munkaltato megnevezése) szemben.

nyilatkozattevo alairasa
(*) a nem kivént részt t6rdlni kell
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9. szamu melléklet

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATANAK
IGENYLESE

[genybe VeVl NeVE: ..o it
Igénybe vevo lakeime: ...
Az igényelt gépjarmi

- forgalmi rendszama: ............cooceeiiinns ,

- HPUSA: oo

Igénybevétel idGpontia: ...........oovviiiiinnn. A0l -ig
A gépjarmiivet

— gépkocsivezetovel

— gépkocsivezet6 nelkiil igénylem

(a megfeleld szoveg alahtizando!)

................................

..................................

Igénylo alairasa

A fenti gépjarmii magancélt igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

engedélyezésre jogosult aldirasa

10. szami melléklet
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HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO

ATVETELE
A s forgalmi rendszam@ gépjarmiivet a mai napon
sériilésmentesen,
az alabbi sériilésekkel Atvettem: ... vnr i e
A km. ora allasa a gépjarmii atvételekor: ........cooiiiiiiiiii

Tudomdsul veszem, hogy az atvételtél kezdoédden a gépjarmil fizemeltetésével
kapesolatos minden felelésség a gépjarmiivet magincélra igénybe vevot terheli.

Datum: oo

...................................................................................

Igénybe vevd Hivatal (intézmeény) munkatéarsa
atvevo atado

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO

VISSZAVETELE
A s forgalmi rendszdmu gépjarmiivet a mai napon
sériilésmentesen,
az alabbi sériilésekkel visszavettem, illetve visszaadtam: ........cooevivviiiiiiiiiiiiiinnan,
A km. 6ra élldsa a gépjarmill visszaadasakor: .........ocoviiiiiiiiiiiin i
Kilométer-futasteljesitmény: ...........occoevviiiiinnin
Datum, covvveeiieiee e
Igénybe vevo Hivatal (intézmény) munkatarsa
atado atvevd
A gépjarmi igénybevétel koltségtéritése kiszdmlazvaa ...........oeeen szamu szamlan.

..............................

Szamlazd

11. szamu melléklet
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ELSZAMOLO LAP
sajat gépjarmiivel torténd munkabajaras koltségtéritésérol
201, hénap

1. Kozalkalmazott/koztisztviseld neve:
2. Kézalkalmazott/k6ztisztviselé  lakohelye/tartozkodasi

helye: .ooooveiii e
3. Lakodhely/tartézkodasi hely €s a munkahely kozbiti,

kézforgalmi titon mért oda-vissza tavolsag (napi): ............. km.
4. Targyhénapban ledolgozott munkanapok széama:
5. Targyhavi koltségtérités Gsszege: .............. km x 9

(vagy 15) forint= ................ FL,aZaZ c.ovviiiiei i Forint.

Kozalkalmazott/kdztisztviseld

A munkdba jaras tényét és a tirgyhénapban ledolgozott munkanapok szamat
igazolom.

.........................................

munkahelyi vezetd
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.......................

koltségvetési szerv

12. sz. meliéklet

Uzemanyagkiltség elszimoldsanak ellendrzése

Gépjarmiivezetd Neve: ..ocovvviiiiiiiiiiiiiiciisiiiean, | [ 127 2.1 GO
GEpjArmil tiPusas c.ovvviriiiicnniirnronsssnssenns sene Forgalmi rendszima:..................
Naptari Menetlevél szama megtett
nap kilométer
ok
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Uzemanyag elszamolas a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma
atalany alapjan

Uzemanyag mennyiség kiszamitasa norma szerint literben:

megtett §sszes km) x tsszes liter

100

Tankolasok dsszesitése a szamlak alapjan:

szamla
kiallita ’ ’ , ) tankolt
s Szamla szdma Szamla 6sszege liter
idépon
tfja

{sszesen

(Uzemanyag mennyiség norma szerint | Uzemanyag mennyiség tankolas alapjan (ig;f:_
(liter) (liter) tankolds) +/-
benzin benzin
diesel diesel
................................ ,20
gépkocsivezetd ellendrzd személy
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X.
ZARORENDELKEZES

A GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
SZABALYZATA

2017. januar 1. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy idoben a korabban érvényes Szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi elbiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eldirasait, valamint

—~ ha az Onkormdnyzat/Kézos Onkormadnyzati  Hivatal/koltségvetési  szerv
sajatossagai, mukodésének valtozédsa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért pénziigyi osztalyvezetd felelds.

Balmazujvaros 2017. marcius 31.




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Balmazijvéros Varos Onkormanyzat
Egyesitett Ovoda és Boélcséde Intézmény

Veres Péter Kulturalis Kézpont

Balmazujvarosi Nefelejcs Idosek Otthona

Lengyel Menyhért Varosi Kényvtar

Balmazujvarosi Kistérség Human Szolgaltaté Kozpont

Balmazujvarosi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa

Balmaztijvaros Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Balmazlijvaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

Onkorményzati Hivatal 2017.01.01-t61

illetve a Balmazijvarosi Kozds

hatalyos ,,Gépjarmiivek igénybevételének és

hasznélatanak szabalyzatdban” foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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