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Az éllamhaztartdsrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazisa alapj4n az informéciés onrendelkezési jogrél és az
inform4ci6szabadsagro] sz616 2011. évi CXIL. torvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kbzérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegréci6ra vonatkozé részletes szabélyokrol sz616 305/2005. (X1I. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm., rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtésa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kdzzétételi mintakrol sz616 18/2005.
(XII. 27.) THM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kzérdekii adatok kozzétételének, valamint a kzérdekdi adatok megismerésére irinyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a .... Tankeriileti Kozpont (a tovibbiakban: Tankeriileti Kdézpont)
Szervezeti €s Miikodési Szabélyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkSrémben eljarva
— az alébbiak szerint szabélyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szab4lyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovébbi a kapcsol6dé jogszabaiyokban foglalt eldirdsok

figyclembe vételével elbsegitse a koziigyek étlithatésdga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvénos

adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz8dd, Alaptérvényben régzitett Jjog érvényesiilését azaltal,
bogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyul6 igény esetén a kovetendd eljéras
menetét,

b) az iigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba

c) az adatot megismemni kiviné személy, illetve a Tankeriileti Kozpont eljarasi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatdlya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya a Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évé kozérdekii adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint koztisztviselBinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak
kézérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egylitt: k&zérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabdlyzat teriileti hatilya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kdzérdekii adatok és kdzérdekbd] nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabilyzat targyi hatélya kiterjed a Tankerilleti Kozpont kézremliksdésével megvaldsitott
eurdpai unids projektekkel dsszefligg® kozérdekil adatokra is azzal, hogy az eurépai uniés projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabélyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédé
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a kozhiteli nyilvntartdsbol torténé — kiilon térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatésra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabélyzat értelmében:

1. érintetr: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil
vagy kbzvetve — azonosithaté természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — killondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentélis, gazdasdgi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagéra jellemz6 ismeret —, valamint az adatbél levonhaté, az érintettre
vonatkozd kévetkeztetés,

kozérdekif adat: az allami vagy helyi énkormdényzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében Iévd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatisdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban régzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mo6djatol, 6néllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hat4skorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mitkddést
szabilyozd jogszabalyokra, valamint a gazdélkoddsra, a megkotott szerzddésekre

vonatkozé adat,

kozérdekbdi nyilvanos adat: a kbzérdekii adat fogalma alé nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozé ddntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarést6l flggetlenill az adaton végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovdbbitasa, nyilvinossigra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasinak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele,
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtiséhoz alkalmazott médszert6l és eszkdztdl, valamint az
alkalmazés helyétl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzidés alapjan — beleértve a jogszabély
rendelkezése alapjan kétott szerzddést is — adatok feldolgozasét végzi,

adatfelels: az a kozfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus iton kotelezben
kdzzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkizls: az a kdzfeladatot ellat6 szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.
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IL. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tijékoztatasi kitelezettség

4.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a feladatkérébe tartozé iigyekben — fgy kiiléndsen a koltségvetésre
és annak végrehajtasira, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kitott
szerzbdésekre, a piaci szerepldk, a magénszervezetek &s személyek részére killonleges vagy
kizardlagos jogok biztositdsira vonatkozéan — kételes closegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos
¢s gyors tajékoztatasit.

(2 A kdzzétételre szolgalé honlapon kozérthetd formdban téjékoztatdst kell adni a kozérdekd
adatok egyedi igénylésének szabalyairél. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
Jjogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kizzététel kitelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjan kotelezben kbzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitdlis formaban, bérki szdméra, személyazonosftés nélkiil, korlatozAstd] mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimésolhaté mdédon, a betekintés, a letltés, a nyomtatds,
a kimdsolds ¢és a halozati adatatvitel szempontjabo] is dijmentesen kell hozzéférhetdvé tenni (a
tovébbiakban: elektronikus kézzététel). A kizzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez
nem kothetd.

(2) A Tankerilleti Kozpont a tevékenységéhez kapcsolédoan az 1. szdmi mellékletben szerepl6
dltaldnos kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelds személyét, az adatok kozzétételének, médositasanak szabalyait.

6.§ (1) A kozzéteendé kozérdekii adatokat és a kozérdekbd! nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Ko6zpont honlapjénak nyitéoldalarél, a ,Kozérdekii adatok” hivatkozés alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.
(2) A kbzzéteendd kodzérdekii adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgaté:
a) kiadja a Tankeriileti Kézpont kézzétételi szabalyzatat,
b) gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt kézérdeki adatok kezeléséhez,
feldolgozésshoz, megismerhetségéhez, kozzétételéhez szilkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosité intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a KkozérdeklG adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetSségével,
kézzétételével kapcsolatban érkezé adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feligyeli a Tankeriileti Koézpont kézérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetoségének biztositisaval, kzzétételével kapcsolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekit adatkezeléssel, feldolgozassal, az adotok megismerésével,
kozzéiételével kapesolatban feltért hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapesolédéan
sziikséges eljérasok lefolytatasaért.

! Inforv. 32. §

? Infotv. 34. § (3) bekezdés

? Infotv. 33. § (1) bekezdés

* Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkzld személyét a tankerilleti igazgato jeldli ki. Az adatkezeld:

a) a kdzzétételt a honlap-iizemeltetd 4ltal meghatdrozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
elbirasoknak megfelelden végzi,

b) felelés az 1. és 3. szami melléklet szerinti kdzérdeki adatok feltoltése, frissitése,
megbrzése hatdridGinek betartdséért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon torténd kozzétételerdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl, illetve eltavolitdsardl, tovabba az adatkdzlés kdvethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetbje altal kozlésre atadott adatokkal valé
egyezbségérol,
e) a kdzzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdl®,
f) az adatallomany biztonsagi mentésérol.

Az adatk6zlé munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a kdzérdeki adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozlBnek biztositania kell a kozzétételre szolgdl6é honlapnak az adatkdzlé szerv belsd
héldzati rendszertdl vald fiiggetlenségét, tovabba tgy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznélt eszkozokkel is olvashatd
legyen.
5 A hohlap folyamatos, rendeltetésszerli mlkddéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvalositasdért a honlap-lizemelteté a felelds. A Tankerlileti Kozpont honlapjdnak iizemeltetdje
gondoskodik:
a) a honlap kizadatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirdjanak, formajénak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar elharftisardl,
b) a Tankerileti Kézpont kézzétételre szolglé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely
fizemzavar esetén az lizemzavar elhdritdsinak megkezdésér6l, és a milkbdés helyredllitdsardl o
lehetséges legrovidebb id6n beliil,

c) a szikséges feltételek fennallasa esctén az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a
kézponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolddésrdl.

7.§ (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkdzld kételes
elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutat6 hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkrébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelSs) az
irdnyitasa alatt allo szervezeti egység vonatkozaséban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankeriileti KOzpont szabalyzataiban foglalt kozérdekii
adatok kezelésével, feldolgozasdval, megismerésével, kGzzétételével kapesolatos rendelkezések
betartdsaért és betartatdsaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagardl
és idoszerliségérdl,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérol, a frissitett
adatok tovabbitdsardl az adatkezeld részére,

* Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
5 Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol legalibb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgaténak.

3) Az adatfelelds a felelosségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kézzétételét e szabalyzat /.
szdmu mellékletében meghatarozott idSkézonként az adatkdzlének cimzett, az e szabélyzat 2. szdmu
mellékiete szerinti iratminta hasznalatéval elektronikus dton, az adatkdz16 iltal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkizl6 a szolgaltatott kbzzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valosagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgilja. Az adatkdzlé részére megkiildstt adatok teljes koriiségéért és valésignak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozld az adatfelelds egyidejii értesftésével visszautasithatja az Atvett adat kézzététel ét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formétum szerinti
kévetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbé] nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkdzlé haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon valé kdzzétételérdl, médositasardl és a kzzététel megtorténtérél
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)° Az adatkozld a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyz¢k tartalmazza az altalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmaz6 kdzzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az albbi tagolasban;

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapesolat, szervezet, vezetk
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodd szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorl6 szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, milikddésre vonatkozoé adatok
3. Gazdilkodasi adatok
3.1 A miikddés térvényessége, ellendrzések
3.2 Kolitségvetések, beszamolok
3.3 Miiksdés

(3) Amennyiben az adatkdzld més adatfelelostdl szdrmazé adatot tesz kézzé, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaitak szerint kell kialakitani. Az adoft szerv
vonatkozasédban értelmezhetetlen kdzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatés
érdekében jelezni kell, hogy az adott kbzérdekii adat a Tankeriileti Kézpontnal nem 41l rendelkezésre.®

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onalls kizzétételi egységnek nem mindsiilé 5nallé
adatéllomanyokat olyan formitumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles kéri
olvashat6sagat.

(2) Az dltaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitésa sordn

legalabb a 3. szdamui melléklet szerinti kbzzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmi
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni.

¢ [HM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. meliékiet
® [HM rendelet 2. § (2) bekezdés
0 IHM rendefet 3. §
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10. § (1) Az adatfelelos a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kévetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kdzzététel megtdrténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossdgat, idOszerliségét €s értelmezhetOségét a
kozzétételt kisvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelos a hiba
tudomasara jutdsat kovetden azonnal kezdeményezi az adatkdzlénél.

(3) A kozzétett kbzérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerfitlenné vildsa esetén, illetve
ilyen kozérdek( adatok feltirdsa esetén az adatfelelés allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kzérdeki
adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatdrozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett dtadja az adatkdzlonek.

(4) Amennyiben a kizzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az ) dllapot fellelhetdségét, valamint
feltind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetové sem a honlapon, sem az
egységes kzadatkereso rendszer szamara.

11. §" (1) Az adatkodzlbnek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltdvolitdsdval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kozremiikodo személy nevét.

(2) A naplézott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy é&ltali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A napl6rél rendszeresen biztonsigi méasolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listik szerkesztési kivetelményei és feliilvizsgdlata

12, § (1) A kozzétételi listdk adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintékrol sz616
jogszabalyban meghatirozottak szerint kell kozzétenni'”,

(2) A kozzétételi listak feliillvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A térgykdr szerint érintett adatfelelés minden év éprilis 10-éig
megkilldi a feliilvizsgalat eredményét az adatkszlé részére. A feliilvizsgilat eredményeképpen a
szabélyzat médositasat az adatkozld kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kdzzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozd kételezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatira barki javaslatot tehet az adatkdzlénél, aki a javaslatot — a
targykér szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgélja, és sziikség szerint kezdeményezi o
szabdlyzat modositasat.

IIl. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kézérdekii adatok megismerésének sltalinos szabslyai

13.§° (1) A Tankeriileti Kozpontnak — mint kizfeladatot ellaté szervnek — [ehetové kell tennie,
hogy a kezelésében lévO kdzérdekl adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

" Korm. rendelet 7. §
2 1d. Infotv. 1. szémii mellékietét
Y Inforv. 26. §
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(2) Kézérdekbol nyilvanos adat a Tankeriileti K6zpontban
a  akorménytisztviseld neve,
b) akorménytisztviseld dllampolgéarsiga,
¢) akormanytisztvisel6t alkalmazo szerv neve,
d) ac) pontban meghatirozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
€) akormanytisztvisel0 jelenlegi besoroldsa, besorolasdnak id6pontja,
f) akorménytisztvisel6 munkakorének megnevezése és a betdltés idotartama,
g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megszlinésének idopontja,
h) cimadoményozis adatai,
i) akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotdtt adatkezelés elvének tiszteletben
tartisdval terjeszthetfek. A kizérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon térténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogéllasidra vonatkozd kiilén térvény rendelkezései
irAnyado6ak.

(4) Ha toérvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly vagy allami,
illetoleg helyi Gnkorméanyzati szervvel kitdtt szerz6dés alapjan kotelezden igénybe veend6 vagy mds
médon ki nem elégithetd szolgdltatdst nyijté szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

14.§ (1)" A kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a minésitett adat
védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

2)® Az iizeti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddk. Kézérdekbol
nyilvanos adatként nem mindsill Uzleti titoknak a Tankeriileti Kozpont kdltségvetése, illetve az
eurdpai uniés tdmogatas felhaszndlasdval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval, hasznositdshval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyoni érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvinossdgra hozatalat kiilén
térvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez — valé hozzdférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabSl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'® A Tankeriileti Kozpont feladat- és hatéskorébe tartozd dontés meghozataléra irdnyuld eljards
soran készitett vagy rdgzitett, a dontés megalapozésat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizéraséhoz fliz6dd kozérdek siilydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4)"" A dontés megalapozésat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott iddtartamon beliil — a déntés meghozataldt kévetden akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozataldt is szolgélja, vagy az adat megismerése a Tankerileti Kézpont
torvényes miikédési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen killsé befolyastdél mentes
ellatésat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a dontések elékészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

¥ Infotv. 27. § (1) bekezdés
 Infotv. 27. § (3) bekezdés
18 Inforv. 27. § (%) bekezdés
Y Inforv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kézérdekii adat megismerése irdnti igény

15.8" (1) A kozérdeki adat és a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irdnt széban, irdsban
vagy elektronikus Gton béarki igényt nyijthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
clektronikus kérelem mintdjat a szabélyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza,

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt igényt a Tankeriileti
Kozpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyfjtani:

a) levelezési cim: Kozép-Pesti Tankeriileti Kézpont 1149 Budapest, Mogyorddi qt 21.
b) e-mail-cim: kozeppest{@kk.gov.hu
c) telefonszdm: +36-1-795-8227
9. A kérelmek vizsgilata
16.§ (1) Az adatkozl6 a kérelmet — annak tartalma alapjin — legkésdbb az iktatast kfvetd 3 napon

beliil megvizsgélja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-c azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismemi kivant adatok k&re pontosan meghatdrozhaté és egyértelmii-e,

¢) az adatok a Tankeriileti Kézpont kezelésében vannak-e.
2) Amennyiben az frdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megéllapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kire pontosan nem hatérozhaté meg,
az adatkozld haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések sorén:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,

b) ahidnyz6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nyijtani a kérelem hidnyossagainak pétlasara.
(4) Az adatkdzl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elbkésziteni, €s a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsitani, amely feladat elldtdsa soran az
adatktzlé felelds a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
korliségéért.

5) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti K6zpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkozIlo
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon belil megkiildi a kdzérdeki adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigénylét egyidejlileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem Allapithaté meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

" pfoty. 28. §

10
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10. A kérelmek intézése

17.§° (1) Az adatkozlé a kozérdekii adat megismerésére irAnyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz valé beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesftésérdl, vagy elutasitésarol a tankeriileti igazgaté dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmu mellékler) kitoltésével nytjthatja be igényét. A
Tankeriileti Kézpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényl6 az adatokat személyesen kivinja megismemni, erre a kérelem
benyujtasat kévetben elbzetes idGpont-egyeztetést kivetden van lehet3sége. Az adatigényl6 figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idében egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kézpont visszavontnak tekinti.

(4) A személyesen megjelent adatigényld szdméra az adatok 4ataddsa — a betekintési lehetdség
bizlositdsa, vagy a mésolatok dtadésa — csak \igy lehetséges, ha az adatigénylé a formanyomtatvanyon
alafraséval az étadés tényét clismeri. Az al4fras megtérténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkdzId az adatokba valé betekintés alkalméval biztositja a Tankeriileti Kdzpont olyan
foglalkoztatottjdnak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigénylé
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre 4tadott dokumentumok biztonsagat,

védelmét.
(6) A betekintés sorén az adatigényl6 joga, hogy:
a) aszdméra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a mésolat készitési igényét,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés sordn az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A széban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szdméra kielégit,

b) az igényelt adat a Tankeriileti KSzpont honlapjan vagy mds médon jogszerfien mar
nyilvanosségra keriilt,

¢) az igényelt adat a Tankeriileti Kézpont munkatirsainak nevére, beosztdséra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kozpont eljérésara, hatdskdrére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo 4ltalanos tajékoztatissal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban elGterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést (Id. 4. szdmi mellékler) kell késziteni és az adatigénylSt tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A tclefonon érkezd, a kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kézlésére irdnyuld
igényekkel kapesolatos hivésokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

” Inforv, 29, §

11
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19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdm@ adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Ko&zpont alaptevékenységének ellitisdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mérték{ igénybevételével jir, a 17. § (1) bekezdésben meghatérozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az adatigényl6t az igény beérkezéset
kdvetd 15 napon belill tdjékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagaddsa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankerileti Kozpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyijtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kdoteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amclyen szdméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesftés megadhaté.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthet$ formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert & nem
magyar anyanyelvii adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett més nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadésérél, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetd
15 napon beliil irsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl
az adatkezel® nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januér 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hat6sagot (a tovabbiakban: Hatbsdg).

(6) Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torveény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetbvé, a megtagadas alapjét sziiken kell értelmezni, és a kdzérdekii
adat megismerésére irinyulé igény teljesitése kizérélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadis alapjdul szolgal6 kozérdek nagyobb siilyd a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumr6l vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol
fiiggetleniil az adatigényld masolatot kaphat. A Tankeriileti Kozpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
dsszegérdl az adatigénylit az igény teljesitését megelbzben tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjén kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartia-e. A tdjékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatdnak az adatkezeldhdz valé beérkezéséig terjeds idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hataridébe nmem szamit bele. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megdllapitott, legaldbb 15 napos hatdridében koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankerileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jir, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigénylé mdsolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben® meghatarozott sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kbvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Amol, hogy

M 4 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet

12



A Ko6zép-Pesti Tankeriileti Kézpont ....2017, (...) A Kozép-Pesti Tankerdileti Kozpont kitelezoen kbzzéteendd
szabilyzata adatok nyilvanossdgra hozataldnak és a kozérdek(i adatok
megismerésére irnyulé kérelmek intézésének rendjérdl
3z016 szabdlyzata

az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges
munkaerdéforras ardnytalan mérték( igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentSs terjedelmii, tovdbba a koliségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lchetdségeirdl az adatigénylét az igény
beérkezését kévetd 15 napon belill tijékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékeének meghatdrozasa sordn az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
kéltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti K6zpont alaptevékenységének ellatisshoz
szitkséges munkaeréforrds ardnytalan mérték{i igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditds kéltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitisa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa sordn alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabély hatédrozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kévetben keriilhet sor.

13. A dokumentumok Atadidsinak form4ja

n.g (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld &ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Azadatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kozpont arédnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigénylé altal kivént forméaban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvAnossdgra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.

(3) A Tankeriileti Kozpont gazdalkoddsénak &tfogd, szdmlaszintii, illetve tételes ellendrzésére
irAinyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozéssal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés tdrgyst képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony tirgydnak, a szolgéltatas és ellenszolgiltatds mértékénck és
teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

14, Az adatigényld adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény mésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigénylé személyes adatait haladéktalanul tér6lni kell.

2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgil a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrél
sz0l6 részt az adatszolgédltatds teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitésérél.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24.§7 (1) Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy n
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezel® dltal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hatéridd

! Infotv. 30. §
“ Inforv. 31. §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében bir6sdghoz forduthat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kéltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezel6nek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisanak ko6zlésétél, a hatdridé eredménytelen elteltétol, illetve a
kdltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belil kell
meginditani az igényt elutasfté Tankeriileti K&zpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az adatigényld a Hatosag
vizsgilatdnak kezdeményezése érdekében a Hatésagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatinak clutasftdsardl, a vizsgdlat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szold vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztisa esetén

igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsdg a kozérdekl adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatirozataban az
adatkezeldt — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatiridé meghatdrozdsival — a kért
kozérdeki adat kizlésére kitelezi. A birdsig az adatigénylés teljesitéséért megallapftott koltségtérités
Osszegét megvéltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellité szervet a koltséptérités Osszegének
megallapitésa tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagydsat kdvetd 5. napon lép
hatélyba.

(2) Jelen Szabélyzat rendelkezéseit a hatdlybalépésekor folyamatban lévo iigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabélyzat hatlyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korébbi
szabalyozis.
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A Kbzép-Pesti Tankeriileti Kozpont kbtelezben kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalinek és a kdzérdek(i adatok megismerésére
irdnyul6 kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabAlyzata

1. szdmu melléklet
Altalinos kozzétételi lista”
Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelés
A kézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai i
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, k? vgt?lz:s?zkni;] Az ?Lﬁ?ﬂ%’éﬂpm
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei vetoe ©
A kibzfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti ;
R . A viltozésokat Az el6z6 allapot
2. egységek megjeldlésével, az cgyes szervezeti egységek REvERSEn drbang] torlendd
feladatai
A kozfeladatot ellat6 szerv vezettinek és az egyes szervezeti y :
3. | egységek vezetbinck neve, beosztasa, elérhetbsége (telefon- kg:gzimwm;] Az ilgfgnﬂéap ot
és telefaxszdma, elektronikus levélcime) azonn
A szervezeten beliil illetékes igyfélkapcsolati vezetd neve, , ;
4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus k&::;“;z:;gﬁ; Az ig;fgnfiléap i
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend ¢
A Tankerileti
5 Testiileti szerv esetén a testillet létszdma, Gsszetétele, A valtozésokat Az el6z6 éllapot Kéozpontnal
' tagjainak neve, beosztésa, elérhetsége kévetben azonnal torlend6 nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv iranyftdsa, feliigyelete vagy Az elézb &llapot 1 | A Tankeriileti
6 ellenérzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében miikdds mas A valtozasokat o hivun]:gan Kozpontnél
’ kozfeladatot ellét6 szervek megnevezése, és 1. pontban ktivetden azonnal gt:-:ésa’.val nem all
meghatérozott adatai rendelkezésre
A kdzfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban 4116, illetve
részvételével miiksd6 gazdalkodd szervezet neve, székhelye, Roviiprdaoikn Az elbzb allapot 1
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, kovetden azonnal évig archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének tartasaval
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellats szerv éltal aiapit?tt kozalapitvanyok ) Az ¢l625 dllapot |
8 neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat évip archivumban
" | telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld | kdvetden azonnal &
; e tartéséval
szervének tagjai
A kozfeladatot elldt6 szerv 4ltal alapitott koltségvetdsi szerv
neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitd jogszabély Aowilioatiuins Az elézb éllapot 1
9. | megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a koltségvetési kivetben azonnal évig archivamban
szerv alapito okirata, vezetbje, honlapjénak elérhetbsége, tartdsdval
miikddési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok neve, a . Az elbzb 4llapot 1
10. | szerkesztdség és kiadé neve és cime, valamint a fészerkeszid . évig archivumban
kévetden azonnal
neve tartaséval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatdségi dontései tekintetében a fellebbezés A véltozfisokat Az el6zb allapot 1 Ert‘ifomi‘sok
11. elbirdlasira jogosult szervnek, ennek hidnyéban a ket zsinal évig archivumban | Minisztérinma
kézfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenfrzést tartasaval Klebelsberg
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai Kozpont

3 Infotv. 1. szami melléklet
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II. Tevékenységre, miik6désre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hatdskérét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozd A valtozasokat AZ elﬁzﬁhjallapgt :
eszktzbk, valamint a szervezeti és mfiktdési szabalyzat vagy | kdvetden azonnal srpa w:;l a
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat tactasay
hatélyos és teljes szivege
Az orszagos illetékességll szervek, valamint a fovarosi és A Tankeriileti
megyei kormanyhivatal esetében a kizfeladatot ellaté szerv A valtozdsokat Az eldzb édllapot K&zpontnal
feladatarol, tevékenységérdl szd16 tajékoztatd magyar és kévetben azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az elézb llapot 1 | A Temeriled
A helyi énkormanyzat ¢nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban n?;n P
tartdsaval
rendelkezésre
Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdségi ligyekben
iigyfajtankként és eljards tipusonként a hatiskorrel
- rendelkezt szerv megnevezése, hatdskdr gyakorlasénak
atruhAzésa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dfjak) meghatirozésa, alapvetd eljardsi A Tankeriileti
szabdlyok, az eljarast megindito irat benydjtasinak médja A viéltozasokat Az elbzb éllapot Kézpontnal
(helye, ideje), ligyfélfogadés ideje, az ligyintézés hatirideje | kovetden azonnal torlendd nem &ll
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az Ugyek intézését segitd rendelkezésre
Utmutatdk, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
Ogyintézéshez hasznélt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokidl és az
iigyfelet terheld kitelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok Avilozisokt Az el6z6 allapot 1
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok igénybevételénck R R évig archivumban
rendje, a ktizszolgaltatdsért fizetendd dij mértéke, az abbdl tartasaval
adott kedvezmények
A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, iddtartama, az €rintettek kore, az
adatok forrdsa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd A ssliozisokt Az el6z6 allapot 1
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendd kBvEIsEn Rzt évig archivumban
nyilvantartdsoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai; a tartisdval

kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés modja, a
miasolatkészités koltségei.

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvényainak cime,
témdja, a hozz4férés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el8z6 allapot |
évig archivamban
tartasdval
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Adat Frissités Megbrzés Adatfelelfs
A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az
dllampolgéri kézremiikdés (véleményezés) mddija, eljdrasi Az el626 llapot 1 A Tankerileti
8 szabélyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat gl deeter apg Koézpontndl
: nyilvénossiga, dontései, ilésének jegyzOkonyvei, illetve kévetben azonnal gm 45 Vvu;l an nem &ll
osszefoglaldi; a testileti szerv szavazdsénak adatai, ha ezt o rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Toérvény eltérb
A tbrvény alapjén kézzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése Ko elbabdilanst A Tankeriileti
0 kapcsol6dé dokumentumok; a helyi Gnkormanyzat képvisels- hidnyéban a i hivunr;ban K6zpontnél
" | testilletének nyilvénos illésére benyijtott elbterjesztések a benyrijtas gtaarmtéséval nem all
benynjtds id6pontjatol id6pontjat rendelkezésre
kdvetden azonnal
i : . - . , Legalabb 1 évig
10. A kozfeladatot ellato ;;éezrl;:ll:: kzzzétett hirdetmények, Folyamatosan archivumban
I tartasival
h . . . Az el6z6 allapot 1
A kozfeladatot ell4té szerv altal kiirt palyazatok szakmai .
4. leirasa, azok eredményei és indokolasuk Eolysuisiosn evig arc’hi vumban
tartaséval
A vizsgélatrdl
A kozfeladatot elléto szervnél végzett alaptevékenységgel sz616 jelentés Az el6zb dllapot 1
12, kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvénos megismerését évig archivumban
megéllapitésai kovetten tartasaval
haladéktalanul
A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, ; Az eloz6 allapot
13 | eléthetsége, és ahol Kijelolésre kerll, az adatvédelmi felelos, |  NcEYedévente torlends
vagy az informécids jogokkal foglalkozo személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Az eldz0 illapot 1
14.( jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
: iddbeli véltozdsuk tartdsaval
6 Az eldzb éllapot 1
A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kitelezb statisztikai ; ;
13- adatszolgéltatds adoit szervre vonatkozo adatai Negyedévente SHE archiisiuben
tartdsdval
Azon kizérdek( adatok hasznositdsara irdnyulé szerzbdések Az elézb allapot 1 AKFI;.’ nt:ziicln
16. listdja, amelyekben a kizfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archfvumban i
nem all
szerz6do fél tartdsdval
rendelkezésre
A bzfeladatot cllitd szerv kezelésében 16v0 kizérdek |, o | Azelbzb llapot | AJ""‘“:;‘:;“
17. | adatok felhasznaldséra, hasznositdséra vonatkozd altaldnos . évig archivumban T
7 kovetden azonnal nem all
szerzbdési feltételek tartaséval
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ell4td szervre vonatkozé kiilénds és egyedi A véltozasokat Az eldzb allapot
: térlendd

kozzétételi lista

kdvetben azonnal
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A Kézép-Pesti Tankerilleti K6zpont kitelezben kozzéteends adatok
nyilvanossdgra hozatalanak és a kozérdeki adatok megismerésére

iranyulé kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata -

Adat Frissités Megdrzés Adatfelel6s
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kézadatok
jrahasznositdsarol szolo térvény szerint djrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kbzadatok listdja a rendelkezésre A Tankeriileti
1o, | 46 formétumok megeldlésével, velamint a kizfeladatot o vosgsokat | Az €020 Bapot 1 1K sepontol
: ell4t6 szerv kezelésében levs, a kbzadatok Eagtis - nem 4l
ujrahasznositasirdl sz616 torvény szerint Bjrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a rendelkezésre 4116
formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok Avaltozdsokat | oo oo | A Tekerhed
20. | Gjrahasznosftisdra vonatkozoé altaldnos szerzédési feltételek | kdveté 15 napon tbrlen dﬁapo nf:;r,; all
elektronikusan szerkeszthet® véltozata _ beliil )
rendelkezésre
A 19, sor szerinti kozadatok és kulturélis kdzadatok A viltosssokt A Tankeriileti
21 njrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért tsverh il Snanon Az el6zb allapot Kodzpontnél
| fizetends dijak 4ltalanos jegyzéke, a dijszdmités alapjat Lokl i trlends nem 411
képezb tényezbkkel egylittesen rendelkezésre
A Tankeriileti
4y | Akbzadatok sjrahaszmositésérél sz616 trvény szerinti kﬁ‘y‘;};‘:{gﬁs"“‘n Az el6zb dllapot | Kozpontndl
’ jogorvoslati t4jékoztatas be;ﬁlnapo t8rlendd nem 4ll
rendelkezésre §
A kdzfeladatot ellété szerv dltal megkitott, a kbzadatok
ujrahasznositasarél szol6 torvény szerint kotott kizdrdlagos &Rkt A Tankeriileti
23 Jjogot biztosité megallapodasok szerz8d6 feleinek T T— Az el6z0 éllapot Kdzpontnil
"I megjelolése, a kizdrdlagossag idbtartamdnak, targyanak, beliil p torlend6 nem all
valamint a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kdzadatok Avlinnticiet A Tankeriileti
24 ujrahasznositdsarol szolo torvény szerint KBvetd 15 napon Az el6z6 allapot Kozpontnél
’ a kulturdlis kizadatok digitalizaldséra kizarélagos jogot beliil P torlendd nem all
biztosité megallapodasok szdvege rendelkezésre
A kbzadatok jrahasznositisaro] sz616 térvény szerinti azon
jogszabdly, kizjogi szervezetszabilyozb eszkoz,
kozszolgiltatasi szerzédés vagy mas kotelezd erbvel bird A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutato A viéltozasokat Az el dlisoot Kznontsl
25. | hivatkozés), amely az jrahasznositas céljabol rendelkezésre | kvetd 15 napon t5rlendé e nﬁ: 411
bocséthaté kbzadat gytjtésével, eldallitasdval, beliil rendelkezésre
feldolgozdsaval és terjesztésével dsszefiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kézfeladatot ellatd szerv részére
III. Gazdélkoddsi adatok
Adat Frissités Megbrzés Adatfelelés
A kbzfeladatot elléi6 szerv éves koliségvetése, szamviteli |, o ucntar | A kozzétételt kbvetd
1 térvény szerint beszdmoldja vagy éves kbltségvetés Kévets ;
. vetéen azonnal 10 évig
beszamol6ja :
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilon
és személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve jogszabélyban
2 Ysszesitve a vezetBk és vezetd tisztségviselfk illetménye, Negvedévente meghatérozott ideig,
: munkabére, és rendszeres juttatésai, valamint RO de legalébb 1 évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott archivumban
juttatdsok fajtaja és mértéke Gsszesitve tartasdval




A K&zép-Pesti Tankertleti Kozpont ..../2017.(...) szabalyzata

A Kézép-Pesti Tankeriilcti Kozpont kttelczben kozzéteends adatok

nyilvanosségra hozatalanak ¢és a kzérdek(i adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének rendjérdl sz016 szabalyzata

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyiijtott, az
allamhéztartésro] sz616 torvény szerinti koltségvetési

timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas A dintés A kbzzétételt kivetd AKganlézr;J;n
céljéra, Bsszegére, tovibbé a tdmogatasi program meghozatalat kévetd 5 évi n?:n All
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig € Ak
kdzzététel el6tt a koltségvetési timogatast V]SSZ&VO]‘I_]ék rendefiezesre
vagy arrdl a kedveézményezett lemond
Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalésaval, az
dllamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
sszefliggd, 8tmilli6 forintot eléré vagy azt meghaladé
értekii drubeszerzésre, épitési beruhadzésra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog dtadasdra, valamint
koncesszitba addsra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést ko6 felek neve, a szerz8dés
értéke, hatdrozott idére kotdtt szerzddés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozésai, a A dontés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetleniil D S A kézzétételt kdvetd
bsszefliged beszerzések adatai, és a minésitett adatok liag N dik b 5 évig
kivételével A szerz8dés ériéke alatt a szerzGdés targyaért SFRHK DG
kik&tott - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatést kell érteni, ingyenes figylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzBdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaitatis
egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott
azonos targyn szerzddések értékét egybe kell szdmitani
” 3 'ogfzakl?;?l::»au A Tankerillet
A koncesszidro6l sz616 térvényben meghatirozott nyilvanos J hatiro )t(t idei Kdzpontnal
adatok (pély4zati kiirasok, paly4z6k adatai, az elbirldsrél |  Negyedévente “;‘fgl : é;t‘,’l e | nemall
készitett emlékeztetok, palyézat eredménye) ©cga V€ | rendelkezésre
achivunban értelmezhetd
tartasaval
A kbzfeladatot ellato szerv 4ltal nem alapfeladatai cllataséra
(igy kiilénosen egyesiilet tAmogatésara, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei jogszabélyban
szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturélis, Negyedévente meghatérozott ideig,
szociélis €s sporttevékenységet segftd szervezet & de legalabb 1 évig
tamogatasara, alapitvanyok éltal ellitott feladatokkal archivumban
osszefliggd kifizetdsre) forditott, 6tmillié forintot tartdséval
meghaladé kifizetések
—— £ R Legalabb 1 évig
Az Eurépai Uni6 tAmogatdsdval megvalosuld fejlesztések .
lefrésa, az azokra vonatkoz6 szerzidések Negyedévente archivumban
tartaséval
. " S . ; Legalabb 1 évig
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az ;
sjénlatok elbirilisérd], n megkBibtt saerzbdéokrt]) Wegyedivents a’t“aﬁ;‘s‘;‘,‘;‘”
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A Kézép-Pesti Tankertleti Kozpont ..../2017. {...) szabdlyzata

A Kbzép-Pesti Tankeriileti K6zpont kotelezben kozzéteendb adatok

nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdek( adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjerdl sz616 szabalyzata

2. szdamii melléklet
Kérelem kozérdekii adat kizzététel irint

1. | Kezdeményezés jellege: uj kbzzététel médosités torlés
2. || A kdzzéteend6 anyag cime:
3. | A kozzététel indoka:
4. | A kozzététel helye:
5. | A honlapon eclhelyezett méds adatra

vonatkozd rendelkezés (a

modositandé vagy torlenddé adat

pontos megnevezésével):
6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:
7. | Egyéb rendelkezés a kozzétéicllel

kapcsolatban:
8. | Az igyintéz6 neve, munkakore,

telefonszama, e-mail cime
Kelt:

........................................................................................

adatfelel6s
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A Kozép-Pesti Tankeriileti Kdzpont kitelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak és a kbzérdeki adatok megismerésére

irfnyuld kérelmek intézésének rendjérdi szol6 szabalyzata

3. szdmu melléklet

Kozzétételi egységek

LI Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetk

L Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafik szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkizi vagy belfldi szamként,
utébbi esetben korzetszammal, illetve szolgéltatis- vagy
hélézatkijeldld szdmmal)

5. Faxszim (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utdbbi
esetben korzetszammal, illetve szolgéltatés- vagy
héalézatkijelold szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kbzvetlen elérés biztositisaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kézonségkapesolat elérhetésége
(telefonszAm, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t&bb 6néllo Ggyfélszolgalat vagy kézonségkapesolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az

clérhetdségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kdzonségkapcsolatonként csoportosftva.

9. Az ligyfélszolgélati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t5bb &nallo dgyfélszolgalat vagy kozonségkapcesolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az

elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozbnségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az ligyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nall6 ligyfélszolgilat vagy kozénségkapesolat is

van (pl. szervezeti egységenként cltérd), akkor az

elérhetdségi adatokat igyfélszolgalatonként vagy
kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kazzétételi egység: A szervezeti struktiira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktiira dbrdja (a szervezeti egységek és
vezetbik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirdsat tartalmazé dokumentumokhoz.

TIl. Kbzzétételi egység: A szerv vezetdi

hivatali elérhetbsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szerv vezet6jének, vezetbinek, valamint testilleti Az elekironikus levélcim kdzvetlen elérésének
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztds megnevezése, biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetbsége (telefon, telefax,

Szervezeti egységenként felsorolasszer(ien.
Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének

postacim, elektronikus levélcim)

biztositasival.
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1.2, A feliigyelt koltségvetési szervek
1. Kdzzétételi egység: A szerv iranyitasa, felgyelete vagy ellenorzése alatt 410, vagy alarendeltségében

miikéd6é més kizfeladatot elldtd szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyftasa, felligyelete vagy ellentrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikddd mas kbzfeladatot
ellaté szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetosége (telefonszdm, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott kdltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kozzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitdsa, feligyelete vagy ellenbrzése alatt
&ll6, vagy aldrendeltségében miikodd méas kdzfeladatot
ellaté szervek honlapjénak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasdval.

3. A szerv irdnyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allg, vagy aldrendeltségében mitk6dé mas kozfeladatot
ell4té szervek iigyfélszolgalatanak vagy
kizonségkapesolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogaddsénak rendje

1.3. Gazdilkedé szervezetek
L. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban all6 vagy részvételével miikddé gazdélkod6 szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodd szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levéleim), amelyek a kézfeladatot ellato
szerv tobbségi tulajdonaban alinak, illetve amelyek felett
kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdélkodd szervezetek tevékenységi
kdrének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviselojének neve

4, A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetekben a
koézfeladatot ellétd szerv részesedésének mértéke

1.4, Kozalapitvinyok
I. Kizzétételi egység: A szerv dltal alapitott kozalapitvinyok

A) Adat megnevezése .

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat & gyakorolja

Az alapité okiratok kozvetlen elérhetdségenek
biztositisaval.

2. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5. Lapok

L. Kizzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv éltal alapitott lapok neve

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

2. A kizfeladatot elléto szerv Altal alapitott lapok
szerkeszt6ségének és kiadojanak neve és elérhet6sége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv gltal alapitott lapok
fészerkeszt6jének a neve

L.6. Felettes, felligyeleti, torvényességi elicn6rzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

L Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirilasara jogosult szervek, ennek hidnyiban a
kozfeladatot elldté szerv felett tbrvényességi ellendrzést
vagy feligyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjénak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kbzfeladatot ellaté szerv felettes, ilietve feliigyeleti
szervének, hatoségi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdldsdra jogosult szervek, ennek hidny4ban a
ktzfeladatot ellaté szerv felett t6rvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv ligyfélszolgélatanak
vagy kzbnségkapcsolatdnak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszdm, ligyfélfogadés helye, postacime),
iigyfélfogadasinak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségveiési szervet alapitd

jogszabdly megjeldlése, illetve azt alapité hatarozat, a

kéltségvetési szerv alapité okirata, miikdési engedélye

A jogszabaly, az alapité hatarozat, az alapité okirat,
miikddési engedély kizvetlen elérésének biztositasdval.

2. A kbltségvetési szerv vezetbje, honlapjanak
elérhettsége

A honlap kozvetlen elérésének biztositésaval.

2, Tevékenyégre, mitkodésre vonatkozo adatok
L. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatfiskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozéd
alapvet jogszabélyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és mitktdési szabalyzat
vagy Gigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabilyzat
hatélyos és teljes szovege

tigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos

A jogszabélyok, kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkozok,
valamint a szervezeti és m(ikodési szabélyzat vagy

¢s teljes szOvegét tartalmaz6é 6nallé dokumentumok
elérhetbségének biztositdsaval,

2. Az orszgos illetékességii szervek, valamint a fvarosi

A
¢és megyei kormanyhivatal esetében a kizfeladatot elldtd

tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jeldlni.

szerv feladatarél, tevékenységérdl szol6 tdjékoztaté
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szovege magyar €s angol nyelven

3. A helyi énkorményzat onként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi énkormaényzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

I1. Kozzétételi egység: A hatdsdgi tigyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezésc

B) Megjegyzés

1. Az 4llamigazgatdsi, 6nkorményzati és egyéb hatésigi
iigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskdrrel rendelkezb szerv megnevezése, hatdskor
gyakorlésdnak atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard
SZerv megnevezése

A kozzétételi egységen belil iigycsoportonként
(igytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az dllamigazgatdsi, Snkorményzati és egyéb hatosigi
ligyekben iigyfajtanként és eljérastipusonként a
hataskorrel rendelkezd, hataskér gyakorldsanak

atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az dllamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatésagi
iigyekben az figyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményck felsoroldsa

4, Az allamigazgatési, énkorményzati és egyéb hatosdgi
iigyekben az eljérdsi illetékek, igazgatasi szolgéltatisi
dijak Osszege

5. Az dllamigazgatasi, Snkorményzati és egyéb hatdségi
iigyekben az alapvetd eljarasi szabdlyok, ezek
magyardzata, az ligyintézést segitd itmutatok, az
iigymenetre vonatkozd tdjékoztatas

6. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hat6sagi
iigyekben az eljirdst megindit6 irat benyijtasdra szolgdld
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), ligyfélfogadési

vagy k6zénségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatési, dnkorményzati és egyéb hatosagi
igyekben az eljarast megindité irat benyjtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allé hataridé

8. Az dllamigazgatdsi, nkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvényok listdja

A formanyomtatvanyok iettlthetdségének biztositasaval.

9. Az éllamigazgatasi, Snkormanyzati, és egych hatésagi
tigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hat6sigi
igyekben az iigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet megilletd jogokrdl és az

tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kizvetlen elérésének biztosftdsaval.

111, Kézzétételi egység: Kozszolgaltatdsok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal nygjtott vagy
koltségvetésébtl finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezése

2. A kizfeladatot ellato szerv dltal nynjtott vagy
kdliségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirdsa
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3. A kbzfeladatot elldté szerv éltal nydjtott vagy
kéltségvetésébol finanszirozott kbzszolgaltatisok
igénybevételének rendjére vonatkozd tajékoztatés

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a téjékoztatdsokat
onallé dokumentumban, azok, valamin( az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvinyok
elérhetdségének biztositasdval,

4. A kézfeladatot ellaté szerv altal nyvjtott vagy
koltségvetésébé] finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kdizzétételi egység: A szerv nyilvdntartdsai

r

I A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

| 1. A kozfeladatot ellété szerv Altal sajat fenmtartdsts

adatbazisok, illetve nyilvéintartasok leiré (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek

kore, az adatok forrdsa, kérddfves adatfelvétel esetén a
kitsltetlen kérdéiv) jegyzéke

Az fltalanos kozzétételi listaban csak az adatokat

tartalmaz6 jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatds sordn minden
es adatbézisrol, illetve nyilvantartdsrol killén Ieird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatérozé séma
alapjan,

2. A kdzfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijidtt és feldolgozott adatok fajtai

3. A kézfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valé
hozzéférés modja

4. A kizfeladatot ellaté szerv 4ltal - alaptevéke'nysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatokrdl vald
masolatkészités koltségei

V. Kizzétételi egység: Nyilvdnos kiadvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellét6 szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvénos kiadvanyai
téméjanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontésban.

3. A kbzfeladatot ellaté szerv nyilvénos kiadvanyaihoz
valé hozzaférés médja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letSlthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasdval.

4. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvénos kiadvényaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

V1. Kézzétételi egység: Dintéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé llampolgari
kozremilkddés (véleményezés) médja (erre szolgalé
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljérasi szabéalyai

4. A testiileti szerv {ilésének helye (irdnyftészam, viros,
utca, hazszdm)

Tobb helyszin esetén Gilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott liléseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjeldiéssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek
JjegyzOkonyvei, illetve 8sszefoglalGi

Az iilés jegyzbkonyve, illetve dsszefoglaloja
elérhetdségének biztositasdval,
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6. A testilleti szerv tervezett iiléseinck ideje (év, ho, nap,
ora megjeloléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv lilései latogathatdsaganak rendje

8. A testiileti szerv liléseinek napirendje

Ulésenkénti bontashan.

9. A testiileti szerv dntéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontdsban; a dontések elérhetdségének
biztositisaval.

VIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepceidk,

tervezetek, javaslatok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv d6ntéscinek felsorolasa

A dontések elérhettségének biztositdséval.

2. A testiileti szerv dontéshozataldnak ddtuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontdsban; a megfeleld lilés jegyzOkbnyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetbségének biztositasdval,

3. A testiileti szerv szavazisanak nyilvanos adatai, ha azt
Jjogszabiély nem korlatozza

Déntésenkénti bontdsban,

4. A jogszabdlyok elokészitésében valo tdrsadalmi
részvételrd] szol6 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotésra irfnyulé koncepcidk,
Jjogszabilytervezetek és kapcsolédé dokumentumok

A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatds soran

minden egyes jogszabdlytervezetrol kiilon leird adatot kell

késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatérozo séma
alapjén.

5. A jogszabdlyok el8készitésében val6 tirsadalmi
részvételr6l szol6 torvény alapjén kiizzéteendd
jogszabalyalkotésra iranyuld koncepciok,
jogszabélytervezetek tekintetében az egyeztetés dllapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabély-tervezetenkénti
bontésban.

6. A helyi dnkorméanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos
iilésére benyujtott eldterjesztések a benyijtas id6pontjatol

A kdzadatkeresd felé torténé adatszolgaltatds soran
minden egyes el6terjesztésrél kiilon lefro adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozd séma
alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményezbk észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitdsanak indokair6l

A nyilvanvaldan alaptalan észreviételek esetén az
elutasitas indokairol nem kell Gsszefoglalét késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Pilydzatok

4) Adat megnevezése

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok A kapcsol6dd dokumentumok kdzvetlen elérhettségének
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egysép: Hirdetmények
B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ell4té szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

A hirdetményck, kézlemények kbzvetlen elérésének
biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kizérdeki adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények
intézésének rendje

2. A kdzérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, fldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,

Az elektronikus levélcim kzvetlen elérésének
biztositasaval.

elektronikus levélcime)
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4. Az adatvédelmi feleltis vagy az informécios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kozérdekti adatokkal kapcsolatos kitelez6 statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre vonatkoz6 adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évis kdzérdekii
adatok felhasznal4sdra, hasznositasdra vonatkozé
altaldnos szerzbdési feltételek

7. Azon kézérdekli adatok hasznositdséra iranyulo
szerzbdések listdja, amelyekben a kiizfeladatot elldté
szerv az egyik szerz6do fél

XL Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilénds
kozzétételi lista

A kbzzéiételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetbve tételével.

2. A kozfeladatot ell4td szervre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabély vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkoddsi adatok
3.1. A miikdés tbrvényessége, ellendrzések

I Kozzétételi egység: Vizsgdlatok, ellendrzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozleladatot ell&16 szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megéllapitdsokat tartalmaz6 - vizsgalatok, ellenérzések
felsoroldsa

IL Kozzétételi egység: Az Allami Szémvevoszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvev6szék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitisai

III. Kizzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozé egy€b ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikiidés eredményessége, teljesitmény

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdezfeladatot ellaté szerv feladatellatisanak
teljesitményére, kapacitdsanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgild
mutat6k és értékik, idébeli valtozasuk

V. Kbzzétételi egység: Miikddési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo,
Jjogszabalyon alapulo statisztikai adatgytijtés eredményei,
id6beli véltozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszdmolék

I. Kozzétételi egység: Eves kiltségvetések

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kiltségvetései

Evenkénti bontésban.

II. Kozzététell egység: Szdmviteli beszdmolék

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szdmviteli torvény szerinti
beszamoldi

Beszamolonként.

11, Kozzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtdsa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot elldté szervnek a kdltségvetés
végrehajtasarol - a kiilén jogszabdlyban meghatérozott
modon és gyakorisdggal - készitett beszdmoloi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezet tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
kéltségtéritése Gsszesiteti Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatédsok fajtija
és mértéke Osszesitve

IL. Kozzétételi egység: Tdmogatdsok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellété szerv koltségvetésébol nyijtott,
nem normatlv, céljellegdl, fejlesziési timogatsok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kdzfeladatot ell4to szerv kdltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegil, fejlesztési tamogatésok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kiszfeladatot ellato szerv kiltségvetésébdl nyijtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési timogatésok tsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kézfeladatot ellato szerv kiltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegt, fejlesztési tAmogatdsi program
megvalositasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

I11. Kdzzétételi egység: Szerzbdések

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhéztartds pénzeszkozei felhasznalisaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
pazdilkodéssal osszefugg6, dtmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni ¢ricki jog
itadésara, valamint koncesszidba addsra vonatkozo

szerzbdések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzbdést
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szerz08dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valfozésai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kivzvetlentil sszefiiggh beszerzések adatai, és a
minobsitett adatok kivételével

A szerzbdés criéke alatt a szerzodés targydért kikitott -
|altalanos forgalmi adé nélkiil szimitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kziil a magasabb dsszeget kell

figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb

iaz ellenszolgéltatis egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy ktltségvetési évben ugyanazon szerz6d6

| féllel kotott azonos térgyt szerz6dések értékét egybe kell

szamitani

kotb felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idére kotoit

id6tartamra kotott - szerzddéseknél az érték kiszamitasakor

IV, Kozzétételi egység: Koncesszidk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott
nyilvénos adatok (palyazati kiirdsok, plyazdk adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztettk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ell4td szerv 4ltal nem alapfeladatai
ellitdsara (igy kiilonGsen egyesiilet tamogatéséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaléi érdek-

képviseleti szervei szdméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturdlis, szocislis és sporttevékenységet segits

szervezet tAmogatdséra, alapltvinyok altal ellatott
feladatokkal tsszefiiggd kifizetésre) forditott, 8tmillio
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VL. Kdzzétételi egység: Eurdpai Unié dltal tAmogatott

fejlesztések

!

[

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unio6 timogatasdval megvalosuld

A dokumentumok, a szerzddések, kbzvetlen elérésének

i fejlesztések lefrésa, az azokra vonatkozé szerzédések biztositasaval.
VII. Kézzétételi egység: Kozbeszerzés
i A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. K&zbeszerzési informaciok: éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbirdlasardl, a megkdtott szerz8désekrdl

Az éves terv kizvetlen elérésének biztositasdval.
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A Kdzép-Pesti Tankeriileti Kizpont kiitelezden kizzéteend6 adatok
nyilvanosségra hozatalinak és a kizérdek{i adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szol6 szabdlyzata

4. szdmii melléklet

Kérelem ktzérdek( adatok megismerése irdnt

Az igényelt kozérdekii adatok kbre:

A kizérdekil adatok megismerési forméja

n személyesen, az adatok megtekintéséve

O postai fiton
0 elektronikus titon
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Az adatokrél mdsolat készitését:

D igénylem
Az elkészitett masolatot:
o személyesen kivanom
atvenni
O postai uton kivanom
atvenni

o elektronikus tton kérem
megkiildeni

o nem igénylem

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrél mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével Osszefliggésben
felmerill6 koltségeket a szabalyzatban meghatérozott hatéridoig a Tankeriileti Kozpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kozpont tolti ki:

Az adatkozld

neve:

elérhetosége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:
Feljegyzés a kérelem megtagadésirdl (az
elutasitds indoka):
Kelt: cvneeneeiieiiceireirr e s e e e
adatkzld alairdsa

% Amennyiben az igénylé a megbes=élt helyen és idSben egymdst kovetd két alkalommal nem felentk meg, igényét a Tankerileti Kezpont

visszavontnak tekinteni.
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A Kdzép-Pesti Tankernleti Kozpont ..../2017. (...) szabélyzata A Kdzép-Pesti Tankeriileti K6zpont kotelezden kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak és a kodzérdekd adatok megismerésére
irdnynlo kérelmek intézésének rendjérdl szold szabalyzata

Az adatigényl6®®

neve:

cime:

elérhz=tbsépe:

e-mail-cime:

Kelt: ...ooiiiiiiiniiiiiinnns

LR EE A TR I

R T P T R T T T

adatigénylé alafrdsa

% 4 személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kévetéen

megsemmisitendd.
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