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2/2023. sz. Jegyzoi rendelkezés
A hivatali gépjarmiivek igénybevételérol, hasznalatarol és az
iizemanyag-elszamolas rendjérol

Kazincbarcika Varos Onkormanyzata, illetve a Kazincbarcikai Polgarmesteri
Hivatal gépjarmiiveinek ilizemeltetését a kozhti gépjarmiivek, az egyes
mezOgazdasagi, erdészeti és haldszati erégépek ilizemanyag- és kendanyag
fogyasztasanak igazolds nélkiil elszamolhatd mértékér6l sz6l6, tébbszor
modositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
alapjan a kévetkezok szerint szabalyozzuk:

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya:

A hivatali gépjarmtivek igénybevételér6l, hasznélatr6l és az {izemanyag-
elszdmolas rendjérél sz6lé szabalyzat (tovabbiakban: gépjarmii iizemeltetési
szabalyzat) célja, hogy Kazincbarcika Varos Onkorméanyzatinal (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), illetve a Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatalnal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) meghatarozasra keriiljenek azok a
szabalyok, melyeket a gépjarmiivek tizemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat hatélya kiterjed az Onkorményzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal
tulajdonaban, illetve iizemeltetetésében all6 gépjarmiivekre, tovabba az
lizemeltetést iranyitokra és ellendrzdkre.

2. A szabalyzat tartalma:

A gépjarmil lizemeltetési szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi elGirasokra alapozva
— a kdvetkezOkre tartalmaz el6irasokat:

a) a személygépkocsik lizemeltetési rendjére,

b) a hasznalathoz kapcsolodé menetokmanyok kezelésének rendjére,
c) az lizemanyag-elszamolas szabalyaira,

d) a hivatali gépjarmilivek magancélu hasznalatanak lehetSségeire.



II.
GEPJARMU KATEGORIAK

1. Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal feladat-ellatidshoz
hasznalt gépjarmiivek

Az Onkorményzatnal, illetve a Polgarmesteri Hivatalnal az tizemeltetés modjat

s

1.1. Uzemi hasznalata gépjarmiivek

Az Onkormanyzat tisztségviseldi és a Polgarmesteri Hivatal dolgozoi
munkavégzéséhez az alabbi személygépjarmiivek allnak rendelkezésre:

a) 1 db SUZUKI SX4 S-CROSS (PGR-871) tulajdonos a Polgarmesteri
Hivatal, els6sorban a jegyzl, az aljegyz6 ¢és a hivatal dolgozoi
rendelkezésére all,

b) 1 db DACIA DUSTER (NKK-876) tulajdonos a Polgarmesteri Hivatal, a
Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal Varosilizemeltetési és Rendészeti
Osztaly, Rendészeti csoport rendelkezesére all,

c) 1 db DACIA DUSTER (NTH-817) tulajdonos a Polgarmesteri Hivatal, a
Kazincbarcikai Polgirmesteri Hivatal Varoslizemeltetési és Rendészeti
Osztaly, Rendészeti csoportrendelkezésére all.

1.2. Személyi hasznalata gépjarmiivek
Személyi hasznalatra az alabbi személygépjarmiivek allnak rendelkezésre:

a) 1db MERCEDES-BENZ - V-CLASS -V 250 (POM-150) tizembentarto az
Onkormanyzat, elsésorban a polgarmester feladat ellatasat segiti,

b) 1 db SKODA SUPERB IV PLUG-IN HYBRID (SMZ-180) tizembentartd
az Onkormanyzat, elsdsorban Kazincbarcika Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) sajat tagjai
koziil kinevezett alpolgarmester feladatellatasat segiti,

1.3. Személyi-, de részben ilizemi hasznalati gépjarmii



Személyi-, illetve tizemi haszndlatra az alabbi személygépjarmli all
rendelkezésre:

1 db JEEP GRAND CHEROKEE (SCA-879) tulajdonos az Onkorményzat,
els6sorban a Képvisel6- testiilet nem sajat tagjai koziil kinevezett alpolgarmester
feladat ellatasat segiti, de indokolt esetben a Polgirmesteri Hivatal, valamint az
Onkormanyzat dolgozéi rendelkezésére all.

2. Az Onkormaényzat tulajdoniban allé tovabbi személygépjarmiivek,
melyek tartés hasznalatba/bérbe adasra keriiltek:

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki az ezen szervezet szamara atadott alabbi
gépjarmivekre, illetve hasznalatukra

a)

b)

d)

1 db CITROEN C4 (LOG-052) tulajdonos Kazincbarcika Véros
Onkorményzata, de hasznélatba adasi szerz6dés alapjan 4tadasra keriilt a
Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont Miskolci Tankeriilete szdmara,

1 db SUZUKI SWIFT (KPC-879) tulajdonos Kazincbarcika Viros
Onkorméanyzata, de hasznalatba adasi szerz6dés alapjan atadasra keriilt a
Klebelsberg Intézményfenntarté K6zpont Miskolci Tankeriilete szamara,

1 db DACIA DUSTER PRESTIGE TCe 100 (SIX-372) tulajdonos
Kazincbarcika Véros Onkormanyzata, de hasznalatba adasi szerzédés
alapjan atadasra keriilt a STATIMED Egészségiigyi és Szolgaltaté Kift.
szamara,

1 db MAN TGS 26.400 6x4 BB (NRF-340) tulajdonos Kazincbarcika
Véros Onkonnanyzata de hatdrozatlan idére bérleti szerz6dés alapjan
atadasra keriilt az Eszakmagyarorszagi Regiondlis Vizmiivek Zrt. (a
tovabbiakban: ERV Zrt.) szdméra.

3. A Kkoltségvetési szerv tulajdonaban, iizemeltetésében 1évé
gépjarmiivek nyilvantartasa

Az Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal lizemeltetésében, tulajdondban
1év0 gépjarmiivekrdl az analitikus nyilvantartassal egyezd kimutatast kell késziteni
és azt folyamatosan frissiteni kell a szabalyzat 1. szdmi mellékletét képez6
tartalommal.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kovetkezOket:

a)
b)

a gépjarmi gyartmanyat, tipusat,
a gépjarmu forgalmi rendszamat,



c) agépjarmii gyartasi évét,

d) a gépjarmii hengeriirtartalmat,

e) az lizemanyag fajtajat

f) az alapnorma-atalanyt (liter/100 km),
g) megjegyzést a valtozasok bejegyzéséhez.

A kimutatds elkészitéséért és folyamatos karbantartisaért a gépjdrmiivekért
Jelelos iigyintézo (a tovabbiakban: gépkocsi eléado) felelds.



TII.
GEPJARMUVEK HASZNALATANAK SZABALYAI

1. A gépjarmiivek iizemeltetésének szabalyai:

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

A gépjarmivek igénybevételét a gépkocsi eléado koordindlja, ligyelve a
gazdasdgos kihaszndldsra és a gépjarmivek iddbeni beérkezésére.
Kiilondsen figyelni kell arra, hogy egy személlyel lehetdleg ne kozlekedjen
hosszu tadvon egyik gépjarmii sem.

Az Onkorményzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal tulajdonéban,
lizemeltetésében levd gépjarmiivek szabalyszerli lizemeltetéséért, a
folyamatos uzem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfelelé miiszaki allapotaért a gépkocsi el6ado felelds.

A gépjarmii vezetbje az igénybevételkor koteles meggy6zddni a gépjarmi
biztonsagi berendezéseinek, a gépjarmii rendeltetésszer(i iizemeltetésének
meglétérdl. Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi
tartozeékainak meglétét és a gépjarmii KRESZ eldirasainak valé megfelelését.
Hiany, illetleg szabdlytalansag esetén haladéktalanul tajékoztatja a gépkocsi
eldadot.

A Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban 4ll6, valamint az Onkorményzat
személyi- illetve iizemi haszndlatdban 1évé személygépkocsik —
Onkorményzat esetében csak {izemi hasznalat soran - csak érvényes
menetlevéllel hagyhatjak el az erre a célra fenntartott parkoléhelytiket, illetve
kozlekedhetnek a koziton. A menetlevel folyamatos vezetésének
ellen6rzésérdl a gépkocsi eldado koteles gondoskodni.

Az utazds ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmii okmdnyait
(menetlevél, forgalmi engedély) magéanal tartani és kozuti ellenOrzés
alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni.

Az Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban, illetve
tartdés bérletében 1év6 gépjarmiivek ilizemeltetésével, valamint {izemben
tartasaval kapcsolatos fizetési kotelezettségekkel Osszefiiggd jogszabalyok
betartdsa, valamint betartatisa a Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi
Osztaly vezetdjének a feladata.

A gépjarmiivek kiilfoldi atra torténd igénybevételét a hivatali dolgozok
részére a jegyz6 (tavollétében az aljegyz0) — jegyz0, aljegyzd esetében a
polgérmester, alpolgdrmester esetében a polgdrmester, polgdrmester
esetében az Ugyrendi, Jogi és Kozbiztonsdgi Bizottsdganak elndke jogosult
engedélyezni.



1.8. A gépjarmiivek igénybevételének engedélyét az osztalyvezetdk, illetdleg az
osztalyvezetSket helyettesité koztisztviselSk igényelhetik a jegyz6tsl. A
gépjarmiivek vezetésére jogosult személyek listajat a szabélyzat 1. szamu
fiiggeléke tartalmazza melynek folyamatos aktualizalasaért a gépkocsi
el6ado felelGs.

1.9. Az iizem kozbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi
allaganak megoévasa, valamint a koézlekedés biztonsaga érdekében — ha a
gépjarmiivezet a hibat megsziintetni nem tudja — a gépjadrmiivet — ha arra
lehetéség van — be kell vontatni a legkozelebbi gépjarmii szereld telephelyre,
illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autémentd
szolgalattol.

1.10. A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekévetkezett, anyagi kart
okozd eseményekr6l jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzékonyv
elkészitéséért a gépjarmivet vezeté munkatirs osztilyvezetdje felelds. A
jegyzOkonyvben foglaltak alapjan a szerz6dott biztosité tarsasag dont a
kartérités mértékérol.

1.11. A gépjarmiveket csak az adott gépjarmii kategdriara érvényes vezetSi
engedéllyel rendelkezé gépjarmiivezeté vezetheti. A gépjarmii csak
érvényes forgalmi engedéllyel vehet részt a kézuti forgalomban.

2. A gépjarmiivezet6 feladatai:

2.1. A gépjarmiivezet6 a KRESZ, valamint az egyéb jogszabalyokban foglalt
elbirdsok szerint koteles a jarmiivet vezetni és az azzal kapcsolatos
feladatokat elvégezni.

22. A gépjdrmivezetd ismerje meg a jarmiire vonatkozé alapvetd kezelési és
miszaki leirasokat.

2.3. A gépjarmii igénybevétele el6tt el kell végezni az elbirt ellendrzéseket, meg
kell gy6z6dni a kozlekedésbiztonsagi, valamint a jelzéberendezések
megbizhatd mikodésérol.

24. A gépjarmivezetd felel6s a jarmii vezetéséhez, valamint a forgalomban
torténd részvételéhez sziikséges valamennyi okmany meglétéért, illetve a
menetlevél vezetéséért.

2.5. A személyi hasznélati gépjarmiivek esetében a gépjarmiivezeté felel6s
tovabba utnyilvantartast vezetni, ha a - szabalyzat 9. szdmu mellékletét
képezd nyilatkozata alapjan - maginhasznalati kéltségeinek elszamolasat
havi utnyilvantartas alapjan tériti.

2.6. A jarmil miiszaki allapotat folyamatosan figyelemmel kell kisérnie.

2.7. Az utkdzben bekovetkez6 esetleges meghibasodast, sériilést a menetlevél
megjegyzés rovataban fel kell tiintetni



3. A gépjarmiivezetok feleléssége a hivatali gépjarmiivek hasznalata

soran

A kozuti baleset esetén a gépjarmiivezetd és gépjarmiivel utazé személyek az
alabbi eldirasok szerint kotelesek eljarni.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Ha személyi sériilést okozo baleset torténik, haladéktalanul értesiteni kell a
teriiletileg illetékes hatdsagokat, valamint a gépkocsi el6ad6ét. Amennyiben
a gépjarmui iizemképtelenné valik, bevontatasardl vagy beszallitasarol
gondoskodni kell.

A baleset miatti felelosséget a helyszinen kell megallapitani, és azt a
gépjarmiiben talalhaté menetlevél ,,dijszdmitas” rovatin, tovabbad a
személygépjarmii baleseti bejelentén — fotoval dokumentalva- rdgziteni
kell.

A gépjarmiivet érintd kareseményr6l a gépkocsi el6add a lehetd
leghamarabb értesiti a gépjarmivet - szerz6dés alapjan - biztosit6 tarsasagot
a karfelmérés céljabal.

A gépjarmii hasznalat soran bekovetkezett balesetekr6l a gépjarmiivezetd
koteles eseményjelentést késziteni, és azt mellékelve a fotokkal egyiitt a
gépkocsi eldadéhoz tovabbitani, aki az anyagot el6késziti a karrendezési
eljaras lebonyolitasahoz.

A baleset kivizsgalasa utan a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzo, az
Onkorméanyzat esetében a polgarmester — a fegyelmi feleldsségre vonastol
vagy biintetOeljarastdl fliggetleniill — karrendezésieljarast folytathat le.
Gondatlan és/vagy szdndékos karokozas esetén kartéritési kotelezettség
allapithaté meg.

4. A Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban allé, kulcsos rendszerben
lizemeltetett gépjarmii

4.1.

4.2.

Jelen szabélyzat 1. fejezet 1.1. pontjanak a) alpontjaban felsorolt PGR-871
forgalmi rendszamiu gépjarmii (a tovabbiakban: Hivatali auté) f8szabaly
szerint kulcsos rendszerben miikédtetett gépjarmd, azok gépjarmiivezetdvel
térténd igénybevételére abban az esetben keriilhet sor, amennyiben a
kulcsos hasznalat kizarasa matti feltételek nem &llnak fenn.

A személygépkocsi igények napi kielégitésénél — amennyiben azok
maradék nélkiil nem teljesithetéek — a gépkocsi eléad6 a kévetkezOk szerint
koteles eljarni:



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

a) els6 helyen kell kielégiteni azoknak a dolgozoknak az igényeit,
amelyek halaszthatatlanok, illetve melyeket napi rendszerességgel
ismétlédOen el kell 1atni,

b) ezt kdvetden kell biztositani a pénzszallitishoz a gépkocsit, amikor a
pénzkezelési szabalyzatban meghatirozottak szerint készpénzt csak
gépkocsival lehet szallitani,

c) az a) és b) pontban szerepl6 feladatok kielégitése utan biztosithat6 a
gépkocsi a munkatarsak helyi €s helykozi hivatalos utazasaihoz.

Helyi, illetve helykozi kozlekedésre a személygépkocsit a gépkocsi
eléadonal szoban kell igényelni, lehet6leg még a haszndlat eldtti napon. A
gépjarmiivezeté a személygépkocsi kulcsanak atvételét, illetve leaddsat
koteles alairasaval igazolni a gépkocsi el6adé felé.

Menetkdzben a gépkocsivezetének a gépkocsiban utazok olyan utasitast
adhatnak, mely nem irdnyul a kézlekedési szabalyok megszegésére, vagy a
személy- €s vagyonbiztonsag veszélyeztetésére.

A hivatali autdt kizarélag a 1. szamua fiiggelékben szereplé hivatali
dolgozok vezethetik, a vezetést mas személynek nem adhatjak at. Kivételes
esetben (rosszullét, sériilés stb.) mas — megfeleld gépkocsivezetbi
engedéllyel rendelkezd — utas atveheti a vezetést.

A Hivatali aut6t a Polgarmesteri Hivatal erre kijeldlt garazsaban kell tarolni.
Az indulast és érkezést minden esetben itt kell kezdeni, illetve befejezni. Az
autd csak menetlevéllel kdzlekedhet.

A gépkocsi vezetdje (aki a gépkocsit hasznalatra atvette) kételes a gépkocsi
el6adot tajékoztatni, amennyiben a gépkocsin — itk6zben — rendellenességet
tapasztalt.

A jegyz0, aljegyz6 részére a polgarmester, a sajat f6allasi munkatarsak
(hivatali dolgozdk) részére pedig a jegyzé (tavollétében az aljegyz6)
engedélyezheti a Hivatali auté hasznalatat. Ennek feltételei:

a) érvényes gépjarmiivezetdi engedély,

b) gépjarmi vezetésétdl nincs eltiltva,

c) rendelkezik a gépjarmii vezetésére sz016 igazolassal,

d) gépjarmiivezetésre alkalmas egészségi allapot,

e) megfeleld vezetdi gyakorlat.

A hivatali dolgozdk részére a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyz6
(tavollétében az aljegyz6) — jegyzO, aljegyz6 esetében a polgarmester,
alpolgarmester esetében a polgarmester, polgarmester esetében az
Ugyrendi, Jogi és Kozbiztonsag Bizottsag elndke ,,Engedély”-t ad ki, mely



4.10.

4.11.

tandisitja, hogy jogosult az Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal
tulajdonat képez6 gépjarmili vezetésére (3/a, szamu melléklet). Az
., Engedely” megadasanak feltétele jelen Rendelkezés 2. szamu mellékletét
képezo felelosségvallalasi nyilatkozat megtétele. A kiadott engedélyekr6l a
gépkocsi el6ado nyilvantartast vezet.”

Az engedélyt be kell vonni a kdzszolgalati jogviszony megsziinése esetén,
vagy ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd, a gépkocsi
vezetését engedéllyel nem rendelkez6 személynek atengedte.

A gépkocsi el6ad6 az ideiglenes hasznald részére a gépjarmiivet minden
esetben tisztan, rendezetten adja at, illetve igénybevétel utan t6le szintén
tisztan, rendezetten veszi vissza. A gépjarmii kulcsanak atvételét, illetve
visszaadasat a hasznélatra atvev$ alairasaval igazolja a gépkocsi eléado
elott.

5. Az Onkormanyzat tulajdonaban all6, eseti kulcsos rendszerben
lizemeltetett gépjarmii

Jelen szabalyzat II. fejezet 1.3.. pontjaban felsorolt SCA-879 forgalmi rendszamu
gépjarmili (a tovabbiakban: Onkormanyzati auté) eseti kulcsos rendszerbem,
valamint személyhasznalatban mikodtetett gépjarméi. Uzemi céli igénybeviétel
soran a kulcsos hasznalat feltételei allnak fenn, a gépjarmii kulcsait az elsésorban
hasznalétél kell kérni, illetve visszaadni.

6. A menetokmanyok vezetésének szabalyai:

6.1.

6.2.

6.3..

A gépjarmivek — kivéve a személyi hasznalati gépkocsikat — koézuti
forgalomban csak a ,,D. Gépjarmi 31.r.sz.” jelii menetlevéllel vehetnek
részt (4. szamu melléklet). A sziikséges nyomtatvanyok biztositasa —
szigoru szdmadas mellett — a gépkocsi el6ado feladata.

A menetlevél kiallitasa, folyamatos, szabalyszeri vezetése a
gépjarmuvezetOk feladata és felel6ssége. A honap végét koévetben a
menetleveleket forgalmi rendszam szerint a gépkocsi el6ad6 Gsszesiti. Az
tizemanyag vasarlasrol sz6loé bizonylatok begytljtése a gépkocsi el6add
feladata.

A gépjarmiivezetdk a 4. szamu mellékletben megjel6lt menetlevél-tombbel
vannak ellatva, melyet a kovetkezd eldirasoknak megfeleléen kotelesek
vezetni:
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a) Az ,Uzembentarté neve, cime” rovatban az adott koltségvetési
szerv/6nkorményzat nevét, székhelyét — f{rottan vagy
fejbélyegzdvel - fel kell tiintetni.

b) A gépjarmiivezetd az utolso ,.km-ora allisa” sorat a ,,teljesitmény
igazolasa” rovatban kételes alairasaval hitelesiteni. Az indulas és
a visszaérkezés idGpontjat régziteni kell a megfelels rovatokban.

c) A ,km-6ra allasa” rovatban naponta a gépjarmi kezdd km-6ra
allasat —igénybevétel el6tt — rogziteni kell. A kilométer szamlaloé
meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelz6 km tablat) rogziteni kell.

d) A ,Teljesités” rovatban a gépjarmiivezeté bévebb informaciot
szolgaltat uti céljardl, a varakozassal elt6ltott idérSl, parkolasi
dijakrol, talordban toltott idor6l. A ,teljesitmény igazolasa”
rovatban lehet jelezni, pl.: hivatalos iratok kiszallitisa. A
parkoldjegyeket a menetlevélhez csatolni kell.

e) Az észlelt, de nem javitott hibat az ,Uzemben tarté neve és cime”
alatti iires részen valo rogzitése ajanlott.

f) Az ilizemanyagvételezést, a menetlevélen a ,,Dijszdmitas”
rovatban fel kell tiintetni.

g) A menetleveleken a javitast csak athiizassal, valamint a javitast
végz0 aldirasaval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigori szamadastinak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A
felhasznélt, vagy rontott okmdanyokat sorszdm szerint, hi4dnytalanul a
bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek
megorzéséert a gépkocsi eldado felelds.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gépkocsi eléad6 negyedévente
koteles tételesen ellendrizni. Az ellenérzés megtSrténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

7. Uzemanyag fogyasztas meghatirozasa:

7.1. A gépjarmivek lizemanyag-felhasznalasanak ellenértékét igazolas nélkiil a
Korm. rendelet 1. szdmt mellékletében meghatarozott alapnorma
figyelembevételével, vagy a 4.§-ban meghatarozott alapnorma-atalany

mértéke szerint lehet elszamolni.

7.2.  Azon gépjarmiliveknél, melyekre a Korm. rendelet nem tartalmaz eldirast,
az elszamolasnal a gépjarmiivek hivatalos forgalmazodja, vagy erre
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7.3.

7.4.

7.5

szakosodott hatdsagi szakérté altal igazolt fogyasztisi norma vehetd
figyelembe.

A hibrid vagy teljesen elektromos meghajtasu gépjarmiivek alapnorma-
atalany megallapitdsa esetén a Korm. rendelet, valamint személyi
jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. térvény (tovabbiakban: Szja tv.)
3. szamu mellékletének II. pontjdban foglaltak az iranyadok.

Az Onkormanyzat, illetve a Polgérmesteri Hivatal gépjarmiiveinél
hasznalhaté normakat jelen Jegyzdi rendelkezés 1. szamu melléklete
tartalmazza. A Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a gépjarmiivek
kenGanyag felhasznalasinak ellenértékét az iizemanyag felhasznalasi
alapnorma 7 ezreléke és a motorolaj aranak szorzataibol kell képezni. A
motorolaj beszerzését szamlaval kell igazolni, és a havi 6sszesit6 lap mellé
ezzel egyidejlileg egy masolatot le kell adni.

Azon gépjarmiiveknél, melyeknél az tizemanyag-felhasznalds alapnorma-

atalanyként  kertilt meghatdrozdsra, a kenfanyag a tényleges
felhasznalasnak megfeleléen, szamla ellenében szimolhato el.
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8. Az iizemanyag elszamolasanak rendje:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.9.

8.10.

A gépjarmiivek lizemanyagkoltségének Kkifizetése atutalassal torténik a
MOL Magyar Olaj- és Gazipari Nyilvanosan Miik6dé Részvénytarsasag
részére.

Az Onkorméanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban,
lizemeltetésében 1évé gépjarmiivek mindegyike rendszamra sz6l6
lizemanyagtolto kartydval rendelkezik. Tovabba a Polgarmesteri Hivatal
nevére kiallitasra keriilt egy rendszdm nélkiili — garazs - kartya, mely
indokolt esetben hasznalhaté. A  gardzskirtya igénybevételérdl,
hasznalatarél a mindenkor érvényben 1évé Pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak az irdnyaddk.

Az lizemanyagtoltd kartyakrdl a Gazdalkodasi Osztaly nyilvantartast vezet,
melyek hasznalatara az 1. szdmu fliggelékben felsorolt személyek
jogosultak.

Az lzemanyagvételezésnél a Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban
gépjarmiivek esetében a gépjarmiivezetbknek be kell mondaniuk a
kilométerora allasat.

A vételezésro6l kapott bizonylatot a fszamlaval val6 egyeztetés céljabol a
gépkocsi el6adonak kell atadni.

A gépkocst el6adé a gépjarmivezet6kt6l kapott bizonylatokat
Osszeegyezteti a szamlaval és ezek utan igazolja le a szdmla szakmai
teljesitését.

A gépkocsi el6adonak minden hénaprdl a targyhét kovets honap 10. napjaig
el kell készitenie a havi OsszesitSlapot a futdsteljesitményrél és az
lizemanyag felhasznalésrol dsszevetve a f6szamlan szerepl6 6sszeggel. (5.
szamu melléklet)

A gépkocsivezetSk altal tankolt lizemanyag mennyiségérSl és a szamla
alapjan elszamolt koltségekr6l a 5. szdmu mellékletben talalhatod
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast valamennyi gépjarmiire kiilon-
kiilon el kell késziteni. A nyilvantartasba az adatokat a menetlevél, valamint
az lizemanyag vételezeésrdl kapott szamla alapjan folyamatosan kell vezetni.

A bizonylaton feltiintetett ilizemanyag-mennyiségeket és a ,fizetett”
Osszeget a havi elszamolast Osszesit§ lapra — a bizonylat kiallitdsanak
napjahoz — fel kell vezetni.
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8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

A havi 6sszesitd lapon — a mellékelt bizonylatok alapjan — dssze kell adni
az adott honap iizemanyag mennyiségét (liter), valamint a ,kifizetett”
Osszegeket.

A futasteljesitmény és a norma szerint elszamolhaté izemanyag-mennyiség
alapjan ki kell szdmolni a hénapban elért iizemanyag-megtakaritast, illetve
a tobblet lizemanyag-felhasznalast.

Amennyiben a személygépkocsit folyamatosan egy f6 vezeti, és az adott
hénapban megtakaritast ér el a gépjarmilvezetd, az lizemanyag-
megtakaritds adomentesen kifizethetd az Szja tv. 25. § (1) bekezdés és (2)
bekezdés a) pontja szerint.

Tulfogyasztas esetén - amennyiben a személygépkocsit folyamatosan egy
f6 vezeti -, a kiilénbozetet az Onkormanyzat részére meg kell fizetni.

A kifizetés az aldbbiak szerint tOrténhet: lizemanyag-megtakaritasnak
mindsiil az az 6sszeg, amely nem tébb, mint az Szja tv. 27. § (1) bekezdés
b) pontjaban emlitett, utnyilvantartassal igazolt kilométer-futasteljesitmény
— a nem Onallo tevékenységb6l szarmaz6 bevétel adbalap megéllapitasa
elott csokkentett 6sszeg, mely nem haladja meg a bevétel Osszegét, de
legfeljebb 100.000 Forint — alapjan a Korm. rendelet szerint — korrekcids
tényezdkkel médositott — alapnorma és a Nemzeti Adé Es Véambhivatal (a
tovabbiakban: NAV) altal kozzétett ilizemanyagar figyelembevételével
kiszamitott Osszegnek a munkaltatd altal szamlak alapjan elszamolt
lizemanyag-mennyiség ¢és a NAV altal kozzétett {izemanyagar
figyelembevételével meghatarozo Gsszeget meghaladoé része.

A menetleveleket, valamint a tankoldsi bizonylatok- és a ken8anyag szdmla
masolatokat ellen6rzésre a Gazdalkodasi Osztalyra kell leadni.

A megtakaritas kifizetése és a tlfogyasztas befizetése csak az ellendrzés
utan torténhet meg.

A havi lizemanyag-megtakaritasrol sz616 kimutatast a 7. szamt melléklet,
mig a havi lizemanyag-tilfogyasztisrél szo6lé kimutatast a 8. szamu
melléklet tartalmazza.

A gépkocsi el6adé minden év elején Osszesitést készit az el6zd évben
felhasznalt ilizemanyag-mennyiségré6l, illetve kifizetett koltségekrdl. A
gépkocsi €l6adé folyamatosan koteles ellendrizni a menetokmdanyok
vezetését és havonta a km o6ra allasat.

A hivatali aut6 lizemanyagkoltségeivel a leadott szamlak alapjan a gépkocsi
eléado szamol el.
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8.21.

8.22.

Személyi hasznélatd gépjarmiivek a gépjarmili hasznalatra feljogositott
szemé€ly valasztisa szerint (9. szamu melléklet) utnyilvantartas alapjan,
vagy havi fix Osszegli ataldny-koltségtérités megfizetése mellett
lizemeltethetbek. Az iizemanyag elszdmolds részletes rendjét a
pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.

Az atalany-koltségtérités valasztasa esetén a 8.13. pont, valamint az 8.15.
pont lizemanyag-megtakaritas és tobblet lizemanyag-felhasznalas szabalyai
nem alkalmazhatdak.

9. A gépjarmiivek biztositisa, szervizellatisa és karbantartasa

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

A gépjarmiivek miiszaki allapotanak meg kell felelnie az erre vonatkozé
eléirasoknak, miszaki- és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, azokat
olyan allapotban kell tartani, hogy lizemanyag-fogyasztasuk a megallapitott
normakat ne haladja meg.

Kozuti forgalomban val6 részvételt tiltd, vagy egyéb miiszaki hidnyossig
esetén a gépjarmiiveket lizemeltetni tilos.

A gépjarmiivek kotelezd-gépjarmu felel6sség- és CASCO biztositasat, vagy
azok igazolasat a forgalmi engedélyben kell tarolni.

A gépjarmivek kotelezd felelGsségbiztositasat, CASCO biztositasat és
tizemeltetési  koltségeit a Polgarmesteri Hivatal 4ltal hasznalt
gépjarmiiveknél a Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat esetében pedig az
Onkormanyzat fizeti.

A személyi hasznalatba adott gépjarmiivek esetében a biztositasi dijakat és
az tizemeltetési koltségeket az Onkormanyzat fizeti.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6, de hasznélatba adasi, vagy bérbeadasi
szerz8dés alapjan a Klebelsberg Intézményfenntarté Koézpont Miskolci
Tankeriilet, vagy a STATIMED Egészségiigyi és Szolgaltato Kft., valamint
az ERV Zrt. szaméra tadésra keriilt gépjarmiivek esetében a szerz8désben
rogzitettek az iranyadoéak.

A gépkocsi eléado tovabbi feladatai:

a gépjarmi tartalék alkatrészeinek, églGkészletének, egészségiigyi
csomagjanak, potkerekének sziikség szerinti potlasa, javittatasa,

a gépjarmiivek garancidlis és rendszeres miiszaki feliillvizsgalatanak
elvégeztetése,

a gépjarmiivek miiszaki vizsgaztatasanak elvégeztetése,
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9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

Amennyiben a gépjarmiivet barmilyen sérilés éri, a gépjarmiivezetd
azonnal jelezi azt a gépkocsi eléaddnak.

Amennyiben a gépjarmi tartalék alkatrészeib6l, égbkészletébdl, vagy
egészségiigyi csomagjabol egy ut soran felhasznalas tortént, vagy potkerék
felhasznalasra keriilt, azt a gépjarmiivet vezetd dolgozd koteles a
menetlevélre felvezetni, a gépkocsi el6ado pedig koteles intézkedni ezek
potlasara, javittatasara.

A gépjarmiivek garancidlis €s rendszeres miiszaki feliilvizsgalatanak
elvégeztetéséért, valamint a miiszaki vizsgaztatasaért a gépkocsi el6ado
felelds. A gépjarmiivek garancialis feliilvizsgalatat a gépjarmiire megadott
km, illetve id6hataron beliil a megfelelé markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmi utkozben torténd meghibdsodasa esetén a javittatast a
legkdzelebbi elérhetd szervizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili
javitas a kotelez6 szemle km hatarat nem modositja, azt nem helyettesiti.

A gépjarmiivek miiszaki feliilvizsgalatanak szervizzel torténd elSzetes
egyeztetése, az elvégzés dokumentalasa a gépjarmi iizemeltetésével
megbizott gépkocsi el6ado feladata.

A gépjarmiivek kiilsé és bels6 tisztitisat — a személyi hasznélath
gépjarmivek kivételével — kéthetente a Polgarmesteri Hivatal
Vérosiizemeltetési és Rendészeti Osztily - Rendészeti Csoportjanak
munkatarsai kotelesek elvégezni.

Az 0t sordn észlelt egyéb miiszaki hibakat haladéktalanul jelezni kell a
gépkocsi eléadénak. A gépjarmiivezet6k — munkavégeztével — kotelesek a
gépkocsi szdmadra kijelSlt helyen/garazsban parkolni.

Amennyiben a munkavégzés megkoveteli, a gépjarmiivet a gépjarmiivezetd
kivételesen — a jegyz6 engedélyével — a lakdhelyén is tarolhatja. Ebben az
esetben a gépjarmiivezetd anyagilag is felel a biztonsagos tarolas és 6rzés
koriilményeiért.

A zarva parkolé gépjarmiivek potkulcsait a hazipénztarban a
pancélszekrénybe - zart boritékban - le kell adni, mely csak vészhelyzet
esetén (pl. tliz) bonthatd fel. A garazsok ajtajat minden esetben gondosan
be kell zarni.

10. Személyi hasznalatd gépjarmiivek hasznalatinak rendje

10.1.

Személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére a kovetkezd dolgozok
jogosultak:
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

a polgarmester
a Képviseld-testiilet sajat tagjai koziil kinevezett alpolgarmester
a Képvisel§-testiilet nem sajat tagjai koziil kinevezett alpolgarmester

A maganhasznalati gépjarmiivek esetében a polgarmester részére az
Ugyrendi, Jogi és Kézbiztonségi Bizottsagi elndke, — alpolgarmesterek
esetében a polgarmester ,,Engedély”-t ad ki, mely tantsitja, hogy jogosult
az Onkormanyzat tulajdoniban vagy iizemeltetésében 1évé geépjarmii
vezetésére (3/b. szamu melléklet). Az ,, Engedély” megaddsdnak feltétele
jelen Rendelkezes 2. szamu mellékletét képezd felelGsségvallalasi
nyilatkozat megtétele. A kiadott engedélyekr6l a gépkocsi elb6ado
nyilvéntartast vezet.

A személyi hasznélati gépkocsira jogosultak gépjarmiivezetdi p6tiékra nem
tarthatnak igényt.

A személyi hasznalatii gépkocsi magancélu kiilfoldi utazéshoz igénybe
vehetd.

A személyi hasznalatii gépkocsi kotelezd szervizelésérdl az Onkormanyzat
gondoskodik.

Személyi hasznalati gépjarmivek Utnyilvantartas, vagy fix 6sszegli atalany
(9. szama melléklet) alapjan iizemeltethetGek. Az utnyilvantartast a
szabalyzat 6. szdmu melléklete alapjan folyamatosan, naprakészen kell
vezetni.

Az Utnyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) az utazas idépontjat,

b) az utazas céljat (honnan-hova térténik az utazas),
c) a kozforgalmu uton megtett kilométerek szamat.
d) gépjarmi tipusat, forgalmi rendszamat.

Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmii okmanyait (forgalmi

engedély) maganal tartani és kozuti ellenérzés alkalmaval a hasznalat
jogossagat igazolni.

10.9.

Amennyiben magancélra toérténik a gépjarmii hasznalata, kotelesek annak
koltségét megtériteni. A koltségtérités térténhet havi fix Osszegl atalany,
vagy az Utnyilvantartas szerint - a magancélbol megtett utak (km) alapjéan,
az uzemanyagkoltség cimén, mely a Korm. Rendeletben meghatirozott
fogyasztasi norma szerinti izemanyag-mennyiség és a NAV altal kozzétett
lizemanyagar szorzataként meghatarozott 6sszeg.

10.10. Magéancélra évente 36.000 km-ig hasznalhat6 a hivatali gépjarmii.
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10.11. Amennyiben a gépjarmii hasznaldja a havi fix 6sszegli atalany koltségtérités
megfizetését valasztja, az talany koltségtérités brutté Ssszege 30.000,-
Ft/h6, melyet a gépjarmii hasznaldja nyilatkozata (9. szamu melléklet)
szerint koteles megtériteni.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Ezen Jegyz6i rendelkezés 2023. februar 15. napjan 1ép hatalyba.

2. A szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyi
eldirasokat kell alkalmazni.

3. Jelen rendelkezés hatalybalépésével egyidejileg a 4/2022. szami Jegyzdi
rendelkezés hatalyat veszti.

Kazincbarcika, 2023. februar 15.

» N7
\ \ .4
=\
. |

‘f”# S z@omi Krisztina
S /Jjegyzo
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1. szamu fiiggelék
KIMUTATAS

Kazincbarcika Viros Onkormanyzata és a Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal
tizemeltetésében, valamint tulajdoniban allé gépjarmiivek vezetésével megbizott
személyekrol

DACIA DUSTER (NKK-876) - Polgarmesteri Hivatal

- Kiss Mihaly

- Domos Gabor

- Fodor Gabor

- Szabd Gyorgy

- Horvath Ad4m

- Marké Orsolya

- Farkasné Fiiké Katalin
- Toth Anett

- Jonas Tamés

- Garan Gébor

DACIA DUSTER (NTH-817) - Polgarmesteri Hivatal

- Kiss Mihaly

- Domos Gabor

- Fodor Gabor

- Szab6 Gyorgy

- Horvath Adam

- Markoé Orsolya

- Farkasné Fiik6 Katalin
- Téth Anett

- Jonas Tamas

- Garan Gabor

MERCEDES-BENZ V-CLASS V250 (POM-150) - Onkorményzat

- els6sorban Szitka Péter

SKODA SUPERB VI 1.4 (SMZ-180) - Onkormanyzat

- elsdsorban Klimon Istvan



SUZUKI SX4 S-CROSS JY (PGR-871) - Polgarmesteri Hivatal

JEEP GRAND CHEROKEE (SCA-879) - Onkorményzat

Blahéné Olcsvari Maria
Domos Gébor

Fekete Sandor

Gyorfi Beatrix

Halasz Béla

Horvath Adam

Kiss Mihaly

Kovécs Laszld

Marké Orsolya

Mustos Laura
Nagy-Gyorgy Tiborné
Nagyné Urban Eva
Pélink6 Géabor

Sandor Maria

Fodor Gabor

Szabo Gyorgy
Varsoczy Istvan Mihaly
Virag Krisztina
Poganyné Dobos Nikolett

elsésorban dr. Makkai Orsolya

lizemi hasznalatra:

dr. Juhasz Hajnalka Monika
Domos Gabor

Fekete Sandor

Fodor Gébor

Haléasz Béla

Klimon Istvan

Kovacs Laszl6

Szitka Péter

Hatilyos: 2023, februdr 15.



KIMUTATAS

1. szamu melléklet

Kazincbarcika Viros Onkormanyzata, illetve a Kazincbarcikai Polgirmesteri
Hivatal altal iizemeltetett gépjarmiivek fontosabb adatairél

_ . , P foire Henger Alapnorma r
So,r Forgal!m Gyal:tmany, Gya&rtam iirtartalom atalany Uzen_larl.lyag Megjegyzés
szam | rendszim tipus év 3 ¢ fajtaja
cm liter/100 km
DACIA o
1. [NKK-876 DUSTER 2015 1461 5,7 gazolaj
DACIA (o
2. |NTH-817 DUSTER 2016 1461 5,7 gézolaj
MERCEDES
3. |POM-150 |[(BENZV- 2017 2143 7,6 gézolaj
CLASS V 250
SUZUKI SX4 .
4. |PGR-871 S-CROSS JY 2017 1373 8,6 benzin
Alapnorma-atalany
SKODA ;n:zg I:I?;?{OZV?} b SZJ?)ong;
5. |smz-1g0 |SUPERBIV. 1,500 | 1305 6,0 hibrid alapjgn: a  Korm.
PLUG-IN (benzin) ;
Rendeletben meghatarozott
HYBRID N (.
tizemanyagfogyasztasi
norma 70%-a
JEEP GRAND
6. |SCA-879 CHEROKEE | 2015 5654 13,3 benzin
{ WK




2. szamu melléklet

Felelosségvallalasi nyilatkozat

A Kazincbarcika Varos Onkorményzata/Kazincbarcikai Polgérmesteri Hivatal (tovébbiakban:
koltségvetési szerv) tulajdonadban allé gépjarmiivek vezetésére feljogositott munkavallaléjaként az
1988. évi L. torvény 21. § (1) bekezdésében, valamint a 21/A. § (2), (4) bekezdésében, tovabba a
mindenkor hatalyos Hivatali gépjarmiivek igénybevételérdl, hasznalatarol és az iizemanyag-elszamolas
rendjérdl szol6 Jegyz6i Rendelkezésben foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot teszem:

Alulirott kijelentem, hogy a fent jelzett koltségvetési szerv 4ltal részemre hasznélatra 4tadott
gépjarmiivel valé kozlekedés soran:

— amegengedett legnagyobb sebességre,

— avasuti atjarén valé athaladasra,

- ajarmiforgalom irdnyitasara szolgald fényjelzd késziilék jelzéseire,

— ajarmivel t6rténé megallasra és varakozasra,

— az autdpalya lealld sdvjanak igénybevételére,

— abehajtési tilalomra, a kételezs haladési iranyra,

— atermészet védelmére, illetve egyéb
KRESZ szabilyra vonatkozé — kiilén jogszabalyokban meghatidrozott — egyes el8irasok
megszegése esetén vallalom a teljes felelGsséget (kGzigazgatési birsdgrendezés).

Tudomésul veszem és elfogadom, hogy az altalam hasznalt gépjarmiiben okozott gondatlansagbél
és/vagy szandékossagbol ered baleset kartéritési Gsszegét megfizettethetik velem.

A nyilatkozat érvényességéhez kiz1om az alabbi adatokat*:

A(z) Tulajdonos/ Uzembentarté: Kazincbarcika Véros Onkorméanyzata/Kazincbarcikai Polgarmesteri
Hivatal

A tulajdonos székhelye: 3700 Kazincbarcika, F6 tér 4.

A hasznélatra feljogositott neve:

A hasznalatra feljogositott cime:

A gépjarmii vezetésére jogosité engedély szdma:
A gépjarmi hatdsagi jelzése:

bl ol

Kazincbarcika, 20.....év,...... hé,.....nap

koztisztviseld
A nyilatkozatot tudoméasul veszem:

Kazincbarcika, 20.....év,...... ho,.....nap

koltségvetési szerv vezetdije



3/a. szamir melléklet

Kazincharcika Viros Jegyzdie
- 3700 Kamincharciua. F8 tiid

Engedély _
.............. részére, aki a Kazincbarcikai Polgarmesteri
Hivatal tulajdonaban 4116 alabbi gépjarmiiv(ek)et vezetheti:

Frsz.:
Az engedély visszavonasig érvényes. dr. Szuromi Krisztina
Kiallitas datuma: ............... jegyzé

3/b. szamu melléklet

Momalaebarelkn s Polginnesdton %

KOLORCITY

Engedély
.............. részére, aki a Kazincbarcikai Polgarmesteri
Hivatal/Kazincbarcika Varos Onkormanyzata tulajdonaban
4ll6 alabbi gépjarmiiv(ek)et vezetheti:

Frsz.:

Az engedély visszavonasig érvényes. Szitka Péter
Kiallitas dituma: ............... polgarmester
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9. szamu melléklet

Kazincbarcika Viros Onkormanyzata M

polgarmester ' KOLORCITY
VW kazi k KAZINCBARCIKA
Iktatoszam:
NYILATKOZAT
Alulirott ........ooiiiiiiiii , a maganhasznalatb6l eredéen felmeriilt

koltségeim vonatkozasaban keletkezett elszamolasi kotelezettségemmel kapcsolatban
az alabbi nyilatkozatot teszem.

A Hivatali gépjarmiivek igénybevételérdl, hasznalatarol és az iizemanyag- elszamolas
rendjér6l sz6lo Jegyz6i rendelkezés alapjan az altalam hasznalatban 1év6 -
Kazincbarcika Véros Onkorményzata iizemeltetésében 4ll6 — ........ forgalmi
rendszamu, ...........cooeeeeenn.... tipust gépjarmii magéanhasznélati koltségeinek
elszamolasat az alabbiak szerint téritem (megfelel6 rész alahuzando):

- fix 8sszegi altalany formajaban,

- havi Gtnyilvantartas alapjan.
A fix Osszegii bruttd 30.000.- Ft altalany téritése esetén fizetési kotelezettségemnek
eleget teszek (megfeleld rész alahtizando):

- minden targyhénapot kovet6 honap 5. napjaig,
- minden év december 31. napjaig egy6sszegben,
- a bérleti szerz6dés lejartat vagy a tisztség megsziinését kovets 10 napon beliil.

Kazincbarcika, ............. EV.iiviniiiiinennn, ho........... nap

Alairas



