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4/2022. sz. Jegyzdi rendelkezés a hivatali gépjarmiivek
igénybevételérol, hasznalatdrol és az lizemanyag-elszamolas
rendjérol

Kazincbarcika Varos Onkorméanyzata, illetve a Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal
gepjarmiiveinek lizemeltetését a koziti gépjarmivek, az egyes mezdégazdasagi,
erdészeti és haldszati erégépek lizemanyag- és kenbanyag fogyasztisanak igazolas
nélkiil elszamolhat6 mértékérd] szol6, tobbszdr modositott 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatdlya:

A hivatali gépjarmiivek igénybevételérol, hasznélatarl és az lizemanyag-elszamolés
rendjér6l sz616 szabélyzat (tovabbiakban: gépjarmi lizemeltetési szabalyzat) célja, hogy
Kazincbarcika Varos Onkormanyzatinal (a tovabbiakban: Onkormanyzat), illetve a
Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatalnil (a tovabbiakban: Polgirmesteri Hivatal)
meghatarozasra keriiljenek azok a szabélyok, melyeket a gépjarmiivek iizemeltetése
soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal
tulajdonaban, illetve tizemeltetetésében allo gépjarmiivekre, tovabba az tizemeltetést
irdnyitokra és ellendérzokre.

2. A szabdlyzat tartalma:

A gépjarmii lizemeltetési szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi eldirasokra alapozva - a
kovetkezokre tartalmaz el6irasokat:

- a személygépkocsik iizemeltetési rendjére,

- a hasznalathoz kapcsol6d6é menetokmanyok kezelésének rendjére,
- az lizemanyag-elszdmolas szabélyaira,

- a hivatali gépjarmiivek magancéli hasznalatanak lehetdségeire.



II.
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladat-ellitashoz hasznilt gépjarmiivek

Az Onkorményzatnél, illetve a Polgarmesteri Hivatalndl az tizemeltetés médjat tekintve
a kovetkezd kategoriaji gépjarmiivek iizemelnek:

a) lizemi hasznélatu személygépjarmiivek
b) személyi hasznélati személygépjarmiivek

a) iizemi hasznalatii gépjarmiivek
Az Onkorményzat tisztségviseléi és a Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i
munkavégzéséhez az alabbi személygépjarmiivek allnak rendelkezésre:

- 1 db SUZUKI SX4 S-CROSS (PGR-871) tulajdonos a Polgarmesteri Hivatal,
elsdsorban a jegyzo, az aljegyzé és a hivatal dolgoz6i rendelkezésére 4ll,

- 1 db DACIA DUSTER (NKK-876) tulajdonos a Polgarmesteri Hivatal, a
Kazincbarcikai Onkormanyzati Rendészet rendelkezésére all,

-1 db DACIA DUSTER (NTH-817) tulajdonos a Polgarmesteri Hivatal, a
Kazincbarcikai Onkormanyzati Rendészet rendelkezésére all.

b) személyi hasznalati gépjarmiivek
Személyi hasznalatra az alabbi személygépjarmiivek 4llnak rendelkezésre:

- 1 db MERCEDES-BENZ - V-CLASS - V 250 (POM-150) iizembentart az
Onkorményzat, elsdsorban a polgarmester feladat elltasat segiti,

- 1 db SKODA SUPERB IV PLUG-IN HYBRID (SMZ-180) iizembentarté az
Onkorményzat, els6sorban a Képviselb-testiilet sajat tagjai koziil kinevezett
alpolgarmester feladatellatasat segiti,

- 1 db MAZDA CX-5 HOMURA AT SUV (SXN-440) iizembentarté az
Onkormanyzat, elsésorban a Képviselé- testiilet nem sajat tagjai koziil kinevezett
alpolgarmester feladatellatasat segiti.

1.1. Az ﬁnkorményzat tulajdonaban 4ll6 tovibbi személygépjarmiivek,

melyek tartés haszndlatba/bérbe adésra keriiltek:
- A szabalyzat hatilya nem terjed ki az ezen szervezet sziméra atadott alibbi

geépjarmiivekre, illetve hasznalatukra —



- 1 db CITROEN C4 (LOG-052) tulajdonos Kazincbarcika Varos Onkormanyzata,
de hasznalatba addsi szerzddés alapjan A4tadasra keriilt a Klebelsberg
Intézményfenntarté K6zpont Miskolci Tankeriilete szaméara,

- 1 db SUZUKI SWIFT (KPC-879) tulajdonos Kazincbarcika Varos Onkorményzata,
de hasznilatba adési szerzddés alapjan 4tadasra keriilt a Klebelsberg
Intézményfenntarté Kzpont Miskolci Tankeriilete szaméara,

- 1 db DACIA DUSTER PRESTIGE TCe 100 (SIX-372) tulajdonos Kazincbarcika
Véros Onkormanyzata, de hasznalatba adasi szerz6dés alapjan atadasra keriilt a

STATIMED Egészségiigyi és Szolgaltaté Kft. szaméra,

- 1 db MAN TGS 26.400 6x4 BB (NRF-340) tulajdonos Kazincbarcika Véros
Onkorményzata, de hatdrozatlan id6re bérleti szerz6dés alapjan atadasra keriilt az

ERV Zrt. szamara.

2. A koltségvetési szerv tulajdonaban, hasznalatiban 1évé gépjarmiivek
nyilvantartasa

Az Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal hasznalatdban, tulajdondban 1évé
gépjarmiivekrdl az analitikus nyilvantartdssal egyezd kimutatast kell késziteni és azt
folyamatosan karban kell tartani a szabalyzat 1. szdmi mellékletét képez6 tartalommal.

A kimutatdsnak tartalmaznia kell a kvetkez6ket:
— agépjarmii gyartmany4t, tipusat,

— a gépjarmi forgalmi rendszamat,

— agépjarmii gyartasi évét,

— a gépjarmii hengertirtartalmat,

— aziizemanyag fajtajat,

— az alapnormat (liter/100 km),

— az alapnorma-atalanyt,

— megjegyzést a valtozasok bejegyzéséhez.

A kimutatds elkészitéséért és folyamatos karbantartasaért a gépjdrmiivekért felelds
ligyintézo (a tovabbiakban: gépkocsi eléado) felelos.



111,
GEPJARMUVEK HASZNALATANAK SZABALYAI

1. A gépjarmiivek iizemeltetésének szabalyai:

1. A gépjarmiivek igénybevételét a gépkocsi eldadd koordinélja, ligyelve a
gazdasagos kihasznalésra és a gépjarmiivek idSbeni beérkezésére. Kiilénssen
figyelni kell arra, hogy egy személlyel lehetdleg ne kézlekedjen hosszu tavon

egyik gépjarmii sem.

2. Az Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal tulajdondban, hasznalatiban
levé gépjarmiivek szabalyszeri iizemeltetéséért, a folyamatos iizem-,
forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi koévetelményeknek megfelelé miiszaki
allapotaért a gépkocsi eldadé felelos.

3. A gépjarmii vezetdje az igénybevételkor koteles meggy6zddni a gépjarmii
biztonsigi berendezéseinek, a gépjarmii rendeltetésszerii tizemeltetésének
meglétér6l. Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi
tartozékainak meglétét és a gépjarmii KRESZ eléirasainak vald megfelelését.
Hiany, illetleg szabélytalansig esetén haladéktalanul tajékoztatja a gépkocsi
eldadot.

4. A Polgérmesteri Hivatal tulajdondban 4ll6 szemé€lygépkocsik csak érvényes
menetlevéllel hagyhatjdk el az erre a célra fenntartott parkoldhelyiiket, illetve
kozlekedhetnek a koziton. A menetlevél folyamatos vezetésérél a gépkocsi
eldado koteles gondoskodni.

5. Az utazis ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmii okmanyait (menetlevél,
forgalmi engedély) magénal tartani és koziti ellen6rzés alkalméval a hasznalat
Jjogossagat igazolni.

6. Az Onkorményzat, illetve a Polgérmesteri Hivatal tartés bérletében 16vo
gepjarmiivek lizemeltetésével, valamint iizemben tartisival kapcsolatos
jogszabalyok betartasa, valamint betartatdsa a Gazdalkod4si Osztaly vezet6jének
a feladata.

7. A gépjarmiivek kiilfoldi titra torténd i génybevételét a hivatali dolgozok részére a
jegyzd (tavollétében az aljegyz8) — jegyzd, aljegyz6 esetében a polgarmester
jogosult engedélyezni.

8. A gépjarmiivek igénybevételének engedélyét az osztalyvezetdk, illetdleg az
osztalyvezetdket helyettesitd koztisztviseldk igényelhetik a jegyzotsl. A
gépjarmiivek vezetésére jogosult személyek listdjat a szabalyzat 1. szamu
fiiggeléke tartalmazza melynek folyamatos aktualizaldsaért a gépkocsi elbadod
felel6s.



9. Az Uzem koOzbeni miiszaki hibdra utalé jelenség észlelése esetén a jarmii
allagnak megdvasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében — ha a
gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem tudja — a gépjarmiivet — ha arra
lehetdség van — be kell vontatni a gépjarmii telephelyre, illetve a hiba
megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az automent6 szolgalattSl.

10. A gépjarmiivek iizemeltetése, hasznalata soran bekévetkezett, anyagi kart okozé
eseményekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért a
gépjarmiivet vezetd munkatirs osztilyvezetGje felelds. A jegyzékonyvben
foglaltak alapjdn a szerz6dott biztosit6 tarsasig dont a kartérités mértékérol.

11.A gépjarmiiveket csak az adott gépjarmli kategéridra érvényes vezetdi
engedéllyel rendelkezd gépjarmiivezetd vezetheti.

2. A gépjarmiivezeto feladatai:

a geépjarmiivezeté a KRESZ, valamint az egyéb jogszabalyokban foglalt
elbirdsok szerint koteles a jarmiivet vezetni és az azzal kapcsolatos feladatokat
elvégezni,

- agépjarmiivezetd ismerje meg a jarmiire vonatkozo alapvetd kezelési és miiszaki
leirasokat,

- a gépjarmii igénybevétele elbtt el kell végezni az elbirt ellendrzéseket, meg kell
gy6z6dni a kozlekedésbiztonsdgi, valamint a jelzOberendezések megbizhato
miikodésérol,

- a gépjarmiivezetd felelés a jarmi vezetéséhez, valamint a forgalomban torténd
részvételéhez sziikséges valamennyi okméany meglétéért, illetve a menetlevél
vezetéséért,

- aszemélyi hasznélati gépjarmiivek esetében a gépjarmiivezetd felelds tovabba
utnyilvantartist vezetni, ha a - szabédlyzat 9. szamu mellékletét képezd
nyilatkozata alapjdn - magéinhasznalati koltségeinek elszdmolasat havi
utnyilvantartas alapjan tériti.

- ajarmi miiszaki allapotat folyamatosan figyelemmel kell kisérnie,

- az utkdzben bekovetkez6 esetleges meghibasodast, sériilést a menetlevél

megjegyzés rovataban fel kell tiintetnie.

A gépjarmli csak érvényes forgalmi engedéllyel vehet részt a kézati forgalomban. A
gépjarmilvezetbk kotelesek a forgalmi engedélyben tartani a kotelezd
feleldsségbiztositas befizetésérdl szo616 igazolast.

3. A gépjarmiivezetdk feleléssége a hivatali gépjarmiivek hasznilata soran

A kozti baleset esetén a gépjarmiivezetd és gépjarmiivel utazé személyek az alabbi
eléirasok szerint kotelesek eljarni.



1. Ha személyi sériilést okozé baleset torténik, haladéktalanul értesiteni kell a
teriiletileg illetékes hatésagokat, valamint a gépkocsi el6adot. Amennyiben a
gépjarmii  tizemképtelenné vélik, bevontatdsardl vagy beszallitdsarol
gondoskodni kell.

2. A felel8sséget a helyszinen kell megéllapitani, és azt a gépjarmiiben tallhaté
menetlevél . dijszamitds” rovatin, tovabba a személygépjarmili baleseti
bejelentdn — fotéval dokumentalva- régziteni kell.

3. A gépjarmiivet érint6 kareseményrdl a gépkocsi eldado a leheté leghamarabb
Crtesiti a gépjarmiivet - szerz6dés alapjan - biztosité tarsasigot a karfelmérés
céljabol.

4. A gépjarmii hasznilat sordn bekovetkezett balesetekrél a gépjarmiivezetd
koteles eseményjelentést késziteni, és azt mellékelve a fotkkal egyiitt a
gépkocsi  eldad6hoz tovabbitani, aki az anyagot elékésziti a
karrendezésieljaras lebonyolitisshoz.

5. A baleset kivizsgaldsa utdn a Polgdrmesteri Hivatal esetében a jegyzo, az
Onkorményzat esetében a polgarmester— a fegyelmi felel6sségre vonastdl
vagy biintetSeljarastol fiiggetleniil —karrendezésieljarast folytathat le.
Gondatlan és/vagy szindékos kérokozds esetén karfizetési feleldsség
allapithat6é meg.

4. A Polgirmesteri Hivatal tulajdoniban #l16, kulcsos rendszerben
iizemeltetett gépjarmii

Jelen szabalyzat I1./1.a) pontjaban felsorolt PGR-871 forgalmi rendszami gépjarmii (a
tovabbiakban: Hivatali aut6) f6szabaly szerint kulcsos rendszerben miikddtetett
gépjarmii, azok gépjarmiivezetdvel torténd igénybevételére abban az esetben keriilhet
sor, amennyiben a kulcsos hasznalat feltételei nem 4llnak fenn.

1. A személygépkocsi igények napi kielégitésénél — amennyiben azok maradék
nélkiill nem teljesithetéek — a gépkocsi elbadé a kovetkezok szerint kiteles
eljarni:

a) elsd helyen kell kielégiteni azoknak a dolgozdknak az igényeit, amelyek
halaszthatatlanok, illetve melyeket napi rendszerességgel ismétlédéen el kell
latni,

b) ezt kovetden kell biztositani a pénzszallitishoz a gépkocsit, amikor a
pénzkezelési szabilyzatban meghatirozottak szerint készpénzt csak
gépkocsival lehet szallitani,

c) aza)ésb) pontban szerepl feladatok kielégitése utdn biztosithat6 a gépkocsi
a munkatarsak helyi és helykézi hivatalos utazasaihoz.
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. Helyi, illetve helykozi kozlekedésre a személygépkocsit a gépkocsi eléadonal
szoban kell igényelni, lehet6leg még a hasznalat el6tti napon. A gépjarmiivezetd
a személygépkocsi kulcsanak 4atvételét, illetve leaddsat koteles alairdsival
igazolni a gépkocsi el6ado felé.

. Menetkdzben a gépkocsivezetonek a gépkocsiban utazok olyan utasitist
adhatnak, mely nem irdnyul a kozlekedési szabélyok megszegésére, vagy a
személy- és vagyonbiztonsag veszélyeztetésére.

. A hivatali aut6t kizarélag a 1. szamu fiiggelékben szerepl6 hivatali dolgozok
vezethetik, a vezetést mas személynek nem adhatjdk at. Kivételes esetben
(rosszullét, sériilés stb.) méas — megfeleld gépkocsivezetdi engedéllyel rendelkez
— utas atveheti a vezetést.

. A Hivatali autét a Polgarmesteri Hivatal erre kijel6lt garazsaban kell tarolni. Az
indulast és érkezést minden esetben itt kell kezdeni, illetve befejezni. Az auté
csak menetlevéllel kozlekedhet.

. A gépkocsi vezetdje (aki a gépkocsit haszndlatra 4tvette) koteles a gépkocsi
eléadot tajékoztatni, amennyiben a gépkocsin — utkézben — rendellenességet

tapasztalt.

. A jegyzd, aljegyzd részére a polgarmester, a sajat fo4llasa munkatarsak (hivatali
dolgozok) részére pedig a jegyz6 (tavollétében az aljegyz6) engedélyezheti a
Hivatali aut6 hasznalatat. Ennek feltételei:

- érvényes gépjarmiivezet6i engedély,

- gépjarmii vezetésétdl nincs eltiltva,

- rendelkezik a gépjarmii vezetésére szolo igazolassal,

- gépjarmiivezetésre alkalmas egészségi éllapot,

- megfeleld vezetdi gyakorlat.

. A hivatali dolgozék részére a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzd
(tavollétében az aljegyz0) — jegyz0, aljegyzo esetében a polgarmester ,,Engedély”
-t ad ki, mely tanusitja, hogy jogosult az Onkorményzat, illetve a Polgarmesteri
Hivatal tulajdondt képezé gépjarmli vezetésére (3/a, szdmu melléklet). Az
. Engedély” megaddsdnak feltétele jelen Rendelkezés 2. szamii mellékletét
képezd feleldsségvdllaldsi nyilatkozat megtétele. A kiadott engedélyekrdl a
gépkocsi eldad6 nyilvantartist vezet.”

. Az engedélyt be kell vonni a kézszolgélati jogviszony megsziinése esetén, vagy
ha tudomésra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd, a gépkocsi vezetését
engedéllyel nem rendelkezd személynek dtengedte.

10. A gépkocsi eldad6 az ideiglenes hasznalo részére a gépjarmiivet minden esetben

tisztan, rendezetten adja 4t, illetve igénybevétel utdn téle szintén tisztan,



rendezetten veszi vissza. A gépjarmii kulcsanak atvételét, illetve visszaad4sat a
hasznalatra 4tvevo alairasaval igazolja a gépkocsi eladé elétt.

5. A menetokmdnyok vezetésének szabilyai:

1. A gépjarmiivek —kivéve a személyi hasznalatl gépkocsikat — kézti forgalomban
csak a ,D. Gépjarmili 31.r.sz.” jelii menetlevéllel vehetnek részt (4. sz&ému
melléklet). A sziikséges nyomtatvanyok biztositésa — szigori szamadas mellett —
a gépkocsi eldadé feladata.

2. A menetlevél kiallitdsa, folyamatos, szabalyszerli vezetése a gépjarmiivezetok
feladata és felel6ssége. A hénap végét kovetden a menetleveleket forgalmi
rendszam szerint a gépkocsi eléadd Osszesiti. Az lizemanyag vasarlasrél szolo
bizonylatok begyiijtése a gépkocsi el6ado feladata.

3. A gépjarmiivezetdk a 4. szdmi mellékletben megjel5lt menetlevél-tombbel
vannak ellatva, melyet a kovetkezd eléirasoknak megfeleléen kotelesek vezetnis:

a)

b)

d)

g)

Az ,Uzembentarté neve, cime” rovatot a Polgérmesteri Hivatal
fejbélyegzbjével kell ell4tni.

A gépjérmiivezetd az utolsé ,km-6ra &llasa” sorit a »teljesitmény
igazoldsa” rovatban kételes aldirdsaval hitelesiteni. Az indulds és a
visszaérkezés iddpontjat rogziteni kell a megfelels rovatokban.

A ,km-6ra 4lldsa” rovatban naponta a gépjarmii kezdé km-éra allasat —
igénybevétel eldtt — rogziteni kell. A kilométer szamlalé
meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelzd km tablat) régziteni kell.

A, Teljesités” rovatban a gépjarmiivezetd b&vebb informaciét
szolgaltat uti céljardl, a vérakozéssal elt5ltott idorél, parkolasi dijakrol,
taléraban t6ltott id6rol. A Heljesitmény igazolasa” rovatban lehet
jelezni, pl.: hivatalos iratok kiszallitdsa. A parkoldjegyeket a
menetlevélhez csatolni kell.

Az észlelt, de nem Jjavitott hibét az ,Uzemben tart6 neve és cime” alatti
lires részen val6 rogzitése ajanlott.

Az lizemanyagvételezést, a menetlevélen a ,,Dijszdmitds” rovatban fel
kell tiintetni.

A menetleveleken a javitast csak 4thuzéssal, valamint a javitést végzd
alafrasaval lehet végrehajtani.



A menetlevél szigori szdmadéisinak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A
felhasznalt, vagy rontott okméanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkoz6 szablyok szerint kell megérizni. A menetlevelek megdrzéséért a gépkocsi
eléado felelds.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gépkocsi eldad6 negyedévente kételes
tételesen ellendrizni. Az ellen6rzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

6. I"Jzemanyag fogyasztas meghatarozdsa:

1. A gépjarmiivek iizemanyag-felhasznalasanak ellenértékét igazolds nélkiil a
Rendelet 1. szamti mellékletében meghatérozott alapnorma figyelembevételével,
vagy a 4.§-ban meghatirozott alapnorma-italiny mértéke szerint lehet
elszamolni.

2. Azon gépjarmiiveknél, melyekre a Rendelet nem tartalmaz elBirast, az
elszamolésnal a gépjarmiivek hivatalos forgalmazéja, vagy erre szakosodott
hatésagi szakérto altal igazolt fogyasztasi norma vehet figyelembe.

3. Az Onkorményzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal gépjarmiiveinél hasznalhaté
normékat a Polgarmesteri és Jegyzoi egyiittes rendelkezés 1. szami melléklete
tartalmazza. A Rendelet 3. § (1) bekezdése alapjén a gépjarmiivek kendanyag
felhasznalasénak ellenértékét az lizemanyag felhasznalasi alapnorma 7 ezreléke
¢s a motorolaj 4rdnak szorzataibol kell képezni. A motorolaj beszerzését
szamlaval kell igazolni, és a havi 6sszesitd lap mellé ezzel egyidejiileg egy
maésolatot le kell adni.

4. Azon gépjarmiiveknél, melyeknél az iizemanyag-felhasznalas alapnorma-

atalanyként keriilt meghatdrozasra, a kendanyag a tényleges felhasznalasnak
megfeleléen, szamla ellenében szimolhat6 el.
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7. Az iizemanyag elszimol4dsinak rendje:

1. A gépjarmiivek tizemanyagkoltségének kifizetése 4tutaldssal térténik a Magyar
Olaj- és Gézipari Nyilvanosan Miik6dé Részvénytarsasag részére.

2. Az Onkonnényzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal tulajdon4ban, hasznalatdban
lévd gépjarmiivek mindegyike rendszamra sz616 lizemanyagtoltd kdrtydval
rendelkezik,

3. Az lizemanyagtolté kartyakrél a Gazdalkodasi Osztaly nyilvantartdst vezet,
melyek hasznalatira az 1. szamii fiiggelékben felsorolt személyek jogosultak.

4. Az lizemanyagvételezésnél a gépjarmiivezetéknek be kell mondaniuk a
kilométero6ra allasat.

5. A vételezésr6l kapott bizonylatot a fészamlaval vald egyeztetés céljabol a
gépkocsi el6adonak kell atadni.

6. A gépkocsi eldadé a gépjarmiivezetsktsl kapott bizonylatokat 6sszeegyezteti a
szamlaval és ezek utan igazolja le a szamla szakmai teljesitését.

7. A gépkocsi eléadénak minden hénaprél a targyhét kovetd hoénap 10. napjaig el
kell készitenie a havi 6sszesitdlapot a futasteljesitményrdl és az iizemanyag
felhasznalasrol dsszevetve a fszamlan szerepld Gsszeggel. (5. szamu melléklet)

8. A gépkocsivezetSk altal tankolt izemanyag mennyiségérél és a szamla alapjan
elszamolt koltségekrdl a 5. szamt mellékletben talalhaté nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvéntartast valamennyi gépjarmiire kiilon-kiilon el kell késziteni. A
nyilvantartdsba az adatokat a menetlevél, valamint az lizemanyag vételezésrol
kapott szdmla alapjan folyamatosan kell vezetni.

9. A bizonylaton feltiintetett lizemanyag-mennyiségeket és a ,fizetett” Osszeget a
havi elszamolést Ssszesité lapra — a bizonylat kiallitdsanak napjéhoz — fel kell

vezetni.

10. A havi Osszesit6 lapon — a mellékelt bizonylatok alapjin — &ssze kell adni az
adott hénap tizemanyag mennyiségét (liter), valamint a wKifizetett” sszegeket.

11. A futasteljesitmény és a norma szerint elszamolhat lizemanyag-mennyiség
alapjan ki kell szamolni a hénapban elért lizemanyag-megtakaritast, illetve a
tobblet iizemanyag-felhaszn4last.

12. Amennyiben a személygépkocsit folyamatosan egy f6 vezeti, és az adott
hénapban megtakaritast ér el a gépjarmiivezetd, az lizemanyag-megtakaritas
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adomentesen kifizethet6 a személyi jovedelemadoérol szolé 1995. évi CXVIL
torvény 25. § (1) bekezdés és (2) bekezdés a) pontja szerint.

13. A kifizetés az alabbiak szerint térténhet: lizemanyag-megtakaritasnak minésiil az
az Osszeg, amely nem t6bb, mint az Szja tv. 27. § (1) bekezdés b) pontjaban
emlitett, utnyilvantartassal igazolt kilométer-futasteljesitmény — a nem 6nalld
tevékenységbOl szarmaz6 bevétel adoalap megallapitasa elbtt csokkentett Ssszeg,
mely nem haladja meg a bevétel 6sszegét, de legfeljebb 100.000 Forint — alapjan
a60/1992 (IV. 1.) Korm. rendelet szerint — korrekci6s tényezoékkel modositott —
alapnorma és a NAV dltal kozzétett ilizemanyagir figyelembevételével
kiszamitott 6sszegnek a munkaltato altal szdmlak alapjan elszamolt {izemanyag-
mennyiség és a NAV éltal kozzétett ilizemanyagir figyelembevételével
meghataroz6 sszeget meghaladé része.

14. Tulfogyasztas esetén - amennyiben a személygépkocsit folyamatosan egy f&
vezeti-, a kiilénbdzetet az Onkorményzat részére meg kell fizetni.

15. Ha a gépjarmiivezetd kéri - hibrid vagy teljesen elektromos meghajtist
gépjarmiivek esetén kotelezben - a gépjarmii fogyasztisat szakértGvel be kell
méretni €s a tovabbiakban a bemért érték lesz a gépjarmii norméja.

16. A menetleveleket, valamint a tankolasi bizonylatok- és a kenSanyag szamla
masolatokat ellendrzésre a Gazdalkodasi Osztalyra kell leadni.

17. A megtakaritas kifizetése és a talfogyasztas befizetése csak az ellenérzés utan
torténhet meg.

18. A havi lizemanyag-megtakaritasrél sz616 kimutatast a 7. szamu melléklet, mig a
havi ilizemanyag-tulfogyasztisrol sz6l6 kimutatast a 8. szami melléklet
tartalmazza.

19. A gépkocsi el6adé minden év elején Ssszesitést készit az el6z6 évben felhasznalt
lizemanyag-mennyiségrol, illetve kifizetett koltségekrol. A gépkocsi el6adod
folyamatosan koteles ellen6rizni a menetokményok vezetését és havonta a km
oOra allasat.

20. A hivatali aut6 lizemanyagkoltségeivel a leadott szamlak alapjan a gépkocsi
eléado szamol el.

21.Személyi haszndlata gépjarmiivek a gépjarmii hasznalatra feljogositott személy
valasztasa szerint (9. szam® melléklet) utnyilvantartds alapjan, vagy havi fix
Osszegli atalany-koltségtérités megfizetése mellett iizemeltethetdek.

Az lizemanyag elszdmolas részletes rendjét a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

12



Az atalany-koltségtérités valasztésa esetén a 12. pont, valamint az 14. pont iizemanyag-
megtakaritas és tobblet iizemanyag-felhasznalds szabalyai nem alkalmazhatdak.

8. A gépjarmiivek biztositasa, szervizelldtisa és karbantartdsa

1. A gépjarmiivek miszaki allapotdnak meg kell felelnie az erre vonatkozé
eléirdsoknak, miiszaki- és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, azokat olyan
allapotban kell tartani, hogy lizemanyag-fogyasztasuk a megéllapitott normakat
ne haladja meg.

2. Koziti forgalomban valé részvételt tilté, vagy egyéb miiszaki hidnyossag esetén
a gépjarmiiveket lizemeltetni tilos.

3. A gépjarmiivek kotelezb és CASCO biztositasat, vagy azok igazolasat a forgalmi
engedélyben kell tarolni.

4. A gépjarmiivek kotelezd felel6sségbiztositasat, CASCO biztositdsat és
izemeltetési koltségeit a Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt gépjarmiiveknél a
Polgarmesteri Hivatal fizeti.

5. A személyi hasznalatba adott gépjarmiivek esetében a biztositési dijakat és az
lizemeltetési koltségeket az Onkormanyzat fizeti.

6. Az Onkormanyzat tulajdondban 16v8, de hasznalatba adési szerzédés alapjan a
Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont Miskolci Tankeriilet szamara 4tadésra
keriilt gépjarmiivek esetében a szerzédésben rogzitettek az iranyaddak.

7. A gépkocsi el6adé tovabbi feladatai:

- a gépjarmi tartalék  alkatrészeinek, ¢gokészletének, egészségiigyi
csomagjanak, potkerekének sziikség szerinti potlasa, javittatasa,

- a gépjarmiivek garancidlis és rendszeres miiszaki feliilvizsgalatanak
elvégeztetése,

- agépjarmiivek miiszaki vizsgaztatasanak elvégeztetése,

- a gépjarmi itkdzben t6rténé meghibasodisa esetén a Javittatas elvégeztetése,

8. Amennyiben a gépjarmiivet barmilyen sériilés éri, a gépjarmiivezetd azonnal
jelezi azt a gépkocsi eléadénak.

9. Amennyiben a gépjarmii tartalék alkatrészeib6l, égBkészletébal, vagy
egeszségiigyi csomagjabol egy 1t soran felhasznalis tortént, vagy poétkerék
felhasznalasra keriilt, azt a gepjarmiivet vezetd dolgozo kételes a menetlevélre
felvezetni, a gépkocsi elBad6 pedig koteles intézkedni ezek potlasara,
javittatasara.
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10. A gépjarmiivek garancidlis és rendszeres miszaki feliilvizsgdlatanak
elvégeztetéséért, valamint a miiszaki vizsgaztatasaért a gépkocsi eldado felelds.
A gépjarmiivek garancialis feliilvizsgélatat a gépjarmiire megadott km, illetve
id6hatéron beliil a megfeleld markaszervizben Kkell elvégeztetni.

11. A gépjarmii itkdzben torténd meghibasodésa esetén a javittatdst a legkszelebbi
elérhetd szervizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitas a kotelezd
szemle km hatarat nem mdédositja, azt nem helyettesiti.

12.A  gépjarmlivek miiszaki feliilvizsgalatinak szervizzel torténd elbzetes
egyeztetese, az elvégzés dokumentdlasa a gépjarmii lizemeltetésével megbizott
gépkocsi eldado feladata.

13. A gépjérmiivek kiilsé és belso tisztitdsat — a személyi hasznélatti gépjarmiivek
kivételével — kéthetente a Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetési és Rendészeti
Osztaly - Rendészeti Csoportjanak munkatarsai kételesek elvégezni.

14. Az ut soran észlelt egyéb miiszaki hibékat haladéktalanul jelezni kell a gépkocsi
eldadonak. A gépjarmiivezetok — munkavégeztével — kotelesek a gépkocsi
szamara kijel6lt helyen/garazsban parkolni.

15. Amennyiben a munkavégzés megkéveteli, a gépjarmiivet a gépjarmiivezetd
kivételesen — a jegyz6 engedélyével — a lakGhelyén is tarolhatja. Ebben az esetben
a gépjarmiivezetd anyagilag is felel a biztonsigos tirolds és Orzés
koriilményeiért.

16. A zarva parkol6 gépjarmiivek pétkulcsait a hazipénztarban a pancélszekrénybe -
zart boritékban - le kell adni, mely csak vészhelyzet esetén (pl. tiiz) bonthat6 fel.
A garazsok ajtajat minden esetben gondosan be kell zamni.

7. Személyi hasznilata gépjarmiivek hasznilatianak rendje

1. Személyi hasznélati gépkocsi igénybevételére a kdvetkezd dolgozok jogosultak:
- apolgarmester
- aKépviseld-testiilet sajat tagjai koziil kinevezett alpolgarmester
- aKépviselo-testiilet nem sajat tagjai koziil kinevezett alpolgarmester

2. A magéanhasznalatii gépjarmiivek esetében a polgarmester részére az Ugyrendi,
jogi és kozbiztonsdgi Bizottsdgi elnoke, — alpolgarmesterek esetében a
polgérmester ,Engedély” -t ad ki, mely tanisitja, hogy jogosult az
Onkormanyzat tulajdonaban vagy tartds hasznalatdban 1év6 gépjarmii vezetésére
(3/b. szamu melléklet). 4z ,, Engedély ” megaddsdnak feltétele jelen Rendelkezés
2. szami mellékletét képezd felelGsségvdillaldsi nyilatkozat megtétele. A kiadott
engedélyekrdl a gépkocsi eldad6 nyilvantartast vezet.”
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10.

11.

A személyi hasznélata gépkocsira jogosultak gépjarmiivezetdi pétlékra nem
tarthatnak igényt.

A személyi hasznalatii gépkocsi magancélu kiilfsldi utazéshoz igénybe vehetd.

A személyi hasznélata gépkocsi kotelezd szervizelésérdl az Onkorményzat
gondoskodik.

Személyi haszndlati gépjarmiivek utnyilvantartss, vagy fix Osszegti atalany (9.
szamu melléklet) alapjan tizemeltethetdek. Az utnyilvantartast a szabélyzat 6.
szamu melléklete alapjan folyamatosan, naprakészen kell vezetni.

Az utnyilvantartasnak tartalmaznia kell:

az utazas id6pontjat,

az utazas c€ljat (honnan-hova torténik az utazas),
a kozforgalmu uton megtett kilométerek szamat.
gépjarmii tipusat, forgalmi rendszamat.

Az utazés ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmi okmaényait (forgalmi
enged€ly) maganal tartani és kozuti ellenérzés alkalmaval a hasznalat jogosséagat

igazolni.

Amennyiben magincélra torténik a gépjarmii hasznilata, kotelesek annak
koltségét megtériteni. A koltségtérités torténhet havi fix Osszegli 4talany, vagy
az utnyilvantartis szerint - a magéncélb6l megtett utak (km) alapjan, az
lizemanyagkoltség cimén a Rendeletben meghatirozott fogyasztisi norma
szerinti lizemanyag-mennyiség és a NAV 4ltal kézzétett lizemanyagar
szorzataként meghatarozott sszeg-.

Magancélra évente 36.000 km-ig hasznalhat6 a hivatali gépjarmd.

Amennyiben a gépjarmii hasznéal6ja a havi fix 6sszegii ataldny koltségtérités
megfizetését valasztja, az ataldny koltségtérités bruttd sszege 30.000.- Ft/ho,
melyet a gépjarm{i hasznél6ja nyilatkozata (9. szamt melléklet) szerint kételes
megtériteni.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Ezen Jegyzdi rendelkezés 2022. augusztus 15. napjan 1ép hatalyba.

2. A szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé eléirasokat kell
alkalmazni.

3. Jelen rendelkezés hatilybalépésével egyidejileg a 30/2021. szami Jegyzbi
rendelkezés hatalyat veszti.

Kazincbarcika, 2022, augusztus 15.

\“dr. Szuromi Kriszgtina
o /jegyzo"
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KIMUTATAS

1. szamu fliggelék

Kazincbarcika Viros (")nkorma’myzata és a Kazincbarcikai Polgarmesteri Hivatal

személyekrol

DACIA DUSTER (NKK-876) - Polgirmesteri Hivatal

Kiss Mihély

Domos Gabor

Fodor Géabor

Szab6 Gyorgy
Horvath Adam

Marké Orsolya
Farkasné Fiik6 Katalin
Toth Anett

Jénas Tamds

Garan Gabor

DACIA DUSTER (NTH-817) - Polgarmesteri Hivatal

MAZDA CX-5 HOMURA (SXN-440) - Onkorményzat

MERCEDES-BENZ V-CLASS V250 (POM-150) - Onkorményzat

Kiss Mihély

Domos Gébor

Fodor Gébor

Szab6 Gyorgy
Horvath Addm

Marké Orsolya
Farkasné Fiik6 Katalin
Té6th Anett

Jonas Tamads

Garan Gabor

elsésorban dr. Makkai Orsolya

elsdsorban Szitka Péter

SKODA SUPERB VI 1.4 (SMZ-180) - Onkorményzat

elsésorban Klimon Istvan
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SUZUKI SX4 S-CROSS JY (PGR-871) - Polgarmesteri Hivatal

- Blahéané Olcsvari Méria
-  Domos Gébor

- Fekete Sandor

- Gyorfi Beatrix

- Halasz Béla

- Horvath Adam

- Kiss Mihaly

- Kovacs Lészlo

- Kundrak Marianna

- Marko Orsolya

- Mustos Laura

- Nagy-Gyorgy Tiborné

- Nagyné Urban Eva

- Palink6 Géabor

- Salkovics Zoltan

- Séndor Maria

- Fodor Gabor

- Szabd Gyorgy

- Varsoczy Istvan Mihaly
- Virag Krisztina

- Kismarton Eszter

- Poganyné Dobos Nikolett

Hatdlyos: 2022. augusztus 15,



1, szamil melléklet

KIMUTATAS

Kazincbarcika Viros 6nkormi’myzata, illetve a Kazincbarcikai Polgdrmesteri
Hivatal iltal iizemeltetett gépjarmiivek fontosabb adatairél

. P . . |Henger Alapnorma 3
Sor- Forgalmi Gyartminy, | Gyartasi ,, P Uzemanyag . .
szém | rendszdm tipus év :::f e l:‘int,alany lter/100 | fajtaja Megjegyzés
DACIA , .
1. NKK-876 DUSTER 2015 1461 5,7 gazolaj
DACIA . .
2. |NTHS817 |DECl 2016 1461 5,7 gézolaj
MERCEDES
3. POM-150 BENZ V- 2017 2143 7,6 gazolaj
CLASS V 250
SUZUKI SX4 .
4. PGR-871 S-CROSS JY 2017 1373 8,6 benzin
SKODA
SUPERB IV . .
5. SMZ-180 PLUG-IN 2020 1395 5,7 hibrid (benzin)
HYBRID
MAZDA CX5
6. SXN-440 HOMURA AT |2021 2488 114 benzin
SUV




2. szamu melléklet

Feleldsségvallalasi nyilatkozat

A Kazincbarcika Véaros Onkorményzata/ Kazincbarcikai Polgérmesteri Hivatal (tovabbiakban:
koltségvetési szerv) tulajdonsban 4ll6 gépjarmiivek vezetésére feljogositott munkavallaléjaként az
1988. évi L. torvény 21. § (1) bekezdésében, valamint a 21/A. § (2), (4) bekezdésében, tovabba a
mindenkor hatalyos Hivatali gépjarmiivek igénybevételérsl, hasznalatarél és az lizemanyag-elszdmolés
rendjérdl sz616 Jegyz6i Rendelkezésben foglaltak alapjan az al4bbi nyilatkozatot teszem:

Alulirott kijelentem, hogy a fent jelzett koltségvetési szerv 4ltal részemre hasznélatra 4tadott
gépjarmiivel valo kézlekedés soran:

— amegengedett legnagyobb sebességre,

~— avasuti atjarén valo 4thaladasra,

~ ajarmiiforgalom irdnyitdsédra szolgélé fényjelz6 késziilék jelzéseire,

— ajarmiivel torténd megallasra és varakozasra,

— az autopélya ledll6 sdvjanak igénybevételére,

— abehajtasi tilalomra, a kételez6 haladasi irdnyra,

— atermészet védelmére, illetve egyéb
KRESZ szabalyra vonatkozé ~ kiilén jogszabélyokban meghatarozott — egyes eldirasok megszegése
esetén vallalom a teljes felelosséget (kozigazgatasi birsdgrendezés).

Tudomasul veszem és elfogadom, hogy az éltalam hasznalt gépjarmiiben okozott gondatlansagbél
és/vagy szandékossagbol ered baleset kartéritési dsszegét megfizettethetik velem.

A nyilatkozat érvényességéhez k6z16m az alabbi adatokat*:

A(z) Tulajdonos/ Uzembentart6: Kazincbarcika Varos Onkorményzata/ Kazincbarcikai Polgarmesteri
Hivatal

A tulajdonos cime: 3700 Kazincbarcika, F tér 4.

A hasznalatra feljogositott neve:

A hasznélatra feljogositott cime:

A gépjarmii vezetésére jogosité engedély szama:
A gépjarmii hatdsagi jelzése :

AW

Kazincbarcika, 20.....év....... hé,.....nap

koztisztviseld
A nyilatkozatot tudomasul veszem:

Kazincbarcika, 20.....év,...... ho,....nap

koltségvetési szerv vezetdje



3/a. szamu melléklet

Engedély
.............. részére, aki a Kazincbarcikai Polgarmesteri
Hivatal tulajdonaban 4116 alabbi gépjarmiiv(ek)et vezetheti:

Frsz.:
Az engedély visszavonasig érvényes. dr. Szuromi Krisztina
Kiallitds datuma: ............... jegyzd

3/b. szamu melléklet

Engedély
.............. részére, aki a Kazincbarcikai Polgarmesteri
Hivatal/Kazincbarcika Varos Onkorményzata tulajdondban
416 alabbi gépjarmiiv(ek)et vezetheti:

Frsz.:

Az engedély visszavonasig érvényes. Szitka Péter
Kigllitds ddtumas ............... polgarmester
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9. szamit melléklet

Kazincbarclka Viros Gnkorményzata
Cim: 3700 Kazincbarcika, FS tér 4.

Postafiok: 174 4% =
Kb i telefon: +36-48/514- 700
Kézponti :—pn::lz ::;goanrm‘ester@h‘zincbarcika.hu KOLORC‘W
Web: www.kazincbarcika.bu KAZINCBARCIKA
Tktatészam:
Alulirott ..........cooviiiiiiiniinii, » @ maganhasznélatbol eredéen felmeriilt

koltségeim vonatkozisaban keletkezett elszamoldsi kotelezettségemmel kapcsolatban
az alabbi nyilatkozatot teszem.

A Hivatali gépjarmiivek igénybevételérdl, hasznalatarol és az lizemanyag- elszamolas
rendjér8l sz6l6 Jegyzdi rendelkezés alapjan az altalam hasznélatban 1€v4 -

Kazincbarcika Viros 6nkorményzata tizemeltetésében 4ll6 — ........ forgalmi
rendszamu, ......................... tipusu gépjarmii maganhasznalati koltségeinek

elszamolésat az alabbiak szerint téritem (megfeleld rész alahtizando):

- fix Osszegii altalany forméajaban,

- havi utnyilvéntartss alapjan.
A fix Osszegii brutté 30.000.- Ft altalany téritése esetén fizetési kotelezettségemnek
eleget teszek (megfeleld rész aldhizando):

- minden targyhénapot kéveté hénap 5. napjdig,
- minden év december 31. napjaig egy0Osszegben,
- abérleti szerz8dés lejartat vagy a tisztség megsziinését kivetd 10 napon beliil.

Kazincbarcika, ............. €Verriiirieenann, ho........... nap

Alairds



