Nyilvantartas megnevezése | A nyilvantartas vezetését elrendelé | Adatok Erintettek kore Formatum Adatok forrasa
és annak célja jogszabaly (jogalap) megorzésének
idétartama
Belépési jogosultsagok | az allami és onkormanyzati szervek | A foglalkoztatotti | a Hatosaggal | elektronikus A Hatésag altal
nyilvantartasa informacidbiztonsagardl szolé 2013. évi L. | jogviszony foglalkoztatotti vezetett
torvényben  meghatérozott  technoldgiai | megsziinésétél szamitott | jogviszonyban allé személyugyi
biztonsagi, valamint a biztonsagos | 5 év személyek, ideiglenes nyilvantartas
informacios eszk6zdkre, termékekre, tovabba belépésre jogosult mas
a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe személyek
sorolasra vonatkozé kdvetelményekrél szo6lo
41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 3. melléklet
3.2.1.4. A fizikai belépés ellenérzése
a Hatosag altal kibocsatott | 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet Személyi anyag | a Hatosaggal | elektronikus A Hatdésag altal
koztisztviseloi és | a Dbiztonsagi okmanyok védelmének | részeként a jogviszony | foglalkoztatotti vezetett
munkavallaléi igazolvanyok | rendjérdl, 1. szamu melléklet 1.124. megsz(inésétél szamitott | jogviszonyban allo személyligyi
nyilvantartasa 50 év személyek nyilvantartas
Elektronikus informacios | Az allami és o6nkormanyzati szervek | folyamatos nincs elektronikus A Hatésag altal
rendszerelem leltar informacidbiztonsagardl szolé 2013. évi L. létrehozott
torvényben  meghatarozott  technoldgiai nyilvantartas
biztonsagi, valamint a biztonsagos
informécids eszkdzdkre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztélyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozé kdvetelményekrdl szold
41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 3. melléklet
3.3.6.8.
Hozzaférés az informacios | Az éallami és oOnkormanyzati szervek | folyamatos, ala Hatésaggal | elektronikus A Hatésag altal
rendszerhez informaciobiztonsagardl széld 2013. évi L. | foglalkoztatotti jogviszony | foglalkoztatotti vezetett
torvényben  meghatarozott  technoldgiai | megsziinését kdvetd 5 év | jogviszonyban allo személylgyi
biztonsagi, valamint a biztonsagos személyek nyilvantartas
informacids eszkozokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozé kdvetelményekrdl szolé
41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 3. melléklet
3.2.1.4.2
Meghagyasi jegyzék A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol | A honvédelmi | a Hatosaggal | elektronikus A Hatésag altal
sz6l6 2021. évi CXL. térvény, valamint a | adatkezelésekrdl  szdl6 | foglalkoztatotti vezetett
honvédelmi adatkezelésekrdl sz6l6 2022. évi | 2022. évi XXI. térvény 20. | jogviszonyban allo személylgyi
XXI. térvény. 38. § + a tdérvény 1. melléklete | § 1) bek. i): | személyek nyilvantartas
jogszabdalyban
meghatéarozott vagy

jogszabalyban

1
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idétartama

meghatarozottak alapjan

meghagyasba bevont

szervezet a

hadkotelezettségtdl eltérd

id6szakban minden év

januar 31. napjaig, a

hadkotelezettség

fennallasanak

id6szakaban minden

hoénap 5. napjaig koteles

adatszolgaltatasra

+

26. § (2) bek:

Az (1) bekezdés szerinti

nyilvantartas adatait az

adatkezeld a

meghagyasba tartozas

id6tartama alatt kezeli.
A hivatali tarhely kezelésére | Az elektronikus ugyintézés | a foglalkoztatotti | a Hatésaggal | elektronikus A Hatésag altal
az adott szervezetnél | részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XII. 19.) | jogviszony megsziinését | foglalkoztatotti vezetett
felhatalmazott képvisel6 és Korm. Rendelet 85. § (2) bek. kovet6 5 év jogviszonyban allo személylgyi
az adott szervezeten beliili szemelyek nyilvantartas
tovabbi felhasznalék
nyilvantartasa
Nemzeti mindsitett adatra | A Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet | Korm. rendelet 56. § és | a Hatosaggal | papir alapu A Hatésag altal
érvényes személyi mikodésének, valamint a mindsitett adat | 57. §. foglalkoztatotti vezetett
biztonsagi  tanusitvanyok kezelésének rendjérél szol6 90/2010. (l11. 26.) jogviszonyban allo, személylgyi
nyilvantartasa Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. személyi biztonsagi nyilvantartas

rendelet) 10. § (3) bekezdés tanusitvannyal rendelkezd
személyek

Kilfoldi mindsitett adatra | Korm. rendelet 11. § (9) bekezdés Korm. rendelet 11. § (8) | Korm. rendelet 11. § (9) | papir alapu A Hatésag altal
érvényes személyi bekezdés bekezdés vezetett
biztonsagi  tanusitvanyok szemelylgyi
nyilvantartasa nyilvantartas
Felhasznalo6i engedélyek és | Korm. rendelet 14. § (3) bekezdés Korm. rendelet 15. § (4) | felhasznald, Korm. | papir alapt A Hatésag altal
titoktartasi nyilatkozatok bekezdés rendelet 14. § (4) vezetett
nyilvantartasa bekezdés szerinti személyugyi

személyek

nyilvantartas
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Biztonsagi terilet és | Korm. rendelet 33. § (1) bekezdés a targyévet kovet6 8 évig | a Hatdsagnal biztonsagi | papir alapu A Hatésag altal
biztonsagi tarold, valamint terllet felnyitasara jogosult vezetett
biztonsagi vezetd szemelyek szemelyugyi
kulcsfelvétel-kulcsleadas nyilvantartas
nyilvantartasa
Biztonsagi teriileten | Korm. rendelet 33. § (2)-(3) bekezdés a targyévet kovet6 8 évig | a Hatésagnal biztonsagi | papir alapu A Hatésag altal
hasznalt szamkombinacidk terllet felnyitasara jogosult Iétrehozott
és koédok, valamint azok személyek nyilvantartas
megvaltoztatasanak ténye
és idépontja
Fényilvantarté konyv Korm. rendelet 42. § (1) bekezdés Korm. rendelet 42. § (6) | nincs érintett papir alapu A Hatésag altal
bekezdés (nem létrehozott
selejtezhetd) nyilvantartas
Bels6 atadokonyv nemzeti | Korm. rendelet 42. § (4) — (5) bekezdések Korm. rendelet 42. § (6) | a Hatosagnal a mindsitett | papir alapu A Hatésag altal
mindsitett adatra bekezdés (8 év) adatot megismerni jogosult Iétrehozott
szemeélyek nyilvantartas
Belso atadékonyv EU | Korm. rendelet 42. § (4) — (5) bekezdések Korm. rendelet 42. § (6) | a Hatdésagnal a mindsitett | papir alapu A Hatésag altal
mindsitett adatra bekezdés (8 év) adatot megismerni jogosult |étrehozott
személyek nyilvantartas
Kiilsé kézbesitokonyv Korm. rendelet 42. § (4) bekezdés Korm. rendelet 42. § (6) | az irat feladoja, cimzettie | papir alapu A Hatésag altal
bekezdés (8 év) létrehozott
nyilvantartas
Futarjegyzék-nyilvantartas | Korm. rendelet 42. § (4) bekezdés Korm. rendelet 42. § (6) | az irat feladdja, cimzettje, | papir alapu A Hatésag altal
bekezdés (8 év) futar létrehozott

nyilvantartas

TAKARNET lekérdezési | az ingatlan-nyilvantartasrél szolé 1997. évi | 5 év a lekérdezett ingatlan | elektronikus TAKARNET és a
naplé CXLI. térvény 75. § (2), (2a) bek. tulajdoni lapjan feltlintetett Hatosag
természetes személyek és
a Hatésag nevében eljaro,
lekérdezést végzd
Ugyintézé
A Hatésag altal zar ala vett | A hatésagi letétrél, valamint a kbzigazgatasi | folyamatos nincs személyes | elektronikus A Hatésag altal
vagy lefoglalt dolgok hatésagi eljards soran zar ala vett vagy adattartama keletkeztetett
nyilvantartasa lefoglalt dolgok tarolasarol és értékesitéseérol iratok
sz0616 18/2017. (XII. 15.) IM rendelet
Iktaté- és mutatokonyv, | A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a | Az Irattari Terv szerint | a szerv miikdése vagy | elektronikus Iratot keletkeztetd,

irattari segédkonyvek

maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. térvény 9. § (1) a) pont

(nem selejtezhetd)

feladatkére szempontjabdl
érdemi adattal érintettek

a Hatoésag altal
foglalkoztatotti
jogviszonyban allé
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személyek és mas
kulsd, iratot kuldd
szemeélyek
Bels6 tgyviteli | A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a | Az Irattari Terv szerint (5 | a Hatosaggal | papir alapu Hatosag hozza
segédkonyvek maganlevéltari anyag védelmérdl szélo 1995. | év) foglalkoztatotti létre
évi LXVI. térvény 9. § (1) b) pont jogviszonyban allo
személyek, a  postai
kildemények cimzettjei
Iratselejtezési és irattari | A koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a | nem selejtezhet6 a Hatosaggal | elektronikus Hatosag hozza
iratatadas-atvételi maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. foglalkoztatotti létre
jegyz6konyvek évi LXVI. térvény 9. § (1) c¢) pont jogviszonyban allo
személyek
Az elutasitott | Az informacios dnrendelkezési jogrol és az | Az Irattari Terv szerint 5 | az adatigényldk elektronikus az egyes

adatigénylésekrél, valamint
az elutasitasok indokairdl
vezetett nyilvantartas

informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény 30. § (3) bek.

ev

igénylések adatai

A gazdalkodoéi

Az allamhaztartasrol szO6lo  tdérvény

Irattari Terv szerint 10 év

a kotelezettségvallalasra,

papir

az érintett

jogkorgyakorlasra jogosult | végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) pénzigyi ellenjegyzésre,
személyek és  alairas- | Korm. rendelet 60. § (3) bekezdes teljesités igazolasara,
mintajukrol vezetett ervenyesitesre,
nyilvantartas utalvapyozasra jogosult
személyek
Kiilsé ellenérzések | A koltségvetési szervek belsé | 10 év az elvégzett kilsé | elektronikus az elvégzett kils6
nyilvantartasa kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl ellenérzések altal érintett ellen6rzések és az
sz0616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14. szervezeti egysegek, ellendrzési
§ (1) bekezdés személyek, stb. dokumentumok
Bels6 ellendrzések | A koltségvetési szervek bels6é | 10 év az elvégzett bels6 | elektronikus az elvégzett belsd
nyilvantartasa kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl ellenérzések altal érintett ellen6rzések és az
sz0616 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 50. szervezeti egységek ellendrzési
§ dokumentumok
A Dbelsé ellen6rzési vezet6 a megtett
intézkedésekr6l — a belsé ellenérzési
kézikonyv szerinti -
nyilvantartast vezet. (SZMSZ 36. § (5))
Bélyegzé nyilvantartas A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének | Jogi  hatast  kivalté | bélyegz6  hasznalatara, | papir személyigyi
altalanos kovetelményeir6él szolo 335/2005. | bélyegzdé Grzésére jogosultak nyilvantartas,
(XII. 29.) Korm. rendelet 54. § nyilvantartasa: nem érintettek altal

megadott adatok




Nyilvantartas megnevezése
és annak célja

A nyilvantartas vezetését elrendeld
jogszabaly (jogalap)

Adatok
megorzésének
idétartama

Erintettek kore

Formatum

Adatok forrasa

selejtezhetd,
6rzend6

helyben

Egyéb bélyegzok
nyilvantartdsa és a
bélyegz6k selejtezésérdl
készult jegyz6konyvek: 3
év a selejtezési id6é

A hivatalos célra | A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének | Az elektronikus | elektronikus alairasok, | elektronikus személylgyi
felhasznalhaté elektronikus | altalanos kovetelményeirdl szo6lé6 335/2005. | Gigyintézési elektronikus bélyegz6k nyilvantartas,
alairasok, elektronikus | (XIl. 29.) Korm. rendelet 54. § szolgaltatasok nyujtasara | hasznalatara jogosult érintettek altal
bélyegzék nyilvantartasa felhasznalhato személyek megadott adatok

elektronikus  aldirashoz

és bélyegz6h6z

kapcsolodo

kdvetelményekrél szo6lo

137/2016. (VI.13.) Korm.

rendelet 13. § (5)

bekezdése értelmében a

lejaratatol szamitott 10 év
Vagyoni, pénziigyi, | A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény 12. Az adott gazdasagi | papir alapon | az adott gazdasagi
jovedelmi helyzetére kihat6 §(1) Irattari Terv szerint 10 év | eseménnyel/joggal érintett | vagy események
gazdasagi események jogi vagy természetes | szamitogépes
nyilvantartasa személyek tarhelyen
Az eszkozokre és | A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 159. a gazdasagi események | papir alapon és | az adott gazdasagi
forrasokra, azok | § Irattari Terv szerint 10 év | érintettjei szamitogépes események
valtozasara és az eredmény tarhelyen
alakulasara haté gazdasagi
eseményekrdl a valésagnak
megfeleld, folyamatos, zart
rendszer(, attekintheto
nyilvantartas
Targyi eszkozok | A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 69. Hasznalatba adott | papir alapon | Eszkozbeszerzése
nyilvantartasa § (3) bekezdés Irattari Terv szerint 10 év | eszk6z6k  kapcsan  a | vagy k bizonylatai

Hatésaggal foglalkoztatotti | szamitégépes
jogviszonyban allo | tarhelyen

személyek
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Szigoru szamadasu | A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 168. A bizonylatokon szerepl6 | papir alapon | A bizonylatok papir
bizonylatok § (3) Irattari Terv szerint 10 év | jogi vagy természetes | vagy alapon vagy
személyek szamitdgépes elektronikus
tarhelyen formaban
Kodzszolgalati A kildnleges jogallasu szervekrél és az | Kit. 89. § (4) - a|a kozszolgalati | elektronikus a kozszolgalati
alapnyilvantartas altaluk foglalkoztatottak jogallasardl szolo | jogviszony fennallasa | jogviszonyban jogviszonyban
2019. évi CVII. térvény (KUT) 89. § alatt; foglalkoztatottak foglalkoztatott és
Kut. 89. § (5) munkaltatoja

kbzszolgalati jogviszony
megsz(inését vagy
megszuntetését kdvetben
50 évig tarolja

Személyi anyag

Kit 91. §

91. § (4) a személyi
anyagot - kivéve, amelyet
a fogadd kilonleges
jogallasu szervnek
atadtak - a jogviszony
megszinésétdl szamitott
50 évig meg kell 8rizni.

a kbzszolgalati
jogviszonyban
foglalkoztatottak

eredeti,
alapu

papir

a kdzszolgalati
jogviszonyban
foglalkoztatott és
munkaltatoja

A Hatésag, mint adatkezel6
adatvédelmi incidens
nyilvantartasa

Altalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk (5)
bek.

az incidens észlelését
kovet6 év januar 1-t6l
szamitott 5 évig

foglalkoztatottak, a
Hatésag 38. § (2) és (2a)
bekezdéseibél szarmazo
feladatai teljesitése soran
a Hatésaggal kapcsolatba
kertld, érintett,
adatkezel6,
adatfeldolgozé, harmadik
személy

elektronikus

Hatdsag, incidenst
bejelenté harmadik
fél

A Hatésag, mint adatkezeld
adatkezelési
tevékenységeinek
nyilvantartasa

Altalanos adatvédelmi rendelet 30. cikk (1)
bek.

folyamatos, személyes
adatot nem tartalmaz

nincs érintett

irasban
(elektronikusan)
GDPR 30. cikk
(3) bekezdés

Hat6sag

Vagyonnyilatkozat-
nyilvantartas

Egyes
kotelezettségekrél
torvény 11. § (3)

vagyonnyilatkozat-tételi
sz6l6 2007. évi CLII.

Egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrél
sz6lo 2007. évi CLII.
térvény 12. § (3) bek.
szerint a kotelezettséget
megalapoz6 jogviszony,
beosztas, munka- vagy

vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett személy 2007.
évi CLII. toérvény 3. §
szerint

papir alapu

vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett
személy 2007. évi
CLII. torvény 3. §
szerint

6
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feladatkdr megsziinésétél

szamitott harom év
Munkabalesetek/foglalkoza | A munkavédelemr6l sz6lo 1993. évi XCIIl. | 5 év foglalkoztatottak a | papir és | a balesetben,
si megbetegedések torvény 64/A. § (2) bekezdés jogviszony jellegétdl | elektronikus megbetegedésben
nyilvantartasa fuggetlenil érintett  személy,

munkaltato
Munka és pihendidé | Kit. 68. §; Mt. 134. § (1) bek. 8 év foglalkoztatottak a | papir foglalkoztatott és
nyilvantartas jogviszony jellegétdl munkaltato
fuggetlendl

Az adatkezeldk és | Infotv. 70/B. § (1) bek. c) pont Az adatvédelmi tisztvisel6 | adatvédelmi tisztviselének | elektronikus a bejelentést tevd
adatfeldolgozék altal torlésére iranyuld | kijelolt természetes és jogi adatkezel6k,
kijelolt adatvédelmi megkeresést kdvetd 5 év | személyek adatfeldolgozok

tisztvisel6 bejelentésére és
Hatésag altali kozzétételére

szolgalé szakrendszer

(adatbazis)

Szerz6édések nyilvantartasa | 4/2013. (. 11) Korm. rendelet - az | a szerz6dés | szerz6d6 felek papir és | szerz6d6 felek
allamhaztartas szamvitelérél 14. sz. melléklet | megsz(inésétél szamitott elektronikus
4. pont 8 év

Birsagnyilvantartas 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet - az | 8év kotelezett elektronikus a Hatosag
allamhéaztartas szamvitelérél 2. § (4), 2. dontése, MAK
melléklet 9. pont adatszolgéltatdsa

Munkaltatoéi kolcson- | Kit. 83. § (1) a) pont, és 19/2018. (X11.18.) | a szerz6dés | szerz6d6 felek papir szerz6do6 felek

nyilvantartas

NAIH utasitas 10.§ (2) bekezdés

megsziinésétél szamitott
8 év

Az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosité adatai: A Hatésagnak az egyes adatkezel6k
adatkezelési tevékenységeirdl vezetett nyilvantartasa és a nyilvantartasi azonosité az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6l6
2011. évi CXII. térvény 2018. juliusi modositasaval megsziint, bejelentési kotelezettség az adatkezelbk altal vezetett nyilvantartasok kapcsan mar kizarolag
adatvédelmi incidensekkel 6sszefliggésben lehet.

A Hatésag alaptevékenysége keretében az alabbi adatkategériakat kezeli: az eljarasokban érintett személyek azonosité adatai, beadvanyukkal érintett
ugyre vonatkozo adatok (barmely személyes adat, kilénleges adat, vagy mas védett ismeret).




