BIOKOM Nonprofit Kft

Iratkezelési Szabdlyzat 1. sz. melléklet

Irattdri terv
Szaktertlet Iktatdszam Megnevezés Orzésiidé
Ugyvezetd igazgaté BK-2-1-2 |Ugyvezet6 igazgatdi utasitasok NS
BK-2-2-3 |Levelek 5
BK-2-1-4 |Szakszervezet 5
BK-2-1-5 |Belsé ellendrzés 5
BK-2-1-6 |Varosi tarsasagok folyamatfejlesztés 5
BK-2-1-8 |Tamogatas 5
Jogi képviselet BK-5-1-1 |Hulladékgazdalkodas- szerzédés NS
BK-5-1-2  |Véarosiizemeltetés -szerzédés NS
BK-5-1-3  |KOztemetd- szerz6dés NS
BK-5-1-4 |Kozlekedésszervezés -szerz6dés NS
BK-5-1-5 |Egyéb megadllapodasok -szerzédés NS
BK-5-1-6 |Ugyfél/hatdsagi megkeresések - panaszok, tajékoztatasok 5
BK-5-1-7 |Cégiratok - tarsasagi szerz6dés, taggydlési iratok NS
BK-5-1-8 |Szabalyzatok, utasitasok 5
BK-5-1-9 |Munkaligyi dokumentumok NS
BK-5-1-10 |Karlgyek 5
BK-5-1-11 |Fo6ldhivatali Ggyintézés 5
BK-5-1-12 |Kozbeszerzés NS
BK-5-1-13 |Egyéb kimend levelezés 5
BK-5-1-14 [Kozterilet hasznalat NS
BK-5-1-15 |Kozbeszerzési eljarasok NS
BK-5-1-16 [Kozterilet hasznositas - szerz6dés NS
BK-5-1-17 [Vallalati izemeltetés - szerz6dés NS
BK-5-1-18 |Kozfoglalkoztatas -szerz6dés NS
BK-5-1-19 |Kinnlev&ség 10
Titkarsag BK-6-1-1 |Tajékoztatas 5
Pénziigy és szamvitel /Adéligy BK-7-3-1 |Addval kapcsolatos értesitések 10
BK-7-3-2  |NAV elfogadd nyugta 10
Kinnlevdség BK-7-4-1 |NAV megkeresés 10
BK-7-4-2 |Addiroda 10
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BK-7-4-3 |Rendérségi, hatdsagi megkeresés 10
BK-7-4-4  |Fizetési felszolitd 10
BK-7-4-5 |Egyéb ligyfélpanaszok 10
BK-7-4-6 |Feljegyzések 10
BK-7-4-7 |Varoslizemeltetéssel kapcsolatos Ggyintézés 10
BK-7-4-8 |Egyenlegkozl6 10
BK-7-4-9 |lpari-kozileti Ggyintézés 10
BK-7-4-10 |Pétdijakkal kapcsolatos 10
BK-7-4-11 |Felszamolasi eljaras 10
BK-7-4-12 |Részletfizetés 10
Pénzlgy BK-7-2-1 |Fizetési felszolitd 10
BK-7-2-2 |Széllitéi egyenlegkozlé 10
BK-7-2-3 |Kompenzacids levél 10
BK-7-2-4 |Késedelmi kamat 10
BK-7-2-5 |Egyéb 10
BK-7-2-6 |Megrendelések 5
Szamlazas BK-7-5-1 |Szdmlazandé VUZ- Onkormanyzat 10
BK-7-5-2 |Szamlazandé VUZ- Egyéb 10
BK-7-5-3 |Szdmlazandd - Kegyeleti kézpont 10
BK-7-5-4 |Szamlazandd- Koézfoglalkoztatas 10
BK-7-5-5 |Szdmldzandd- Hulladékgazdalkodas 10
BK-7-5-6 |Szdmlazandd- Egyéb 10
BK-7-5-7 |Szamlareklamacio 10
BK-7-5-8 |Tulfizetés visszautalasa 10
BK-7-5-9 |Egyéb lgyintézés 5
BK-7-5-10 |Egyéb 5
BK-7-5-11 |Megrendelések 5
Szamvitel BK-7-1-1 |Szallitéi egyenlegkozlé 10
BK-7-1-2  |Szamla visszakuldés 10
BK-7-1-3  |NAV értesitések 10
BK-7-1-4 |NAV jegyz6konyvek 10
BK-7-1-5 |Banki adatszolgaltatasok 10
BK-7-1-6 |Banki bejelentések, ligyintézés 10
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BK-7-1-7 |Kompenzacids megallapodas 10

BK-7-1-8 |PMJV adatszolgaltatas 10

BK-7-1-9 |Fizetési felszolitd 10

BK-7-1-10 |Egyéb ligyintézés 5

BK-7-1-11 [Késedelmi kamat 10

BK-7-1-12 |Helyi addk 10

BK-7-1-13 |Selejtezés 5

BK-7-1-14 |Egyéb 5

BK-7-1-15 |Megrendelések 5

K6ztemetd

Temetésfelvétel BK-8-1-1 |Exhumdlas 5
BK-8-1-2 |Nyilatkozat 5

BK-8-1-3 |Arajanlat 5

BK-8-1-4 |Panasz 5

BK-8-1-5 |Megrendeld 5

BK-8-1-6 |Adatszolgaltatas 5

BK-8-1-7 |Hatdrozat 5

Sirhely ujravaltas BK-8-2-1 |Tajékoztatas kérés 5
BK-8-2-2 |Ujravaltasi nyilatkozat 5

BK-8-2-3 |Lemondd nyilatkozat 5

BK-8-2-4 |Befogadd nyilatkozat 5

BK-8-2-5 |Sirbolt igénylés 5

BK-8-2-6 |Panasz 5

Szallitas szolgaltatas BK-8-3-1 |Hatarozat 5
BK-8-3-2 |Megrendeld 5

BK-8-3-3 |Arajanlat kérés 5

BK-8-3-4 |Arajanlat 5

BK-8-3-5 |Panasz 5

Temet6 lizemeltetés és fenntartas BK-8-4-1 |Panasz 5
BK-8-4-2 |Szerz6dés NS

BK-8-4-3 |Megrendeld 5

BK-8-4-4 |Arajanlat 5

BK-8-4-5 |Sirgondozas 5
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BK-8-4-6 |Kozérdekl foglalkoztatottak 5
BK-8-4-7 |Porta, temetGGri szolgalat 5
BK-8-4-8 |Egyéb 5
BK-8-4-9 |Anyagbeszerzés 5
Kegyeleti el6takarékossag BK-8-5-1 |Szerz6dés NS
BK-8-5-2 |Szerz6dés felmondasa NS
BK-8-5-3 |Tajékoztatds egyenlegrdl 5
Adatszolgaltatas,lgyintézés BK-8-6-1 |Artis Jus adatszolgaltatas 5
BK-8-6-2 |Rendérség 5
BK-8-6-3 |Pécsi Tudomanyegyetem 5
BK-8-6-4 |Polgarmesteri Hivatal 5
BK-8-6-5 |Kormanyhivatal 5
BK-8-6-6 |Beszallitok 5
BK-8-6-7 |Ugyintézés 5
Panasz, ligyintézés BK-8-7-1 |Panasz 5
BK-8-7-2 |Ugyintézés 5
Raktar BK-8-8-1 |Bizomanyos 5
BK-8-8-2 |Arjegyzék 5
BK-8-8-3 |Megrendelés 5
Koézérdek(i munka BK-8-9-1 |Kozérdekld munka 5
Kozbeszerzés BK-9-1-1 |Kbzbeszerzési dontbbizottsdg hatarozat, végzés 10
BK-9-1-2 |Jogorvoslati eljaras helyi szinten 10
BK-9-1-3 |Jogorvoslati eljards, kozbeszerzési dontébizottsag 10
BK-9-1-4 |Jogorvoslati eljaras, Birdsag 10
BK-9-1-5 |Kbzbeszerzési eljarasi dijak 10
BK-9-1-6 |Szerz6dés megkiildése aldirasra 5
Varosiizemeltetés
Miiszaki koordinacio BK-12-1-1 |Tajékoztatas 5
BK-12-1-2 |Megrendelések 5
BK-12-1-3 [Beszerzések 5
BK-12-1-4 |Engedélyezés 5
BK-12-1-5 |[Beszamold 10
BK-12-1-6 [Egyéb 5
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BK-12-1-7 [Arajanlat 5
BK-12-1-8 |Feljegyzés 5
BK-12-1-9 ([Szerz6dés/megallapodas NS
BK-12-1-10 |Varoslizemeltetés szamla feljegyzés 5
BK-12-1-11 |Adatlap 5
BK-12-1-12 |Egyéb levelezés 5
BK-12-1-13 |Energetikai feladatok ellatdsa 5
BK-12-1-14 |Engedéyek/hatarozatok
BK-12-1-15 |Forgalomtechnika - "X" jel mozgaskorlatozott burkolati jel NS
BK-12-1-16 |Forgalomtechnika - forgalomiranyité berendezések NS
BK-12-1-17 |Forgalomtechnika - kozuti jelz6tabla NS
BK-12-1-18 [Forgalomtechnika - burkolati jelek/festés NS
BK-12-1-19 |Hidak ellen6rzése, karbantartasa, szakfelligyelete NS
BK-12-1-20 [Jardakarbantartds NS
BK-12-1-21 [Kérelem kozteriilet felbontdshoz NS
BK-12-1-22 |Kivizsgalas 5
BK-12-1-23 |Kozutat érint6 rendezvények 5
BK-12-1-24 |Kozuti jelzés rongalas 5
BK-12-1-25 |Kozutkezel6i hozzajarulasok kaiaddsa NS
BK-12-1-26 |Kozvilagiitasi bejelentések kezelés, javitas megrendelése 5
BK-12-1-27 |Mlitargy karbantartds 5
BK-12-1-28 |Passzav biztonsagi elemek, poller 5
BK-12-1-29 |Rendvezvények energia igénye 5
BK-12-1-30 |Szakfelligyelet szamlazasa 10
BK-12-1-31 [Takaritas 5
BK-12-1-32 |Tervegyeztetések kiaddsa NS
BK-12-1-33 |Utvonalengedélyek NS
BK-12-1-34 |ldeiglenes forgalmi rend 5
BK-12-1-35 (Felszdlitas 5
BK-12-1-36 [Koordinacio 5
Ko6zuthaldzat kezelés BK-12-2-1 [Forgalomtechnika - burkolati jelek/festés NS
BK-12-2-2 |Forgalomtechnika - kézUuti jelz6tabla NS
BK-12-2-3 |Forgalomtechnika - forgalomirdnyité berendezések NS
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BK-12-2-4 |Forgalomtechnika - "X" jel mozgaskorlatozott burkolati jel NS
BK-12-2-5 |Szakfelligyelet szamlazasa 10
BK-12-2-6 |Kozutat érint6 rendezvények 5
BK-12-2-7 [Utvonalengedélyek NS
BK-12-2-8 [Engedéyek/hatarozatok NS
BK-12-2-9 |Ko6zutkezel6i hozzajarulasok kaiadasa NS
BK-12-2-10 |Tervegyeztetések kiaddsa NS
BK-12-2-11 |Mlitargy karbantartas NS
BK-12-2-12 |Rendvezvények energia igénye 5
BK-12-2-13 |Hidak ellenGrzése, karbantartasa, szakfelligyelete NS
BK-12-2-14 |Energetikai feladatok ellatdsa 5
BK-12-2-15 |Kozvilagiitasi bejelentések kezelés, javitas megrendelése 5
BK-12-2-16 |Engedéyek/hatarozatok NS
BK-12-2-17 [Jardakarbantartds NS
BK-12-2-18 |Mlitargy karbantartds NS
BK-12-2-19 |Adatlap 5
BK-12-2-20 |Kivizsgalds 5
BK-12-2-21 [Kérelem kozteriilet felbontdshoz NS
BK-12-2-22 [Takaritas 5
BK-12-2-23 |Egyéb levelezés 5
BK-12-2-24 |Kozuti jelzés rongalas 5
BK-12-2-25 |Passzav biztonsagi elemek, poller 5
Kizuthalozat fenntartés BK-12-3-1 [Uttest tartozék javitas/szilard burkolatu ut NS
BK-12-3-2 [Uttest Gttartozék javitas/fold és zuzalékos Ut karbantartdsa NS
BK-12-3-3 [Jardakarbantartas NS
BK-12-3-4 [Uttest, ttartozék javitas/szildrd burkolatu ut NS
BK-12-3-5 [Uttest, Uttartozék javitas/fold és ztzalékos Ut NS
BK-12-3-6 |Adatlap 5
BK-12-3-7 |Kivizsgalds 5
Kozterilet karbantartas BK-12-4-1 [Jatszéterek lizemeltetése 5
BK-12-4-2 [Kozterileti butorok karbantartdsa 5
BK-12-4-3 |Szobrok,m(vészeti alkotasok gondozasa 5
BK-12-4-4 |Unnepek, rendezvények, zaszl6zas 5
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BK-12-4-5 [Jardakarbantartds NS
BK-12-4-6 |Mlitargy karbantartas NS
BK-12-4-7 |Kozlekedésbiztonsagi eszk6zok karbantartdsa NS
BK-12-4-8 |Csapadékviz elvezeéts javitasa NS
BK-12-4-9 [Tdmfalak karbantartasa NS
BK-12-4-10 |Adatlap 5
BK-12-4-11 |Kivizsgalds 5
BK-12-4-12 |Telephelyi karbantartas 5
Kornyezet és vizligy BK-12-5-1 |Vizkarelharitas NS
BK-12-5-2 |Felszini vizfolyasok fenntartasa NS
BK-12-5-3 |Zart csapadékcsatorna fenntartdsa NS
BK-12-5-4 |Szokdékutak, ivokutak miikodtetése, asottkutak, forrasok NS
BK-12-5-5 |tavak gondozdsa NS
BK-12-5-6 |KezelGi hozzdjarulas, kozmiiegyeztetés, kozmi adatszolgaltatas NS
BK-12-5-7 |Szakfelligyelet 5
BK-12-5-8 |Projektek 5
BK-12-5-9 [Adatlap 5
BK-12-5-10 |Kivizsgalas 5
BK-12-5-11 |Magyar Kozut 5
BK-12-5-12 |Kérnyezetvédelem 5
BK-12-5-13 |Hatdsagi hatarozatok, végzések, ellenérzések 5
BK-12-5-14 |Kovacstelep 5
BK-12-5-15 |Tamogatott vis maior NS
zoldterilet gazdalkodas BK-12-6-1 |Novényvédelem NS
BK-12-6-2 |Gyep fenntartasa, kiilterjes teriilet gondozdsa 5
BK-12-6-3 |Faapolas 5
BK-12-6-4 |Cserjemetszés, sévények gondozdasa 5
BK-12-6-5 |[Oszi lombgydijtés 5
BK-12-6-6 |Viradgositds 5
BK-12-6-7 [Vdrosilocsoléhdlézatok Gizemeltetése NS
BK-12-6-8 |Jarddk, buszmegalldk, gyalogatkelSk kézi- hd és sikossdgmentesité 5
BK-12-6-10 |Adatlap 5
BK-12-6-11 |kivizsgdlas 5
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BK-12-6-12 |Altalanos
BK-12-6-13 |Arborétum
Erd6gazdalkodds BK-12-7-1 |Erdégazdélkodas

5

5

5

BK-12-7-2 [Parkerdd lizemeltetés 5
BK-12-7-3 |Palyazatok, normativ tamogatasok 5
BK-12-7-4 |Hatdsagi kapcsolattartas 5
BK-12-7-5 |Lakossagi levelezés 5
BK-12-7-6 |Asztalos lizem/ parkerdei berendezések kezelése 5
BK-12-7-7 |Asztalos Uzem/ kdztertleti batorok 5
BK-12-7-8 |Asztalos lizem/irodabutorok gyartasa 5
BK-12-7-9 [Adatlap 5
BK-12-7-10 |kivizsgalas 5
BK-12-7-11 |Szocialis tevékenység 5
Koztisztasag BK-12-8-1 |Koztisztasag 5
BK-12-8-2 |lllegdlis hulladéklerakdk 5
BK-12-8-3 |[Kartevdk 5
BK-12-8-4 |Kozterileti rendezvények 5
BK-12-8-5 |Egyéb kiils6 megrendelések 5
BK-12-8-6 [Adatlap 5
BK-12-8-7 |kivizsgalas 5
BK-12-8-8 |[Koztéri butorok 5
BK-12-8-9 |Gépi Utseprés 5
BK-12-8-10 |Kiils6é megrendelés 5
BK-12-8-11 |gépi ho és sikossagmentesités 5
BK-12-8-12 |Kézi ho és sikossagmentesités 5
Parkolas BK-12-9-1 |Kinnlevéség 5
BK-12-9-2 [Levelezés 5
BK-12-9-3 |Megrendelés 5
BK-12-9-4 ([Szzamlazas 5
Kozterilet hasznositas BK-12-10-1 |Kozterilet hasznositasi megallapodas NS
BK-12-10-2 [Kérelem 5
BK-12-10-3 |Hozzdjarulas 5
BK-12-10-4 |Tajékoztatas 5
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BK-12-11-2

Feljegyzés

BK-12-11-3

Levelezés

BK-12-11-4

Egyéb

(2R NN NO N N0,

Kérnyezetvédelmi igazgato

Mecsek-Dréava projekt és élétesitmény f

BK-13-1-24

Engedélyezés anyagbeszerzésre

BK-13-1-25

Engedélyezés megrendeléshez, vallalkozasi szerz6déshez

BK-13-1-26

Beruhazasi javaslatok

BK-13-1-27

Arajanlat kérések

BK-13-1-28

Beérkezett arajanlatok

BK-13-1-29

Megrendelések

BK-13-1-30

Szerz6dések

BK-13-1-31

Teljesitési igazoldsok

BK-13-1-32

Levelezés

BK-13-1-33

Feljegyzések

BK-13-1-34

Jegyz6konyvek

Hulladékkezelés és hasznositas

BK-13-3-1

Végzés

BK-13-3-2

Hatarozat

BK-13-3-3

Feljegyzés

BK-13-3-4

Jegyz6konyv

BK-13-3-5

Szerz6dés

BK-13-3-6

Tajékoztatds, tajékoztatas kérés

BK-13-3-7

Ertesités

BK-13-3-8

Nyilatkozat, nyilatkozat kérés

BK-13-3-9

Javaslat

BK-13-3-10

Engedélyezés, engedély kérés

BK-13-3-11

Megkeresés

BK-13-3-12

Jelentés

BK-13-3-13

bizonyitvany

BK-13-3-14

Megrendelés

BK-13-3-15

Arajanlat, arajanlat kérés

BK-13-3-16

Vizsgalat

BK-13-3-17

Igazolas

viuniunniuniunniuniuniunniunniuniu|un
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BK-13-3-18 |adatszolgdltatas, adatszolgaltatas kérés 5
BK-13-3-19 (Felhivas 5
BK-13-3-20 |Nyilvantartas 5
BK-13-3-21 |Bejelentés 5
BK-13-3-22 [Kérelem 5
BK-13-3-23 (KisérGlevél 5
Hulladékkezelési és fejlesztési vezetd BK-13-5-1 |Hatdsdagi engedélyeztetés 10
BK-13-5-2 |Hatdsagi tigyek (hatarozatok, végzések, ellenbrzések) 10
BK-13-5-3 [NHI 5
BK-13-5-4 [NHKV 5
BK-13-5-5 [Uzemvitel (szolgdltatas beszerzés, drajanlatok, szerz6dések) NS
BK-13-5-6 |Megrendelések, teljesitési igazolasok 5
BK-13-5-7 |[Egyéb 5
Kornyezetvédelem BK-13-6-1 |NHI 5
BK-13-6-2 |Engedélyek 5
BK-13-6-3 |MEKH 5
BK-13-6-4 [KOFE 5
BK-13-6-5 |Hulladék atvétellel kapcsolatos megkeresések 5
BK-13-6-6 |Hatdsagi engedélyeztetés 10
BK-13-6-7 |Hatosagi tigyek 10
BK-13-6-8 [NHKV 5
BK-13-6-9 |NAV 5
BK-13-6-10 [Uzemvitel 5
BK-13-6-11 |Megrendelések, teljesitési igazolasok 5
BK-13-6-12 [IIR 5
BK-13-6-13 [Egyéb 5
Hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatas
Szallitasi és gépjarm Gzem BK-14-1-1 |Edénytorés (hulladékgydjtés szallitas) 5
BK-14-1-2 [H6-. Es sikossagmentesités 5
BK-14-1-3 |kivizsgalas 5
BK-14-1-4 |Edény javitas 5
BK-14-1-5 |Ugyfél panaszok 5
BK-14-1-6 |Kilsé javitas 5

10
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BK-14-1-7 [Beruhdzas 5
BK-14-1-8 |[Konténeres hulladékszallitas 5
BK-14-1-9 |[Egyéb 5
BK-14-1-10 (Beruhdzas 5
BK-14-1-11 (Karbantartas 5
Raktar BK-14-2-1 ([Beszerzés 5
BK-14-2-2 |Engedélyeztetés 5
BK-14-2-3 [Beruhdzas 5
BK-14-2-4 ([Karbantartas 5
Kornyezetvédelem BK-14-5-1 |NHI 5
BK-14-5-2 |Engedélyek 5
BK-14-5-3 [Hatdrozatok 5
BK-14-5-4 [KOFE 5
BK-14-5-5 |Hulladék atvétellel kapcsolatos megkeresések 5
BK-14-5-6 |Hatdsagi engedélyeztetés 5
BK-14-5-7 |Hatdsagi tigyek (hatarozatok, végzések, ellenbrzések) 5
BK-14-5-8 [NAV 5
BK-14-5-9 |Uzemvitel 5
BK-14-5-10 [lIR 5
BK-14-5-11 [Egyéb 5
TMK BK-14-7-1 |Klls6 jarmdjavitas 5
BK-14-7-2 |Engedélyeztetés 5
Eperfas telephely BK-14-8-1 |Beruhdzds 5
BK-14-8-2 [Karbantartas 5
Mdszaki feligyelet és biztonsagtechnika| BK-14-9-1 |Kotelez6 felel6sségbiztositas NS
BK-14-9-2 |Casco NS
BK-14-9-3 |Bels6 engedélyezés 5
Kontrolling
hulladékgazdalkodas BK-17-1-1 |NHKV Zrt. 5
BK-17-1-2 |Nem kozszolgaltatasos ligyek 5
BK-17-1-3 |[Egyéb 5
Varoslizemeltetés BK-17-2-1 |Egyéb 5
Kozfoglalkoztatas BK-17-3-1 |Egyéb 5

11
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K6z0sségi kozlekedés BK-17-4-1 |Egyéb 5
Koztemetd Gzemeltetés BK-17-5-1 |Egyéb 5
Belsd ellenbrzés BK-17-6-1 |Egyéb 5
Selejtezés BK-17-7-1 |Egyéb 5
Mobiltelefonos ligyek BK-17-8-1 |Egyéb 5
Bér és munkaligy BK-18-1-1 |Tarsadalombiztositasi megkeresések NS
BK-18-1-2 [Letiltasok NS
BK-18-1-3 |Egyéb 5
BK-18-1-4 |lgazolds Gizemi balesettel kapcsolatban NS
Kozfoglalkoztatas BK-19-1-1 |Palyazat kezelés, elszamolasok 10
BK-19-1-2 |Anyaggazdalkodas 5
BK-19-1-3 |Humanpolitika NS
BK-19-1-4 |Munkabaleseti jegyz6konyv NS
BK-19-1-5 [Hatdrozat 10
BK-19-1-6 [Arajanlat 5

Ugyfélszolgalat
Varoslizemeltetés BK-20-1-1 Bejelentés 5
BK-20-1-2 Tajékoztatas 5
BK-20-1-3 kivizsgalas 5
BK-20-1-4 Adatlapok 5
BK-20-1-5 Panaszfelvételek 5
BK-20-1-6 Kornyezet és vizigy 5
BK-20-1-7 Kozutkezelés 5
BK-20-1-8 Forgalomtechnika 5

HR és igazgatas
Vezetdi és HR koordinacid BK-22-1-1 Munkatgy 5
BK-22-1-2 Oktatas, képzés 5
BK-22-1-3 Belsd feljegyzés 5
BK-22-1-4 Tajékoztatds 5
BK-22-1-5 Ugyvitel 5
BK-22-1-6 Didkmunka, nyari munka, munkaerd kolcsonzés 5
BK-22-1-7 Palyazatok 5
BK-22-1-8 Tdmogatas 5
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Iratkezelési Szabdlyzat 1. sz. melléklet

BK-22-1-9 Foglalkozas-egészségligy 5

BK-22-1-10 [Megrendelések 5

BK-22-1-11 |Kozérdekd munka 5

BK-22-1-12 |Cafeteria 5

BK-22-1-13  |Munkaid6 nyilvantarté rendszerben mddositds 5

BK-22-1-14 |Integritas 5

Munkavédelem BK-22-3-1 Munkavédelmi képvisel6k 5

BK-22-3-2 Munkabaleseti jegyz6konyv NS

BK-22-3-3 fizetési meghagyas 5

BK-22-3-4 Fogyasztasmérgk 5

BK-22-3-5 Egyéb 5

BK-22-3-6 Erintésvédelem 5

BK-22-3-7 Hatdsag 10

fogyasztovédelem BK-22-4-1 Fogyasztovédelmi eljaras 5

Megrendelés BK-22-6-1 Rendezvényekhez kapcsolddé megrendelés 5
Informatika

Szoftver telepités BK-23-1-1 Arajanlat kérés 5

BK-23-1-2 Beérkezs ajanlatok 5

BK-23-1-3 Szerz8dések 5

BK-23-1-4 Moddositasi kérelmek szolgaltatokhoz 5

BK-23-1-5 Kellékanyag rendelés 5

BK-23-1-6 0S 5

BK-23-1-7 Virusvédelem 5

BK-23-1-8 Komplett szg telepités 5

BK-23-1-9 Alkalmazdasok telepitése, konfigurdlasa 5

Egyéb munkak BK-23-2-1 Egyéb 5

Beszerzés kezdeményezés BK-23-3-1 Alkatrész 5

BK-23-3-2 Targyi eszkoz 5

BK-23-3-3 Kellékanyag 5

BK-23-3-4 Szoftverbeszerzés 5

BK-23-3-5 Szolgaltatas 5

Karbantartas BK-23-4-1 Telepités, karbantartas, javitas 5

Karbantartas/nyomtato/multifunkcios [BK-23-5-1 Karbantartas 5
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Haldézaton végzend6 munkak BK-23-6-1 Szerelés, hibaelharitas 5
BK-23-6-2 WiFi konfigurdlas, telepités 5
BK-23-6-3 Eszkoz csere 5
Telefénia BK-23-7-1 IP telefon konfiguralas 5
BK-23-7-2 Telefonkdzpont konfigurdlds 5
Képzés BK-23-8-1 Oktatas 5
Munkaruha, véd6ruha beszerzés BK-23-9-1 Munkaruha 5
Belsé ellendrzés BK-24-1-1 Belsé ellenGrzés 5
ornyezetvédelmi és szolgaltatasi igazgaté
BIOMARK BK-29-1-1 Ajanlatok 5
BK-29-1-2 Megrendelések 5
BK-29-1-3 Megrendelés visszaigazolasok 5
BK-29-1-4 Szamlabekér6k 5
BK-29-1-5 Szerz6dések NS
BK-29-1-6 Feladdsok 5
BK-29-1-7 NAV 10
BK-29-1-8 ASCO 5
BK-29-1-9 NHKV 5
BK-29-1-10 [lratmegsemmisités 5
BK-29-1-11 |[Iskolas papirgydijtés 5
BK-29-1-12 |Visszaigazolasok 5
BK-29-1-13 |Hatdsagi ellenbrzések 5
BK-29-1-14 |Akkumulator szallitasok 5
BK-29-1-15 |Veszélyes hulladékok 5
BK-29-1-16 |Megrendeld 5
BK-29-1-17 |Arajanlat 5
BK-29-1-18 |Hatdsagi Ggyek 5
BK-29-1-19 [Engedélyezés 5
BK-29-1-20 |Dijvaltoztatasi levelek 5
Stratégiai és koztemeto vezetd
Kozbeszerzés BK-30-1-1 Tajékoztatds 5
Projekt BK-30-2-1 Tajékoztatas 5
BK-30-2-2 Kerékpar szervizpont 5
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BK-30-2-3 Rollertarold 5
BK-30-2-4 Beszerzés 5
Kommunikacid BK-30-3-1 Tajékoztatds 5
BK-30-3-2 Sajtomegkeresések 5
Egyéb BK-30-4-1 Pilot 5
BK-30-4-2 Beszerzés 5
Temetd BK-30-5-1 Halottak napi koszoru arusitas 5
BK-30-5-2 Viragszallitasi szerz6dés megujitas 5
BK-30-5-3 Egyéb 5
Palyazat BK-30-6-1 Tajékoztatas 5
Energetika BK-30-7-1 Szakreferensi riport 5
BK-30-7-2 Tajékoztatas 5
BK-30-7-3 MérG6csere 5

Jogi igazgato
Jogi csoport BK-31-2-1 Tajékoztatds 5
BK-31-2-2 Onkormanyzat 5
BK-31-2-3 Egyeztetés 5
Karbejelentések BK-31-3-1 Karugyek NS
Biztositdsok BK-31-4-1 Kotvény NS
Kozteriilet hasznalat BK-31-5-1 Kozterilet hasznalat 5
Beszerzési vezetd BK-32-1-1 Ajanlat kérés 5
BK-32-1-2 Indikativ ajanlatkérés 5
BK-32-1-3 Megrendelés 5
BK-32-1-4 Kapcsolatfelvétel 5
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