
BIOKOM Nonprofit Kft Iratkezelési Szabályzat 1. sz. melléklet

Szakterület Iktatószám Megnevezés Őrzési idő

Ügyvezető igazgató BK-2-1-2 Ügyvezető igazgatói utasítások NS
BK-2-2-3 Levelek 5
BK-2-1-4 Szakszervezet 5
BK-2-1-5 Belső ellenőrzés 5
BK-2-1-6 Városi társaságok folyamatfejlesztés 5

BK-2-1-8 Támogatás 5
Jogi képviselet BK-5-1-1 Hulladékgazdálkodás- szerződés NS

BK-5-1-2 Városüzemeltetés -szerződés NS
BK-5-1-3 Köztemető- szerződés NS
BK-5-1-4 Közlekedésszervezés -szerződés NS
BK-5-1-5 Egyéb megállapodások -szerződés NS
BK-5-1-6 Ügyfél/hatósági megkeresések - panaszok, tájékoztatások 5
BK-5-1-7 Cégiratok - társasági szerződés, taggyűlési iratok NS
BK-5-1-8 Szabályzatok, utasítások 5
BK-5-1-9 Munkaügyi dokumentumok NS

BK-5-1-10 Kárügyek 5
BK-5-1-11 Földhivatali ügyintézés 5
BK-5-1-12 Közbeszerzés NS
BK-5-1-13 Egyéb kimenő levelezés 5
BK-5-1-14 Közterület használat NS
BK-5-1-15 Közbeszerzési eljárások NS
BK-5-1-16 Közterület hasznosítás - szerződés NS
BK-5-1-17 Vállalati üzemeltetés - szerződés NS
BK-5-1-18 Közfoglalkoztatás -szerződés NS
BK-5-1-19 Kinnlevőség 10

Titkárság BK-6-1-1 Tájékoztatás 5
Pénzügy és számvitel /Adóügy BK-7-3-1 Adóval kapcsolatos értesítések 10

BK-7-3-2 NAV elfogadó nyugta 10
Kinnlevőség BK-7-4-1 NAV megkeresés 10

BK-7-4-2 Adóiroda 10

Irattári terv
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BK-7-4-3 Rendőrségi, hatósági megkeresés 10
BK-7-4-4 Fizetési felszólító 10
BK-7-4-5 Egyéb ügyfélpanaszok 10
BK-7-4-6 Feljegyzések 10
BK-7-4-7 Városüzemeltetéssel kapcsolatos ügyintézés 10
BK-7-4-8 Egyenlegközlő 10
BK-7-4-9 Ipari-közületi ügyintézés 10

BK-7-4-10 Pótdíjakkal kapcsolatos 10
BK-7-4-11 Felszámolási eljárás 10
BK-7-4-12 Részletfizetés 10

Pénzügy  BK-7-2-1 Fizetési felszólító 10
BK-7-2-2 Szállítói egyenlegközlő 10
BK-7-2-3 Kompenzációs levél 10
BK-7-2-4 Késedelmi kamat 10
BK-7-2-5 Egyéb   10
BK-7-2-6 Megrendelések 5

Számlázás BK-7-5-1 Számlázandó VÜZ- Önkormányzat 10
BK-7-5-2 Számlázandó VÜZ- Egyéb 10
BK-7-5-3 Számlázandó - Kegyeleti központ 10
BK-7-5-4 Számlázandó- Közfoglalkoztatás 10
BK-7-5-5 Számlázandó- Hulladékgazdálkodás 10
BK-7-5-6 Számlázandó- Egyéb 10
BK-7-5-7 Számlareklamáció 10
BK-7-5-8 Túlfizetés visszautalása 10
BK-7-5-9 Egyéb ügyintézés 5

BK-7-5-10 Egyéb  5
BK-7-5-11 Megrendelések 5

Számvitel BK-7-1-1 Szállítói egyenlegközlő 10
BK-7-1-2 Számla visszaküldés 10
BK-7-1-3 NAV értesítések 10
BK-7-1-4 NAV jegyzőkönyvek 10
BK-7-1-5 Banki adatszolgáltatások 10
BK-7-1-6 Banki bejelentések, ügyintézés 10
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BK-7-1-7 Kompenzációs megállapodás 10
BK-7-1-8 PMJV adatszolgáltatás 10
BK-7-1-9 Fizetési felszólító 10

BK-7-1-10 Egyéb ügyintézés 5
BK-7-1-11 Késedelmi kamat 10
BK-7-1-12 Helyi adók 10
BK-7-1-13 Selejtezés 5
BK-7-1-14 Egyéb 5
BK-7-1-15 Megrendelések 5

Köztemető  
Temetésfelvétel BK-8-1-1 Exhumálás 5

BK-8-1-2 Nyilatkozat 5
BK-8-1-3 Árajánlat 5
BK-8-1-4 Panasz 5
BK-8-1-5 Megrendelő 5
BK-8-1-6 Adatszolgáltatás 5
BK-8-1-7 Határozat 5

Sírhely újraváltás BK-8-2-1 Tájékoztatás kérés 5
BK-8-2-2 Újraváltási nyilatkozat 5
BK-8-2-3 Lemondó nyilatkozat 5
BK-8-2-4 Befogadó nyilatkozat 5
BK-8-2-5 Sírbolt igénylés 5
BK-8-2-6 Panasz 5

Szállítás szolgáltatás BK-8-3-1 Határozat 5
BK-8-3-2 Megrendelő 5
BK-8-3-3 Árajánlat kérés 5
BK-8-3-4 Árajánlat 5
BK-8-3-5 Panasz 5

Temető üzemeltetés és fenntartás BK-8-4-1 Panasz 5
BK-8-4-2 Szerződés NS
BK-8-4-3 Megrendelő 5
BK-8-4-4 Árajánlat 5
BK-8-4-5 Sírgondozás 5
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BK-8-4-6 Közérdekű foglalkoztatottak 5
BK-8-4-7 Porta, temetőőri szolgálat 5
BK-8-4-8 Egyéb 5
BK-8-4-9 Anyagbeszerzés 5

Kegyeleti előtakarékosság BK-8-5-1 Szerződés NS
BK-8-5-2 Szerződés felmondása NS
BK-8-5-3 Tájékoztatás egyenlegről 5

Adatszolgáltatás,ügyintézés BK-8-6-1 Artis Jus adatszolgáltatás 5
BK-8-6-2 Rendőrség 5
BK-8-6-3 Pécsi Tudományegyetem 5
BK-8-6-4 Polgármesteri Hivatal 5
BK-8-6-5 Kormányhivatal 5
BK-8-6-6 Beszállítók 5
BK-8-6-7 Ügyintézés 5

Panasz, ügyintézés BK-8-7-1 Panasz 5
BK-8-7-2 Ügyintézés 5

Raktár BK-8-8-1 Bizományos 5
BK-8-8-2 Árjegyzék 5
BK-8-8-3 Megrendelés 5

Közérdekű munka BK-8-9-1 Közérdekű munka 5
Közbeszerzés BK-9-1-1 Közbeszerzési döntőbizottság határozat, végzés 10

BK-9-1-2 Jogorvoslati eljárás helyi szinten 10
BK-9-1-3 Jogorvoslati eljárás, közbeszerzési döntőbizottság 10
BK-9-1-4 Jogorvoslati eljárás, Bíróság 10
BK-9-1-5 Közbeszerzési eljárási díjak 10
BK-9-1-6 Szerződés megküldése aláírásra 5

Városüzemeltetés 
Műszaki koordináció BK-12-1-1 Tájékoztatás 5

BK-12-1-2 Megrendelések 5
BK-12-1-3 Beszerzések 5
BK-12-1-4 Engedélyezés 5
BK-12-1-5 Beszámoló 10
BK-12-1-6 Egyéb 5
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BK-12-1-7 Árajánlat 5
BK-12-1-8 Feljegyzés 5
BK-12-1-9 Szerződés/megállapodás NS

BK-12-1-10 Városüzemeltetés számla feljegyzés 5
BK-12-1-11 Adatlap 5
BK-12-1-12 Egyéb levelezés 5
BK-12-1-13 Energetikai feladatok ellátása 5
BK-12-1-14 Engedéyek/határozatok
BK-12-1-15 Forgalomtechnika - "X" jel mozgáskorlátozott burkolati jel NS
BK-12-1-16 Forgalomtechnika - forgalomirányító berendezések NS
BK-12-1-17 Forgalomtechnika - közúti jelzőtábla NS
BK-12-1-18 Forgalomtechnika - burkolati jelek/festés NS
BK-12-1-19 Hidak ellenőrzése, karbantartása, szakfelügyelete NS
BK-12-1-20 Járdakarbantartás NS
BK-12-1-21 Kérelem közterület felbontáshoz NS
BK-12-1-22 Kivizsgálás 5
BK-12-1-23 Közutat érintő rendezvények 5
BK-12-1-24 Közúti jelzés rongálás 5
BK-12-1-25 Közútkezelői hozzájárulások kaiadása NS
BK-12-1-26 Közvilágiítási bejelentések kezelés, javítás megrendelése 5
BK-12-1-27 Műtárgy karbantartás 5
BK-12-1-28 Passzav biztonsági elemek, poller 5
BK-12-1-29 Rendvezvények energia igénye 5
BK-12-1-30 Szakfelügyelet számlázása 10
BK-12-1-31 Takarítás 5
BK-12-1-32 Tervegyeztetések kiadása NS
BK-12-1-33 Útvonalengedélyek NS
BK-12-1-34 Ideiglenes forgalmi rend 5
BK-12-1-35 Felszólítás 5
BK-12-1-36 Koordináció 5

Közúthálózat kezelés BK-12-2-1 Forgalomtechnika - burkolati jelek/festés NS
BK-12-2-2 Forgalomtechnika - közúti jelzőtábla NS
BK-12-2-3 Forgalomtechnika - forgalomirányító berendezések NS
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BK-12-2-4 Forgalomtechnika - "X" jel mozgáskorlátozott burkolati jel NS
BK-12-2-5 Szakfelügyelet számlázása 10
BK-12-2-6 Közutat érintő rendezvények 5
BK-12-2-7 Útvonalengedélyek NS
BK-12-2-8 Engedéyek/határozatok NS
BK-12-2-9 Közútkezelői hozzájárulások kaiadása NS

BK-12-2-10 Tervegyeztetések kiadása NS
BK-12-2-11 Műtárgy karbantartás NS
BK-12-2-12 Rendvezvények energia igénye 5
BK-12-2-13 Hidak ellenőrzése, karbantartása, szakfelügyelete NS
BK-12-2-14 Energetikai feladatok ellátása 5
BK-12-2-15 Közvilágiítási bejelentések kezelés, javítás megrendelése 5
BK-12-2-16 Engedéyek/határozatok NS
BK-12-2-17 Járdakarbantartás NS
BK-12-2-18 Műtárgy karbantartás NS
BK-12-2-19 Adatlap 5
BK-12-2-20 Kivizsgálás 5
BK-12-2-21 Kérelem közterület felbontáshoz NS
BK-12-2-22 Takarítás 5
BK-12-2-23 Egyéb levelezés 5
BK-12-2-24 Közúti jelzés rongálás 5
BK-12-2-25 Passzav biztonsági elemek, poller 5

Küzúthálózat fenntartás BK-12-3-1 Úttest tartozék javÍtás/szilárd burkolatú út NS
BK-12-3-2 Úttest úttartozék javítás/föld és zúzalékos út karbantartása NS
BK-12-3-3 Járdakarbantartás NS
BK-12-3-4 Úttest, úttartozék javítás/szilárd burkolatú út NS
BK-12-3-5 Úttest, úttartozék javítás/föld és zúzalékos út NS
BK-12-3-6 Adatlap 5
BK-12-3-7 Kivizsgálás 5

Közterület karbantartás BK-12-4-1 Játszóterek üzemeltetése 5
BK-12-4-2 Közterületi bútorok karbantartása 5
BK-12-4-3 Szobrok,művészeti alkotások gondozása 5
BK-12-4-4 Ünnepek, rendezvények, zászlózás 5
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BK-12-4-5 Járdakarbantartás NS
BK-12-4-6 Műtárgy karbantartás NS
BK-12-4-7 Közlekedésbiztonsági eszközök karbantartása NS
BK-12-4-8 Csapadékvíz elvezeéts javítása NS
BK-12-4-9 Támfalak karbantartása NS

BK-12-4-10 Adatlap 5
BK-12-4-11 Kivizsgálás 5
BK-12-4-12 Telephelyi karbantartás 5

Környezet és vizügy BK-12-5-1 Vízkárelhárítás NS
BK-12-5-2 Felszíni vízfolyások fenntartása NS
BK-12-5-3 Zárt csapadékcsatorna fenntartása NS
BK-12-5-4 Szökőkutak, ivókutak működtetése, ásottkutak, források NS
BK-12-5-5 tavak gondozása NS
BK-12-5-6 Kezelői hozzájárulás, közműegyeztetés, közmű adatszolgáltatás NS
BK-12-5-7 Szakfelügyelet  5
BK-12-5-8 Projektek 5
BK-12-5-9 Adatlap 5

BK-12-5-10 Kivizsgálás 5
BK-12-5-11 Magyar Közút 5
BK-12-5-12 Környezetvédelem 5
BK-12-5-13 Hatósági határozatok, végzések, ellenőrzések 5
BK-12-5-14 Kovácstelep 5
BK-12-5-15 Támogatott vis maior NS

zöldterület gazdálkodás BK-12-6-1 Növényvédelem NS
BK-12-6-2 Gyep fenntartása, külterjes terület gondozása 5
BK-12-6-3 Faápolás 5
BK-12-6-4 Cserjemetszés, sövények gondozása 5
BK-12-6-5 Őszi lombgyűjtés 5
BK-12-6-6 Virágosítás 5
BK-12-6-7 Városi locsolóhálózatok üzemeltetése NS
BK-12-6-8 Járdák, buszmegállók, gyalogátkelők kézi- hó és síkosságmentesítése 5

BK-12-6-10 Adatlap 5
BK-12-6-11 kivizsgálás 5
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BK-12-6-12 Általános 5
BK-12-6-13 Arborétum 5

Erdőgazdálkodás BK-12-7-1 Erdőgazdálkodás 5
BK-12-7-2 Parkerdő üzemeltetés 5
BK-12-7-3 Pályázatok, normatív támogatások 5
BK-12-7-4 Hatósági kapcsolattartás 5
BK-12-7-5 Lakossági levelezés 5
BK-12-7-6 Asztalos üzem/ parkerdei berendezések kezelése 5
BK-12-7-7 Asztalos üzem/ közterületi bútorok 5
BK-12-7-8 Asztalos üzem/irodabútorok gyártása 5
BK-12-7-9 Adatlap 5

BK-12-7-10 kivizsgálás 5
BK-12-7-11 Szociális tevékenység 5

Köztisztaság BK-12-8-1 Köztisztaság 5
BK-12-8-2 Illegális hulladéklerakók 5
BK-12-8-3 Kártevők 5
BK-12-8-4 Közterületi rendezvények 5
BK-12-8-5 Egyéb külső megrendelések 5
BK-12-8-6 Adatlap 5
BK-12-8-7 kivizsgálás 5
BK-12-8-8 Köztéri bútorok 5
BK-12-8-9 Gépi útseprés 5

BK-12-8-10 Külső megrendelés 5
BK-12-8-11 gépi hó és síkosságmentesítés 5
BK-12-8-12 Kézi hó és síkosságmentesítés 5

Parkolás BK-12-9-1 Kinnlevőség 5
BK-12-9-2 Levelezés 5
BK-12-9-3 Megrendelés 5
BK-12-9-4 Szzámlázás 5

Közterület hasznosítás BK-12-10-1 Közterület hasznosítási megállapodás NS
BK-12-10-2 Kérelem 5
BK-12-10-3 Hozzájárulás 5
BK-12-10-4 Tájékoztatás 5
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E-közbringa BK-12-11-1 Megrendelések/engedélyezések 5
BK-12-11-2 Feljegyzés 5
BK-12-11-3 Levelezés 5
BK-12-11-4 Egyéb   5

Környezetvédelmi igazgató
Mecsek-Dráva projekt és élétesítmény fenntartásBK-13-1-24 Engedélyezés anyagbeszerzésre 5

BK-13-1-25 Engedélyezés megrendeléshez, vállalkozási szerződéshez 5
BK-13-1-26 Beruházási javaslatok 5
BK-13-1-27 Árajánlat kérések 5
BK-13-1-28 Beérkezett árajánlatok 5
BK-13-1-29 Megrendelések  5
BK-13-1-30 Szerződések NS
BK-13-1-31 Teljesítési igazolások 10
BK-13-1-32 Levelezés 5
BK-13-1-33 Feljegyzések 5
BK-13-1-34 Jegyzőkönyvek 5

Hulladékkezelés és hasznosítás BK-13-3-1 Végzés 10
BK-13-3-2 Határozat 10
BK-13-3-3 Feljegyzés 5
BK-13-3-4 Jegyzőkönyv  5
BK-13-3-5 Szerződés  NS
BK-13-3-6 Tájékoztatás, tájékoztatás kérés 5
BK-13-3-7 Értesítés 5
BK-13-3-8 Nyilatkozat, nyilatkozat kérés 5
BK-13-3-9 Javaslat 5

BK-13-3-10 Engedélyezés, engedély kérés 5
BK-13-3-11 Megkeresés 5
BK-13-3-12 Jelentés 5
BK-13-3-13 bizonyítvány 5
BK-13-3-14 Megrendelés 5
BK-13-3-15 Árajánlat, árajánlat kérés 5
BK-13-3-16 Vizsgálat 5
BK-13-3-17 Igazolás 5
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BK-13-3-18 adatszolgáltatás, adatszolgáltatás kérés 5
BK-13-3-19 Felhívás 5
BK-13-3-20 Nyilvántartás 5
BK-13-3-21 Bejelentés 5
BK-13-3-22 Kérelem 5
BK-13-3-23 Kísérőlevél 5

Hulladékkezelési és fejlesztési vezető BK-13-5-1 Hatósági engedélyeztetés 10
BK-13-5-2 Hatósági ügyek (határozatok, végzések, ellenőrzések) 10
BK-13-5-3 NHI 5
BK-13-5-4 NHKV 5
BK-13-5-5 Üzemvitel (szolgáltatás beszerzés, árajánlatok, szerződések) NS
BK-13-5-6 Megrendelések, teljesítési igazolások 5
BK-13-5-7 Egyéb 5

Környezetvédelem BK-13-6-1 NHI 5
BK-13-6-2 Engedélyek 5
BK-13-6-3 MEKH 5
BK-13-6-4 KÖFE 5
BK-13-6-5 Hulladék átvétellel kapcsolatos megkeresések 5
BK-13-6-6 Hatósági engedélyeztetés 10
BK-13-6-7 Hatósági ügyek   10
BK-13-6-8 NHKV 5
BK-13-6-9 NAV 5

BK-13-6-10 Űzemvitel 5
BK-13-6-11 Megrendelések, teljesítési igazolások 5
BK-13-6-12 IIR 5
BK-13-6-13 Egyéb 5

Hulladékgazdálkodási közszolgáltatás
Szállítási és gépjármű üzem BK-14-1-1 Edénytörés (hulladékgyűjtés szállítás) 5

BK-14-1-2 Hó-. És síkosságmentesítés 5
BK-14-1-3 kivizsgálás 5
BK-14-1-4 Edény javítás 5
BK-14-1-5 Ügyfél panaszok 5
BK-14-1-6 Külső javítás 5
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BK-14-1-7 Beruházás  5
BK-14-1-8 Konténeres hulladékszállítás 5
BK-14-1-9 Egyéb 5

BK-14-1-10 Beruházás 5
BK-14-1-11 Karbantartás 5

Raktár BK-14-2-1 Beszerzés 5
BK-14-2-2 Engedélyeztetés 5
BK-14-2-3 Beruházás 5
BK-14-2-4 Karbantartás 5

Környezetvédelem BK-14-5-1 NHI 5
BK-14-5-2 Engedélyek 5
BK-14-5-3 Határozatok 5
BK-14-5-4 KÖFE 5
BK-14-5-5 Hulladék átvétellel kapcsolatos megkeresések 5
BK-14-5-6 Hatósági engedélyeztetés 5
BK-14-5-7 Hatósági ügyek (határozatok, végzések, ellenőrzések) 5
BK-14-5-8 NAV 5
BK-14-5-9 Üzemvitel  5

BK-14-5-10 IIR 5
BK-14-5-11 Egyéb 5

TMK BK-14-7-1 Külső járműjavítás 5
BK-14-7-2 Engedélyeztetés 5

Eperfás telephely BK-14-8-1 Beruházás 5
BK-14-8-2 Karbantartás 5

Műszaki felügyelet és biztonságtechnika BK-14-9-1 Kötelező felelősségbiztosítás NS
BK-14-9-2 Casco NS
BK-14-9-3 Belső engedélyezés 5

Kontrolling 
hulladékgazdálkodás BK-17-1-1 NHKV Zrt. 5

BK-17-1-2 Nem közszolgáltatásos ügyek 5
BK-17-1-3 Egyéb 5

Városüzemeltetés BK-17-2-1 Egyéb 5
Közfoglalkoztatás BK-17-3-1 Egyéb 5
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Közösségi közlekedés BK-17-4-1 Egyéb 5
Köztemető üzemeltetés BK-17-5-1 Egyéb 5

Belső ellenőrzés BK-17-6-1 Egyéb 5
Selejtezés BK-17-7-1 Egyéb 5

Mobiltelefonos ügyek BK-17-8-1 Egyéb 5
Bér és munkaügy BK-18-1-1 Társadalombiztosítási megkeresések NS

BK-18-1-2 Letiltások NS
BK-18-1-3 Egyéb 5
BK-18-1-4 Igazolás üzemi balesettel kapcsolatban NS

Közfoglalkoztatás BK-19-1-1 Pályázat kezelés, elszámolások 10
BK-19-1-2 Anyaggazdálkodás 5
BK-19-1-3 Humánpolitika NS
BK-19-1-4 Munkabaleseti jegyzőkönyv NS
BK-19-1-5 Határozat 10
BK-19-1-6 Árajánlat 5

Ügyfélszolgálat
Városüzemeltetés BK-20-1-1 Bejelentés 5

BK-20-1-2 Tájékoztatás 5
BK-20-1-3 kivizsgálás 5
BK-20-1-4 Adatlapok 5
BK-20-1-5 Panaszfelvételek 5
BK-20-1-6 Környezet és vizügy 5
BK-20-1-7 Közútkezelés 5
BK-20-1-8 Forgalomtechnika 5

HR és igazgatás
Vezetői és HR koordináció BK-22-1-1 Munkaügy 5

BK-22-1-2 Oktatás, képzés 5
BK-22-1-3 Belső feljegyzés 5
BK-22-1-4 Tájékoztatás 5
BK-22-1-5 Ügyvitel 5
BK-22-1-6 Diákmunka, nyári munka, munkaerő kölcsönzés 5
BK-22-1-7 Pályázatok  5
BK-22-1-8 Támogatás 5
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BK-22-1-9 Foglalkozás-egészségügy 5
BK-22-1-10 Megrendelések 5
BK-22-1-11 Közérdekű munka 5
BK-22-1-12 Cafeteria 5
BK-22-1-13 Munkaidő nyilvántartó rendszerben módosítás 5
BK-22-1-14 Integritás 5

Munkavédelem BK-22-3-1 Munkavédelmi képviselők 5
BK-22-3-2 Munkabaleseti jegyzőkönyv NS
BK-22-3-3 fizetési meghagyás 5
BK-22-3-4 Fogyasztásmérők 5
BK-22-3-5 Egyéb 5
BK-22-3-6 Érintésvédelem 5
BK-22-3-7 Hatóság 10

fogyasztóvédelem BK-22-4-1 Fogyasztóvédelmi eljárás 5
Megrendelés BK-22-6-1 Rendezvényekhez kapcsolódó megrendelés 5
Informatika

Szoftver telepítés BK-23-1-1 Árajánlat kérés 5
BK-23-1-2 Beérkező ajánlatok 5
BK-23-1-3 Szerződések 5
BK-23-1-4 Módosítási kérelmek szolgáltatókhoz 5
BK-23-1-5 Kellékanyag rendelés 5
BK-23-1-6 OS 5
BK-23-1-7 Vírusvédelem 5
BK-23-1-8 Komplett szg telepítés 5
BK-23-1-9 Alkalmazások telepítése, konfigurálása 5

Egyéb munkák BK-23-2-1 Egyéb 5
Beszerzés kezdeményezés BK-23-3-1 Alkatrész 5

BK-23-3-2 Tárgyi eszköz 5
BK-23-3-3 Kellékanyag  5
BK-23-3-4 Szoftverbeszerzés 5
BK-23-3-5 Szolgáltatás 5

Karbantartás BK-23-4-1 Telepítés, karbantartás, javítás 5
Karbantartás/nyomtató/multifunkciós BK-23-5-1 Karbantartás 5
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Hálózaton végzendő munkák BK-23-6-1 Szerelés, hibaelhárítás 5
BK-23-6-2 WiFi konfigurálás, telepítés 5
BK-23-6-3 Eszköz csere 5

Telefónia BK-23-7-1 IP telefon konfigurálás 5
BK-23-7-2 Telefonközpont konfigurálás 5

Képzés BK-23-8-1 Oktatás  5
Munkaruha, védőruha beszerzés BK-23-9-1 Munkaruha 5

Belső ellenőrzés BK-24-1-1 Belső ellenőrzés 5
Környezetvédelmi és szolgáltatási igazgató

BIOMARK BK-29-1-1 Ajánlatok 5
BK-29-1-2 Megrendelések 5
BK-29-1-3 Megrendelés visszaigazolások 5
BK-29-1-4 Számlabekérők 5
BK-29-1-5 Szerződések NS
BK-29-1-6 Feladások 5
BK-29-1-7 NAV 10
BK-29-1-8 ASCO 5
BK-29-1-9 NHKV 5
BK-29-1-10 Iratmegsemmisítés 5
BK-29-1-11 Iskolás papírgyűjtés 5
BK-29-1-12 Visszaigazolások 5
BK-29-1-13 Hatósági ellenőrzések 5
BK-29-1-14 Akkumulátor szállítások 5
BK-29-1-15 Veszélyes hulladékok 5
BK-29-1-16 Megrendelő 5
BK-29-1-17 Árajánlat 5
BK-29-1-18 Hatósági ügyek 5
BK-29-1-19 Engedélyezés 5
BK-29-1-20 Díjváltoztatási levelek 5

Stratégiai és köztemető vezető
Közbeszerzés BK-30-1-1 Tájékoztatás 5

Projekt BK-30-2-1 Tájékoztatás 5
BK-30-2-2 Kerékpár szervízpont 5
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BK-30-2-3 Rollertároló 5
BK-30-2-4 Beszerzés 5

Kommunikáció BK-30-3-1 Tájékoztatás 5
BK-30-3-2 Sajtómegkeresések 5

Egyéb  BK-30-4-1 Pilot 5
BK-30-4-2 Beszerzés 5

Temető BK-30-5-1 Halottak napi koszorú árusítás 5
BK-30-5-2 Virágszállítási szerződés megújítás 5
BK-30-5-3 Egyéb 5

Pályázat BK-30-6-1 Tájékoztatás 5
Energetika BK-30-7-1 Szakreferensi riport 5

BK-30-7-2 Tájékoztatás 5
BK-30-7-3 Mérőcsere 5

Jogi igazgató
Jogi csoport BK-31-2-1 Tájékoztatás 5

BK-31-2-2 Önkormányzat 5
BK-31-2-3 Egyeztetés 5

Kárbejelentések BK-31-3-1 Kárügyek NS
Biztosítások BK-31-4-1 Kötvény NS

Közterület használat BK-31-5-1 Közterület használat 5
Beszerzési vezető BK-32-1-1 Ajánlat kérés 5

BK-32-1-2 Indikatív ajánlatkérés 5
BK-32-1-3 Megrendelés 5
BK-32-1-4 Kapcsolatfelvétel 5
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