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JEGYZOI UTASITAS

a kizérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérol

Az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011, évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdése alapjan a Budapest Févaros XIII Keriileti Polgérmesteri
Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal) kezelésében 1év6 kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

1. A Szabdlyzat hatilya

1.1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Hivatal kezelésében 1évé kozérdekii adatok és
kozérdekbSl nyilvdnos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat) megismerésére
iranyulo igények teljesitésére.

1.2. A Szabilyzatban foglaltak nem alkalmazhatok a kozhiteli nyilvantartasbél torténdé —
kiiloén térvényben szabalyozott — adatszolgéltatésra.

2. A kizérdekii adatok megismerésére irdanyulé igény benyujtasa

2.1. A kozérdekt adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be a jegyz6hoz.

2.2 Az igénylé a kizérdekii adat megismerése iranti igényét papir alapon irasban az altala irt
kérelem formajiban vagy az erre a célra rendszeresitett, a Szabalyzat 1. szamu mecllékletét
képez6 formanyomtatvanyon nytjthatja be.

2.3. Elektronikus titon az igénylés a jegyzo@bp13.hu e-mail cimen nyujthato be.

2.4. Azokat az igényeket, melyeket nem a jegyzéhoz nyujtottak be — benytjtasuk formajatol
fiiggetleniil — haladéktalanul a jegyzéhoz kell tovabbitani szignalas céljabol.

3. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igény teljesitése

3.1. A szbéban eloterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha az igényl6 szoban kéri a valaszt, a
valasz szamdra kielégité és
a) az igényelt adat a Hivatal honlapjan vagy mas médon jogszerlien mér nyilvdnossagra
kertilt;
b) az igény a Hivatal eljarasara, az alkalmazott Jogszabélyokra vonatkozé 4ltalanos
tajékoztatassal teljesithetd.



3.2. A szobeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseléje jogosult. Abban az
esetben, ha a széban el6terjesztett igény azonnal nem vélaszolhaté meg, az igényl6t
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor, és az igényrol
feljegyzést kell késziteni.

3.3. A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a széban meg nem vélaszolhaté
adatigénylésrol készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint
iktatni kell.

3.4. A kozérdeki adatigénylésre adandé vélasz tervezetét a beadvany érkezését6l szamitott 5
napon beliil — sziikség esetén a szakteriiletekkel lefolytatott egyeztetést kévetden — kell
elkésziteni, amelyet a jegyzOhoz kell felterjeszteni.

3.5. Az adat szolgdltatasdra (megismerésére) vonatkozé kérelmet az igény tudomdsra jutasatol
szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban az érkezést kéveté 15 napon beliil el kell
birdlni, és a valaszt meg kell adni.

3.6. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, az érkezését kovetd 8
napon beliill irdsban vagy — amennyiben az igénylé elektronikus levélcimét kozdlte —
elektronikus uton kell értesiteni az igénylét.

3.7. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
a birésagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birdsig megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltit — is tartalmaznia kell.

3.8. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az arénytalan koltséggel nem
jar — az igénylé édltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban
nem tud eleget tenni.

3.9. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a

nem magyar anyanyelvii igénylé anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

3.10. A valasz kiadményozasdra a jegyzd, illetve az altala megbizott személy jogosult.

3.11. Az igényelt kozérdekli adatot tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél,
annak tarolasi modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A maésolat készitéséért —
legfeljebb az azzal felmeriilé koltség mértékéig terjedéen — a jegyzé koltségtéritést allapithat

meg, amelynek &sszegét az igénylo kérésére elére kozolni kell.

3.12. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a méasolatokon a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kel tenni.

4. A nem teljesitett igényekkel kapcsolatos adatszolgaltatas

4.1. Az osztalyvezetdk a targyévet kdvetd januér 31-ig irdsban jelentést készitenek a Jegyzoi
Iroda részére a teljesitett, ill. elutasitott igényekrél.



4.2. A jegyzd évente értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl.

5. Zaré rendelkezések

5.1. Jelen Szabalyzat 2011. szeptember 15-én 1ép hatalyba.

Budapest, 2011. szeptember 15.
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dr\ Prehlik Lajos

Készitette: Jegyzoi Iroda

Intézkedésre kapjak:
e valamennyi szervezeti egység vezetdje

Téjékoztatasul kapjak:
o tisztségviselok



1. szami melléklet
Kozérdeki adat megismerésére iranyulé igénybejelento lap

Az igénylé személy vagy szervezet
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AZ aULErSS IABPONEIRT Lovovrivmvisisimsivimmmmisimnssmmsapontsmesssisini s sri s esragas G aseisss
Az adatokrol masolat készitését [ igényelem [ nem igényelem
Az adattovabbitas igénylé dltal megkivant modja: (] papir alapon [ elektronikusan
Csak masolatok igénylése esetében kell Kitdlteni az alabbi nyilatkozatot!

Nyilatkozat:
Alulirott igényl6é nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé koltségeket
(fénymasolasi kdltség, postazas koltsége, idegen nyelven benytjtott kérelem esetén a forditéas
koltsége) a Hivatal altal kidllitott szamla ellenében legkésébb a madsolatok atvételéig
megfizetem.

Az elkészitett masolatokat
[] személyesen

[J postai uton

kivanom atvenni.
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Igénylé aléirasa



