F ﬁfﬂﬁﬁl" 'W'LI“JﬁIH-fH’P:

TYCTYeTry

MUEGYETEM 17 8 2

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

16/2017 (X.27.) szamu Rektori - Kancellari Kozos Utasitas

BESZERZESI ES KOZBESZERESI SZABALYZATAROL

Hatalyba 1épés napja: 2017. november 2.
A hatélyba 1épéssel egyidejlileg hatalyon kiviil helyezett szervezetszabalyozo eszk6z(6k) modositasok
nyomon kdvetéséhez: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Kdzbeszerzési
Szabalyzatarol szol6 18/2013. (X.28.) szamu Rektori Utasitas, az Ellenérzési nyomvonal a BME
Kozbeszerzési Szabalyzatardl szold 23/2014. (X.31.) szamu Rektori utasitas, és a Budapesti Mszaki és
Gazdasagtudomanyi Egyetem Beszerzési Szabalyzatardl szolo 24/2014. (11.07.) szamu Rektori Utasitas
Feliilvizsgalat:

= szakmai megfeleldség: Miiszaki Kancellar-helyettes

= jogi megfeleloség: Jogi Igazgatdsag
Felelds: Székely Attila
Kiadmanyozo: Dr. Jézsa Janos és Barta-Eke Gyula

Budapesti Mliszaki és Gazdasdagtudomanyi Egyetem 1111 Budapest, MUegyetern rakpart 3. ® waww.bme.fu



TARTALOMJEGYZEK
I. RESZ: ALTALANOS RESZ

PREAMBULUM 4
1. § ALTALANOS RENDELKEZESEK 5
A SZADAIYZAt NAtAIYA....cci e e et e e eba e e e e ebra e e e nnraeas 5
ErtelMEz0 rENAEIKEZESEK ........cvveveveveveveveveteieeeecee e s s st s st et et et et et et et et et et es s seseaessesasssasssses s s s saes 5
F N =Y o< V] SRR 7
KOZhESZErzEST ErtEKNATAIOK ...ciiieiieiiiieie et st s e e s bee e sabe e sbeessaeeesbaeenanes 7
A beszerzés becsilt értékének Meghatarozasa.......cccceeicviieiiciiie e 7
2. § BESZERZESI ES KOZBESZERZESI TERV ELKESZITESE 7
EV KOZDENi IZENYEK DEJEIENTESE ...ttt ettt sttt ettt eassaeteseanana 8
KOZPONTOSITOtE DESZEIZESEK ...ccnevvieeeiieee ettt et e e e et e e e et te e e e ebt e e e e eabteeeesstaseesntaeesennes 9

(KEF, kormanyzati kommunikacids szolgdltatasok beszerzése) éves tervezése, terv készitése, leadasa

............................................................................................................................................................... 9
3.§ A KOZBESZERZESEK KOZPONTI ELLENORZESE ES ENGEDELYEZTETESE 10
4.§ EGYETEMI KERETMEGALLAPODASOK, KERETSZERZODESEK 10
5.§ EVES STATISZTIKAI OSSZEGZES 10
I1. RESZ: BESZERZESEKKEL ES KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES
HATASKOROK 11

6. § A BESZERZESI CSOPORT BESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATASKORE11
7.§ A KOZBESZERZESI JOGI OSZTALY KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES

HATASKORE 11
A hirdetmények kOzbeszerzési elleNJEEYZESE ......civcciiii it sae e 12
A hirdetmények pEnzigyi EllENJEEYZESE .....ciiiviiiii it e e e e e erae e e e 12
LI [E1e YA = 1 7 1 UPSP 12

8. § BIRALO BIZOTTSAG FELADATA ES HATASKORE 13

9. § KULSO FELELOS AKKREDITALT KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO 14

10. § KOZBESZERZESI ELJARASOK SORAN A DONTESHOZO SZEMELYE, FELADATA ES

HATASKORE 15
11. § A BESZERZESI, KOZBESZERZESI ELJARAST KEZDEMENYEZO SZERVEZETI EGYSEG

VEZETOJENEK FELADAT- ES HATASKOREI 15

12. § AZ ATFOGO SZERVEZETI EGYSEG VEZETOJENEK FELADAT- ES HATASKORE 16

III. RESZ: ELJARASI SZABALYOK 16

13. § A BESZERZESEK SZABALYAI 16

14. § A KOZBESZERZESEK SZABALYAI 19

15. § KOZBESZERZES KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES KERETEBEN 20



16. § KOZBESZERZES ES BESZERZES A NEMZETI KOMMUNIKACIOS HIVATAL

KOZREMUKODESEVEL 22
IV. RESZ: EGYEB RENDELKEZESEK 23
17. § ATMENETI RENDELKEZESEK 23
18. § ZARO RENDELKEZESEK 23
1. SZAMU MELLEKLET: AJANLATKERES KOZBESZERZESI ERTEKHATARALATTI BESZERZES
ESETEN (JAVASOLT MINTA) 25
2. SZAMU MELLEKLET: BESZERZES INDITO LAP- MINTA 26
3.SZAMU MELLEKLET: BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITO LAP - MINTA 26
4.SZ. MELLEKLET: BESZERZESI ELJARAST LEZARO DONTES — MINTA 26
5/1. SZ. MELLEKLET: OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(BIRALOBIZOTTSAGI TAG ES ELNOK) 27
~5/2.SZ. MELLEKLET: OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(DONTESHOZO) 28
5/3.SZ. MELLEKLET: OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(ELJARASBA BEVONT SZEMELY) 29
6.SZ. MELLEKLET: SZAKMAILAG FELELOS SZERVEZETI EGYSEGEK ES A
KOMPETENCIAJUKBA TARTOZO KIEMELT BESZERZESI TARGYAK 30
7.SZAMU MELLEKLET: BESZERZESEK ES KOZBESZERZESEK ELLENORZESI NYOMVONALA
31
KOTELEZETTSEGVALLALAS KEZDEMENYEZO (BESZERZES INDITO) LAP 38
KOTELEZETTSEGVALLALAS KEZDEMENYEZO (BESZERZES INDiTO) LAP KIEGESZITESE 38
8. SZAMU MELLEKLET: BESZERZESI/KOZBESZERZESI TERV ADATLAP 43
9. SZAMU MELLEKLET: EVES BESZERZESI ES KOZBESZERZESI TERV OSSZEALLITASAKOR
HASZNALHATO CPV KODOK 43
10. SZAMU MELLEKLET: KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ATLAGOS
IDOSZUKSEGLETE 43
11. SZAMU MELLEKLET: TAJEKOZTATAS AZ ELJARAS EREDMENYEROL — MINTA (NYERTES
AJANLATTEVO) 43

12. SZAMU MELLEKLET: TAJEKOZTATAS AZ ELJARAS EREDMENYEROL — MINTA (EGYEB
GAZDASAGI SZEREPLO) 43



I. rész: ALTALANOS RESZ
Preambulum

E szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
(tovabbiakban: Egyetem) kozbeszerzési értékhatart el nem ¢érdé becsiilt értéka, illetve a
kozbeszerzésekrdl szo6ld torvény hatdlya ala nem tartozd beszerzési eljarasai (a tovabbiakban:
Beszerzés), ¢és a meghatarozott értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési szerzédés megkotésére
iranyuld kozbeszerzési eljarasai, illetve épitési vagy szolgaltatdsi koncesszid6 megkdtésére iranyulod
koncesszios beszerzési eljarasai (a tovabbiakban egyiittesen: Kozbeszerzés) jogszerii lebonyolitasa
érdekében, az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése, tovabbé a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan késziilt.

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem Beszerzései és Kozbeszerzései elokészitésének,
lefolytatasanak feleldsségi rendjét, az Egyetem nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét, és az eljarasok dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.

A Szabalyzat alapjat képezo fobb jogszabalyok jegyzéke:
1) 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
2) 2015. évi CXLIIL. torvény a kdzbeszerzésekrol és végrehajtasi rendeletei, kiilonosen:

- a kozbeszerzések kozponti engedélyezésérdl és ellendrzésérdl szold 320/2015. (X.30.) Korm.
rendelet

- a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassadg és a kizard okok igazolasadnak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak modjarol szolé 321/2015. (X.30.) Korm.
rendelet

- az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodod tervezdi és mérndki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

- a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések teljesitésének €s modositasanak
Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellenérzésérdl szo16 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet

- a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacids beszerzések
kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X.1.) Korm. rendelet

- a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet

- az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozo allami normativakrol szolo 14/2012. (V1. 8.) NFM
utasitas

- a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és ellenérzésével
kapcsolatos szabalyokrol szol6 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

A beszerzési ¢és kdzbeszerzési eljarasokat minden esetben a hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek
megfeleléen kell lebonyolitani, amennyiben a jelen szabalyzat targyat képezo eljarasokra vonatkozo
jogszabalyok modositasa kdvetkeztében a Szabalyzat valamely rendelkezése jogszaballyal ellentétes
vagy ellentmondo eldirast tartalmaz, a hatalyos jogszabalyi rendelkezés az iranyado.

A kozbeszerzésre vonatkozo hatalyos jogszabalyok, illetve a jogalkalmazast eldsegitd tajékoztatok,
utmutatok és allasfoglalasok a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan  (www.kozbeszerzes.hu)
megtalalhatok.
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1. § Altalanos rendelkezések

A Szabalyzat hatalya

(1) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed:

- az Egyetem valamennyi atfogd szervezeti egységére, szervezeti egységére, az ott foglalkoztatott
minden koézalkalmazottra, munkavéllalora és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
foglalkoztatott személyre, tovabba az eljarasok lebonyolitasaban kdzremiikddé minden tovabbi
személyre vagy szervezetre,

- Beszerzés esetén: barmilyen forrds terhére, az Egyetemen megvalosuld arubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatdas megrendelés, épitési vagy szolgaltatasi koncesszié targyu szerzodés
megkOtésére, amennyiben a beszerzés - Egybeszamitasi szabalyok figyelembevételével —
meghatarozott becsiilt értéke a kozbeszerzési értékhatdrt nem éri el, vagy amennyiben a
Beszerzés targyanal, vagy a Kbt. valamely kivételi jogcimébdl eredéen nem tartozik a Kbt.
hatalya ala;

- Kozbeszerzés esetén: barmilyen forrds terhére megvaldsuld arubeszerzés, épitési beruhdzas,
szolgaltatds megrendelés, épitési vagy szolgaltatasi koncesszio targyu szerzodés megkdtésére,
amennyiben a szerzOdés targyanak becsiilt értéke - az Egybeszamitasi szabalyok
figyelembevételével —a kdzbeszerzési értékhatarokat eléri;

- értékhatartol fiiggetleniil kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ald tartozo kiemelt termékek
beszerzésére;

- értékhatartol figgetleniil kormanyzati kommunikacids szolgaltatasok beszerzésére.
Ertelmez6 rendelkezések

(2) A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) Atfogé szervezeti egység: egyetemi karok, Rektori Kabinet, OMIKK, KTH, FIEK, Kancelléria,
Bels6 Ellendrzési Csoport, az Egyetem Szervezeti és Mitkodési Rendjében meghatarozottak szerint.

b) Beszerzési igény mindsitése a beszerzés modszerének meghatarozasat jelenti (sajat hataskori
beszerzés, kiilon szabalyozott (k6z)beszerzés (KEF, NKOH), kozbeszerzési eljaras). A minésités
kiterjed kiilonosen a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdésében foglalt, részekre bontas esetén torténd becsiilt
érték-meghatarozas (egybeszamitasi kotelezettség) vizsgalatara is. Amennyiben van olyan szerzodés
hatalyban, amelynek keretében a beszerzés megvaldsithato, a beszerzési igényt nem kell mindsiteni. A
beszerzési igény mindsitése soran az igénylo szervezeti egység altal meghatarozott becsiilt érték az
egybeszamitasi kotelezettségre valo tekintettel valtozhat (emelkedhet).

c) Biralé Bizottsag: kozbeszerzési eljarasok és 5 millio forintot eléré beszerzési eljarasok
elokészitésével, lebonyolitasaval megbizott bizottsag.

d) Egybeszamitasi szabalyok: A Kbt. 17-20. §-aban meghatarozott szabalyok. Az egybeszamitas
szabalyait a Kbt., valamint a targyban a K6zbeszerzési Hatosag altal kiadott tajékoztatasok, atmutatok
figyelembe vételével kell értelmezni.

e) Egyetemi kozbeszerzési honlap: A nyilvanossag és atlathatosag novelésére létrehozott, a
kozbeszerzéssel kapcsolatos informaciokat tartalmazo honlap. Cime: http://kozbeszerzes.bme.hu/.

f) Ertékhatar: az a — torvény altal elirt — pénzdsszeg, amely meghatarozza, hogy a Kbt. mely része
szerint kell eljarni.

g) Keretmegallapodas: az Osszesitett egyetemi igény alapjan az Egyetem és egy, vagy tobb szallito
kozott 1étrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott iddszakban
beszerzésre/(koz)beszerzésre iranyulo, egymassal meghatarozott moddon kotendo
szerz6dések/megrendelések 1ényeges feltételeit, a beszerzések/(k6z)beszerzések targyat, annak becsiilt
(de nem garantalt) mennyiségét, ¢és a Keretmegallapodas alapjan fizethetd -ellenszolgaltatas
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legmagasabb mértékét. A keretmegallapodas alapjan szerzodés kizarolag a keretmegallapodas
id6tartama alatt kothetd, és a keretmegallapodas alapjan beszerzett mennyiség nem haladhatja meg a
keretmegallapodasban eldirdnyzott teljes mennyiséget. Keretmegéllapodas legfeljebb négy évre
kothetd. Keretmegallapodas alapjan az adott (koz)beszerzés megvalositasara sor kertilhet:

e a keretmegallapodasban meghatarozott feltételek szerint az ajanlatkéro altali kozvetlen
megrendelés Utjan, a keretmegallapodasban foglalt objektiv szempontok szerint
kivalasztott ajanlattevé(k)tél (ha a keretmegallapodas az adott (koz)beszerzés
megvaldsitasara iranyul6 szerz6dés minden feltételét tartalmazza),

e a verseny Ujranyitasaval (ha a keretmegallapodas nem tartalmazza az annak alapjan
adott kozbeszerzés megvalodsitasara iranyul6 szerzédés(ek) minden feltételét).

h) Keretszerzodés: az Osszesitett egyetemi igény alapjan az Egyetem és egy szallito kozott 1étrejott
olyan Keretmegallapodas, amelyben valamennyi szerzodéses feltétel meghatarozasra kertil.

i) Kozbeszerzési dokumentumok: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a kozbeszerzés
targya, illetve a kozbeszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre
ennek érdekében hivatkozik, igy kiilondsen az eljarast meghirdetd hirdetmény, az eljarast meghirdetd
felhivasként alkalmazott eldzetes tajékoztatd, miiszaki leiras, ismertetd, kiegészitd tajékoztatas,
javasolt szerzddéses feltételek, a gazdasagi szereplok altal benyujtandd dokumentumok mintai,
részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés.

j) Kozbeszerzési Hatosag: a Kbt.-ben meghatarozott célok érvényesiilésének biztositasa érdekében
mitkodo szervezet

k) Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (KEF): kozponti beszerz6é szervezet, mely ellatja a
kozpontositott kozbeszerzési rendszer miikodtetésével kapcesolatos feladatokat, valamint lebonyolitja a
kozpontositott kdzbeszerzési rendszer keretén beliil megvalositando kdzbeszerzéseket.

1) Lebonyolito:

e sajat hataskor(i beszerzés esetén a beszerzést kezdeményezd, vagy a Kancellar altal kijeldlt
szervezeti egység,

o kozbeszerzési eljaras esetén a Jogi Igazgatdosag Kozbeszerzési Jogi Osztaly (tovabbiakban:
Kozbeszerzési Jogi Osztaly vagy KJO).

m) Nemzeti Kommunikacios Hivatal (tovabbiakban: Hivatal): A kormanyzati kommunikacios
feladatok ellatasaval kapcsolatos kozpontositott kdzbeszerzések tekintetében ajanlatkérésre
feljogositott szervezet a Hivatal, amely:

e FEllatja az érintett szervezetek kormdnyzati kommunikdcios feladatainak szakmai
feliigyeletét, koordindlja az érintett szervezetek kormanyzati kommunikécios
feladatainak megvalositasat,

e (Osszehangolja az érintett szervezetek kormanyzati kommunikacios feladatait biztosito
szolgaltatasokat és az azokhoz kapcsolodd kommunikacios termékekre vonatkozod
igényeket,

e megvizsgalja ¢s elbirdlja az €rintett szervezetek éves Osszesitett beszerzési tervét,

e kozponti beszerzd szervezetként az érintett szervezetek nevében ¢€s javara lebonyolitja
a kormanyzati kommunikacios szolgaltatasokkal kapcsolatos beszerzéseket,

e cllendrzi a beszerzések alapjan megkotott szerzodések teljesitését és a Korm.
rendeletben meghatarozott esetekben dont a beszerzések alapjan megkotott
szerzOdések modosithatdsagarol, illetve a teljesités igazoldsdnak megtagadhatosagarol,

o cllendrzi az érintett szervezetek éves szponzoracios koltségkerettervét és elbiralja az
érintett szervezetek beszerzésre €és szponzoraciora vonatkoz6 igényét.

n) Szallit6: arut, épitési beruhazast, szolgaltatast, épitési koncessziot, vagy szolgaltatasi koncessziot
nyujto szervezet.



Alapelvek

(3) Az Egyetem ajanlatkéroként a kozbeszerzési torvény és egyéb kapcsolodo jogszabalyok
alapelveinek betartasaval biztositja Beszerzéseinek és Kozbeszerzéseinek a Kbt. szerinti mingsitését,
lebonyolitja a kozbeszerzési és beszerzési eljarasokat, eredményes eljaras esetén a nyertes
ajanlattevével az elfogadott ajanlat alapjan szerzddést kot, és biztositja a szerzodésszert teljesitést.

(4) Az Egyetem koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

(5) Az Egyetemnek esélyegyenlGséget és egyenlé banasmodot kell biztositania a gazdasagi szereplok
szamara.

(6) Az Egyetem ¢és a gazdasagi szereplék a johiszemiiség és tisztesség kovetelményeinek
megfelelden kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

(7) Az Egyetemnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s gazdalkodas elvét szem el6tt
tartva kell eljarnia.

Kozbeszerzési értékhatarok

(8) Eurodpai unios jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios beszerzési értékhatarok
(a tovabbiakban: unids értékhatarok), amelyeket az Eurdpai Bizottsag allapit meg €s teszi kdzzé az
Eurépai Unié6 Hivatalos Lapjaban, valamint a kozponti koltségvetésrdl szOolo torvényben
meghatarozott kdzbeszerzési és koncesszidos beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti
értékhatarok). A kozponti koltségvetési torvény az egyes beszerzési targyakra vonatkozo, eurdpai
unios jogi aktusban meghatarozott uniés értékhatarok forintban meghatarozott &sszegérél minden
évben rendelkezik.

(9) A kozbeszerzési értékhatarok minden évben kozzétételre keriilnek a Kozbeszerzési Hatosag
honlapjan.

(10) A torvény altal el6irt értékhatarokrol a Kozbeszerzési Jogi Osztaly évente ad tajékoztatast.

A beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

(11) A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, az egybeszamitas szabalyaira
tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes
ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén az opcionalis rész
értékét, valamint a kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal, a részvételre
jelentkezék vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat, vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az
ajanlatkérd teljesit ilyen jellegl fizetést.

(12) Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvalasztani.

(13) A becsiilt érték meghatarozasa céljabol a kezdeményez6 szervezeti egységnek kiilon vizsgalatot
kell végeznie és annak eredményét dokumentalni kell a jelen szabalyzat 4. §-aban szabalyozott
kivételekkel a Kbt. 28. § (2) bekezdéseinek megfeleléen.

2. § Beszerzési és Kozbeszerzési terv elkészitése

(1) Az Egyetem évente Osszesitett Beszerzési, illetve Kozbeszerzési tervet készit. Az egyes Atfogo
szervezeti egységek vezetOi, vagy erre kijel6lt helyetteseik minden év januar 31-ig megkiildik — a 8.
szamu melléklet szerinti bontasban, szervezeti egység kodok és a forrds feltiintetésével — az éves
beszerzési igényeiket a Kozbeszerzési Jogi Osztaly részére. A tervben az ésszerlien tervezhetd és/vagy
rendszeresen felmeriild, vagy elére lathatd, a feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatasahoz
kapcsolodd olyan beszerzéseket kell feltiintetni, amelyek esetében a beszerzés megvaldsulasanak
idépontjara az egyes szervezeti egységek koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztosithato.



(2) A szervezeti egységek az altalanos beszerzési targyanként (pl.: irodaszer, szamitastechnika,
tisztitoszer, stb.) adjak meg igényeiket az egyes Atfogd szervezeti egységek vezetdinek. A specialis
igényeket (pl. specialis szerszamgép, mérdeszkdz, szolgaltatds) is szerepeltetni kell a tablazatban,
termékkoronként, minél részletesebb, specifikaltabb meghatarozassal.

(3) A Kozbeszerzési Jogi Osztidly az Uzemeltetési és Karbantartdsi Igazgatosig Beszerzési
Csoportjaval (a tovabbiakban: Beszerzési Csoport) egylittmiikodve a beérkezett tervek adatait — az
adatokat szolgaltatdo Atfogd szervezeti egységekkel, valamint a kiemelt beszerzési targyakért
szakmailag felelds szervezeti egységekkel sziikség szerint egyeztetve — Osszesiti. A szakmailag felelds
szervezeti egységeket és a kompetencidjukba tartozd kiemelt beszerzési targyakat az 6. szamu
melléklet tartalmazza. Az dsszesitett tervben:

e Mmegvizsgalja, hogy az egyes beszerzések a Kbt. rendelkezései, illetve a Kdzbeszerzési Hatosag
iranyado utmutatoja alapjan egybeszamitandok-e;

o a sziikséges beszerzési eljaras tipusa (kdzbeszerzés vagy beszerzés, KEF, NKOH) szerint mindsiti,
a Beszerzések lefolytatasat idben iitemezi;

e az egyes tervsorokat egyedi azonositoval ellatja és
o atervek elfogadasa tekintetében javaslatot tesz a Kancellar részére.

(4) A terveket a Kancellar fogadja el minden év marcius 31. napjaig. A nyilvanos Kozbeszerzési
tervet a Kozbeszerzési Jogi Osztaly a jogszabalyban eldirtak szerint kozzé teszi, és a Kozbeszerzési
Hatosag, vagy mas illetékes szerv kérésére megkiildi.

Ev kozbeni igények bejelentése

(5) A szervezeti egységeknél az év eleji Beszerzési, illetve Kozbeszerzési terv kidolgozasakor,
leadasakor még nem ismert, év kozben felmeriil6 (pl. tamogatasi forrasbodl, palyazati forrasbol, sajat
bevételbdl szerzett forrasbol, stb.) tovabbi igényeket - amennyiben a beszerzés targya a kiemelt
termékkorbe (KEF) tartozik, vagy kommunikacids szolgaltatds (NKOH), ugy minden esetben,
egyébként nettdo 100 ezer forint felett - a jelen szabalyzat 2. sz. melléklet szerinti Beszerzési igény
adatlap kitoltésével és a Beszerzési Csoport (beszerzes@mail.bme.hu) részére torténé megkiildéssel
kell bejelenteni és ezaltal a beszerzését kezdeményezni. A nem tervezett igényeket év kozben
egyedileg mindsiti a Kozbeszerzési Jogi Osztaly. A beérkezett igényeket a KJO sziikség szerint
egyezteti a Beszerzési Csoporttal és a kiemelt beszerzési targyakért szakmailag felel6s szervezeti
egységekkel (lasd: 6. sz. melléklet), valamint — kozbeszerzési eljaras esetén - a Pénziigyi és Szamviteli
Igazgatosaggal. A Kozbeszerzési Jogi Osztaly az éves Osszesitett Beszerzési tervben nem szerepld
igény mindsitését kovetden megfeleléen modositja az éves Beszerzési és/vagy Kozbeszerzési tervet,
majd a Kancellar jovahagyasat kovetden gondoskodik a médositasok kozzétételérol. Az évkozi (nem
tervezett) igény engedélyezése — amint a rendszer bevezetése megtortént — elektronikus workflow
alkalmazas hasznalataval torténik. Az elektronikus workflow bevezetése utan beszerzési igény
mindsitése csak a rendszer altal biztositott tirlapokon torténik, az egyéb csatornakon érkezd igények
nem keriilnek mindsitésre.

(6) A szervezeti egységek csak a jovahagyott Osszesitett beszerzési tervben szerepld, vagy a nem
tervezett, de a Kozbeszerzési Jogi Osztaly altal kiilon mindsitett beszerzési igényeik tekintetében
indithatnak sajat hataskorben beszerzési eljarast, vagy kezdeményezhetik kozbeszerzési eljarasok
elinditasat.

(7) Egyetemi keretszerz6désbol, keretmegallapodasbol torténd lehivas esetén az igényt a
keretszerzddésért, keretmegallapodasért felelds szervezeti egységnél kell kezdeményezni. Igényld
szervezeti egység altali kozvetlen megrendelés, illetve lehivas nem lehetséges.
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Kozpontositott beszerzések

(KEF, kormanyzati kommunikacids szolgaltatasok beszerzése) éves tervezése, terv készitése,
leadasa

Kozpontositott kozbeszerzés (KEF):

(8) A Kkozpontositott kozbeszerzési (KEF) korbe tartozd aruk, szolgaltatisok beszerzésére
vonatkozodan kiilon — az éves beszerzési tervhez szolgéltatottnal bdvebb adattartalmu - beszerzési igény
leadasa sziikséges. Ezen igények leadasanak hatarideje minden év aprilis 30. napja.

(9) Az adatszolgaltatast a jovahagyott éves beszerzési és kdzbeszerzési terv alapjan a Kozbeszerzési
Jogi Osztaly kezdeményezi, az altala megkiildott, vagy Kancellari korlevélben kiadott, a kozpontositott
beszerzésre kijelolt szervezetek altal igényelt adatszolgaltatas alapjan. Az érintett Atfogod szervezeti
egységeknek - szervezeti egységeik vonatkozasaban — kell megkiildeni a kiadott tablazatot a
Kozbeszerzési Jogi Osztaly részére.

(10) A beérkezett igények alapjan a Kozbeszerzési Jogi Osztaly Osszesiti az igényeket, majd a
Kancellar jovahagyasa utan azokat a kozpontositott beszerzésre kijeldlt szervezet (KEF) részére
minden év majus 15. napjaig tovabbitja. A kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozoé beszerzésekre €s
kozbeszerzésekre vonatkozo negyedéves igény leaddsanak hatarideje minden naptari negyedév utolso
napjat megel6z6 utolsd6 munkanap.

Kormanyzati kommunikaciés szolgaltatasok beszerzése:

(11) A kormanyzati kommunikacios szolgaltatasok beszerzésére a Kbt.-t és a Nemzeti Kommunikacios
Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacios beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérél
sz016 247/2014. (X.1.) Korm. rendeletben foglalt eljarasi szabalyokat kell alkalmazni. Az Egyetem a
Nemzeti Kommunikacids Hivatal Kozpontositott Kézbeszerzési Portaljan regisztralt szervezet.

(12) Az Egyetem koteles a Hivatal altal meghatarozott itmutato alapjan a Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében meghatarozott kommunikacios szolgaltatasokra vonatkozdan:

e ¢ves Osszesitett beszerzési tervet és szponzoracios koltségkerettervet a targyévet megel6zé év
december 15. napjaig;

e Dbeszerzésre vonatkozo igényét a megvalositas megkezdését megeldzden legalabb 10 nappal;

o rendkiviili siirgdsséget igénylo beszerzésre vonatkozo igényét haladéktalanul;

e szponzoracidra iranyulo6 igényét a megvaldsitas megkezdését megeldzoen legaldbb 10 nappal
a Hivatal Kdzpontositott Kdzbeszerzési Portaljan keresztiil megkiildeni.

(13) Az adatszolgaltatast a jovahagyott éves (kOz)beszerzési terv alapjan a Beszerzési Csoport
kezdeményezi, az altala megkiildott, vagy Kancellari korlevélben kiadott szervezetek altal igényelt
adatszolgaltatis alapjan. Az érintett Atfogd szervezeti egységeknek - szervezeti egységeik
vonatkozasaban — kell megkiildeni a korlevélben kiadott tablazatot (adattartalom, forma, tervezett
hataridék megadéasaval) a Beszerzési Csoport részére.

(14) A Hivatal az éves beszerzési terv vizsgalatat kovetéen hozza meg dontését, melyet a Korm.
rendeletben részletez. A beszerzés kizardlag a Hivatal hozzajarulasa esetén valosithaté meg. A Hivatal
dontésérél a Beszerzési Csoport tajékoztatja a kezdeményezé szervezeti egységet. A Korm. rendelet
12. § (6) bekezdése alapjan a beszerzési igények megvalositdsahoz a Hivatal részérdl adott
hozzajarulds megadasatol szamitott 6 honapig érvényes, igy a beszerzés lefolytatasat 6 honapon beliil
kell megkezdeni.

(15) Az Egyetem kizarolag a Hivatal hozzajarulasa esetén nyujthat be beszerzésre vonatkozo igényt.



(16) Ha a Hivatal altal elbiralt éves beszerzési tervben szereplé adatokban valtozas all be, azt a Hivatal
részére haladéktalanul meg kell kiildeni jovahagyasra a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal
Kozpontositott Kdzbeszerzési Portaljan keresztiil.

3. § A kozbeszerzések kozponti ellenorzése és engedélyeztetése

(1) A kozbeszerzések megvalositasakor az Egyetem a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl €s
engedélyezésér6l szolé 320/2015. (X.30.) Korm. rendeletet, uni6és alapokbol megvalosuld
kozbeszerzéseknél pedig a 272/2014 (X1.5.) Korm.rendelet eldirasai szerint koteles eljarni.

(2) A fenti Korm. rendeletek hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljaras meginditasat vagy a
kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkdtott szerzodés modositasat — a modositast megelézden a
Korm. rendeletben foglalt hatdriddk szerint - a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje a
Kozbeszerzési Jogi Osztalyon keresztiil kezdeményezi a Korm. rendeletekben rogzitett modon.

4. § Egyetemi keretmegallapodasok, keretszerzodések

(1) Az Egyetem tobb, vagy Osszes szervezeti egységét érintd, év kozben folyamatosan igényelt aruk,
épitési beruhazasok és szolgaltatasok esetében azon érintett szervezeti egység kezdeményezheti
keretmegallapodas, illetve keretszerzodés megkotését célzo beszerzési, vagy kodzbeszerzési eljaras
kiirasat, amely az adott szolgaltatas biztositasaért hataskorénél fogva felelds, vagy a beszerzési tervben
adott témaban a legnagyobb felhasznalon/igénylo.

(2) Az Egyetem altal megkotott keretmegallapodasokat és keretszerzédéseket, valamint azokban
részes felek nevét, elérhetdségét, a megrendelés maddjait a beszerzést kezdeményezo szervezeti egység
a Kancellari Kabinet tjan a Kancelldria intranet oldalan kézzéteszi.

(3) Amennyiben a Keretmegallapodas alapjan az adott (kOz)beszerzés megvalositasara a verseny
Ujranyitasaval keriil sor, Ggy ezen masodik kords (koz)beszerzési eljardsok lebonyolitasért a
keretmegallapodas megkotésére iranyuld (kdz)beszerzési eljarast lebonyolitd szervezeti egység a
felelés. A kozvetlen megrendelések lebonyolitasaért az (1) pontban meghatarozott szervezeti egység a
felelGs.

(4) A keretosszeg felhasznalasat az egyetemi keretmegallapodasok és keretszerzOdések esetén a
keretmegallapodasban vagy keretszerzédésben megjel6lt, a keretszerzédésért felelds szervezeti egység
vezetdje koteles figyelemmel kisérni. Amennyiben a felhasznalas korabbi adatai alapjan a keretosszeg
teljes felhasznalasa valosziniisithetd, olyan iddpontra koteles a (koz)beszerzési eljaras lefolytatasara
alkalmas modon eldkészitett szakmai-miiszaki dokumentaciot elkésziteni és a 2. sz. melléklet szerinti
Beszerzési igény adatlapnak a Beszerzési csoport (beszerzes@mail.ome.hu) részére torténd
megkiildésével, illetve - amint a rendszer bevezetése megtortént - elektronikus workflow alkalmazas
hasznélataval a beszerzést kezdeményezni, hogy a soron kovetkezd beszerzés varhatd becsiilt
értékének megfeleld kozbeszerzési eljaras zavartalanul lefolytathato legyen. A kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasanak atlagos iddigényét a jelen szabalyzat 10. sz. melléklete tartalmazza. Tovabbi
kovetelmény, hogy a lefolytatott eljaras eredményeképpen a szerzédés még az el6zo lejaratat
megelézéen megkdthetd és hatalyba Iéptethetd legyen.

5. § Eves statisztikai 6sszegzés
Az éves beszerzésekrol késziilt statisztikai Osszegzést a Kozbeszerzési Jogi Osztaly allitja dssze, és
kancellari jovahagyast, alairast kovetden a Kozbeszerzési Hatosag részére a targyévet koveté majus

31-ig megkiildi, valamint az egyetemi kdzbeszerzési honlapon — illetve jogszabaly altal meghatarozott
egyéb helyen - kozzé teszi.
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II. RESZ: BESZERZESEKKEL ES KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS
FELADAT- ES HATASKOROK

6. § A Beszerzési Csoport beszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskore
(1) Az Egyetemen a kozbeszerzési kotelezettség ala nem esé beszerzési eljarasok folyamatainak

feliigyelete és koordinaciodja és elektronikus eszkozzel (workflow) vald tdAmogatasa.

(2) Jelen utasitas 2. sz. melléklete szerinti Beszerzési igény adatlapok 6sszegyiijtése és tovabbitasa a
Kozbeszerzési Jogi Osztaly részére.

(3) A Kozbeszerzési Jogi Osztallyal egyiittmiikodik a beszerzési folyamatok kialakitasaban és
véleményezésében, a Beszerzési és Kozbeszerzés terv  kialakitasaban, modositasaban
véleményezésében, a beszerzési tanacsaddsdban, tovabbd a beszerzési folyamatok miikodtetéséért
felelds szervezeti egység.

(4) A 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendeletben el6irt adatszolgaltatashoz sziikséges nyilvantartas
vezetése és az adatszolgaltatas hataridére torténd megkiildése.

(5) A 247/2014. (X.1.) Korm. rendeletben eldirt adatszolgaltatashoz sziikséges nyilvantartas vezetése
¢s az adatszolgaltatas (éves terv, igények, sajat hataskori beszerzés dokumentumai, kozvetlen
megrendelés) hataridore torténd megkiildése.

(6) A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység jelen utasitas 2. sz. melléklete szerinti Beszerzési
igény adatlapon torténd adatszolgaltatisa alapjan:

o a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a jelen szabalyzatban, illetve a 459/2016.
(XII. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott kivételi korok fennallasanak ellendrzése;

(7) A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység jelen utasitas 3. sz. melléklete szerinti Beszerzés
el6készitd adatlapon torténd adatszolgaltatasa alapjan:

e 2 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatdlya al4 tartozé hasonld targyl beszerzések esetén az
ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepl6k valtoztatasanak biztositasa;

e a 13. § (6) bekezdés szerinti esetben az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok
alkalmassaganak ellendrzése.

(8) A Kancellaria honlapjan az egyetem dolgozo6i szamara hozzaférhetévé teszi és karbantartja:

e a3z MGR-ben rogzitett szallitéi szamlak targyévi gongyolitett értékét szervezeti egységenként és
CPV kddonként tartalmazo riportot;

e az orszagosan kiemelt termékek listajat (14/2012. (V1. 8.) NFM utasitas);
e az NKOH engedélyezési korébe tartozo szolgaltatdsok és termékkorok listajat;
e a BME kozponti beszerzési korébe tartozd — a raktaron keresztiil megrendelhetd — termékek
listajat.
7. § A Kozbeszerzési Jogi Osztaly kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskore
(1) Az Egyetemen a kozbeszerzési kotelezettség ala esé kozbeszerzési eljarasok meginditasanak
kozbeszerzési és jogi elokészitése, véleményezése, figyelemmel kisérése, lefolytatdsa, adminisztralasa,

az eljarasok sordn egyetemi részr6l részt vevok munkajanak szervezése, a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos tanacsadas a Kozbeszerzési Jogi Osztaly hataskorébe tartozik.

(2) Kozbeszerzési Jogi Osztaly altalanos feladatai:

- kozbeszerzési, beszerzési tanacsadas, véleményezés, allasfoglalasok és eloterjesztések készitése a
szervezeti egységek szamara;
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- javaslatot tesz a beszerzési, kozbeszerzési folyamatok kialakitasara, azokat rendszeresen
feliilvizsgélja, tovabba felelds a kdzbeszerzési folyamatok miitkodtetéséért;

- az Egyetem éves Kozbeszerzési, Beszerzési tervének és év kozbeni modositasainak 6sszeéllitasa,
kozzététele és megorzése;

- a kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok rendszerezése, megérzése, nyilvanossagra
hozatala;

- felel6s az eljarast megindito felhivas és dokumentacié kdzbeszerzési jogi tartalmi, kdzbeszerzési
szakmai, formai megfeleldségéért;

- kozbeszerzési Osszesitések, tervek elfogadasdhoz adatszolgéltatés;
- akoOzbeszerzési eljarasok meginditasa, lefolytatasa;
- a KEF részére torténd igénybejelentés, a veliik torténd kapcsolattartas;

- felel6s a kdzbeszerzési eljaras és a szerzodéskotés jogszabalyok és belsé szabalyozdsok szerinti
lebonyolitasaért, illetve az erre vonatkozd tanacsadasért;

- kozbeszerzési eljaras Biralo Bizottsagaba titkar, tag delegalasa, vagy dontése esetén kiilso felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasa;

- a kozbeszerzési eljaras Biralo Bizottsagi adminisztrativ (kiilondsen az eljaras dokumentalasa),
kozbeszerzési és —adott esetben a Jogi Igazgatdsag Altalanos Jogi Osztaly bevonasaval- a jogi
feladatainak ellatasa;

- jogorvoslati eljarasokban az Egyetem képviselete;

- aszerzédést koto szervezeti egység erre vonatkozd értesitése alapjan a szerz6dések modositasarol
és teljesitésérol szolo tajékoztatas elkészitését, azok hataridoben torténd megkiildését;

- éves statisztikai 0sszegezés Osszeallitdsa;

- gondoskodik a jogszabalyban vagy belsd szabalyzatokban meghatarozott egyéb kozbeszerzési
feladatok (kozzétételek, adatszolgaltatas stb.) ellatasarol.

A hirdetmények kozbeszerzési ellenjegyzése

(3) A kozbeszerzési eljarast megindité felhivasok, hirdetmények, tovabba azok mellékleteinek
kozbeszerzési szempont szabalyszerliségét a Kozbeszerzési Jogi Osztaly kozbeszerzési eljarasért
felelds, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez0 munkatdrsa — kivételesen a Jogi Igazgatdsag
vezetdjének egyetértésével mas személy, illetve kiilsé kozbeszerzési tanacsado bevonasa esetén a Biralo
Bizottsagba altala jelolt kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag — ellenjegyzésével igazolja.

A hirdetmények pénziigyi ellenjegyzése

(4) A kozbeszerzési eljarast megindito felhivasok, hirdetmények, tovabba azok mellékleteinek (példaul
szerz6dés-tervezet) pénziigyi szempontl szabalyszerliségét a Biralo Bizottsag pénziigyi szakértelemmel
¢s legalabb a kozbeszerzési eljards becsiilt értékének megfeleld pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal
rendelkez6 tagja - vagy a tag megfeleld pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaganak hianyaban a gazdasagi
vezetd altal az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak idejére felhatalmazott személy -
ellenjegyzésével igazolja. Ez utobbi esetben a pénziigyi ellenjegyzésre 5 munkanap all rendelkezésre.

Tajékoztatas
(5) A kozbeszerzéssel kapcsolatos adatokat, informaciokat és hirdetményeket a Kbt.-ben

meghatarozottak szerint a Kozbeszerzési Jogi Osztaly kozzéteszi és — amennyiben sziikséges — a
jogszabalyi el6irasokban megjelolt szervezetek szamara megkiildi.
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8. § Biralé Bizottsag feladata és hataskore

(1) A Biralo Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitésével,
lebonyolitasaval megbizott, legalabb harom tagbol allo szakértok testiilete. A Bizottsag tagjain
keresztiil biztositja, hogy a kdzbeszerzési eljaras jogszerii lebonyolitasahoz sziikséges - a beszerzés
targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelem folyamatosan rendelkezésre
alljon.

(2) A Bizottsag Osszetétele:

- a Bizottsag elnokét a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység delegalja, aki egyben a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezo tag;

- a Bizottsag kozbeszerzési szakértelemmel biro tagjat a Kdzbeszerzési Jogi Osztaly delegalja, aki
egyben a Bizottsag titkara;

- a Bizottsag jogi szakértelemmel bir tagjat a Jogi Igazgatosag Altalanos Jogi Osztaly delegilja,
amennyiben a kozbeszerzési szakértelemmel bir6 tag jogi szakértelemmel nem rendelkezik;

- a Bizottsag pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagja, akit a Kancellar delegal. Amennyiben a
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd tag nem rendelkezik legalabb a kozbeszerzési eljaras becsiilt
értékének megfeleld pénziigyi ellenjegyzési jogosultsdggal, ugy a felhivas és a szerzddés pénziigyi
ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd altal az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak idejére
felhatalmazott személy jogosult.

- Kiils6 kozbeszerzési tanacsadd igénybevétele esetén a jogi és kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez0 és szavazati joggal bird bizottsagi tagot a kiilsd felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado biztositja, aki egyben a Biralo Bizottsag titkaranak feladatait is ellatja azzal eltéréssel,
hogy ez esetben a Jogi Igazgatdsag vezetdje altal kijeldlt kozbeszerzési munkatars bevonasaval végzi a
bels6 koordinacios feladatokat.

- Kivételesen indokolt esetben a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetGje a
Bizottsagba tovabbi, beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo tagot delegalhat.

(3) A Biralo Bizottsag a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban dontési javaslato(ka)t terjeszt a
dontéshozo elé.

(4) A Biralo Bizottsag tagjainak a kozbeszerzési eljaras kezdetét megel6z6en:

o a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenségi okok fenn nem allasardl, titoktartdsi kotelezettségiikrol
irasban jelen utasitas 6. sz. melléklete szerinti nyilatkozatot kell tennitik és azt a Kozbeszerzési
Jogi Osztaly részére meg kell kiildeniiik,

e valamint a vonatkozd jogszabalyok €s a belsd egyetemi utasitasok szerint érvényes, 1 évnél nem
régebbi vagyonnyilatkozattal kell rendelkezniiik, amelynek a kezeléséért, nyilvantartasaért a
Humanero6forras Igazgatosag felelos.

(5) A Biralé Bizottsag titkaranak feladata (a kotelezettségvallaloval, vagy az altala irasban
felhatalmazott mas személlyel egyeztetetten):

- a kozbeszerzési eljaras elokészitése (kivéve a beszerzés targya szempontjabol vett szakmai
elokészitést, illetve a biralati szempontokat), a szerzodéstervezet elokészitése, jogi véleményeztetése,
az eljaras résztvevoi feladatainak koordinalasa, az eljaras lefolytatasaban kdzremiikodés;

- aKozbeszerzési dokumentumok elkészitése, véglegesitése, egyeztetése és jovahagyatasa;

- ¢értékelési szempontokra tett szakmai javaslat véleményezése, sziikség szerinti egyeztetése a
kotelezettségvallaloval;

- hirdetmények elkészitése, ellenjegyzése/ellenjegyeztetése, amennyiben sziikséges jovahagyatasa
a kezdeményez0 szervezeti egységgel, a hirdetmények feladdsa, vagy az eljarast megindit6 felhivasok
megkiildése a gazdasagi szereplok részére;

- abontasi eljaras lefolytatasa,
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- ajogszabalyokban eldirt jegyzOkonyvek, felhivasok, tajékoztatasok, irasbeli 0sszegzések, egyéb
kotelez6 dokumentumok elkészitése, hataridében torténd megkiildése;

- helyszini szemlék, bejardsok megszervezése, lefolytatdsdban valo kdzremiikodés;

- részvételi jelentkezések, ajanlatok vizsgalata, kozbeszerzési szempontt értékelése (a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai tartalom kivételével, amely a kezdeményezd szervezeti egység
feladata);

- targyalasok lefolytatasaban kozremikddés;
- aBiral6 Bizottsag javaslatanak irasba foglalasa és eljuttatasa a dontéshozo részére;

- a nyertes ajanlattevével a szerz6dés alairdsra eldkészitése és az alairt szerzodés megkiildése a
szerz6do felek képviselOi részére;

- az cljaras lezarasa utan 1 példany teljes dokumentacié leadasa a Kozbeszerzési Jogi Osztaly
irattara részére.

(6) A Biralo Bizottsag pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagjanak fobb feladatai (a
kotelezettségvallaloval, vagy az altala irasban felhatalmazott mas személlyel egyeztetetten):

e abeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésre allasanak ellendrzése,
e a forras Osszetételének vizsgalata,

e a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok pénziigyi szemponta elkészitése,
véleményezése, értékelése;

(7) A Biral6 Bizottsag k6zbeszerzés targya szerinti tagjanak fobb feladatai (a koételezettségvallaloval,
vagy az altala irdsban felhatalmazott mas személlyel egyeztetetten):

e Decsiilt érték meghatarozasa, dokumentalasa,

e akozbeszerzési eljaras elokészitése beleértve a beszerzés targya szempontjabol vett szakmai
elokészitést, illetve a biralati szempontokat,

o a koOzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumok (pl: miiszaki/szakmai leiras)
kozbeszerzés targya szerinti szakmai szempontu elkészitése, véleményezése, értékelése.

(8) A Biral6 Bizottsag hatarozatképes, ha legalabb a tagok fele (koztiik az elndk) jelen van. Dontéseit
legkésObb az ajanlati kotottség lejartat megeldzden, a jelen 1évo tagok egyszerii tobbségével hozza.
SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont. Az eljaras eredményérdl szolo irdsbeli 6sszegezés
ajanlattevok részére torténd megkiildésére az ajanlati kotottség lejartat megeldzden, a Kancellar altali
dontést kovetden kertil sor.

(9) A kozbeszerzési eljarasokban a Kbt.-ben meghatarozottak szerint el6irt biztositék(ok) kezelésérol,
nyilvantartasarol, illetdleg visszafizetésérol a Birald Bizottsag titkdranak — kiilso felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado esetén a kijelolt kozbeszerzési munkatars - kérése alapjan a Pénziigyi és
Ado6 Osztaly gondoskodik.

9. § Kiilso felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

(1) A Jogi Igazgatosag a kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6z6en a Kozbeszerzési Hatosag
altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot vonhat be (a
tovabbiakban egylittesen: kiilsé kozbeszerzési tanacsado). A kiilso tanacsado koltségének fedezetét a
Jogi Igazgatosag biztositja a jelen paragrafus (4) bekezdés kivételével.

(2) A kiils6 felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoval gy kell szerz6dést kotni, hogy —
kozbeszerzési és jogi - szakértelme a kozbeszerzési eljards el6készitése és lefolytatasa, valamint az
esetleges jogorvoslati eljaras soran mindvégig rendelkezésre alljon, és mindvégig véleményt
nyilvanitson. Kiils6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa soran az eljarasi cselekményeket mindenre kiterjeden elvégzi azzal, hogy minden egyes
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eljarasi cselekményr6l tajékoztatja a Jogi Igazgatosag altal jeldlt — szavazati joggal nem rendelkezd -
tagot. A kiilsé felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd pontos feladatai a vele kotendd
megbizasi szerz6désben keriilnek rogzitésre. A megbizasi szerzdés mindkét fél ltal tortént aldirasat
kovetéen a Kozbeszerzési Jogi Osztaly atadja a lefolytatandd eljaras Miuszaki leirasat és egyéb,
kapcsolodo informaciokat, amelyek alapjan a kiilsé felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
elkésziti a kdzbeszerzési dokumentacid tervezetét.

(3) Kiils6 felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd igénybevételével lefolytatott eljarasban a
Biraloé Bizottsag kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez6 tagjat a kiilso felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd biztositja azzal, hogy a Kozbeszerzési Jogi Osztaly is jelol — szavazati
joggal nem rendelkez6 — tagot, aki a belsé koordinacios feladatok ellatasaban kozremiikodik. Ebben az
esetben a kiilsd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado altal jelolt tag lesz a Bizottsag titkara.

(4) Amennyiben palyazat lebonyolitasahoz sziikséges kozbeszerzési eljarasban vesz igénybe a
palyazatot benyujtd szervezeti egység és/vagy a Kozbeszerzési Jogi Osztaly kiilso felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot, és a palyazatban ennek koltsége elszamolhatd, Gigy annak koltségét a
palyazati tamogatas terhére kell elszamolni.

10. § Kozbeszerzési eljarasok soran a dontéshozé személye, feladata és hataskore

(1) A kozbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési eljarasok meginditasa, tovabba azok eredménye
tekintetében a Kancellar a dontéshozo. A dontéshozo nem lehet egyben a Birald Bizottsag tagja.

(2) A dontéshozonak a kozbeszerzési eljaras kezdetét megelézéen a Kbt. szerinti osszeférhetetlenségi
okok fenn nem allasarol, titoktartasi kotelezettségérol nyilatkozatot kell tennie, valamint a vonatkozo
jogszabalyok és a belsd egyetemi utasitisok szerint érvényes, 1 évnél nem régebbi
vagyonnyilatkozattal kell rendelkeznie, amelynek a kezeléséért, nyilvantartasaért a Humaner6forras
Igazgatosag felelds.

11. § A beszerzési, kozbeszerzési eljarast kezdeményezo szervezeti egység vezetdjének
feladat- és hataskorei

A szervezeti egység vezetdje:

- a beszerzési és kozbeszerzési terv elkészitéséhez adatot szolgaltat — amennyiben létezik - az
Atfogd Szervezeti Egység, vagy a Kozbeszerzési Jogi Osztaly szamara;

- a Beszerzési és Kozbeszerzési terv elkésziiltét kovetden ismertté valo beszerzési igény miatt
sziikséges Beszerzési terv, illetve Kozbeszerzési terv modositisat kezdeményezi a Beszerzési
Csoportnal;

- felelés az altala kezdeményezett, illetve gondozott egyetemi keretszerzédésekért és
keretmegallapodasokért,

- a Beszerzéseket kezdeményezi a Beszerzési Csoportnal, az igény mindsitése utan a Beszerzést a
jelen Szabalyzatban megfeleléen megvalositja;

- gondoskodik a beszerzés targya szerint sziikséges szakértelemrol;

- gondoskodik a szervezeti egység altal kezdeményezett Kozbeszerzések elokészitésérdl, szakmai
tartalom (Mszaki leiras) meghatarozasaért;

- a Kbt. szerint indokolt esetben a szervezeti egység altal kezdeményezett kozbeszerzéseknél a
nyertes ajanlattevivel kotott szerzdés modositasat kezdeményezi;

- kozremtkddik a beszerzések teljesitésérdl megfeleld idoben torténd adatszolgaltatasban a
jogszabalyokban megjelolt szervezetek (pl: KEF, NKOH, Kd&zbeszerzési Hatésag, MEH) felé, a
Kozbeszerzési Jogi Osztallyal és Beszerzési Csoporttal egyiittmiikddve.
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12. § Az atfogo szervezeti egység vezetojének feladat- és hataskore

Az atfogd szervezeti egység vezetoje:

- gondoskodik az atfogd szervezeti egység éves Beszerzési, illetve Kozbeszerzési tervének
Osszeallitasarol és annak Kozbeszerzési Jogi Osztaly szamara megkiildésérol,

- figyelemmel kiséri az atfogd szervezeti egységbe tartozo szervezeti egységek kozbeszerzéseit,

- gondoskodik a jogszabalyban el6irt hirdetményekhez, adatszolgaltatasokhoz sziikséges adatok
hataridében torténé megkiildésérdl az illetékes szervezeti egység részére,

- az atfogd szervezeti egységbe tartozo szervezeti egység vezetdjének hataskoreit magdhoz
vonhatja, azokat helyettesére, illetve az atfogd szervezeti egység mas vezetdjére ruhazhatja.

IL rész: ELJARASI SZABALYOK
13. § A Beszerzések szabalyai

(1) A kozbeszerzési értékhatart el nem érd - figyelemmel azok Kozbeszerzési terv szerint esetlegesen
egybeszamitando értékére is - becsiilt értékli, vagy targyanal, illetve a Kbt. valamely kivételi
jogcimébodl eredéen a Kbt. hatalya ald nem tartozd beszerzéseket, az egyes kezdeményezo
szervezeti egységek sajat hataskorben bonyolitjak le.

(2) A beszerzés elinditasara - amennyiben a beszerzés targya a kiemelt termékkdrbe (KEF) tartozik,
vagy kommunikacios szolgaltatas (NKOH), ugy minden esetben, egyébként nettdo 100 ezer forint
felett - a pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, a teljesitésigazolas, az érvényesités és az
utalvanyozas rendjérdl sz616 mindenkor hatéalyos! Kancellari Utasitdsnak megfeleléen a beszerzési
eljaras tipusanak meghatarozasat (a beszerzési igény mindsitéséte) kovetden keriilhet sor. Az
igénymindsitésa a 2. sz. melléklet szerinti Beszerzési igény adatlapnak a Beszerzési csoport
(beszerzes@mail.bme.hu) részére torténd megkiildésével indul, illetve - amint a rendszer
bevezetése megtortént - elektronikus workflow alkalmazas hasznalataval torténik. Az elektronikus
workflow bevezetése utan beszerzési igény mindsitése csak a rendszer altal biztositott tirlapokon
torténik, az egyéb csatornakon érkezo igények nem keriilnek mindsitésre.

(3) Nettd 5 milli6 forint felett indokolt esetekben a Kancellar - a vonatkozd jogszabalyok betartisa
mellett - ezen utasitas rendelkezésétdl a sziikséges modon eltérhet, és a beszerzést sajat hataskorbe
vonhatja.

(4) Az egybeszamitas szabalyai alapjan a kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékii beszerzések
lehetséges lebonyolitasi formai:

e nettdo 100 ezer forint alatt: irasba foglalas nélkiil, tobbes ardsszehasonlitas, vagy ajanlatkérés
mell6zésével;

e nettd 1 millio forint alatt: tobbes ardsszehasonlitas alkalmazasaval. A tobbes arosszehasonlitas
soran felhasznalt interneten, vagy egyéb nyilvanos helyen fellelhetd, legalabb harom publikus
arlista a kotelezettségvallalasi dokumentacio kotelezo részét képezi.

e minden egyéb esetben: a (7) pontban meghatarozott esetek kivételével legalabb 3 gazdasagi
szerepld részére egyidejiileg a (12) pontban meghatarozott tartalmi ajanlatkérés kikiildésével.

1 Jelen Utasitas kiadasakor a pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, a teljesitésigazolas, az érvényesités és az
utalvanyozas rendjérdl sz616 mindenkor hatalyos 18/2015. (XI1.05.) szamu Kancellari Utasitas
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(5) A 459/2016. (XI1. 23.) Korm. rendelet hatalya nem tartozo, a kozbeszerzési értékhatart el nem érd

(6)

()

(8)

9)

értékll értékli beszerzés megvalositasa érdekében nem sziikséges tobbes ardsszehasonlitdst
lefolytatni az alabbi esetekben:

e ha a szerzddést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, vagy kizarélagos jogok védelme miatt
kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni, s err6l a beszerzést
megvaldsitd szervezeti egység vezetdje indoklassal alatdmasztott irdsbeli nyilatkozatot tesz,
mely a kotelezettségvallalasi dokumentacio kotelezo része;

e ha a szerz6dés olyan kordbbi szerzddésekhez kapcsolodik, melyek esetében a miiszaki
technikai sajatossagok, garancialis vagy egy¢éb feltételek, illetve az 0j és a korabbi szerzodések
biztonsagos teljesiilése érdekében célszerii - a piaci arak elemzése alapjan realis ar vallalasa
esetén - ugyanazon féllel Gjabb szerz6dést kotni. Errél a beszerzést megvalositdo szervezeti
egység vezetdje indoklassal alatamasztott irasbeli nyilatkozatot tesz, amely a beszerzésre
vonatkoz6 kotelezettségvallalasi dokumentacio kotelezo része;

e ha élet- illetve balesetveszély, normal miikodést gatlo varatlan esemény (havaria helyzet)
kovetkezményeinek, valamint a vagyonvédelem sérelmének elharitisa érdekében haladéktalan
intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvalositasa érdekében, és errdl a Beszerzést
megvalositd szervezeti egység vezetdje indoklassal alatimasztott irasbeli nyilatkozatot tesz,
mely a beszerzésre vonatkozo kotelezettségvallalasi dokumentacio kotelezo része;

o 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § szerinti kivételek.

A nettd 1 millio forintot eléré vagy meghalado becsiilt értékii beszerzési eljarast, legalabb harom —
elézetesen a szerzddés teljesitésére alkalmasnak itélt — gazdasagi szereplének (e-mailben, faxon
vagy postai uton) kikiildott, irasbeli ajanlatkéréssel meginditott versenyeztetéssel kell lefolytatni.
Az ajanlattételre felkért cégek alkalmassagat elzetesen megalapozd dokumentumok (igy
kiilonosen a cégkivonat, eléz6 évi (elektronikus) beszamoldk, cégkapcsolati hald) a
kotelezettségvallalasi dokumentacio kotelezo részét képezik.

Azon beszerzési igény esetén melyet a kdzbeszerzési mindsitése a 459/2016. (XII. 23.) Korm.
rendelet hatalya ala tartozonak nyilvanit, a hivatkozott Korm. rend. 3. §-a rogziti azokat az
eseteket, amikor nem sziikséges 3 ajanlatot bekérni. A kivételi kor alkalmazasat megalapozo
dokumentumok a 2. sz. melléklet szerinti Beszerzési igény adatlap, illetve a kotelezettségvallalasi
dokumentacio kotelezo részét képezik.

A beszerzési eljaras tekintetében a dontéshozo a pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, a
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas rendjérél szolo 18/2015. (X1.05.) szami
Kancellari  Utasitds 1. sz.  mellékletében  (jogosultsagi  jegyzék)  meghatarozott
kotelezettségvallalasra jogosult személy.

A beszerzési eljaras lebonyolitasat, illetve a beérkezett ajanlatok biralatat végzo
iigyintézot/ligyintézoket a Beszerzést lebonyolitd szervezeti egység vezetdje jeloli ki az alabbiak
szerint:

e 1 milli6 forint becsiilt érték alatt 1 f6 felelds ligyintézo,

e 1 ¢és 5 milli6 forint becsiilt érték kozott 1 f6 felelds ligyintézo, 1 fo beszerzés targya szerinti
szakérto (pl. témavezetd);

e 5 milli6 forintot eléré vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzéseknél 1 {6 felelds tigyintézo,
legalabb 1 {6 beszerzés targya szerinti €s 1 f6 pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagbol allo
Biral6 Bizottsag.

A jelen pontban meghatarozott személy nem lehet egyben a (8) bekezdés szerinti dontéshozo is

egyben.

(10) Palyazati eldiras értékhatartol fliggetleniil meghatarozhatja specidlis beszerzési eljaras

lefolytatasat. Minden ilyen esetben a palyazatban el6irt beszerzési szabalyt kell alkalmazni azzal,
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hogy amennyiben jelen szabalyzatban foglalt szabalyok szigoribbak a palyazatban eldirtaknal,
akkor a szigorubb szabdlyokat kell alkalmazni.

(11) A 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozd beszerzéseknél az ajanlatkérés
jovahagyasa a 3. sz. mellékletben talalhato Beszerzési eljaras elokészito lap hasznalataval torténik.
A 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § (1) bek. a) pontban rogzitett kivételi korok koziil a kbt.
111 §. v) pontja szerinti termékek beszerzése esetén — abban az esetben, ha az éves beszerzési terv
alapjan ezen kivétel alkalmazashat6 - a 3. sz. mellékletben talalhatd Beszerzési eljaras el6készitd
lap hasznalata nem kotelezo.

(12) Az ajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek, és a hatariddben benytjtott ajanlatok Osszehasonlithatoak legyenek. Az
ajanlatok értékelési szempontja lehet a legalacsonyabb ar, vagy az Gsszességében legkedvezdbb
ajanlat. (ez utobbi esetben az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell az ajanlatok értékelésének
szabalyait és az értékelési szempontrendszeren beliil ar stilyszama nem lehet kevesebb, mint 70%).

Az ajanlatkérés javasolt minimalis tartalmat és mintajat e szabalyozas 1. szamu melléklete
tartalmazza.

(13) A Beszerzések lebonyolitasa soran a késébbi ellendrizhetéség, illetve visszakereshetOség
biztositasa érdekében irasbeli dokumentalasra kell torekedni. Az érintett szervezeti egység Orzi és
ellenérzés kapcsan rendelkezésre bocsatja az ajanlatkéréssel kapcsolatban keletkezett
dokumentumokat. Kiilonosen vonatkozik e szabaly az ajanlatok megkiildését, bekérését igazolo
elektronikus levelekre, postai feladoszelvényekre, a beérkezett ajanlatok és ajanlatértékelési
dokumentumok megdrzésére.

(14) A beszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az
ajanlattevd az ajanlatdhoz van kotve. Ez alol kivételt képez a targyalasos eljaras meghirdetése,
mely esetben a targyalasi feltételeket az ajanlatkérési dokumentum részeként rogziteni kell. Ilyen
esetben az ajanlati kotottség a targyalasok befejezését kdvetden all be.

(15) A 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo beszerzési eljaras esetén a beszerzési
eljarast lebonyolitdo (12) pontban meghatirozott személy, vagy testiillet a beérkezett ajanlatok
elbirdlasarol jegyzokonyvet készit, minden egyéb esetben az ajanlat elfogadasat, illetve
elutasitasat rovid indoklassal az ajanlatra is fel lehet vezetni. A biralatrol jegyzokonyv késziil,
mely része az eljarast lezar6 dontésre vonatkozo 4. szamu melléklete szerinti javaslatnak.

(16) Amennyiben csak 1 érvényes ajanlat keriilt benyujtasra, gy a dontési javaslatban indokolni kell,
hogy miért javasolt a beszerzési eljaras eredményessé nyilvanitasa. A dontési javaslatot tartalmazo
jegyzokonyvet a beszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds személy, vagy testiilet megkiildi a
dontésre jogosult részére.

(17) Amennyiben a kézbeszerzés mindenkori alsé értékhatarat meghalado ajanlat is benyujtasra kertil,
ugy azt az ajanlatot érvénytelennek, mig a beszerzési eljarast eredménytelennek kell mindsiteni. A
beszerzési eljaras ujrainditasa el6tt 1) kdzbeszerzési szakvéleményt kell kérni, az indoklasban
kitérve az eredeti eljaras eredménytelenségének ismertetésére is.

(18) Amennyiben a legkedvezébbnek itélt ajanlat értéke meghaladja a rendelkezésre allo fedezetet,
ugy a dontéshozd jogosult a beszerzési eljarast eredménytelenné nyilvanitani, vagy a
keretgazdaval egyeztetve tovabbi fedezetet biztositani és azt PSZI bevonasaval lekotni.

(19) A 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozd beszerzési eljarast lezaré dontési
jegyzOkonyv mintajat jelen utasitas 4. szami melléklete tartalmazza. A dontést kdvetden keriilhet
sor az eredményrdl szolo tajékoztatd megkiildésére az ajanlatot benyujtok részére. Az eljaras
eredményérél szolo tajékoztatd mintajat a jelen szabalyzat 11. és 12. szamu melléklete
tartalmazza.

(20) Az arra jogosult a vonatkozo jogszabalyok és belsé szabalyozasok betartasaval koti meg a
szerz6dést a legkedvezObb ajanlatot benytjtd ajanlattevovel a 18/2015. (X1.05.) szamt Kancellari
Utasitasban foglalt kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyok figyelembevételével, a dontésre
jogosult dontését kovetden. A 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo beszerzési
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eljaras esetén a szerz6déskotést kdvetden a beszerzest lebonyolitd szervezeti egység 3
munkanapon beliil az aldbbi adatokat szolgaltatja az Uzemeltetési és Karbantartasi Igazgatosag
Beszerzési Csoport részére (beszerzes@mail.bme.hu):

a) beszerzés / szerzO6dés targya,

C) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék neve, adoszama vagy addazonositod jele és
cime,

d) szerz6déskotés idépontja,
€) a szerz6dés netto értéke,
f) a szerz6dést kotd fél megnevezése, adoszama vagy addazonositd jele és cime.

Az adatszolgaltatas jelen utasitds 4. szamu melléklete szerinti dontési jegyzokdnyv masolatdnak
megkiildésével, illetve — amint a rendszer bevezetése megtortént - workflow alkalmazas
hasznalataval torténik.

rrrrr

beszerzést kezdeményezé szervezeti egység a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevével -
amennyiben az eredményrél szold tajékoztatoban megjelolésre keriilt - jogosult megkotni a
szerzodést.

14. § A Kozbeszerzések szabalyai

(1) Az éves kozbeszerzési terv alapjan azon arukra, épitési beruhazasokra, szolgaltatasokra, épitési
koncessziora, €s szolgaltatasi koncessziora iranyulo szerzodéseket, amelyek egybeszamitast koveto -
az Egyetem minden szervezeti egységének igényét miiszaki és gazdasagi szempontbdl figyelembe
véve kiszamitott - Osszértéke a targyévre elbirt kozbeszerzési értékhatart eléri vagy meghaladja,
kozbeszerzési eljaras eredményeként kell megkotni.

(2) A koOzbeszerzési eljarasokat lehet6ség szerint a jovahagyott kozbeszerzési terv szerinti
itemezésnek megfelelden kell lefolytatni. A jovahagyott kdzbeszerzési terv szerinti litemezéstdl valod
eltérést a kezdeményez0 szervezeti egység haladéktalanul koteles jelezni a Kozbeszerzési Jogi Osztaly
részére.

(3) A koOzbeszerzési eljaras inditdsat az érintett szervezeti egység vezetbje kezdeményezi a
Kozbeszerzési Jogi Osztalynal a 2. sz. melléklet szerinti Beszerzési igény adatlap hasznalataval. Az
inditds engedélyeztetése — amint a rendszer bevezetése megtortént - workflow alkalmazas
hasznalataval torténik.

(4) Az egyes szervezeti egységeket érintd, altaluk kezdeményezett Kozbeszerzéseknél a szerzodés
targya szerinti miiszaki-szakmai szolgaltatasi kovetelményeire vonatkozo el6készités (a tovabbiakban:
Miszaki leiras), a rendelkezésre 4llo pénziigyi fedezet megjeldlése és lekotése, a Kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkez6 személyek Biralé Bizottsagba torténé delegalasa a beszerzést
kezdeményez6 szervezeti egység feladata.

(5) A Kozbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység a kozbeszerzési eljaras pénzigyi fedezetét
elozetes kotelezettségvallalasként - a kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zoen - lekoti, és errdl a
Beszerzési igény adatlapon nyilatkozik. A Kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység viseli a
kozbeszerzési eljaras koltségeit (példaul: hirdetmények feladasa, Kozbeszerzési dokumentumok
elballitasa és sokszorositasa, adott esetben az altala felkért kiils6 szakértO, kozbeszerzési tanacsado
dija stb.).

(6) A kozbeszerzési eljarasoknak a beszerzés targya szerinti szakmailag elékészitett anyagainak
attekintésére, az eljarasok meginditasara — és ezzel a Kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasara, a
beérkez6 ajanlatok elbiralasara és a nyertes ajanlattevé kivalasztasara a kotelezettségvallalasra
jogosult dontéshozo szamara a 12. § szerinti Biralo Bizottsag tesz javaslatot.
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(7) A Kozbeszerzési Jogi Osztaly a kozbeszerzési eljarast a kezdeményezd szervezeti egységgel
egylittmiikodve, azt folyamatosan tajékoztatva folytatja le a Kbt. rendelkezései alapjan.

(8) A kozbeszerzési eljarasok egyes eljarasi fajtaira vonatkozo részletes szabalyokat a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei tartalmazzak.

(9) A dontéshozo elfogadja a Biralo Bizottsag javaslatat, vagy a javaslattol eltéréen dont. A Birald
Bizottsag javaslatatol eltér6 nyertes ajanlattevd kivalasztdsa esetén a dontéshozonak irasban
tajékoztatnia kell a Biralo Bizottsag elndkét a javaslattol eltéré dontés indokairdl, aki az indokolast
tovabbitja a Biralo Bizottsag tobbi tagja részére. Ebben az esetben uj Biralé Bizottsagi iilést kell
tartani, amely soran a korabbi javaslattol eltérd dontést a Birdlo Bizottsag kdteles megvitatni, és az
egyes Biralo Bizottsagi tagok véleményét jegyzokonyvbe kell foglalni.

(10) Palyazati tamogatasbol megvalosulo kozbeszerzési eljaras esetén a palyazatra vonatkozo
szabalyok figyelembevételével kell eljarni, és alkalmazni kell a palyazati timogatasok megvaldsitasara
vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéseit is. A palydzatra vonatkozd szabalyoknak valdo megfelelést a
palyazo szervezeti egység, mig a jogszabalyi rendelkezéseknek valo megfelelést a Jogi Igazgatosag,
vagy — amennyiben bevonasra keriilt - a megbizott kiils6 felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado biztositja. Ezen koOzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos tobblet adminisztracios
feladatokat a Kozbeszerzési Jogi Osztaly vagy az altala kijelolt mas szervezet, személy végzi.

(11) A kozbeszerzési tigyekkel Osszefliggd birsagokrol (eljarasi, jogsértés megallapitasa melletti,
birdsagi stb.) a Kozbeszerzési Jogi Osztaly a Kancellar szdmara tajékoztatast ad.

(12) A Kbt.-ben el6irt kotelezettségekkel 0Osszhangban a kozbeszerzési eljarashoz tartozo
dokumentumokat az egyetemi kozbeszerzési honlapon (kozbeszerzes.bme.hu) az eljaras
iktatészamaval egyiitt a Kdzbeszerzési Jogi Osztaly teszi kdzzg.

(13) A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillio forintot meghaladd értékli kozbeszerzési eljarasba kotelezd felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

15. § Kozbeszerzés kozpontositott kozbeszerzés keretében

(1) A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartoznak a kozpontositott kzbeszerzésre vonatkozo — a
168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1. szamt mellékletében meghatarozott, és a 14/2012 (V1. 8.) NFM
utasitasban részletezett — kiemelt termékek, szolgaltatasok. Ezen termékek és szolgaltatasok korében a
kozponti beszerzo szervezet (a tovabbiakban: KEF) lebonyolitja a kozpontositott kdzbeszerzes keretén
beliil megvaldsitando, keretmegallapodas megkdtésére iranyulo kozbeszerzéseket
(keretmegallapodasos eljaras 1. része), és a szerzédéseket megkoti.

(2) A kiemelt termékek, szolgaltatasok beszerzése (keretmegallapodasos eljaras 2. része) kizardlag a
kozpontositott kozbeszerzés keretében torténhet. A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint
a kozponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. §-
aban meghatarozza azokat az esetkoroket, amikor nem kotelez6 kozpontositott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa, hanem egyéb, jelen szabalyzatban vagy mas jogszabalyban szabalyozott eljaras keretében
van lehet6ség a kiemelt terméket/szolgaltatast beszerezni, azzal, hogy a kdzponti beszerzo
szervezetnek a beszerzést eldzetesen a Kdzbeszerzési Jogi Osztalyon keresztiil be kell jelenteni.

(3) A KEF altal lefolytatott kdzbeszerzésekben kivalasztott szallitokat a KEF tartja nyilvan. Az
adatbazisukban, a kozpontositott kdzbeszerzési portalon a szallitok elérhetdségi adatai, termék és
arlistaik, valamint szerzédéseik is megtekinthetok. Elérhetéségiik: www.kozbeszerzes.gov.hu. A
kiilfoldi kikildetéshez kapcsolodo utazasok kivételével a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység
feladatkore, hogy az altala beszerezni kivant termékeket/szolgaltatasokat a KEF portalon talalhato
termék-/szolgaltatas listakbol kivalassza, ez alapjan az eljardst kezdeményezze a 2. sz. melléklet
szerinti Beszerzési igény adatlapnak a Beszerzési csoport (beszerzes@mail.bme.hu) részére torténd
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megkiildésével (illetve - amint a rendszer bevezetése megtortént - elektronikus workflow alkalmazas
hasznalataval), illetve a Miszaki leirast kidolgozza.

(4) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerbe torténd bejelentkezést, a regisztracios trlap adataiban
bekovetkezd valtozasok bejelentését, a regisztracios lrlap adatainak targyévi feliilvizsgalatat, valamint
— amennyiben sziikséges — a kiemelt termékekre vonatkozd beszerzési terv elkészitését, modositasat és
annak a KEF szamdara hataridében torténd bejelentését a Kozbeszerzési Jogi Osztaly végzi, a
szervezeti egységektol kapott adatszolgaltatas alapjan.

(5) A kozpontositott kbzbeszerzés hatalya ala tartozo kiemelt aruk, szolgaltatasok tekintetében az
igénybejelentést kizarolag a Kozbeszerzési Jogi Osztaly végezheti az eldzetesen a szervezeti egységek
altal bejelentett beszerzési igények alapjan A KEF-hez torténd igénybejelentés utdn a KEF Aaltal
kiadott tajékoztatd szerint, az altala kotott keretmegallapodasban meghatarozott modon kell a
beszerzést lefolytatni.

(6) A kozpontositott kozbeszerzési eljarasokat (verseny Ujranyitasa, irasbeli konzultacio, stb.) a
kezdeményezO szervezeti egység kezdeményezésére a Kozbeszerzési Jogi Osztaly folytatja le, az
eljaras meginditasanak Kancellar altali engedélyezését kdvetden. Az eljaras lefolytatdsanak szabalyait
az egyes keretmegallapodasok tartalmazzak. A kozbeszerzési eljaras eredménye tekintetében dontésre
jogosult a Kancellar.

(7) A kozvetlen megrendeléseket a kiemelt beszerzési targyakért szakmailag felels szervezeti
egységek, vagy amennyiben ilyen nincs kijelolve a Kozbeszerzési Jogi Osztaly adja le. A kdzvetlen
megrendelések miiszaki eldkészitése, egyenértékli termékek vizsgalata a KEF portdlon a beszerzést
kezdeményez6 szervezeti egység, vagy a kiemelt beszerzési targyakért szakmailag felelds szervezeti
egység feladata. A kozvetlen megrendelések esetén kotelezettségvallalasra jogosult:

e a pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, a teljesitésigazolas, az érvényesités és az
utalvanyozas rendjérol szold 18/2015. (XI1.05.) szamu Kancellari Utasitds 1. sz. mellékletében
(jogosultsagi jegyzék) meghatarozott kitelezettségvallalasra jogosult személy, illetve

e meghatdrozott termékkdr esetében az arra felhatalmazott személy.

(8) A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo utazasok kivételével a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység a kozpontositott kdzbeszerzésben kiemelt termékek masik szerz6dd fél altal torténd
teljesitésérdl, valamint annak pontos adatairdl és mindsitésérdl a teljesitést kovetd 3 napon beliil
tajékoztatni koteles a kiemelt beszerzési targyakért szakmailag felelds szervezeti egységet, vagy a
Kozbeszerzési Jogi Osztalyt (attol fliggben a megrendelésben melyik szervezeti egység mikodott
kozre). Az adatszolgaltatas KEF részére torténd megkiildését a kiemelt beszerzési targyakért
szakmailag felelGs szervezeti egység, vagy a Kozbeszerzési Jogi Osztaly végzi (attdl fliggden a
megrendelésben melyik szervezeti egység mitkodott kozre).

(9) A 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben szabalyozott esetekben — kiemelt termékekre vonatkozo —
sajat hataskorben tervezett beszerzésekrél a KEF felé a beszerzést megel6z6en adatszolgaltatast
kell tenni. A bejelentést a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység 2. szamu mellékleten
megadott adatszolgaltatdsa alapjan a Kozbeszerzési Jogi Osztdly végzi. A sajat hataskords
beszerzés csak a KEF jovahagyo dontése utan kezdhetd meg.

(10) A beszerzést kezdeményezé szervezeti egység koteles a sajat hataskorben megvalositott beszerzés
eredményeként megkotott szerzodés alapadatait (szerz6dd felek megnevezését, a szerzodés
targyat, mennyiségét, az ellenszolgaltatds mértékét, a teljesités hataridejét, a szerzodés targyara
vonatkozé miszaki, mindségi feltételeket és a szerzOdéskotés idejét, a szerzOdés iddétartamat),
hivatkozva az elGzetes beszerzési igényre és a sajat hataskorli beszerzést megalapozo
koriilményekre, valamint a szerz6dés teljesitésének dokumentumait 3 napon belill meg kell
kiildeni a Kdzbeszerzési Jogi Osztaly részére. A Kozbeszerzési Jogi Osztaly a kdzpontositott
kozbeszerzési portal elektronikus tton feltdlti ezen adatokat.
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16. § Kozbeszerzés és beszerzés a Nemzeti Kommunikacios Hivatal kozremiikodésével

(1) A Nemzeti Kommunikéaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacios beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet alapjan, amennyiben
a beszerzés targya a kozponti koltségvetési eldiranyzatok vagy EU-s forrasok felhasznalasaval
végrehajtott alabbi kormanyzati kommunikacios feladatokhoz tartozé szolgaltatasokra terjed ki:

- Kutatasi feladatok;

- Stratégiai tervezés és tanacsadas;

- Qrafikai tervezés;

- Integralt reklamiigynokségi szolgaltatasok;

- PRiigynokségi szolgaltatasok;

- Online kommunikécios és k6zdsségi média szolgaltatasok;

- Gyartas;

- Médiatervezés és vasarlas;

- Szponzoracio;

- Rendezvényszervezés (kizarolag az integralt kommunikacioés kampanyok keretében),
ezen feladatok tekintetében kell a Korm. rendeletben meghatarozottak szerint eljarni.

(2) Ezen szolgaltatasok korében a Nemzeti Kommunikacios Hivatal lebonyolitja a kozpontositott
kozbeszerzés  keretén  beliil megvalositandd, keretmegéllapodds  megkotésére — iranyulod
kozbeszerzéseket, és a szerzodéseket megkoti.

(3) Az Egyetem — a Kbt. és a Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel - akkor valdsithatja meg
sajat hataskorben a beszerzést, ha:

- a beszerzés megvalositasa elére nem lathaté okbol rendkiviil siirgéssé valik és a hatalyos
keretmegallapodas alapjan a beszerzés hataridére nem lenne megvaldsithato,

- abeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keretmegallapodas, vagy
- abeszerzés Osszes koriilménye alapjan a Hivatal elnoke indokoltnak latja.

A fentiekre figyelemmel a megvalésitandd kozbeszerzés indokoltsagardl a kezdeményezé szervezeti
egység jelzését kovetden a Beszerzési Csoport koteles a Hivatalt tajékoztatni a beszerzés inditasa eldtt
10 munkanappal.

(4) A Hivatal beszerzésre (sajat hataskor) vonatkozoan a Korm. rendeletben részletezi dontéseit. A
beszerzés kizardlag a Hivatal hozzajarulasa esetén valosithato meg. A Hivatal dontése ellenére
megkotott szerzodés semmis.

A Hivatal dontésérdl a Beszerzési Csoport tajékoztatja a kezdeményez0 szervezeti egységet. A sajat
hataskorben megvalosithatd beszerzési eljarast a kezdeményezd szervezeti egység, a kozbeszerzési
eljarast a Kozbeszerzési Jogi Osztaly folytatja le.

(5) A sajat hataskorben vagy kozbeszerzési eljaras keretében lefolytatandd beszerzes, igény bejelentés
tekintetében - a beszerzést kezdeményezé szervezeti egység kozremiikodésével egylitt - a Beszerzési
Csoport a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Koézpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztiil
megkiildi a beszerzési eljaras dokumentumait, igy kiilondsen:
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- amegkotendd beszerzesi szerzddés tervezetét (vagy megrendelés tervezetét),
- abeszerzés targydhoz kapcsolodo miiszaki leirast,

- a beszerzési szerz6dés modositasanak tervezetét, illetve indokolasat és az azt alatamasztd
dokumentumokat,

- aszerzOdés teljesitésének elismerésének megtagadasrdl sz6lo nyilatkozat tervezetét indokolassal
és az azt alatdmaszté dokumentumot.

(6) A Hivatal a beszerzésre vonatkozo igény beérkezését kovetd 10 napon beliill dont az adott
kormanyzati kommunikécids feladat megvalosithatosagarol.

Tovabba a Hivatal a szerz6dés (modositas, indoklas, teljesités elismerés stb.) dokumentumokkal
kapcsolatban a kézhezvételt]l szamitott 15 napon belill észrevételt, kiegészitést, valamint modositasi
javaslatot tehet.

A Beszerzési Csoport a szervezeti egységgel egyiittmiikodve a sziikséges modositasokat elvégzi és
Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztiil megkiildi a
Hivatal részére, de lehetdség van az észrevételek eltekintésétdl a megfeleld irasbeli indokolasa mellett.

(7) Az eredményes beszerzési eljaras kovetkeztében a megkotott szerzodést, valamint a szerzodés
teljesitésének elismerésérdl szolo teljesitésigazolas adatait azok alairasat kovetd 8 napon belil a
Hivatal részére meg kell kiildeni.

(8) A Hivatal hozzajaruldsa hidnyaban a szerzédés nem modosithatd, és a beszerzés a modosult
feltételekkel csak egy 1j eljarasban valosithatd meg, illetve hozzajarulas hianya esetén a kozbeszerzési
szerzodések teljesitése nem igazolhato.

(9) Az Egyetem koteles a Hivatal részére a Nemzeti Kommunikadciés Hivatal Kozpontositott
Kozbeszerzési Portaljan keresztiil jovdhagyasra megkiildi a szponzoracidra vonatkozd igényét —
szerz6dés tervezetével egylitt — megvalositas megkezdését megeldzden legalabb 10 nappal.

A Hivatal a szponzoraciora vonatkozd igény beérkezését kovetd 10 napon beliil dont annak
megval6sithatosagarol.

(10) A szponzoracid6 kizarolag a Hivatal hozzajarulasa esetén valdsithatdo meg.

(11) Az Egyetem koteles a megkotott alairt szponzoracios szerzédést az alairast kdvetd 5 napon beliil
a Hivatal részére megkiildeni.

IV. rész: EGYEB RENDELKEZESEK

17. § Atmeneti rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett (kdz)beszerzésekre kell alkalmazni.

18. § Zaro6 rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat az alairas - eltéré datum esetén a késébbi alairas - napjan 1ép hatalyba, ezzel
egyidejiileg a Budapesti Muszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Ko6zbeszerzési Szabalyzatarol szolo
18/2013. (X.28.) szamu Rektori Utasitas, az Ellen6rzési nyomvonal a BME Kozbeszerzési
Szabalyzatarol szolo 23/2014. (X.31.) szamu Rektori utasitds, és a Budapesti Miszaki ¢és
Gazdasagtudomanyi Egyetem Beszerzési Szabalyzatarol szold 24/2014. (11.07.) szamu Rektori
Utasitas hatalyat veszti.
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(2) A szabalyzatot és mellékleteit a Kdzbeszerzési Jogi Osztaly és a Beszerzési Csoport kdzdsen
gondozza.

(3) Jelen szabalyzat mellékletét képezi a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet szerinti Ellen6rzési nyomvonal.

Budapest, 2017. oktober 27.

Dr. J6zsa Janos Barta-Eke Gyula
rektor kancellar
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1. szamu melléklet: Ajanlatkérés kozbeszerzési értékhataralatti beszerzés esetén (javasolt
minta)

1. Az ajanlatkérd neve,
cime:
Telefon/fax szam:
Képviselo:

Az ajanlatkérd kapcsolattartdja, beosztasa, elérhetdsége:
Beszerzés targya, illetve mennyisége:
Miiszaki leiras, mindségi kovetelmények:
A teljesités helye, modja:
A teljesités ideje:
Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:
Az arajanlat pénzneme: (sziikség esetén)
Az ajanlatkéré értékelési szempontja: a legalacsonyabb 0Osszegli ajanlati &ar, vagy
Osszességében legelényosebb ajanlat
10. Az ajanlati kotottség ideje (ajanlattételi hatarido lejartaval kezdodik)
11. Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok (egyszeri madsolatban is
benyujthatok): (sziikség esetén) Példaul:

©CoN>O~WN

a) Két db referenciaigazolas/referencianyilatkozat (sziikség esetén)
b) Tevékenységet igazolé dokumentumok (sziikség esetén)

c) FelelGsségbiztositas igazolasa (sziikség esetén)

d) atlathatosagi nyilatkozat

12. Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje (év, honap, nap, ora, perc):
13. Az ajanlat benyujtasanak cime és modja

Jelen ajanlatkérés nem tartozik a kdzbeszerzésekrdl szolo torvény hatalya ala, igy jelen értékhatar
alatti beszerzési eljaras a Ptk. 6:74.§ - 6:76.§ alapjan, valamint ajanlatkérd belso szabalyzata - és az
adott esetben projektre vonatkozo szabalyok alapjan (sziitkség esetén) - Keriil lefolytatasra.

Az ajanlatkéré fenntartja maganak a jogot arra, hogy eredményes beszerzési eljaras esetén ne
valdsitsa meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerzodéskotéstdl; tovabba jelen ajanlatkérést
barmikor visszavonja, vagy modositsa. Az ajanlatkéré egyuttal tajékoztatja az ajanlattételre
felhivottakat, illetve az ajanlatot benyujtokat arrdl, hogy az ajanlattételre felhivott tevékenység
elmaradasa, az ajanlatkérés visszavonasa, modositasa esetén kartéritési, vagy egyéb megtéritési
igénnyel nem léphetnek fel az ajanlatkérovel szemben. Az ajanlat elkészitésével kapcsolatos
mindenneml koltségek az ajanlattételre felhivottakat, illetve az ajanlatot benyujtokat terhelik.

A fentiekre figyelemmel eziton tisztelettel felkérjiik, hogy ajanlatit az alabbi cimekre legyenek
szivesek megkiildeni a megjelolt hataridon beliil:

Kérjiik, hogy az arajanlatot az alabbi cimekre kiildjék meg:

- postai uton: H-1111 Budapest, .......u. ., ... épiilet ... emelet
vagy
- E-mailen: .......... @mail.bme.hu
Datum,
alairas

25


mailto:xx@xxxx.xxx.xx

2. szamu melléklet: Beszerzés indité lap- minta
3. szamu melléklet: Beszerzési eljaras elokészito lap - minta

4. sz. melléklet: Beszerzési eljarast lezaro dontés — minta
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5/1. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
(biralobizottsagi tag és elndk)

Alulirott ............. — BME (szervezeti egység megnevezés) munkatarsa / ..... (cég) kiils6 szakértdje —
mint a kozbeszerzési eljardsba szavazati joggal biré birdlébizottsagi tagja | elnoke? Kijelentem, hogy a
wkozbeszerzési eljards elnevezése” clnevezési kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban velem szemben
nem allnak fenn a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény (Kbt). 25.§-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok.

Nyilatkozom, hogy nincsen olyan ok, amely miatt a kdzbeszerzési eljarasban betdltott funkciomnak
partatlan és targyilagos gyakorlasara — igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljaradsban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt — nem vagyok képes [Kbt. 25.§ (2) bekezdés].
Nyilatkozom, hogy jelenlegi ismereteim szerint velem kapcsolatban nem 4all fenn olyan koriilmény,
amely miatt a kozbeszerzési eljarasban valé kozremiikodésem a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezheti [Kbt. 25.§ (3) bekezdés], valamint a Kbt. 25.§ (4) bekezdésében megjeldlt
Osszeférhetetlenségi okok sem allnak velem szembe fenn.

Nyilatkozom, mint szavazati joggal biré birdlobizottsdgi tag | elndk®, hogy a vonatkozd jogszabalyok és
a bels6 egyetemi utasitasok szerint érvényes, 1 évnél nem régebbi vagyonnyilatkozatot tettem.

Kotelezem magam arra, hogy ha a Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenséget eredményezd ok,
koriilmény az eljaras alatt kdvetkezik be, err6l haladéktalanul irasban értesitem a BME Kancellaria Jogi
Igazgatdsag vezetdjét.

Kijelentem, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése elott, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az informacidkkal,
adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket, alvallalkozokat és egyéb érdekelt gazdasagi szereploket nem
befolyasolom.

Kijelentem tovabba, hogy a Birdlé Bizottsdg szavazati joggal bird tagjaként | elnokeként* a

[ ] kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel

[ ] kozbeszerzési szakértelemmel

[ ] jogi szakértelemmel

[ ] pénziigyi szakértelemmel

biro tisztségét elfogadom.

Budapest, 201......... hénap ,,....”

aldiras

2 megfelel6 aldhdzando!
3 megfelelé aldhdzandd!

4 megfeleld aldhtzandd!
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5/2. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat (dontéshozo)

Alulirott ..oeeeeennen — BME (szervezeti egység megnevezés) munkatarsa — mint a kozbeszerzési eljarasba
bevont dontéshozé Kijelentem, hogy a ,,kdzbeszerzési eljdardas elnevezése” elnevezésii kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban velem szemben nem allnak fenn a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (Kbt). 25.§-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok.

Nyilatkozom, hogy nincsen olyan ok, amely miatt a kdzbeszerzési eljarasban betoltott funkciomnak
partatlan és targyilagos gyakorlasara — igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt — nem vagyok képes [Kbt. 25.§ (2) bekezdés].

Nyilatkozom, hogy jelenlegi ismereteim szerint velem kapcsolatban nem 4all fenn olyan koriilmény,
amely miatt a kozbeszerzési eljarasban vald kozremiikodésem a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezheti [Kbt. 25.§ (3) bekezdés], valamint a Kbt. 25.§ (4) bekezdésében megjeldlt
Osszeférhetetlenségi okok sem allnak velem szembe fenn.

Nyilatkozom mint dontéshozd, hogy a vonatkozo jogszabalyok és a belsé egyetemi utasitasok szerint
érvényes, 1 évnél nem régebbi vagyonnyilatkozatot tettem.

Kotelezem magam arra, hogy ha a Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenséget eredményezd ok,
koriilmény az eljaras alatt kdvetkezik be, err6l haladéktalanul irasban értesitem a BME Kancellaria Jogi
Igazgatdsag vezetdjét.

Kijelentem, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése elott, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasdra nem hozom, az informaciokkal,

adatokkal és tényekkel az ajanlatteviket, alvallalkozokat és egyéb érdekelt gazdasagi szereploket nem
befolyasolom.

Budapest, 201......... hénap ,,....”

aldiras
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5/3. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
(eljarasba bevont személy)

Alulirott ............. — BME (szervezeti egység megnevezés) munkatarsa — mint a kozbeszerzési
eljarasba bevont személy Kijelentem, hogy a ,kdzbeszerzési eljards elnevezése” elnevezési
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban velem szemben nem allnak fenn a kdzbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL torvény (Kbt). 25.§-4ban meghatarozott sszeférhetetlenségi okok.

Nyilatkozom, hogy nincsen olyan ok, amely miatt a kdzbeszerzési eljarasban betdltott funkciomnak
partatlan és targyilagos gyakorlasara — igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szerepldvel fennalld més kozos érdek miatt — nem vagyok képes [Kbt. 25.§ (2) bekezdés].

Nyilatkozom, hogy jelenlegi ismereteim szerint velem kapcsolatban nem all fenn olyan koriilmény,
amely miatt a kozbeszerzési eljarasban valé kozremiikodésem a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezheti [Kbt. 25.§ (3) bekezdés], valamint a Kbt. 25.§ (4) bekezdésében megjeldlt
Osszeférhetetlenségi okok sem allnak velem szembe fenn.

Kotelezem magam arra, hogy ha a Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenséget eredményezd ok,
koriilmény az eljaras alatt kdvetkezik be, err6l haladéktalanul irasban értesitem a BME Kancellaria Jogi
Igazgatdsag vezetdjét.>

Kijelentem, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése elott, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az informacidkkal,
adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket, alvallalkozokat és egyéb érdekelt gazdasagi szereploket nem
befolyasolom.

Budapest, 201. ........ hoénap ,,....”

aladiras

> BME Kancellaria Jogi Igazgatosag vezetOjének nyilatkozata esetén a BME Kancellarjat kell értesiteni.
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6. sz. melléklet: Szakmailag felelds szervezeti egységek és a kompetencidjukba tartozé

kiemelt beszerzési targyak

Szervezeti egység

Kiemelt beszerzési targyak

Beruhazasi
Igazgatosag

e ingatlan-felgjitasok és ingatlan-beruhazasok, valamint az azokhoz

kozvetlentil kapcsolodo eszkdzberuhazasok

e ¢pités tervezési, felmérési, tervezdi miivezetési feladatok
e miiszaki és ingatlan szakért6i feladatok

Uzemeltetési és
Karbantartasi
Igazgatosag

o |étesitmények lizemeltetéséhez kapcsolddd altaldnos épiilet karbantartas és

hibajavitas

o létesitményekhez tartozd specialis, épiiletgépészeti és energiaellatd
berendezések (pl.: lift, sziinetmentes aramforras, aggregator, kdzponti klima,
automata ajto, kazanok és hokozpontok, orvosi gazellaté rendszerek, stb.)
beszerzése, javitasa, karbantartasa, feltijitasa

o raktari anyagok (irodai papiraru, az egyéb irodai termékek, nyomtatvanyok, a
moso-tisztitoszerek, a fertdtlenitészerek, egyéb haztartasi és vegyi termékek,
az izzok, a fénycsovek, az elemek) igénye esetén

e cgyéb a miikodéshez kapcesolodo (pl. takaritas, jarmiivek, robbanémotoros €s
elektromos anyagmozgatd eszkozok, logisztikai szolgaltatasok, személy és
teherszallitas, koltdztetés, taxi szolgaltatas, kertészeti eszkozok, anyagok,
gépek-, berendezések és szolgaltatasok, munka ¢és védOruhak stb.)
szolgaltatasok ¢s eszkozok beszerzése, javitasa, karbantartasa

Vagyon és
Intézménybizto
nsagi
Igazgatosag

e vagyonvédelmi technikai rendszerek beszerzése, bdvitése, kulcsrendszerek
kiépitése, bovitése, biztonsagi ajtdo €s racs épitése, tiizvédelmi rendszerek
kiépitése és karbantartasa, érintés- és villamvédelem

o Egyetem egészére vonatkozo biztositasi szerzodések

Informatikai
Igazgatosag

o informatikai, telekommunikaciés €s irodai multifunkcids szolgaltatasok és
eszk6z0k, anyagok beszerzése, javitasa, karbantartasa

Pénziigyi és
Szamviteli
Igazgatosag

o kiilfoldi utazas, kikiildetés
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7. szami melléklet: BESZERZESEK ES KOZBESZERZESEK ELLENORZESI NYOMVONALA

I. BESZERZESEK TERVEZESE

A) Eves osszesitett kozbeszerzési terv készitése

A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkezo Elokészité | Felelos Kozremiikodé | Ellenérzo, | Hatarido Megjegyzés
bels6 dokumentum jovahagyé
szabalyozas / eredmény
1. | Felhivas éves korlevél KJO KJO vezeté | - Kancellar | december 31 | -
beszerzési igények 31
leadédsara
2. | Beszerzési igények BKSZ beszerzési/koz | (Atfogo) Atfogd - - januar 31 -
bejelentése beszerzési terv | szervezeti szervezeti
adatlap egységek egység
vezetdi vezetd
3. | Eves beszerzési és Kbt., BKSZ éves KJO KJO vezetd Beszerzési Kancellar | marcius 31. -
kdzbeszerzési terv Osszesitett Csoport
Osszeallitasa és beszerzési/koz
kozzététele beszerzési terv
B) Eves dsszesitett kozbeszerzési terv médositasa
A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkezo Elokészit6 | Felelos Kozremiikodé | Ellenérzd, | Hatarido Megjegyzés
belsé dokumentum / jovahagyo
szabalyozas eredmény
1. | Utébb Kbt., BKSZ beszerzési/kozb | - szervezeti - - -
felmeriil6/modosuld eszerzési terv egység
beszerzési igény adatlap vezetd
bejelentése
2. | Eves kozbeszerzési terv | Kbt., BKSZ modositott éves | KIO KJO vezeté | UKI Beszerzési | Kancellar | a bejelentést | -
modositasa és Osszesitett csoport kovetd 30
kozzététele kozbeszerzési napon beliil
terv

C) Kozremiikodés kozpontositott KEF kozbeszerzések tervezésében




A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkez6 El6készité | Felelos Kozremiikodo | Ellen6rzé, | Hataridé Megjegyzés
bels6 dokumentum jovahagyé
szabalyozas / eredmény
1. | Kézpontositott 168/2004 Igényfelméré | KJO KJO vezetd | (Atfogo) Kancellar | majus 15., az I.A)
kozbeszerzési Korm. adatlap szervezeti negyedévente | pontban
igényfelmérések rendelet; egység vezetok adatszolgaltat | foglaltak
BKSZ as megfeleld
alkalmazasav
al
D) Kozremiikodés kozpontositott a kormanyzati kommunikacios szolgaltatasok beszerzése és kozbeszerzése tervezésében
A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkezé El6készité | Felelos Kozremiikodé | Ellenérzd, | Hatarido Megjegyzés
belsé dokumentum jovahagyé
szabalyozas / eredmény
2. | Felhivas éves 247/2014. korlevél Beszerzési | UKI vezetd (Atfogd) Kancellar | atargyévet
Osszesitett beszerzési (X.1.) Korm. Csoport szervezeti megel6z6 év
terv és szponzoracios rendelet BKSZ egység vezetok december 15.
koltségkeretterv napjaig
leadédsara
3. | Felhivas negyedéves 247/2014. korlevél Beszerzési | UKI vezetd (Atfogo) Kancellar | a targyi
beszerzési terv (X.1.) Korm. Csoport szervezeti negyedévet
leadasara rendelet BKSZ egyseég vezetOk megel6z6
hénap 15.
napjaig
4. | Beszerzésre vonatkozo | 247/2014. Portal szervezeti Beszerzési a
és szponzoraciora (X.1.) Korm. egység Csoport megvalositas
iranyul6 igény leadasa | rendelet BKSZ bejelentia | végzi az megkezdését
Beszerzési | igénybejelent megeldzden
Csoport ést legalabb 10
részére, nappal
5. | Rendkiviili siirgsséget | 247/2014. Portal szervezeti Beszerzési haladéktalan
igényl6 beszerzésre (X.1.) Korm. egység Csoport ul
vonatkozo6 igény rendelet BKSZ bejelenti végzi az
leadasa Beszerzési | igénybejelent
Csoport ést

részére,




II. BESZERZES KOZPONTOSITOTT KEF KOZBESZERZES KERETEBEN

A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkezé Elokészito Felelos Kozremiikodé | Ellenérzd, | Hatarido Megjegyzés
belsé dokumentum jovahagyé
szabalyozas / eredmény
Kozpontositott Kbt., 168/2004 | regisztraciod KJO KJO - - - KEF Portal
kbzbeszerzesi Korm.
rendszerbe rendelet,
bejelentkezés, BKSZ
valtozasbejelentés
Igénybejelentés Kbt., 168/2004 szervezeti KJO KEF Portal
Korm. egység
rendelet; bejelenti
BKSZ KJO részére,
KJO végzi az
igénybejelent
ést
a) Megrendelés Kbt., 168/2004 | megrendelés / | - A kiemelt beszerzést KEF Portal
Korm. egyedi beszerzési kezdeményezd
rendelet; szerzOdés targyakért szervezeti
BKSZ, szakmailag | egység vezet6k
kozpontositott felelds
kozbeszerzési szervezeti
szerz6dés, egység
vonatkozo (adott
korlevelek esetben
KJO)
b) A verseny Ujrainditasaval, irasbeli konzultacioval jaré kdzpontositott kdzbeszerzések esetén az a) pont helyett a I11. B) pont szerinti eljaras megfeleléen
iranyado.
BESZERZES KOZPONTOSITOTT KORMANYZATI KOMMUNIKACIOS SZOLGALTATASOK BESZERZES ES KOZBESZERZES
KERETEBEN
A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkezo El6készit6 Felelos Kozremiikodé | Ellenérzé, | Hataridé Megjegyzés
belsé dokumentum jovahagyo
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szabalyozas

/ eredmény

Kozpontositott Kbt., 247/2014. KJO KJO - NKOH
kdzbeszerzési (X.1.) Korm. Portal
rendszerbe rendelet BKSZ
bejelentkezés,
valtozasbejelentés
Kozvetlen megrendelés | 247/2014. szervezeti Beszerzési | megrendeld NKOH
(X.1.) Korm. egység Csoport szervezeti Portal
rendelet, bejelenti végzi az egység
kdzpontositott Beszerzési igénybejele | vezetok
keretmegallapo Csoport ntést
das (KM) részére,
Verseny Kbt., 247/2014. | Verseny szervezeti KJO végzi | beszerzést NKOH
ujrainditasaval, irasbeli | (X.1.) Korm. Ujrainditas és | egység a Portalon | kezdeményezo Portal
konzultacioval jaro rendelet, irasbeli bejelenti szervezeti
kdzpontositott kdzpontositott konzultaciota | KJO részére, egység
kozbeszerzés keretmegallapo | Hivatal végzi vezetok
das (KM)
Igénybejelentés sajat 247/2014. szervezeti Beszerzési | beszerzést NKOH
hataskorii beszerzésre (X.1.) Korm. egység Csoport kezdeményez6 Portal
rendelet; BKSZ bejelenti végzi az szervezeti
Beszerzési igénybejele | egység
Csoport ntést vezetok
részére,
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A) Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés

1II. BESZERZES EGYETEMI KOZBESZERZESI ELJARASBAN

A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkezé Elokészité | Felelds Kozremiikodé | Ellen6rzé, | Hatarido Megjegyzés
bels6 dokumentum jovahagyé
szabalyozas / eredmény
Beszerzési igény BKSz Kotelezettségv | szervezeti szervezeti KJO, BCS a az igény -
specifikalasa (a allalas egység egység kotelezetts | felmeriilések
specialis szakmai- kezdeményez6 vezetd égvallalasi | or
szolgéaltatési- (beszerzeés szabalyok
szerzOdéses feltételeket indito) lap , szerint
is ideértve), helyzet- és szakmai-
piacfelmérés, becsiilt miiszaki
érték felmérése leiras;
piacfelmérésse
1 6sszefliggd
dokumentumo
k
A pénziigyi fedezet BKSZ, Aht., | el6zetes szervezeti | szervezeti PSZI a Kotelezettség | -
lekotése eldzetes Avr. kotelezettség- | egység egység kotelezetts | vallalas
kotelezettségvallalaske vallalas vezetd égvallalasi | kezdeményez
nt szabalyok | 0 (beszerzés
szerint indito) lap
igény
megkiildése
elott
Beszerzési BKSZ beszerzési szervezeti szervezeti a
dokumentacio dokumentaci6é | egység egység kotelezetts
elokészitése (ajanlatkérési vezetd égvallalasi
dokumentum) szabalyok
szerint
Beszerzési BKSZ beszerzési szervezeti szervezeti a
dokumentacio dokumentacidé | egység egység kotelezetts
jovahagyasa vezetd égvallalasi
szabalyok
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szerint
Biral6 bizottsag BKSZ biralo szervezeti szervezeti
alakitasa bizottsag egység egység
tagjait vezetd
nyilvantart6
dokumentum
Gondoskodas a BKSZ atvételi szervezeti szervezeti -
dokumentécio elismervény egység egység
sokszorositasarol, vezeto
ajanlattevok
rendelkezésére
bocsatasarol
Ajanlatok értékelése BKSZ hianypotlasi szervezeti szervezeti szervezeti -
felhivas, egység egység egység vezetd
felvilagositas-, sziikség szerint
indokolas-,
tajékoztataskér
€s, szamitasi
hiba javitasa,
jegyz6konyv,
irasbeli
szakvélemény
¢és dontési
javaslat
Tovabbi, az eljaras BKSz beszerzési szervezeti szervezeti szervezeti -
lefolytatasaval jaro eljarasi egység, egység egység vezetd a
hirdetmények, dokumentumo feladatkorébe
jegyz6konyvek, k tartozo
felhivasok, kérdésekben
tajékoztatasok, irasbeli
Osszegzések, egyéb
dokumentumok
elkészitése,
ellenjegyzése
Dontés BKSZ dontés szervezeti szervezeti a
egység egység kotelezetts
vezetd égvallalasi
szabalyok

36




szerint
10.| Szerz6déskotés BKSZ szerzOdés szervezeti szervezeti a - -
egység: egység kotelezetts
dokumentu | vezetd égvallalas
m végrehajta
elokészitése si rendje
alairasra szerint
B. Kozbeszerzés
A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkezé Elokészité | Felelds Kozremiikodé | Ellenérzé, Hatarido Megjegyzés
bels6 dokumentum jovahagyé
szabalyozas / eredmény
1 | Beszerzési igény BKSz Kotelezettségv | szervezeti szervezeti | KJO az igény -
specifikalasa (a allalas egység egység felmeriilések
specialis szakmai- kezdeményezd vezetd or
szolgéaltatasi- (beszerzés
szerzOdéses feltételeket indito) lap,
is ideértve), helyzet- és szakmai-
piacfelmérés, becsiilt miiszaki
érték felmérése leiras;
piacfelmérésse
1 6sszefiiggd
dokumentumo
k
2 | A pénziigyi fedezet BKSZ, Aht., | el6zetes szervezeti | szervezeti | PSZI Kotelezettség | -
lekotése eldzetes Avr. kotelezettség- | egység egység vallalas
kotelezettségvallalaske vallalas vezetd kezdeményez
nt (amennyiben a 6 (beszerzés
jogszabalyok el6irjak) indito) lap
megkiildése
elott
3 | Biralo bizottsag Kbt., BKSZ Kotelezettségv | szervezeti szervezeti | KJO Kancellar Az -
elndkének / allalas egység egység eljarasindito
kozbeszerzes targya kezdeményez6 vezeto lap
szerint szakértelemmel (beszerzés megkiildését
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rendelkez6 tagjanak inditd) lap megel6zoen
(kivételesen indokolt
esetben tovabbi tag)
kijelolése
Biralo bizottsag Kbt., BKSZ PSZI PSZI
pénziigyi Kotelezettségv vezetdje
szakértelemmel allalas
rendelkez0 tagjanak kezdeményez6
kijelolése (beszerzés
indito) lap
Biral6 bizottsag Kbt., BKSZ KJO JI vezetd KJO Kancellar Kotelezettség
titkaranak, jogasz, Kotelezettségv vallalas
kbzbeszerzési allalas kezdeményez
szakértelemmel kezdeményezd 0 (beszerzés
tagjanak kijeldlése, (beszerzés indito) lap
esetlegesen kiilsé indit6) lap megkiildését
kozbeszerzési kiegészitése kovetéen
tanacsado bevonasa
Biralo Bizottsagi tagok | Kbt., BKSZ Osszeférhetet- | KJO KJO Biralo - Kotelezettség
¢s Dontéshozo lenségi Bizottsag vallalas
Osszeférhetetlenségi és nyilatkozatok tagjai, KJO, kezdeményez
titoktartasi Dontéshozo 0 (beszerzés
nyilatkozatainak indito)
beszerzése laphoz
mellékelve
Biralo Bizottsagi tagok | BKSZ vagyon- szervezeti szervezeti | Biralo - Kotelezettség
vagyonnyilatkozatainak nyilatkozatok | egység egység Bizottsag vallalas
beszerzése tajékoztatast | vezetd tagjai, KJO, kezdeményez
ad a tagok HEI 6 (beszerzés
személyérol indito)
laphoz
mellékelve
Eljarasi tipus Kbt., BKSZ Kotelezettségv | KIO KJO a szervezeti Kancellar Kotelezettség
meghatarozasa allalas egység vezetod vallalas
kezdeményez6 tajékoztatast ad kezdeményez
(beszerzés az altala ismert 0 (beszerzés
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indito) lap feltételek indito) lap
kiegészitése fennallasarol, megkiildését
kdvetden
9 | Biralati szempontok, Kbt., BKSZ felhivas szervezeti szervezeti | KJO, Birald Kancellar AF tervezet
alkalmassagi feltételek tervezet egység, egység bizottsag elkészitéseko
meghatarozasa KJO vezeto, r
KJO
1 | Azon eljarasok Kbt., BKSZ eljarast indito | szervezeti szervezeti Kancellar AF tervezet
0 | esetében ahol a Kbt. lapon egység egység elkészitéseko
lehet6vé teszi vezetd r
(meghivasos,
hirdetmény nélkiili
targyalasos, stb.) eljaras
esetén az ajanlattevoi
kor megadasa
1 | Eljarast megindito Kbt., BKSZ felhivas, a szakmai szervezeti KJO, Biral6 | Kancellar a Kbt. szerint
1 | felhivas, dokumentacio dokumentaci | tartalom egység bizottsag
elkészitése, ezek 0, ezek tekintetében | vezetd, KJIO
modositasa, modositasa, | a szervezeti
visszavonasa, visszavonasa, | egység, KJO
kiegészitd
tajékoztatas
1 | Az ajanlati biztositék és | Kbt., BKSZ atvételi szervezeti szervezeti KJO a Kbt. szerint
2 | a hirdetményi dijak elismervény, | egység, BB egység
pénziigyi szamviteli pénziigyi tag | vezetd,
lgyintézésérol, dokumentum
kiegészitd fedezet ok
biztositasa
1 | Helyszini szemlék, Kbt., BKSZ jegyz6konyv | szervezeti szervezeti KJO: - a Kbt. szerint
3 | bejarasok megtartasa egység egység adminisztrati
kijelolt vezetd, KIO | v teenddk,
munkatarsa, kézbeszerzés
KJO i tanacsadas
11| Részvételi Kbt., BKSZ hianypoétlasi | az egyes Biralo KJO - a Kbt. szerint
jelentkezések, ajanlatok felhivas, birald Bizottsag
értékelése felvilagositas | bizottsagi
-, indokolas-, | tagok a
tajékoztatask | szakkérdések
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érés, ben,
szamitasi kozbeszerzés
hiba javitasa, | i
jegyz6konyv, | szempontbol
irasbeli a KJO
szakvélemén
y és dontési
javaslat
12| Tovabbi, az eljaras Kbt., BKSZ kozbeszerzés | KJO, Biralo | KJO, Birald - a Kbt. szerint
lefolytatasaval jard i eljarasi bizottsag, bizottsag,
hirdetmények, dokumentum (adott
jegyz6konyvek, ok esetben
felhivasok, kiegészitd .
Co ) szervezeti
tajékoztatasok, , ) 5
irdsbeli dsszegzések, egység vezetd)
egyéb dokumentumok
elkészitése,
ellenjegyzése
13| Dontés Kbt., BKSZ dontés Biralo Biralo Biralo Kancellar a Kbt. szerint
bizottsag bizottsag bizottsag
14| Szerz6déskotés Kbt., BKSZ szerzOdés KJO: szervezeti KJO, Kancellar a Kbt. szerint
dokumentum | egység pénziigyi
elokészitése | vezetd, KIO, | ellenjegyzo
alairasra
15| A kozbeszerzési eljaras | Kbt., BKSZ, KJO a szervezeti KJO - -
dokumentumainak Iratkezelési egység atadja
rendszerezése, atadasa | Szabalyzat anala
az irattarnak keletkezett
dokumentum
ok 1
példanyat,
KJO tobbit
16| Jogorvoslati eljaras Kbt., BKSZ beadvanyok | KJO JI az érintettek | Kancellar a
a jogorvoslati sziikség jogszabalyok
eljarasban szerint és végzések
szerint
17| Szerz6désmodositas Kbt., BKSZ szerzOdés KJO a beszerzést KJO, Kancellar a Kbt. szerint
modositasa megvalositd | pénziigyi




(adott szervezeti ellenjegyz6

esetben egység

indoklas) vezetdje,

KJO,
18| Kozzétételi feladatok hirdetmény; szervezeti KJO KJO, - a -

(szerzodéskotésrol, Kbt., KSZ; Kozbeszerzé | egység jogszabalyok
szerz6désmodositasrol, | 92/2011. NFM | si Adatbazis | vezetd: a szerint
teljesitésrol rendelet dokumentum | teljesitésrol,
hirdetmények feladasa, a modositasrol
intézkedés egyéb tajékoztatast
sziikséges kozzététel ad

illetve t4jékoztatas
irant)

C. BESZERZES EGYETEMI KOZBESZERZESI ELJARASBAN KOTOTT KERETMEGALLAPODAS/KERETSZERZODES KERETEBEN

A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkezé El6készité | Felelos Kozremiikodé | Ellendrzo, Hatarido Megjegyzés
belsé dokumentum jovahagyo
szabalyozas / eredmény

1. | Egyedi szerz6dés Kbt., BKSZ, egyedi - szervezeti | KJO igény a - -

megkdtése egyetemi szerzodés egység esetén kotelezettség
keret- / megrendelés vezetd tajékoztatast ad | vallalas
szerzddés, rendje szerint
kapcsolodo
korlevelek
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IV. EVES STATISZTIKAI OSSZEGZES

A folyamat lépései Jogszabaly/ Keletkez6 El6készito | Felelos Kozremiikodé | Ellenérzé, | Hataridé Megjegyzés
belsé dokumentum jovahagyé
szabalyozas / eredmény
2. | Eves statisztikai Kbt., BKSZ, éves KJO KJO vezeté | KJO Kancellar | targyévet -
Osszegzés elkészitése és | 92/2011. NFM | statisztikai kovetd év
megkiildése a rendelet 0sszegzés majus 31.
Kozbeszerzési
Hatosagnak és
intézkedés a
kozzétételrol
V. TAJEKOZTATOK, KORLEVELEK
A folyamat 1épései Jogszabaly/ Keletkezé Elokészit6 | Felelos Kozremiikodé | Ellenérzé, | Hataridé Megjegyzés
belsé dokumentum jovahagyo
szabalyozas / eredmény
3. | Kozbeszerzéssel Kbt., BKSZ tajékoztato, KJO KJO vezeté | JI Szabalyozasi | Kancellar | - -
kapcsolatos korlevél csoport
tajékoztatok, korlevelek
kozzététele

Hasznalt roviditések:

BCS Beszerzési Csoport

BKSzZ Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat
JI Jogi Igazgatosag

KJO Kozbeszerzési Jogi Osztaly

KEF Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag
KEF portal https://www.kozbeszerzes.gov.hu/
NKOH Nemzeti Kommunikaciés Hivatal
NKOH Portal  https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu/

HRI Humanerdforras Igazgatosag

PSZI Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag
UKI Uzemeltetési és Karbantartasi Igazgatosag
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8. szamu melléklet: Beszerzési/Kozbeszerzési terv adatlap

9. szami melléklet: Eves beszerzési és kozbeszerzési terv osszeallitasakor hasznalhaté CPV kédok

10. szamu melléklet: Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak atlagos idésziikséglete

11. szamu melléklet: Tajékoztatas az eljaras eredményérol — minta (nyertes ajanlattevo)

12. szamu melléklet: Tajékoztatas az eljaras eredményérol — minta (egyéb gazdasagi szerepl6)
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