1/274-]_/2021.

GEPJARMU UZEMELTETESI SZABALYZATA

Keszthely, 2021. szeptember 1.




Az dllamhaztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarol szo616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan gépjarmtvek igénybevételének
és hasznalatdnak rendjérél az aldbbi szabélyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitom meg.

1. Altaldnos rendelkezések

11. A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: PH) a gépjarmtivek hasznalatat
a gépjarmivek {izemeltetésérs], az adézas rendjérsl sz616 jogszabélyok rendelkezései
szerint, azok figyelembe vételével biztositja.

12. A Szabdlyzat hatélya Keszthely Varos Onkormanyzata és a Keszthelyi Polgarmesteri
Hivatal tulajdondban, {izemeltetésében 1év6 gépjarmtvek iizemeltetésére,
hasznélatéra terjed ki.

13.  Keszthely Varos Onkormanyzata tulajdonat képezi:
* Toyota Camry (Hibrid) tipust személygépkocsi, forgalmi rendszama: SRM-
500
¢ Benelli on road robog6

14.  Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezi:
* Ford Mondeo tipust személygépkocsi, forgalmi rendszadma: LUW-978
e Linea tipust (50 cm3) motorkerékpar
* Peugeot Vivacity robogé

IL. A gépjarmiivek hasznalatara jogosult személyek

2.1. A gépjarmtivek hasznalatéra az alabbi személyek jogosultak:

a.) Toyota Camry (Hibrid) tipust személygépkocsi hasznalatdra jogosult:
polgarmester, jegyz6, gépkocsivezetd, varosiizemeltetési tigyintéz6

b.) Ford Mondeo személygépkocsi (tovabbiakban hivatali gépkocsi)

hasznélatéra jogosult:

polgdrmester,  jegyz6,  gépkocsivezets,  kozteriiletfeliigyelsk,
polgérmesteri kabinethez tartozé kéztisztvisel6k

c.) A motorkerékpér, illetve a robogék hasznélatéra jogosult:
koztertilet-feliigyel6k

22. A gépjarmiivek csak és kizdrolag az dnkormanyzat és a PH hataskorébe, feladatkérébe
tartoz6 tigyek ellatasédhoz, hivatali vagy énkorményzati célt hasznalatra vehetk igénybe.

2.3. A gépjarmiivek utasként torténé igénylésére jogosultak az Snkormanyzattal, illetve a
hivatallal foglalkoztatési jogviszonyban 4ll6 személyek (tovabbiakban: igénylék). Keszthely
Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete tagjai a gépjarmti hasznalatdra vonatkozo
igényiiket Keszthely Varos Polgarmestere felé jelezhetik.

2.4. A motorkerékpdr, illetve a robogék ideiglenes, téritésmentes bérbeadds4rél a jegyz6
illetve a polgdrmester donthet az Onkormanyzat 4ltal, vagy részvételével alapitott
koltségvetési szervek, intézmények részére, amennyiben az a feladatuk ellatdsahoz
sziikséges. A bérlet feltételeit, valamint a jarm( atadaskori allapotat a megdallapodésban
rogziteni kell.



2.5. A gépkocsik nagy értékii vagyontirgynak minGsiilnek. Mind az énkorményzati, mind a
hivatali gépjarmii vonatkozdsadban a gépjarmtivek hasznélatéra jogosult személyek a
hasznélatot kovetSen a gépjarmiivezets részére haladéktalanul kotelesek jelezni, ha a
hasznalat sorén barmilyen probléma meriilt fel. A gépjarmtivek a hasznalatra jogosultak
kozott az 1. szamG melléklet szerinti atadas-atvételi jegyzékonyvvel keriilhetnek stadésra és
atvételre.

III. Az tizemeltetés feleldsei és az tizemeltetés részletes szabalyai
A. A gépjarmiivek hasznalatara vonatkozo6 kozos szabdlyok
3.1. A gépjarmiivek tizemeltetéséért a gépkocsivezets a felelés.

3.2. A gépjarmtivek iizemeltetésével, karbantartdsdval és javitdsaval, valamint a
kornyezetvédelmi és az id6szakos miiszaki vizsgaval kapcsolatos feladatokat gépkocsivezet6
latja el.

3.3. A gépjarmiivek tervezett karbantartdsét, javittatasat - a Kozgazdaségi Osztéllyal torténd
egyeztetést kdvetSen - a gépkocsivezets intézi.

3.4. A gépkocsivezetd rendszeres feladatai:

a) a gépjarmtivek karbantartdsi, javitdsi sziikségletének jelzése, mosatdsa és
tisztantartasa;

b) a tervezettjavitdsok alkalmaval az el- és visszaszallitas;

¢) gondoskodés arrél, hogy a gépjarmtivekben folyamatosan biztositottak legyenek a
KRESZ-ben el6irt tartozékok, felszerelések, tovdbba a felhasznalt vagy megsériilt
eszk6zok, anyagok haladéktalan pétlasa;

d) gondoskodds arrél, hogy a napi munkakezdésre a gépjarmtivek iizemképes, tiszta
allapotban &lljanak rendelkezésre;

e) a gépjarmiivek hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmiivek biztonsagi
berendezéseinek, valamint a gépjarmtvek rendeltetésszer(i, zavartalan mtkodését.
Az tizem kdzbeni mfszaki hibara utal6 jelenség észlelése esetén a jarmti 4llaganak
megévasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmtivezets a
hib4t megsziintetni nem tudja - a gépjarm(ivet - ha arra lehet6ség van - be kell
vontatni a gépjarmi telephelyére, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget
kell kérni az autémenté szolgélattol vagy a legkdzelebbi markaszervizt6l. Az észlelt,
de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az , Uzemben tart6 neve és cime”
alatti iires részen. A kilométer szamlalé meghibasodasdnak észlelése esetén a
meghibasodés helyét (telepiilés, orszaguti tavolsagot jelz6 km-tabla) a menetlevélre
fel kell jegyezni. A gépjarm(i tizemeltetése, hasznalata sordn bekovetkezett, anyagi
kért okoz6 eseményekrél jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzékonyv elkészitéséért a
gépkocsivezets a felelds. A jegyzokonyvben foglaltak alapjan a biztosité dont a
kértérités mértékérsl.
Amennyiben a gépjarm( hib4ja nem a gépkocsivezeté hasznélata sordn meriil fel, a
hasznal6 személy a meghibasodast kételes haladéktalanul jelezni a gépkocsivezets
részére.



3.5. A gépjdrmiivek csak menetlevéllel kozlekedhetnek, melynek kiadasara és megérzésére a
Kozgazdasagi Osztaly koteles.

3.6. A haszndl6 a menetleveleket naponta koteles kidllitani, melyen a gépjarmd vezetSje
feljegyzi a kiindulési és érkezési helyet (varos megjelslésével) , a megtett utat, az indulés és
érkezés id6pontjat, a szallitott személyek szamét. Véaroson beliili kozlekedés esetén a
menetlevélen elegend6 az dsszes megtett kilométert feltiintetni. A menetlevélen feljegyzett
adatokat a gépjarmiivezet6 igazolja. A menetleveleken javitast csak athazassal, valamint a
javitist végz6 alairdsdval lehet végrehajtani. A menetlevél szigord szamadasa
nyomtatvanynak minGsiil. A felhasznalt vagy rontott okményokat sorszam szerint,
hidnytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell meg6rizni.

3.7. A gépjarmi utasai kotelesek az elindulédst olyan id6pontban lehet6vé tenni, hogy a
KRESZ szabalyai betarthatok legyenek, e szabalyok megsértésére a gépjarmiivezetst,
hasznalét nem utasithatjdk, illetve a gépjarmtivezet6 az erre vonatkozé utasitast koteles
megtagadni.

3.8. A gépjarmti utasdnak magatartdsaval okozott kar (pl. nem k&ti be a biztonsagi vet),
illetve ebb6l ered? fizetési kotelezettség az utast terheli.

3.9. A kozlekedési szabalyok megsértésével okozott fizetési kotelezettség a gépjarmtivet
vezet® személyt terhelik.

3.10. Amennyiben a gépjarm(i meghibasodik, a gépjarmfivet feltdrik, a gépjarmiiben kiils6
kar keletkezik, a gépjarm(i baleset részese, a gépjarmtivet ellopjak, vagy egyéb nem
szokvanyos eset torténik, a gépjarmftivezetd, illetve a hasznél6 koteles olyan intézkedéseket
megtenni, amely adott helyzetben t6le elvarhat6 és a tovabbi kirok megelézheté6k. Tovabba
koteles az esetet haladéktalanul jelezni a jegyzének.

3.11. A hasznélat sordn a hasznal6 hib4jabol ered6 kar vagy baleset esetén a gépkocsit vezets
személy a felel6s, a hivatalt semminemti kartéritési kételezettség nem terheli.

B. Hivatali gépkocsi

3.12. A hivatali gépkocsi részletes adatait a 2. szdmt mellékletét képez6 forgalmi engedély
masolata tartalmazza.

3.13.A gépjarml hasznilatdra vonatkozéan a 3. szdm melléklet szerinti nyilvantartas
vezetésére keriil sor, melynek vezetése a személyi asszisztens feladata. A nyilvantartds
elektronikus formaban elérhet a hivatal bels6 hal6zatéan.

3.14.A nyilvantartas tartalmazza az igénylés ddtumat, az indulds id6pontjat, az tti cél (varos,
helység) megjel6lését, az utasok nevét, szamat, valamint a hivatali Gt targyat.

3.15.A gépjarmt hivatali céld igénybe vételének szandékat az igénybe vétel idSpontjat
megel6z6en legalabb 5 nappal koteles az igényl6 a nyilvéntartdsban torténé bejegyzéssel
jelezni. Amennyiben a gépjarm( haszndlatira azonos id6pontban tSbb igény meriil fel, a
gépjarm( hasznédlatdnak engedélyezésére a jegyz6 jogosult.



3.16. A gépkocsi taroldsi helye: Keszthely, Rakéczi utcai Férum iizlethdzban levé garazs.
C. Onkormanyzati gépkocsi

3.17. Az 6nkorményzati gépkocsi részletes adatait a 4. szama mellékletét képez6 forgalmi
engedély masolata tartalmazza.

3.18. Az dnkorményzati gépkocsi hasznalatara vonatkozéan a 3. szdma melléklet szerint
nyilvantartds vezetésére keriil sor, melynek vezetése a személyi asszisztens feladata. A
nyilvéantartas elektronikus forméaban elérhet6 a hivatal bels6 halézatan.

3.19. A gépjarmii els6sorban Keszthely Varos Polgarmestere és Alpolgdrmestere részére
keriil biztositdsra énkormanyzati célt hasznalatra.

3.20. A nyilvantartas tartalmazza az igénylés datumat, az indulds idépontjat, az ati cél
(véros, helység) megjeltlését, az utasok nevét, szamét, valamint a hivatali Gt targyét.

3.21. A gépkocsi tarolasi helye: Keszthely, Helikon koz (6nkorményzat tulajdonaban 1évé
garazs).

3. Motorkerékparok hasznalata

4.1. A motorkerékpar hasznalatdra vonatkozéan nyilvéntartas vezetésére kertil sor, mely
vezetésér6l annak hasznalatara jogosult kozteriilet-feliigyels a felelss. Az iizemanyag
elszamolas targyho6t kovetd honap 5. napjéig torténik a Kézgazdasagi Osztély felé.

4.2. A motorkerékpar tizemeltetéséért, tizembentartaséért a kozteritlet-feliigyels felel6s.
Felel6s a gépjarmti rendeltetésszer(i hasznalataért, folyamatos izemben tartisaért, tisztén
tartasaért. Koteles gondoskodni arrél, hogy a gépjarmti folyamatosan hasznalatra képes
allapotban rendelkezésre 4lljon. Koteles figyelemmel kisérni a gépjarmé allapotat és
gondoskodni a gépjarmt rendszeres szervizelésérél.

4.3. A motorkerékpar tarolasi helye: Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal (8360 Keszthely,
Kossuth L. 30.) kerékpéartarolé.

IV. Az elszamol4s szabalyai

5. A gépjarmtivek izemeltetéséhez kapcsol6d6 rendelkezések

5.1. Az lizemanyag elszdmoléds szadmla ellenében torténik. A gépjarmtivek iizemeltetésére a
gépkocsivezets a gépkocsi varhat6 futasteljesitménye alapjan tizemanyag- el6leg felvételére
jogosult a Kozgazdasagi Osztalytol. Az el6leg felhasznalasaval gépkocsivezets 30 napon
beliil kdteles elszdmolni. Az tizemeltetéshez kapcsolédé szamlékat szakmai igazolassal a
jegyz6 latja el. Az tjabb el6leg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korsbban felvett
elleggel torténd elszamolas.

A gepkocsivezet havonta utélag a futott km-t a menetlevelek alapjén sszesiti, mely alapjan
kiszdmolasra keriil a fogyasztdsi norma szerint kifizethets, valamint az
tizemanyagszamldval igazolt 6sszeg azzal, hogy kifizetésre mindig a kisebb 6sszeg keriilhet.
Az Osszesités alapjan az Adécsoport vezetSje ellenérzi a kikiildetést, melyet (valamint a
szakmai igazolast) kovet6en keriilhet sor a kifizetésre.



5.2. Az dnkorményzati gépjarm( elismert {izemanyag-fogyasztasi norméaja a gyart6 adatai
alapjan: 5,6 liter /100 km.

5.3. A hivatali gépjarmii {izemanyag-fogyasztdsi norméaja a kézati gépjarmavek, az egyes
mezbgazdasagi, erdészeti és haldszati er6gépek tizemanyag- és kenSanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérsl szol6 60/1992. (IV.1.) Korményrendelet 4.§ (3)
bekezdése alapjan: 6,7 liter /100 km.

54. Az lizemanyagelszamolds sordn az onkormanyzati norma gépjarmti vonatkozaséban
alkalmazott fogyasztasi normat az 5. sz. melléklet tartalmazza.

55. Az lzemanyag elszdmolds kimutatdsdnak mintdjat a szabélyzat 6. sz. melléklete
tartalmazza.

5.6. Az éves autbpalya matrica a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal nevére kiallitott szdmla
ellenében szamolhat6 el.

V. Egyéb rendelkezések
6. A motorkerékpérra kotelezo felel6sségbiztositas, az 6nkormanyzati és hivatali gépkocsikra
CASCO ¢és kotelezd felelGsségbiztositis megkotése kotelezd. A Dbiztositdsok kotésével
kapcsolatos tigyintézés a Kbzgazdasagi Osztaly feladata.

VI. Zaré rendelkezések
7. Jelen szabélyzat 2021. szeptember 1. napjan 1ép hatélyba, mellyel egyidejtleg e szabalyzat

hatalyba lépését megel6z6en hatélyos 1/327/2021. szamu gépjarmi {izemeltetési szabalyzat
hatalyat veszti.

Keszthely, 2021. szeptember 1.




1. szamd melléklet

Gépjarmt atadas- dtvételi jegyz6konyv
(gépjarmd atadasakor és visszaadaskor is kitoltend6)

Amely késziilt egyrészr6l az

lakShelye: .....coiiiiiiiii , ANYja NV iiiiiiiii e canae ,
személyi igazolvanydnak szdma: .............ceeeeninnnns , mint atvevd,

MASTESZIOL (lakohelye:
................................................................................................................ , anyja
NEVE: ..ivviinieiinieininirsneaanes , személyi igazolvanydnak szdma: ................ccccceeieenen. ,

mint dtad6 kozott az alabbiakban részletesen megjelslt gépjarmtire vonatkozéan.

A gépjarmdi:

1. Gyartmanya: ..
2. Tipusa: Ford

3. Fajtsja: Mondeo

4. Forgalmi rendszama: LUW-978

5. Hengerfirtartalma: ..........ccocoviiiniiiniiiiinin,
B. Szine:r 000 s mesen e e e e
7. Alvazszadma: = ..,
8. Motorszama: = ...
9. Uzemanyaga:  .ooocovrererriiiiirieeceeee e
10, EVJATatar e <iushntee by o 5ne G oiite e B60 0o S

Alulirott atadé nyilatkozom, hogy
1. A gépjarmi tizemképes.
2. Atadés idSpontjdban a futott km-ek SZAMA: ......covvuvivrrrrriirennens

Jelen gépjarmi atadas-atvétellel egyidejiileg atadasra kertil:

Inditékulcs

Forgalmi engedély

Torzskartya

Biztositasi kotvény

Bgyéb: oo,

Ul L=

Atadas-atvétel helyszine: ............ccccveeeeiiiiinieniiiiiiiiieeees
Atadas-4tvétel idGPOntja: ..........veevveieeereiiiiniinienereiieiineees

..........................................................................................................
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L"Izemanyag—kﬁltségelszémolés

Gépjarmiivezets neve: ......ccoevevevieeneseves s vin

Gl R, Rl

Személygépkocsi rendszéma; LUW-978

Kelt hé, nap

Menetlevél sorszama

Megtett km

Tankol4s/norma
szerinti liter

Tankol4s szerinti
lizemanyag koltség

Osszesen:

Norma szerint elszimolhaté tizemanyag:

Szémla szerint elszimolhat6 tizemanyag:

Elszdmolhat6 lizemanyag koltség:

Diesel

6,7 liter/100 km



Utalvényozott el6leg tsszesen:

ﬂzemanyagkﬁltség Osszesen:

kifizetendg:

visszafizetendg:

.........................................................................................................

Uzemanyagkoltség:

(a Ft betiivel) Ft
Az lizemanyag-felhasznilast igazolom: A koltségelszamolas végisszegét felvettem,
illet6leg az eléleg kiilonbozetét
visszafizettem:
elszamolasért felel6s gépkocsivezets
Ellen6rzésért felelds Ua.el6leg visszafiz. Ua.koltség

személy: pbiz.sorszima: kifizetés pbiz.sorszima:




Uzemanyag-kéltségelszamolas

Gépjarmiivezets neve: Varga Levente

Személygépkocsi rendszima: SRM-500

Kelt h6, nap| Menetlevél sorszama

Megtett km

Tankolis/norma
szerinti liter

Tankol4s szerinti
lizemanyag koltség

Osszesen:

Norma szerint elszimolhat6 tizemanyag:
Szémla szerint elszimolhat6 tizemanyag;
Elszamolhaté tizemanyag kéltség:

Benzin 5,6 liter / 100 km




Utalvanyozott el6leg 5sszesen:

....................................................................................

Uzemanyagksltség 6sszesen:

.............................................................................................

Mfizetends: ettt

VISSEAEZEIENAB: ettt

Uzemanyagkoltség:

(a Ft bettivel) Ft

Az {izemanyag-felhaszn4last igazolom: A kéltségelszimolas végosszegét felvettem,
illetéleg az el6leg kiilonbozetét
visszafizettem:

elszamoléasért felelGs gépkocsivezetd
Ellen6rzésért felel6s Ua.el6leg visszafiz. Ua.koltség

személy: pbiz.sorszdma: kifizetés pbiz.sorszima:




