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MUNKAKORI LEIRAS

Dolgozo neve:

Munkakor megnevezése: GYERMEKFELUGYELO, DAJKA

Iskolai végzettsége:

Munkavégzés helye:



Munkaido beosztasa:
A munkaid6é beosztisara a munka torvénykonyve vonatkozik, amely szerint a torvényes munkaido
meghatarozott, betartasa kotelezo.

Munkaidd beosztasa napi 8 ora.

Kapcsolati rendszer:
Munkajaval kapcsolatos informaciot a bolcsdédevezeto €s a helyettese adja meg.
A csoportvezetd kisgyermekneveld- gondozdval napi kapcsolatot tart, a munkafolyamatokat a

gyerekek napirendjéhez, az egység munkarendjéhez igazitja.

Helyettesités:

Tévollétében a részlegen dolgozoé kisgyermekneveld- gondozondk helyettesitik.

Feladatai:

1. Munk3jat a bolcsddevezetd iranyitja, tavollétében a vezetd helyettes.

2. Ellatja a hozza tartozo részleg takaritasi munkalatait, biztositja az altalanos rendet €s tisztasagot.
3. Részlegéhez tartozik a két csoportszoba a hozza tartozé mellékhelyiségek, illetve a kiszolgald
rész, kozlekedo folyosokkal (1épcsdkkel) egyiitt. A folyosdkat felsopri, felmossa; szobandvényeket
apolja. Ha a bolcs6dében rovart talal, azonnal jelenti a bolcsédevezetonek.

4. Részletes napi munkaja elvégzésekor alkalmazkodnia kell a gyermekek napirendjéhez. Minden
technikai feladatot ugy kell megoldani, hogy azok elvégzése ne zavarja a csoport életét, ugyanakkor a
gondozasi munka nyugodt feltételei biztositottak legyenek.

5. A csoportszobakba az ételt beviszi, az étkez6kocsikat a konyhahoz kitolja, agyakat, agybetéteket,
matracokat elokésziti, alvas utan a helyére rakja. A csoportszobaban csak e feladatok elvégzésének
idején tartézkodhat.

6. Minden helyiséget minden nap nedvesen meleg fert6tlenitdszert tartalmazé vizzel kell
kitakaritani. A takaritas alatt az ablak legyen nyitva.

7. A szényeg, fiiggbny, teritbk napi szennyezOdését naponta el kell tavolitani. Csoportszoba
ablakfeliileteinek sziikség szerinti tisztantartasa.

8. A szbényegek porszivdzésa naponta, fertdtlenitése hetente, tisztitasa félévenként egy alkalommal
sziikséges.

9. Ftkezések utdn az ételmaradékot azonnal el kell tavolitani, a helyiséget szlikséges rendbe tenni

(talalo, asztalok, székek lemosasa, padlo feltorlése).



10. Kéthetente egyszer nagytakaritist kell végezni, amikor a lambériat, ajtokat, berendezési
targyakat meleg fert6tlenités oldattal kell lemosni. A nyari zaras idején teljes nagytakaritast végez,
beleértve a festés utani munkékat is.

11. A takaritishoz hasznalt ruhdkat, és eszkozoket rendszeresen ki kell mosni és erre a célra kijelolt
helyen kell szaritani, tarolni. Kiilon eszkozoket kell hasznalni a csoportszobdk, és a fiirdészoba
takaritasahoz (felmoso ruha, felmosé vodor).

12. A TISZTITOSZEREKET a gyermekek altal hasznalt helységekben Tilos tarolni! FONTOS! A
tisztitoszereket kulccsal elzart csak erre a célra 1étesitett szekrényben, vagy takaritos raktarban kell
tarolni. A TISZTITOSZERES HELYSEGET MINDIG ZARVA KELL TARTANI!

13. A kisgyermekek tisztdzasa utan, a badellakban §sszegylilt szennyes pelenkéakat a mosodaba kell
vinnie. Ezt a tevékenységet valamennyi tisztazas utan meg kell ismételnie. A badellakat kiiirités utan
minden esetben fert6tlenitenie kell a mosokonyhéban.

14. Az egyes munkafolyamatok befejezése utdn szappanos kézmosds minden esetben
elengedhetetlen. A higiénés szabélyok betartasara tevékenysége soran fokozottan figyelnie kell.

15. Ugyelnie kell a személyi tisztasagra, ismernie kell a fertézés atvitelének lehetdségét, sulyossagat.
16. Munkajat kdzvetleniil a csoportvezetd koordindlja. V

17. A gyermekek napirendjéhez illeszkedve az udvarra mend, illetve az udvarrdl bejové gyermekek
feliigyeletét biztositja. A gyermekekkel nem végezhet nevel6-gondozo- tevékenységet, a sziiloket
nem t4jékoztathatja a napi eseményekrol.

18. Az ételt a csoportszobakba a gyermekek napirendjében feltiintetett iddszakban kell bevinni. A
gyermekedények mosogatdsa az 6 feladata. A mosogatogép helyes hasznélata fontos szempont a
mosogatas mindségénél és a gép tartossaga érdekében.

19. Anyagilag felel az altal hasznalt leltari targyakért, eszkozokért, azok épségéért. Ennek érdekében
negyedévenként Onleltarozast végez.

20. Részt vesz a munkaértekezleteken, az esedékes orvosi vizsgalatokon.

21. A balesetvédelmi, munkavédelmi, egészségiigyi és tlizvédelmi oktatason részt vesz, és azok
eloirasait betartja.

22. Munkaideje alatt a bolcs6de teriiletét, épiiletét csak a bolcsddevezetd engedélyével hagyhatja el.

23. A részlegen, de kiilondsen a gyermekcsoportban MOBIL telefont hasznalni TILOS!



Felelos:
- ahozzi tartozé részleg, munkateriilet, rendjéért és tisztasdgaért,
- azételeket a megfelels idépontban a gyermekcsoportokba széllitani,

- az altala haszn4lt eszkozok, és gépek €pségéért, tisztantartasaért,

megbizzak.

Ezen munkakéri lefras visszavondsig érvényesnek tekintendd,
Budapest, 20......................
Intézményvezets

A munkakéri lefrasban foglaltakat tudomasul vettem, €s egy példanyat atvettem.

..............................................................................................

Boéles6devezets gyermekfeliigyeld, dajka



