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MUNKAKORI LEIRAS

Dolgozo neve:

Munkakér megnevezése: ELELMEZESVEZETO

Iskolai végzettsége:

Munkavégzés helye:



Munkaidé beosztasa:

A munkaidd beosztasara a munka térvénykonyve vonatkozik, amely szerint a térvényes munkaidd
meghatarozott, betartidsa kotelez6. Munkajat egy miiszakban latja el. Munkaidé beosztasa heti
40/napi 8 Ora.

Kapcsolati rendszer:
Munkéjaval kapcsolatos informéciét a vezetond, vagy annak helyettese adja meg.
Allandé6 informécids kapesolatot tart fenn a telephelyek szakacsnéivel, konyhalanyokkal.

Munkateriiletén tortént eseményekrdl beszamol a bolcsdde vezetdjének, illetve annak helyettesének.

Helyettesités:

Tévollétében az intézményvezetd helyettes, vagy a bolcsddevezetd helyettesiti.

Feiadatok:

1. A bolcs6de gazdasagi tligyvitelének ellatdsa, az el6irt nyilvantartasok vezetése, anyagok-
élelmiszerek beszerzése az Elelmezési Szabalyzat szerint.

2. Az étlapot Osszedllitja az Elelmezési Szabalyzatban foglaltak szerint. Havi rendszerességgel
elvégzi a gyermekek szamara felhasznalt élelem bioldgiai érték- és tapanyagszamitasait.

3. Végzi az ¢élelmezés nyersanyagsziikségletének megtervezését, beszerzését, konyvelését,
gondoskodik az €lelmiszerek szakszert tarolasarol.

4. Vezeti az élelmezéssel kapcsolatos nyilvantartdsokat. Kiszamitja a 1étszam szerinti étkezés dijat.
Kezeli a szamitogépes élelmezés- és szamlazas programokat, a havi étkezési téritési dijat beszedi és
konyveli.

5. Figyelemmel kiséri a modern téaplalkozadstudoméany eredményeit, azokat a felnbttek &s
gyermekek élelmezésében alkalmazza. :

6. Feladata az ételek korszeri elkészitésének, adagoldsanak, szallitdsanak megszervezése,
iranyitasa és ellendrzése.

7. Megszervezi €s ellendrzi az ételmaradék higiénikus kezelését €s elszallitasat.

8. Iranyitja és ellendrzi a konyha dolgozoinak a munkajat.

9. Az intézményvezetét havonta téjékoztatja a felhasznalasi normarél, kaldria- és
tapanyagszamitasainak elemzését bemutatja.

10. Biintetdjogi feleldsséggel tartozik a raktarkészlet mennyiségi és értékbeli kezelésének
pontossagaért és a mindenkori készpénz-kezelésért. Koteles a bolcsddében elhelyezett

vagyontargyakat megoérizni és azokra figyelni.
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11. Megszervezi a raktar adminisztracidjat és ellendrzi a nyilvantartasok naprakész, eldiras szerinti
vezetését.

12. Gondoskodik a bolcsdde vegyi aru beszerzésérol, azokat nyilvantartja, raktarozza.

13. Részt vesz a munkaértekezleteken, az esedékes orvosi vizsgalatokon.

14. A balesetvédelmi, munkavédelmi, egészségiigyi €s tlizvédelmi oktatason részt vesz, és azok
eloirasait betartja. »

15. Munkaideje alatt a bolcsdde teriiletét, épiiletét csak a bolesddevezetd engedélyével hagyhatja el.

Felelés:

- Az étkezéssel kapcsolatos kozegészségiigyi szaBélyok betartasaért, ide tartozik az ételmérgezések
¢s gyanujaval kapcsolatos eljarasok ismerete. A HACCP rendszer szabalyait, eldirasait betartja és
betartatja a f6z6konyhaban.

- A kiszolgalt étel a j6 gazdalkodas elveit is figyelembe véve mindségileg és mennyiségileg az

eloirasnak megfelel6 legyen.

Munk4jat minden esetben szaktuddsanak €s lelkiismeretének megfeleloen végzi.
Koteles tovabba mindazon munkakorébe tartozo egyéb feladatokat is elvégezni, melyekkel felettesei

megbizzak.

Ezen munkakdri leiras visszavonasig érvényesnek tekintendo.
Bedapest, 205 et it
Intézményvezetd

A munkakori leirasban foglaltakat tudomasul vettem, és egy példanyat atvettem.

..............................................................................................

Bolcsodevezetd élelmezésvezetd



