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19/ 2017. szamu polgarmesteri — jegyz6i egyiittes intézkedés

BESZERZESI| SZABALYZAT

l. fejezet
A Szabalyzat célja

Budafok-Tétény Budapest, XXIl. keriilet Onkormanyzata (tovabbiakban
Onkormanyzat) és Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
kiadasainak ésszer(isitése, a koézpénzek felhasznaldsanak atlathatésaga,
ellendrizhetésége, valamint a beszerzések soran . a verseny tisztasaganak
megteremtése érdekében a beszerzései eljarasok egységes kialakitasa és folytatasa.

A szabva"lyZat' célja tovabba az, hogy a Polgérmesteri Hivatalon beldl tisztazza a
beszerzésekkel kapcsolatos alapfogalmakat, felelésségi koroket, feladatokat és

“hataskéroket, valamint az azok megvalésitasanal kévetendd eljarasi szabalyokat.

: Il. fejezet
A Szabalyzat hatalya

A Szabélyzat hatalya kiterjed a Polgérmesteri Hivatal beszerzési tevékenységére
mind az dnkormanyzati, mind a hivatali koltségvetés terhére térténd beszerzések
vonatkozasaban.

A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik a Polgarmesteri Hivatal valamennyi - mind az
6nkormanyzati, mind a hivatali kéltségvetés terhére torténé- visszterhes beszerzése,
a beszerzési értéktdl fuggetlenil azzal, hogy a kdzbeszerzési értékhatart elérd
beszerzésekre, illetve a kézpontositott kozbeszerzésekre a Kozbeszerzési
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

ll. fejezet
Alapfogalmak

E Szabalyzat alkalmazasaban beszerzésnek kell tekinteni a
kbézbeszerzést,

kézpontositott kozbeszerzést,

kis érték(i beszerzést.

A kdzbeszerzés a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLII. térvény (tovabbiakban:
Kbt.) hatalya ala tartozo olyan beszerzés, amelyet az abban ajaniatkéréként
meghatarozott szervezetek visszterhes szerzédés megkotése céljabol kotelesek
lefolytatni megadott targyu és érték(i beszerzések megvalositasa érdekében.
Ugyancsak kézbeszerzés a beszerzés, ha azt ajanlatkéré annak minésiti.

Kézpontositott koézbeszerzésnek mindsil a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
elGirasai szerinti eljaras, amelyet a kézpontositott kézbeszerzési rendszer hatalya ala
tartozo kézbeszerzések és egyéb beszerzések tekintetében kell alkalmazni.
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4. Kis értékii beszerzés a kozbeszerzési értékhatarat el nem érd és a kdzpontositott
kézbeszerzés korébe nem tartozé beszerzés.

5. Ajanlatkeré a szabalyzat hatalya ala tartozé beszerzési eljarasok tekintetében az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal.

6. Ajanlattevé az a természetes személy, jogi személy, jogi szemelyiség nélkili
gazdasdagi tarsasag vagy személyes joga szerint jogképes szervezet aki, illetbleg
amely ajanlatot tesz.

] IV. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Polgarmesteri Hivatal szakirodainak a feladat ellatasaért felelés Ggyintézéi az éves
koltségvetés és a kdzbeszerzési terv elokészitésének folyamataban szamba veszik a
kbltségvetési évre tervezett, megvaldsitani kivant beszerzéseiket. Ennek keretében
vizsgaljak és értékelik a beszerzések targyat és értékét, amely alapot nyujt a
kozbeszerzési terv Gsszedllitdsdhoz és az eljdrasi rend meghatarozasahoz:
kézbeszerzés, kozpontositott kozbeszerzés vagy a kis értek(i beszerzés.
Egyebekben a kozbeszerzési. terv elkészitésére a Kozbeszerzési Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni. ' '

2. A szakiroda vezetbje valamennyi beszerzési eljaras el6készitéseként koteles
ellenérizni, hogy a beszerzés szerepel-e a kbzbeszerzési tervben, annak hianyaban
pedig meggy6z6dni, hogy a beszerzés értéke nem éri el a kbzbeszerzési értékhatart,
illetve a beszerzés nem tartozik a kézbeszerzésekrdl sz6l6 térvény hatalya ald az
egybeszamitas szabalyait is figyelembe véve. Kétség esetén ki kell kérnie a

kdzbeszerzési szakért6 véleményét.

3. A beszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekményeknél, az értékelés soran
hozott dontéseknél és a szerzédések megkétésénél az eljaras valamennyi
résztvevbje koteles betartani e szabalyzat, a mindenkor hatalyos Kézbeszerzési
Szabalyzat és a kotelezettségvallalas, bevételi elbirds, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maodjardl, eljarasi és
dokumentacids részletszabalyairél valamint ezeket végzé személyek kijeldlésének
rendjérol szo6lo intézkedés (tovabbiakban: Kotelezettségvallalasi Szabalyzat)
rendelkezéseit.

4. A beszerzések értékére, az egybeszamitasi szabalyokra, a beszerzés targyara a
mindenkor hatalyos kézbeszerzésekrdl sz616 toérvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

5. A kozbeszerzési ériékhatart elérd6 beszerzésekre, illetve a kozpontositott
kézbeszerzésekre a Kézbeszerzési Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

6. Kozbeszerzési eljaras esetében szakiroda vezetbje a Kozbeszerzési Szabalyzat
szerint kezdeményezi az eljarast, a Kbt. hatalya ala nem tartozé kis értékii beszerzés
esetén pedig a szakiroda vezetdje e szabalyzat szerint, valamint a
Kotelezettségvallalasi eljarasrél sz6l6 szabalyzatban eldirt kotelezettségvallalasi rend
szerint kételes eljarni.
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V. fejezet
Az eljaras lefolytatasa kis értékii beszerzés esetében

1. A beszerzési eljarasban a résztvevék e szabalyzatban régzitettek szerint kételesek
eljarni kis értékl beszerzéseik soran.

2. A 100.000 Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzések esetében a
kételezettségvallalasnak: megrendelésnek, szerzédésnek mindig irasban kell
megtdrténnie azonban ajanlatkérés, palyazat lefolytatasa nem kételezd. Jelen pont
alol kivetelt képeznek a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatban emlitett beszerzések.

3. A 100 000,- Ft egyedi értékhatart meghaladé beszerzés esetén a beszerzési

eljarast
a) ajanlatkérés vagy
b) palyazat utjan kotelez6 lefolytatni.

4. A beszerzési eljaras szabalyos lefolytatasaért, a beszerzési eljaras tipusanak
kivalasztasaért az érintett szakiroda vezetéje felel.

5. Amennyiben a beszerzés becsilt értéke nem haladja meg az egymillio forintot, és
legalabb harom kilénbézé beszerzési helyrél szarmazé, nyilvanosan kézzétett forras
alapjan pl. internetes hirdetés, hirdetési Ujsag a szakiroda vezetéje dokumentalhaté
modon alatamasztja, hogy a beszerzésre alacsonyabb értéken kerll sor, mint a
forrasokban megjelolt ugyanazon termékek arai, ‘akkor az ajanlatkérés és a palyazat

lefolytatasa nem kételezb.

6. Az ajanlati vagy palyazati felhivasnak (egyuttesen: felhivas) tartalmaznia kell:
- abeszerzes targyat, mennyiségét, a beszerzés miiszaki-és mindségi
kévetelményeit
- aszerzbdes idotartamat vagy a teljesités hataridejét;
- ateljesités helyét;
- azellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;
- az ajanlatok benyujtasanak helyét, idejét:
- aszerzOdéskotés tervezett idépontjat.

7. Az ajanlattételi hataridé nem lehet rovidebb, mint 5 munkanap. A felhivas eléirhatja
az ajanlatok elektronikus Uton torténd benydjtasat pl. e-mail.

8. Ajanlatkérd a palyazatot az Onkormanyzat honlapjan torténé kozzététellel inditja
meg. A szakiroda vezetje egyidejlleg gondoskodik a palyazati felhivas
Kozadattarban torténé kozzétételérsl, amennyiben a kozzététel kotelezettségét
jogszabaly irja el6. A palyazati felhivas Gsszedllitasat a felelés tUgyintézé végzi. A
palyazati felhivas tartalmaért és kozzétételéért a szakiroda vezetsje felel. Palyazat
Gtjan inditott eljarasban a palyazati felhivasra barki ajanlatot tehet, aki megfele! a
palyazati kiiras feltételeinek és alkalmas a szerzédés teljesitésére.

9. Ajanlatkéres esetében a szakiroda vezetbje doént az ajanlattevék személyérdl azzal,
hogy legaldbb 3 ajanlattevét  koteles ajanlattételre felhivni. Amennyiben az
ajanlatkérést elektronikus Gton kildi meg az (gyintézé az ajanlattevéknek, azt ugy
kell tennie, hogy az ajanlattevék személye egymas elétt ne legyen ismert. Az
eljarasban kizarélag az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék tehetnek ajanlatot.
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10. A szakiroda vezetje eltekinthet a jelen V. fejezetben régzitett beszerzési eljarastol,
ha az feltétlenll szikséges és a rendkiviili sirgésség miatt a beszerzési eljaras nem
lenne lefolytathatd, vagy a szerzbédés jellege, miszaki-technikai sajatossagok,
mivészeti szempontok vagy kizarélagos jogok védelme miatt indokolt a szerzédést
kilén meghatarozhaté szervezettel, személlyel megkdtni. Ebben az esetben e
szervezetet, személyt, vagy szervezeteket, személyeket kell ajanlattételre felhivni. A
jelen pontban foglaltak fennalldsat minden esetben irasban indokolni kell.

11. Az ajanlatokat dokumentalhaté méodon kell a felhivasban meghatarozott hataridére az
ajanlattevoknek benyUjtania. Az atvételrdl a szakiroda (gyintézéje - atvételi
elismervényt allit ki, amely melléklete a bontas-értékelési jegyzékonyvnek.
Elektronikusan benyu1tott ajanlatok esetében is megfeleléen dokumentalni kell a
benyujtas idépontjat.

12. Az ajanlatok bontasara és értékelésére értékeld bizottsag elétt kerlil sor. Az értékeld
bizottsag tagjai: az eljarast kezdeményez6 szakiroda vezet6je vagy az altala delegalt
helyettese, a felelds Ugyintézd. Az értékelb bizottsag vezetdje a szakterlletért felelés
polgarmester, alpolgarmester vagy az altala delegalt személy. Az ajanlatok bontasat
és értékelését a felelds Gigyintéz6 végzi. Csak és kizarélag azon ajanlatok bontasara
és értékelésére keriilhet sor az adott beszerzési eljarasban, amely az ajanlattételi
hatarid6ig a benyUjtasként megjeloit helyre beerkeznk es azt az atveteh ellsmerveny
tanusitja.

13.Az ajanlatok bontasakor a felelds ugylntezo zartan erkezett ajanlat eseteben eloszor
felnyitja a boritékot - ismerteti az ajanlattevék nevét, cimét: székhelyét, lakohelyét,.
valamint azokat a fébb, miiszaki tartalmi vagy szamszeriisitheté adatokat, amelyek
az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelni kell. Az ajanlatok
felbontasardl, rovid értékelésérél a kijeldlt ugyintéz6 jegyzékonyvet készit.

14. Az ajanlatok elbirdlasa soran az értékeld bizottsag a felhivasban meghatarozott
értékelési szempontok szerint birdlja el az ajanlatokat. Az értékeldé bizottsag az
értékelés alapjan javaslatot tesz a beszerzési eljaras lezarasara. Az értékeld
bizottsag javaslata alapjan a beszerzési eljaras lezarasardl, a beszerzési eljaras
eredményérdl a kitelezettségvallalasra jogosult személy dont.

15. A beszerzési eljaras eredményessé nyilvanithato, ha legalabb egy ajanlat érkezett.
Az ajanlatkérd a felhivast barmikor jogosult visszavonni, és a beszerzési eljarast
barmikor jogosult eredménytelenné nyilvanitani. Az ajanlati felhivas visszavonasardl,
illetve az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarél az ajanlattevéket tajékoztatni kell, a
dontést indokolni nem sziikséges. Az eljaras eredménytelenné nyilvanitasa esetén,
vagy a szerz6dés megkotésének barmely okbdl térténd elmaraddsa esetén az
Onkormanyzatot vagy a Polgarmesteri Hivatalt semminem( felelésség nem terheli,
ajanlattevdé sem karanak, sem egyéb koéltségének megtéritését nem érvényesitheti. A
jelen pontban foglalt rendelkezés kételezé tartalmi része az ajanlati vagy palyazati
felhivasnak, a felhivasnak sz6 szerint tartalmaznia kell.

16. Az ajanlatkérd® a szerzbédést a szamara legkedvezibb ajanlatot benylujté, nyertes
ajanlatadéval, vagy amennyiben az eljarast eredményérél sz616 dontésben a masodik
helyezettet megjeldlte, Ugy a nyertes visszalépése esetén a masodik helyzettel
kotheti meg.

17. Az ajanlatkérd koteles minden szikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkerllje az o©sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak séreimét
eredményezd helyzetek kialakulasat.
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18. A beszerzések elbkészitésében és az ajanlatok elbiralasaban részt vevé személy

a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd
képviselbjének hozzatartozoja, [Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pont];

b) nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses
jogviszonyban;

c) nem lehet az ajanlattev tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

19.A beszerzések el6készitésében és az elbirdlasban részt vevé, a vele szemben
fennallé Gsszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni.

20. A szerzbdés teljesitésével, médositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozd eléirdsokra a-Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni. A beszerzési eljaras
alapjan  megkétésre keriilé szerzodés  tartalmanak meg kell felelnie az ajanlati
felhivasban vagy a palyazatban nevesitett felteteleknek

21. Amennyiben a beszerzés aIIam: vagy uniés tamogatasbol valésul meg, ugy a Jelen
szabalyzatban foglaltakat az érintett palyazatl elbirasban meghatérozott eltéréssel
kell alkalmazm

: VI. fejezet '
Eltero. speclalls rendelkezesek

1. A beruhazassal és feluutassal osszefuggo beszerzesek esetén, valamint minden
tervezési targyu beszerzés esetében az V. fejezetben foglalt eljarasrendet a jelen VI.
fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

2. (Az V.7. ponthoz) Az ajanlattételi hataridé nem lehet kevesebb, mint 10 nap.
3. Az V.5. pont rendelkezései jelen fejezet szerinti eljarasokban nem alkalmazhatok.

4. (Az V.12, ponthoz) Az értékeld bizottsdg vezetdje a szakterlletért felelés
polgarmester, alpolgarmester.

5. (Az V.14. ponthoz) Az értékeld bizottsag javaslata alapjan a beszerzési eljaras
lezarasardl, a beszerzési eljaras eredményérél a polgarmester vagy a szakteriletért
felelés alpolgarmester dént.

6. Tervpalydzat esetében a tervpalyazati eljarasokrél sz6l6 310/2015. (X.28.) Korm.
rendelet szabdlyai szerint kell eljarni azzal, hogy a kézbeszerzési értékhatart el nem
éré beszerzések esetében legalabb harom ajanlattevét kell felhivni palyamd
benyujtasara és a jogszabalyban elirtnal révidebb hataridék is meghatarozhaték.

7. A szamitastechnikai, informatikai beszerzések sziikségességét minden esetben az
érintett szakiroda vezetbje vagy helyettese el6zetesen egyezteti a szakteriletért
felelés alpolgarmesterrel és ennek eredményét az iigyiratban jelezni kell.
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VIl. Zard-, és hatalyba léptetd rendelkezések

1. Jelen szabalyzatot a Kotelezettségvallalasi Szabalyzatfigyelembe vételével kell
alkalmazni.

2. Jelen szabalyzat 2017. szeptember 11.-én |ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a
Beszerzési szabalyzatrél széldo 1/2016. szadmu polgarmesteri-jegyz6i egyittes
intézkedés hatalyat veszti.

3. Jelen szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépését kévetéen indult beszerzések
esetében kell alkalmazni. '

Budapest, 2017. szeptember

Karsay Ferenc

_ - dr. Szanté Janos
- polgarmester

jegyzé
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/Minden intézkedés legutolsé oldala:/

ELOSZTASI LISTA :

A feltdltendd dokumentum elérési helye és cime:

M:\Szabalyzatok\Beszerzési szabalyzatok\Beszerzés\2017\19-2017. sz. Beszerzési
szabalyzat.doc '

Az intézkedés feltdltése az intranetre és kihirdetése elektronikus titon
2017. szeptember -an megtértént.

Hitelesitett papiralapt példany atvételének igazolasa:
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BESZERZEST INDITO ADATLAP

(minta)

1. szamu melléklete

Beszerzés Beszerzés Felhasznalandd Ajanlattevok Ajanlattevok
targya értéke koltségvetési neve és cime ajanlatkérés
elbiranyzat targya szerinti

referencia-
munkai és azok
értéke
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