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13/2020. (VI. 15.) Polgarmesteri - Jegyzoi utasitas

a kozérdekii adatoknak és a kozérdekbol nyilvanos
adatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténé
kozzétételérol, a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
igények teljesitési rendjének szabalyairol, valamint az egyéb
kozzétételi modokrol

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz6lo
2011. évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében és a 35. § (3) bekezdésében
meghatarozott feladatkériinkben eljarva az aldbbi utasitast adjuk ki, melyben
a Budapest Fdvaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata és Budapest Févaros
XI. Kerulet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal koézérdeki(i adatai, valamint a
kozérdekbdl nyilvdnos adatai honlapon torténd kozzétételét, valamint a
kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének szabdalyait és
az egyéb kozzétételi médokat az alabbiak szerint hatdrozzuk meg:

I. Altaldnos rendelkezések

1. Az utasitas hatdlya

. 1. Az utasitds hatédlya kiterjed Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Onkorméanyzata (a tovébbiakban: Onkormanyzat), Ujbuda nemzetiségi
onkormanyzatai (a tovabbiakban: nemzetiségi Onkormanyzatok), valamint
Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban:
Hivatal) altal kezelt kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatra.

2. Az utasitds rendelkezéseit minden munkavdllalé kételes betartani. Az
utasitds eldirdsainak érvényesiilését a Jegyzd, a belsd ellendr, a szervezeti
egységek vezetdi (a tovabbiakban: vezetdk), valamint az adatvédelmi felelGs
utjan ellendrzi.

2. Ertelmez6 rendelkezések

3. Az utasitds alkalmazasaban:

a) adatokeért felelés személy: valamennyi szervezeti egység vezetdje, aki
koteles a Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatdban meghatarozott
tevekenységével, feladatkorével Kkapcsolatban gondoskodni az adatok
jogszabalyi el6irdsoknak megfelelé el6allitasardl, azok ellendrzésérdl,
folyamatos szolgaltatasardl,

b) feltoltésert felelés személy (személyek): a honlap szerkesztésére
kijelolt személy (személyek),

c) honlap felelds: a szervezeti egységeknél a honlap felilvizsgalatdért
felelOs személy,

d) adatvédelmi tisztvisel6: személyes adatok védelmét ellaté személy.

4. Az utasitasban meg nem hatarozott fogalmakat az informéacids
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvényben (tovabbiakban: Infotv.) meghatarozottak szerint kell értelmezni.
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II. Kozzéteendo adatok

3. Kozérdeku adatok kozzététele

5. Az Onkorményzatnak és a Hivatalnak a www.ujbuda.hu honlapon (a
tovabbiakban: honlap) az Infotv. 1. szamu mellékletében, valamint a 18/2005.
(XII.27.) THM rendeletében szerepl6é adatokat kell kozzétenni a Mellékletben
foglaltak szerint.

6. A vezetok felelnek az iranyitdsuk ala tartozo szervezeti egységnél a
kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossdganak biztositasaért.

7. A kozzéteendd adatok Osszedllitasdért, az ezzel Kkapcsolatos
adatszolgaltatasért a Mellékletben megjelolt szervezeti egység vezetdje
tartozik felelésséggel, mely adatszolgdltatasi feladatot sajat hataskorben és az
adatvédelmi felelds irdnymutatédsa alapjan latja el.

8. A kozzététellel érintett vezetd:

a) Osszegyujti a kozzétételi listdkon szerepld, a Melleklet szerint a
feladatkorébe tartozo adatokat, és azokat a rendelkezésére 4allo hataridén
belul megkuldi a feltoltésért felelés személynek, személyeknek (tovabbiakban:
feltoltésért felelos személy) kozzététel céljdbol,

b) felelés azért, hogy a feladatkorébe tartozé altala megkiildétt adatok
pontosak és iddszeriek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon
koveti a valtozdsokat, és haladéktalanul tovabbitja a frissitett, vagy
helyesbitett adatokat a feltoltésért felel6s személynek,

c¢) kiemelt gondossaggal kezeli a személyes valamint az uzleti titkokat
tartalmaz6é adatokat, tovabba a valasztdsra vonatkozdé adatokat, a
katasztrofavédelem és polgari védelem adatait.

9. A feltoltésért felelGs személy az Onkorméanyzat honlapjan koézzéteszi a
vezetd altal megkildott kozérdekbol nyilvanos adatokat.

4. A kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo altalanos eljarasi
szabalyok

10. A Mellékletben szereplé adatokat a kozzétételre kotelezett szervezeti
egység gyujti ossze, amelyeket a vezet6é jovahagyasa utan - az ott megjelolt
kozzétételi hataridék szerint - elektronikus forméban megkild a feltoltésert
felelés személynek.

11. A kozzétételre Kkotelezett szervezeti egység koteles folyamatosan
figyelemmel kisérni a feladatkérébe tartozo kozzétett adatokat, és
haladéktalanul kezdeményezni az adatok helyességének biztositdsa érdekében
az adatfelvitelt, adattorlést, adatmoédositast. Ennek keretében részletesen
megvizsgalja a korabban a kezdeményezése alapjan kozzétett adatok
helyességét, pontossagat, szakszerliségét és idészertségét.

III. Kozerdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo adatigénylés teljesitésének rendje

5. Ugyfelek altali adatigénylés
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12. A kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant -
honlapon torténdé megjelenés mellett - barki szoban, irdsban, Vagy
elektronikus uton 1genyt jelenthet be.

13. Az igénylé az igényét benyujthatja az altala irt igénylés formdjaban. A
benyujtott igényeket a Jegyz6 kezeli. A Jegyzo az igénybejelentést az illetékes
szervezeti egysegre és az adatvédelmi felel6sre szignalja. Amennyiben az
igénylés a hivatal szervezeti egységeihez érkezik, azt haladéktalanul
tovabbitani kell a Jegyzo részére,

14. A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant
eloterjesztett, szoban elmondott igényt - a tartalom pontos rogzitésével -
haladéktalanul irasba kell foglalni, annak a szervezeti egységnek, ahol
eloterjesztettek

15. A széban elSterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha:

a) az 1genye1t adat - az Onkormanyzat honlapjdn, kiadvanyaiban, vagy mads
madon j jogszeriien - mar nyilvéanossagra kertilt,

b) az igény a Hivatal hataskorére, eljardsara, az alkalmazott jogszabdalyokra
vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithetd,

c) az igénylé sz6ban kéri a valaszt, vagy az szamara kielégité,

d) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy tigy folyamatban van-e, ebben az
esetben a szobeli tajekoztatas nem terjedhet tul e tény kozlésén. A szdébeli
igény elektronikus uton is teljesithetd, az elkuldés bizonylatanak
megorzésével.

16. A Hivatal a széban, irdsban és elektronikus uton beérkezett kérelmeket
az adatokba vald betekintés lehetévé tételével is teljesitheti - hivatalos
helyiségeiben, ugyfelszolgalatl idében - az igényldvel elGzetesen egyeztetett
1d0pontban A betekintés soran az igénylé az adatokrdl feljegyzést készithet,
és az adatokrol maésolatot kérhet. A Szemelyesen erdeklédék szamara
biztositani kell a betekintést, a honlapon elérhetd kozérdekd informacidékhoz.

17. A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt koézérdekil és
kozérdekbdl nyilvdnos adatot egyértelmiien és konkrétan megfogalmazni,
megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az illetékes szervezeti egység
vezetdje felh1v3a az igényldt, hogy pontositsa az igényét. Ha a kerelmezo nem
tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az illetékes szervezeti egység vezetcuje
koteles segitséget nqutam amennyﬂaen ez lehetseges A pontositas
idétartama nem szamit bele a valaszadési hataridébe, és felfiiggeszti a
valaszadasi hatarldot

18. A kozérdekd és a kozerdekbol nyﬂvanos adat meglsmeresere 1ranyu10
igénynek a Hivatal az igény tudomaéséra jutasat koévetd legrovidebb idd alatt,
legfeljebb 15 napon beltl tesz eleget. Ha az adatigénylés nagy terjedelmi és
nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatdé. A hataridé meghosszabbitasarol az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon belil ta;ekoztatm kell. Ha a kért adatot nem a
Hivatal kezeli, a kérelmet a toérvény eltéré rendelkezése hidnyéban
haladéktalanul értesiteni kell az igénylét, tdjékoztatva arrél, hogy hova kell
igényét benyujtania.

19. Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és az igénylé &ltal kivant
technikai eszkozzel kell eleget tenni, amennyiben ezt a Hivatal nehézség
nélkil teljesiteni tudja. Ha a kert adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos
forrds megjelolésével.
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20. Az illetékes szervezeti egység gondoskodik a masolatnak a kért médon
(papir alapon, e-mailen, vagy CD-n) valé elkészitésérol, tovabba arrdl, hogy a
masolat a hivatalos postazasi szabalyok szerint az 1geny10 részére
megkiildésre keriiljon. A masolatot - virusvédelmi okokbdl - kizdrolag a leltari
jegyzéken szereplé CD lemezre lehet elkésziteni. Az illetékes szervezeti
egység vezetdje felelés azért, hogy a masolat az eredetivel megegyezo
adatokat tartalmazzon.

21. A Hivatal - a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérol szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint - a maésolat készitéséért, valamint az azzal kapcsolatban
felmerilt koltség mértékéig terjedéen koltségtéritést allapithat meg, melynek
Osszegeérdl az igénylot az igény teljesitését megelézden tijékoztatni kell. Az
igényl6tél egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé méasolatot igényelt, jelentds terjedelmd,
a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil teljesiteni kell.

22. Az igénylé a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva 4ll6 vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigenylées teljesitésért
megallapitott  koltségtérités  oOsszegének  felilvizsgalata  érdekében
bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosaghoz (tovabbiakban: Hatésag) vagy annak kézbesitésétol szamitott 30
napon belill keresetet nyGjthat be a Pesti Kozponti Keriileti Birésaghoz. A
Hatosag vizsgalata a fent meghatarozott indokok valamelyikén alapuld
bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott egy even belill kezdeményezheto.

23. A kérelem elutasitasa esetén a teljesités megtagadasarol - az elutasitas
indokaval és a jogorvoslati lehetéségekrol torténd tdjékoztatassal egyiitt - 15
napon belil értesiteni kell az igénylét. Az adatvédelmi felelés az elutasitott
kérelmekroél, valamint az elutasités indokairdl nyilvantartast vezet és az abban
foglaltakrdl minden évben januéar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

6. A helyi dnkormanyzati és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviselék
altali adatigénylés

24. Az t')nkormanyzati és a nemzetiségi képvisel6 (tovabbiakban: képviseld)
jogosult mindazon kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére,
melyek képviseléi munkajahoz szitkségesek. A kepv1selo altali adatmeglsmeres
bévebb, szélesebb informécidismereti jogositvanyt ad, mint a kézérdeki és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése. A Képviselé-testﬁlet tagjaként a
képviselé megismerheti a dontés megalapozasat szolgalo, valamint az izleti
titok korébe tartozd adatokat is. A dontés megalapozdsat szolgald, valamint az
uzleti titok korébe tartozé adatokat, informdacidokat a képviseld6 csak a
képviselb-testiileti tevékenységével osszefiiggésben hasznalhatja fel, koétik
azok a kotelezettségek, amelyek a torvény korlatozasa alapjan az adatkezeld
esetében harmadik személyek tekintetében fennallnak. A tédjékoztatasi
kotelezettség nem jarhat azzal, hogy a képviselé a munkdjadhoz szikséges
tajékoztatds soran megismert adatokat korldtozas nélkul nyilvdnossagra
hozza.
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25. A képvisel6i adatigénylés soran a kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok nyilvanossagra hozatala és terjesztese tekintetében az Infotv. tovabba
a konkrét adatfajtdval oOsszefiiggé egyéb &gazati jogszabalyok eléirdsai
iranyadoéak.

IV. A képviselo-testiileti és bizottsagi iilések anyagainak kezelésére
vonatkozo kiilon szabalyok

26. Az Onkorményzat Képviselé-testilete és blzottsagal elOterjesztései és
jegyzokonyvei a képvisel6k és a Hivatal dolgozéi részére a Testiileti Tamogatd
Rendszeren (tovabbiakban: TTR) érheték el. Zart iilés esetén a jogosultsagok
beallitdsaval kell biztositani, hogy az ulés anyagaihoz csak azok férhessenek
hozza, akik a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Motv.) 46. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a zart
ulésen részt vehetnek.

A nemzetiségi onkormanyzatok képviselo-testilleteinek elGterjesztései a
nemzetiségi képviselok részére elektronikus levélben kerulnek megkildésre.

27. Az Onkormanyzat Képviselo-testillete, bizottsdgai és a nemzetiségi
onkormanyzatok képviselS-testuletei uléseinek jegyzékényveit, valamint
dontéseit egysegesen nyilvantartva kell kezelni. A jegyzékonyveket az
eloterlesztesekkel egyutt kell nyllvantartam és kezelni.

Az Onkormaéanyzat Képviselo-testillete és a nemzetiségi 6nkormdanyzatok
képviseld-testiiletei tlései jegyzékonyveinek, valamint dontéseinek naprakész
nyilvantartdsat a Szervezési Osztaly veégzi.

A Dbizottsagok uléseinek jegyzékonyveit és hatdrozatait az a szervezeti
egység tartja nyilvan, amelynek a feladatkorébe tartozik az érintett bizottsag
ugyviteli tevékenysége.

A zart ulések jegyzékonyveit kiilon, zart helyen kell kezelni, azonban a
nyilvanos  ulések  jegyzokonyveivel  egyitt kell nyilvantartani. A
képviselo-testileti és a bizottsagi ules zart ulési Jegyzokonyvelbe torténd
betekintés, valamint a nyllvanos és zart ulési jegyzOkonyvekbdl torténd
adatszolgaltatas rendje Jelen utasitas adatszolgaltatasra vonatkozd szabdlyai
szerint torténik.

A keépvisel6-testiileti és bizottsagi iilésekkel kapcsolatos iratanyag kezelésére
vonatkozéan egyebekben az iratkezelési szabalyzat rendelkezései az
iranyadoak.

28. Az Motv. 46. § (2) bekezdése szerinti zart tlés tartdsa esetén a zart iilés
keretében targyalhaté vagy térgyalandé eléterjesztéseket a zart ilésen
résztvevék vagy az arra meghivottak ismerhetik meg. A zart ilésre
beterjesztett eldterjesztéseken a zart ulésre utalo megkiilonbozteto jelzést az
elterjesztésen fel kell tiintetni. A kozérdekl adat és kozérdekbdl nyilvanos
adat megismeréséenek lehetdségét zart Gilés tartasa esetén is biztositani kell. A
zart ulés dokumentumainak a tartalméarél a megismerésre jogosultak
harmadik személy részére nem adhatnak felvilagositast, valamint azokat nem
tovabbithatjak, és a megtekintésitket nem tehetik lehetévé. A zéart ilésen
hozott kepviseld-testileti dontés - a 29. pontban foglaltak figyelembevételével
- nyilvanosak.

29. A zart ulésen targyalt

a) onkormanyzati hatdésagi vagy egyéb egyedi lgyek esetében hozott
hatarozatok kozzététele soran:

aa) az érintett neve az érintett azonositasara alkalmasnak mindgsilé védendd
adat, ezért nyilvanossagra nem hozhatd, k6zzé nem tehetd,
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ab) az elé6terjesztés cime nem tartalmazhatja az érintett személy nevét;

b) oOnkormanyzati vagyonnal valé rendelkezés esetében, vagy a
KépviselG-testillet altal kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a
palyazat targyaldasakor hozott hatdrozatok kozzététele sordn a hatdrozatot
csak a lejart hatarideji hatarozatokrol készitett jelentésbhen végrehajtottként
valé megjelolést kovetden lehet kozzétenni;

c¢) kitiintetési igyben hozott hatarozat kozzététele soran a hatarozatot csak a
kitiintetés atadasat kovetden lehet kozzétenni, melynek megtorténtét az
elSterjesztést készitd szervezeti egység jelzi a Szervezési Osztalynak.

30. Amennyiben a zart Ulés tartasanak a torvényi feltételei nem &llnak fenn,
de az el6terjesztés vagy a mellékletei személyes vagy az uzleti titok korébe
tartozé védendd adatokat tartalmaznak, az elGterjesztést készitd szervezeti
egység gondoskodik arrdl, hogy az el6terjesztés vagy annak mellékletei csak a
]ogszaba1y1 elirasok szerinti legszikségesebb meértékben tartalmazzanak
védendd adatokat. Ebben az esetben a védendé adat az elSterjesztésben vagy
annak mellékleteiben csak akkor szerepeltethetd, ha a szervezeti egység
megitélése szerint a Jogszabalyl eloirasra tekintettel vagy egyéb okbdl
elkerulhetetlen, vagy azzal az érintett, érintettek egyetértettek.

31. Amennyiben az elGterjesztés melléklete védendd adatot tartalmaz, - és
ezen adatot nem lehet anonimizalni, - azt a TTR-be nem lehet feltolteni, de az
el6terjesztésben rogziteni kell a melléklet megtekinthet6ségének helyét és
idejét.

A védendd adatot tartalmazd mellékletet a betekintésre jogosultak:

a) az elGterjesztésben meghatarozott idépontban vagy idotartam alatt és

b) a képvisel6-testileti vagy bizottsagi ulés alatt az iilés helyszinén
tekinthetik meg.

32. A  nyilvanos {ilésen targyalt, a leJart hatarideju hatéarozatok
végrehajtasarodl készult polgarmesterl tajékoztatd és jegyzoi beszamold a zart
iilésen hozott dontések esetében személyes és védendd adatokat nem
tartalmazhat.

A képvisel6k tajékoztatashoz vald joga sérelmenek elkerulése érdekében a
képviselék az anyagot teljes terjedelmében a Szervezési Osztalyndl tekinthetik
meg.

33. A médidk - irott és elektronikus sajté -, mas kiils6 személy vagy szerv
részére kézbesitendd, valamint a honlapra feltoltendé eléterjesztés,
jegyzokonyv védends, vagy személyes adatot nem tartalmazhat, az ilyen
adatokat minden esetben anonimizalni kell.

V. Az adatvédelmi felelos feladatai

34. Az adatvédelmi felel6s az Infotv. 24. § (1) bekezdése alapjan a Jegyzo
kozvetlen felugyelete alatt all6 személy, aki ellenérzi az Infotv. valamint a
vonatkozd jogszabalyokbdl adddé feladatok teljesitéset.

35. Az adatvédelmi felelds:

a) biztositja az adatok pontossagat, teljességét es - ha az adatkezelés céljara
tekintettel szlikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak
az adatkezelés céljahoz szikséges ideig lehessen azonositani;

b) az adatkezelési muveleteket gy tervezi meg és hajtatja végre, hogy az az
Infotv. és az adatkezelésre vonatkozdé mas szabalyok alkalmazasa soran
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét;



13/2020. (VI. 15.) Polgarmesteri - Jegyzdi utasitas - a kézérdeki adatoknak és a Jogtar
kozérdekbol nyﬂvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténé kozzétételérél, a
Hataly: 2020.X.6. 7. oldal

c) koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, kételes tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre Juttatasahoz szuksegesek

d) kozremukodik és segitséget nyujt az adatkezeléssel O0sszefliggd doéntések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban; valamint
egyuttmiikodik az adatvédelmi tisztviselével,

e) ellenérzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozdé mas jogszabalyok,
valamint jelen utasitds rendelkezéseinek a betartasat;

) kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén annak megsziuntetésére hivja fel az érintetteket;

g) naprakészen tartja jelen utasitast,

h) figyelemmel kiséri és ellendrzi, hogy a kételezéen kozzéteendd kézérdeki
adatok, valamint az Infotv. 1. szamu mellékletében szereplo adatok
(kozzétételi lista) feltoltése folyamatosan és hataridében tortént-e. Evente
felilvizsgalja a kozzétételi listat, és hidny esetén értesiti a vezetét a
haladéktalan pétlésra,

i) a kozzetett adatok vonatkozasaban anonimizdlnia kell a személyes és
titokvédelemmel kapcsolatos védendé adatokat, valamint kérdés felmeriilése
esetén allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tal,

j) amennyiben jelentds mulasztast, tudatos, vagy jogosulatlan hozzaférést,
felhasznalast tapasztal, azonnal intézkedik, és értesiti a Jegyzot.

VI. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének
maodjai

7. Honlap

36. A honlapon valé megjelentetés esetében az Infotv. 33. § (1) bekezdéshen
rogzitettek szerint kell eljarni. A kozzétételre szant anyagoknak a honlapra
torténd eljuttatatasarol kozzétételérdl a Jegyz6éi Titkarsdag és a
Programkoordinaciés Csoport munkatarsa (tovabblakban feltoltésert felelGs
személy) gondoskodik. A Szervezési Osztdly és a Kozbeszerzési Csoport
munkatarsai kizarélag csak a sajat részukre létrehozott szakmai informaciokat
tartalmazo feliiletre tolthetnek adatokat. A feltoltendé dokumentumokat Word
formdtumban kell biztositani, és e-mailben kell a feltoltésért felelds
személynek megkiildeni.

37. A kozzétételre szant dokumentumok a feltdltésért felelés személynek
valo eljuttatédsardl az ondallé szervezeti egységek vezetéi gondoskodnak. A
dokumentumnak a honlapon vald kézzétételét kerd vezeté a dokumentumnak a
feltoltésért felelés személyhez vald eljuttatasakor jelzi, hogy a
dokumentumnak mennyi ideig kell a honlapon maradnia.

38. A honlapon csak hiteles, a jogszabdlyi eléirasoknak megfeleld tartalmu
és formaju informdcidk helyezheték el. Az adatok hitelességéért,
megbizhatosdgaért, a jogszabalyban meghatarozott formdaban torténé
elodllitasaért, a sziikséges aktualizdlasért az adatvédelmi felelés, és az
illetékes vezetd felelds. A vezetd kijeloli azt a személyt, aki a fenti feladatokat
elvégzi és tovabbitja a feltoltésért felelGs személynek, mely ‘tényrdl a
VezetOJenek negyedévente tajékoztatast ad. .Az adatvédelmi felelds és a vezetd
felelés azért, hogy a megjelené jogszabalyok &ltal kozérdekiivé nyilvanitott
adatok el6iras szerinti publikdlasa megtorténjen.



13/2020. (V1. 15.) Polgarmesteri - Jeqyzoi utasitas - a kozérdekii adatoknak és a Jogtar
kozérdekhbdél ny11vanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténé kozzétételérél, a
Hataly: 2020.X.6. 8. oldal

39. A honlapon kerill megjelentetésre a ,Kozérdekll adatok igénylése”
elnevezést tajékoztaté anyag, valamint a mellékletét képezd ,Igénybejelentés
kozérdekil adat megismerésére” letolthetd dokumentum.

8.1 Hirdetotablak

40. Az Onkorményzat és szervei épiileteiben elhelyezett 6nkorméanyzati
hirdet6tabldkon a dokumentumok kifiggesztése az érintett szervezeti egység
vezetdjének a felelGssége.

A kifiiggesztés idejének lejartat kovetden az érintett vezetd jelzése alapjan
az érintett szervezeti egység munkatdarsa gondoskodik arrél, hogy a
hirdetmény haladéktalanul eltavolitasra keriiljon a hirdetétdblarol.

A  kozzétételre keriil6 hirdetményeket sorszammal ellatva egy arra
rendszeresitett konyvben kell vezetni. Az eredeti példanyt vissza kell kiilldeni a
kifiggesztést kéré szervezetnek, a masolati példany a Kozponti Iktatéba keriil
archivélasra.

A feladattal megbizott koztisztviselo az eredeti példanyon hivatali
bélyegzével igazolja a kifliggesztés és levétel idejét.

41. Budapest XI. kerillet kozigazgatasi teriiletén taldlhatdo onkorményzati
hirdet6tablakon kozzétételre kerilhetnek a Képviselo-testilet, valamint a
Polgarmesteri Hivatal munkajaval, az Onkormanyzat intézményeinek és
kizarolagos tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagainak programjaival
kapcsolatos hirdetmények, tarshatésagok tajékoztato anyagai.

42. Az onkormadanyzati hirdetétablakon elhelyezheték a fentieken tal az
Onkormanyzattal programjaik tamogatéasara megallapodast kotott szervezetek
hirdetményei is.

43. Veszélyhelyzetben, egyéb kiilontsen indokolt esetekben a Jegyzd, vagy a
Polgarmester elrendelheti, hogy a hirdetétablakon kizarélag az altala
jovahagyott dokumentumok kertljenek kifiggesztésre.

44. A hlrdetmenyeknek a hirdetétablakon torténdé kozzétételét, szervezési
feladatait a Jegyzoi Igazgatdosag Programkoordinéaciés Csoportja, valamint a
Hatdsagi Igazgatdsag Igazgatasi Csoportja végzi.

9. Hirdetmény kifliggesztése és kozzététele

46. A hirdetményi uton toérténé kozlés esetében a hlrdetmenyeket az
Altaldnos kozigazgatasi rendtartasrél szolé 2016. évi CL. torvény 88. §-dban
foglaltaknak megfeleléen kell elkésziteni, kifuggeszteni, valamint a honlapon
kozzétenni.

VII. Zaro rendelkezesek

47. Ez a normativ utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatélyba.

48. Ezen utasitasban foglaltak megismerésérol nyilatkozatot kell tennie az
ujbudai nemzetiségi d6nkormanyzatok elnokeinek.

49.2

Budapest, 2020. junius 15.

1 Megallapitotta: 24/2020. (X. 5.) Polgarmesteri - Jegyzdi utasitas 1. Hatalyos: 2020. X. 6-tol.
2 Hatélyon kivil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12-12/B. § alapjan. Hatalytalan: 2020, VI. 17-t6l.
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Vargané dr. Kremzner Zsuzsanna
jegyzo

dr. Laszlo Imre
polgarmester

Melléklet a 13/2020. (V1. 15.) Polgdrmesteri - Jegyzdi utasitdshoz

Az informadcios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
s§z0lo 2011. évi CXII. térvény 26. §-aban meghatarozott dltalanos
kozzétételi lista szerint kozzéteendé adatok és az érintett szervezeti
egysegek

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Felelos MegoOrzés
A Polgarmesteri Hivatal | A Jegyzéi Az elozé
hivatalos neve, székhelye, |valtozdsokat |Titkarsag allapot
postai cime, telefon- és  |kovetden torlendd
telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime,
honlapja,
ugyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A Polgarmesteri Hivatal | A Szervezési Az elézd
szervezeti felépitése valtozasokat |Osztaly allapot
szervezeti egységek kévetden torlendd
megjelolésével, az egyes |azonnal
szervezeti egységek
feladatai
A Polgarmesteri Hivatal | A Az el6z6
vezetbinek és az egyes véltozédsokat |[Humanpolitika:|allapot
szervezeti egységek kévetéen Csoport torlendd
vezetdinek neve, azonnal
beosztédsa, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcim)
A Polgarmesteri A Jegyzéi Az el6z6
Hivatalon belill illetékes |valtozdsokat |Titkarsag allapot
tigyfélkapcsolati vezetd |kovetden Hatoésagi torlendd
neve, elérhetésége azonnal Igazgatosag
(telefon- és telefaxszama, :
elektronikus levélcime) és
az ugyfélfogadasi rend
A Képvisel6-testillet A Szervezési Az el6zé
létszama, Osszetétele, valtozasokat |Osztaly allapot
tagjainak neve, kovetden torlendo
beosztasa, elérhetésége |azonnal
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Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar
10. oldal

6.

Az Onkormanyzat
irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt
allg, vagy
alarendeltségében
mukodd szervek
megnevezése, és 1.
pontban meghatérozott
adatai

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Humaénszolgala
Igazgatdsag
Pénzigyi és
Koltségvetési
Igazgatosag -
GAMESZ,

Véarosgazdalkos
lgazgatdsag -
Ujbudai
Kozteriilet-Feli

Az eldzo
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Onkormaéanyzat
irdnyitasa, feligyelete
vagy ellenérzése alatt
allo, vagy
alarendeltségében
mikodé szervek
megnevezése. Az
Onkorményzat tobbségi
tulajdonaban allo, illetve
részvételével mukodd
gazdalkodé szervezet
neve, székhelye,
elérhet6sége (postai
cime, telefon- és
telefaxszama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a
szerv részesedésének
meértéke

A
valtozasokat
kovetoen
azonnal

Humanpolitika:

Csoport

Az el6zd
allapot 1 évig
archivumban
tartésaval

Az Onkormanyzat altal
alapitott kozalapitvanyok
neve, székhelye,
elérhetdsége (postai
cime, telefon- és
telefaxszama,
elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Humanpolitika:

Csoport

Jegyzéi
Igazgatdsag

Az elbzb
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Onkorményzat altal
alapitott koéltségvetési
szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet
alapitd jogszabdly
megjelolése, illetve az azt
alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv
alapit6 okirata, vezetdje,
honlapjanak
elérhetdsége, mitkodési
engedélye

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Pénzigyi és
Koltségvetési
Igazgatosay

Az el6zé
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar

11. oldal

fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a
Polgarmesteri Hivatal
felett torvényességi
ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

Az Onkorméanyzat &ltal A Jegyzéi Az el6z6

10. |alapitott lapok neve, a valtozasokat |Titkarsag allapot 1 évig
szerkesztOség és kiadd kovetéen archivumban
neve és cime, valamint a |azonnal tartasaval
foszerkeszté neve
A Polgarmesteri Hivatal | A Jegyzéi Az el6zé

11. [felettes, illetve felligyeleti |valtozasokat |Titkdrsag allapot 1 évig
szervének, hatésdgi kévetden archivumban
dontései tekintetében a  |azonnal tartasaval

I1. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Felelds

Megorzés

Az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a
szervezeti és mukodési
szabdlyzat vagy iigyrend,
a kozérdekii adatoknak, a
kozérdekbdl nyilvanos
adatoknak, az
Onkormanyzat honlapjan
torténd kozzétételérol,
valamint a kézérdeki
adatok megismerésére
iranyuld igenyek
teljesitési rendjének
szabalyairél, valamint az
egyéb kozzétételi
modokrol sz6lé
polgarmesteri-jegyzdi
utasitas hatalyos és teljes
szovege.

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Jogi Csoport
Szervezési
Osztaly
Hatdsagi
Igazgatosag -
Adatvédelmi
felelds

Az el6zd
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A helyi 6nkorméanyzat
onként vallalt feladatai

Negyedévente

Polgarmesteri
Hivatal
minden
igazgatdsaga

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar
12. oldal

3

Allamigazgatdsi,
onkormanyzati, és egyéb
hatosagi ugyekben gy
fajtanként és eljaras
tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzéasa
esetén a ténylegesen
eljaro szerv
megnevezése,
illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikkséges
dokumentumok,
okményok, eljarasi
illetékek (igazgatasi
szolgéltatési dijak)
meghatarozdsa, alapvetd
eljardsi szabdlyok, az
eljarast megindité irat
benyujtasanak modja
(helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az
ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hataridé), az igyek
intézését segitd
utmutatok, az
iigymenetre vonatkozod
tajékoztatas és az
igyintézéshez haszndlt
letolthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd
elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas,
az ugytipusokhoz
kapcsolodé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilletd
jogokrdl és az iigyfelet
terheld
kotelezettségekrdl

A
valtozasokat
kovetben
azonnal

Polgarmesteri
Hivatal
minden
igazgatdsaga

Az el6zé
allapot
torlendé

Az Onkorményzat 4ltal
nyUjtott vagy
koltségvetésébil
finanszirozott
kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
koézszolgaltatasok
igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az
abbol adott
kedvezmények

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Polgarmesteri
Hivatal
minden
igazgatésaga

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar
13. oldal

5.

Az Onkorméanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal
altal fenntartott
adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a
kitéltend6 kérdoiv), az
adatvédelmi
nyilvantartasha
bejelentendo
nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito
adatai; az Onkormdanyzat
és a Polgarmesteri
Hivatal altal -
alaptevékenysége
keretében - gyQjtott és
feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Polgarmesteri
Hivatal
minden
igazgatosaga

Az el6z0
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Onkormaényzat
nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a
hozzaférés madja, a
kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Jegyzéi
Titkarsag

Az el6zé
allapot 1 évig
archivumban
tartdsaval

A KépviselG-testiilet
dontései elékészitésének
rendjére, az allampolgari
kozremikodés
(véleményezés) modjara,
eljarasi szabalyai
Képviselo-testilet
iilésének helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga,
dontései, ulésének
jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaldi, a testllet
szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem
korlatozza

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Szervezési
Osztaly

W

Az el6zo
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Infotv. alapjan
kozzéteendé
jogszabalytervezetek és
kapcsolodo
dokumentumok; a
Képviselb-testiilet
nyilvanos ilésére
benyujtott elterjesztések

a benyujtas idépontjatdl

Torvény
eltérd
rendelkezése
hidnyaban a
benyujtas
idépontjat
kovetden
azonnal

Szervezési
Osztaly

Az elbz6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar
14. oldal

9. | Az Onkormdnyzat és a Folyamatosan | A Legaldbb 1

Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri |évig
altal kbzzétett Hivatal archivumban
hirdetmények, minden tartasaval
kozlemeények igazgatdsaga
Az Onkormanyzat és a Folyamatosan | A Az el6zd

10. Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri |allapot 1 évig
altal kiirt palyazatok Hivatal archivumban
szakmai leirasa, azok minden tartasaval
eredményei és igazgatdsaga
indokolasuk
A Polgarmesteri A vizsgalatrdl | Bels6 Az el6z6

11. |Hivatalnal végzett sz016 Ellendrzés allapot 1 évig
alaptevékenységgel jelentés archivumban
kapcsolatos vizsgalatok, |megismerését tartasaval
ellendrzések nyilvanos kévetden
megallapitasai haladéktalanul
A koézeérdekil adatok Negyedévente| Hatosagi Az el6zé

12. |megismerésére iranyuld Igazgatosag- |allapot
igények intézésének Adatvédelmi |torlendd
rendje, az illetékes felelds
szervezeti eqység neve,
elérhetdsége, s ahol
kijel6lésre kerill, az
informécids jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A Polgarmesteri Hivatal | Negyedévente| A Az el6z6

13. |tevékenységére Polgarmesteri |allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon Hivatal archivumban
alapuld statisztikai minden tartasaval
adatgyujtés eredményei, igazgatdsaga
iddébeli valtozasuk
A kozérdekl adatokkal Negyedévente| A Az el6z6

14. |kapcsolatos kotelezd Polgarmesteri |allapot 1 évig
statisztikai Hivatal archivumban
adatszolgaltatas adott minden tartasaval
szervre vonatkozoé adatai igazgatosaga
Azon kozérdekil adatok | Negyedévente| A Az elézé

15. |hasznositasara iranyulo Polgarmesteri |allapot 1 évig
szerzddések listdja, Hivatal archivumban
amelyekben a minden tartdsaval
Képviseld-testiilet vagy az igazgatdésaga
Onkormaéanyzat vagy a
Polgarmesteri Hivatal az
eqgyik szerzodo fél
Az Onkormanyzat és a A Hatosagi Az el6z6

16. |Polgarmesteri Hivatal véltozdsokat |Igazgatosag - |allapot 1 évig
kezelésében 1évé kovetGen Adatvédelmi |archivumban
kozérdekit adatok azonnal felelés tartasaval
felhasznéalasara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési
feltételek
Az Onkormanyzatra ésa | A A Az el6z6

17.|Polgarmesteri Hivatalra |valtozdsokat |Polgarmesteri |allapot
vonatkozo killonos és kovetben Hivatal torlendé
egyedi kozzeétételi lista azonnal minden

igazgatdsaga




13/2020. (VI. 15.) Polgarmesteri - Jeqyzdi utasitas - a kozérdekii adatoknak és a

kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténé kozzétételérdl, :

Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar
15. oldal

18.

Az Onkorményzat és a
Polgarmesteri Hivatal
kezelésében levo, a
kozadatok
Ujrahasznositasaroél szo6lé
torvény szerint
ujrahasznositas céljara
elérhet6 kulturéalis
kozadatok listaja a
rendelkezésre 4llo
formatumok
megjeldlésével, valamint
a szerv kezelésében levo,
a kézadatok
jrahasznositasardl szolé
torvény szerint
Ujrahasznosithato
kézadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a
rendelkezésre allé
formatumok
megjeltlésével

A
valtozasokat
kovetd 15
napon belil

Jegyzoi
lgazgatésag

Az el6zo
allapot 1 évig
archivumban
tartasa

19.

A 18. sor szerinti
kozadatok és kulturdlis
kozadatok
ujrahasznositédséara
vonatkozo altalanos
szerzodési feltételek
elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A
valtozasokat
kovetd 15
napon belul

Jeqgyzéi
Igazgatosag

Az el6zé
allapot
torlendd

20.

A 18. sor szerinti
kozadatok és kulturalis
kozadatok
Ujrahasznositas céljabol
torténé rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd
dijak altalénos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat
képezd tényeziokkel
egylttesen

A
valtozasokat
kovetd 15
napon bheliil

Jegyzoi
Igazgatosag

Az el6zé
allapot
torlendd

21.

A koézadatok
ujrahasznositasarol szold
torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatds

A
valtozasokat
koveto 15
napon beliil

Hatésagi
Igazgatosag -
Adatvédelmi
felelds
Jegyz6i
Igazgatdsag

Az el6z6
allapot
torlendd




13/2020. (V1. 15.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitas - a kozérdekii adatoknak és a

kozérdekbol nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan térténdé kozzétételérol, :

Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar
16. oldal

koltségvetés beszamoldja

Az Onkormanyzat és a A Hatosagi Az el6zé
22. |Polgarmesteri Hivatal valtozdsokat |Igazgatésag - |allapot

altal megkotott, a kovetd 15 Adatvédelmi |térlendd

kozadatok napon beliill  |felelés

Ujrahasznositasarol szolo Jegyzo6i

torvény szerint kotott Igazgatésag

kizarélagos jogot biztosito

megallapodasok szerz6do

feleinek megjelGlése, a

kizdrolagossag

idotartaméanal,

targyanak, valamint a

megallapodas egyéb

lényeges elemeinek

megqjelolése

Az Onkormanyzat és a A Hatdsagi Az el6z6
23. Polgarmesteri Hivatal valtozasokat |Igazgatosdg - |&llapot

altal kotott, a kézadatok |kovetd 15 Adatvédelmi |térlendd

ujrahasznositasardl szoldé |napon belill felelés

torvény szerint a Jegyzbi

kulturalis kézadatok Igazgatosag

digitalizalasara

kizardlagos jogot biztosito

megallapodasok szdvege

A kozadatok A Hatosagi Az elézd
24. |Ujrahasznositdsarol sz0l6 |valtozasokat |Igazgatdsag - |allapot

torvény szerinti azon kovetd 15 Adatvédelmi |torlendd

jogszabaly, kozjogi napon beliil felelds

szervezetszabalyozd Jegyz6i

eszkoz, kozszolgaltatasi Igazgatosag

szerz6dés vagy mas

kotelezd erdvel bird

dokumentum (vagy az

annak elérhetéségére

mutaté hivatkozas),

amely az jrahasznosités

céljabdl rendelkezésre

bocsathato kézadat

gyljtésével,

eloallitasaval,

feldolgozasaval és

terjesztésével osszefiiggd

koltségek jelentds

részének sajat bevételbdl

val6 fedezését irja eld a

kozfeladatot ellatd szerv

részére

ITI. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Felelos Megorzés
1. | Az Onkormanyzat éves A Pénzugyi és A kozzétételt

koltségvetése, szamviteli |vdltozasokat |Koltségvetési kovetd 10 évig

torvény szerinti koévetden Igazgatésag

beszdmoldja, vagy éves  |azonnal




13/2020. (VI. 15.) Polgarmesteri - Jeqyzdi utasitas - a kozérdeki adatoknak és a

kozérdekbél nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténé kozzétételérol,

Hatély: 2020.X.6. -

Jogtar
17. oldal

kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas
céljara, 6sszegére,
tovabba a tamogatdsi
program megvaldsitasi
helyére vonatkoz6 adatok,
kivéve, ha a kozzététel
eldtt a koltsegvetési
tamogatast visszavonjak
vagy arrol a

kedvezményezett lemond

2. | A Polgarmesteri Negyedévente A kulon
Hivatalnal Humanpolitika:|jogszabalyban
foglalkoztatottak Csoport meghatarozott
létszdmara és személyi ideig, de
juttatasaira vonatkozo legalédbb 1
Osszesitett adatok, illetve évig
Osszesitve a vezetdk és archivumban
vezetd tisztségviseldk tartasaval
illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése,
az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsok fajtaja és
mértéke dsszesitve

3. | Az Onkormanyzat altal A déntés Pénzigyi és A kozzétételt
nyujtott, az meghozatalat |Koltségvetési |kovetd 5 évig
allamhaztartasrol szdlé  |kévetd Igazgatosag
torvény szerinti hatvanadik
koltségvetesi napig
tamogatasok




13/2020. (VI. 15.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitas - a kozérdeki adatoknak és a

kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténé kozzétételérol, :

Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar
18. oldal

4.

Az allamhaztartas
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhéztartashoz tartozo
vagyonnal torténé
gazdalkodassal
osszefluiggd, 6tmillio
forintot eléré vagy azt
meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
érteki jog atadasara,
valamint koncesszioba
addsra vonatkozd
szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek
neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az
emlitett adatok
valtozdasai, a védelmi és
biztonsagi céla
beszerzések adata, és a
mindsitett adatok tovabba
a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIIL. torvény
9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti
beszerzések és azok
eredményeként kotott
szerz6dések adatai
kivételével.

A szerzddés értéke alatt a
szerz6dés targyaert
kikotott - altalanos
forgalmi add nélkiil
szamitott -
ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes igylet
esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti
érteke kozil a magasabb
osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként
visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra
kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell
alapul venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targya
szerzodések értékeét
egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

Pénzigyi es
Koltségvetési
Igazgatosag
Jegyzéi
Igazgatdsag

A kozzétételt
koveté 5 évig




13/2020. (VI. 15.) Polgarmesteri - Jeqyzéi utasitas - a kozérdekii adatoknak és a

kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténdé kozzétételérdl,

Hataly: 2020.X.6. -

Jogtar
19. oldal

5. | A koncessziorol szold Negyedévente | Az A kiilon
torvényben allaspélyazatok|jogszabdlyban
meghatarozott nyilvanos tekintetében a |meghatarozott
adatok (palyazati Humanpolitika‘|ideiqg, de
kiirasok, palyazok adatai, csoport. A legalabb 1
az elbiralasroél készitett Polgarmesteri |évig
emlékeztetdk, palyazat Hivatal archivumban
eredménye) minden tartasaval

igazgatosaga

6. | Az Onkormanyzat altal | Negyedévente| A A kiilon
nem alapfeladatai Polgdrmesteri |jogszabalyban
ellatasara (igy kilonosen Hivatal meghatarozott
egyesiilet tdmogatasara, minden ideig, de
foglalkoztatottai szakmai igazgatdsaga |legalédbb 1
és munkavallaloi évig
érdek-képviseleti szervei archivumban
szamara, tartasaval
foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot
meghaladé kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid Negyedévente | Jegyz6i Legaldbb 1
tamogatéasaval Igazgatdsag - |évig
megvaldsulé fejlesztések EU referens  |archivumban
leirasa, az azokra tartasaval
vonatkozo szerzddések .

8. | Kbzbeszerzési Negyedévente | Jegyzdi Legaldbb 1
informéciok (éves terv, lgazgatdsag |évig
0sszegzés az ajanlatok archivumban
elbirdlasarol, a megkotott tartasaval
szerzddésekrol)
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