1/327/2018.

a Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal

GEPJARMU UZEMELTETESI SZABALYZATA

Keszthely, 2018. janius 7.
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Az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan gépjarmtvek igénybevételének
és hasznalatanak rendjérél az alabbi szabélyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitom meg.

I. Altalanos rendelkezések

11. A Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: PH) a gépjarmtivek hasznélatat
a gépjarmiivek tizemeltetésérél, az adozas rendjérdl szo16 jogszabélyok rendelkezései
szerint, azok figyelembe vételével biztositja.

1.2, A Szabalyzat hatélya Keszthely Varos Onkorményzata és a Keszthelyi Polgarmesteri
Hivatal tulajdondban, {izemeltetésében 1év6 gépjarmiivek iizemeltetésére,
hasznalatara terjed ki.

1.3.  Keszthely Varos Onkorményzata tulajdonét képezi:
e Benelli on road robogd

1.4.  Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezi:
» Ford Mondeo tipusti személygépkocsi, forgalmi rendszdma: LUW-978
e Linea tipust (50 cm?) motorkerékpar
e Peugeot Vivacity robog6

IL. A gépjarmivek hasznalatara jogosult személyek

2.1. A gépjarmtivek hasznalatara az alabbi személyek jogosultak:
a.) Ford Mondeo személygépkocsi (tovébbiakban hivatali gépkocsi)
hasznalatara jogosult:
polgarmester, jegyz6, gépkocsivezetd
b.) A motorkerékpar, illetve a robogék hasznélatara jogosult:
kozteriilet-feltigyel6k

2.2. A gépjarmiivek csak és kizarélag az onkormanyzat és a PH hataskorébe, feladatkorébe
tartozo tigyek ellatasahoz, hivatali célt hasznélatra vehetSk igénybe.

2.3. A gépjarmtivek utasként torténé igénylésére jogosultak az Snkormanyzattal, illetve a
hivatallal foglalkoztatési jogviszonyban all6 személyek. (tovédbbiakban: igénylsk) Keszthely
Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete tagjai a gépjarmt hasznalatara vonatkozo
igényiiket Keszthely Varos Polgarmestere felé jelezhetik.

2.4. A motorkerékpar, illetve a robogok ideiglenes, téritésmentes bérbeadasardl a jegyzd
illetve a polgarmester donthet az ©nkorményzat altal, vagy részvételével alapitott
koltségvetési szervek, intézmények részére, amennyiben az a feladatuk ellatdsdhoz
szitkséges. A bérlet feltételeit, valamint a jarmd atadaskori allapotat a megallapodasban
rogziteni kell.

2.5. A hivatali gépkocsi nagy értékii vagyontirgynak mindsiil, melyre tekintettel az a
gépjarmiivezetstdl az 1. szama melléklet szerinti 4dtadas-atvételi jegyzékonyvvel keriilhet
atadasra és atvételre a 2.1.a.) pontban meghatarozott személyek részére.



II1. Az tizemeltetés feleldsei és az iizemeltetés részletes szabalyai
3. Hivatali gépkocsi

3.1. A hivatali gépkocsi hasznélatéra vonatkozoéan a 2. szdmu melléklet szerinti nyilvantartas
vezetésére keriil sor, melynek vezetése a személyi asszisztens feladata.

3.2. A nyilvantartas tartalmazza az igénylés datumat, az indulas id6pontjat, az auti cél
(véros, helység) megjelolését, az utasok nevét, szamat, valamint a hivatali at targyat.
Tartalmazza tovédbba annak tényét, hogy az igénylés engedélyezésre vagy elutasitasra kertilt,
valamint az engedélyezésre jogosult alairasat. A hasznalat engedélyezését/elutasitdsat
kovetSen a személyi asszisztens jelzi az igénylS részére a dontés tényét.

3.3. A gépjarmt hivatali céla igénybe vételének szandékat az igénybe vétel idépontjat
megel6z6en legalabb 5 nappal koteles az igényl6 bejelenteni. A haszndlat engedélyezésére a
jegyzd jogosult.
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3.3. A hivatali gépkocsi fizemeltetéséért a gépkocsivezeté a felelds.

34. A hivatali gépkocsi tizemeltetésével, karbantartasdval és javitdsdval, valamint a
kornyezetvédelmi és az id6szakos mtiszaki vizsgaval kapcsolatos feladatokat gépkocsivezets
latja el.

3.5. A gépjarmi tervezett karbantartasat, javittatasat - a Kozgazdaségi Osztéallyal térténd
egyeztetést kovetden - a gépkocsivezets intézi.

3.6. A gépkocsivezetS rendszeres feladatai:

a) a gépjarmt karbantartasi, javitasi sziikségletének jelzése, mosatésa és tisztantartdsa;

b) a tervezettjavitasok alkalmaval az el- és visszaszallitas;

c) gondoskodas arr6l, hogy a gépjarmiiben folyamatosan biztositottak legyenek a
KRESZ-ben el6irt tartozékok, felszerelések, tovabba a felhasznalt vagy megsériilt
eszkozok, anyagok haladéktalan poétlasa;

d) gondoskodas arrél, hogy a napi munkakezdésre a gépjarmii ilizemképes, tiszta
allapotban alljon rendelkezésre;

e) a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii biztonsagi
berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszerti, zavartalan miikodését. Az
izem kozbeni mfiszaki hibdra utald jelenség észlelése esetén a jarmi &llaganak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezets a
hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van ~ be kell
vontatni a gépjarmi telephelyére, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget
kell kérni az autémentd szolgalattél vagy a legkdzelebbi markaszerviztél. Az észlelt,
de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,Uzemben tart6 neve és cime”
alatti tires részen. A kilométer szamlalé meghibdsoddsanak észlelése esetén a
meghibasodas helyét (telepiilés, orszagtti tavolsdgot jelzé km-tdbla) a menetlevélre
fel kell jegyezni. A gépjarmi iizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi
kért okoz6 eseményekrél jegyzSkonyvet kell késziteni. A jegyzékonyv elkészitéséért a
gépkocsivezetd a felel6s. A jegyzSkonyvben foglaltak alapjan a biztosité dont a
kartérités mértékérsl.



3.7. A gépjarmii csak menetlevéllel kozlekedhet, melynek kiadasira és megérzésére a
Kozgazdasagi Osztély koteles.

3.8. A gépkocsivezetd a menetleveleket naponta koteles kiallitani, melyen a gépjarmdi
vezetGje feljegyzi a kiinduldsi és érkezési helyet (véros megjel6lésével) , a megtett utat, az
indulas és érkezés id6pontjat, a szallitott személyek szamat. Varoson beliili kozlekedés
esetén a menetlevélen elegendd az $sszes megtett kilométert feltiintetni. A menetlevélen
feljegyzett adatokat a gépjarmtivezets igazolja. A menetleveleken javitast csak athuzéassal,
valamint a javitast végz6 alairdsaval lehet végrehajtani. A menetlevél szigort szamadast
nyomtatvanynak minésiil. A felhaszndlt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint,
hidnytalanul a bizonylatokra vonatkozo szabélyok szerint kell megérizni.

3.9. A gépkocsi taroldsi helye: Keszthely, Helikon kéz (6nkormanyzat tulajdondban 1évé
garazs).

3.10. A gépjarmdi utasai kotelesek az elinduldst olyan id6pontban lehet6vé tenni, hogy a
KRESZ szabdlyai betarthatok legyenek, e szabalyok megsértésére a gépjarmiivezetSt nem
utasithatjak, illetve a gépjarmtivezet6 az erre vonatkozo utasitast kiteles megtagadni.

3.11. A gépjarm(i utasdnak magatartasaval okozott kar (pl. nem koti be a biztonsagi Gvet),
illetve ebbdl ered fizetési kotelezettség az utast terheli.

3.12. A hivatali gépkocsi polgarmester, vagy jegyz6 részére torténé, 2.1.a. pont szerinti
atadasa esetén a 3.6. pontban, valamint a 3.8. pontban meghatdrozott kotelezettségek az
atvevot terhelik.

3.13. A kozlekedési szabélyok megsértésével okozott fizetési kotelezettség a gépjarmtivet
vezetl személyt terhelik.

3.14. Amennyiben a gépjarmti meghibésodik, a gépjarmitivet feltorik, a gépjarmiben kiilss
kar keletkezik, a gépjarmti baleset részese, a gépjarmiivet ellopjak, vagy egyéb nem
szokvényos eset torténik, a gépjarmtivezets koteles olyan intézkedéseket megtenni, amely
adott helyzetben téle elvarhato és a tovabbi kdrok megel6zhetSk. Tovabba kételes az esetet
haladéktalanul jelezni a jegyzének.

3.15. A hasznalat soran a hasznél6 hibajabol eredé kar vagy baleset esetén a gépkocsit vezet
személy a felel6s, a hivatalt semminemti kértéritési kotelezettség nem terheli.

4. Motorkerékparok hasznalata

4.1. A motorkerékpar hasznélatara vonatkozéan nyilvantartas vezetésére keriil sor, mely
vezetésérél annak hasznalatdra jogosult kozteriilet-feliigyels a felelss. Az iizemanyag
elszamolés targyhot kovets honap 5. napjaig torténik a Kozgazdasagi Osztély felé.

4.2. A motorkerékpar {izemeltetéséért, tizembentartasaért a kozteriilet-feliigyels felel6s.
Felel6s a gépjarmii rendeltetésszer(i hasznélatéért, folyamatos iizemben tartasaért, tisztan
tartasaért. Koteles gondoskodni arrél, hogy a gépjarmii folyamatosan hasznalatra képes
allapotban rendelkezésre alljon. Koteles figyelemmel kisérni a gépjarmt allapotat és
gondoskodni a gépjarmi rendszeres szervizelésérol.



4.3. A motorkerékpar tarolasi helye: Keszthelyi Polgarmesteri Hivatal (8360 Keszthely,
Kossuth L. 30.) kerékpéartarolo.

IV. Az elszamolas szabdlyai

5. A gépjarmtivek tizemeltetéséhez kapcsolédo rendelkezések

51. Az iizemanyag elszdmolds szadmla ellenében torténik. A hivatali gépjarmii
tizemeltetésére a gépkocsivezets a gépkocsi varhato futasteljesitménye alapjan tizemanyag-
elsleg felvételére jogosult a Kozgazdasagi Osztalytél. Az el6leg felhasznalasaval
gépkocsivezet6 30 napon beliil koteles elszamolni. Az tizemeltetéshez kapcsolédo szdmlakat
szakmai igazoldssal a Jogi és Szervezési Osztaly vezetSje latja el. Az djabb elSleg
kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korabban felvett el6leggel torténd elszamolas.

A gépkocsivezets havonta utélag a futott km-t a menetlevelek alapjan 6sszesiti, mely alapjan
kiszamolasra keriil a fogyasztdsi norma szerint kifizethet, valamint az
tizemanyagszamlaval igazolt 6sszeg azzal, hogy kifizetésre mindig a kisebb 6sszeg kertilhet.
Az Osszesités alapjan az Adécsoport vezetSje ellen6rzi a kikiildetést, melyet (valamint a
szakmai igazoldst) kovetSen kertilhet sor a kifizetésre.

5.2. Az éves autépalya matrica a Keszthelyi Polgadrmesteri Hivatal nevére kiallitott szamla
ellenében szamolhat¢ el.

V. Egyéb rendelkezések
6. A motorkerékparra kotelezé felelésségbiztositas, a hivatali gépkocsira CASCO és kotelezé
felel¢sségbiztositds megkotése kotelezd. A biztositdsok kotésével kapcesolatos tigyintézés a
Kozgazdasagi Osztaly feladata.

VI. Zar6 rendelkezések
7. Jelen szabélyzat 2018. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejtileg e szabalyzat

hatdlyba lépését megel6z6en hatalyos 1/294-4/2014. szadma gépjarmii {izemeltetési
szabdlyzat valamennyi médositasdval egyiitt hatalyat veszti.

Keszthely, 2018. janius 18.




1. szamii melléklet

Gépjarmi atadas- atvételi jegyzékonyv
(gépjarmd atadasakor és visszaadaskor is kitoltend&)

Amely Kkésziilt egyrészr6l az

lakohelye: ... , ANYJA  NEVE! i ,
személyi igazolvanyanak szdma: ...............co.oueein. , mint atvevg,

MASTESZISL e (lakohelye:
................................................................................................................ g anyja
NEVE! ..iiiiiiiiiiiiiiiieeeenanes , személyi igazolvdnyanak szama: .......................ee ,

mint atad6 kozott az alabbiakban részletesen megjel6lt gépjarmtire vonatkozoéan.

A gépjarmdi:

1. Gyértmanya: e,
2. Tipusa: Ford

3. Fajtéja: Mondeo

4. Forgalmi rendszama: LUW-978

9. Hengertrtartalma: ............coocoiiiiiiiiiii
6. Szine:
7. Alvazszama:
8. Motorszama: = .iiciiieiii e
9. Uzemanyaga:  .ceeeerrirreieiiiiieeee e
10 Evjarata: e,

Alulirott atadé nyilatkozom, hogy
1. A gépjarmii tizemképes.
2. Atadés id6pontjaban a futott km-ek SZAMa: ............c..eevvereneenn..

Jelen gépjarmii atadas-atvétellel egyidejiileg atadasra keriil:

Inditékulcs

Forgalmi engedély

Torzskartya

Biztositasi kotvény

Egyéb: ..o

S

Atadas-atvétel helyszine: .................ccoooovviueeiieeeeeieeeeenn.,
Atadas-atvétel idGPOntja: ...............covviviiiiiiiiiiiieeeee,

..........................................................................................................
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