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a Keszthelyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A VEZETEKES ES MOBIL TELEFONOK HASZNALATANAK
RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

Keszthely, 2014. julius 15.
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Az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan a vezetékes és mobil telefonok
hasznélatanak rendjérl az alabbi szabélyzatot allapitom meg:

I. Altalanos rendelkezések
1. A Szabilyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a vezetékes és a mobil telefonok hasznalata sordn biztositsa a
Keszthelyi Kéz6s Onkorményzati Hivatalban (a tovébbiakban: KOH) a hivatali munka
hatékonysagénak novelését, az iigyintézés gyorsabba tételét, tovabba -elGsegitse a
telefonkoltségek csokkentését.

2. A Szabalyzat hatélya

A szabélyzat hatalya kiterjed:

a.) a KOH valamennyi koztisztviseljére és igykezel6jére, munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban 4ll6, f& és részfoglalkozast dolgozéjara, akinek munkakorével Osszefiigg a
telefonhasznalat, illetve azokra, akik valamilyen jogviszony alapjan jogosultak a hivatali
telefon hasznéalatéara,

b.) a hivatali vezetékes telefonok hasznélatéra,

c.) a KOH tulajdonéban 1év6 vezetékes telefonokra, valamint mobil telefonokra.

IL. A telefon hivatali céla hasznalataval kapcsolatos rendelkezések

3. A hivatali vezetékes telefonhasznélat

3.1. A vezetékes telefonok a KOH tulajdonaban vannak.

3.2. A telefonok hasznélata sordn iigyelni kell a hivatali vagyon védelmére. A késziilék
megsemmisiilése, megrongalodésa esetén a késziilék értékét a felel6s koteles megtériteni.

3.3. Munkaidében a munkahelyen torténd munkavégzés alkalmabol vezetékes iranyba
torténs hivaskezdeményezést a vezetékes hélézaton kell kezdeményezni.

3.4. A hivatali flottdhoz tartozé mobilszam hivésa esetén a sajat vagy valamelyik munkatars
hivatali flottdhoz tartozé mobiltelefonrél kell a hivast kezdeményezni. Egyéb mobilszdm
esetén a hivast a vezetékes halézaton kell kezdeményezni.

3.5. A KOH tulajdonéban 1év6 vezetékes telefont nem lehet maganbeszélgetésre hasznélni.
3.6. A vezetékes telefon hivatali célt hasznalatéval kapcsolatban a kezdeményezett
beszélgetéseket és az ahhoz tartozo telefonszamokat a Jegyz6 jogosult ellendrizni.

III. A hivatali mobiltelefonok hasznélataval kapcsolatos rendelkezések
4. A hivatali mobiltelefonok hasznalata
4.1. A hivatali mobiltelefonok a KOH tulajdondban és az azokat hasznalé munkatérsak

haszndlatdban vannak. Hivatali mobiltelefont a jegyz6 engedélye alapjan kaphat az a
munkatérs, akinek munkakore ezt sziikségessé teszi.



4.2. A KOH tulajdondban lévé mobiltelefon hasznélata esetén a késziilékért és a SIM
kértyaért a munkatérsak teljes anyagi felel6sséget véllalnak.

43. A mobiltelefon megrongalédésa, vagy elvesztése esetén az azt hasznalatra atvett
munkatars koteles a javitas vagy potlas teljes koltségét a KOH részére megfizetni.

4.4. A munkatérs jogviszonyénak megsziinése esetén a mobiltelefont minden tartozékaval,
tovabbé a SIM kértyaval egyiitt kteles a KOH részére visszaszolgaltatni.

5. A hivatali mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos koltségek megtéritése

5.1. A munkatérs altal hasznélt mobiltelefon utan kiszamlézott koltségeket brutts 2.500,- Ft
osszegig fizeti meg a KOH. A brutté 2.500,- Ft-nal magasabb 0sszegli szamlak esetében a
kiilonbozetet az alabbi munkakéroket betslté munkatarsaknak kell megfizetnie:

o Kozgazdasagi Osztaly koltségvetési csoportvezets

e Kozgazdasagi Osztaly adoétigyi csoportvezet6

e Jogi és Szervezési Osztaly tarsulasi tigyintéz6
52. A szamlakkal és a kiilonbozet befizetésével kapcsolatos feladatokat a KOH
Kozgazdaséagi Osztalya végzi.
5.3. A KOH éltal biztositott iizleti internet dijcsomag hidnyaban a foglalkoztatott személy
hasznalatdban 1évé hivészamhoz tartozé internet-szolgéltatast - a Kozgazdasagi
Osztalyvezet6 kivételével - a KOH nem biztositja, annak teljes koltségét a KOH jogosult az
érintettek szdmara kiszdmlazni. !
5.4. A munkatérs altal hasznalt mobiltelefonnal munkakéri feladataival nem Ssszefiiggden
felmeriils szolgaltatasok igénybevételének teljes koltségét (pl. autépélya dfja, parkolasi
koltség, egyéb szolgaltatdsok) a KOH jogosult az érintettek szamara kiszdmldzni. 2
5.5. A munkavaéllalék részére, az &ltaluk fizetend$ szolgaltatasok dfjat munkaltaté havi
brutt6 100,- Ft-ot meghaladéan szamlézza ki a teljes koltségre vonatkozoéan. 3

IV. Felelgsség
6.1. Jelen szabéalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett munkatars személyi
felel6sséggel tartozik.

6.2. Jelen szabalyzatban foglaltak be nem tartasabol ered¢ koltségek, pénziigyi terhek
megfizetése az elkéveté munkatarsat terheli.

V. Zar6 rendelkezések

7.1. Jelen szabélyzat 2014. januér 1. napjan 1ép hatélyba.
Keszthely, 2013. december 15.

Dr. Horvath Teréz
jegyzb

! Beillesztette az 1/294/2014. szamt médositss. Hatalyba 1épés napja: 2014. julius 15.
? Beillesztette az 1/294/2014. szama modositas. Hatdlyba 1épés napja: 2014, julius 15.
? Beillesztette az 1/294/2014. szAmu médositas. Hatdlyba 1épés napja: 2014. julius 15.



1. szami melléklet

A Keszthelyi K6z6s Onkorményzati Hivatal tulajdondban 1év§ vezetékes és mobil
telefonok szdma

(2014. januér 1.)

1. Vezetékes telefonok szama: 61 darab

2. Mobiltelefonok szama: 21 darab



