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BEVEZETES

A tarsasag fobb jellemzoi:

Cégnév: Magyar Tdncsport Szovetség

Székhely: 1146 Budapest Istvinmezei ut 1-3.

Alakulas idépontja: /"75{’

Fo tevékenységi kor: sport

A szakszovetség jogallasa:

A szakszovetség tarsadalmi szervezet, amelyre a Ptk. Egyesiiletekre vonatkozo, és az El.,
valamint a kozhaszmi szervezetekrdl szol6 1997. évi CLVI. Torvény rendelkezéseit az e
torvényben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni. A szakszovetségnek tagja lehet minden,
sportagi versenyrendszerben részivevo sportszervezet.

A szakszovetség alapszabdlya vigy is rendelkezhet, hogy a szakszovetségben tiszteletbeli,
illetve pdrtolé tagként természetes személyek is részt vehetnek. A szakszovetségbe vald felvétel
nem tagadhaté meg, ha a kérelmezé a szakszovetség alapszabdlydt elfogadja és a felvételhez
a jogszabdlyban meghatdrozott feltételek fenndllak. A szakszovetség jogosult elnevezésében a
, magyar”’ megjelolés, tovabbd a Magyar Koztdrsasdg cimerének és zdszlajanak
haszndlatdra.



A GAZDALKODAS SZABALYAI

A Magyar Sportagi Szakszovetségek olyan specialis, az egyesiilési jogrol szol6 1989. évi II.
tv. alapjan 1étrehozott tarsadalmi szervezet, amely az emlitett torvényben foglaltak szerint
miikodik illetve gazdalkodik.

Szervezeti forma: kdzhasznu illetve kiemelkéd(")en kﬁihasznfl- tarsadalmi szervezet.
Gazdalkodasa a Szamviteli térvény 2001. évi valtozasa alapjan az aldbbiak szerint miikodik.

A 224/2000 (XII.19.) Korm.rend. az Szt. szerinti egyéb szervezetek beszdmolé készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagai.

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény 178. par. (1.) bekezdésének c. pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan a Kormany a kovetkezdket rendeli el:

1.§ A rendelet meghatarozza azokat a sajétos szabalyokat, amelyek egyéb jogszabalyi
el6irasbol kovetkezben eltérnek a vallalkozdkra eldirt szabalyoktol, de nem ellentétesek a
torvény alapelveivel.

2.§ A rendelet hatalya kiterjed a felsorolt egyéb szervezetekre, igy:
- tarsadalmi szervezetekre,
- alapitvanyokra,
- koztestiiletekre.

3.§ A rendelet 2.§-anak egy€b szervezetei koziil a kézhasznu illetve a kiemelked6en
kozhaszni besorolasu kézhasznu tarsasdgoknak a beszamol6 készitési és konyvvezetési
kotelezettség megéllapitasanal, a Tv. vonatkoz6 el6irdsait kell alkalmazni, azzal, hogy a
kozhasznu besorolassal rendelkez6 tarsasdgoknak a Tv-ben el6irt beszamold elkészitésével
egyidejlileg az e rendelet 6. sz. melléklete szerinti kzhasznu eredmény kimutatast is kotelezd
elkészitenie.

4.§ Az egyéb szervezet, valamint a kdzhasznl egyéb szervezet az alapszabalyaban (alapito
okiratban) foglaltaknak megfelel6en, a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
alaptevékenységet (tevékenység célja szerinti, belsé szolgéltatas k6zhasznu, alapitvanyi céla
stb.) valamint ha a jogszabaly lehet6vé teszi, vallalkozasi tevékenységet is folytathat.

Beszdmolasi kitelezettség

5.§ (1) Az egyéb szervezet, valamint a k6zhasznu egyéb szervezet miikddésérol vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérél, az lizleti év konyveinek lezarasat kvetden, az iizleti év
utolsé napjaval, illetve a megsziinés napjaval mint mérlegfordul6 nappal a Tv.-ben és a
rendeletben meghatarozottak szerint koteles beszamolot késziteni.

(2) Az egyéb szervezeteknél, kozhaszni egyéb szervezeteknél az lizleti év azonos a
naptari évvel, kivéve az évkdzben alakuld, illetve megsziing egyéb szervezeteknél, a mérleg
fordulénapja - a megsziinést kivéve - december 31-e.
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(3) A beszamol6 formajat az egyéb szervezet, 4ltal folytatott tevékenység, az éves Gsszes
bevétel (az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység Gsszes bevételének) nagysaga,
valamint a kdnyvvezetés médja hatérozza meg. :

4. A beszamolé a kovetkezé lehet:
a.) egyszeres konyvvitel esetén egyszeriisitett beszamol6, amelynek részei
egyszerlisitett mérleg és eredménylevezetés
b.) kettés konyvvitel esetén egyszertisitett éves beszdmol, amelynek részei mérleg, és
eredménykimutatés.

5. A Szt. szerinti éves beszamolot valaszt6 egyéb szervezeteknek nem kell tizleti jelentést és
cash-flow-t készitenie.

6. A kézhaszni szervezet éves beszdmol6ja mérlegbél, és a kézhasznt eredmény
kimutatdsbél, eredmény levezetésbl, tovabba tajékoztaté adatokbél 4ll.

A' Italdnos gazdé!klodési szabalyok

A szakszovetség az alapszabalyban meghatérozott célok megval6sitisa érdekében
gazdalkodik. A cél szerinti tevékenység mellett folytathat vallalkoz4si tevékenységet is. A
gazdasagi — vallalkozasi tevékenységet az Etv. tgy korlatozza, hogy az csak a célja
megvaldsitisahoz sziikséges gazdasagi feltételek biztositasa érdekében folytathatja. Ezzel
Osszhangban a sz6vetség az alapszabélyban meghatarozott célok megvalositasa érdekében
gazdalkodik. Az eltéré konyvvezetési nyilvantartési és adézasi szabélyok miatt kiilon kell
nyilvantartania a vallalkozasi tevékenységbél szarmazé bevételeit.

A tarsasagi adorél szol6 torvény 1.§-anak (1).bekezdése alapjan ebbe a korbe a jovedelem és
vagyonszerzesre irdnyulé vagy az azt eredményezd gazdaségi tevékenység tartozik .

A szakszbvetség gazdilkodasa

A szaksz8vetség elsbsorban a tagjaikbol, a kozponti koltségvetési, illetve egyeb
tamogatésokbol, felajanlasokbol és a szakszovetség kereskedelmi és egyéb véllalkozasi
tevékenységébol szarmazé bevételekbél gazdalkodik.

A szakszOvetség kizardlag olyan véllalkozast alapithat, illetve olyan gazdaségi tarsasagban
vehet részt, amelyben felelGssége korlatozott, és e korlatozott felelésség mértéke nem haladja
meg a vallalkozésba (gazdasagi tarsasdgba) vitt vagyonanak mértékét.

A korléatozas érvényes a szaksz6vetség altal a vallalkozas (gazdasagi tarsasag) alapitdsa és
mukddtetése soran tett ktelezettség vallalas mértékére is. Ha a szakszovetsé g szamviteli
jogszabalyok szerinti targyévi eredménye egymast kovetd két évben negativ, vagy a
kotelezettségei 50 %-kal meghaladjak a szamviteli jogszabélyok szerinti sajat tokéjének
Osszegeét, az ligyész keresetére a birosag hat hénapra felfiiggesztheti a szakszovetség
elnokségének és fotitkaranak tevékenységét, és a szakszdvetség élére felligyeld biztost
rendelhet ki. A felligyel6 biztos javaslatot dolgoz ki a veszteség illetve a tartozas
megsziintetésére. Ha ez nem lehetséges a feliigyelébiztos javaslatot tesz az tgyésznek a
szakszOvetség feloszlatasanak kezdeményezésére.
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A Magyar Tancsport Szovetség gazdalkodasa

A szdvetség Kigmelten, le[ltarsadalmx szervezetként mitkddik. Feladatat az alapszabaly
szerint végzi, az idevonatkozo €s a mindenkor érvényben 1év6 szamviteli, adozasi és egyéb
(Tb.) szabalyok betartasaval.

Konyveit a szabalyoknak megfelelden vezeti, célja megvalositasa érdekében a torvényben
meghatérozott feltételek szerint vallalkozasi tevékenységet is folytathat.

A gazdalkodas miikddeése

Bevételek:
. vallalkozasi tevékenység bevétele
- cél szerinti tevékenység bevétele (minden olyan bevétel ami az alapszabaly szerint cél
szerinti tevékenységbdl szarmazik)

Kiadasok:
. vallalkozasi tevékenység kiadasai
. ¢cél szerinti tevékenység kiadasai

A bevételeket és a kiadasokat a fenti részletezésben elkiilonitetten a szamviteli eléirasok
szerint kell nyilvantartani. A szovetseg koltségeit (kiadasait) és az egyéb kozvetett koltségeit,
ideértve a kozos célra hasznalt targyi eszkdz0k értékesdkkenési lefrasait is — az
alaptevékenység €s a vallalkozasi tevékenység kozott az elézdekben felsorolt tevékenységek
bevételének aranyaban kell évente megosztania. Az immaterialis javak és a targyi eszkbz0k
lefrasait a szamviteli torvény illetve a térsasagi ad6 torvény alapjan szamolhatja el, az adozas
elétti eredmény szamszerisitésénél veheti figyelembe.

Vagyon

A szdvetség a tagok altal a tarsadalmi szervezet céljara rendelt pénzeszkozoket €s eszkdzoket
(ez utobbiakat a kozdsen elfogadott értékben) induld tékeként mutatja ki.

Tékevaltozasként kell kimutatni a cél szerinti tevékenység eredményét, és a vallalkozasi
tevékenység adozott eredményét.

Céltamogatasok elszamolasi szabalyai

A tarsadalmi szervezet a céltamogatasokat elkiildnitetten tartja nyilvan, és annak
felhasznalasat, maradvanyanak elszamoldsat a cél tamogatast nyujtd szervezet eldirasainak
megfeleléen végzi.

A villalkozasi tevékenységbél szirmazo eredmény megallapitisa

A szamviteli torvény, illetve az éves beszamo 16 készitése és a konyvvezetési
kotelezettségeinek sajatossagait szabélyozé Korm. Rend. szerint kell megallapitani. A
tarsasagi ad6tdrvény alapjan hatarozza meg az ad¢ alapjat, az igénybe veheto
adokedvezményt, és a fizetend6 adot.



SZAMVITELI POLITIKA




Tartalom:

- Bevezetés

- Altalanos szabalyok

- A szakszOvetség a konyvvitel vezetésének mddjéra, a beszamolo készitésére, az
eszkozeinek, forrasainak meghatarozasara, értékelésére szamviteli politikajaban hozott

dontései

- A szakszdvetség szamviteli rendje



BEVEZETES (A SZAKSZOVETSEG FOBB JELLEMZOI)

A szakszOvetség kettos konyvvezetésre kotelezett. A gazdasagi események elszamol4séra &s
rogzitésére a kettds konyvvitelt, és a hozzakapesolodo analitikus nyilvantartasokat
alkalmazza.

Kényveiben rogziteni kell mindazokat a gazdasagi eseményeket, amelyek eszkozeire,
forrasaira, illetve targyévi eredményére hatast gyakorolnak.

—~ A szakszOvetség beszamoloja: egyszerlsitett éves beszamold
Az egyszerusitett éves beszamolo részei:
- mérleg,

- eredménykimutatas,
- kiegészitd melléklet.

A mérleg fordulonapja: december 31.

A szakszvetség a mérlegkészités idSpontjat: aprilis 30. nappal hatérozza meg.
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ALTALANOS SZABALYOK

A szakszdvetség szamviteli politikdjanak kialakitasa soran mindenek el6tt a Szt. 15. és 16.§-
dban meghatarozott szamviteli alapelvekbo6l kell kiindulni, melyek a kévetkezdk:

A vallalkozas folytatasanak elve

A szakszovetség tekintetében a Szt. ezen elve szerint a beszamolé dsszeallitdsdhoz abbol kell
kiindulni, hogy a szakszovetség folytatni tudja tevékenységét. A Szt. eléirja az altalanos
értékelési szabalyokat a vagyontargyakra vonatkozoan. Ezen elv érvényesiilése a
vagyontargyak értékelési modjanak és eljarasanak helyes megvalasztasaval biztositott.

Teljesség elve

A Szt. el6irasa szerint azon gazdasagi eseményeket is szamba kell venni, melyek a mérleg
fordulénapja és a mérleg elkészitése kozotti idészakban valnak ismertté, de jellegiiknél fogva
meég a fordulénapi beszamolo tételeinek értékében véltozasokat okoznak.

Valodisag elve

A valddisag elve szerint a konyvekben rogzitett és a beszamoldban szereplé tételeknek a
valosdgban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell
lenniiik. A beszamoldban kimutatott eszk6zok ¢és forrasok realis értékét a szamviteli
politikaban helyesen megvalasztott és megfogalmazott értékelési elvek és eljarasok
kovetkezetes alkalmazésa biztositja.

Vilagossag elve

A vilagossag elve kimondja, hogy a szakszdvetség szamviteli rendszere mind a szamviteli
szakemberek részére, mind az informacio felhasznalok szamara érthetd, attekinthetd legyen.
A konyvek vezetését, a beszamolot a Szt.-nek megfelelden rendezett formaban kell
elkésziteni. Azon tételeket, melyek a mérlegben az eredménykimutatasban nem talalhatok,
vagy nem kell6 részletezésben jelenne meg, a beszamolo kiegészit mellékletében kell
bemutatni.

Kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség elve szerint az egymast kovetd években a kialakitott szamviteli politikat
kovetkezetesen alkalmazni kell. A beszdmol tartalma és forméja, valamint a kényvvezetés
tekintetében az dllandosagot és az osszehasonlithatésagot biztositani kell. Amennyiben a
mérlegben és az eredménykimutatasban megjelend el6z6 évi és targyévi adatok nem
hasonlithatok dssze, errdl a kiegészité mellékletben szolni kell és meg kell indokolni.

Folytonossag elve

A folytonossag elve szerint a nyitomérleg adatainak meg kell egyezni az el6z6 évi zdromérleg
adataival. Az értékelési elveket csak a Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint lehet
valtoztatni. A véltoztatast illetve annak hatdsat a kiegészité mellékletben ismertetni kell.



Osszemérés elve

Az Osszeméres elve alapjan egy adott idészak eredményének meghatérozasakor a tevékenység
ugyanezen idészakra vonatkoz6 elismert bevételeit és ezekhez kapcsolodo koltségeket
raforditasokat kell szamitdsba venni, fiiggetleniil azok pénziigyi teljesitésétdl, vagyis a
bevételeknek, koltségeknek, raforditasoknak ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor
a gazdasagi események megtorténtek (keletkeztek, felmeriiltek).

Ovatossag elve

Az Gvatossag elve alapjan nem lehet eredményt kimutatni ha az arbevétel, bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. Szabélyozni kell a céltartalék képzés alkalmazott méodszerét, a
kovetendo lejarast, ide kapcsolva az egyedi értékelés elvét is.

Brutté elszamolas elve

A brutt6 elszdmolds elve szerint a bevételek és a koltségek, illetve a kivetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatéak el. Ez azonban nem zérja ki a
gazdasagi események kiilon-kiilon torténd régzitése utan a kompenzalas lehet6ségét,
amennyiben az {izleti partner vevdje és szallitoja is a tarsasagnak.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elve alapjan az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a
beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az értékelés moédszertanat
idopontjait az értékelési szabalyzat tartalmazza.

Az aktiv idébeli elhatarolas elve

Az aktiv id6beli elhatarolas elve szerint azon gazdasagi események kihatasat, amelyek két
vagy tobb évet is érintenek, meg kell osztani az érintett iddszakok kézott. Az adott idészakban
a bevételek és koltségek kozott a felmeriilt tételek aranyos részét kell kimutatni.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A tartalom elsédlegessége a forméval szemben elve alapjén a gazdasagi eseményeket
lényegiik és valosagtartalmuk alapjan kell elszdmolni és bemutatni a beszamoléban. A
beszamolo tételeinek elsdsorban kdzgazdasagi tartalma dontse el a hovatartozasukat, a jogi
eléirasok mellett. A gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a szamviteli
elszamolasok sordan megitélni és elszamolni.

Lényegesség elve

A lényegesség elve szerint lényegesnek minésiil a beszamol6 szempontjab6l minden olyan
informécid, amelynek elhagyéasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszdmol6 adatait
felhasznalok dontéseit.

Koltség-haszon dsszevetésének elve

A koltség-haszon Gsszevetésének elve azt jelenti, hogy az informaciébél szarmazéd
elonydknek lehetdleg meg kell haladniuk az informaci6 nytjtas koltségeit, azaz a
beszamoldban nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatésaga alljon aranyban az
informaciok eldallitasanak koltségével.
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A SZAKSZOVETSEG KONYVVITEL VEZETESENEK MODJARA, A
BESZAMOLO KESZITESERE, AZ ESZKOZEINEK, FORRASAINAK
MEGHATAROZASARA ES ERTEKELESERE SZAMVITELI POLITIKAJABAN
HOZOTT ELOIRASAL DONTESEI

A szakszOvetség a naptari év mitkodésérol egyszertsitett éves beszamolot készit.

Egyszeriisitett éves beszamolo: a szakszovetség a mddozatok koziil az ,,A” valtozatot
valasztotta. (lasd. melléklet)

Az egyszerUsitett €ves beszamolonak a szakszovetség vagyoni, pénziigyi és jovedelmi

helyzetér6l és azok véltozasair6l megbizhatd és valds képet kell mutatnia. Tartalmaznia kell

minden eszkozt, a sajat tokeét, a céltartalékot, és minden kotelezettséget (figyelembe véve az

idébeli elhatarolasok tételeit is) tovabba az iddszak bevételeit és raforditasait, az adozott és a

mérleg szerinti eredményt, valamint azokat az adatokat, szoveges indoklasokat, amelyek a

szakszdvetség valos vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikddése eredményének bemutatasahoz

sziikségesek. A mérlegtételeket leltarral kell alatdmasztani. A leltarozas rendjét a Leltarozasi .
Szabalyzat tartalmazza.

Eredménykimutatas

A szakszovetség mérleg szerinti eredményének levezését tartalmazza. A szakszovetség
tevékenységének eredménymegallapitasa 6sszkoltség eljaras ,,A” valtozata lapjan térténik
(lasd: melléklet). Az eredménykimutatds a szakszovetség targyévi mérleg szerinti, a
szakszovetségnél maradé adozott eredményének levezetését — az ellen6rzés megallapitasai
alapjan az el6z0 év(ek) mérleg szerinti eredményét modosito jelentds dsszegii hibak
eredményre gyakorolt hatésat elkiilonitetten — tartalmazza, az eredmény keletkezésére,
modositasara hato fobb tényezoket, a mérleg szerinti eredmény dsszetevdit, kialakulasat
mutatja be.

Kiegészité melléklet

A szamviteli térvény el6irja, hogy a kiegészité mellékletben minden olyan minden olyan
szamszer(i adatot és sz6veges magyarazatot fel kell venni, amit a térvény el6ir és azonkiviil
mindazokat, amit a gazdalkodo szervezet sziikségesnek tart a vagyoni, pénziigyi helyzetének
bemutatdsahoz. A tulajdonosok, a befektet6k, a hitelezdk, az tizleti partnerek szdméra ugy kell
bemutatni a beszdmoléval, hogy — a mérlegben és az eredménykimutatisban szereplokon
tilmenden — a kiegészitd mellékletben megbizhato és valds képet nyljtson a szakszovetség
valés helyzetérol.

A kiegészité mellékletnek értékelést kell tartalmaznia a szakszovetség valds vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, az eszkozok és forrasok §sszetételérdl, a sajat téke és a
kotelezettségek alakulasarol, a likviditas, a fizetoképesség és a jovedelmezdség alakuldsardl.
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Szt. szerint a kiegészité mellékletben mindenekelStt ismertetni kell az alkalmazott
- értékelési eljarasokat,
- az értékesokkenés elszamolasanak modszerét
- azelozé évtol eltérd eljarasokbol eredd valtozasokat,

amelyeket a szakszovetség az éves beszamolo dsszeallitasanal kovetett.

Eszkozok és forrasok meghatiarozasa, értékelése

A targyi eszkdzok mindsitését a tevékenységhez kapcesolodo elhasznalodasi id6 hatarozza
meg. Az eszkdzok rendeltetése, a szakszovetségnél torténd hasznalata donti el a befektetett
vagy forgoeszkdzok kozé vald sorolést.

Az 50 eFt alatti vasarolt vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok értékét
hasznalatba vételkor egy Gsszegben szamoljuk el értékcsokkenési lefrasként.

A szamviteli valamint az ado torvény el6irdsai szerint a szakszdvetség sajat koriilményeit 3
figyelembe véve hatarozza meg az immateriélis javak és a targyi eszkozok elhasznalodasi

idejét. A maradvanyértékkel csokkentett bruttd érték és a hasznos id6tartam fiiggvényében

aktivalaskor allapitja meg az évenként elszdmolando terv szerinti értékcsokkenés Gsszegét.

Terv szerinti értékcsokkenést a haszndlatba vételt kovetd honaptol linearis moddal szamolja el
az adotorvény szerint megengedett kulcsokkal, figyelembe véve a Szt. 52-53.§-ban leirtakat
1s. Nulla lehet a maradvanyérték, ha a hasznos élettartam végén a targyi eszkoz értéke 50 eFt.
Terven feliili értékesokkenést az egyéb raforditasok kozott szamolja el. Terven feliili
ért€kesokkenést a feleslegessé valt, megrongalodott, vagy megsemmisiilt illetve
rendeltetésének megfelelden mar nem hasznélhatd beruhdzasok, immateridlis javak és targyi
eszkozok utan lehet elszamolni. A csokkenést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
eszkoz hasznalhatosdganak megfeleld piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben korabban az egyedi eszkozre vonatkoztatva a terven feliili értékesokkenés
elszamolésara okot ado kortilmény megsziint, a terven feliili értékesdkkenést az egyéb
bevételekkel szemben kell részben vagy egészben visszairni. A visszairas kovetkeztében az
eszkoz érétke nem haladhatja meg a terv szerinti értékcsokkenés figyelembe vételével
meghatarozott netto értéket. Az értékelést az egyedi értékelés elve alapjan kell elvégezni és az
analitikus nyilvantartasban is feljegyezni.

Lehetdség van a targyi eszkoz piaci értékelésen alapul¢ felértékelésére. Az igy képzett
értékhelyesbitést és értékelési tartalékot elkiilonitetten kell nyilvantartani. Az értékelési
tartalékot a sajat toke egyéb elemeinek kiegészitésére felhasznalni nem lehet. Az értékelést
minden évben el kell végezni és a sziikséges tjabb helyesbitéseket a kényvekbe be kell
vezetnl.
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A leggyakrabban elofordulo eszkozfajtak leirasi kulcsai:

- szellemi termékek: 50 %
- szadmitastechnikai eszkozok: 33 %
- igyviteltechnikai eszk6zok: 33 %
- jarmiivek: 20 %
- egyéb gép, berendezés: 14,5 %

Azon eszkozoket amelyek a miikodést, tevékenységet mar tartésan (legalabb egy évet
meghalad6 idétartamon at) nem szolgalja, piaci értéken at kell minésiteni a forgdeszkdzok
kozé.

A Szt. kotelezben eldirja az értékvesztés elszamolasat egyes eszkozfajtaknal abban az esetben,
ha azok piaci értéke (megitélése) alacsonyabb a mérlegkészitéskor, mint a nyilvantartas
szerinti értéke.

Az értékpapirok besorolasanak (mindsitésének) alapjat a vasarlaskor meghatarozott cél
(befektetés vagy forgatas) hatarozza meg.

A szakszovetség készleteirdl mennyiségi és értékbeni nyilvantartast nem vezet, beszerzéskor
azonnal kdltségként szamolja el. Ev végén leltarozas soran torténik a koltséghelyesbités.

Ertékvesztést kell elszamolni az egyéb raforditasokkal szemben a mérleg fordulénapon
fennallo és a mérlegkészités iddpontjaig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél, a vasarolt
készleteknél.

Az értékvesztés osszegének meghatarozasanal — a mérlegkészités idépontjdig rendelkezésre
allo informaciok alapjan — a kovetelés varhatoan megtériil dsszegére tekintettel kell
meghatarozni az értékvesztés elszamolando osszegét. A pénziigyileg nem rendezett
kovetelések kozé tartoznak a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal szembeni
kovetelések, a kolcsonként, el6legként adott 6sszegek, valamint a bevételek aktiv idébeli
elhatarolasa kozott 1évo kovetelés jellegli tételek is.

A vasarolt készletek (anyag, aru) beszerzési arat 6ssze kell hasonlitani — a mérlegkészitéskor
ismert — tényleges piaci értékével. A készlet értékét a mérlegben tényleges piaci értéken kell
kimutatni.

A Szt. a vallalkozas folytatasanak elvére épitve megkoveteli az értékelési elvek
valtozatlansagat. Az el6z6 évi mérlegkészitésnél alkalmazott értékelési elvek csak akkor
valtoztathatok meg, ha a véltoztatast el6idézo tényez6k tartésnak bizonyulnak. A valtozast
el6idézo tényezdket és azok szamszerisitett hatasat a kiegészité mellékletben részletezni kell.

Az eszk6zok €s a forrasok értékelését az értékelési szabalyzat tartalmazza.
Az eszkdzdk €s forrasok leltarozasat, a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglaltak
szerint kell végrehajtani.
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Vissza kell irni a kordbban elszdmolt értékvesztést, amennyiben a piaci érték jelent6sen és
tartésan meghaladja a konyv szerinti értéket. Az értékvesztés visszairasaval a kényv szerinti
érték nem haladhatja meg a kveteléseknél az eredetileg elismert, elfogadott 6sszeget
(devizakoveteléseknél a megfeleld arfolyamon szamitott értéket), készleteknél a bekeriilési
értcket.

A szakszovetség az arfolyam kiilénbozetek elszamolasat az alabbi mérlegtételeknél
alkalmazza:

- valutapénztarban 1évo valutakészlet,

- devizaszamlan 1év6 devizakészlet,

- kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések értéke

- kiulfoldi pénzértékre sz616 befektetett pénziigyi eszkdzok értéke,

- kulfoldi pénzértékre sz616 értékpapir értéke,

- kiilf6ldi pénzértékre sz016 tartozasok értéke.

A szakszdvetség ezen mérlegtételek forintértékének meghatarozasdhoz (a Szt. valasztasi
lehetéségei koziil) a valasztott hitelintézet altal meghirdetett devizavételi és devizaeladasi
arfolyam atlag meghatarozasanak modszerét valaszija.

A Szt. a kiilfoldi pénzértékre sz010 tételekre a valasztott modszer egységes alkalmazasat irja
elé. Bz azt jelenti, hogy az adott napon torténé elszamoldst — minden tranzakcional — egyazon
arolyamon kell forintra elszamolni. Ez al6l kivétel a forintért vasarolt deviza és valuta, mert
ebben az esetben nyilvantartasba vételt a ténylegesen fizetett forint alapjan kell elvégezni.

A valutakészlet és a devizakészlet bekeriilési értékének megallapitasa FIFO mddszer szerinti
arfolyamon torténik.

A kiilfoldi pénzértékre sz016 eszkozoket és kotelezettségeket érintd tranzakciok
elszamolasandl a bekeriilés napjdra, illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara vonatkozo —
valasztott — devizaarfolyamon atszamitott forintértéket kell a kdnyvviteli nyilvantartasba
felvenni. A folyamatos konyvelésben (az tizleti év soran) lezarult tigyletek (kovetelése,
kotelezettségek, kiegyenlitése stb.) arolyam kiilénbozete is elszdmolhat6 folyamatosan
jellegétol fiiggden a pénziigyi miveletek egyéb raforditasai ill. egyéb bevételei kozott.

A kilfoldi pénzértékre sz016 tételekkel kapcesolatos gazdasagi események elszamolasanal
(értekesités, bevaltas értékvesztés elszamolasa, visszairasa stb.) keletkez6 eredményt érinté
dsszegek meghatarozasa mindig a megfeleld devizadrfolyamon torténhet, majd ezt kovetden
kertilhet sor a deviza arfolyamvaltozasbol adodo kiilénbozet elszamolasara.

A kiilfoldi pénzértékre sz016 tételek mérlegfordulonapi értékelését a valasztott arfolyamon
kell elvégezni. A fordulénapon érvényes véalasztott arfolyamon torténé értékelés és a konyv
szerinti érték kiilonbdzete Gsszevontan jelenik meg az eredményszamlakon. Ha a kiilfoldi
pénzértékre sz6l6 mérlegtételek tizleti év végi értékelésének dsszevont arfolyamkiilonbozete
- veszteség, akkor a pénziigyi muveletek raforditdsaként kell elszamolni,
- nyereség, akkor a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeként kell elszamolni, de ezt
idobelileg el kell hatarolni, amelynek megsziintetése a kovetkezd év(ek)
arfolyamveszteségének fedezetéiil szolgal.
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A valutdban — devizaban 1év6 eszkozokre, forrasokra vonatkozo év végi értékelésre
vonatkozo szabalyokat nem kotelezo alkalmazni akkor, ha a kiilonbozet illetve az eredményre
gyakorolt hatasa nem jelentds.

A Szt. el6irasai szerint céltartalékot kell képezni olyan multbeli, illetve a folyamatban [évé
ligyletekbél, vagy szerz6désekbdl szarmazo — harmadik féllel szemben — fizetési kotelezettség
varhatéan felmeriil6 dsszegeire, melyek még nem kovetkeztek be, de bizonyosan fel fog
meriilni. Tovabb olyan esetbe, amikor a barhat6 kotelezettség sszege és esedékessége még
bizonytalan, de a mérlegkészités iddpontjaig rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan indokolt
a képzés, mert annak fedezete mas modon nem biztositott.

Ilyen kotelezettség lehet kiilondsen:

- ajogszabalyban meghatarozott varhato kotelezettség (pl. garancia)
- akorengedményes nyugdijazas varhaté (biztos) kotelezettsége,

- avégkielégités miatti kotelezettség,

- akornyezetvédelmi kotelezettség,

- afliggod kotelezettségek,

- abiztos (jovobeni) kotelezettség.

Ilyen esetben az indokolt céltartalékot a sziikséges mértekben meg kell képezni, még akkor is,
ha az lizleti év eredménye emiatt veszteséges lesz. A jovobeni koltségekre képzett céltartalék
Osszegét a mérlegkészitéskor rendelkezésre allé informaciok alapjan kell meghatarozni. A
szamvitelben a céltartalék felhasznalasat egyéb bevételként kell elszamolni.

Az adozas el6tti eredmény terhére torténd céltartalék képzésénél a szakszovetség az egyedi
értékelést figyelembe véve, a tarsasagi adotorvény altal meghatarozottak szerint jar el.

A kiegészitd mellékletben részletezni kell a képzett céltartalék 6sszegét és annak
felhasznalhat6sagat a Szt.-ben felsorolt jogeimek szerint. Ha az egyes jogeimek szerint
képzett céltartalék dsszege az el6zo lizleti év Osszegétdl lényegesen eltér, akkor ahhoz
szoveges indoklast is kell flizni.

A Szt. tételesen meghatdrozza azokat a fogalmakat, melyek alapjan a szakszdvetségnél meg
kell hatarozni a szamviteli politikdjaban azokat az eléfordulé (el6fordulhatd) tételeket, melyek
aktiv, illetve passziv idébeli elhatarolasként veenddk fel a mérlegben és azoka elkiilonitetten
kell kimutatni.

Az aktiv és passziv idébeli elhatdrolasok korét részben a Szt. részben a felmeriilt, de nem a
felmeriilés évét illetd események tényleges mindsitése hatarozza meg.
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Aktiv idSbeli elhatarolasként kell kimutatni

- az iizleti év mérlegének fordulénapja elétt felmeriilt olyan kiaddsokat, amelyek
koltségként vagy raforditasként csak a mérleg fordulénapjat kovetd idoszakra
szamolhatok el,

- amérleg forduldnapja utan esedékes olyan bevételeket, amelyek a mérleggel lezart
idészakra szamolandok el, mint jaré arbevétel, kamat- és egyéb bevételek,

- azokat a kotelezettségeket is, amelyeknél a visszafizetendd Osszeg €s a kiilonbozet
eredményt csokkentd tételként még nem szamolhaté el a mérleggel lezart idoszakban
(ezt a tételt a kiegészitd mellékletben be kell mutatni),

- a hitelviszonyt megtestesit6 diszkont értékpapirok névérteke €s kibocsatasi értéke
(vételdra) kozotti kiilonbozet adott {izleti évre iddaranyosan jaro dsszeget a
kamatbevételekkel szemben,

- a befektetett pénziigyi eszkdzok kozé sorolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo
értékpapir beszerzésével kapcsolatos nyereségjellegti kiilonbozet idoaranyos részét
(beszerzési érték kisebb volt, mint a névérték).

Aktiv id8beli elhatérolasok kozott halasztott réforditasként kell kimutatni a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg még nem rendezett kotelezettség szerz6dés (megallapodas) szerinti

Osszeget.

Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni

- amérleg fordulonapja eldtt befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg fordulénapja
utani idészak arbevételét, bevételét képezi,

- amérleg fordulénapja elétt elszamolt olyan koltseget, raforditast, amely csak azt
kivetden lesz kiadas, vagy kertil szamlazasra,

- amérleg fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozotti idoszakban a
szakszovetséggel szemben érvényesitett (megitélt, benyujtott), a mérleggel lezart
évhez kapcsolodo kartéritési igényt, késedelmi kamatot, az ebben az idészakban
ismertté valt kartéritést, birosagi koltséget,

- amérleggel lezart iizleti évhez kapcsol6dd, jovahagyasra jogosult testiilet ltal
megallapitott kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat és azok
jarulékait,

- akoltségek (raforditasok) ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkiil —
kapott (pénziigyileg teljesitett), tdmo gatdsok egyéb bevételként elszamolt Osszegébol
azt a részt, amellyel szembeni koltség (raforditas) késobb jelentkezik,

- a befektetett pénziigyi eszkdzok kozé sorolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo
értékpapir beszerzésével kapesolatos veszteségjellegli killonbdzet idéardnyos részét
(beszerzési érték nagyobb volt, mint a néveérték),

- akiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok és kotelezettségek a deviza- és valutakészlet
mérlegfordulénapi értékelésénél kimutatott — dsszevontan nyereséget mutato —
kiilonbozetet, amelyet a kovetkezo tizleti év(ek)ben az ilyen értékelésbol adodo
arfolyamveszteség esetén kell megsziintetni.
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Passziv idébeli elhatdrolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni.

- afejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas és a véglegesen atvett pénzeszk6zok dsszegét,

- az elengedett , valamint harmadik személy altal atvallalt kitelezettség dsszegét, ha az
ezen kotelezettség terhére beszerzett eszk6zhdz kapesolodik,

- térités nélkiil atvett eszkdzok értékét az atadonal kimutatott nyilvantartasi (de
legfeljebb piaci) értéken,

- ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszk6zok piaci értékét,

- acégvasarlas, illetve atalakulds esetén a kiilonbozetként meghatarozott negativ tizleti
vagy cégértéket.

Az aktiv és passziv idobeli elhatdrolasok legjellemzObb gazdasagi eseményei lehetnek:

- tartds bérlet utan a targyévben fizetett bérleti dijnak a mérleg fordulonapjat kovetd
id6szako(ka)t terheld 6sszege (arbevételbdl, koltseégbol),
- a targyévre jard, de a targyévet kovetden esedckes
- bérleti dij,
- belf6ldi valtokamat,
- kélesonadott pénzeszkoz utani kamat,
- értékpapir utan jaro, illetve idéaranyosan jaré kamat (diszkont értékpapirnal is),
- kiilfoldi valtokovetelések utan a targyévre jaro, illetve idéaranyosan jaré kamat
(arfolyam!),
- a kibocsatott valtd 9sszegében 1évo kamat a valtd esedékességekor fizetendd teljes dsszeg (a
kotelezettség keletkezésével egyidejiileg konyvelendo),
- a targyévet illetd, a biztosito6 altal elismert, de a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg még
meg nem téritett kar dsszege,
- a mérleggel lezart évhez kapcsolddo, ismertté valt,
- kartéritési kotelezettség,
- fizetend® birsagok, kotbérek,
- fizetendo késedelmi kamat,
- birdsagi koltség, fizetési kotelezettség.

A szakszovetség jelentds 6sszegl hibanak tekinti a mérleg f66sszeg 1 %-at meghalado
helyesbitést, melyet a beszamold kiilon ,,Korrekcio™ oszlopaban szerepelt. Amennyiben a
mérlegfoosszeg 1 %-at meghaladja a 100 mFt-ot, abban az esetben 100 mFt a hiba.

A kiegészitd mellékeltben részletezni kell az ellendrzések soran feltart jelentés 6sszegli hibak
eredményre gyakorolt hatasat, az eszk6zok és a forrasok dllomanyaban okozott valtozasok
Osszegét eévenkénti bontasban.

Megbizhaté valos dsszképet lényegesen befolyasolo hiba: a hiba feltarasanak évét megel6zo
tizleti év mérlegében kimutatott sajat toke értéke legalabb 20 %-kal valtozik (n6 vagy
csokken).
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A szakszvetség szamviteli rendje és a szamviteli politika kapcsolata

A szamviteli tdrvény a kettds kdnyvvitelt vezeté gazdalkodé szervezetek szamviteli feladatait
ugy fogalmazza meg, hogy a gazdalkodd szervezet kezelésében 16v, illetve tulajdonat képez6
eszk6z0kr61 és azok forrasairol olyan kdnyvviteli nyilvantartast kdteles vezetni, amely —a
gazdasagi miiveletek folytdn — az eszkéz6kben és a forrasokban, tovabbé a sajat tokében
bekdvetkezett valtozasokat a valosagnak megfelelSen, fo lyamatosan (idérendben)
attekinthetéen mutatja.

Kényvelni kell minden gazdasagi eseményt, amelyek

- az eszkdz0k €s forrdsok mennyiségében és értékében valtozast okoztak,

- az eredmény alakuldsara hatassal voltak,

- a mérleg fordulonapjaval lezért év gazdasigi eseményeibdl erednek, de csak a
mérlegkeészités idészakaban kdvetkeznek be, vagy valnak ismertté,

- az adott lizleti évre vonatkozdan, de csak a mérleg fordulénapjat kovetden és a mérleg
készitését megel6zben vélnak ismertté.

A kinyvvezetés rendje

A szakszvetség a szamviteli politika mellékleteként szamlatiikrst &s szamlarendet koteles
Osszeallitani. A szamlatiikor és a szoveges szamlarendet a torvényi eléirasok (szamviteli
tOrvény, tarsasdgi adotdrvény, a tobbi adétorvény), egyéb jogszabalyi kovetelmények
figyelembe vételével és a szakszOvetségre jellemz0 sajatossagok szerint kell kialakitani.

A szakszOvetség koltségelszamolasat az 5-6s szamlaosztalyban végzi, melyet év végén
atvezet a 8-as szamlaosztalyba.

Szamlatiikér és szamlarend

A 18konyvi kényvelés és az egyes analitikus nyilvantartésok vezetése (folyoszamla,
készletnyilvantartas, bérelszamolas stb.) szamitogépes modszerrel torténik. Az egyes
szamlaosztalyok tartalmi felépitését, tagolasat, az eszkdzdk és forrasok értekelését, valamint a
kiilonleges események szamladsszefliggéseit (a kontirozasokat) a szOveges szamlarend
tartalmazza.

A konyvviteli zarlat rendje

A szamviteli torvény meghatérozasa szerint kényvviteli zarlathoz egy-egy naptari id6szak
végén — a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében — killsnbszé ugynevezett zarlati
teendOk tartoznak.,

A kettSs kdnyvvitelt vezetd gazdalkodé szervezet a kényvviteli szamlakbol — szamviteli
trvény szerint legalabb a beszamold elkészitését megeldzden — fokonyvi kivonatot kételes
késziteni.

A szakszvetség a konyvviteli szamlék egyeztetését havonta végzi, csak az éves
beszamolohoz készit fokdnyvi kivonatot.



A szamviteli bizonylat rendje

A szamviteli torvény a bizonylati elv és a bizonylati fegyelem kovetelményeinek
megfogalmazasaval teszi szabalyozotta a konyvvitel bizonylati rendjét.

A szamviteli bizonylatnak alakilag, adatainak tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie. A kényvviteli nyilvantartdsokban az adatok bejegyzése csak
szabdlyszerlien kiéllitott bizonylatok alapjan trténhet.

A szakszovetség bizonylati rendjét a Bizonylati Szabalyzat tartalmazza.

A szamviteli politika elkészitéséért illetve modositasaért a szakszovetség képviseletére
jogosult személy tartozik felelosséggel.

Mis szabdlyzatok és a szamviteli politika eléirdsaiban mutatkoz6 ellentmondasok esetén a
szamviteli politikaban megfogalmazottak szerint kell eljarni.
A szamviteli politika hatalya kiterjed a szakszovetség Osszes alkalmazottjara.



SZAKSZOVETSEGI SZAMLAREND




Tartalomjegyzék

- Bevezetés
- Szamlatiikor
- Szoveges magyarazat

- Zarlati konyvelési teendok



BEVEZETES

A Szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 161.§ eldirja, hogy a kettés konyvvitelt vezetd
gazdalkodo az egységes szamlakeret eléirasainak figyelembevételével olyan szamlarendet
koteles késziteni, amely szerinti kényvvezetés a szamviteli torvényben eldirt és a gazdalkodo
altal valasztott beszamol6 készitését maradéktalanul biztositsa.

A Szt. 161.§ (2) bekezdése eloirja a gazdalkodok szamlarendjének tartalmat:

- minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését,

- aszamla tartalmat, ha a szamla megnevezésébdl egyértelmuien nem kovetkezik,
- aszamla T és K oldalara konyvelendo tételeket,

- afékodnyvi szamla és az analitika kapcsolatat,

- aszamlarendben foglaltakat alatdmasztd bizonylati rendet.

A szamlarend 6sszeallitasaért, karbantartasaért, a konyvvezetés helyességéért a szakszovetség
képviseletére jogosult személy felel6s.



SZAMLATUKOR

A szamlatiikor a szamviteli torvény altal eléirt egységes szamlakeret eldfrasainak megfeleléen
a szakszOvetségnél megnyitasra keriild fokonyvi szamlék szamait és megnevezeset
tartalmazza.

A vastagon szedett egy és két szamjegyti, valamint a hirom szdmjeggyel jelzett szamlak
koziil, amelyeket tovabb bontottunk, a fSkdnyvi kivonatban dsszegfokozatot képeznek, vagyis
a tovabb bontasra keriild szamlak (alszamlék) Gsszesitését jelentik. Ezek nem keriilnek
megnyitasra, konyvelési tételeket nem tartalmaznak.




5.

1. Szamlaosztaly: BEFEKTETETT ESZKOZOK

11. IMMATERIALIS JAVAK

113. Vagyoni értéki jogok
114. Szellemi termékek
117. Immaterialis javak értékhelyesbitése
118. Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
1183. Vagyoni értékii jogok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
1184. Szellemi termékek terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése
1193. Vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsdkkenése
1194. Szellemi termékek terv szerinti értékesokkenése

12-16. TARGYI ESZKOZOK
12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

122. Telek, telkesités

123. Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok

124. Egyéb épitmények

125. Uzemkoron kiviili ingatlanok

126. Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok

127. Ingatlanok értékhelyesbitése

128. Ingatlanok terven feliili értékcsokkenése €s annak visszairdsa
129. Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése

13. MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

131. Termel6 gépek, berendezések, szerszamok, gyartéeszkozok

132. Termelésben kozvetleniil résztvevd jarmuivek

137. Miiszaki berendezések, gépek jarmiivek értékhelyesbitése

138. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terven feliili értékesokkenése és annak
visszairasa

139. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése

14. EGYEB BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

141. Uzemi, (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések

142. Egyéb jarmiivek

143. Trodai, igazgatasi berendezések, felszerelések, jarmivek

147. Egycb berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése

148. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek terven feliili értékesokkenése és annak

visszairasa
149. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékesokkenése



16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

161. Befejezetlen beruhazasok
162. Felwyjitasok
168. Beruhazasok terven feliili értékesokkenése

17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

17. TULAJDONOSI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK

18. HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK
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2. Szamlaosztaly: KESZLETEK
21-22. ANYAGOK
26-28. KERESKEDELMI ARUK
261. Aruk

2611. Sportruhazat
2612. Egyéb sporteszkdzok
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3. Szamlaosztaly: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV
IDOBELI ELHATAROLASOK

31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)

311. Belfsldi kovetelések (forintban)

312. Belfoldi kovetelések (devizaban)

315. Belfoldi kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
316. Kiilfoldi kovetelések (forintban)

317. Kiilfoldi kovetelések (devizaban)

319. Kiilfsldi kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

34. VALTOKOVETELESEK

35. ADOTT ELOLEGEK

351. Immateriélis javakra adott el6legek

352. Beruhazéasokra adott elolegek

353. Készletekre adott elolegek

354, Szolgaltatasokra adott el6legek

355. Egyéb adott eldlegek

359. Adott eldlegek értékvesztése és annak visszairdsa

36. EGYEB KOVETELESEK

361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések
3611. Munkavallaloknak folyositott el6legek (fizetési eléleg)
3612. Elbirt tartozasok (kértéritési kovetelések, kilépett dolgozok tartozasa)
3613. Elszamolasra, (beszerzésre) adott elolegek
3614. Uzemanyagra adott elélegek
362. Koltségvetési kiutalasi igények
363. Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése
364. Rovid lejarata kdlesdnadott pénzeszkdzok
3641. Rovid lejarata kolesonok
3642. Tartésan adott kolesonokbol atsorolt kovetelések
365. Vasarolt és kapott kovetelések
366. Részesedésekkel és értékpapirokkal kapcsolatos kovetelések
368. Kiilonféle egyéb kovetelések
369. Egyéb kovetelések értékvesztése és annak visszairasa



37. ERTEKPAPIROK

38. PENZESZKOZOK

381.
382.
383.
384.
385.

386.

388.
382,

Pénztar
Valutapénztar
Csekkek
Elszamolasi betétszamla
Elkiilonitett betétszamlak
3851. Kamatozo betétszamlak
Devizabetét szamla
3861. Devizabetét szamla
3869. Devizabetét arfolyam kiilonbodzeti szamla
Etkezési utalvanyok
Atvezetési szamlak
3891. Pénztar és betétszamla kozotti atvezetések
3892. Bankszamlak kozotti atvezetések

39. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

391.
392,
393.

Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
Halasztott raforditasok

399. A kovetelés jellegti aktiv idobeli elhatarolasok értékvesztése €s annak visszairdsa
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4. Szamlaosztaly: FORRASOK

41. SAJAT TOKE

411. Jegyzett toke

412. Toketartalék

413. Eredménytartalék

414, Lekotott tartalek

417. Ertékelési tartalék

419. Mérleg szerinti eredmény

42. CELTARTALEKOK
43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

44. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

441. Hosszu lejaratra kapott kolcsonok
444. Beruhazasi és fejlesztési hitelek

445. Egyéb hosszu lejarati hitelek

449. Egyéb hosszu lejarath kotelezettségek

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

451. Rovid lejaratu kolesonok
452. Révid lejaratu hitelek
453. Vevoktdl kapott elolegek
454-456, Kotelezettségek druszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)
454, Szallitok
455. Beruhazasi szallitok
457. Valtotartozasok
461-479. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek
461. Tarsasagi ado elszamolasa
462. Személyi jovedelemado elszamolasa
4621. Munkaviszonybol szdrmaz6 személyi jovedelemado elszamoldsa
4622. Egyéb 6sszevonandé személyi jovedelemadd elszamolasa
463. Koltségvetési befizetési kotelezettségek
4631. Munkaadéi jarulék kotelezettség
4632. Munkavallaléi jarulék kotelezettség
4633. Egészségiigyi hozzajarulas kotelezettseg
46331. Egészségiigyi hozzdjarulas kotelezettség (szdzalekos)
46332. Egészségiigyi hozzdjarulas kitelezettség (tételes)
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464. Koltségvetési befizetési kbtelezettség teljesitése
4641. Munkaadoi jarulék teljesitése
4642. Munkavallaloi jarulék teljesitése
4643. Egészségiigyi hozzajarulas teljesitése
46431. Egészségiigyi hozzajarulés (szazalékos) teljesitése
46432, Egészségiigyi hozzajarulas (tételes) teljesitése
465. Vam- és pénziigydrség elszdmoldsi szamla
466. Elbzetesen felszamitott afa
4661. Elozetesen felszamitott afa
467. Fizetendt afa
4671. Fizetend6 afa (5%,15 %, 25 %)
468. Altalanos forgalmi adé elszamolési szamla
469. Helyi ad6k elszamolasi szdmla
4695. Helyi ipartizési ad6 elszamoldsi szamla
4696. Gépjarmiiadé elszamolasi szdmla
4699. Egyéb helyi ad6 elszamoldsi szamla
471. Jovedelem elszamolasi szamla
4711. Teljes munkaiddben foglalkoztatottak bére, jutalma
4712. Nyugdijas foglalkoztatottak bére, jutalma
4714. Egyéb kifizetések elszamolasa
472. Fel nem vett jarandosagok
473. Tarsadalombiztositasi kotelezettség
4731. Nyugdijbiztositasi Alapot megilletd jarulékok
47311. Nyugdijbiztositasi Alap 18 %
47312. Nyugdijbiztositasi Alap 8.5 %
47313. Nyugdijbiztositasi Alap 0,5 %
4732. Egészségbiztositasi Alapot megillet6 jarulékok
47321. Egészségbiztositasi Alap 11 %
47322, Egészségbiztositasi Alap 4 %
- 474. Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kotelezettségek
475. Vagyonkezeld szervekkel szembeni kitelezettségek
4751. Magannyugdijpénztari befizetési kotelezettség
476. Rovid lejaratu egyeb kotelezettségek munkavallalokkal és tagokkal szemben
4761. Munkavallaloktdl levont gyermektartasi dij, letiltas
479. Kiilonféle révid lejarati egyéb kotelezettségek
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48. PASSZIiV IDOBELI ELHATAROLASOK

481. Bevételek passziv idébeli elhatarolasa
482. Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatdrolasa
483. Halasztott bevételek

49. EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitomérleg szamla
492. Zaromérleg szamla
493. Adozott eredmény elszamolasa
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5. Szamlaosztaly: KOLTSEGNEMEK

51. ANYAGKOLTSEGEK

511. Vasarolt, felhasznalt anyagok koltségei
5113. Vasarolt, felhasznalt izemanyag kdltségek
5121. Energiafelhasznalas koltségei
513. Egy éven beliil elhasznal6do anyagi eszkozok koltségei
5131. Sportruhézat felhaszndlas
5132. Egyéb sporteszkozok felhasznalasa
5133. Egyéb anyagi eszk6zok felhasznalas koltségei
514. Nyomtatvanyok, irodaszerek felhasznaldsa
515. Egyéb anyagkoltségek
5151. Jelvény, érem, serleg, zaszl6 tabla, stb. felhasznalas koltségei
5152. Gydgyszerek, energiaszerek, egyéb gyogyeszkozok felhasznalas koltségei
519. Anyagkoltség megtériilés

52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

521. Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei
522. Bérleti, kolesonzési dijak
523. Javitas, karbantartasi koltségek
524. Hirdetés, reklam, propaganda koltségek
525. Oktatasi, tovabbképzési koltségek
526. Utazasi, kikiildetési koltségek
5261. Belfoldi utazasi és kikiildetési koltségek
5262. Kilfoldi utazasi és kikiildetési koltségek
527. Postai ¢s tavkozlési szolgaltatas koltségei
528. Konyvvizsgalat, konyvviteli szolgaltatas koltségei
529. Egyéb igénybevett szolgaltatasok koltségei
5291. Napilapok, szakkonyvek, folyoiratok koltségei
5292. Mosoda, vegytisztitas koltségei
5293. Fénymasolas, sokszorositas, nyomda koltségek
5294. Szamitéastechnikai, informatikai €s egy€b technikai szolgaltatas koltsége
5295. Takaritasi dijak, 6rzés, védelmi szolgéltatds koltségei
5296. Egészségiigyi szolgaltatas koltségei
5297. Jogi, szakértoi dijak, perkoltségek, palyazatai dijak koltségei
5298. Edzétaborok, versenyek, rendezvények részvételi dijai, szallas, étkezés
koltségek
52981. Belfoldi rendezvények, szallas, étkezés ksltségei
52982. Kiilfoldi rendezvények, szallas, étkezés koltségei
5299. Sportrendezvények szervezési koltségei, egyéb sporttevékenységek
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53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

531. Hatosagi, igazgatasi dijak, illetékek

532. Pénziigyi, befektetési, szolgaltatasi dijak (bankkoltség)
533, Biztositasi dijak (CASCO, KGFB)

534. Koltségként elszamoland6 adok, jarulékok, termékdij
535. Szakosztalyok tdmogatasai

539. Kiilonféle egyéb koltségek (tagdijak, stb.)

54. BERKOLTSEGEK

541, Teljes munkaiddben foglalkoztatottak bérkdltsége
542. Nyugdijas foglalkoztatottak bérkdltsége
543. Egyéb bérkoltségek

55. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

551. Munkavallaloknak fizetett személyi jellegii kifizetések
5513. Etkezési koltségtérités
5514, Munkaba jarassal kapcsolatos kdltségtérités
5516. Betegszabadsag idejére jaro juttatas
5517. Munkaltat6t terheld tappénz, tappénz-kiegészités
5518. Munkavallald részére kotott, a munkaltato altal fizetett baleset, €let- €s
nyugdijbiztositas dija
5519. Egyéb, munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegi kifizetések
553. Reprezentacio koltségei
554. Munkaltatot terhelé személyi jovedelemado
559, Egyéb személyi jellegi kifizetések

56. BERJARULEKOK

561. Tarsadalombiztositasi jarulékok
5611. Nyugdijbiztositasi jarulék 18 %
5612. Egészségbiztositasi jarulék 11%
562. Egészségiigyi hozzajarulas
5621. Egészségiigyi hozzajarulas (tételes)
5622. Egészségiigyi hozzajarulas (szazalékos)
563. Munkaadoi jarulék
564. Szakképzési hozzajarulas
569. Egyéb bérjarulékok
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57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

571. Terv szerinti értékcsokkenési leirast
572. Hasznalatba vételkor egy Osszegben elszamolt értékesokkenési leiras

58. AKTIVALT TELJESITMENYEK ERTEKE

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA (elsédlegesen kiltségnem-elszimolds
esetén kizarolag osszkoltség eljarassal)

59/51. Anyagkéltség atvezetési szamla

59/52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla
59/53. Egyéb szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla
59/54. Bérkoltségek atvezetési szamla

59/55. Személyi jellegli egyéb kifizetések atvezetési szamla
59/56. Bérjarulékok atvezetési szamla

59/57. Ertékesokkenési leiras 4tvezetési szamla



. 16

8. Szamlaosztily: ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK

81-83. SZAMLACSOPORTOK az osszkoltség eljarassal késziilé eredménykimutatishoz

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

811. Anyagkoltség

812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

813. Egyéb szolgaltatasok értéke

814. Eladott aruk beszerzési értéke

815. Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

82. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

821. Bérkoltség
822. Személyi jellegli egy¢b kifizetések
823. Bérjarulékok

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

86. EGYEB RAFORDITASOK

861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6z6k kényv szerinti értéke
862. Lirtékesitett, 4truhazott (engedményezett) kovetelések konyv szerinti értéke
863. Mérleg fordulénap elétt bekovetkezett eseményeknek az tizleti évhez kapesolodo
raforditasai
8631. Kareseményekkel kapcsolatos kifizetések, fizetendd dsszegek
8632. Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések .~
864. Utdlag adott — kozvetve kapesolodo — pénziigyileg rendezett engedmény
865. Céltartalék képzés
866. Ertékvesztés, terven feliili értékesokkenés
8661. Készletek elszamolt értékvesztése
8662. Kovetelések elszamolt értékvesztése
8663. Immaterialis javak elszamolt terven feliili értékesokkenése
8664. Targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékestkkenése
867. Adok, illetékek, hozzajarulasok
8671. Koltségvetessel elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok
8672. Onkormanyzattal elszdmolt addk, illetékek, hozzdjarulasok
8673. Elkiilonitett alapokkal elszamolt addk, illetékek, hozzajarulasok
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869. Kiilonféle egyéb raforditasok
8691. Behajthatatlan kovetelés leirt Gsszege
8692. Hidnyz6, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett immateridlis javak, targyi
eszkozok konyv szerinti értéke
8693. Hianyzo, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett készletek kényv szerinti értéke
8694. Kereskedelmi aruk veszteség jellegti leltarértékelési kiilonbozete

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

871. Befektetett pénziigyi eszkozok arfolyamvesztesége
872-873. Fizetend kamatok és kamatjellegti raforditasok
8722. Kolesondok, hitelek egyéb fizetendd kamata
8724. Ertékpapirok utan egyéb fizetend$ kamat
8726. Hatrasorolt kételezettségek utdn egyéb fizetendd kamat
874. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
8743. Tartds bankbetétek értékvesztése
8748. Tartos bankbetétek visszairt értékvesztése
875-879. Pénziigyi muveletek egyéb raforditasai
876. Atvaltaskori, értékesitéskori arfolyamveszteség
8761. Deviza- és valutakészletek forintra véltisanak arfolyamvesztesége
8762. Kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettségek pénziigyileg rendezett
arfolyamvesztesége
8763. Kuilfoldi pénzértékre sz016 eszkozok és kitelezettségek mérlegforduldnapi
értékelésének Gsszevont arfolyamvesztesége
877. Egyéb arfolyamveszteségek, opciods dijak
878. Vasarolt kdvetelésekkel kapcsolatos raforditasok
8781. Behajthatatlan vésarolt kovetelés leirt 6sszege
8782. Vasarolt kvetelés be nem folyt 6sszege
8783. Vasarolt kovetelés értékesitésének vesztesége
879. Egyeb pénziigyi raforditasok

88. RENDKIVULI RAFORDITASOK

881. Téarsasagba bevitt eszkdzok nyilvantartds szerinti értéke

888. Tartozas atvallalas szerz0dés szerinti dsszege

889. Egyéb vagyoncsokkenéssel jaro rendkiviili raforditasok
8891. Térités nélkiil atadott eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke
8892. Térités nélkiil nytjtott szolgaltatasok bekeriilési értéke
8893. Elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
8896. Egyéb rendkiviili raforditasok

89. EREDMENYT TERHELO ADOK

891. TArsasdgi adé
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9. Szamlaosztaly: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE

91. CEL SZEIRNTI TEVEKENYSEG BEVETELEI

911. Tagdij
912. Nevezési dijak bevételei
913. Tagkonyv bevételek
914. Atigazolasi dijak
915. Licencdijak bevételel
9151. Nemzetkdozi licencdijak bevételel
9152. Hazai licencdijak bevételei
916. Résztvevok befizetései bevételek
9161. RésztvevOk befizetései versenyekre
9162. Résztvevok befizetésel edzdtaborokra
9163. Résztvevok befizetésel egyéb eseményekre
917. Jegybevételek
918. Kiadvanyok bevételei
9181. Szabalykonyv, egyéb szakkonyv
9182. Versenynaptar
9183. Ujsag eléfizetések
919. Egy¢b fel nem sorolt cél szerinti tevékenység bevételei

92. VALLALKOZASI TEVEKENYSEG BEVETELEI

921. Reklam, hirdetési bevételek
922. Egy¢éb vallalkozasi bevételek

96. EGYEB BEVETELEK

961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok bevétele
962. Ertékesitett atruhazott (engedményezett) kovetelések elismert értéke
963. A mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezett, az tizleti évhez kapcsolodd
egyeb bevételek
9631. Kareseményekkel kapesolatos kapott bevételek
9632. Kapott birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
9633. Behajthatatlannak mindsitett €s leirt kdvetelésekre kapott dsszegek
9634. Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott tAmogatas, juttatas
964. Utolag kapott — kdzvetve kapcsolodo — pénziigyileg rendezett engedmény
965. Céltartalék felhasznalasa (csokkenése, megsziinése)
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966. Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsdkkenés
9661. Készletek visszairt értékvesztése
9662. Kovetelések visszairt értékvesztése
9663. Immaterialis javak visszairt terven feliili értékcsokkenése
9664. Téargyi eszk6zok visszairt terven feliili értékcsokkenése
967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott timogatas, juttatas
9671. Koltségvetéstol kapott tdmogatas, juttatas
96711. Ifjisagi és Sportminisztériumi tdmogatas
96712. Magyar Olimpiai Bizottsag tamogatédsa
96713. Egyéb koltségvetési szervt6l kapott timogatas
9672. Onkorméanyzattol kapott timogatas, juttatas
9673. Elkilonitett alapoktol kapott tamogatas, juttatas
9675. Egyéb tamogatasok (alapitvany, stg.)
968. Biztosito altal visszaigazolt kartérités dsszege
969. Kiilonféle egyéb bevételek

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

971. Kapott (jard) osztalék, részesedés
973. Befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai, arfolyamnyeresége
9731. Tartésan adott koleson (bankbetét) kapott (jaro) kamata
974. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek
9741. Forgoeszkozok kozott kimutatott koleson, valtokovetelés, pénzeszkoz utan
kapott (jard) kamat
9742. Forgoeszkoz kozott kimutatott kamatozo értékpapirok utan kapott (jard) kamat
975-979. Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei
975. Forgbeszkozok kozott kimutatott befektetések, értékpapirok arfolyamnyeresége
976. Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyereség
9761. Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamnyeresége
9762. Kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettségek
9763. Kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és kotelezettségek mérleg fordulénapi
értékelésének Gsszevont arfolyamnyeresége
977. Egyéb arfolyamnyereségek
978. Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos bevételek
9781. Konyv szerinti értéket meghalado 9sszegben befolyt bevétel
9782. Vasarolt kovetelés értékesitésének nyeresége
979. Egyéb pénziigyi bevételek



98. RENDKIVULI BEVETELEK

981. Térsasagba bevitt eszkdzok létesitd okiratban meghatarozott értéke
988. Tartozas atvallalas sordn — ellentételezés nélkiil — mas éltal 4tvallalt kotelezettség
0sszege
989. Egyéb vagyonndvekedéssel jaro rendkiviili bevételek
9891. Térités nélkiil atvett eszkdzok forgalmi, piaci értéke
9892. Ajandékként, hagyatékként kapott, fellelt eszk6zok piaci értéke
9893. Hitelezo altal elengedett kitelezettség értéke
9896. Eléviilt kotelezettség Gsszege
9897. Egyéb rendkiviili bevételek
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SZOVEGES SZAMLAMAGYARAZAT

A szdveges szamlamagyarazatban azokban az esetekben keriil a szamlak tartalmanak
meghatdrozasdra sor, ha a szdmla elnevezésébél egyértelmiien nem deriil ki.

1. Szdmlaosztaly: BEFEKTETT ESZKOZOK

Befektetett eszkozként olyan eszkozt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
szakszGvetség tevékenységét, mikodését tartdsan, legaldbb egy éven til szolgalja. A
mérlegben és a konyvviteli nyilvantartdsokban ezen eszkizoket bekeriilési értéken (beszerzési
¢rtéken, illetve eléallitasi koltségen) kell felvenni.

Amennyiben az eszkdz piaci értéke, annak alakulésa vagy az eszkoz allaga sziikségessé teszi,
akkor terven feliili értékesokkenést, értékvesztést kell elszamolni. Ha a késGbbiek soran a
piaci viszonyok véltozasa indokolja, vissza kell az eszkozt értékelni, azaz visszairast kell
alkalmazni, legfeljebb az adott eszkdzre leszamolt terven feliili értékcsokkenés, értékvesztés
mértékéig.

A bekertilési (beszerzési) érték az eszkdz megszerzése, létesitése, tizembehelyezése érdekében
az lizembehelyezésig felmertilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzékapesolodo tételek egylidttes
Osszege, belecrtve a beszerzéshez kapcesolodo illetéket, le nem vonhaté Afa-t, egyeb hatosagi,
igazgatasi, szolgaltadsi eljarasi dijat, vételi opci6 dijat. Nem része a bekeriilési (beszerzési)
értéknek a levonhat6 Afa. A véglegesen kapott beruhazési timogatas nem csdkkenti a
bekertilési (beszerzési) értéket.

11. IMMATERIALIS JAVAK

Az immateriélis javak koz¢ a vagyoni értéket megtestesité forgalomképes javak tartoznak,
amelyek tartosan szolgaljék a vallalkozés tevékenységét.

113. Vagyoni értékii jogok
Altalaban a megszerzett, tartés jogok, amelyek nem ingatlanhoz kapcsolédnak és nem a
tulajdonbdl szarmazo jogokat testesitik meg (pl. bérleti jog, koncesszios jog, haszndlati jog,

védjegy, markanév, licencek, jatékok stb.)

A vagyoni értékli jogok esetén terven feliili értékesdkkenési leiras akkor szdmolhat6 el, ha a
szerz0dés modosuldsa miatt korldtozottan, vagy egyaltalan nem érvényesithetd.
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114. Szellemi termékek

Ide tartoznak:
- talalmany,
- szabadalom és az ipari minta,
- szerzbi jogvédelemben részesiilé javak,
- Véd.] cgy.,
- szoftver termekek,
- egyéb szellemi alkotasok (pl. Gjitas)
- jogvédelemben nem részesiild, de titkossag révén monopolizalt javak koziil a know-
how és a gyartasi eljaras.

A nem pénzbeni betétként kapott szellemi terméket a tarsasagi szerz6désben meghatarozott —
le nem vonhaté Afa-t is magaba foglalé — értéken kell felvenni.

117. Immaterialis javak értékhelyesbitése

Az immateridlis javakon beliil értékhelyesbitést csak a vagyoni értékii jogoknal és a szellemi
termékeknél lehet elszamolni.

Az értékhelyesbitést eszkozonként tételesen kell me ghatérozni a mérleg fordulénapi piaci
érték és a nyilvantartasi érték (netto érték) kiilonbozeteként. Az értékhelyesbités Gsszege csak
pozitiv eldjelii lehet. Az értékelést évente jra el kell végezni.

Amennyiben a piaci érték a konyv szerinti értek alé esik, a piaci érték és a konyv szerinti
érték kiilonbdzetét mar nem értékhelyesbitésként, hanem terven feliili értékesokkenésként kell
clszamolni. Az értékhelyesbitést e szamla T oldalara kell konyvelni a 417. értékelési tartalék
szamléaval szemben.

Az eszkdz nyilvantartasbol valé kivezetésekor — kapcsolodo tételként — az értékhelyesbités
osszegét is ki kell vezetni a konyvekbdl (T 417. -K 117.)

118. Immaterialis javak terven feliili értékesokkenése és annak visszairasa

Terven feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha az immateriélis javak konyv szerinti
értéke tartosan és jelentdsen magasabb, mint a piaci értéke.

Szellemi termékeknél terven feliili értékesdkkenés akkor is elszamolhato, ha azok értéke
tartdsan lecsokkent, mert a szovetség tevékenységének valtozasa miatt feleslegessé valt.

Vagyoni értékii jog esetén terven felili értékesokkenést kell elszamolni, ha a szerzddés
médosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem érvényesithetd a megszerzett jog.

Amennyiben a piaci érték a terven feliili értckesokkenés elszamoldsat kovetden tartosan
megvaltozik (novekszik), visszairast kell alkalmazni, legfeljebb az elszamolt terven feliili
értékesokkenés mértékéig.
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119. Immateridlis javak értékesokkenése

Az immateriélis javaknak a szakszovetség altal meghatérozott hasznos élettartama végén
varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekertilési értéke utan értékeskkenést és egyben terv
szerinti értékesokkenési leirast kell elszdmolni.

Az immaterialis javak beszerzési, vagy eloallitasi értékét (bruttd) azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket el6relathatoan hasznélni fogjak.

Az 50 eFt egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékii jogokat és szellemi termékeket a
szakszdvetség dontése alapjan beszerzéskor egydsszegben terv szerinti értékesokkenésként
szamolja el.

A szamlatiikérnek megfelelSen kiilon alszamlén kell vezetni az immateriélis javak brutto
értékét és kiilon az értékcesokkenést.

A 111-117. szamlédknak csak a T egyenlege, a 118. és a 119. szamldknak csak K egyenlege
lehet. Ev végén a szamlacsoport 6sszességében az immaterialis javak netté értékét mutatja.

12-16. Targyi eszkozok

Targyi eszk6z6k azok a szakszovetség tevékenységét kozvetleniil vagy kézvetetten szolgdlod
rendeltetésszeriien hasznélatba veit (aktivalt), targyiasult (dologi) eszkozok, amelyek a
szakszovetség tevékenységét rendszeres hasznalat mellet tartdsan, legalabb egy éven tul
szolgaljak.

A mindsitést a hasznalati id6 hatdrozza meg. Az eszkozt, amely a tevékenységet egy éven til
szolgélja, a targyi eszkozok kozott kell nyilvéantartani, fiiggetleniil az eszkéz beszerzési
ertéketol. Ide tartozik a foldtertilet, telek, telkesités, erds, tiltetvény, épiilet, egyéb épitmény,
muszaki berendezés, gép, jarmi, izemi és iizleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz
tartoz6 vagyoni €rtékii jogok. Ezen eszkozesoporton beliil kell kimutatni — mint még tizembe
nem helyezett targyi eszk6zoket — a beruhdzasokat is.

Az eszkdz0k kozott csak az szerepelhet amely a szakszovetség birtokaba, tulajdonaba keriil.
Targyi eszk6zok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében atvett eszk6zoket és a
bérbevett, a hasznalatra atvett eszkdzokon végzett beruhazéasok, felujitasok, valamint a
koncesszios szerzddés alapjan beszerzett, megvaldsitott eszkdzok értékét is.

A targyi eszkozoket bekertilési (bruttd) értéken kell nyilvantartasa venni.

A bekertilési érték (beszerzési koltség, eléallitasi koltség) tartalmat az Szt. 47. és 48. § irja
elo.

A mérlegben a targyi eszkozoket nettd értéken kell kimutatni. Nett6 érték = brutt6 érték
csokkentve az elszamolt értékesdkkenés 6sszegével.
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Tarovi eszkozok értékesdkkenése

Térgyi eszkozok értékesokkenésének valtozatai:
- terven feliili értékcesokkenés és annak visszairdsa
- terv szerinti értékcsokkenés

Terven feliili értékesokkenést kell elszamolni a targyi eszkozok korében, ha azok kényv
szerinti értéke jelentdsen és tartdsan magasabb a piaci értéknél. Amennyiben a piaci
értékitélet valtozik, akkor a leirds visszairasat is végre kell hajtani, legfeljebb a kényv szerinti
érték Bsszegéig. A terven feliili leirast €s visszairast az egyéb raforditasok terhére, illetve az
egyéb bevételek javéra kell elszamolni.

A targyi eszkozok utan terv szerinti értékesokkendsi leirast kell elszamolni. A szamviteli
politikaban keriil meghatarozasra a targyi eszkozok értékesokkenésének elszamolasi rendje. A
targyi eszkozoknek a hasznos €élettartam veégen vérhaté maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési értékét kell annyi évre felosztani, ahdny évig ezeket az elérelathatéan hasznalni
fogjak. A varhaté élettartam meghatarozésa torténhet id6- vagy teljesitményaranyos szamitas
alapjan.

Az 50 eFt egyedi értéket képviseld eszkozok értéke a hasznalatba vételkor egy 6sszegben terv
szerinti értékesdkkenési lefrasként elszamolasra kerdl.

Az évenkeénti értékesskkenés meghatarozasanal a felujitds miatti értéknovekedest is
figyelembe kell venni.

A terv szerinti értékesdkkenést koltségként 57. Ertékesokkenési lefras szdmlacsoportban kell
clszamolni. Ezen beliil kiilon alszamlan kell kimutatni a terv szeirnti és a hasznalatba vételkor
egy Osszegben elszamolt értékesdkkends Osszeget. (A terven feliili értékcsokkenést a 86.
szamlacsoportban kell kimutatni.)

A maradvanyértékig, a 0-ig leirt eszkozoket csak selejtezes (hasznositas) vagy térités nélkiili
4tadas esetén szabad a konyvekbol kivezetni.

A maradvanyértékig, illetve a 0-ig leirt targyi eszkdzok brutté értékét és az elszamolt
érickesskkenést az analitikus nyilvantartas keretében, az adott szamlacsoporton beliil
elkiildnitetten kell kimutatni.

A targyi eszk6zok és beruhazasok térités nélkiili atadasat az atvevo piaci értéken rendkiviili
bevételként, az atadé pedig rendkiviili raforditasként szamolja el, az altalanos forgalmi addval
novelt nyilvantartasi értéken.

50 eFt. alatti targyi eszkozok elszamoldsa
A szovetség — ha szamviteli politikdjaban ugy dontdtt — a targyi eszkozokon beliil elkiiloniti

az 50 eFt alatti egyedi bekeriilési értékii eszkozoket, amelyek a hasznalatba vételkor
egyOsszegben leirasra keriilnek.
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Ezeket az eszkozoket a szamlatitkor szamlain beliil elkiilonitett alszamlakon kell kimutatni.
Tekintettel arra, hogy az e korbe tartozé eszkdzok 4ltalaban nem igényelnek kiilon
{izembehelyezést, ¢s hasznalatba vételiik a beszerzéskor azonnal megtorténik, a beszerzést
nem sziikséges a 161. Befejezetlen beruhazasok szamlédn konyvelni €s onnan aktivalni.

Beszerzés (aktivalas) konyvelese:

T 12-15. Targyi eszkoz — K 455. Beruhézasi szallitok

T 571. Terv szerinti értékesokkenési leiras — K 129-159. Targyi eszkoz értékesokkencse
(Atalakulés esetén a jogutod cégnél az 50 eFt egyedi beszerzési érték alatt nyilvantartott
targyi eszkozok brutto értéke évnyitas utan azonnal elszamolhato terv szerinti
értékesokkenésként.)

Targyi eszkozok értékhelyesbitése

A szamlacsoporton beliil kiilon alszamlakon keriil kimutatasra a targyi eszkdzok piaci €rtekre
t51ténd felértékelésbdl eredd értékhelyesbitése. Felértékelcsre a beruhazasoknal nincs
lehetoség.

Az értékelést egyedi eszkozként és évenkent Gjra meg kell allapitani, a mérleg fordulonapjan
ismert piaci érték és a nyilvéantartasi érték killonbozeteként, és amennyiben az utébbi
alacsonyabb, a kiilonbozetet értékhelyesbités szamlék terhére kell elszamolni a 417.
Ertékelési tartalékkal szemben. Az értékhelyesbites Osszege nem képezheti a nyilvantartasi
érték (nett6 érték) részét, attol elkiilonitetten kell kimutatni. Az abban bekovetkezett
valtozasokat eszkozféleségenként szitkséges vezetni.

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Ingatlanok a fold és minden anyagi eszkoz, amelyet a folddel tartos kapesolatban létesitettek.
E szdmlacsoporton beliil kell kimutatni az ingatlanokhoz kapesolodo vagyoni értékli jogokat
is.

122. Telek, telkesités

E szaml4n kell kimutatni a telek, telkesités bekertilési értéket, figgetleniil att6l, hogy azokat
vasaroltak, vagy a munkalatokat a szakszovetség sajat maga végezte el. Ha a telken olyan
épiilet van, amely véglegesen lebontasra keriil, akkor a bontési koltség a telek értékét noveli a
piaci érték dsszegéig. Ha a bontas aj épiilet létrehozasa érdekeben meriil fel, akkor a bontas
koltsége az 0 épiilet értékéhez tartozik.
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123. Epiiletek, épiilet részek

Epiiletek olyan szerkezetileg 6nalld épitmény, amely a kérnyezé kiilsé tértdl
cpiiletszerkezetekkel részben, vagy egészben elvélasztott teret alkot, és ezzel az allando,
id6szakos, vagy idény jellegti tartézkodas, az lizemi termelés, az anyag — és terméktarolas
feltételeit biztositja. A talajtél csak anyagaira, szerkezeteire vald szétbontdsa ttjan tavolithatd
¢l, ezéltal azonban eredeti rendeltetésének megfeleld hasznalatra alkalmatlanna valik.

124. Egyéb épitmények

Egyéb épitmény minden épiiletnek nem mindsiilé épitmény (pl. Gt, vasut, kerités, ...) Az
¢pitmények fogalmaba tartoznak a viz, gaz, villanyvezeték, csatorna, kézponti fiités,
felvonok, szell6zo berendezések is, amelyek az épitmény szerkezeteiben beépitve, annak
hasznéalhatosagat és ellatasat biztositjak.

125. Uzemkéron kiviili ingatlanok

A teveékenység folytatisihoz ideiglenesen vagy véglegesen nem hasznélt ingatlanokat at kell
sorolni az tizemkdorén kiviili ingatlanok karébe.

126. Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok korébe tartoznak:
- a foldhasznalat,
- ahaszonélvezet és a hasznalat,
- abérleti jog,
- aszolgalmi jog,
- azingatlanok rendeltetés szer(i hasznalatanak eléfeltételét jelenté — jogszabalyban
nevesitett — hozzajarulasok megfizetése alapjan élvezet hasznalati jogok,
- egyéb jogok.

13. MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

A rendeltetésszertien hasznélatba vett, izembe helyezett, a vallalkozasi tevékenységet tartosan
¢s kozvetlentil szolgdlo berendezések, gépek, jarmiivek targyi eszkozok kozé tartozé csoportja
sorolhat¢ ide. Itt kell kimutatni:

- erdgépek, erdmuvi berendezések,

- a szallito eszkozok,

- a hirk6z16 berendezések,

- aszamitastechnikai eszk6zok,

- aszerszamok, miiszerek, kisgépek,

- atermelésben kozvetleniil résztvevo jarmiivek
értékét is.
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14. EGYEB BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

A tevékenységet tartosan, de kdzvetett modon szolgalo berendezések, felszerelések,
jarmiivek, amelyek nem tartoznak az el6z6 szamlacsoportba, sorolhaték ide.
[de tartoznak:

- az irodabutorok, konyhai eszkézok,

- lgyviteli gépek, berendezések,

- egy¢b irodai és igazgatasi berendezések, felszerelések,

- szémitastechnikai eszkozdk,

- egyéb jarmuvek.

A targyi eszkozik nyilvantartasa, egyeztetése

A targyi eszk6zokrdl olyan egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithatd az egyes eszkozok bruttd értéke, értékesokkenése és a netto értéke.

Az analitikus nyilvantartassal valé konnyebb egyeztethetdség érdekében a szamlatiikérben
kiilon alszamlakat célszer(i nyitni az egyes eszkozcsoportok brutto értékének és kiilon az
értékesokkenésnek. Ez vonatkozik az 50.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi
eszkozokre is. A bruttéd értéket tartalmazo szamlaknak csak T, az értékesokkenési szamlaknak
csak K egyenlege lehet.

Ev végén a 12-15. szamlacsoport szdmlai 6sszevonva a targyi eszkozok nett6 értékét
mutatjék, ha a szakszovetség nem él a piaci értéken valo értékelés lehetéségével. Az 50 eFt
érték alatti targyi eszk6zok nett6 értéke nulla.

16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

Itt kell kimutatni azt a beszerzett, eléallitott targyi eszkozt, amelyet még nem vettek
rendeltetésszerlien hasznélatba, nem keriilt aktivalasra, lizembehelyezésre. Ebben a
szamlacsoportban kell nyilvantartani mindaddig, amig rendeltetésszer(i hasznalatba nem
veszik, {izembe nem helyezik, avagy beruhdzasként nem értékesitik, nem pénzbeli betétként at
nem adjak, nem selejtezik, illetve terven feliili értékcsékkenés elszamolasat kévetden ki nem
vezetik a konyvekbdl.

Ugyancsak itt kell szerepeltetni a mar meglévo, tizembehelyezett targyi eszkdzokon végzett
bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, talakitassal, élettartam novekedéssel jard felujitasi munkak
még nem aktivalt 6sszegét.

A beruhazasokra csak terven feliili értékcsokkenés szamolhato el, abban az esetben, ha a
beruhazas értéke tartosan lecsdkken, vagy ha feleslegessé valik.
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17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

A befektetett pénziigyi eszkdzok kozott azokat az eszkdzoket kell kimutatni, amelyeket a
szakszovetség azzal a céllal fektet be mas vallalkozasba, ad at mas vallalkozonak, hogy ott
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyen szert, vagy ott gazdasagi akaratat
érvényesitse.

Befektetett eszk6zként csak olyan eszkozt szabad kimutatni, amely egy éven til is tartosan
szolgalja a véllalkozasi tevékenységet.

Ha az eszkdz6k nem tartosan, tehat egy évnél rovidebb ideig szolgaljak a tevékenységet,
akkor ezek forgdeszkéznek mindstilnek.

Az értékpapirok mindsitése befektetett eszkozzé, illetve forgdeszkozze évenként valtozhat. A
mindsités a szakszdovetség képviseldjének feladata.

17. TULAJDONOSI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK
(RESZESEDESEK)

Részesedések kozott kell kimutatni azokat a befektetéseket, amelyek azért keriiltek
megvasarlasra, hogy tartds befektetés utan osztalékra, illetoleg gazdasagi befolyasolasra
lehessen szert tenni. Ilyenek a részvény, tizletrész, vagyoni betét.

18. HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok azok, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet
kovetd évben nem esedékes €s a szakszovetség azokat értékesiteni sem akarja.

Az értékpapir valamilyen vagyonnal kapcsolatos jogot megtestesitd forgalomképes okirat. Az
értékpapirban az aru, az ingosag, illetve a jog egyarant megtestestil. Amig az értékpapir
létezik, érvényes a kdvetelés, amit az ados a papir ellenében koteles (jogosult) teljesiteni.

Az értékpapirok kozott kimutatasra kertilnek a kiilénbzo allami értékpapirok, kotvények,
egyéeb értékpapirok (zaloglevél, kozraktarjegy, stb.) amelyek egy évnél hosszabb ideig vannak
a szakszovetség birtokaban.

Az egy éven tali kamatozo értékpapirok e szamlacsoportban kimutatott értéke nem
tartalmazhatja a vételarban 1évo kamat 6sszegét. Az értékpapir beszerzésekor a kifizetett
ellenértékbol a kamat 6sszegét le kell valasztani, €s azt fizetett kamatként kell elszamolni.
(T 872.-K 38.)
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19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

Itt kell nyilvantartani a mas vallalkozonak és egyéb jogi személyeknek tartdsan forintban
vagy devizaban kolesonadott pénzeszkozok osszegét. A kolesonadas célja a kamatjovedelem,
vagy egyéb tartds kapesolat biztositasa. A szamlacsoport szamlait a szamlatiikér bontasanak
megfeleléen kell megnyitni €s vezetni.

Befektetett pénziigyi eszkozok értékvesztése és annak visszairasa, valamint
értékhelyesbitésiik

A gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetést, valamint a
hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirt a bekeriilési €rtéken, illetve
a mar elszamolt értekvesztéssel csdkkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt konyv
szerinti értéken kell kimutatni, fliggetleniil att6l, hogy az a forgoeszkozok, illetve a befektetett
pénziigyi eszkdzok kozott szerepel.

A gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél értékvesztést kell
elszamolni, a befektetés kdnyv szerinti értéke €s a piaci értéke kozotti — veszteség jellegli —
kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds dsszegil.

A részesedés mérlegfordulonapi értékelésekor:

- értékvesztést kell elszamolni a gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelent
befektetéseknél, a hitelviszonyt megtestesito, egy évnél hosszabb lejarati
értékpapiroknadl, ha a piaci érték és a kdnyv szerinti érték kozott jelentds 6sszegl,
tartos veszteség mutatkozik azaltal, hogy azok konyv szerinti értéke magasabb a piaci
értéknél,

- akorabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell, ha a piaci érték és a
konyv szerinti érték kozott jelentds 6sszegll, tartds nyereség mutatkozik.

Az értékelés esetei:

a) A befektetett pénziigyi eszkdzok piaci megitélésének valtozasa.
Ha a mérlegkészités idopontjaban a befektetés (értékpapir) konyv szerinti értéke tartosan és
jelentds 6sszegben meghaladja a befektetés piaci értékét, a kiilonbdzet sszegében
értékvesztést kell a részesedéseknél €s az értékpapiroknal elszamolnia pénziigyi miiveletek
raforditasként a 874. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése szamlaval
szemben.

b) A gazdasagi tarsasag, illetve értékpapir kibocsato varhato6 felszamolasa.
Ha a felszamolas soran a varhato kielégités 6sszege alacsonyabb a befektetés konyv szerinti
értékénél, az értékvesztést a varhatoan megtériilé 6sszegig kell elszamolni, ugyancsak
pénziigyi miveletek raforditasként a 874. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek
értékvesztése szamla terhére.
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¢) Fizetésképtelenség
Ha az adossal szembeni igény érvényesitése fizetésképtelenség miatt lehetetlen, azaz az
értekpapir bevaltasakor varhatéan a kamatokkal egytitt nem biztos, hogy teljes 6sszeget
vagy annak részét visszafizetik, a behajthatatlannak mindsitett részt hitelezési
veszteségként kell elszamolni. Az értékvesztést a 874. Részesedések, értékpapirok,
bankbetétek értékvesztése szamla terhére kell elszamolni.

3

2. Szamlaosztily: KESZLETEK

A Készletek kozott azokat az eszkozoket kell kimutatni, amelyek — egyedi értékiiktol
fiiggetlentil — egy évnél rovidebb ideig szolgaljak a szakszdvetség tevékenységét.

Altaldban egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt. Ilyenek altaldban a felhasznalas
céljabol vasarolt anyagok, alkatrészek, az értékesités céljabdl beszerzett aruk, a kdzvetitett
szolgaltatasok.

A készletek kozott csak a tulajdonban (szakszovetség tulajdondban) 1évo készletet szabad
nyilvantartani.

A szakszdvetség tulajdonat képezo készletet akkor is ki kell mutatni, ha az nincs birtokunkban
(aton 1évo készlet, idegen helyen tarolt készlet), vagy a szamla a mérlegkészitésig nem
érkezett meg (nem szamlazott szallitas).

A nem szamlazott szallitas esetében beszerzési arnak a szerzodés szerinti varhatd beszerzési
arat kell tekinteni.

Uton 1év6 készletnek kell tekinteni azokat az anyagokat, 4rukat, amelyeknél a szerzédés
szerint a teljesités helye a vevo telephelye, a szallité az arut atadta, de az aru a vevd
telephelyére a mérleg fordulonapjaig nem érkezett meg.

Uton 1év6 értékesitett készletnek kell tekinteni azokat az arukat, amelyeknél a szerz6dés
szerinti teljesités helye a vevo telephelye, a kiszallitds a mérleg fordulonapjaig megtortént, a
vevO azonban a mérleg fordulonapjaig nem vette at, de a mérlegkészités idépontjaig az atvétel
1s megtortént.

Idegen helyen tarolt az a készlet, amelynél a teljesités helye az elado telephelye, a teljesités
megtortént, de a készletet a vevo kivansagara az eladonal tartja.
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Vasarolt készletek

A vasarolt készleteket €s az azokban bekovetkezett készletvaltozasok értékét 5sszességében
tényleges bekertilési értéken kell kimutatni.

A tényleges bekertilési ar a belfoldon vasarolt készlet — altalanos forgalmi ado nélkiili —
vételarat az esetleges engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt szamla szerinti 4rat,
tovabba a beszerzéssel szoros kapcsolatban 1év0, egyedileg készlethez rendelhetd
mellékkoltségeket, - a szallitasi, rakodasi és atrakasi koltségeket, bizomanyi dijakat, a
beszerzéskor fizetend6 fogyasztasi €s jovedeki adot foglalja magaban, melyet cstkkenteni kell
az értékvesztéssel és novelni a visszairds osszegével. Amennyiben a jarulékos kéltségekrol a
szamla a raktari bevételezésig nem érkezik meg, akkor a kapcsolddo tételeket a szerzodés,
vagy jogszabaly szerint kell figyelembe venni. Ha az igy megallapitott 5sszeg jelentésen eltér
a kalkulalt értékt6l, akkor utdlag a kiilonbozetet egyéb bevételként, vagy egyéb raforditasként
kell elszamolni. (A rendezés nem visszamenoéleges.) A koltségvetésnek €s az
dnkormanyzatnak fizetett illetékeket és hatosagi dijakat is a beszerzési ar részeként kell
elszamolni.

21-22. ANYAGOK

Az anyagok, alkatrészek a vasarolt készletek kozé tartoznak. Olyan munkatargyak, amelyek a
termék-eldallitas, vagy a szolgaltatés sordn eredeti funkcidjukat elvesztik, értékiik beépiil az
Uy termék araba, vagy a szolgaltatas soran értékiiket vesztik.

[tt kell kimutatni a vasarolt

- alapanyagokat,

- segédanyagokat,

- lizemanyagot,

- fitéanyagot,

- fenntartasi anyagokat, épitési anyagokat,

- egyéb anyagokat,

- egy éven beliil elhasznalédo anyagi eszkdzoket,
- targyi eszk6zok koziil atsorolt anyagokat,

- hulladékokat.

229. Anyagok értékvesztése és annak visszairasa

A vasarolt készleteknél értékvesztést kell elszamolni, ha készletek konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartdbsan magasabb, mint a tényleges piaci értéke. A két érték kozotti kiilonbdzet
az értékvesztés. Ertékvesztést kell elszamolni akkor: 1

- ha a készlet azért csokkent értékil, mert nem felel meg a vonatkozo eldirdsoknak (pl.
szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eldirds, stb.) illetve eredeti rendeltetésének,

- ha a készlet megrongalodott, felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt,

- ha a készlet feleslegessé valt.
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Az értekvesztést olyan mértékig kell elszamolni, amely a készlet hasznalhatésagaval
dsszhangban van és abban az idészakban, amikor a kivalto ok felmeriilt.

Az értékvesztést a 866. Ertékvesztés, terven feliili értékesskkenés megfelel alszamlajaval
szemben kell elszdmolni. Amennyiben a piaci értékitélet a késdbbiek sordn megvaltozik,
akkor visszairast kell alkalmazni legfeljebb az eredeti konyv szerinti érték 6sszegéig. A
visszairt értékmentést az egyéb bevételek kozé, a 966. Szamla javara kell konyvelni.

26. Kereskedelmi aruk
Arunak tekintheté a valtozatlan forméban torténd tovébbadés cél jabol beszerzett termékek.

A kereskedelmi készletek csoportositésa és nyilvantartasuk:
- nagykereskedelmi drukészletek, (nyilvantartasuk: beszerzési aron, vagy beszerzési
arbol képzett elszamoldaron),
- felvasarolt készletek, (nyilvantartasuk: altalaban beszerzési ron).

3. Szdmlaosztily: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKT{V IDOBELI
ELHATAROLASOK

A szamlaosztaly szamlain kell nyilvantartani a forgbeszkozok koziil a vevokkel,
vallalkozokkal, adésokkal, tagokkal, munkavallalokkal, koltségvetéssel és egyéb szervekkel,
szervezetekkel szemben fennallé koveteléseket, a pénzeszkozoket és az értékpapirokat,
valamint az aktiv idébeli elhatarolasokat.

A koveteléseket az alabbiak szerint csoportosithatjuk:
- kdvetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevd),
- valtokovetelések,

- adott elélegek,

- egyéb kovetelések,

- értékpapirok,

- pénzeszkozok,

- aktiv idobeli elhatarolasok.
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31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL
311.-312., 316.-317. Belfoldi és kiilf1di kovetelések forintban illetve devizaban

A kévetelések a jogszer(i, mar tejesitett druszallitasbol, szolgaltatasbol és a vevo, ados altal is
elismert fizetési igények.

A mérlegben a kdvetelést (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozésokkal szembeni
koveteléseket, a pénzeszkozoket, a kolesonként, az elélegként, adott Osszegeket is) —
fiiggetleniil attdl, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
szerepel — az elfogadott, elismert 6sszegben, illetve a mar elszimolt ertckvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A szamlacsoporton beliil kiilén alszamlat kel nyitni a belfsldi és kiilfsldi koveteléseknek,
forint és devizabontasban. Amennyiben jogszabaly lehetévé teszi, akkor belfsldi ki vetelést is
lehet devizaalapon nyilvantartani és ekkor a kévetelés nyilvantartasara a deviza dtszamitas
szabalyait kell alkalmazni. A szamlacsoporton beliil az egyes alszamlak a szamlatiikérben
foglaltaknak megfeleléen keriilnek megnyitasra.

Teljes értéki a kvetelés, ha annak behajtdsa mind Osszegszerliségében, mind id6pontjdban
bizonytalannd valt. A kétes koveteléseket elkiilonitetten kell nyilvantartani és kimutatni.

A mérlegben a kivetelést kényv szerinti értéken kell mindaddig kimutatni, amig azt
pénziigyileg vagy egyéb méddon (a Ptk. szerinti beszamitassal, eszkozatadassal) nem
rendezték, valtéval ki nem egyenlitették, el nem engedték, vagy behajthatatlan kiévetelésként
le ne irtak.

Behajthatatlannak mindsiil a kovetelés:

- ha az ados ellen vezetett végrehajtds sordn a kivetelésre nines, vagy csak részben van
fedezet, ;

- amelyet a hitelez6 cséd-, felszamolési-, onkorményzatok adéssagrendezési eljardsa
soran elengedett,

- amelyre a felszdmol6 altal irdsban adott irdsbelj igazolds szerint nincs fedezet,

- amelyre a felszamolds, adéssagrendezési eljards befejezésekor a vagyonfelosztasi
Javaslat szerinti értékben 4tvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

- amelyet eredményesen nem lehet ¢rvényesiteni, és amelynél a végrehajtassal
kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthat6
Osszegével,

- amelynél az ad6s nem lelhet§ fel,

- amelyet birésag el6tt nem lehet érvényesiteni,

- amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A mérlegben behajthatatlannak mindsiil kévetelés nem mutathato ki. A részben vagy
egeszben behajthatatlan kovetelést — devizaksvetelés esetén a jogszabalyokkal 6sszhangban —
legkésébb a mérlegkészitéskor a mérlegkészités idépontjaban ismert informacidk alapjan az
lizleti év hitelezési veszteségként le kell {rni.
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A kiilfoldi pénzértékre sz616 koveteléseket konyv szerinti értéken forintban és devizaban is
nyilvan kell tartani. A véllalkoz6 a kovetelések nyilvantartasi értékének meghatarozasanal
vélaszthat a kovetkez6 arfolyamok alkalmazasa kozott:

- a hitelintézet altal meghirdetett devizavételi és eladdsi arfolyam atlaga,

- az MINB altal kozzétett hivatalos devizaarfolyam,

- egységesen devizavételi, vagy csak devizaeladasi arfolyamon is, ha a fenti értékelési modtol
jelentds eltérés mutatkozik és a megbizhat6 €s valos 6sszkép kovetkezményét jobban teljesiti
az egységes vételi vagy eladasi arfolyam.

Ha a hitelintézet, illetve a Magyar Nemzeti Bank éltal nem jegyzett és nem konvertibilis
valutdrol szol a kdvetelés, akkor a nyilvantartasi értéket a szabad piaci arfolyamon vagy
orszagos napilapban kozzétett arfolyamon kell megallapitani.

A kiilfoldi kovetelés pénziigyi rendezésekor a devizaban kapott pénzdsszeget a pénziigyi
rendezés idopontjaban érvényes arfolyamon — a valasztott médon — atszamitott forintértéken
kell a kényvekbe felvenni és annak eredeti kdnyv szerinti forintértékéhez viszonyitott
kiilonbozetét — jellegétdl fliggden — a pénziigyl mliveletek egyéb bevételei vagy raforditasai
kozott kell elszamolni.

Ha a kiilfoldi kovetelés kiegyenlitése import aruszallitassal torténik, akkor a pénziigyi
rendezés dokumentalasa technikai fokonyvi szamla kozbeiktatasaval lehetséges.

315. Belfoldi kiovetelések értékvesztése és annak visszairasa

A kovetelések esetében, ha az tizleti év fordulonapjan fennalld és a mérlegkészités idépontjaig
pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél értékvesztést kell elszamolni, ha a mérlegkészités
id6pontjaban a kényv szerinti érték magasabb, mint a varhato kiegyenlités 6sszege. A
kiilonbség elszamolas akkor sziikséges, ha ennek kihatasa jelent6s és tartos. A koveteléseket
altalaban egyedileg kell mindsiteni, kisebb 6sszegili vevoknél csoportos mindsites is
alkalmazhato.

Ertékvesztés elszamolasa esetén az eredeti kovetelés osszege nem véltozhat, az
értékvesztésrol és annak visszairdsarol olyan analitikat kell vezetni, amelyrél azok
elszamolésa tételesen megallapithato.

319. Kiilfoldi kovetelés értékvesztése és annak visszairasa

Az értékvesztést és annak visszairasat devizaban kell meghatarozni és a mérleg forduléonapon
ezutan kell az arfolyamvaltozasrol szarmazo kiilonbozetet elszamolni.
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34. VALTOKOVETELESEK

A valtokovetelés a vevovel szembeni kovetelés ellenében elfogadott valt6 alapjan kimutatott
kovetelés, amely a lejarat id6pontjaban esedékes fizetést testesit meg.

A valté névérteke: a kovetelés dsszege, plussz a kivetedsre felszamitott kamat Osszegébol
tevodik ki. Bevaltaskor a kamatosszegét a 974. Egy¢éb kapott, jaré kamatok és kamatjellegii
bevételek kozott kell kimutatni.

A valtot
- akovetelés 6sszegében,
- Vvasarlds esetén a bekertilés sszegében kell nyilvantartani.

A valto
- alejarat idépontjdban benyijthaté az adésnak,
- tovabbadhaté fizetéeszkozként, ha a szallit6 elfogadia,
- hitelintézetnél leszamitolhato.

Ilyenkor a kamattartalom aranyosan megbontandé.

Valtokovetelések kozott csak a nem részesedési viszonyban lévé adéssal szembeni
valtokovetelés mutathato ki.

Valtok esetében is alkalmazni kell a szamviteli politikdban megfogalmazottak szerinti
ertékvesztést és annak visszairdsat.

35. ADOTT ELOLEGEK

Az adott el6legek alapvetd csoportjai:
- immateridlis javakra adott eldleg,
- beruhézasra adott el6leg,
- készletekre adott eléleg,
- szolgaltatasokra adott el6legek,
- egyéb adott el6legek.

A 351. Immateriélis javakra adott el6legek szamlan kell nyilvantartani az ilyen cimen adott
cl6legeket, mindaddig, amig az visszafizetésre, elszdmoldsra, esetleg lefrasra nem kertil.

A 352. Beruhdzésokra adott elélegek szamlan kell nyilvéntartani — a mas szempontbdl
koveteléseknek minésiil — beruhazasokra adott eléle geket addig, amig az visszafizetésre,
elszamoldsra, vagy mint behajthatatlan kévetelés lefrasra nem keriil.

A 353. Készletekre adott el6legként az anyag-és az 4ruszal litoknak, importbeszerzés esetén az
importalast végz6 vallalkozénak ilyen cimen fizetett, vagy atutalt 6sszegeket kell a pénztarral,
illetve a bankszamlaval szemben elszamolni.
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36. EGYEB KOVETELESEK

E szamlacsoport keretében kell elszamolni tébbek kozott:

- munkavallalokkal szembeni kéveteléseket (leltarhidnyok, kartéritési kotelezettségek,
eloirt tartozasok stb.),

- koltségvetéssel kapcsolatos kveteléseket és azok teljesitését (kiutalasi igények,
adovisszatéritések),

- rovid lejaratra kélcsonadott pénzeszkdzoket,

- vasarolt és kapott kdveteléseket,

- részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos koveteléseket,

- hataridds, opcids és swap tigyletekkel kapcsolatos koveteléseket,

- kiilonféle egyéb koveteléseket,

- egycb kovetelések értékvesztését és annak visszairasat.

A szamlacsoport szamlai koziil a szakszévetségnek csak a gazdasagi eseményeknek
megfelelden sziikséges szdmlékat kell a szamlatiikér bontdsanak me gfelel6en megnyitnia.

37. ERTEKPAPIROK

Az értékpapir vagyonnal kapcsolatos jogot megtestesits forgalomképes okirat. A
forg6eszkozok kozoit kell kimutatni a forgatédsi célra vasérolt, valamint a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket (részesedéseket) és
a visszavasarolt sajat részvények, tizletrészek értékét.

38. PENZESZKOZOK

A pénzeszk6zok a készpénz, elektronikus fizetési eszkézok és csekkek, tovabba a bankbetétek
ertekét foglaljak magukban. A szamlacsoport szamldin a meglévo pénzeszkozok (beleértve a
kiilfoldi fizetési eszkozket is) a kovetelések fejében kapott csekkek értéke, valamint a
pénzintézeteknél elhelyezett betétek keriilnek nyilvantatésra.

381. Pénztar
382. Valutapénztar

A szamla a szakszovetség készpénzallomanyanak kimutatasara szol gal.

Amennyiben a szakszévetség kiilfoldi fizetési eszkozokkel is rendelkezik, annak forgalmat a
valuta pénztarszamlan kell nyilvantartani. A szamlahoz kapcsolddoan olyan analitikat is kell
vezetni, amelybo] a kiilonbz6 valutanemek forgalma me gallapithatd.
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383. Csekkek

A szamla a vevékkel szembeni kivetelés fejében kapott csekkek értékének nyilvantartasara,
elszamolasara szolgal.

A készpénz és csekkek értékeként a mérleg forduldnapjan a vallalkozé pénztaraiban 16vé
készpénzt (ideértve a kiilfoldi fizetési eszkozoket is), valamint a vevékkel szembeni kévetelés
fejében kapott csekkek értékét kell szamitasba venni.

384, Elszamolasi betétszamla

A szamla a szamlavezet6 hitelintézettel (hitelintézetekkel) szembeni forint pénzkovetelés
kimutatdsara szolgal. Amennyiben a szakszovetség tobb pénzintézetnél is vezet szamlat,
akkor bankonkeént kiilén alszamlakat kell nyitni.

385. Elkiilonitett betétszamlak

A szamla a pénzintézeteknél kamatozo6 betét cimén elhelyezet forint 8sszegek nyilvantartasara
szolgal.

Ugyancsak itt kell kimutatni a meghatérozott célra elkiilonitett pénzosszegeket is (pl.
lakasépitési betétszamla, fejlesztési célra elkiilonitett betétszamla stb.).

A bankbetétek — forintban illetve devizaban — értékeként a mérleg fordulénapjan a
pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal egyezé értéket kell kimutatni.

386. Devizabetét szamla

A devizaszamlakon a forintértéket a bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités
napjdra vonatkozo, a szakszovetség altal vélasztott devizadrfolyamon szamitott forintértéken
kell a konyvviteli nyilvantartsaiba felvenni. Amennyiben a devizavasarlas forint ellenében
torténik, akkor a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasi arfolyamot
meghatarozni.

Az lizleti év fordulonapjan a devizaszamlékon 1év§ devizét a szakszovetség altal valasztott,
erre a napra vonatkozo devizadrfolyamra kell atértékelni és a kdnyv szerinti, valamint a
mérleg fordulonapi érték kozotti kiillonbozetet
- amennyiben az §sszevontan veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb
raforditasai kozott arfolyamveszteségként kell elszdmolni,
- amennyiben az 8sszevontan nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb
bevételei kozotti elszamolés utdn a kovetkezd évek arfolyamveszteségének fedezetére
idobelileg el kell hatarolni (passziv id6beli elhatdrolas).
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A vélasztott rfolyam értékelés médjat kell alkalmazni minden deviza eszkoz,
devizakotelezettség és devizakovetelés értckelésénél.

389. Atvezetési szamlak

A szamla a bankszamldk €s a pénztar, illetéleg a bankszamlak egymas kozotti forgalma
elszamolasara szolgal.

39. AKTIiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az aktiv idobeli elhataroldsokat legalabb az alabbi bontasban kell a kényvviteli
nyilvantartasokban szerepeltetni:

391. Bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Ezen a szamlan kell kimutatni az olyan bevételeket (jaro arbevételt, kamat-és egyéb
bevételeket), amelyek csak a mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart
idészakra szamolandok el. A hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapirok, diszkont
értékpapirok beszerzési értéke és névértéke kozotti nyereségjellegii kiilonbozetbol a
beszerzéstol az lizleti év végeig terjedd id6szakra idéaranyosan juté dsszeget, amelyet a
pénziigyi miveletek egyéb bevételeivel szemben kell elszamolni.

Itt kell kimutatni a deviza-és valutakészletek, a devizaban jelentkez6 kovetelések és
kotelezettségek mérleg fordulonapi értékelésekor keletkezd, 6sszevontan nyereséget mutatd
kiilonbozetét. (Felhasznalasra csak a késobbi évek arfolyamveszteségének ellentételezésére
fordithato!)

392. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolasa

Aktiv id6beli elhatarolasként — elkiilonitetten — kell kimutatni az tizleti év mérlegének
fordulonapja elott felmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket, amelyek koltségként, vagy
raforditasként csak a mérleg fordulonapjat koveto idoszakra szdmolhatok el. A forgdeszkdzok
kozott elszamolt — hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok, tulajdoni részesedést megtestesitd
befektetés beszerzésével kapcsolatban fizetett bizomanyi dij, vasarolt vételi opci6 dija, amely
azok értékesitésekor varhatéan megtériil és Gsszege jelentds, szintén az dtmen6 aktivak kozott
szerepeltetendo.
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393. Halasztott raforditasok

Ezen a szamlan kell kimutatni a rendkiviili raforditasokkal szemben az ellentételezés nélkiili
végleges tartozasatvallaldsbol szdrmazo kotelezettséget. Ennek megsziintetése a pénziigyi
rendezés alkalmaval torténik.

A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben a beruhézashoz, vagyoni értéki jog
megszerzéséhez kapesolddd devizas hitel és kdtvénykibocsatasabol szarmazo tartozdsok nem
realizalt arfolyamveszteségét is halasztott raforditasként kell elszamolni. Torlesztéskor a
torlesztd részletre jutd ardnyos Gsszegben a halasztott réforditasként kell elszamolni.
Torlesztéskor a torlesztd részletre jutd ardnyos dsszegben a halasztott raforditast csékkenteni
kell és a kimutatott dsszeget meg kell sziintetni, ha az igy finanszirozott eszkoz kikeriil az
alloméanybol.

399. A kovetelés jellegii aktiv id6beli elhatarolisok értékvesztése és annak visszairasa

Az aktiv idébeli elhatarolasok kozott kimutatott id6aranyosan jaré kamat és kamatjellegli
bevételek utan is — a kovetelds jellege miatt — értékvesztést kell elszamolni, ha az adés
mindsitése miatt az alapkovetelést is le kellett értékelni.

4. Szamlaosztily: FORRASOK (PASSZIVAK)

A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszkozdk forrasait. Ide tartoznak a sajat toke, a
céltartalékok, a hatrasorolt, a hosszi- és rovid lejarata kitelezettségek, valamint a passziv
idébeli elhatarolasok szamlai.

41. SAJAT TOKE

Sajat tékeként csak olyan t8kerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonos, a tag bocsatott a
gazdalkodé szervezet rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos, a tag az adozott
eredményébdl hagyott a gazdalkodd szervezetnél, és a tulajdonosokat, tagokat felelosscg
terheli a jegyzett téke osszegéig. A sajat toke — a jegyzett, de még be nem fizetett tokével
csokkentett — jegyzett t6kébol, a téketartalékbol, az eredménytartalékbol, a lekotott
tartalékbol, az értékelési tartalékbol és a targyévi mérleg szerinti eredménybdl tevédik dssze.

411. Jegyzett toke

A jegyzett toke szamlan kell kimutatni:

Az Rt-nél és Kft-nél, illetve egyéb vallalkozasndl — ha e tekintetben cégbirésagi bejegyzési
kotelezettség terheli — a cégbirosagon bejegyzett tékét, az alapszabélyban, a tarsasagl
szerzGdésben, az alapitd okiratban meghatarozott sszegben.
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Més gazdalkodo szervezetnél a jegyzett téke szaml4n kell kimutatni a tulajdonos(ok) altal az
alapité okiratban, megallapodésban meghatarozott, tartdsan a gazdalkodo6 szervezet
rendelkezésére bocsdtott tokét (igy: a részvény-tokét, az lizletrész-tokét, a vagyoni betétet, a
vagyoni hozzajarulast, az alapit6i vagyont, stb.)

412. Toketartalék

Toketartalékként kell kimutatni a tulajdonosok (a tagok) 4ltal a Jjegyzett tokén feliil atadott
Osszeget, a jogszabaly alapjan itt kimutatott 6sszeget. (A téketartaléknak negativ dsszege nem
lehet.)

413. Eredménytartalék

Eredménytartalék az el6z6 évek mérleg szerinti eredménye, amely tartalmazza az el6z6 évek
athozott veszteségét is, csokkentve a targyév végén osztalékra, részesedésre igénybe vett
Osszeggel.

Eredménytartalék novekedéseként kell kimutatni:

- azel6z6 uzleti év mérleg szerinti eredményét (nyereségét), ideértve az ellendrzés
eloz6 tizleti év(ek) mérleg szerinti eredményét (nyereségét) ndveld modositasat is,

- ajegyzett toke leszallitasat az eredménytartalékkal szemben a cégbirdsagi bejegyzés
napjan, illetve a kozgyiilési, taggytilési hatérozatban megjelslt id6épontban,

- aveszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt téketartalékot
a kozgylési, taggytilési hatarozatban megjelslt idépontban,

- agazdasdgi tdrsasag tulajdonosanal (tagjandl) a veszteség potlasdhoz nem sziikséges
potbefizetés visszakapott Gsszegét a pénzmozgassal egyidejlileg,

- az eredménytartalékbol lekotott tartalék visszavezetett Gsszegét a lekotés feloldasa
napjan,

- jogszabdly alapjén eredménytartalékba helyezett pénzeszkozt a pénzmozgassal
egyidejiileg, illetve az atvett eszkozok értékét az atvételkor.

Eredménytartalék csokkentéseként kell kimutatni:

- azel6z6 lizletei év mérleg szerinti eredményét (veszteséget), ideértve az ellendrzés,
onellenérzés miatti el6z6 év(ek) mérleg szerinti eredményét csokkenté modositasat
(veszteségét) is,

- Jegyzett t6ke emelését a rendelkezésre 4ll6 szabad eredménytartalékbél, a cé gbirosagi
bejegyzés napjan,

- az eredménytartalékbol lekotott tartalékot a lekotés napjan,

- azlizleti év végén a targyévi adozott eredmény kiegészitéseként osztalékra
részesedésre, kamatozo részvény kamatéara, tovabb4 az eredménytartalékot terheld
adora igénybe vett Gsszeget,

- a gazdaségi tarsasdg tulajdonosanal, tagjénal a gazdasagi tarsasag veszteségének
fedezésére teljesitett — torvényi eléirasokon alapuld — potbefizetés dsszegét a
pénzmozgéssal egyidejlileg,

- atbkekivonassal megvaldsitott jegyzett téke leszallitasahoz kapesolodo
eredménytartalék kivonas Gsszegét a cégbirdsagi bejegyzés napjan,

- Jogszabily alapjén az eredménytartalék terhére atadott pénzeszkozt és egyéb eszkozok
értékét a teljesitéskor.
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Az adéellendrzés, onellendrzés soran megallapitott el6z6 tizleti évekre vonatkozé jelentds
hibak elkiilonitetten kimutatott eredményre gyakorolt hatédsénak Gsszegét az
eredménytartalékot nvel6-csokkentd tételként a hiba megéllapitasanak évében kell
elszamolni.

Az eredménytartalékbol a szamviteli térvény szerint a lekotott tartalékba akkor is at kell
vezetni az oda tartozo tételeket, ha ezaltal az eredménytartalék negativ lesz, vagy a mar
meglévo negativ egyenleg tovabb nd.

Az addzott eredmény kiegészitéséhez a szabad eredménytartalékot csak akkor szabad igénybe
venni, ha az igénybevétel utan a lekotott tartalékkal, tovabba az értékelési tartalékkal
csOkkentett sajat toke dsszege meghaladja a jegyzett t0ke 6sszegét.

414. Lekitott tartalék

A lekotott tartalek a toketartalékbol, illetve az eredménytartalékbdl lekotott Gsszegeket és a
kapott potbefizetés dsszegét foglalja magaba. A lekotott tartalék feloldasara, csskkentésére
akkor kertilhet sor, ha a lekétés okai mar nem allnak fenn.

417. Ertékelési tartalék

Ertékelési tartalékként kell kimutatni az eszkozok piaci értékelésekor meghatérozott
ertékhelyesbités dsszegét. Az értékelési tartalék és az értékhelyesbités csak és kizarolag
egymassal szemben és azonos §sszegben valtozhat. Az értékelési tartalék elemeit nem lehet
kiegésziteni, annak terhére kitelezettség nem tejesithetd.

419. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredmény az osztalékra, részesedésre, a kamatozo részvények kamatara
igénybe vett eredménytartalékkal novelt, a jovahagyott osztalékkal, részesedéssel, a kamatozé
részvények kamatéval csokkentett ad6zo eredmény, amelynek 6sszege egyezik az {izleti évrél
készitett eredménykimutatésban ilyen cimen szerepl6 dsszeggel.

A targyévi addzott eredmény akkor fizethet6 ki osztalékként, részesedésként, a kamatozé
részvények kamataként, ha a leko6tott tartalékkal, tovabba az értékelési tartalékkal csokkentett
sajat téke Osszege az osztalék, részesedés, a kamatozd részvények kamaténak kifizetése utan
sem csokken a jegyzett tdke dsszege ala.

42. CELTARTALEKOK

Az addzés elbtti eredmény terhére a j6vébeni kételezettségekre kell €s jovobeni koltségekre
lehet céltartalékot képezni. A céltartalék dsszegét minden évben Gjra meg kell allapitani. Az
év végén képzett céltartalékot egyéb raforditasként (a 865. szamlaval szemben) kell
elszamolni. Az el6z6 évben képzett céltartalék Ssszegét a targyév végéig meg kell sziintetni,
amelyet céltartalék felhasznédlasa cimen az egyéb bevételekkel (a 965. szamlaval szemben)
kell kivezetni.



43-47. KOTELEZETTSEGEK

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbdl ereds,
pénzformaban teljesitendé elismert tartozasok, amelyek a szallité, a vallalkozd, a szolgéltato,
a hitelez6m a kolesont nyujto altal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatishoz,
pénznyujtashoz kapesolddnak. Ide kell sorolni a kétvénykibocsatast, a kapott eléleget, a
valtétartozast, a munkavallalokkal, az onkorményzatokkal, a kéltségvetéssel kapcsolatos
elszamolasokat, valamint a tartozésatvallalasokat is.

A kotelezettségek csoportositasa a kovetkezd:
- 43-44. Hosszu lejarata kotelezettségek
- 43. Hatrasorolt kételezettségek
- 44. Hossz1 lejaratu kételezettségek
- 45-47. Rovid lejaratu kotelezettségek

43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

E szamlacsoportban kell kimutatni minden olyan kapott kélesont, amelyet ténylegesen a
szakszovetség rendeltetésére bocsatottak és a vonatkozé szerzédés tartalmazza a kolesont
nyujt6 fél egyetértését arra vonatkozoéan, ho gy az altala nytjtott kolesén bevonhaté a
szakszOvetség adossdganak rendezésébe, valamint a kislesont nytjté kovetelése a torlesztések
sorrendjében a tulajdonosok elétti legutolsé helyen all, azt a szakszbvetség felszamolasa vagy
csddje esetén csak a tobbi hitelez6 kielégitése utan kell kiegyenliteni. A kéleson visszafizetési
hatdrideje meghatérozatlan, vagy a jov6beni eseményektdl fligg, de eredeti futamideje nem
lehet 6t évnél rovidebb, a koleson torlesztése az eredeti lejarat vagy szerzédésben kikotott
felmondas el6tt nem lehetséges.

A hétrasorolt kételezettség lehet tulajdonosi kéleson is.

44. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEG

Hossz lejaratu kitelezettség — a hitelezével kotott szerz6dés szerint — az egy évnél hosszabb
lejaratra kapott kéleson (ideértve a kotvénykibocsatast, a részvénnyé atvéltoztathatd kotvényt
is) és hitel, a mérleg fordul6napjat kovetd e gy €éven beliil esedékes torlesztések levondsaval,
valamint az egyéb hosszi lejarati kotelezettség, A kdtvénykibocsatast, a részvénnyé
atvaltoztathaté ktvényeket elkiilonitetten kell a szamlacsoporton beliil kimutatni.

A szémlacsoportot a szakszévetség saj atossagainak megfelelden kell tovabb bontani legalabb
a szamlatiikérben foglaltak szerint.
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45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEG

Rovid lejarata kotelezettség az egy évet meg nem halad6 lejaratra kapott koleson, hitel,
ideértve a hosszu lejaratt kotelezettségekbol a mérleg fordulénapijat kévets egy éven beliil
visszafizetendd torlesztéseket is (ez utobbiak dsszegét a kiegészité mellékletben részletezni
kell). A révid lejarata kotelezettségek kozé tartozik a vevétdl kapott el6leg, az aruszallitasbol
¢s szolgdltatds teljesitésébdl szarmazé kotelezettség, a valtétartozés, valamint az egyéb rovid
lejarata kotelezettség.

A szamlacsoporton beliil a véllalkozas sajatossdgainak megfeleld szamlak megnyitasa
sziikséges, azon eldirdsok betartdsa mellett, amelyet a szamviteli térvény eldir (forintban és
devizéban felvett hitelek elkiilonitése).

451-452. Révid lejarata hitelek, kilesonok

A rovid lejdrata hiteleket, kolesonoket a folyositott, illetve a torlesztésekkel cskkentett
Osszegben kell a szamlan kimutatni.

453. Vevoktél kapott elélegek

A szamlan kell a vevoktol kapott el6legeket a befolyt 6sszegben kimutatni.

454. Szallitokkal kapcsolatos kotelezettségek

A szamléak az aruszallitasbol és szolgaltatas teljesitésébil szarmazo kotelezettségek
kimutatdsara szolgalnak, mig azok kiegyenlitésre nem keriilnek.

A szamlékat a szamlatiik6r bontasdnak megfeleléen kell megnyitni és vezetni.

455. Beruhdzasi szallitok

A szémla a beruhazasokkal, felujitasokkal kapcsolatos kotelezettségeket tartalmazza,
beleértve a szallito altal elézetesen felszamitott 4fa Gsszegét is, mindaddi g, amig azok
kiegyenlitésre nem keriilnek.

457. Vialtotartozasok

A valtotartozasokat a fizetendd dsszegben kell kimutatni, amely altalaban a valtoval
kiegyenlitett tartozds és plusz a kamat 8sszegét is magaban foglalja.

461. Tarsasagi adé elszimolasa

A szamla a tarsasagi ado (és el6lege) alapjan fennallo targyévi adokotelezettség és pénziigyi
teljesitése elszamoldsara, valamint az eldlegfizetés nyilvantartésara szolgal.



462. Személyi jovedelemado elszimolasa

A szakszbvetség altal a személyi jovedelem ado koteles jovedelmekbdl levont jovedelemadd
és eldlege elszamoldséara szolgal. A szamla egyenlege az ad6alanyt6l levont €s az
adohatosaggal pénziigyileg még nem rendezett személyi jovedelemadd Gsszegét mutatja.

A szamlat értelemszertien, a szamlatiikor bontasanak megfelelden kell vezetni. Célszer(i a
munkaviszonyb61 szdrmaz6 jovedelmekhez, az egyéb Gsszevonando jovedelmekhez, valamint
a lineéris ad6zas ala esd jovedelmekhez kapesoloédoan a szamlat tovabb bontani.

463. Koltségvetési befizetési kitelezettségek

A szamlacsoporton beliil az 4llami kdltségvetésbe fizetendd mindazon, a szakszvetséget
terhel addkat és hozzajarulasok kell itt kimutatni a havi, negyedéves €s éves bevalloknak
egyarant, amelyre kiilon f0kdnyvi szamla nincs kijelSlve. A szamlakat a bevallassal egyezoen
indokolt megnyitni évenként elkiilonitve.

A szadmlan beliil adénemenként kiilon-kiilon részletezd szamlakat részletezve, a fejezetben
szereplé szamlatiikOr tartalmazza.

A kotelezettségek a szamla K oldalan keriilnek kimutatdsra.

A felsorolt adokat és hozzajarulasokat — a bekeriilési érték részét nem képezo, illetve a
koltségként elszamolandok kivételével — az egyéb raforditasok terhére (867. Szamlan) kell
elszamolni.

464. Koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése

A szamlén a koltségvetésbe befizetendd kotelezettségek pénziigyi rendezését kell rogzitni. A
464. szamlat a 463. szamlaval azonos modon kell részletezd szamlakra bontani. A 464.
szamla év kézben csak T elbjelii lehet. Ev végén a 464. szamlak alszamlainak egyenlegét at
kell vezetni a 463. szamla megfeleld alszidmldjara. A 463. szamldk egyenlege mutatja a
koltségvetéssel még nem rendezett tételeket.

465. Vim-és pénziigyorség elszamolisi szamla

Ezen a szamléan kell a szakszovetségnek elszamolni a vamfizetési kotelezettséget, amely
magaba foglalja a vimmal egyiitt kiszabott vamkezelési dijat, vampotlékot, a vammal egyiitt
kivetett addkat és illetékeket, tovabba mas kételezo befizetéseket.

466-468. Altalanos forgalmi ado

A szamldkat a szamlatiikdrnek megfeleld bontasban kell megnyitni és vezetni. A 466.
szamlanak csak K, a 467. szamlanak csak T egyenlege lehet.

A 466-468. szamlak egyenlegei 8sszevontan az adohatosaggal még pénziigyileg nem
rendezett Afa §sszegét mutatjak.
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469. Helyi adok elszamolisi szamla

Itt kell nyilvantartani az énkormanyzattal szembeni

- iparlizési ado,

- gépjarmtiado,

- kommunalis ad6,

- idegenforgalmi ado,

- telek ado,

- épitményado
fizetési kotelezettség és a pénziigyi teljesités Osszegét a helyi adokrol sz6l6 torvény alapjan az
onkormanyzat képviseldtestiilete 4ltal rendelettel megallapitott mértékben.
Az 6nkorményzatokkal elszdmolt adokat az egyéb raforditasok kézott a 867, szamlaval
szemben kell kényvelni.

471. Jovedelem elszamol4si szamla

A szamla a személyi jévedelemadé alapjat képez6 munkabérek (beleértve a betegszabadsag
idejére mar a keresoképtelenség elsd 15, napjéra jaro6 téppénzt is), munkadijak, bérjellegti
egyeb koltségként elszamolt kifizetések, adézott eredmeényt terhel j6vedelmek, valamint az
egycb személyi jovedelmek és a személyi jovedelemads fizetési kotelezettség al4 esé
tarsadalombiztositasi ellatasok kifizetésének, atutaldsanak és a munkabérkoltség felosztasanak
elszamoldséra szolgal.

A szamla egyenlege h6 végén a targyhonapot terheld, de a munkavallaloknak a kivetkezd
hénapban kifizetendd 6sszeget mutatja. A végelszdmolas uténi reklamaciok alapjan
utélagosan szamfejtett munkabéreket a kifizetés hénapjaban kell munkabérként elszamolni.

472. Fel nem vett jarandésigok

A szamlan a fel nem vett munkabérek (munkadijak és tappénzek stb.) dsszegét kell
nyilvantartani. A szamla javéra kell bevételezni — a 381. peénztar szamlaval szemben — a fel
nem vett munkabérek, tovabba a fel nem vett tappénzek és egyeb tarsadalombiztositasi
Juttatdsok Gsszegeit.

A szamléhoz kapcsolddéan olyan név szerinti nyilvantartést kell vezetni, amelybdl kitiinik,
hogy a fel nem vett 8sszeg (bér, tappénz, stb.) milyen jogcimen és milyen idészaki
kifizetésb6l szarmazik. Az eléviilt, fel nem vett béreket év végeén a 96. egyéb bevételek
szamlaval szemben kell kivezetni.

473. Tarsadalombiztositasi kotelezettség

A szamla K oldalara kell kényvelni a tarsadalombiztositassal kapesolatos elszdmolasokat, a
fizetendd tarsadalombiztositasi jarulék dsszegét és a munkavallalékts] levont nyugdijjarulék
osszegét. A T oldalon az ad6hatésag részére befizetett (atutalt) dsszegeket, valamint az {izemi
kifizetdhellyel rendelkez véllalkozasnak a folyositott tappénzek és egyéb
tarsadalombiztositasi juttatisok 6sszegét kell kimutatni.

A tételes és szazalékos mértékii egészségiigyi hozzéjarulas kotelezettsége és pénziigyi
teljesitése ezen a szamldn nem szerepelhet, azt a 464. fékonyvi szdmla megfelels alszamlajara
kell kényvelni.
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A szamlan konyvelt tételeknek minden esetben meg kell egyeznie az adohatdsag részére
benytjtandé adobevallasban szerepld, illetve a pénziigyi teljesitések dsszegével. A szamla
cgyenlege év végén az elszamolt és a még at nem utalt kitelezettség 6sszegét mutatja.

474. Elkiilonitett alapokkal kapesolatos elszamolasok

Ebben a szamlacsoportban kell kimutatni a szakképzési hozzéjarulas, az elszamolasra kapott
pénzeszkozok, a kornyezetvédelmi termékdijfizetési kotelezettség és az egyéb befizetések az
elkiilonitett alapokba cimen elszamolt §sszegeket.

A szamla egyenlege a kotelezettségek még hatralévo, ki nem egyenlitett 5sszegét mutatja.

475. Vagyonkezel6 szervezetekkel szembeni kitelezettségek

Ezen a szamlan kell vezetni a kiilénb6z6 vagyonkezeld szervezetekkel (szovetkezeti, allami)
szembeni kotelezettségeket.

476. Rovid lejaratu egyéb kotelezettségek munkavillalokkal, tagokkal szemben

Ezen a szamlan kell kimutatni a munkavaéllalokkal, tagokkal szembeni kéartérités, biroi letiltas,
OTP elszamolas, levont szakszervezeti dijak dsszegét.
E levonasok altaldban tovabbutalasra keriilnek az érintett szervezetek felé.

479. Kiilonféle egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

Itt kell elszamolni minden olyan egyéb rovid lejarata kotelezettségek, amelyre a
szamlacsoportban nincs kijelolt fokonyvi szamla. Ilyenek lehetnek:

- atvallalt kotelezettségek

- alapitokkal szembeni révid lejaratt kotelezettségek,

- beszerzési arban eldirt egyéb kotelezettségek,

- hitelezkkel szembeni kotelezettségek,

- biztositd intézetekkel szembeni kotelezettségek,

- egyéb rovid lejaratu kotelezettségek.

48. PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

A passziv id6beli elhatarolasok az évek kozotti koltség és raforditas, valamint arbevétel,
bevétel id6beli elhatarolés tételeit tartalmazza, amelyek a targyévi eredményt csokkentik.

Passziv id6beli elhatarolasként kell elkiilonitetten kimutatni:

- atéargyéven realizalt, a mérleg fordulonapja elott befolyt, elszamolt bevételt, amely a
targyévet kovetd év arbevételét, bevételét illeti,

- ameérleggel lezart id6szakra vonatkozé olyan koltségeket, raforditasokat, amelyek
csak a mérleg forduldnapja utdn meriilnek fel, keriilnek szamlazasra,

- amérleg fordulénapja és a mérlegkészités idépontja k6zott ismertté valt kartéritési
igényt, késedelmi kamatot, kértéritést, birdsagi koltségeket, amelyek a targyévhez
kapcsolodnak,
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a mérleggel lezért lizleti évhez kapcsol6do, a jovéhagyasra jogosult testiilet 4ltal
megallapitott, kotelezettségeként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, és azok
jarulékat,

- atartds hitelviszonyt megtestesits kamatozé értékpapirnal a bekeriilési érték és a
néveérték veszteségjellegli kiilonbozetébél a targyévet terhelé aranyos Osszeget a
pénziigyl miiveletek egyéb raforditasaival szemben,

- A valuta és devizakészletek, a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok és kotelezettségek
mérleg fordulonapi értékelésekor 6sszevontan arfolyamveszteség dsszegét, a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditdsaival szemben (csokkentve a korabbi években
meghatérozott és id6belileg elhatérolt arfolyamnyereség 6sszegével),

- arendkiviili bevételként elszamolt halasztott bevétlek (kapott timogatas, elengedett
kotelezettség, térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékkeént kapott, tobbletként
fellelt eszkozok értéke),

- atalakulaskor meghatérozott és halasztott bevételként elszamolt negativ tizleti vagy

cegértéket.

Evnyitds utan a szamviteli politikdban megfogalmazott passziv idébeli elhatarolasok kéziil az
1-5. bekezdésekben régzitett elhatdrolasokat meg kell sziintetni. A rendezést brutté médon
kell elvégezni, azaz a passzivat tételesen vissza kell vezetni a megfelelé szamlakra, majd ezt
kovetden a koltség, raforditas és arbevétel, bevétel jellegli tételeket az alapbizonylatokrol tjra
le kell kényvelni.

A fenti tételeken til a beszerzett eszkdzokhoz kapesolédé passziv idébeli elhatarolasokat (pl.
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott fejlesztési timogatasok, juttatasok, beszerzett
eszkdz6khoz kapesoloddan elengedett kitelezettségek, térités nélkiil, ajandékba, hagyatékkén
kapott, tobbletként fellelt eszkozok értékét) rendkiviili bevételeket csokkentd tételként kell
leszamolni a felmeriiléskor (T 98. — K 48.). A passziv id6beli lehatarolast az eszk6zok
beszerzési értékének csokkenésével ardnyosan, az amortizaciéd koltségkeénti (raforditaskénti)
elszamolasaval parhuzamosan kell megsziintetni.

e

Konyvelése:
- terv szerinti értékesokkenési leiras: T 57. —K 11-19.

- kapesolado tételként a passziv idébeli elhatarolas megsziintetése: T 48. — K 98.

A koltségek (raforditasok) ellentételezésére véglegesen kapott (pénziigyileg rendezett),
elsddlegesen egyéb bevételként elszamolt timogatas 6sszegébél a targyévben koltséggel,
raforditdssal nem fedezett §sszeget szintén passziv idébeli elhatérolasként kell kimutatni a
bevételek csokkentése mellett (T 96. — K 48.).

Az elhatarolast a koltségek, rdforditisok tényleges felmeriilésekor, tejesitésekor meg kell
sziintetni (T 48. — K 96.).

A szamlacsoport megbontésa a kévetkezé:
- 481. Bevételek passziv id6beli elhataroldsa,
- 482. Kéltségek, raforditasok passziv idobeli elhataroldsa,
- 483. Halasztott bevételek iddbeli elhatarolasa.

A fenti szamlacsoportok tovéabbi bontésa a tevékenységtdl fiiggéen tovabb bonthato.



49. MERLEGSZAMLAK

- 491, Nyitomérleg szamla
- 492. Zaromérleg szamla
- 493. Adézott eredmény elszdmolasa

A szamla az addzas el6tti eredmény kimutatasara és az adozott eredmény elszamolasara
szolgal. Ev végén a 8. és a 9. szamlaosztaly szamldinak egyenlegét 4t kell vezetni a 493.
szamlara.

5. Szamlaosztily: KOLTSEGNEMEK

A szamlaosztalyban kell kimutatni a beszamolasi idészakban felmertilt kéltségeket
koltségnemenkénti bontasban. A szakszdvetség a szamviteli politikaban megfogalmazottak
szerint dont arrl, hogy csak az 5. koltségnemek szamlaosztalyban kényveli koltségeit, vagy
elsddlegesen koltségnem és masodlagos koltséghely-koltségviselé szamlakra, illetve forditva.
Azt is el kell dontenie, hogy 6sszkéltség eljarassal vagy forgalmi koltség eljarassal késziti el
az eredménykimutatast.

51. ANYAGKOLTSEG

A szamlan kell elszamolni a felhaszndlt, vasarolt anyagok, valamint az energia, és az egy éven
beliil elhasznalédo eszk6zok bekeriilési értékét.

511. Vasarolt, felhasznalt anyagok koltségei

A szakszovetség sajatossagainak megfelelden kell a f6kényvi szamlat tovabb bontani az
alabbiak szerint:

- lizemanyag koltségek,

- energia felhasznélas koltségei,

- egy éven beliil elhasznalodo anyagi eszk6zok,

- nyomtatvanyok, irodaszerek,

- egyeb anyagfelhasznalas koltségei.

Ha €v kozben a szakszovetség a beérkezett anyagokat, alkatrészeket készletre vétel nélkiil
kozvetlentiil az 511. Anyagkéltség szamlara kényveli, akkor év végén az elszamolt
anyagkoltséget modositani kell a leltarkészlet 6sszegére helyesbitett értékkiilonbozettel.

-]

Az importanyagok és szolgaltatasok felhasznéldsénak forintértékét a teljesités napjan
érvényes, a szakszovetség éltal valasztott deviza (valuta) arfolyamon kell meghatérozni és
azokat az anyagkoltségek kozott kell kimutatni.

Az esetleges arfolyam-kiilonbozetet nem anyagkoltségként, hanem egyéb bevétel — illetve
raforditasként kell elszamolni.
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52. IGENYBEVETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Itt kell elszamolni a mas vallalkozé 4ltal teljesitett szol géltatdsok Afa nélkiili értékét. Ide
tartoznak az anyag- és arugazdalkodasi, szallit4si- és rakod4si koltségek, a bérleti dijak, a
hirdetési, reklam és propaganda koltségek, oktatas, tovabbképzés koltségei, az utazasi,
kikiildetési kéltségek, a postai szolgaltatasok ellenértéke, bérmunka és felujitasnak nem
mindsiilé karbantartas, edz6taborok, versenyek, egyéb rendezvények koltségei,
sporttevékenységek, stb. Az igénybevett szolgaltatdsokra a szakszdvetsé gnek a szamlatiikor
szerinti alszamlakat kell megnyitni.

53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Ezen szdmlacsoport keretében kell elszdmolni minden egyeb igénybe vett szolgaltatas
kéltségeit, amelyek az 52. Igénybevett szolgéltatasok kozstt nem nevesitettek. Ilyenek
lehetnek:

- hat6sagi, dllamigazgatasi, szolgéltatasi dijak, illetékek,

- peénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak,

- biztositasi dijak,

- koltségként elszamolt adok, jarulékok, termékdijak,

- kiilonféle egyéb koltségek.

54. BERKOLTSEG

Erre a szamléra kell kényvelni a munkavallalékat megillet6, egy Egységes Munkaiigyi
Statisztikai Utasitds szerint keresetként (bérként) elszamolt jarand6sagokat mind az
alkalmazasban allok, mind a munkavégzésre iranyuld korabbi jogviszonyban 4ll6k részére,
fiiggetlentil attol, hogy a kifizetett dsszeg alapjét képezi-e a személyi j6vedelemadénak, vagy
a kiilénboz6 bérjarulékoknak.

A targyévre jovahagyott, a mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérlegkészités
id6pontjdig megallapitott prémiumok, Jutalmak Gsszegét is itt kell kimutatni.

55. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ide tartoznak a munkavallalok, tagok részére nem bérkoltségként és nem vallalkozasi di jként
kifizetett, elszamolt 6sszegek, beleértve ezen Osszegek le nem vonhat6 éltaldnos forgalmi
adojat, tovabba az atvallalt személyi jovedelemadot is. A személyi jellegli kifizetéseket
jogeimenként, a szdmlatiikérben szereplé szamldkon kell kimutatni.
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551. Munkavillaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegii kifizetések

E korben kell elszdmolni a betegszabadsag, munkaltatét terhel tappénz, tdppénzkiegészités,
végkielégités, munkabajarassal kapesolatos egyéb koltségek, kikiildetés napidija,
megvaltozott munkaképességli dolgozok keresetkiegészitése, segélye, tidtilési hozzajarulas, a
lakhatasi koltségtérités, lakasépitésre nytjtott tamogatas, ideértve az atvallalt kamatot és
kezelési koltéget is, albérleti hozzéjarulas, jubileumi jutalom, sorkatonai vagy polgari
szolgdlat teljesitését kovetden fizetett személyi alapbér, stb. Osszegeét.

559. Egyéb személyi jellegii kifizetések

Ezen a szamlan kell elszamolni minden egyéb személyi jellegli kifizetést, amely a
munkavallalot, tagot érint és az elézdekben felsorolt szamlékra nem konyvelhet6. Ide
tartoznak a munkaltato altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztosités dija, az 6nkéntes
nyugdijpénztrba befizetett munkaltatéi hozzajarulds, munkaltatét terheld személyi
jévedelemado, munkéltatoi hozzajarulas a korengedményes nyugdij igénybevételéhez,
talalmanyi, szerz6i, ujitasi dijak és az ezekkel kapcsolatos kézremiiksdéi dijak, osztondijak,
reprezentacios koltségek, étkezési hozzdjarulas, szocidlis koltségnek mindsitett sszegek, stb.

56. BERJARULEKOK

Bérjarulékok a nyugdijbiztositasi és egészségbiztositési jarulék, az egeszségligyi hozzajarulas
a munkaadoi jérulék, a szakképzési hozzajarulas, tovabba minden olyan adé és jarulék,
amelyet a személyi jellegii raforditdsok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak
meg. A fokonyvi szamlakon konyvelt 6sszegeknek a bevallassal e gyez6 osszeget kell
mutatnia.
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57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

A szamviteli torvény alapjdn az immaterialis javak és targyi eszk6zok utéan a
szakszovetségnek értékcsokkenési leirast kell elszdmolni.

A terv szerinti értékcsdkkenési leirds meghatarozasét a szakszbvetség a szamviteli
politikdjaban meghatarozott modszer szerint végzi. Az 50 eFt egyedi beszerzési érték alatti
targyi eszkodzok, szellemi termékek és vagyoni értékii jogok utan a hasznalatbavételkor
egyOsszegben szamolandé el az értékesokkenés Osszege.

Koéltségeként az értékesokkends terv szerinti Gsszege szamolhato el. A szamlacsoportot
legalabb az alabbiak szerint tovabb kell bontani:

- 571. Terv szerinti értékcsokkenési leiras

- 572. Hasznélatba vételkor egy 6sszegben elszamolt értékcsokkendsi leirds

A terven feliili értékesokkenési leirds 6sszegét nem itt, hanem a 866. Ertékvesztés, terven
feliili értékcsokkenés fékonyvi szamlan kell elszdamolni.
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59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

A koltségnem atvezetési szamldt a vélasztott kéltségelszamolasi modtol fiiggden kell
alkalmazni. Technikai jellegli szamla, amely a koltségek 4tvezetésére szolgal.

8. Szamlaosztaly: ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK

Osszkoltség eljarassal késziilé eredménykimutatishoz kapesolodé fékonyvi szamlak

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

A szamlacsoport szamldin kell kimutatni a vasarolt és felhasznélt anyagok érétkét, az
igénybevett szolgaltatasok — le nem vonhat6 éltalanos forgalmi adét is magaba foglalé —
ertekeét, az eladott aruk beszerzési értékét és az értékesitett kozvetitett szolgaltatok értékét.
Ennek megfeleléen a szdmlacsoporton beliil a kovetkezé szamldk megnyitdsa indokolt:

- 811. Anyagkoltség,

- 812. Igénybevett szolgaltatasok értéke,

- 813. Egyéb szolgaltatasok értéke,

- 814. Eladott aruk beszerzési értéke

- 815. Eladott kdzvetitett szolaltatasok értéke.

Az eladott aruk beszerzési értéke, valamint az eladott kozvetitett szolgéltatasok érétke
kézvetlenil a 26.-27. Kereskedelmi aruk, kozvetitett szolgaltatdsok szamlacsoportbol keriil
atvezetésre az anyagjellegli raforditasok kozé (T 81. — K 26-27.).

82. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK

A személyi jellegii raforditasok az alkalmazottaknak munkabérként, a tagoknak
munkadijként, személyes kézremitkodés ellenértékeként kifizetett 6sszeg, tovabba az egyéb
személyi jellegii kifizetések, valamint a bérjarulékok targyévet terheld tsszegét tartalmazza.
A szamlacsoport tovabbi bontésat legaldbb ennek megfelelden el kell végezni:

- 821. Bérkoltség

- 822. Személyi jellegli egyéb kifizetések

- 823. Bérjarulékok

A bérkoltség elemeiben megfelel a statisztikai elszdmolédsok szerinti keresetnek, amely
magaba foglalja az alapbért, bérpotlékot, kiegészito fizetést, prémiumot, jutalmat, 13. havi
fizetést, egyéb bért.

A személyi jellegli egyéb kifizetések a nem bérkoltségként és nem a véllalkozas dijaként
kifizetett és elszamolt 6sszegek, amelyeket természetes személyek részére fizettek ki.
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A bérjarulékok kozott kell kimutatni a nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulék, az
egészségligyi hozzajarulas, a munkaadoi jarulék és szakképzési hozzajarulas osszegét,
valamint minden olyan ad6k moédjara fizetett 6sszeg, amely a személyi jellegii raforditasok
vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg.

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékesokkenési leirasként szamolja el a szakszovetség az immateriélis javak, targyi eszkozok
bekeriilési értékébodl a szakszovetség altal a szamviteli politikdban meghatarozott hasznos
¢lettartam és a maradvanyérték alapjan szamitott leirasi kulccsal a targyévet terheld 6sszeg,
valamint az 50 eFt egyedi beszerzési, eloallitasi érték alatti targyi eszkozok, szellemi
termékek, vagyoni érték(i jogok egytsszegli bekeriilési értekét. Ezen tételek mind a terv
szerinti értékcsokkenés fogalmaba tartoznak. Terven feliili értékesokkenési lefrast ezen a
szamlan elszdmolni nem lehet.

86. EGYEB RAFORDITASOK

Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nettod arbevételéhez kozvetleniil, vagy kozvetetten
nem kapcsolddo kifizetések és mas anyagjellegli tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(tizletmenet) soran meriilnek fel €s nem minéstilnek sem a pénziigyi miiveletek
raforditasainak, sem rendkiviili raforditasnak. Minden alabb felsorolt gazdasagi eseményt —
nagysagrendjétdl fiiggetleniil — ebben a szdmlacsoportban kell elszamolni.

Az egyéb raforditasok kozott kell kimutatni:
- aziizleti év mérleg forduldénapja el6tt bekovetkezett, az tizleti évhez kapcsolodo, a

mérlegkészités idopontjaig ismertté valt kareseményekkel kapcsolatos a le nem

vonhat6 Afa-t is magaba foglalo kifizetések, elszamolt fizetend6 Gsszegeket,

a fizetett, illetve a mérlegkészités iddpontjdig ismertté valt, elszamolt, fizetend6 az

{izleti évhez kapcsolddo birasok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések

Osszegeét,

a koltségek, raforditasok ellentételezésére — visszafizetési koztelezettség nélkiil — adott

tdmogatas, juttatas osszegét,

a koltségvetéssel, az elkiilonitett allami pénzalapokkal, helyi 6nkorményzatokkal

elszamolt — a bekertilési érték részét nem képezo, illetve a koltségek kozott el nem

szamolhat6 — adok, illetékek, hozzajarulasok targyévi bevallott, befizetett 6sszegét,

a kiilfs1don, kiilfoldi telephelyen fizetett nyereségado dsszegét,

az utolag adott engedmények Gsszegét, amelyek a termékértékesitéshez,

szolgaltatasnyujtashoz kdzvetve kapesolodnak (pénziigyi rendezéssel egyidejiileg),

- atargyévben képzett céltartalék dsszegét, a céltartalék novelésének sszegét,

- a behajthatatlan kovetelésnek az lizleti évben leirt 6sszegét,

- az eredeti kovetelést az eladonal az atruhdzott kdvetelés konyv szerinti értékét,

- az immaterialis javak, targyi eszkdzok kozvetlen értékesitésekor, hiany esetén,
megsemmisiiléskor a konyv szerinti értékét (az utobbi esetekben a hulladék,
haszonanyag értékével csokkentve),
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- ahidnyzd, a targyévben megsemmisiilt vasarolt és sajat termelésii készlet konyv
szerinti értékét,

- az értékvesztések Osszegét (targyi eszkozok, készletek, kivetelések),

- targyi eszk6zok, immaterialis javak terven feliili értékcskkenését,

- akereskedelmi aruk veszteségjellegti leltarértékelési kiilonbozetének dsszegét,

- atermeléshez, szolgaltatashoz, értékesitéshez kapcsolodo fogyasztasi add, jovedéki
adé Osszegét.

A szakszovetségnek az egy€b raforditasok szamlacsoportot sajatossagainak megfeleléen
tovabb kell bontani. A torvény eldirasanak megfelelden az utolsé négy bekezdésben szerepld
tételt elkiilonitetten kell kimutatni.

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénziigyi miiveletek raforditasai kozott kell kimutatni a befektetett pénziigyi eszkozok
arfolyamveszteségét, a fizetett kamatokat és kamatjellegli raforditasokat, a részesedéseket,
értékpapirok, bankbetétek értékvesztését, a pénziigyi miiveletek egyéb raforditisait.

871. Befektetett pénziigyi eszkozok arfolyamvesztesége

Ezen a szamlan kell elszamolni a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott, eladott,
bevéltott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok eladasi ara, illetve névértéke és konyv
szerinti értéke kozotti — veszteségjellegli — kiillonbozetét értékesitéskor, bevaltaskor (kamatozd
értékpapirndl az eladasi arban 1évo kamattal, diszkont értékpapirnal az aranyosan elszamolt
kamattal csokkentve az eladdsi arat, illetve névértéket).

872-873. Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok

A szamla tartalmazza:

- ardvid- és hosszu lejarati pénz- és kereskedelmi hitelek, kolesondk, valtétartozasok,
kétvény utan fizetendd (esedékes), fizetett kamatot (az eszkdzok bekeriilési értékében
elszamolt kamat kivételével),

- a hatrasorolt kotelezettségek utan fizetett, fizetendd (esedékes) kamatot,

- abefektetési jegyeknél a befektetési alapnak torténé eladaskor, bevaltaskor a netto
eszkozérték és a konyv szerinti érték — veszteségjellegli — kiilonbozetét.

A szédmla nem tartalmazhatja a targyi eszk6zok bekeriilési értékében elszdmolt kamatok
Osszegeit.

874. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése

A részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztéseként kell kimutatni a tulajdoni
részesedést jelentd befektetések, a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok, a tartds
bankbetétek elszamolt értékvesztését, cstkkentve a korabban leirt értékvesztések
visszairasanak osszegével.

A szamlakat indokolt az tigyleteknek megfelel6é bontdsban megnyitni és a visszairt
értékvesztéseket is kiilon alszamlan szerepeltetni.
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875-879. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

Ebben a szalacsoportban jellemzden arfolyamkiilonbozetek kertilnek kimutatasra. A pénziigyi
miiveletek egyéb bevételei a pénziigyi miveletek egyéb raforditasaival nem vonhatok éssze,
azokat brutté modon kell kimutatni, kivéve a mérleg fordulonapi értékeléskor elszamolt
arfolyamkiilonbozetet, mert azt 6sszevontan kell szerepeltetni, vagy a pénziigyi muveletek
egy¢€b raforditasai, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei fokonyvi szamléan.

A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasi kozott kell kimutatni:
- aforgoeszkozok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetések

értékesitésének, a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir értékesitésének, bevaltasanak,
torlesztésekor realizalt, diszkont értékpapir értékesitésekor, bevaltasakor a
veszteségjellegli kiilonbozetet,

- atvaltaskori, értékeléskori arfolyamveszteségek deviza- és valutakészleteknél, kiilfoldi
pénzértékre sz616 kivetelésekhez, kitelezettségekhez kapesolddo realizalt, illetve
mérlegfordulonapi értékelésekor jelentkezd arfolyamkiilonbozet sszevont
veszteségjellegli 6sszegét,

- egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak elszamolt veszteségét,

- vasérolt kovetelésekkel kapcsolatos raforditasokat,

- egyeb pénziigyi raforditasokat,

- a térités nélkil atadott vagyontargyak nyilvantartasi értékét, a felszamitott, az atvevé
altal meg nem téritett Afa-val ndvelt 5sszegben,

- atérités nélkil nydjtott szolgéltatas bekeriilés értékét a felszamitott, az atvevd altal
egyidejlileg,

-  atartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerz6dés
szerinti 6sszegét,

- afejlesztési és egyéb célra véglegesen atadott pénziigyileg rendezett tiamogatésokat,
juttatasokat.

88. RENDKIiVULI RAFORDITASOK

A rendkiviili raforditasok fliggetlenek a szakszovetség targyévi tevékenységétol, a rendes
tizletmeneten kiviil esnek, a szokésos tevékenységgel nem dllnak kdzvetlen kapcsolatban.

Rendkiviili raforditasként kell elszamolni tGbbek kdzott:

- atérités nélkiil atadott vagyontargyak nyilvantartasi értékét, a felszamitott, az dtvevd
altal meg nem téritett Afa-val novelt Gsszegben,

- a behajthatatlannak nem min0siilo, elengedett kovetelés konyv szerinti 6sszegét,

- atérités nélkiil nytjtott szolgaltatas bekertilés értékét a felszamitott, az dtvevo altal
meg nem fizetett Afa-val novelt dsszegben a szolgaltatasnyujtassal egyidejlileg,

- atartozasatvallalas sordn — ellentételezés nélkiil — atvallalt kitelezettség szerzodés
szerinti Gsszegét,

- afejlesztési és egyeb célra véglegesen atadott pénziigyileg rendezett timogatasokat,
Jjuttatasokat.
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89. Nyereséget terhelé adok

A 891. Tarsasagi ad6 szamlan kell konyvelni a targyévi tarsasagi ado €s az osztalékado
fizetési kotelezettséget, valamint az el6z6 éve(k) ellendrzése, 6nellendrzés miatti tarsasagi ado
Osszegét.

9, Szamlaosztily: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A szémviteli torvény eléirja, hogy az értékesités arbevételét a termékek értékesitésének, a
szolgéltatasok teljesitésének idészakaban kell elszdmolni, fiiggetleniil a pénziigyi rendezéstol.
Az értékesités arbevételének helyesbitését az errdl killitott szdmla alapjan kell végrehajtani,
a targyévet érinté helyesbitéseket az érvényesitéskor, de legkésdbb a mérlegkészités
idészakaban. Az értékesités netté arbevétele Afa-t nem tartalmaz.

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

A belfsldi értékesités nett6d arbevételeként kell elszamolni a szerz6dés szerinti teljesites
id6szakaban az tizleti évben teljesitett szolgaltatdsok — Afa-t nem tartalmazo6 — ellenértékét,
elkiildnitve a cél szerinti tevékenység, valamint a véllalkozasi tevékenység nett6 arbevételét.

A teljesités id6szakaban (iizleti évben) elszamolt értékesités nett6 arbevétele magaban
foglalja:
- avevonek a szerzddésben meghatarozott feltételek szerinti teljesités alapjan kiallitott,
elkiildott (esetleg késébb helyesbitett), a vevo éltal elismert, elfogadott szamlakkal,
vagy a készpénzben kapott — Afa-t nem tartalmazo — ellenértékkel egyezo arbevételt.

A szamlacsoporton beliil a szamlatiikor bontisanak megfeleléen kell kimutatni a
kereskedelmi tevékenységek és a kiszamlazott szolgaltatdsok arbevételét.
A szamlaknak csak K egyenlegiik lehet. Az arbevételt csak szamla alapjén lehet elszamolni.

96. EGYEB BEVETELEK

Egyéb bevételek olyan, az érétkesités nett6 arbevételének részét nem képezd bevételek,
amelyek a rendszeres tevekénység (lizletmenet) sordn keletkeznek és nem mindsiilnek sem a
pénziigyi miiveletek bevételeinek, sem rendkiviili bevételnek.
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It kell kimutatni:

- akareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket a pénziigyi rendezés
idépontjaban,

- akapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések Osszegét,

- a behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott §sszegeket, amelyek az iizleti évet
megel6z6 év(ek)ben leirasra keriiltek,

- akoltségek, raforditasok ellentételezésére a vallalkozasi tevékenységhez kapesolddéan
visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott timogatasokat, juttatasokat a pénziigyi
rendezés iddpontjéban,

- ajovobeni kéltségekre, varhato kotelezettségekre, a devizatartozasok idébelileg
elhatdrolt, nem realizalt drfolyamveszteségének fedezetére képzett céltartalékok
felhasznalaskori értékét,

- azimmaterialis javak, targyi eszk6zok értékvesztésének visszairt 5sszegét,

- akovetelések, a készletek értékvesztésének visszairt 6sszegét,

- akereskedelmi druk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozetét,

- a halasztott bevételként elhatarolt negativ iizleti évhez kapcsolédéan igényelt
tamogatasok Gsszegeit,

- az immaterialis javak, a targyi eszk6zok értékesitésébdl szarmazo bevételeket az
értekesités idoszakaban,

- abiztosito altal fizetett, illetve a mérlegkészités idépontjaig elfogadott, visszaigazolt
targyévi, vagy a targycévet megel6z0 évi kareseményhez kapesolédé dsszeget.

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

Ide tartoznak a kapott osztalék és részesedés, a részesedések értékesitésének
arfolyamnyeresége, a befektetett pénziigyi eszkozok kamatai, arfolyamnyeresége, az egyéb
kapott kamatok és kamatjellegli bevételek, a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei.

971. Kapott osztalék részesedés

Itt kell elszémolni a tulajdonosi részesedést jelent befektetés utan kapott, az adézott
eredménybél jaro osztalék dsszegét, valamint a kamatozo részvények utén jaré kamat
Osszegét is.

973. Befektetett pénziigyi eszkoziok kamatai, 4rfolyamnyeresége

[tt kell kimutatni:

- adott kéleson, éven tul lekotott bankbetét utan kapott, jaré kamatok Gsszegét,

- atartosan kamatozé értékpapir kapott, jaré kamatat,

- akamatozd értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1év6 kamat 5sszegét,

- akamatozo értékpapir vételaraban 1évo kamat 6sszegé (T eléjelt tétel)

- abefektetési jegyek kapott hozama, értékesitéskor, bevéltdskor a realizalt nyeresé g
Osszeget,

- diszkont értékpapir vélelara és névértéke kozotti kiilsnbozetbdl az iddaranyosan
elszamolt dsszeget,

- eladott, bevaltott értékpapir arfolyamnyereségét.
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974. Egyéb kapott kamatok és kamatjellegii bevételek

A szamla tartalmazza:

- aforgoeszkozok kozott kimutatott kdleson, valtokovetelés, pénzeszkdz utan jard
kamat &sszegét,

- a forgoeszkozok kozott kimutatott kamatozo értékpapirok utan kapott, jaré kamat
Osszegét,

- a kamatozoé értékpapir vételaraban 1évo kamat 6sszegét (T eldjelii tétel),

- aforgdeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapir vételara és névértéke kozotti
kiilonbozetbdl az iddaranyosan elszamolt dsszegét,

- aforgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok értékesitésekor az eladasi arban 1évo
kamatot.

975-979. Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei

Ezek a fokonyvi szamlak szolgalnak a kiilonb6z6 cimen elszamolt arfolyamnyereségek,
opcios dijbevételek, vasarolt kévetelésekkel kapesolatos bevételek és egyéb — eddig fel nem
sorolt — pénziigyi jellegli bevételek elszamolasara.

Az arfolyamnyereségek bevételei kozott kell kimutatni a deviza- és valutakészletek forintra
torténd atvaltasanak arfolyamnyereségét, a kiilféldi pénzértékre sz616 eszk6zok és
kotelezettségek pénziigyileg rendezett arfolyamnyereségét, valamint ezek mérleg fordul6napi
értékelésének Gsszevont arfolyamnyereségét.

98. RENDKIVULI BEVETELEK

A rendkiviili bevételek fiiggetlenek a rendes tevékenységt6l, a rendes tizletmeneten kiviil
esnek, a szokasos tevékenységgel nem allnak kézvetlen kapesolatban. Els6sorban tarsasig
alapitassal, tékeemeléssel, tokeleszallitassal, dtalakulssal kapcsolatosan a tulajdonosnal
kimutatott bevételjellegli tételeket tartalmaz, amelyek kozvetlentil vagy kdzvetve
vagyonvaltozast eredményeznek.

A rendkiviili bevételek kozott kell elszdmolni:

- atulajdonosnal a gazdaségi tarsasagba bevitt vagyontargyak létesité okiratban
meghatarozott értékét alapitaskor, a jegyzett toke emelésekor,

- tartozasétvéllalas sordn az ellentételezés nélkiil atvallalt kotelezettség dsszegét,

- egyeb vagyonnovekedéssel jaro rendkiviili bevételeket (pl. a térités nélkiil 4tvett
eszkozok piaci értékét, véglegesen fejlesztési és egyéb célra atvett (pénziigyileg
rendezett) pénzeszkozoket, hitelezo altal elengedett kdtelezettséget, eléviilt
kotelezettségek Gsszegét stb.).
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ZARLATI KONYVELESI TEENDOK

A szakszovetségnek a szamviteli politikdban meg kell hatdaroznia az altala valasztott zarlati
idopontot. A Szt. szerint a kettés konyvvitelt vezetd gazdalkodo koteles a konyvviteli
szamlakbol az altala valasztott idoszakonként, de legalabb a beszamold elkészitését, valamint
a mas jogszabalyban eloirt, a szamviteli adatokon alapulé adatszolgaltatist megel6z6en,
annak aldtdmasztasara fokonyvi kivonatot késziteni.

A konyvviteli zarlathoz az tizleti év végén a folyamatos kényvelés teljessé tétele érdekében
végzett kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, konyvelési munkék és a szamlak technikai lezarasa
tartozik.

A mérleg fordulénapja és a mérleg készités napja kozotti idészak feladatai

A meérleg fordulonapja és a mérlegkészités napja kdzétt elszamolandd korrekeiods tételek a
mérlegkészitést megeldzden, december 31-1 ddtummal kényvelenddk. Ilyenek:

- az id6beli elhatarolasok,

- az értékvesztések elszamolasa,

- befektetett pénziigyi eszk6zok értékvesztéseinek elszémolésa tartos és folyamatos
arfolyamcsokkenés,

- vasérolt készletek értékvesztéseinek elszamolasa, ha a mérlegkészitéskor ismert és
varhat6 piaci beszerzési ar a nyilvantartasi 4r ala csokken, illetve feleslegessé valas,
hasznalhatatlann4 vélas stb. esetén,

- a kovetelések értékvesztése,

- a kotelezettségek értékvesztése,

- az ¢rtékpapirok értékvesziéseinek elszamolésa (4rfolyamcestkkenés),

- a valuta- ¢és devizakészletek (pl. devizabetét) értékvesztésének elszamolasa,

- korébban elszamolt értékvesztések visszairdsa,

- a vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok (a beruhdzasokat kivéve),
valamint a részesedések ¢s devizabetétek — devizak6lesondk utani értékhelyesbitések
elszamolasa (a vallalkozas élt az értékhelyesbités lehetdségével),

- hosszu lejarat kovetelések €s kotelezettségek megbontasa éven beiil — és éven tul
esedékes részre,

- a tarsasagi ado tényleges Osszege és a befizetett el6legek kiilonbozetének elszamolasa,

- az addzott eredmény elszamolasa (eredményfelosztas lekonyvelése).

A korrekeios tételek elszamoldsat kovetd zarlati munkdak:
- akoltségszamlak osszevezetése, zarasa,
- az eredmény szamlak atvezetése az éve eredményszamara,
- az eszkoz- és forrasszamlak zarasa.
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A fokonyvi kivonat dsszedllitdsa

A zarlati tételek lekonyvelése utdn, az analitikus nyilvantartdsok és a fokonyvi szamlak
egyeztetését kovetden olyan Osszeallitast kell késziteni, amely alkalmas arra, hogy a
szakszovetség meggy6z6djék a konyvelés szamszaki helyességérél. E cél érdekében a
szakszovetség fokonyvi kivonatot készit.

A fékonyvi kivonat tartalmazza:

- aszakszovetség megnevezését,
- azt az id6szakot, amelyre a fékényvi kivonat vonatkozik,
- a f6kdnyvi kivonat Osszeallitasanak (szamitogépes kiiratdsanak) idépontjat,

- azoknak a fokonyvi szamlaknak a szamlaszamat és megnevezését, amelyek az adott év

sordn megnyitdsra kertiltek (kdnyvelési adatokat tartalmaznak),

- az Osszes szdmlak halmozott Tartozik és Kévetel forgalmét, vagyis a ,,Forgalom
oszlopat”,

- az Osszes szamlak Tartozik vagy Kovetel zaréegyenlegét, vagyis az ,,Egyenleg
oszlopat”.

A ,,Forgalom oszlopa” szolgdl a konyvelés szamszerii helyességének ellenérzésére. Az Gsszes
szamlék Tartozik forgalménak meg kell egyeznie az 6sszes szamldk Kovetel forgalméval, a
Forgalom oszlopa™ végdsszegének pedig az idésoros konyvelési tételek (konyvelési naplok)

halmozott forgalmanak végssszegével.
A f0konyvi kivonat dsszedllitdsdhoz f6koényvi szamlanként ki kell mutatni a halmozott
forgalmat, tovabba a zaréegyenleget. A szamlakat szamlaosztalyonként is Ssszesitni kell.

Az 1 -4, Szamlaosztaly 6sszevont egyenlegének szamszakilag egyezének kell lennie az 5 —

9. szamlaosztaly 6sszevont egyenlegével, de ellenkezd elbjellel.



BIZONYLATI SZABALYZAT




Tartalom:

- Bevezetés

- A bizonylatok alaki és tartalmi kévetelményei



BEVEZETES

A szakszovetségnek a szamlarend elkészitésével egyiitt a szamviteli térvény . 166.§-a
crtelmében bizonylati rendet is szabalyzatban kell rogzitenie, tekintettel arra, hogy a
bizonylati rend nagymértékben fligg a szakszovetség tevékenységétol, elszamolasi rendjének
kialakitasatol, szervezeti rendjétol, stb.

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdéalkod¢ altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodoval iizleti vagy egyéb kapcsolatban 1év6 természetes személy vagy mas
gazdalkodo dltal kiallitott, készitett okmany (szdmla, szamlét helyettesitd okmany, szerzédés,
megallapodas, kimutatés, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsithet6 irat) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eléallitasi modjatol —
amelyet a gazdasagi esemény szamvitelei nyilvantartésa céljara készitettek, és amely
rendelkezik a szamviteli torvényben meghatarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel /Szt.
166.§ (1) bekezdés/.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie, figyelembe véve a vilagossag elvét is.

A szamviteli bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani és az adatok id6allésagat a
meg0rzesi idétartamon beliil biztositani kell.

A BIZONYLATOK ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

A konyvviteli elszdamolést kézvetleniil aldtdmaszté bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek mind a belsé, mind a kiilsé bizonylatoknak meg kell felelni.

A szamviteli térvény 167.§-a hatarozza meg azokat a kritériumokat, amelyeknek a
bizonylatokon szerepelnie kell:

- abizonylat megnevezése, sorszdma vagy egyéb més azonositéja,

- abizonylatot kidllité gazdalkodd, szervezeti egység megjelslése,

- a gazdasagi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjelslése,

- azutalvanyozo és rendelkezés végrehajtasat igazold személy alairdsa,

- azellendr alairasa (szervezettdl fiiggéen),

- akészletmozgasok bizonylatain az atvevé alairasa,

- apeénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtéan a befizetd alairasa,

- abizonylat kiéllitasinak id6pontja, a gazdasagi mivelet jellegétél fiiggden annak az
id6szaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat elszdmolasénak vonatkoznia kell,

- a gazdasagi mivelet megnevezése, tartalma,

- a gazdasagi miivelet mennyiségi, minGségi értékbeni adatai,

- kiils6 bizonylat esetén a fentieken tul a bizonylat kiallitdjanak nevét, cimét,
adoazonositod szamat,
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- abizonylat cimzettjének nevét, cimét, adéazonositd szamat és az ad6zashoz sziikséges
adatokat (ado¢ alapjat, add 6sszegét, stb.),

- abizonylatok adatainak §sszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok
korének megjelslése,

- az Osszesités idészakéanak megjelolése,

- akonyvelés modjara vonatkozo utasitasdnak, az érintett f6kényvi szamlakra torténéd
hivatkozasnak (kontirozas),

- akonyvviteli nyilvantartasokban torténo régzités idépontja, igazolasa,

- minden egyéb adat, amelyet mas jogszabaly eloir.

A szakszovetség altal kibocsétott szamlanak, egyszertsitett szamlanak, szamlat helyettesité
okmaénynak az alaki és tartalmi megfeleldségen tul a hitelesség, megbizhatésag érdekében — a
torvényben rogzitett eltérés figyelembe vételével — a kiboesato képviseletére feljogositott
személy alairasat és a cég azonosito adatait is tartalmazni kell.

Az elektronikus uton eldéllitott bizonylatok alkalmazasanak feltételeit, azok hitelességének
kdvetelményeit kiilon jogszabély hatirozza meg. Ennek megfeleld szabalyozast ezen
bizonylatokra vonatkozoan a szakszovetségnek kell meghataroznia.

A szigort szamadasi kotelezettség ald vont bizonylatok

A szigort szamadasi kotelezettség ald vont bizonylatok azok, amelyek a készpénz kezeléshez,
a szamlazashoz, az értékkel biré nyomtatvanyok (pl. bélyeg, illetékbélyeg, stb.) kiréhez
tartoznak, illetve illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat lehetdséget. Ezekrdl a kezeléssel
megbizott vagy kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartést kell vezetni, amely
biztositja azok elszamoltatasat.

A torvény eldirasainak megfelel6en a gazdalkodé szervezet hatdrozza meg az altala
alkalmazott szigorti szamadds ala vont nyomtatvanyok korét.

A kiéllitas soran rontott szigort szamadasu nyomtatvanyokat megsemmisiteni nem lehet, mint

rontott bizonylatot is meg kell 6rizni és a nyilvantartasban, mint rontott bizonylatot
feltiintetni.

A bizonylatok kiallitasa, feldolgozasa, ellenérzése, megorzése

A szakszOvetség altal alkalmazott bizonylatok korét célszerti bizonylati albumban régziteni
/1asd: iratmintak (a teljesség igénye nélkiil)/
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A bizonylatokra vonatkozdan mar 1997. évtdl kezd6doen megsziintek a kitelezéd szabvanyi
eloirasok, a gazdalkodo szervezetek az alkalmazott bizonylatok formajat sajat maguk
allapithatjak meg a kotelezé tartalmi eléirasok mellett. A szabvanyositott nyomtatvanyok
helyett alkalmazhatok a kereskedelmi forgalomban kaphat6é nyomtatvanyok, valamint a sajat,
belsé informécid igény szerint kialakitott bizonylatfajtak is. Mindkettével szemben alapvetd
kovetelmény, hogy a bizonylatok megfeleljenek a tartalmi eléirasoknak és biztositsdk az
attekinthet6ség, egyértelmii adattartalom kdvetelményeit.

A bizonylatok kiallitasanal figyelembe kell venni, hogy
- abizonylat ott, annél a szervezeti egységnél keriiljon kiallitasra, ahol a gazdasagi
esemeny keletkezik,
- abizonylaton minden sziikséges adat feltlintetésre kertiljon,
- abizonylat adatainak megnevezése biztositsa az egyértelmi kitoltést,
- akitoltésért felelés személy alairasa szerepeljen a bizonylaton,
- eligazitast tartalmazzon a bizonylatdramlas Utjara,
- ennek megfelelden csak a sziikséges példanyszdmban késziiljon.

A bizonylatok feldolgozasat megelézden ellenérizni kell a bizonylat kiallitdsédnak helyességét
€s az esetleges hibas bizonylatokat a feldolgozéast megelézéen helyesbiteni kell.

Az ellendrzésre kijeldlt személyt, aki a bizonylatok alaki €s tartalmi helyességét
feliilvizsgalja:

L bady SO aedaple .

A szakszdvetségnek egyértelmiien biztositania kell a feldolgozasra keriil6 bizonylatok
teljeskortiségét, amely a belso bizonylatok esetében sorszamnyilvantartasok ellenérzésével, a
szigorl szdmadasu nyomtatvanyok nyilvantartasaval valé egybevetéssel, stb. torténhet.

A bizonylatok megérzésének idétartamat a szamviteli torvény és egyéb jogszabalyok
hatarozzak meg.

A szamviteli bizonylatok megérzése:
- 10 éves megodrzési kotelezettség ala tartozik
- az lizleti évrdl készitett beszamolo, egyszeriisitett beszamolo, naplofékonyv,
- az el6zbekben felsorolt beszamolot alatamaszto leltar, értékelés, fokonyvi kivonat,
részletezd nyilvantartasok.

A fentiekben felsorolt okmanyokat, bizonylatokat olvashaté formdban, valamint az adatok
feldolgozasanal alkalmazott szamitogépes programot muikddéképes allapotban kell megdrizni.

- 8 éves megorzési kitelezettség ald tartozik:
- minden olyan bizonylat, amely a konyviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetve
alatdmasztja.
Ide tartoznak: a f6konyvi szamlak, az analitikus nyilvantartasok, a szigori szimadas ala
tartozo bizonylatok, beleértve a rontott példanyokat is.
A megorzés modjara a 10 éves megérzésre vonatkozo szabalyok vonatkoznak.



ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA



Tartalom:

-  Bevezetés
- Ertékelési szabalyok
- Az eszkozik értékelése

- A forrasok értékelése



BEVEZETES

A szamvitelrol szo616 2000. évi C. térvény 2001. Janudr 1-jété] hatdlyos el6irdsa (14.§) szerint:
A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési eloirasok alapjan ki kell alakitani és {rasba kell
foglalni a gazdalkodo szervezet adottsagainak, koriilményeinek leginkdbb megfeleld — a
torveény végrehajtdsanak modszereit, eszkozeit, meghatdrozo — szamviteli politikat™ /Szt. 14.§
(3) bek./. A szamviteli politika keretében el kell késziteni tébbek kozott: - ,,az eszkozok és a
forrasok értékelési szabalyzatat” /Szt. 14.§ (5) b. pontja/.

Ertékelés alatt az eszkozoknek és a kotelezettségeknek az éves beszamold mérlegében
szerepeltetendd értékének meghatarozasa értendo.

Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatanak (tovabbiakban: értékelési szabélyzat) célja,
hogy a szakszvetség a szamviteli térvény eléirasainak és a szamviteli alapelveknek
megfelelden, a szakszovetség adottsagait és sajatossagait figyelembevéve, a valasztasi
lehetdségeket kihasznalva, a kidolgozott értékelési el6irasok végrehajtasat a szakszovetség
¢rintett vezetdi €s szakemberei, tovabba a konyvvizsgalo, az adérevizor szamara (vagyis
mindazoknak, akiknek az éves beszamolo informéci6it meg kell érteniiik, fel kell
hasznalniuk) egyértelmiivé tegye.
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ERTEKELESI SZABALYOK

Altalanos értékelési szabalyok

A szamviteli torvény szerint az értékelésnél a vallalkozas folytatasa, az egyedi értékelés a
valodisag és az ovatossag elveibdl kell kiindulni. Az el6z6 évi mérlegkészitésnél alkalmazott
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézo tényezok tartosan —
legaldbb egy éven tal — jelentkeznek és emiatt a valtozasok allandonak, tartosnak minostilnek.
A szamviteli térvény eléirja, hogy az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal,
egyeztetéssel ellenbrizni és egyedenként értekelni kell. A mérlegtételek koriiltekint6en
elvégzett értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg
forduldnapjan meglévo eszkozoket érinti, a mérlegkészités napjaig bekovetkezett és ismertté
valt.

A szamviteli térvény — fenti eldirasai — azt jelentik, hogy az eszkozdket bekertilési
(beszerzési, illetve eldallitasi) értéknél magasabb értéken (kivéve az 57.§-bank foglaltakat)
nem szabad a mérlegbe felvenni.

A szamviteli térvény /57.§ (5) bek./ a kettds konyvvitelt vezeto véallalkozasnak engedi meg,
hogy ,,a vallalkozasi tevékenységet tartdsan szolgdld vagyoni értékii jogot, szellemi terméket,
targyi eszkozt (a beruhazasok és a beruhazasokra adott eldleg kivételével) tulajdoni
részesedést jelentd befektetett eszk6z értékét, ha piaci érték jelentésen meghaladja a konyv
szerinti érétket, akkor évenként, december 31-i fordulonappal piaci értékiikon” értékelje.

Az érintett eszkdzoknél az éves értékelés soran egyedi eszkézonként kell megallapitnai a
fordulénapi piaci értéket, a konyv szerinti (a visszairast is tartalmazo) netto értéket és a kettd
kiilonbozetekeént, ha a piaci érték a magasabb, az egyedi eszkdz értékhelyesbitését, amelyet az
eszkozok kozott értékhelyesbitésként, a sajat toke részeként pedig értékelési tartalékkeént kell
a mérlegben kimutatni.
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AZ ESZKOZOK ERTEKELESE
Az eszkozok bekeriilési, (beszerzési és eloallitasi) értéke

a) Az eszk6z0k bekeriilési (beszerzési) ért€ke az a raforditas (Szt. 47.§), amely az eszkoz
megszerzése, létesitése, lizembehelyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktdrba torténd
beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzdkapcsolhato. A beszerzesi értek az
engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat, a szallitasi és rakodasi, alapozasi,
szerelési, lizembe helyezési, beszerzéssel kapcsolatos kozvetitoi ellenértéket, dijakat, a
bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolodd adokat (a beszerzéskor fizetett fogyasztasi adot,
jovedéki adot), a vamterheket (vamot, a vammal egyiitt kiszabott vamkezelési dijat, a vammal
egylitt kivetett adokat és illetékeket, dompingellenes vamot, értékkiegyenlité vamot, stb.)
foglalja magaban.

b) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi az ,,a” bekezdésben foglaltakon tilmenden
/47.§ (2)/ az eszk6zok beszerzéséhez szorosan kapcsolddo:
- fizetend6 (fizetett) illetékek (vagyonszerzés, ajandék, oroklés, adas-vétel, csere utén
jaro illeték),
- az el6zetesen felszamitott, de len vonhat6 altalanos forgalmi ado,
- ajogszabalyon alapuld hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
- azegyéb hatdsagi igazgatasi, szolgéltatasi eljarasi dijak (kérnyezetvédelmi termékdij,
szakértoi dij)
- avasarolt vételi opciok dija.

¢) A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhato elozetesen felszamitott Afa,
tovabba az ellenérték ardnyosan megosztott Afa le nem vonhaté hanyada. A beruhazashoz
kapcsolodo véglegesen kapott tamogatds 9sszege nem csokkenti a bekertilési (beszerzesi)
értéket.

d) Az ,,a” bekezdés szerinti bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi /Szt. 47.§ (4)/:
- az eszk6z beszerzéséhez, elballitasahoz kozvetleniil kapcsolddoan igénybe vett hitel,
koleson,
- felvétele elott fizetett — a hitel, koleson felvételként el6irt — bankgarancia dija,
- a szerz6désben meghatérozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési koltség,
folyositasi jutalék, a hitel igénybevételéig felszamitott rendelkezésre tartasi jutalék,
- a szerzOdés kozjegyz61 hitelesitésének dija,
- felvétele utan, az tizembe helyezésig a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt (az
id6északot terheld) kamat,
- a beruhazashoz kdzvetleniil kapcsolodo — az tizembehelyésig felmertilt — (az id6szakot
terhel6) biztositasi dij, '
- a beruhazashoz kozvetleniil kapcsolddd deviza hitelek az izembe helyezésig felszamolt
(az id6szakot terhel6) arfolyam kiilonbozete
- a beruhazas tervezés, a beruhazas elokészités, a beruhazas lebonyolités, a
technologia elsajatitas (betanitas) dijai, kozvetlen koltségei,
tényleges dsszegben.
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e) A targyi eszkdz biztonsagos tizemeltetéséhez, rendeltetésszert hasznalatdhoz sziikséges
tartozékok, tartalék alkatrészek beszerzési arban érvényesitett értéke is az ,,a” bekezdés
szerinti bekertilési (beszerzési) érték része.

f) Epitési telek (foldteriilet) és a rajta 1év6 épiilet, épitmény egyidejii beszerzése esetén, ha
azok nem vehetdk (nem veszik) hasznalatba, akkor azok bontasi koltségei, raforditésai a telek
értékét noveld a telek piaci értékéig, az azt meghalad6 koltségeket, raforditasokat a
megvalosulo épiilet, épitmény bekertilési értékeként kell elszamolni. Egy adott épiilet,
épitmény bontasi koltségei az 0j beruhazas értckébe beszamitando.

o) A bekeriilési (beszerzési) értéket csokkenti a probatizemeltetés soran eldallitott, raktarra
vett értékesitett termék, teljesitett szolgaltatas eloallitasi koltsége, ennek hidanyaban
eloallitaskori piaci koltsége (Szt. 47.§ (8).)

h) A bekeriilési (beszerzési érték részét képez6 —az ,,a”, ,,b”, ,,d” és ,,e” pontokban felsorolt
tételeket a szamviteli torvény eldirasai szerint a felmertiléskor, a gazdasagi esemény
megtorténtekor (legkésébb az lizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlazott, a
kivetett 5sszegben. Amennyiben az {izembe helyezésig, a raktarra tértén6 beszallitasig a
szamla nem érkezett meg, a fizetendd Gsszeget az illetékes hatosag nem allapitotta meg,
akkor az adott tétel értékét a rendelkezésre allé dokumentumok (szerzddes, jogszabalyi
eloiras) alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott
vagy késébb modositott fizetendd dsszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési koltségeket a
végleges bizonylatok kézhezvétele iddpontjaban akkor kell médositani, ha az érték jelentds.

i) A targyi eszk6znél értéket noveld bekertilési (beszerzési) értékkeént kell figyelembe venni
/48.§ (1)/ a meglevo targyi eszkoz bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartaménak novelésével dsszefliggd munka, tovabba az elhasznalddott
targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgélo felujitasi munka
koltségét. Az eszkoz értékét noveld bekeriilési értékként kell figyelembe venni ingatlan
beszerzése esetén az ingatlan értékébe — szerzddés alapjan — beszamitott kordbban a bérleti
jog megvaltdsa cimén fizetett, bérleti jogként kimutatott (még le nem irt) dsszeget.

J) Importbeszerzés értéke:

- ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan forintban torténik,
akkor a szamla szerinti — levonhat6 Afa-t nem tartalmazé — forintérték az
importtermék, (anyag, aru) illetve az importszolgaltatas értcke,

- ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizaban,
valutaban torténik, akkor a devizanak, valutanak az importbeszerzéskor, az import
szolgaltatas igénybevételekor (teljesitésekor) érvényes, a valasztott pénzintézet altal
meghirdetett (a pénzintézetek altal nem jegyzett deviza, valuta esetén a szabadpiaci
deviza eladasi és vételi arfolyam atlagan, vagy az MNB kozzétett hivatalos
devizaarfolyaman atszamitott forintérték az importtermék, illetve importszolgaltatas
értéke.

- ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése exportaruval, exportszolgaltatéssal
torténik, akkor importbeszerzés forintértéket az elso teljesités napjara es6 — el6z6
bekezdés szerinti — arfolyam alapjan szamitott forintérték az értéke.
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k) A gazdasagi tarsaségnal a nem pénzbeli (vagyoni) hozzaharulasként kapott eszkoz (apport)
1étesitd okiratban meghatarozott — a le nem vonhatd Afa-t is magaban foglalé — érték a
bekertilési (beszerzési) értéke /Szt. 49.§ (1) bek./.

1) A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok bekeriilési (beszerzési)
értéke az ataddnal kimutatott nyilvantartas szerinti (legfeljebb forgalmi, piaci) érték, illetve az
eszkdznek az dllomanybavétel idépontjdban meglevo piaci értéke. (A piaci érték
megallapitasanal ki lehet indulni az adott eszkoz 4j értékébdl, csokkentve az eszkoz
megallapithato arszakértdi becslés alapjan is.)

Az értékelési szabalyzatban a szakszdvetséget érintd eszkdzokre vonatkozoan kell a fenti
értékelési el6irasokat konkrétan meghataroznia ugy, hogy abbol egyértelmii legyen, hogy az
adott eszkdz bekertilési (beszerzeési) értéke a felsoroltak mikor és milyen mértékben veenddk
figyelembe.

A befektetett eszkozok értékhelyesbitése

A szamviteli torvény lehet6séget ad arra /Szt. 58.§ (5) bek./, hogy a szakszdvetség a
tevékenységét tartdsan szolgald vagyoni értékil jogokat, szellemi termékeket, a targyi
eszkozoket (kivéve a beruhazasokat, a beruhazasokra adott el6legeket), a tulajdoni részesedést
jelentd befektetést — ha a pici értéke jelentésen meghaladja az adott eszkdznek a visszairas
utani kényv szerinti értéket, évenként, december 31-i fordulonappal piaci értéken értékelje.

Az évenkénti értékelés soran az értékelésbe bevont egyedi eszkozonként kapcesolatos leltarnak
— t6bbek kozott — tartalmaznia kell:

- az egyedi eszkoz forduldnapi piaci értékeét,

- azegyedi eszkoznek a szamviteli torvény szerint elszamolt értékesdkkenéssel,
értékvesztéssel csokkentett, a visszairassal novelt bekeriilési értékét (konyv szerinti
netto értékét),

- azelozo két bekezdés szerinti értékek kiillonbozetét, mint értékhelyesbitést (ha a piaci
érték a magasabb).

Az egyedi eszkozként megallapitott értékhelyesbitések targyévi és el6z6 évi sszegeinek —
leltarral alatamasztott kiilonbsége:
- noveli az értékhelyesbités dsszegét €s az értékelési tartalékot, ha a targyévi
¢rtékhelyesbités meghaladja az eldz6 évit,
- csokkenti az értékhelyesbités Osszegét s az értékelési tartalékot, ha a targyévi
értékhelyesbités kevesebb az el6z0 tizleti évinél (legfeljebb az el6z6 évi
értékhelyesbités 0sszegéig).

Az egyedi eszkoz piaci értékét és az értckhelyesbités, valamint az értékelési tartalék
meghatarozasat minden iizleti évben a fordulénappal el kell végezni, ha a szakszovetség élni
kivan a piaci értéken valo értekelés lehetdségével.




a) Immaterialis javak értékhelyesbitése

A szamviteli torvény /58.§ (5) bek./ szerint az immaterialis javak koziil a szakszovetség
dontésétdl fiiggden, a vagyoni értékii joszag és a szellemi termék az éves beszamolo
mérlegében piaci értéken szerepeltethetok. A piaci értéket a rendelkezésre allo informaciok
alapjan a szakszovetség hatdrozza meg. A konyv szerinti értéket meghaladé piaci értcket
clkiilsnitve az eszk6zok kozott értékhelyesbitésként kell kimutatni.

b) A targyi eszkdzok értékhelyesbitése

A targyi eszkozok értékhelyesbitésct, a piaci értéken valo értékelést mindenkor az adott tizleti
év fordulénapjan meglévé targyi eszkozok allomanya alapjan (kivéve a beruhazasokat ¢s a
beruhazasra adott el6legeket) kell elvégezni, ha a szakszovetség élni kivan e lehetoséggel. Ez
azt jelenti, hogy minden tizleti évben (fordulénapon) — egyedi eszkdzonkent — meg kell
allapitani az értékhelyesbitések aktualis Gsszeget.

¢) A befektetett pénziigyi eszkzok értékhelyesbitése

A befektetett pénziigyi eszkozok kozil a tulajdoni részesedést jelent6 befektetést lehet a
mérlegben piaci értéken szerepeltetni. Amennyiben a szakszovetség élni kivan e lehetdséggel,
akkor eszkozonként kell megallapitani az egyedi részesedes, fordulénapi piaci értékét és a
konyv szerinti — értékvesztéssel csokkentett, visszairassal novelt — értékeét, a ketto
kiilonbozeteként az egyedi eszkdz értékhelyesbitéset.

A befektetett eszkozok értékelése

Az imnmaterialis javak értékelése

Az immateralis javak bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értékét az elszamolt
értékesokkenéssel csokkentett, a visszairassal novelt nett6 értékkel kell a mérlegbe felvenni.

A terv szerinti amortizaciot az alabbiak szerint csoportositjuk:
- aziizleti vagy cégértéket 5 év vagy ennél hosszabb id6 alatt,
. aszellemi termékek bekeriilési értékét az elére lathatoan meghatarozhato6 hasznalati
évek alatt,
- abefejezett kisérleti fejlesztés €s a befejezett alapitas dtszervezés aktivalt értekét 5 ¢v
vagy ennél rovidebb id6 alatt
lehet leirni (amortizalni).
Az elszamolandé (tervezett és terven feliili) amortizaciot és a visszairast a szamviteli politika
elbirasai szerint kell elszdamolni.

Az immaterélis javak nett6 (értékesokkenéssel csokkentett) értékének megallapitasahoz
figyelembe kell venni a terven feliili értékesokkenést is.

A mérlegbe az immaterialis javak nett6 értékkel (a beszerzési értéket) a tervezett €s terven
feliili értékesokkenéssel csokkentve, a visszairdssal novelve kell felvenni.
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A targyi eszkozok értékének meghatirozasa

A targyi eszkozoket a mérlegben nett6 értéken a bekeriilési (beszerzési, eléallitasi) ertékek az
elszamolt értékesokkenés és a visszairas killonbozeteként, a beruhazasokat a bekertilési
(beszerzési, eléallitasi) értéken, (indokolt esetben a terven feliili értékesdkkenéssel
csokkentett értéken), a beruhazasokra adott elélegeket — a levonhatd Afa-val csokkentett — az
atutalt 6sszegben kell szerepeltetni.

Az tizembe nem helyezett, rendeltetés szer(i hasznalatba nem vett, térgyi eszkozok (ide értve
az értéknsveld — hasznalatba nem vett — beruhazasokat is) bekertilési (beszerzési, eldallitasi)
értékét a beruhazasok kozott kell kimutatni, amelyet csokkenteni kell a terven feliili elszamolt
értékesokkenés Gsszegével (ha a beruhézas értéke tartésan lecsokkent, feleslegessé valt,
megrongalodott) és ndvelni kell az elszamolt visszairassal.

A beruhézasokra adott el6legeket — a levonhaté Afa-t nem tartalmaz6 — atutalt dsszegben kell
— a teljesitésig — kimutatni.

A targyi eszkozoket — az értékhelyesbités kivételével — a beszerzési, illetve eloallitasi
koltségiiknél magasabb értéken nem szabad a mérlegbe felvenni.

A targyi eszkoz értékhelyesbitéseként csak az ingatlanok, muiszaki berendezések, egyéb
berendezések, tenyészallatok eszkozeire szdmolhato el.

A befektetett pénziigyi eszkozok értékelése

A befektetetett pénziigyi eszkozoket a bekeriilési értékiikon kell a nyilvantartasokban
szerepeltetni a mérleg tagolasanak megfeleld bontasban mindaddig, amig értékvesztést nem
kell elszamolni. (A befektetett pénziigyi eszkozokre is érvényes az az altalanos eloiras, hogy
az eszkozoket a beszamolo készitése soran egyedileg kell értékelni.)

Az egy évnél hosszabb lejaratd hitelviszonyt megtestesito értékpapirok nyilvantartas szerinti
értékét — fiiggetleniil, hogy hol tartjak nyilvan — csokkenteni kell, ha a mérlegkészités napjat
megel6z6en legalabb egy éven keresztiil a piaci megitélése alacsonyabb mint a nyilvantartas
szerinti érték. Az egy évnél hosszabb lejarati értékpapirok nyilvantartas szerinti értékét addig
kell csokkenteni, (ha a piaci érték nvekszik, akkor az elszamolt értékvesztést visszairassal
csokkenteni kell uigy), hogy azok a mérlegben a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci
megitélésnek megfeleld értékben szerepeljenek.



Forgoeszkozik értékelése

A készletek értékelése

A vasarolt készletek értékelédse

Vasarolt készlet minden olyan eszkdz, amelyet nem a szakszovetség allitott €16, és amely
altalaban vésarlassal kertilt a szakszovetség tulajdonaba. Vasarolt készletnek minésiil a
gazdasagi tarsasagnal az alapitok altal nem pénzbeli betétként adott készlet (apport) is
fiiggetlentil attol, hogy az az alapitonal milyen eredetii készlet volt.

Az anyagok olyan vasarolt készletek, amelyeket a szakszévetség értékesitendd termék
eldallitasahoz vagy szolgéltatas nyGjtasahoz valo felhasznalas céljabol szerzett be (pl. nyers-
¢s alapanyagok, segédanyagok, iizem- és fiitdanyagok, fenntartasi anyagok, épitési anyagok,
valamint egyéb anyagok). Ide tartoznak a targyi eszkzok koziil (valtozasok miatt) atsorolt
eszk6zdk is.

Az aruk kozott kell kimutatni: a kereskedelmi drukat, a kbzvetett szolgaltatdsokat és a
gongydlegeket.

A vasarolt készleteket beszerzéskor bekeriilési (beszerzési) értékkel kell készletre venni.

A beszerzési érték a raktdrozdsig (azonnali koltségként elszamolds esetén a felhasznalasig)
felmeriil§ koltségeket foglalja magaba, beleértve a beszerzési mellékkoltégeket is.

A vasarolt készleteket (anyagot, drut) a szakszovetség mérlegében bekeriilési (beszerzési)
értcken mutatja ki.

A készleteket az egyedi értékelés elvébdl kovetkezden az éves beszamolo elkészitése soran
egyedileg kell értékelni.

A vasarolt készletek (anyagok, druk) mérlegbe bedllitandé értéke meghatarozasanal
figyelemmel kell lenni a szamviteli térvény azon el6irasara /Szt. 56.§ (1) bek./, amely szerint
ha a vésdrolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési) értéke jelentdsen és tartosan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a
tényleges piaci értéken kell kimutatni. A vasarolt, és sajat eléallitasu készlet bekeriilési
(beszerzési) értékét csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo
eloirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eléiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének
nem felel meg, ha megrongaldodott, ha a felhasznaldsa, értékesitése kétségessé valt, ha
feleslegessé valt. A csokkentést addig kell elvégezni, hogy a készlet értéke a mérlegben a
meérlegkészitéskor ismert piaci értéken szerepeljen /Szt. 56.§ (2) bek./.

Készletekre adott eléleg
A készletekre adott el6leget az atutalt — a levonhaté elézetesen felszamitott Afa-t nem

tartalmazo6 — Gsszegben illetve a mar elszamolt és értékvesztéssel csokkentett, a visszairdssal
novelt 6sszegben kell kimutatni.



A kovetelések értékelése

Kovetelések druszallitasbol és szolgaltatisokbol (vevd)

Aruszéllitasbol, szolgaltatés tejesitésébdl szdrmaz6, Afa-t is tartalmazoé kévetelést (vevok) a
vevo altal elismert, szamlazott 6sszegben kell (a konyvekben és) a mérlegben kimutatni, amig
a kovetelést pénziigyileg nem rendezték, valtoval ki nem egyenlitették, illetve ami gaz
veszteségkeént leirdsra nem keriilt.

a) a belféldi vevokkel szembeni kovetelést, a szdmlazott, elismert dsszegben kell a mérlegben
kimutatni.

b) A kiilfoldi koveteléseket — amelyek exportértékesitéshez és exportszolgéltatdshoz
kapcsol6dnak — a kiilfoldi megrendel altal elismert, devizdban szamlazott Osszegben kell a
konyvviteli nyilvéntartdsokban devizéban és forintdsszegben is kimutatni. A mérlegben a
vevo altal elismert, devizaban szamlazott 5sszeg forintra atszamitott értékét kell kimutatni. A
szamviteli torvény eldirasa szerint /Szt. 60.§./ kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelést a
mérlegben vélasztott hitelintézet altal meghirdetett deviza vételi és deviza eladési
arfolyamanak atlaga, a szerzodés szerinti teljesités napjara (illetve a mérleg fordulénapi)
vonatkozo, vagy az MNB 4ltal jegyezett arfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

Abban az esetben, ha az exportértékesités devizaban meghatérozott ellenértékét azonos deviza
ertékl import aruval, illetve import szolgaltatdssal egyenlitik ki, akkor a devizakévetelés
forintértékét az elsé teljesitéskor érvényes, az MNB altal kozzétett hivatalos
devizaarfolyamon kell a kényvviteli nyilvantartdsokban és a mérlegben kimutatni.

A kulfoldi vevikovetelés osszegét csokkenteni kell a kiilfoldi vevé javara kiillonboz6 cimeken
nyujtott és devizaban meghatarozott drengedmények (pl. mennyiségi-, minbségi-, fizetési
engedmeény, visszaru stb.) dsszegével.

Mind a belfsldi, mind a devizédban kimutatott ngvekedést csékkenteni kell az elszamolt
ertekvesztéssel, novelni az értékvesztés terhére elszamolt visszairds §ssze gével.

Valtokovetelés értékelése

A vevotdl a kovetelés ellenében kapott valtot a leszamitolasig, atruhdzasig, pénziigyi
rendezésig a kivaltott kovetelés 6sszegében kell a mérlegben szerepeltetni. A valtoksvetelések
Osszegét tehat a konyvekbe és a mérlegbe a kivaltott 5sszeggel kell felvenni, amely Osszeg
nem foglalja magdban a valt6 névértékében 1év8 kamat 5sszegét. A valtokovetelések
mérlegsorban csak a nem részesedési viszonyban 1év6 adatokkal szembeni véltokiveteléseket
szabad kimutatni.
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Az egyéb kivetelések értékelése

Ttt kell kimutatni a munkavallaléi tartast, a visszatéritend6 adot, az igényelt (de pénziigyileg
nem rendezett) timogatast, a rovid lejaratra adott kélesont, tovabba a hatéridés viszonteladasi
kotelezettség mellett eladott eszkoz kifizetett vételarat, illetve a hatéridds visszavasarlasi
kotelezettség mellett eladott eszkoz kifizetett visszavasarldsi drat, tovabba a hataridds €s
opcids tigyletek letéteit. Az egyéb koveteléseket a mérlegben a kdnyv szerinti értékkel kell
szerepeltetni.

Kiilfoldi pénzértékre sz616 kivetelések értékelése

A kiilfo1di pénzértékre sz616 kovetelések értékelésekor a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelest
a valasztott hitelintézet altal meghirdetett, az iizleti év utolsé napjara vonatkozo6 deviza vételi
és deviza eladési arfolyam atlagénak forintértékén kell a mérlegben szerepeltetni.

A forgéeszkozok kozott kimutatott értékpapirok értékelese

A forgbeszkozok kozott értékpapirként a forgatési célbol, atmeneti, nem tartos befektetésként
vasérolt, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, illetve tulajdoni részesedést jelentd
befektetéséket kell kimutatni.

A forgatasi céllal (nem tartos befektetésként) vasérolt értékpapirokat beszerzeésiikkor, a
bekeriilési (beszerzési) értékiikon (vételaron) kell dlloményba (nyilvantartisba) venni. Ilyen
értékpapirok lehetnek pl. a kétvény, a részvény, a kincstarjegy, a pénztarjegy stb. Iit kell
kimutatni a visszavasérolt sajat részvényeket, sajat tizletrészeket is visszavésarlasi aron. A
kamatoz6 értékpapirok beszerzési dra nem tartalmazhatja a vételarban 1év6 kamat Ssszegeét.

A forgdeszkizok kozott kimutatott értékpapirokat altaldban bekertilési (beszerzési) értéken
kell a mérlegbe felvenni. Figyelembe véve az elszdmolt értékvesztést s az értékvesztés
terhére elszamolt visszairast.

Az értékelésnél az aldbbiakat is figyelembe kell venni:

- Ha a forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapir piaci arfolyama tartésan (a
mérlegkészités napjat megel6zben legalabb egy éven keresztill) és jelentdsen
alacsonyabb a bekeriilési (beszerzési) értéknél, az értékpapirt az tizleti év utolsd
napjaval befektetett pénziigyi eszkozoknél ismertetett modon (le) kell értékelni,
értékvesztést kell elszamolni.

- Amennyiben a forgoeszkdzok kozott kimutatott értékpapir mérlegkészitéskori piaci
értéke — jelentdsen és tartosan — meghaladja a konyv szerinti értéket, ez esetben a
kiilonbozettel — a korabban elszamolt értékvesztés értékét csokkenteni kell €s ezt
visszairasként kell elszamolni.
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A pénzeszkozok értékelése

A forintban 1évé pénzeszkozik értékelése

A forint pénzeszkozt (akér a pénztarban, akar a bankszamlan szerepel) a mérlegben konyv
szerinti értéken kell szerepeltetni.

Deviziban, valutaban 1évo pénzeszkozok értékelése
A valutapénztarban 1év6 valutakészletet, csekket az tizleti év mérlegfordulonapjan a Szt. 60.§
(2) bekezdése szerint atszamitott forintértékként kell a mérlegben kimutatni.
A mérlegben a bankbetétek értékeként az tizleti év mérlegforduldnapjan a hitelintézetnél
elhelyezett devizaszamlan 1évé deviza bankkivonattal egyez6 értékének a 60.§. (2) bekezdése
szerint atszamitott forintértéket kell kimutatni fiiggetleniil, hogy azokat belfoldi vagy kiilfoldi
hitelintézetben helyezték el.

Aktiv idébeli elhatarolasok értékelése

Az aktiv id6beli elhatarolasokat a mérlegben konyv szerinti értékkel kell szerepeltetni.

FORRASOK ERTEKELESE
A sajat toke értékelése

A jegyzett toke értékelése
A jegyzett toke a létesitd okiratban meghatarozott, vagy a tulajdonosok (a tagok) 4ltal tartdsan
— ténylegesen — rendelkezésre bocsatott (atadott) toke.
A jegyzett tokét a mérlegben konyv szerinti értéken kell szerepeltetni.
A toketartalék értékelése
A toketartalékot a mérlegben konyv szerinti értékkel kell szerepeltetni.
Az eredménytartalék értékelése
Az eredménytartalékot a mérlegben konyv szerinti értékkel kell felvenni.

A lekotott tartalék értékelése

A lekotott tartalékot (feloldasig) a mérlegben konyv szerinti értékkel kell felvenni.



Ertékelési tartalék értékelése

Az értékelési tartalékot a mérlegben konyv szerinti értékkel kell szerepeltetni.
Mérlegszerinti eredmény értékelése

A mérleg szerinti eredményt a mérlegbe konyv szerinti értékkel kell felvenni.

Céltartalék értékelése

A képzett céltartalékokat a mérlegben kdnyv szerinti értékkel kell szerepeltetni.

A kotelezettségek értékelése

Forintban kimutatott kotelezettségeket a folyositott, illetve a torlesztésekkel csékkentett
Osszegben kell a mérlegben kimutatni.

Itt mutatjuk ki:
- a hatrasorolt kotelezettségeket,

- ahosszu lejaratra kapott kolesonoket,
- az atvaltoztathat6 kotvényeket,

- tartozasokat kétvénykibocsatasbol,

- aberuhazasi és felqjitasi hiteleket,

- azegyéb hosszi lejarati hiteleket,

- egycb hosszi lejaratu kotelezettségek,
tovabba:

- ardvid lejaratt kélesondoket,

- ard6vid lejaratd hiteleket,

- vevoktol kapott eldlegeket,

- szallitokat, valtotartozasokat,

- egyeb rovid lejaratd hitel kételezettségeket.

A forintban kimutatott kotelezettségeket a nyilvéantartas szerinti értékkel kell a mérlegben
kimutatni.

A forintban fennéll6 valtotatozésokat a fizetendd forint 6sszegben kell a mérlegben
szerepeltetni.

A forintban felvett hitelt-kolcsont a ténylegesen folyositott, illetve a torlesztésekkel
csokkentett dsszegben kell a mérlegben szerepeltetni. '

A kiilfoldi pénzértékre 52616 kotelezettséget a mérlegben az iizleti év mérleg fordulénapjara
vonatkozé devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kiszamitani.
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A mérlegben:
- vevotol devizaban kapott eléleget forintban szamitott dsszegen kell kimutatni,

- adevizaban felvett hitelt, kolcsont a ténylegesen folyositott deviza, illetve a
torlesztésekkel csokkentett deviza forintra dtszamitott dsszegben kell kimutatni,

- az aruszdllitisbol, a szolgaltatds teljesitésébol szarmazo (szallitéi) — Afa-t is
tartalmazo — devizéaban teljesitend6 kotelezettséget — kivéve, ha az ellenérték
kiegyenlitése exportaruval torténik — az elismert, szamlazott devizadsszegnek
forintarfolyamra dtszamitott 6sszegben kell kimutatni mindaddig, amig az
pénzeszkozzel valtoval, eszkozatadassal, a Ptk. szerinti beszamitdssal ki nem
egyenlitettek, rendkiviili, illetve halasztott bevételként el nem szamoltak,

- adevizaban fennall6 véltétartozasokat a devizadsszegnek forintra atszamitott
Osszegeben kell kiszamitani.

Passziv id6beli elhatarolisok értékelése

A passziv id6beli elhatérolasokat a mérlegben konyv szerinti értékkel kell szerepeltetni.




PENZ- ES ERTEKKEZELESI SZABALYZAT




Tartalom:

- Bevezetés

- A pénz- és értékkezelés jogszabalyi alapja, dltalanos szabdlyai

- A pénztar szervezete

- A pénztar létesitése, kialakitasa, miikodése

- A pénzmozgasok bizonylati rendje

- Pénztari nyilvantartasok

- Ertékpapirok, értékek, letétek megérzésének kezelése, nyilvéntartasa
- Bankszamla forgalom



BEVEZETES

A pénz- ¢s értékkezelési szabélyzat a szervezeten beliil miik6dd hazipénztar, valamint a
penzkezel® helyek szervezeti és mikodési rendjét hatarozza meg. Ezen beliil szabalyozza a
peénzmozgasok, a pénz €s értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendd
nyilvantartasok rendszerét, figyelembe véve a hatalyos jogszabalyok el6irasait.

A szabalyzat 6sszeéllitasanal tekintettel kell lenni azokra a torekvésekre, hogy a gazdalkodé
szervezet minimalisra cs6kkentse a készpénzes kifizetéseket. Torekedni kell a
készpénzkimélo fizetési modok alkalmazasara, az alkalmazottak jarand6ségainak
hitelintézeten keresztiil atutalassal torténd kifizetésére.

A hazipénztar kialakitdsandl és ezt kovetoen a miikddtetése soran biztositani kell a pénz és
egyeb értékek, a vagyon és az alkalmazottak védelmét. A pénz valddisaganak ellendrzésére
igénybe kell venni a korszerti technikai eszkdzoket, tovabba sziikség esetén a vagyonvédelmi
szervezetek kozremiikodését.




il

A PENZ- ES ERTEKKEZELES JOGSZABALYI ALAPJA, ALTALANOS
SZABALYAI

A pénz- ¢s értékkezelés szakszovetségen beliili szabélyait a Szt.. 14.§ (5) bekezdés d) pontja
értelmében a szdmviteli politika keretében pénzkezelési szabalyzatban kell rogziteni.

A szamviteli térvényben eldirt szabalyok megsértéséért valo feleldsségre a Ptk. dltalanos
felelésségi szabélyait kell alkalmazni, ezen tilmenden a szakszovetség a torvényben foglalt
rendelkezések megsértése esetén kiilon torvényekben (Biinteté torvénykonyv,
Szabalysértésekrol szolo térvény) meghatarozott felelosséggel tartozik.

A szamviteli torvény jelen szabélyozast érinté eléirdsai szerint a pénzeszk6zok fogalma és
csoportositasa a Szt. 31.§-a szerint a készpénz, elektronikus fizetési eszkozok, csekkek,
bankbetétek értékét foglaljak magukba.

A Szt. 66.§-a ¢és a Szt. mellékletei figyelembevételével a pénzeszkizoket a kényvvezetés
soran a kovetkezo bontasban kell kimutatni:

- pénztar,

- valutapénztar,

- csekkek,

- elektronikus pénzeszk6zok,

- elszamolasi betétszamla,

- elkiilonitett betétszamla,

- devizabetét szamla,

- atvezetési szamla.

A PENZTAR SZERVEZETE

?

A szakszOvetség keszpénzfizetéseinek teljesitésére és az ehhez szitkséges készpénzosszegek
valamint a kozvetleniil befolyé készpénzbevételeinek kezelésére hazipénztart 1étesithet.

Nem tekintend pénztarnak az a pénzkezel6hely, ahol allandé vagy eseti ellatmanyokat
kezelnek és készpénzbefizetések gytijtésével, atvételével, bérfizetéssel, kifizetét biznak meg.
Ki kell jelolni a szervezet pontos megjelolésével a pénzkezeld helyeket, valamint a kifizeték
részére esetl vagy allandé megbizast kell adni a pénzkezeléssel kapcesolatos feladataikra,
feleldsségére vonatkozoan.



A pénztarossal timasztott f6bb kovetelmények és felelossége

A pénztarosi teend6k ellatdsdra a szakszovetség vezetdje pénztarost, a pénztarost helyettesits
személyt és pénztarellenort foglalkoztat.

A pénzkezeléssel megbizott személyek: pénztaros, pénztaros helyettes, pénztari ellenr
kivalasztasanal a legfontosabb szempontok:

- biintetlen el6élet,

- szakmai hozzaértés,

- Osszeférhetetlenség ne élljon fenn.

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozé, akinek a munkakére a pénztarosi
munkakdrrel 6sszeférhetetlen. Ebbol a szempontbol 6sszeférhetetlen munkakérben
dolgozonak kell tekinteni a pénziigyi, a konyvelési, a bérelszamolasi és anyagbeszerzési
feladatkdrbe foglalkoztatott dolgozokat, akik utalvanyozasi vagy ellenérzési joggal vannak
megbizva. Ugyancsak §sszeférhetetlen munkakérben dolgozénak kell tekinteni azokat a
személyeket is, akiknek a bankszamla felett rendelkezési jogosultsdguk van, tovabba a
pénztarosnak €s helyettesének a Ptk. 685. §-anak b) pontjaban meghatarozott kozeli
hozzétartozoit.

Kisebb gazdalkod¢ szervezetnél pénztéros az utalvanyozéval és pénztéri ellendrrel azonos
személy nem lehet.

A pénztaros fobb feladati

A munkakéri lefrasban eléirtak maradéktalan végrehajtasa:

- feladatat 6ndlloan teljes anyagi felel6sséggel kétles elldtni, ezt a tényt munkakorének
elfoglalasakor munkaszerz6désben, vagy irasbeli nyilatkozattal koteles tudoméasul
venni,

- apénz- ¢s értékkelési szabdlyzat el6irdsainak betartasa,

- apeénztarban tartott készpénz kezelése és megérzése, a pénziigyi fegyelem
betartasaval,

- apénztarral kapesolatos elszamolasok vezetése, a bizonylati fegyelem betartasaval,

- apénztarban elhelyezett értékek és szigort szamaddsi nyomtatvanyok &rzése,
kezelése, a pénziigyi és bizonylati fegyelem betartdsaval,

- az lizemi (lizleti) titok, illetve a tevékenységére vonatkozé alapveté fontossagu
informaciok megdrzése,

- avagyonvédelmi és adatvédelmi eldirasok betartdsa.

A pénztarosnak az el6irt pénztari bizonylatokon a kifizetés és pénzatvétel tényét alairasaval
kell igazolnia. '

A pénztarost a fenti pénzkezelési feladatokon kiviil egyéb munkakori feladat elvégzésével is
meg lehet bizni. Nem lathatja el azonban a pénztaros a pénztarosi munkakérrel
Osszeférhetetlen feladatokat.



A pénztaros helyettes feladatai

A pénztaros helyettese feladatait a munkakéri leirdsban foglaltak szerint kételes
maradéktalanul ellatni, a pénztaros helyettesitésekor feladati a pénztaros munkakori
feladatival azonosak.

A pénztarellenér feladata

A munkakori lefraséban foglaltak szerint koteles feladatat maradéktalanul ellatni, a pénz és
értékkezelési szabalyzat eldirasainak betartasaval

- az alapbizonylatok ellen6rzése a szamviteli térvényben elirt alaki és tartalmi
kovetelmények alapjan,

- a pénztari bizonylatok adatainak egyeztetése az alapbizonylatokkal,

- a pénztarzaras, a pénzkészlet meglétének utdlagos ellendrzése.

A pénztari ellendrzés tényét az ellen6rzstt bizonylatokon €s okmanyokon, valamint a
pénztarkdnyvben a pénztarellenérnek kézjegyével kell ellatnia.

A PENZTAR LETESITESE, KIALAKITASA, MUKODESE

A hazipénztar védelmi rendszere

A szakszovetségnél rendelkezésre allo helyiségek koziil, a hazipénztart a vagyonvédelmi
szempontok figyelembevételével kell kijeldlni.
A védelmi rendszer a hazipénztar esetében kiterjed:

- a fizikai védelemre,

- az adatok védelmeére,

- aszemély védelmére,

- apénzforgalom szabélyossagara.

A pénztar fizikai védelme:
- tlhzvédelem (tlzvédelmi eszkdzok, flistérzékeldk),
- egy¢b fizikai behatésok (viz, villam stb.) elleni védelem,
- biztonsagtechnikai védelem (elektromos vezetékek, berendezések szabvany szerinti
alkalmazasa),
- nyilaszarok védelme (zdrak, riasztéberendezések, kulcskezelés rendje),
- fegyveres 6rzés.




A pénzszallitis szabalyai

A készpénz felvételével €s szallitasaval megbizott személyek feleldsek az altaluk atvet
készpénzért. Felel6sségiik addig terjed, amig a pénzt a hazipénztarba at nem adjék.

A pénzszallitasra meghatarozott pénzosszeg keretek szerint egy, illetve tébb személyt,
fegyveres Ort, vagy kizarolag pénzszallitasra felhatalmazott szervezetet lehet kijelsIni.

A pénzszallitashoz fel kell hasznalni a forgalomban lev korszerti jelzést add pénzszallito
taskakat. Nagy 6sszegli pénzszallitas esetén sziikség szerint igénybe kell venni a kifejezetten
vagyonvédelemre szakosodott kiils6 véllalkoz6 szervezetek szolgaltatasait.

Pénzszallitds gépjarmiivel

A gépjarmuvel torténd pénzszallitas szakszovetségen beliili eldirasanal figyelembe lehet venni
a Magyar Biztositok Szovetsége 1991-ben megjelent Betérés, lopési- €s rablési szabalyzata,
illetve annak X. melléklete eloirasait, melyet a biztosito tarsasagok a biztositasok
megkotésénél alkalmaznak.

A pénztarba elhelyezett pénz és értékek védelme
A pénz ¢€s értckek elhelyezését pancélteremben (trezorban) kétzaras, vagy kodolt

pancélszekrényben optimdlis elhelyezni. A szakszovetségnél ha ez nem oldhaté meg, a pénzt
¢s az értékeket lemezszekrényben biztonsagi zaras kazettaban kell elhelyezni.

Pénzvizsgélo6 eszkozok alkalmazasa
A pénzvalodisag vizsgalatara kiilonféle berendezések alkalmazhatok, célszerti a nagyforgalmu
pénztarakban ezek miikGdtetése.

A hazipénztar mikodésének szabalyai

A pénztari 6rak eldirdsa
A pénztari pénz be- és kifizetések rendjének biztositasara pénztari orakat kell meghatarozni és
arr6l az tigyfelek részére téjékoztatast kell a pénztarhelyiség ajtajan kifiiggeszteni.

Pénztarzarlat, munkakori atadasok rendje
Ha a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, pénztarzarlatot kell késziteni. Ha a

penztaros beosztasabol tavozik, a pénztarzarlaton kiviil a munkakéri atadasrél jegyzokényvet
kell késziteni. Amennyiben a pénztéros nem tud jelen lenni az 4taddsnal, a kijelslt felelss
személynek (vezetének) jelen kell lennie.

A hdzipénztar pénzellatasa

A pénztéros (pénztéros helyettese) koteles gondoskodni arrdl, hogy a vérhaté sziikséglet
kielégitésére megfelel6 mennyiségl és cimletli bankjegy €s érme alljon rendelkezésre.
Célszer( a hazipénztarban zarlat utdn tarthaté pénzallomény 6sszegét a pénzforgalom
fuggvényében meghatdrozni. Ezen pénztarkeret figyelembevételével kell a pénztarosnak a
sziikséges pénz felvételérol idében gondoskodni.

A szakszOvetség hazipénztarban kételes kezelni a bankszamlarél felvett, tovabba készpénzben
befizetett 6sszegeket (nevezési dij, tagdij, koltség hozzajaruls stb.).
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A hézipénztarban naponta tarthaté készpénz Gsszege:
....................... 20 ..QQQ,................fount azaz
............ haAromsa22€ey................... forint.

A keretet meghalado kiilonbozetet a bankszadmlara be kell fizetni. Indokolt esetben a
héazipénztar készpénzkészlete dtmenetileg a megengedett 6sszegnél nagyobb érték is lehet.
(pl. bérfizetéskor, rendezvények lebonyolitas, stb.)

A pénzszallitds szabélyai fejezetben meghatarozott nagyobb &sszegli pénzfelvételnél, ahol
fegyveres kiséret, vagy kiilsé véllalkozo szolgéltatasat kell igénybe venni, legalabb egy (vagy
t6bb) nappal elébb kell a pénztarosnak a pénzfelvételt jelezni.

Pénz- és értéktarolds rendje
A pénztarban elkiilonitetten kell tarolni:
- abelfoldi fizetbeszkdzoket cimletenként,
- akilfoldi fizetdeszkozoket (valuta) valutanemenként és cimletenként,
- az értékeket,
- aletéteket,
- az értékpapirokat,
- acsekkeket,
- acsekk kartyakat,
- a hitelkartyakat,
- ahitellevelet,
- akereskedelmi hitellevelet,
- aszigort szamadasu bizonylatokat.

A valutapénztar
A szakszovetség a kiilfoldi kirendeltségein és/vagy a belf6ldi munkahelyeken térténd

készpénzforgalom lebonyolitasara valutapénztart 1étesithetnek. A valutapénztarban levo
kiilfoldi fizetéeszkozoket valuta-nemenként szerinti bontasban elkiilonitetten kell kimutatni.
A valutapénztar miikodési rendjét a sajatossagok figyelembevételével a belfoldi hazipénztar
miikodési rendjével azonos modon kell kialakitani.

A PENZMOZGASOK BIZONYLATI RENDJE

A szakszovetség hazipénztara pénzsziikségletét
- az elszamolasi betétszamlarol felvett (kiutalt) készpénzzel,
- ahazipénztarba befoly6 készpénzbevételekbdl,
- apostahivatalnal vezetett pénzforgalmi betétkonyvben elhelyezett ellatmanybol
torténd felvétel atjan biztositja. '



Pénzellitmany biztositisa

Készpénzfelvétel a bankszdmlardl

A szakszOvetség a bankszdmlaja terhére kiallitott készpénzfelvételi utalvannyal, illetve az
annak adatait tartalmazo levél alapjan készpénzt vehet fel (a rendelkezésre 4ll6 pénzosszeg
fedezete erejéig) a szdmlavezeté hitelintézet, illetve — kiilon megéllapodas alapjan — mas
hitelintézet pénztaranal.

A pénz felvételéhez a pénztaros készpénzfelvételi utalvanyt allit ki.

A készpénzfelvételi utalvanyfiizet (tomb) szabvanyositott pénziigyi nyomtatvéany, szigor
szamadasra kotelezett, felhasznéalasardl nyilvantartast kell vezetni.

A készpénzfelvételi utalvanyfiizetet a szakszovetség szamléjat vezetd hitelintézet, a
hitelintézetnél bejelentett médon alairt igénylésen megjelslt személynek — atvételi
elismervényre — szolgaltatja ki.

A készpénztelvételi utalvany harom részbdl all:
- atdszelvénybdl, amely a fiizetben visszamarad,
- atulajdonképpeni utalvanybol és
- aterhelési értesit6bol.

A készpénzfelvételi lapot a rovatoknak, illetve az elényomott szévegnek megfeleléen
olvashatéan kell kiéllitani a pénztdrosnak tigy, hogy utélagos betoldas vagy egyéb médositas,
illetve hamisitas lehetdsége kizart legyen. A kelet rovatba a kiallitas helyét és idejét (év, ho,
nap) kell bejegyezni, a honapot mindig betiikkel megjeldlve.

A készpénzfelvételi utalvany nem javithato, a rontott utalvany helyett tjat kell kiallitani, és a
rontott utalvanyt a témbben a tészelvényekkel egyiitt kell meg6rizni.

A készpénzfelvételi utalvanyt a pénzintézetnél bejelentett mddon kell al4irni.

A készpénzfelvételi utalvany bevaltasanal, ha az megnevezett személyre sz6l, az utalvanyt
benytjté személynek a személyazonossagat személyi (szolgalati) igazolvannyal igazolnia
kell.

A pénzintézet pénztara a készpénzfelvételi utalvany igazolt, illetve az azt bemutat6
benyujtojaval az utalvany hatlapjan — az Gsszeg atvételének elismerését — alairatja.

A szamlatulajdonosnak — bankszamldja megsziinése esetén — a birtokaban levé
felhasznalatlanul maradt készpénzfelvételi utalvanyfiizeteket (utalvanyokat) a pénzintézethez
vissza kell juttatni.

Pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A pénztari pénzforgalom minden tételét bizonylatolni kell a Szt. 165-169.§-aiban eléirtak
szerint €s a vonatkoz6 okmdnyokat a pénztari forgalom bizonylatai, valamint a
nyilvantartasok mellékleteként meg kell érizni. (Bizonylati vagy iratkezelési szabalyzatban
eldirtak szerint.)
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A szakszOvetség hdzipénztardnak pénzkezeléséhez (a pénzintézeti nyomtatvanyok
kivételével) nincsenek eléirt (kotelezd) szabvanyok. Bolti forgalomban kaphatok azonban
korébban szabvanyositott, a ,,Pénzligyminisztérium altal ajanlott” nyomtatvanyok, melyek
koziil a szakszovetség igényének megfeleléen a sziikséges nyomtatvanyok beszerezhetéek.

A készpénz kezeléséhez kapcesolddo bizonylatokat szigorti szdémadasi kételezettség ala kell
vonni.

A bizonylatok felhasznalasanak ellendrzése érdekében csak folyamatos sorszdammal ellatott
bizonylattomboket szabad felhasznélasra kiadni. Célszerti a szabvanyositott nyomtatvanyokon
lev sorszémokon kiviil a bizonylatokat éven beliil felhasznalds sorrendjében folyamatos
sorszammal is ellatni.

A pénztéri pénzforgalom bizonylatait hasznalatbavételkor a boritélap belsd oldalan
hitelesiteni kell. A pénztéri pénzforgalom bizonylatait az elényomott szévegnek megfeleléen
olvashato6an kell kiallitani, gy, hogy utélagos betoldas vagy egyéb modositas, illetve
hamisitéas lehetdsége kizart legyen.

A pénztari bevételezési €s kivételezési bizonylatok nem javithaték. A rontott bizonylatot
¢érvényteleniteni kell és helyette j bizonylatot kell kiallitani, a rontott bizonylatot (annak
valamennyi példanyat a bizonylattdmbben a topéldanyokkal egyiitt) meg kell érizni.

A bevételi és kiadési pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd
pénztari alapokmanyt.

Pénztari bevételek bizonylatolisa

A pénztari befizetésekrdl — a vonatkozo alapokmanyokkal egyezéen — bevételi
pénztarbizonylatot kell kiéllitani.
A bevételezend6 Gsszeget a bizonylat fejrészében szdmmal és betlivel kell feltiintetni.
A tablazatos rész soraiban a bevételezend6 6sszeget — a szémlarendben eldirt — (jogeim,
konyvelési szamlaszam, kdd, stb.) szerint részletezni kell.
A részletezett 6sszegeket (amennyiben nincs elSirva egytételes bevételezés) Gssze kell adni és
az Osszeadas eredményét az 6sszesen rovatban kell feltiintetni.
Az Gsszesen rovatban szerepld 0sszegeknek minden esetben meg kell egyeznie a fejrészben
szammal €s betiivel feltiintetett 6sszeggel.
A pénztéarbizonylat tdbldzatos részének tires sorait athuzassal érvényteleniteni kell.
A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett 6sszeg azonossaganak
igazolasa céljabdl a befizetdvel ala kell iratni.
Nem személyes befizetés esetén a befizet6 aldirdsa helyett hivatkozni kell a vonatkozd
okiratra (pl. készpénzfelvételi utalvany, postautalvany).
A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairaséaval kell igazolnia.
A bizonylaton rendelkezésre allo tovabbi aldiras rovatokban

- akiallito,

- apénztarellendr, egyéb ellendrzést végzo,

- az utalvanyozo,

- akonyveld, adatrogzito,
feladata végrehajtdsanak igazoldsaul a bevételi pénztérbizonylatot kételes aldirni, (kézjeggyel,
kodbélyegzovel stb. ellatni).
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Héarom példanyos bevételi pénztarbizonylat esetén a bizonylatot atirdssal a kovetkezok szerint
kell kiallitani.

Az els6 példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat
a bizonylat ,,Melléklet” rovatdban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat (a vonatkozd
pénztarjelentéssel egyiitt) a szakszovetségnél kijelolt személynek (pénztarellendr, konyvelcs,
adatrdgzités) tovabbitani kell.

A bizonylat masodik példanyat a ,,Nyugta” példanyt a befizetés telesitését igazol6
elismervényként a befizetdnek kell atadni.

Minden olyan esetben amikor a befizet6 részére dtvételi elismervényt nem adnak, a
nyugtapéldanyt érvényteleniteni kell és a bizonylattdmbben kell meg6rizni.

A bizonylat harmadik példanya a tdmbben marad, ezt meghatérozott ideig a pénztéros 6rzi
meg.

Nyugta befizetésrol

Ezt a nyomtatvanyt azoknak a készpénzfizetéseknek atvételi igazolaséra kell hasznélni,
amelyeket nem a gazdalkodo szervezet pénztaranal (hazipénztarnal, telephelyi pénztarnal)
fizetnek, hanem a pénzbeszedéssel megbizott személynek (4tvevonek).

,Nyugta befizetésrél” nyomtatvany nyomdai titon elére sorszamozott harompéldanyos
készlet. A nyugtatdmbok szigort szamadasra kotelezett nyomtatvanyok. Az atvevo a
ryomtatvany mindhdrom példényat atirassal egyidejiileg tolti ki. A kit6ltott nyomtatvany elsd
— ,.Nyugta” példanyat a fizetést teljesitonek kell atadni. A készlet masodik ,,Nyugtamasolat™
példanyat és a harmadik ,, Topéldany”-t a fizetést teljesitovel is alé kell iratni.

Ha a fizetésre kotelezett szervezet vagy személy és a befizetd személye nem azonos, akkor a
szovegrészben fel kell tiintetni mind a befizetd, mind a fizetésre kotelezett (megbizo) nevet.

Pénztari kifizetések bizonylatolisa

A pénztari kifizetésekrél — a vonatkozoé okmanyokkal egyezden — kiadasi pénztarbizonylatot
kell kiallitani. A kifizetend® Gsszeget a bizonylat fejrészében szammal €s betiivel kell
feltiintetni.

A tablazatos rész soraiban a kifizetend6 Gsszeget — a szamlarendben el6irt — (jogeim,
konyvelési szamlaszam, kod, stb.) szerint részletezni kell. A részletezett dsszegeket
(amennyiben nincs el6irva egytételes kivételezés) ssze kell adni és az 6sszeadds eredményét
az Osszesen rovatban kell feltiintetni.

Az dsszesen rovatban szerepld 6sszegeknek minden esetben meg kell egyeznie a fejrészben
szammal és betlivel feltiintetett Gsszeggel.

A pénztarbizonylat tdblazatos részének iires sorait athtizdssal érvényteleniteni kell.

A pénztaros csak szabalyszer(ien kiallitott, utalvanyozasra jogosult személy aléirdsaval
(kézjegyével) ellatott kiaddsi bizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl dsszegeket. Az
utalvanyozas jogosultsdgét a pénztarban elhelyezett utalvanyozasra jogosultak névsora
alapjan kell ellendrizni.
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A penztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkez6 személy
jogosult-e a pénz felvételére. A pénz 4tvevéjének személyazonossagat személyi igazolvannyal
kell igazolnia.

A pénz atvételét az atvevének (nem személyes megjelenés esetén meghatalmazottnak) a
kiadasi pénztarbizonylaton (munkabérfizetés, jutalékfizetés stb. esetén a pénztéri
alapokmanyon) teljes olvashato névalairasaval kell elismernie.

Amennyiben a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az Osszeg csak szabalyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében
fizetheto ki.

A meghatalmazdst a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Rendszeres kifizetéseknél, az
esetenkénti meghatalmazas helyett, visszavonasig, tobbszori alkalomra érvényes
meghatalmazds is adhaté. Ezekr6l a meghatalmazasokrol a pénztéros kiilon nyilvéntartést
koteles vezetni és a kiaddsi pénztarbizonylat szveg rovatdban — mivel a meghatalmazas ez
esetben nem csatolhaté — hivatkozni kell a nyilvantartasi szamra.

Egy kiadési pénztarbizonylaton dltalaban csak egy személy vehet 4t pénzt. Egy bizonylattal
tobb személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon
napon veszi fel a fizetésre keriilé sszeget. A pénzfelvétel igazoldsa ebben az esetben az
atvevok aldirdsaval a pénztari alapokményon torténik.
Amennyiben a pénztéri alapokményon szerepl6k koziil az esedékesség napjan valaki (valakik)
nem veszi fel jarand6sdgat, akkor a fel nem vett munkabérre vonatkozé el6irdsok szerint kell
eljarni.
A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak (kifizeto) ala kell
{rnia.
A rendelkezésre 4ll6 tovéabbi rovatokban

- akiallito,

- az utalvanyozo,

- apénztarellenér, egyéb ellenér,

- akonyveld, adatrogzitd
feladata végrehajtasanak igazolaséul a kiad4si pénztarbizonylatot kételes alairni (kézjegyével,
kodbélyegzovel stb. ellatni).

A kiadasi pénztarbizonylatot atirassal két példanyban kell killitani.

Az els6 példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokményokat (a csatolt okméanyok darabszamat
a bizonylat ,Mellékletek™ rovatdban fel kell tiintetni), majd a bizonylatot a vonatkozd
penztarjelentéssel egyiitt kell atadni a kijel6lt személy (pénztarellenér, konyvelés,
adatrogzités) részére. A masodi példany, a tépéldany a tsmbben marad és azt i gazolasul a
peénztaros meghatarozott ideig megérzi.

A munkabérek kifizetése minden esetben csak bérlista alapjan, utalvanyozas utan torténhet.
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Cimletjegyzékek

A készpénzbefizetések és kifizetések, valamint a pénzvaltasok alkalmaval a cimletek
feltiintetésére, értékitk feljegyzésére és ellenértékiik kimutatésara alkalmas a cimletjegyzék. A
nyomtatvany felsorolja a jelenleg forgalomban 1évé bakjegyek és érmék cimleteit. Uj
cimletek megjelenése vagy egyes cimleteknek forgalombol kivondsa esetén a nyomtatvanyok
modositasra keriilnek.

Meghatalmazas egyszeri, vagy tobbszori alkalomra

A meghatalmazést akkor kell alkalmazni, amikor a kedvezményezett a meghatalmazott
személyt megbizza azzal, hogy a készpénzt helyette felvegye.

A pénzfelvétel alkalmabol a kifizetének minden esetben ellendriznie kell a meghatalmazott
alairasat, amelynek azonosnak kell lennie a pénztarbizonylaton levé alairassal,

Pénztirjelentés a pénzforgalomroél és pénztarzarlat

Pénztarjelentés

A pénztdri bevételek és kivételezések bizonylatainak adatait pénztarjelentésen kell régzitnei.
A pénzréjelentés céljéra a kdvetkezé PM altal ajanlott bolti nyomtatvany hasznalhaté:
13-20.r.sz. Id6szaki pénztérjelentés

A pénztarjelentés-tombaok szigort szdmadésra kotelezett nyomtatvanyok. A
nyomtatvanytdmboket hasznélatbavétel el6tt a fedélap belsé oldalan a szamvitel rendjéért
felel6s vezetének hitelesiteni kell.

A pénztarjelentésen fel kell jegyezni:

- a befizetések ¢s kifizetések hivatkozasi szamat, a pénztarbizonylat alapjan,

- a gazdasagi esemény rovid, de pontosan meghatérozé széveges lefrasat, (fokényvi szdmot),
- a befizetett, illetve kifizetett 6sszeget.

Egy idészak forgalmi tételinek feljegyzéséhez amennyiben t&bb lapot kell felhasznalni, az
utolsé oldalon az tires sorokat athtizassal érvényteleniteni kell.

A pénztari nyilvéntartisban elszdmolt bevételi és kiadési tételek bizonylatain az elszdmolds
tényét meg kell jelolni. (Hivatkozas a pénztarkonyv oldal és sorszdmara, vagy bélyegz0, vagy
egyéb jelzés hasznélatéval.)

Pénztarzarlat
A pénztarzarlat iddpontjat a szakszovetség allapitia meg a pénzforgalom fiiggvényében.

Pénztarzarlatot kell késziteni ezen kiviil, ha a pénztérost helyettesiteni kell, vagy besoztasabol
tavozik.



s

A pénztaros pénztarzarlat soran megéallapitja:

cimletenkénti részletezésben a pénztarban levé készpénzallomanyt,

a pénztarjelentés alapjdn a bevétlek és kiadasok napi végdsszegét, az el6zé napi
készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztar feljegyzései szerinti egyenleget,
cgyeztetni a megéllapitott egyenleget és a tényleges készpénzalloményt,

az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a megallapitds napjan fel kell deriteni,
ha ez nem vezet eredményre, az eltérést rendezni kell.

Az eltérés rendezésérol jegyzokonyvet kell késziteni, a tobbletet a pénztarba be kell vételezni,
a hidnyt pedig a pénztéaros befizetési kitelezettségeként eld kell frni.

A jegyzdkonyvet a szakszovetség illetékes vezetdje altal kijellt személy valamint a
pénztarellendr is koteles alairni.

Készpénzatutalisi megbizas

A készpénzatutalasi nyomtatvany postahivatali befizetés céljara hasznalhaté. A hitelintézetek
— a postaval kotott megallapodas alapjn — elfogadhatnak pénztaraiknal készpénzatutalasi
megbizdssal kezdeményezett készpénzbefizetést is. A készpénzatutaldsi megbizas nyomdai és
szamitéstechnikai uton a szdmlatulajdonos nevével és bankszdmlaszémaval, valamint egyes
adatokkal (az un. OCR olvasé sorban) ellatott — egyedileg azonosfthat — befizetési lap.

A készpénzatutalasi nyomtatvany két részbol all:

feladévevény,
készpénzatutalasi nyomtatvany.

Kiilfoldi ideiglenes kikiildetéssel kapcesolatos deviza és valuta elszdmolds és nyilvantartsis
bizonylatai

A gazdalkodo szervezetek utazasi forgalma jelent6sen eltér egymadstol, emiatt a
nyomtatvanyok hasznalatanal, az alkalmazott modszertdl fiigg6en kell a sziikséges
nyomtatvanyt kivélasztani. Az elszdmolasokat mar nemesak a Magyar Kiilkereskedelmi
Banknél, hanem mas pénzintézetnél is le lehet bonyolitani. Tovabba a régi gyakorlattél
eltéréen a kikildott személy nem minden esetben a pénzintézettdl, hanem a szakszovetség
belfoldi devizapénztarabol veszi fel a devizaellatmanyt.

A nyomtatvanyok koziil a tételszamokat és a forgalmat, valamint az elszamolas mddszerét
figyelembe véve kell kivalasztani a megfeleléket és ezek alapjan kialakitani a bizonylati

rendet.

Kisebb devizaforgalomnal nem sziikséges kiilon pénztarjelentés alkalmazésa, nagyobb
forgalom esetén azonban célszer(i a 318-123 r.sz. Deviza pénztarjelentés deviza- és
valutanemenkénti vezetése.

A bizonylatok deviza és valuta pénzforgalommal kapcsolatosak, ezért szigorti szimadésra
kotelezettek. Ezen tilmenden a pénztéri bizonylatok kiallitdsaval, javitasaval, kezelésével,
megorzésével kapcsolatos leirt dltalanos eléirasokat itt is alkalmazni kell.
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PENZTARI NYILVANTARTASOK

Készpénzigénylés elszaimoldsa |

Ezen a nyomtatvanyon kell igényelni a hédzipénztarbol elszamolasi kotelezettség mellett
kifizetett 6sszegeket. A nyomtatvanyon fel kell tiintetni az 8sszeg felvételére jogosult személy
nevet, a felvétel jogeimét és az elszamolés hataridejét. A tombbol kitépett elsé példanyra fel
kell jegyezni az igényelt &sszeg kifizetését tantsitd pénztarbizonylat szamat, majd a
pénztarbizonylat mellékleteként kell megérizni. Ha az igénylést nem teljesitik, a nyomtatvany
els6 példanyat vissza kell kiildeni az igényl6hoz €s a tombben maradt tépéldanyhoz tiizve kell
meglrizni.

Ezt a nyomtatvanyt kell haszndlni egyéni lizemanyag-eléleg felvételéhez is, ha azt nem
mennyiségi adatok alapjan végzik.

A nyomtatvany szama: 13-134

Elszimolasra kiadott 6sszegek nyilvantartisa

Pénzt csak meghatarozott célokra lehet utélagos elszamolasra kiadni.
Ezek lehetnek:
- beszerzés,
- kikiildetési koltség,
- kisebb kiadéasok (pl. bélyeg, postai nyomtatvanyok, reprezentacio),
- lizemanyag vasarlas.

Az elszamolésra kiadott 6sszeg nem haladja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mérteket. Elszamoldsra pénzt csak személyre sz6loan, arra feljogositott személyek
utalvanyozasa €s csak olyan bizonylat alapjan lehet fizetni, melyen az dsszeg rendeltetése és
az elszamolas véghatarideje is fel van tiintetve.

Az elszamoltatds hatarideje legkésébb a honap utolsé munkanapja lehet, kikiildetésekkel
kapcsolatban pedig azt a napot kdvetd mdsodik munkanap, melyen a kikiildsttnek
munkahelyén jelentkeznie kell. ;

Ha ugyanaz a személy elszamolésra (ijjabb Gsszeget vesz fel, a kordbban felvett Gsszeggel
akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszamolasara kik6tott véghatdridd még nem érkezett
el. Ha az elszamoldsra kotelezett személynek az elszamolds eredményeként bizonyos Gsszeget
vissza kell fizetnie, ezt az osszeget készpénzben még akkor is kételes visszafizetni, ha azzal
ujabb Osszeget vesz fel elszamolésra.

A befizetend§ és felveend6 dsszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb
Osszeget elszamolasra kiutalni csak akkor lehet, ha az elszamolésra kiadott 6sszegeket
nyilvantarté személy igazolja, hogy a pénz felvevéjének elszamolatlan tétele nincs.

A pénztaros koteles az elszamoldsra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast vezetni. Nyilvantartas
céljara felhasznalhat6 a 13.135/a Elszamolasra kiadott dsszegek nyilvantartasa bizonylat.
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A nyilvantartasban elszdmolési tételenként az alabbi adatokat kell feltiintetni:

- apénzt felvevo neve,

- apénz felvételének idépontja,

- apénz felvételének jogcime,

- akiadasi tételszam,

- az elszamolasra felvett 6sszeg,

- az elszamolds hatérideje,

- azelszamolés idépontja,

- aténylegesen felhasznalt 6sszeg,
- avisszafizetett 6sszeg,

- abevételezés tételszama.

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelése

A Szt 168.§ (1) bek. Szerint: A készpénz kezeléséhez, mas jogszabély el6irasa alapjan
meghatarozott gazdasdgi eseményekhez kapcsolodd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az
egyszeruUsitett szamlét €s a nyugtét is), tovabba minden olyan nyomtatvéanyt, amelyért a
nyomtatvany ¢rétkét meghalad6 vagy a nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld
ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat
alkalmat, szigorti szamadasi kitelezettség alé kell vonni.

(2) A szigoru szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatét terheli.

(3) A szigort szamadas ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrél a kezelésiikkel megbizott
vagy a kibocsatasukra jogosult személyek olyan nyilvantartést kell vezetni, amely biztositja
azok elszamoltatasat.

Jelen szabalyozés szerint szigort szamadasu nyomtatvanyként kezelendd:

- a bankszamla terhére kibocsatott
- készpénzfelvételi utalvany,
- pénzforgalmi betétkonyv,
- bankkartyak, (elektronikus pénzeszkszok)
- a hazipénztar pénzkezelésével kapcsolatos
- bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok,
- pénztarjelentés,
- deviza és valutaforgalommal kapcsolatos bizonylatok,
- meghatalmazas,
- deviza- €s valuta bevételi és kiadasi pénztarbizonylat,
- az elszadmolasra kiadott deviza és valutatsszegek részletezése,
- deviza- €s valutadsszesité a valuta- és csekkvételi bizonylathoz,
- kiilfoldi ideiglenes kikiildetéssel kapesolatos deviza- és valuta ellatméanyok kiadasa
és visszavételezése,
- kiilfoldi kikiildetéssel kapesolatos személyi jovedelemadd-cldleg elszamolasanak
bizonylatai,
- pénztari nyilvéantartasok,
- készpénzigénylés lizemanyag-elélegre,
- lizemanyag-el6leg elszamolés,
- el6re sorszdmozott tirlapokat tartalmazo fiizetek, utalvanyok, étkezési jegyek, stb., melyeket
a szakszovetség vezetdje szigorti szamadasunak mindsit.
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Szigori szimadasi nyomtatvanyok kezelésének bizonylatai

A szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok készletérdl és felhasznalasarol
olyan nyilvantartést célszerii vezetni, amelybdl a felhasznalon kiviil, a felhasznalt mennyiség
sorszam szerint és a felhasznalas idépontja szerint is kit{inik.

A nyomtatvanyok dtadasa és atvétele csak elismervény ellenében térténhet. A szigort
szamadast nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) a felelésoket el kell
szamoltatni. A szigoru szdmadasu nyomtatvanyok rontott példanyait is terheli a szamviteli
bizonylatokra vonatkozé megérzési 1do.

A bankszamla terhére kibocsatott csekkek, utalvanyok nyilvantartasa

A bankszamla terhére kibocsatott csekkek, utalvanyok felhasznélésérol nyomtatvany
fajtanként kiilon-kiilon tételes nyilvantartast kell vezetni.

A csekk, az utalvanyok rendeltetésszerii felhasznélasét a pénztarellentrrel tételesen
ellendriztetni kell. Az elrontott, vagy bepiszkolodott tirlapot nem szabad forgalomba hozni,
ezeket 4t kell htizni és a ,,Rontott” szot ra kell irni.

A csekk- €s utalvanyfiizetekben visszamarado toszelvényeket a szakszovetség altal
meghatarozott ideig kell érizni.

ERTEKPAPIROK, ERTEKEK, LETETEK MEGORZESEK KEZELESE,
NYILVANTARTASA

A pénztarban elhelyezett értékpapirokat értékpapir fajtanként (a szakszovetség
szamlarendjében eldirt f6konyv- illetve analitikus nyilvantartassal egyezden) elkiilonitetten
kell tarolni és nyilvantartani.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az értékpapir
- atvétel, illetve kiadas keltét,
- megnevezEsét,
- sorozat €s sorszamat,
- névértékét,
- az elhelyezd nevét, alairasat,
- akivételez6 nevét, alairasat,
- azelhelyezéskor, illetve kivételezéskor jelenlevé (kijeldlt vezetd, vagy
meghatalmazott személy) ellenjegyzé alairasat,
- az értékpapir készletet.

Az értékek, letétek kezelése, nyilvantartasa
A hézipénztarban idegen személyek pénzét, vagy értékeit csak a szakszovetség képviselsje

engedélyével lehet kezelni, erre vonatkozdan iktatott hivatalos rendelkezést kell kiadni. Az
engedelyezett letéteket, értékeket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.
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A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- aletétek kezelésének id6pontjat,

- aletevd nevét és cimét,

- aletét megnevezését és mennyiségét,

- aletét jogeimét és a rendelkezés szamat,
- akiadas id6pontjat,

- akiadott lerendel6 rendelkezés szamat,
- az atvevo nevét cimét,

- az atvevo alairasat.

A targyletéteket kiadasukig egyenként lepecsételt boritékban, vagy csomagban kell kezelni,
amelyen a letevé nevét és cimét, alairasat a letét tartalmat, tovabba a bevételezés adatait és a
letétrél vezetett nyilvantartds vonatkozé tételszamat kell feltiintetni.

A letét lehelyezésénél, illetve atvételénél jelen kell lennie a pénztérellenérnek, aki a
nyilvéantartas adatait is koteles ellenérizni.

BANKSZAMLAFORGALOM
A folyé6szamlak, elkiilonitett szamlik kezelése

A szakszOvetség koteles pénzeszkozeit, a készpénzben teljesithett fizetések céljara szolgald
penzeszkozok kivételével, bankszdmlan tartani, a pénzforgalmat bankszdmlan lebonyolitani, s
ennek €rdekében bankszamla-szerzddést (Ptk. 529§. (1) bek. ) kotni.

Bankszamlaszerzédéssel a hitelintézet kotelezettséget vallal, hogy a szakszovetség
rendelkezésére allo pénzeszkozeit kezeli, és nyilvantartja, azok terhére a szabalyszerii
kifizetési és atutalasi megbizasokat teljesiti, a szakszovetség szamléja javara és terhére irt
Osszegekrol, valamint a szamlaegyenlegrol értesiti.

A szakszdvetség szabadon valaszthatja meg, hogy melyik erre felhatalmazott hitelintézettel
kot bankszamlaszerzodést.

A szakszdvetség szamlavezetd hitelintézete(i):

A folyészamla-szerzodéssel a szakszovetség és a hitelintézet a meghatérozott jogviszonybol
szarmazo kolesonos pénzkoveteléseinek egységes szamlan valo elszamolésara vallalnak
kotelezettséget.

Betétszerzodés alapjan a hitelintézet kételes a szerz6d6 fél altal lekotott pénzeszkozok utan
kamatot fizetni €s a betét Gsszegét a szerz6dés szerint visszafizetni.



Bankszamla feletti rendelkezés

A szakszdvetség vezetdje irasban koteles bejelenteni a hitelintézetnek — a hitelintézet altal
rendszeresitett médon — a pénzforgalmi bankszamla felett kik jogosultak rendelkezni.

A bankszimlaforgalom lebonyolitisa

A bankszamlaforgalom bonyolitasa a Pénzligyi vezetd iranyitdsa al4 tartozik, a vonatkozo
MNB rendelkezésben el6irt médon.

A pénztartozasok alkalmazhato fizetési modja:
- atutalas,
- egyszerl atutalas,
- csoportos atutalas,
- beszedési megbizas,
- azonnali beszedési megbizas,
- csoportos beszedési megbizas,
- valté beszedési megbizas,
- okmanyos meghitelezés,
- készpénzt helyettesito fizetési eszkdz,
- elektronikus fizetési eszkoz,
- csekk,
- készpénzfizetés.

A fizetés modjaban a szakszévetséggel kapcesolatba 4116 felekkel megallapodast kell kotni.
Amennyiben a fizetés modjaban nem allapodnak meg a fizetést egyszerti atutalassal kell
teljesiteni.

A bankszimla terhére kibocsatott kirtyak alkalmazisa

A hitelintézeti kdrtyaszamla terhére kibocsétott bakkértydkat — a gazdaséagi vezets altal
jovahagyott kijelolt személyek kore (pl. gépkocsivezet6k) névre szél6an hasznélhatja. A
bankkartydkat kartyaigényl6 lap alapjan lehet kiadni. A felhasznélasra vonatkoz6 napi
limitdsszeget, a tank térfogata és az iizemanyag ar alapjan kell megallapitani.

A hitelintézeti kartyaszamlan t6rténé terheléseket a bankszamlakivonat alapjan kell
ellendrizni.
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Bankszamlaforgalom bizonylatolasa

A pénzforgalom lebonyolitasanak részletes szabélyait a 6/1997. (MK 61) MNB rendelkezés 5.
Sz. melléklete tartalmazza.

A csoportos forméaban benyujtott pénzforgalmi megbizasok adattartalmat 6/1997. (MK 61)
MNB rendelkezés 4. Sz. melléklete tartalmazza.

A hitelintézet a szakszovetséget, mint szamlatulajdonost a bankszamlan torténé terhelésrél,
illetbleg jovairasrol, a vele kotott megéllapodas alapjan irdsban, bankszamlakivonattal, vagy
elektronikus tton értesiti.
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A LELTAROZAS CELJA, A LELTAR ES A LELTAROZAS FOGALMA

A leltirozas célja:

- amérleg valédisiganak biztositdsa a tényleges eszkdzok és forrasok megallapitasaval,
a valos eredmény kimutatdsan keresztiil,

- akonyvelés ellendrzése,

- atarsasagi tulajdon védelme,

- avezetdség segitése az elfekvé készletek, a tobbletek €s hidnyok, a ki nem hasznalt
eszkozok feltarasaval.

A leltér olyan kimutatas, amely az eszkozok és forrasok, vagy azok egy-egy csoportja
valosagban meglevd allomanyanak mennyiségét és értékét — meghatérozott napra
vonatkoztatva — tartalmazza tételesen ellendrizheté médon.

A leltarnak a mérlegkészités idépontjaban a tényleges vagyoni helyzetet kell rogzitenie. Ezért
a szabdlyszert leltarozas a mérleg elkészitésének eldfeltétele.

A leltar tételessége eleget tesz az egyedi értékelés elve teljesiilésének, mert a beszamold
mérlegében kimutatott eszkozt és a forrast fajtinként mennyiségben s értékben tartalmazza.

A leltdr a mérleg alapja. A mérleg teljessége érdekében sziikséges, hogy a leltar maga is teljes
legyen, azaz tartalmazza a szakszovetség minden eszkozét és ezek forrasait. A
mérlegvalodisag elvébdl kovetkezben a leltdrba nem lehet sajat tulajdonként felvenni a

- bérelt vagy kolcsonvett,

- eladott, de el nem szallitott,

- a vallalkozasndl tarolt idegen tulajdont képez6 eszkozoket.

A leltarnak nemesak mennyiségileg, hanem tulajdonviszonyok, tovabba az eszkozallapot
mindsitése szempontjabdl is a valosagot kell tiikréznie (ezért nem szerepelhet csékkent értékii
eszkoz teljes értékiiként).

A pontosan felvett és helyesen értékelt leltarak a mérleg valédisaganak alapokmanyai.

A leltarozés a tarsasag kezelésébe vagy tartds és ingyenes hasznalataba adott, illetve
tulajdonat képezo befektetett és forgdeszkdzok, valamint azok forrasai, tovabbé a birtokaban
levé idegen tulajdont eszkozok valésagban meglevé allomanyéanak (mennyiségének)
megallapitasa. A leltdrozasi tevékenységhez tartozik a hidnyok és tobbletek megallapitasa és
azok rendezése (elszdmolésai), valamint a selejtezendd és értékesokkent eszkozok feltardsa is.

A szakszOvetség a készletekrél a szdmviteli alapelveknek megfelelé mennyiségi nyilvantartast
nem vezet, igy a leltarozast mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott
eszk6z0knél és kotelezettségeknél egyezetéssel minden évben a leltar dsszedllitasat
megelézden koteles elvégezni.
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A LELTARRAL SZEMBEN TAMASZTOTT KOVETELMENYEK

A leltarral szemben tamasztott alaki kvetelmények:
- ateljesség,
- avalodisag,
- avilagossag.

A leltar tejessége azt jelenti, hogy a leltaraknak a szakszdvetség valamennyi eszk6zét és
forrésat tartalmaznia kell. Abbol (azokbol) semmi nem maradhat ki.

A leltar valédisaga mintegy elofeltétele a mérleg valodisdgénak. Azt jelenti, hogy minden
leltarnak a valosagot — az eszkozoknek a leltarozas soran fellelt tényleges mennyiségét és
helyesen megéllapitott értékét — kell tiikroznie.

A leltar vilagossagénak kovetelménye azt jelenti, hogy a leltarnak 4ttekinthetéen — leltarozasi
helyenként és ezen beliil fajta, tipus, méret és mindség szerinti részletezéssel — kell
tartalmaznia az eszk6zoket, forrasokat. A szambavételnél a vilagossag kovetelménye egyben
a brutté elv érfényesitését is jelenti. Az egy helyen tarolt &s dsszecserélhetd tételeket
Osszevonni (kompenzalni) csak a szakszovetség belsé elbirasai szerint szabad.

Az addsok és a hitelezok tartozésait, illetve koveteléseit tételesen kell a leltarban kimutatni, és
ugyanannak az adésnak vagy hitelez6nek tébb szamlajabol ad6dé azonos természetii
tartozasa, illetve kovetelése sem vonhaté 6ssze, brutté médon kell elszamolni.

A leltar tartalmi kvetelményei az alabbiak:

- a bizonylatok (leltarfelvételi), tovédbbé az egyéb dokumentumok (jegyzOkonyvek,
kimutatésok) eléiras szerinti egyértelmi és hianytalan kitoltése,

- a sziikséges zdradékok (pl. felelésségi nyilatkozat) és alairasok megléte.

Minden leltarnak tartalmaznia kell:

- aleltdrozasi helyet (korzetet)

- az eszkdz megjelolését,

- abizonylatok sorszdmat,

- aleltdrozds megkezdésének és befejezésének id6pontjat, valamint a leltar
fordulonapjat,

- aleltarozott eszkozok és forrasok ténylegesen talélt mennyiségét, egységarat és
Osszértekét,

- aszamviteli térvényben eléirt modon,

- aleltarkiilonbozetek (hidnyok és tbbletek) kimutatésat, végiil

- aleltdrozas végrehajtasaért és ellenbrzéséért felelds, valamint a szamadasra kotelezett
személyek alairasat.
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A LELTAROZAS MODJA

A leltarozas modja annak meghatarozésat jelenti, hogy a leltarozast hogyan, mi médon kell
végrehajtani. A leltirozas modja — a szdmviteli torvény értelemében — lehet:

- mennyiségi felvétel,

- egyeztetés.

A mennyiségi felvétel tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig:
- anyilvantartdsoktol fiiggetlentil, a nyilvantartassal valé utélagos Osszehasonlitassal,

vagy
- egyeztetés,

A mennyiségi felvétel — technik4jat tekintve — torténhet:
- megszamlalassal vagy méréssel,
- bontatlan csomagolas esetén a csomagoléson feltiintetett (vagy nyilvantartas) alapjan,
- stlytablazat szerint.

Az egyeztetést azokndl az eszk6zoknél kell végezni, amelynek mennyisége naturalisan nem,
kizarolag pénzértékben fejezhet6 ki (pl. bankszdmla, vevék). Az egyeztetés a fokonyvi
szamldknak az analitikus nyilvantartasokkal vagy a konyvelés helyességét igazol6 egyéb
okmanyokkal (bankkivonatok, foly6szamla kivonatok, egyeztetd levelek, személyi
nyilvantartasok, szamitésok stb.) vald egybevetését, osszehasonlitasat jelenti.

A LELTAROZAS IDOBELI VEGREHAJTASA

Fordulénapi leltarozds esetén a leltarozast a tarsasag egész teriiletén vagy teriiletile g
kiilonallo, elhatarolt egységeiben elére meghatarozott napon (ez a leltar foduloénapja) kell
elvégezni Gigy, hogy ezzel a nappal a leltarfelvételi helyen minden eszkozfajta teljes
egeszeben leltarozasra kertiljon.

A leltdrozés, egyeztetés megtorténtét az analitikus nyilvantartdsokban minden esetben fel kell
jegyezni, és az analitikus nyilvantartasok adatait a leltarfelvétel adatival 6ssze kell hasonlitani.
Eltérések, hibak esetén az analitikus nyilvantartasok adatait a leltarfelvétel adatainak
megfelelden a leltarfelvétel id6szakaban javitani, helyesbiteni kell.

Ugyanezt az egyeztetést kell végrehajtani a fékonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartas
adatai kozott. Ezek utdn az év utols6 napjaval a leltar adatai alapjan helyesbitett és a fokonyvi
szamlékkal egyeztetett analitikus nyilvantartas tekinthetd leltarnak.

A tényleges leltarozast a leltarozok végzik. A leltirozas befelyezését ksvetden keriil sor az
¢rtékelésre. A leltarozast ellendrizni kell. E feladatok ellatasara a szakszovetség képviseldje
leltarfelel6st nevez ki. Feladata a leltarozas eldkészitése, technikai lebonyolitasanak iranyitasa
és az ellenOrzés.
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A LELTAROZAS VEGREHAJTASA

Az eszkozok leltarozasa
A befektetett eszkoziok leltarozasa

Az immateridlis javakat csak értékben kell nyilvantartani, azoknak, mint mérlegtételeknek a
leltarral valo alatdmasztasa is csak értékben torténik. Az immaterialis javak leltarozésa a
kényvekben €s analitikus nyilvantartiasokban szerepld értékek azonositasa, egyeztetése, a
dokumentaciokkal valé alatimasztds meglétének, helyességének ellendrzése.

A targyi eszkdzokrol olyan leltart kell osszeéllitani, amely tételesen és ellendrizhetd médon
tartalmazza a szakszovetség 0sszes eszkozét mennyiségben, értékben legaldbb a beszamold
altal meghatarozott részletezettségben.

A befektetett pénziigyi eszk6z6k leltarozasa

A befektetett pénziigyi eszkdzok leltarozasa analitikus nyilvantartds alapjan torténik, amely
tartalmazza az azonositasi adatokat, a befektetés, vasarlas évét és Gsszegét, lejaratat, a
mennyiségi valtozasokat, értékvesztéseket, az osztalék, kamat feltételeit.

Az adott kdlesonoknek a mérlegben szerepld dsszeg leltarozasahoz sziikséges a
kolcsonszerzodés megléte, és az abban 16vd kondiciok 6sszehasonlitisa.

Hosszi lejératu bankbetéteknél a bankszdmlaszerzédéseket és a mérleg fodulénapja szerinti
bankkivonatot kell a leltarozas dokumentumaként vizsgalni.

A forgoeszkozok leltirozasa

A készletekrdl olyan leltart kell §sszedllitani, amely tételesen és ellendrizhetéd modon
tartalmazza a szakszovetség dsszes készletét mennyiségben és értékben, készletfajtankénti
(mérlegben szerepl6) csoportositasban.
Ev végén kételezd leltérozni:
- az Osszes sajat készleteket,
- bérmunkara 4tadott és atvett készleteket,
- mas vallalkoz6 tulajdonat képezd, de a szakszovetség birtokdban 1év6 készleteket.
- az uton lévo készleteket,
- az alvallalkozoi teljesitményeket.



Az értékpapirokat a leltarban konyv szerinti értékkel kel] Szerepeltetni, A leltirozas ay
analitikus nyilvantartassa] t0rténd egyeztetés.

Forrisok leltarozgsa
Sajat téke leltirozasa

Leltdrozas cgyeztetéssel, a kényv szerinti érték figyelembe vételével térténik

Céltartalékok leltirozisa

Leltarozas egyeztetéssel, a konyv szerinti erték figyelembe vételével torténik.

A k(‘jtelezettségek leltarozasa



Idébeli elhatarolisok

Az idébelj elhatarol4sok ¢ssze geit bizonylatokka] — szamla, szamitasok stb. — kell
alatémasztani, amelyek azokjogszerﬁségét megfeleléen bj zonyitjak.

A leltar kie’rtékelése, eltérések me gallapitasa zarg jegyzc’ikéinyv felvételével torténik.

A jegyzékényvben rogziteni kell:
- aleltarozasi korzetet,
- afelvétel befejezésénck napjat,
T azegyeztetés idSpontjat,
- amegallapitott eltérések mennyiségét és értékét,

- kivizsgdlas ideje alatt rendelkezésre keriilg mennyiséget, annak crtékét, a rendezgs
= akonyvviteli rendezésre vonatkozg javaslatot,
A leltérkiilénbszetek legkésébb a konyvviteli zarlat alkalméval kel rendezni. Az éves mér] eg

eredményében minden felvett leltarkiilonbozetet o kell szamolni és az eszkozok kényv
szerinti értékét a felvett leltar értékére kell helyesbiteni.
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A LELTAROZAS ELLENORZESE

A leltarozas ellendrzésének c€lja annak biztositssa, hogy a leltarozas 4 szamvitel; tOrvény
eléirasainak megfelelGen torténjen. Az ellenérzésnek ki kell terjednie 3 Je tarozassal
kapcsolatos valamenny; munkdra,

Osszefoglalc’) jegyz8kényvben kell r6gziten; 4 leltarozsi, értékelési &g ellenérzés; munk4k
sordn tett fontosabh megillapitédsokat illetye Javaslatoka.

Az ellendrzés megtorténtét, tényét, idépontjat az ellenérzést Végzonek olvashats formaban
kell igazolnia.

FELELOSSEG A LELTARHIANYERT

A leltéri anyagok kezeléséve] megbizott dolgozk ay altaluk 4tvett ertékek megorzéséért,
visszaszolgéltatéséért felelésséggel tartoznak,

A dolgozék feleldsségének form4i az alabbiak lehetnek-
- aleltarhidnyért vajg felelosség,
- Kértéritési fele]ﬁsség,
- biintetéjog; felelésség.

A felelésségre vonasrol, illetve g kartéritésrl sz616 hatérozatot 3 | eltaroz4s; Jjegyz8konyvhey
csatolni kel],



HASZNOSITASI ES SELEJTEZES] SZABALYZAT
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ALTALANOS SZABALYOK

Annak érdekében, hogy a szakszovetség vezetdi a szakszovetségi vagyon védelméért a
feleldsséget vallalhassak, célszer(i hogy szabalyozzék:

a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

a feltart eszkozok elkiilonitésének, tirolasanak és nyilvantartasanak rendjét,

az értékesités lehetséges modjat,

a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelos személyek
jogait és feladatait,

a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak modjat,

a hasznositassal 6sszefiiggd értékelést, valamint

a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak mod;jat.

A felesleges vagyontargyak a szamviteli térvényben megfogalmazottaknak megfelelden a
kovetkezok szerint csoportosithatok:

immateralis javak

targyi eszk6zok,
anyagok,

aruk,

sajat termelést készletek.

A hasznositas soran sziikséges tennivaldk az alabbiak:

hasznositand6 eszkozok feltarasa

elkiilonités,

a hasznositandé eszk6zok jegyzékbe foglalasa,
a hasznositds engedélyezése,

felajanlas mas gazdalkodonak,

értékesitési ar meghatarozasa,

hirdetés,

értékesites.

A FELESLEGES ESZKOZOK FELTARASA

A szakszdvetség tulajdondval valo célszerl és takarékos gazdalkodas érdekében folyamatosan
gondoskodni kell a feladatok ellatasa szempontjabol felesleges vagyontargyak feltarasarol.

Feleslegesnek mindsiil egy eszkoz, ha azt a szakszdvetség képviseldje annak nyilvanitja.

Célszer(i évente legaldbb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, hogy:

mely eszk6zok véltak feleslegessé,
melyek valtak értékesithetetlenné.
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HASZNOSITASI ELJARAS

A feleslegessé mindsités megtorténte utéan haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges
vagyontargyak hasznositasat.

A feleslegessé mindsitett eszk6zok hasznositasa torténhet:
- ¢értékesités,
- térités nélkiili atadas,
- bérbeadas,
- kolcsonadas utjan.

SELEJTEZESI ELJARAS
A felesleges eszkozoket selejtezés elétt meg kell kisérelni értékesiteni.

Az eszkdzOket altalaban akkor célszeri selejtezni,
- ha azokat a szabdlyos médon feleslegesnek nyilvénitottdk, de az értékesitési kisérlet
nem jart eredménnyel,
- ha azok rendeltetésszerii hasznélatra alkalmatlann4 valtak, vagyis kimeritik a selejt
fogalmat,
- haatargyi eszk6zok rendeltetésszert hasznalata sordn elhasznal6dtak,
- kéresemény soran valtak selejtté.

A selejtezés dltaldban nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kételezdvé tett eseteket.

A legtobb gazdalkodo szervezetnél dltalaban évente egyszer selejteznek, a leltaroz4st
megel6zben célszeri az e célbdl elkiilonitett eszkozsk selejtezését végrehajtani.

A selejtezés végrehajtasat bizonylatokon kell rogziteni.

Az Osszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelds szemely, vagy (bizottsag), miutan
megszemlélte a selejtezendd eszkozoket, elkésziti a selejtezési Jjegyz6kényvet, majd
alairaséval igazolja az abban 1évé adatok tartalmi, szamszaki és szamviteli helyességét.

A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapesolatos térgyi eszkoz alloményviéltozas bizonylata is,
amely

- atarsasagi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez és

- aselejtezés kényvviteli elszamoldsahoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

A szakszovetség a selejtezés sordn a mellékletben szereplé nyomtatvanyokat hasznalja.

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladékanyagként, sem
mas modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad (pl. tlizrendészeti és egészségligyi
hat6sagi el6irdsok miatt), meg kell semmisiteni.

A megsemmisités torténhet Gsszezlizassal, elégetéssel, sth. A megsemmisitésrol
jegyzékonyvet kell felvenni.
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DEVIZAELLATMANY

A kifizet6k szamara a devizaellatmany nyujtasa tekintetében nincs felsé korlat, de az atmeneti
szabalyok alkalmazasa esetén ad6zas szempontjabdl a korabban ismeretes
kormanyrendeletekben meghatérozott ellitmany dsszege az iranyado, fiiggetleniil attol, hogy
a tartos €s ideiglenes kikiildetés esetén adhaté devizaellatmanyra vonatkozé rendelkezések
1996. évtol hatalyukat vesztették.

ADOKOTELEZETTSEG

a) Devizaellatmany alatt a kiilszolgélat, illetve a kiilf§1di kikiildetés koltségeinek
megtéritésére, illetve a kiilfo1di kikiildetés koltségeinek megtéritésére fizetett koltségtéritést
értjiik. Kiilszolgdlat a munkaltaté altal elrendelt, kiilf51don térténd munkavégzés (3.§
13.pont).

Kiilfo1di kikiildetés a kifizet6 tevékenységébe tartozé feladat ellatasara kiilfo1don torténd
munkavégzés (3.§ 12.pont). Ugyanezeket a szabalyokat kell alkalmaznia az 6nallo
tevékenységet folytaté maganszemélynek is.

b) Az ilyen cimen kapott §sszeg a munkavallalonal nem &nall6 tevékenységbdl szarmazo, mas
maganszemélynél egyéb bevételnek szamit. A bevételnek nem része a kiilfs1di sz4lls és a
kiilf51di utazas — a kikiild6 részére — szamldval igazolt kdltségének dsszege.

Nem mingsiil bevételnek, ha a munkaltatd kdzvetleniil finanszirozza a szallas, utazds
koltségét. A bevételbdl igazolas nélkiil levonhat6 annak 30 szazaléka. de legfeliebb naponta
10 dolldrnak megfeleld dsszeg.

A nemzetkdzi kdzuti fuvarozasban és személyszallitdsban gépkocsivezetoként és kiséréként
foglalkoztatott maganszemély kiilszolgalat cimén kapott bevételbd] napi 25 dollart vonhat le
igazolas nélkiil, de ezen kiviil kizardlag a gépjarmii kiilf51ddn torténd tizemeltetéséhez
kozvetlentil kapcsolddo és szamlaval igazolt kdltségeket szamolhatja el. (Szja . 27.§ c.) pont
168/1995 (XII. 27.) Korm. Rend.

A koltségvetési és dnkormanyzati forrasbol finanszirozott kiilf1di kikiildetésre ettdl eltérd
szabalyok vonatkoznak. 2002-ig a bevétel 50 szazaléka utéan nem kell ad6zni (Szja 83.§ (4)
bek.)

TARSADALOMBIZTOSITASI KOTELEZETTSEG

Biztositasi jogviszony és adokoételes jovedelme esetén a kifizetd 29 szazalékos
tarsadalombiztositasi jarulékot koteles fizetni. Nem biztositasi jogviszonyban vald
foglalkoztatasnal 11 szézalékos egészségiigyi hozzaharulast kell fizetni. Egyéni jarulékfizetési
kotelezettség a tarsadalombiztositasi jarulék alap utén all fenn, a nyugdijjarulék esetében a
felso hatar figyelembevételével.
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Gyakori eset, hogy a magénszemély sajat gépkocsival utazik kiilfoldre. Ilyenkor a
koltségelszamolds médja azonos a belfoldon alkalmazott médszerrel. Amennyiben az APEH
altal kozzétett tizemanyagérat szdmolja el mas belfs1di utjai tekintetében, akkor a kiilfs1don
vasarolt lizemanyag szdmla szerinti tényleges literenkénti 4ra nem vehet fi gyelembe, a
kiilfsldon megtett utat belf6ldi tizemanyagéron kell elszamolni. Aki tehat gyakran jar
szemelygepkocsival kiilfldre, annak célszerti mérlegelnie, hogy az lizemanyag koltséget
melyik médszerrel érdemesebb elszémolnia. Gyakori eset, ho gy a maganyszemély a
munkaltat6 vagy a kifizet6 nevére kiéllitott szamlaval igazolja az utazas, szallas koltségét.
[lyenkor elszamolasi kételezettsége van a maganszemélynek, tehat az e cimen elélegként
felvett 6sszeg tovabbra sem bevétel. Ide értendé az autopalya dfja, a taxi koltség, tovabba a
reprezentacio cimén kifizetett §sszeg is. Ez utébbi esetben a kikiildstt nem maganszemély
mindségben jar el, hanem tizleti célu vendéglatast nyujt a kiilfsldi tizleti, hivatali partnernek.



