Derecske Viros

Onkormdnyzata
4130 Derecske, .

Koztarsasag ut 87.

MUNKAKORI LEIRAS

1. | MUNKAKORT BETOLTO
Munkakért betslts neve | Acs-Désa Ménika
2. | MUNKAKOR

Munkakor megnevezése | alpolparmester

3. | VEGZETTSEG

Munkakért betoltd természetvédelmi mémok
végzettsége
4. | MUNKALTATOI JOGOK
Munkaltatéi jogkor Bordan Szabolcs,
gyakorléja | Derecske Varos Onkormanyzat polgiarmestere

Kozvetlen felettes
Kozvetlen felettesét
helyettesiti

5. | ALARENDELT SZERVEZETI EGYSEGEK
Alarendelt szervezeti
egység

6. | MUNKAVEGZES
Munkavégzés helye Detecske Varos @11kormzinyzata
4130 Derecske, Koztarsasag ut 87.
Szervezeti egység -

megnevezése
7. | MUNKAIDO ,
Munkaid$, munkarend Napi 8 6ra, a hivatal szetvezeti és mikodési szabalyzatiban

foglaltak szerint.

| 8. | FOGLALKOZTATASRA IRANYADO JOGSZABALYOK/SZABALYOK

Jogszabalyok [

9. | HELYETTESITES
Helyettes neve Bordan Szabolcs polgirmester
Helyettesitendd Bordan Szabolcs polgarmester
személyek megnevezése

10. Az Alpolgarmester munkakéri feladatai

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Moty.) 74.§ (2) bekezdése alapjan alpolgarmesteri feladatok:

- A Polgarmester tavollétében, vagy akadilyoztatisa esetén minden teriileten helyettesiti a
Polgarmestert.

- Derecske Viros Onkormanyzat médiafelitletei (varosi honlap, facebook oldal, Derecskei |
Hirek, stb.) makodtetésének, kialakitasnak, formaliasanak Osszefogasa, koordinaldsa,
wanyitasa. |

- Tarsadalmi, civil, egyhazi ¢és telepulési kapesolatokkal Gsszefiiged feladatok koordinalasa,
ranyitasa.

- Egészségiigyi ellatisokkal kapcsolatos feladatok koordinalisa.




Oktatassal, neveléssel, ifjasagiigyekkel kapcsolatos feladatok koordinalasa.

Szocialis ugyek koordinalasa.

Kapcsolatot tatt, egyeztetéseket folytat le Derecske Varos Onkormanyzata fenntartasiban
lévé onkormanyzati intézményekkel és a Derecskei Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.-vel.

Gondoskodik™ a feladatkérébe tartozé  feladatok ellatdsa soran .az Onkormanyzati
egyeztetések megszervezésérdl, lebonyolitisardl.

Ellenérzi a feladatkdrébe tartozd, az Onkormanyzat altal megkotdtt szerzSdések
teljesitését, szilkség esetén kezdeményezi a  szerz8dés modositisat, sulyos
kotelezettségszegés eseten annak felmondasat.

Gondoskodik a feladatkGrébe tartozd valamennyi képviseld - testilleti elSterjesztés
clékészitésérdl, illetve elkészittetésérdl, a képvisels - testiileti és bizottsagi hatirozatok
hatiridében torténd végrehajtasardl.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési elSiranyzatok kozil a feladatkérét érintd elSiranyzatok
felhasznalasat, felelSs a koltségvetési rendelet betartisaért és betartatasaért.

Figyelemmel kiséri a Képvisel6 - testilet altal elfogadott - a feladatkorébe tartozd -
koncepcidk és tervek megvalosulasat.

Gondoskodik a Polgarmesternek cimzett - a feladatkorét kozvetleniil, vagy kozvetve érinté
lakossagi bejelentések kivizsgalasardl, a bejelentések megvalaszolasardl, a bejelentések
kapcsan szikséges intézkedések megtételérdl.

Jelzi a Polgarmesternek, ha a feladatkorét kozvetlenil érintd eseményrdl, vagy
korilményrél szerez tudomast, javaslatot tesz a sziikséges intézkedések megtételére.

Részt vesz a Polgarmester és a Jegyz§ altal tartott vezetdi értekezleteken, a sajat tertiletet
érintéen rendszeresen vezetdi értekezletet tart.

Részt vehet a feladatkSrébe tartozoé intézmények vezetdi értekezletein. E tevékenységérdl
rendszeresen beszamol a Polgarmesternek.

Ellatja mindazokat az 6nkormanyzati kérbe tartozé feladatokat (reprezentacios, képviseleti,
egyéb operativ feladatok), amelyekkel a Polgirmester megbizza. A Polgirmester
képviseletére vonatkozé megbizatasat hagmadik személyre nem delegalhatja.

A koézponti és kereskedelmi televizidkban, rididkban és sajtéban Alpolgarmesteri
mindségében torténd nyilatkozattétel elStt egyeztetnie kell a Polgarmesterrel.

Munkaltatéi jogokkal nem rendelkezik, de iranyitja a kdzvetleniil mellé beosztott titkarsagi
dolgozdkat.

Az ellatand6 feladatok korében figyelemmel kell lennie arra, hogy a Hivatal dolgozéi tekintetében

a hivatalvezetd (jegyzd) vezetdi és munkaltatdi jogkorét nem vonhatja el, a Hivatal dolgozéi felé

torténd feladatleosztas kizardlag a hivatalvezetdn (tavollétében, akadilyoztatisa esetén a
helyettesén) keresztil torténhet.

A kiadmanyozas rendje:

A Polgarmester tivolléte esetén a helyettesitési jogkorének gyakotlisa sorin a Polgirmester

nevében teljes jogkorben jar el azzal, hogy a villalt kotelezettségekrSl és utalvanyozasokrdl a

Polgarmestert a helyettesités okdnak megszinését kévetd elsé munkanapon tdjékoztatja.

A kiadmanyozas rendjét kilon kiadmanyozasi szabalyzat rogziti és részletezi.

11. Az Alpolgarmester felelGssége

Felelds a rabizott feladatok szakszerd, pontos elvégzéséért, a munkdjit szabalyozd, mindenkor

hatalyos bels$ szabalyzatok, utasitisok eléirdsainak maradéktalan betartsiért, a kapcsolatos elSirt

teenddk ellatasaért.
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Az Alpolgarmester jogviszonyabdl szarmazé kotelezettségének megszegésével okozott kart koteles

megtériteni, ha nem ugy jart el, ahogy az az adott helyzetben elvarhato.

Felel6sségre vonhatd a jogszabalyok, a munkahelyi fegyelem megsértéséért, a rendelkezésére

bocsatott munkaeszkozok, anyagok nem rendeltetésszeri hasznalataért.

Felel6s teriiletén a kornyezetvédelmi, tdz,- munka, és balesetvédelmi elirasok maximalis

betartasaért.
FelelSs tetiiletén a vagyonvédelmi intézkedések betartasaért.

Felelds tertletén a titokvédelmi rendelkezések betartisaért.

12. Az Alpolgarmester egyiittmikodési kotelezettsége

Az Alpolgarmester munkakori feladatainak ellatisa soran koteles egyuttmikodni Derecske Varos
Onkormanyzatanak, valamint az OSnkormanyzat szervezeteinek, intézményeinek valamennyi
dolgozdjaval tovabba a feladata ellatasa soran kozremikods felettes, hatosagi szervekkel érintett
felekkel.

13. A munkavégzésre vonatkozé mindségi, egyéb elvarasok

Az Alpolgarmester feladatainak ellatasa soran torekednie kell a mindségi munkavégzésre, mely
magaban foglalja,

* 2 problémak gyors, hatékony megoldasat;
* a rugalmassagot feladatai ellatasanak soran;
* ismereteinek folyamatos bévitését;

* hatékony kapcsolattartast és szakszerll egyuttmiikodést.

Munkajat koltségkimélé modon, az 6nkormanyzati vagyon megévasa mellett, hatékonyan kell

végeznie.

Kiemelten betartja, és betartatja munkaja soran a baleset- és munkavédelmi, tiiz- és vagyonvédelmi

eloirasokat.

A tudomasara jutott adatokat, iratokat, dokumentumokat a titoktartas szabalyainak megfelelGen
kezeli, kiviilalls személy részére csak felettes vezetSinek engedélyével adhatja ki.

A feladataban rogzitetteket koteles szakképzettségének és legjobb tudasanak megfelelGen és
maradéktalanul végrehajtani.

14. Nyilatkozatok

Jelen munkakori lefras alairasaval nyilatkozom, hogy a munkakori feladataim ellatasara vonatkozé
Derecske Varos Onkormanyzat belsd szabalyzatait megismertem.




15. A munkakori leirds hatalya
A munkakéri leiras az alairds napjan lép hatalyba.

Derecske, 2019. november 4.
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Zaradék

A munkakori leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, az abban foglaltak
végrehajtasat kotelezének ismerem el. A munkakori leiras egy példanyat atvettem.

A munkakori lefras csak a rendszeresen visszatérd, alapvetS feladatokat és kotelezettségeket
tartalmazza, amelyeken kiviil 2 munkakorhoz kapesolodo eseti feladatok ellatasa 1s kotelezd.

Tudomasul veszem, hogy a munkaltaté a tevékenységi korébe tartozoé feladatok végrehajtasa
érdekében a munkakori leiras mddositasaval feladatatcsoportositast végezhet.

Derecske, 2019. november 4.

Alpolgarmester




