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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYZATA

Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (Itv.) 30.
§ (6) bekezdés alapjan - figyelemmel az Itv. 26.§-ara, és Magyarorszag Alaptérvény VI. cikkére -, Pilis
Véros Onkormanyzatanal és a Pilisi Polgarmesteri Hivatal a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
igények teljesitésének rendjére az alabbi Szabalyzatot adom ki.

1.1.

1.2,

2.1

22

3.1

4.1

4.2

1. A szabalyozas célja

A Szabalyzat célja, hogy Pilis Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorméanyzat) és a Pilisi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) miikodése soran keletkezé kozérdeki adatok
nyilvanossagat biztositsa, meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a térvényi szabalyozas keretei kozott személyes
adataval mindenki maga rendelkezzen és a kzérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

Adatkezeld lehet a polgarmester, a jegyz6. Az Adatkezeld a kozérdekii adatokat a Hivatal utjan kezeli.

2. A szabalyzat hatilya

A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, és munkavallalora (a tovabbiakban:
koztisztviseld).

b) a Hivatal teljes kori feladat- és hataskorének ellatasara.

c) a Hivatal kezelésében 1év0 kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

Az Ttv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatdlya a kozhitelii nyilvantartasbdl
torténd - kiilon térvényben szabdlyozott - adatszolgéltatésra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Az értelmez0 rendelkezések tekintetében az Itv. 3. §-a az irdnyado.

4. Kozérdekii adatok kore

Az Adatkezeld, mint helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben, igy kiilonosen:
a) az 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
c) akozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerzodésekre,
d) apiaci szereplok, a maganszervezetek ¢és személyek részére kiillonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara
vonatkozoan koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.
Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Itv-ben meghatérozott terjedelemben
kozzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén jelen szabalyzat 5. pontjanak rendelkezései szerint
hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, igy kiilondsen:
a) a hataskorére,
b) illetékességére,
c) szervezeti felépitésére,
d) szakmai tevékenységére,



e) annak eredményességére is kiterjedd értékelésere,
f) abirtokaban 1év6 adatfajtakra,

g) ésamikodésérol sz616 jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkodasara vonatkozé adatokat.

4.3 Az Adatkezeldnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot barki megismerhesse,
kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy szolgalati titokka nyilvanitotta,
illetve ha az nemzetkozi szerz6désbdl eredé kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabbé, ha a
kozérdekii adatok nyilvanossédgahoz val6 jogot - az adatfajtak meghatérozasaval - térvény
a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

c) biincselekmények iildozése vagy megelézése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel val6 kapcsolatokra;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljrasra tekintettel;

h) szellemi tulaj donhoz fiiz6d6 j ogra tekintettel korlatozza.

4.4 Az Adatkezels a dontés megismerésére iranyul6 igényt a dontés meghozataldt kovetéen elutasithatja,
ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot
ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiillondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

Sl A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelds szervezeti egységek és személyek kijelolése

5.1 A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozé szervnek kotelessége
elésegiteni. E feladatra megfeleld (informacios jogokra is kiterjedd) szakértelemmel, illetve
végzettséggel rendelkezd személyek keriiltek kijelolésre.

52 Az igények fogadasa

52.1 Az Adatkezeld a kovetkezd modon fogadja a kozérdekil adat megismerésére iranyuld igényeket:

a) a www.pilis.hu weboldalon a Kozérdekii adatok menii pont II. Tevékenységre, miikodésre
vonatkoz6 adatok fejezet, X. Kozérdekli adatok igénylése pont, 1. A kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igények intézésének rendje alpont alatt kozzétett, a jelen szabélyzat 2.
sz. mellékletét képez6 nyomtatvany kitdltésével:

+  postai levélben Pllis Varos Onkormanyzatahoz, vagy a Pilisi Polgarmesteri Hivatalhoz
cimezve (2721 Pilis, Kossuth L. 1t 47-49.)
+ telefaxon,
. elektronikusan,
»  személyesen benyujtva, illetve
b) szo6ban (tavbeszéldn) eldterjesztve.
52.2 A szdbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,

b) azalkalmazott jogszabalyra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd €s az igénylé széban
kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

c) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasdra, hivatali elérhetségére
vonatkozik.

5.2.3  Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, az igényrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t
lehetdleg mar az igény eldterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3., 5.3.4. és 5.3.5. pontok szerinti
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52.4
5.2.5

5.2.6

5.2.7

52.8

koriilményekrol.
Az elektronikus uton elbterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

Az igények 5.2.1 pontban megjeldlt formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 1. sz. melléklet szerinti informacidkat.

A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti
egységnél nem 4&ll rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykor szerint illetékes
szervezeti egységhez tovabbitani.

Az igény el6terjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az 4ltala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.
Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz elsésorban a

koztisztviselok nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnyaban a feladattal kiilsé szakembert
kell megbizni.

5.3 Azigények elbiralasa és teljesitése

5.3:1

5:3:2
5.3.3

534

5.3.5

5.3.6

5.3.7

5.3.8

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt felelds az igényt - annak tartalma alapjan - az iktatast

koévetd 3 munkanapon beliil kételes megvizsgalni abbdl a szempontbél, hogy

a) azigényelt adatok pontosan beazonosithaték-e,

b) azigényelt adatoknak ki a kezeldje,

¢) azigényelt adatok kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) akért médon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) azigényld elérhetdsége tisztazott-e,

g) atajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

h) az adatszolgiltatds teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igényld vallalja-e.

Az adatszolgéltatast a kiadmanyozasi utasitdsoknak megfelelden kell elokésziteni.

Ha az igény a kért médon nem teljesithet6, az igényl6vel - elsésorban telefonon vagy e-mailben - fel

kell venni a kapcsolatot, és a hidnyz6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért

felelds koteles segitséget nytjtani.

Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil
nem nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felel6s a rendelkezésre 4116 adatok alapjan teljesiti az igényt.

Az igényldtdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy médositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell,
hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméaban és médon kaphat tajékoztatést, ami nem okoz meg
nem tériilé koltséget az Adatkezelének. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a
személyazonosité adatait. A kotelezettségvallalast lehetdleg irdsban (postai levél, telefax, e-mail)
kell teljesiteni.

Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyz6 kezeli, akkor errél a tényrél a kozérdeki adatok

szolgaltatasaért kijelolt felelos személy a lehetd legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 8 naptari napon
beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem kézérdekbdl nyilvanos
adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irdsban -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton értesiteni kell az
igénylot.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felelés ugy koteles el6késziteni, hogy a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon
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beliil eleget tudjon tenni.

5.3.9 A tajékoztatasnak - lehetéség szerint - az igénylé altal kivant technikai eszkozzel és médon kell
eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

53.10 Az adatszolgaltatasért felelés az adatigényld szdmara az adatokba torténd betekintést iigyfélfogadasi
id6ben biztositja.

53.11 Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a nyilvdnossagra hozatalban
korlatozott adatok korérél és megismerhetoségének modjarol. Az adatszolgéltatds soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekii adatot tartalmaz6é dokumentum az igényld altal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

53.12 Az iigyintézés sordn az Itv. 29. §-aban irt hataridok betartdsara fokozottan figyelni kell. Ennek
érdekében az igénylével valé kapesolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az
igény megérkezésétdl szamitva, legkésdbb 5 napon beliil meg kell torténnie.

5.3.13 A jegyzo rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. Ennek érdekében a kozérdeki
adatok megismerésére iranyulé igényekrél és az Itv. végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek
teljesitésérdl az Irodavezetdk évente jelentést készitenek a jegyzd részére a targyévet kovetd ev
januar 31-ig az alabbi adattartalommal:

a) adatigénylések szdma targykor megjeloléséve,
b) adatszolgaltatas formaja és az igényl6k altal megtéritett koltségek Osszege,
c) elutasitott igények és azok indokai.

5.3.14. A jegyzd évente, az adatvédelmi biztos kézleményében meghatarozott id6pontig értesiti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatéségot az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok
indokairol.

6. Az Igényld jogorvoslati lehetosége

6.1 Az Adatkozlé koteles tdjékoztatni az Igényldt arrél, hogy amennyiben a kozérdeki adatra vonatkozo
kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozIésétdl, ennek elmaradasa esetén a kérelem eldterjesztésétol
szémitott 15 napos hatarid eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

6.2 A perek elkeriilése érdekében az Adatkdzlé a kérelem teljesitésének elutasitasakor a megtagadas
jogszerliségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

6.3 Ha a birésag az Igénylé kérelmének helyt ad, hatdrozataban az Adatkezeldt a kért kozérdekii adat
kozlésére kotelezheti.

7. Adatvédelmi eloirasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Itv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott ido elteltét, illetve
a koltségek megfizetését kovetden az igényl6 személyes adatait tordlni kell.

7.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetésct is -
elengedhetetleniil sziikséges.



8. Az adatszolgaltatas koltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdekl adat mésoldsa miatt az Adatkezelének kiilon koltséggel
jar, e koltséget a kozérdekil adat igénylojével kell megtérittetni.

8.2 Az igény teljesitését a szabalyzat a 1. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példdnyén a mésolt oldal,
illetve darabszam feltiintetésével igazolja az adatkezeld.

8.3 A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat
3. szamu melléklete tartalmazza.

8.4 A koltségtérités 6sszegét szamla alapjan atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell
megfizetni.

8.5 A szamla kiallitasanak alapjaul a 1. szamu melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti példanya, mint
teljesités-igazolas szolgél.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

9.1 A kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz6lo 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 2. szamu mellélete tartalmazza.

9.2 A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriild adatokat az 1. sz. mellékletben meghatérozott személyek
kiildik meg a Szervezésre elektronikus uton.

9.3 A szervezési ligyintéz0 az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon.

9.4 Az Adatfelel6s a szervezeti egységéhez tartozo kozzétételi egység adatainak a valtozasat nyomon koveti
és azokat a jogszabalyban meghatarozott idokézonként megkiildi az Adatkoz16 részére. Az Adatfelelés
a honlapon térténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

10. Zaro rendelkezések

10.1 A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsdsorban az informacios 6nrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIIL. torvény, a kozérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korményrendelet, a
kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz616 18/2005.
(XII. 27.) THM rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (1X.30.) Kormanyrendelet rendelkezései az irdnyadok.

10.2  Jelen Szabalyzat 2020. januar 01. napjatdl hatélyos.

. ) /f//’:\_ ER\ ~. §
Pilis, 2020. januar 06. \\(,/‘5 //9/
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Hajnal Csilla

polgarmester
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KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényld személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:

AZ adatkérés idOpontja: ......ueeeeeeeereeessnrrnneeeiecinninnneeneeeccssessssnnnsess
Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szébeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrol mésolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A mésolatok atadasara csak egyféle - On 4ltal valasztott médon - van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai
aton,

veszem at.

A kovetkezd cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen kérek értesitést:

Esmiaill Gl susempsnmmmssnmmmes sy s sl o o s se s sammiimosssmivasemmmiss i

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolteni!)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilé koltségek megtéritését vallalom.

Igényld

A kért adatszolgéltatast .. ..db.................... kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

Adatfelelos

sz. melléklet



2,

A kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

2020. januar 01-tél

sz. melléklet

Adathordoz6 megnevezése

Ft/db + AFA

Ad-es oldal masolasa

38,90,- Ft + Afa

A/3-as oldal méasolasa

39,10,- Ft + AFA

Al/4-es szines oldal mésolasa

130 Ft + AFA

A/3-as szines oldal mésoléasa

260 Ft + AFA

CD-re iras

580 Ft +AFA







