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Szervezeti egység megnevezése: Okosviaros és Részvételiség Fépolgarmester-helyettes Irod4ja

Név: Szal6 Péter Tamas
Beosztasa; szakmai cime: felséfoka végzettségii ligyintézd,

Munkakére: énkormanyzati tanacsado, kozteriileti szakreferens

Jogallasa:
- A szervezeti egységet vezetd irodavezetd vezetése alatt végzi munkajat.
Felelds:
- hivatali eskiijénck megfeleléen az Alaptorvény és a jogszabalyok
rendelkezéseinek betartdsaval a mindsitett adat megbrzéséért;
- afopolgarmesteri, f6jegyz6i utasitasok, intézkedések és a munkateriiletét érintd
jogszabalyi rendelkezések betartasaért és betartatasaért;
- felettesei utasitasanak szakszerti végrehajtaséért.
Jogosult:

- kiadmaéanyozasi, utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi jogkore nincs
- Eseti megbizés alapjan az OKosvaros és Részvételiség Fopolgarmester-
helyettes Irodaja képviseletére jogosult.

Altalinos feladatkore:

Kozremikodik a Okosvaros és Részvéieliség Fopolgarmester-helyettes Irodajat érintd
dontések elékészitésében és koordinacidjaban.

Részletes feladatkare:

o Részt vesz az Irodavezetd altal megjeldlt szervezeti egységek és bizottsagok,
onkormanyzati cégek és intézmények kozotti egyeztetéseken, sziikség szerint az atlando
és ideiglenes bizottsagok munkéiban.

e Kozremiikodik a Okosvaros és Részvételiség Fopolgarmester-helyettes kozgyiilési
eloterjesztéseinek szabalyos, gondos, alakilag is megfeleld, hataridére torténd
elokészitésében;

e Szakmai véleményezési feladatot 14t el a Okosvaros és Részvételiség Fopolgarmester-
helyettes szamara a kozgyfilési eloterjesztésekkel, Onkorményzati rendelet-
tervezetekkel kapcsolatban;

o Személyesen eljar az irodavezet ltal meghatarozott élhetd kozteriiletek, zoldfeliiletek
téméval kapcsolatos szervezési-koordinacids tigyekben, elokésziti a meghatérozott
munkaanyagokat.
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Kozremiikddik az Iroda tevékenységi korébe tartoz6 tervezési és gazdalkodasi feladatok
ellatasaban.

Ko6zremiikddik koncepcidk, elemzések, atfogé értékelések készitésében,

Kézremiikddik a szakmai feladatokhoz kapcsolodd és a Okosvéros és Részvételiség

Fépolgarmester-helyettes altal szakmai feliigyeletet ellatd szervezeti egységek és
bizottsagok kozotti egyeztetésben.

Kozremilkodik a Kozgyllés elé keriild eclbterjesztések elOkészitésében, az

elbterjesztésekhez  szilkséges adat- é&s szakmai anyaggyiijtésben, illetve
véleményezésben.

Ellenérzi a fopolgarmester-helyettes altal feliigyelt teriiletek kozotti koordinaciot.

Koteles tajékoztatni a munkéltatét minden olyan tényrél, kériilményrdl, illetdleg annak
valtozasarol, amely a jogok gyakorlasa és a kitelezettségek teljesitése szempontjabol
jelentds (a kdzszolgélati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény Kitv.) 9. § (3)
bekezdés);

Feladatvégzése sordn betartja az Adatvédelemr6l, adatbiztonsagrol és kozérdekii adatok
szolgaltatisinak rendjér6l szo6lo szabalyzatban foglaltakat;

Ellatja mindazt a feladatot, amelyre irdsban (akér szignalds Gtjan, illetve e-mailben)
vezetdjétdl vagy felettesétdl utasitast kap.

Specialis megbfzatisai:

Helyettesités:

Tavollétében helyettesiti: eseti kijelolés alapjan torténik
Helyettesitési kotelezettsége: eseti kijeldlés alapjan térténik
Aldirasok

A munkakdri leirast készitette, jovihagyta; -

Budapest, ;01’9 januaré., 7
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