MUNKAKORI LEIRAS

Szervezeti egység megnevezése: Okosviros és Részvételiség Fépolgarmester-helyettes Irodaja
Név: Ilyés Marton
Beosztiasa; szakmai cime: fels6fokd végzettségil ligyintézd;

Munkakdre: kozgazdasagi dnkormanyzati fotandcsadé

Jogallasa:
- A szervezeti egységet vezeto irodavezetd vezetése alatt végzi munkajat.
Felelos: .
- hivatali eskiljének megfelelden az Alaptérvény és a jogszabalyok
rendelkezéseinek betartasdval a mindsitett adat megorzéséért;
- afOpolgarmesteri, f6jegyz6i utasitasok, intézkedések és a munkateriiletét érintd
jogszabalyi rendelkezések betartisaért és betartatasaért;
- felettesei utasitdsanak szakszer(i végrehajtasaért.
Jogosult:

- kiadmanyozési, utalvinyozasi és kdtelezettségvallalasi jogkore nincs
- Eseti megbizds alapjén az Okosvéros és Részvételiség Fopolgarmester-
helyettes Irodéja képviseletére jogosult.

Altaldnos feladatkére:

Kozremitkddik a Okosviros és Részvételiség Fépolgarmester-helyettes Irod4jat érinté
dontések eldkészitésében és koordinaciéjaban.

Részletes feladatkore:

» Részt vesz az Irodavezetd altal megjeldlt szervezeti egységek ¢és bizottsagok,
onkormdnyzati cégek és intézmények kézotti egyeztetéseken, sziikség szerint az dllando
¢s ideiglenes bizottsdgok munkaiban.

* Kozremiikddik a Okosvédros és Részvételiség Fépolgarmester-helyettes kozgyiilési

eldterjesztéseinek szabdlyos, gondos, alakilag is megfeleld, hatiridére t6rténd
elokészitésében;

* Szakmai véleményezési feladatot 14t el a Okosvéros és Részvételiség Fépolgarmester-

helyettes szdmara a kozgylilési elSterjesztésekkel, onkormanyzati rendelet-
tervezetekkel kapcsolatban;

¢ Személyesen eljar az irodavezetd altal meghatarozott atlathatésagi, adatokkal és
okosvéaros témaval kapcsolatos szervezési-koordinici6s ligyekben, el6késziti a
meghatarozott munkaanyagokat. -
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Kdzremiikddik az Iroda tevékenységi korébe tartozoé tervezési és gazdalkodasi feladatok
ellatasaban.

K&zremitkddik koncepciok, elemzések, atfogo értékelések készitésében;

Kozremiikddik a szakmai feladatokhoz kapcsolodo és a Okosvaros és Részvételiség
Fépolgarmester-helyettes 4ltal szakmai feliigyeletet ellatd szervezeti egységek és
bizottsagok kozotti egyeztetésben.

Kézremikodik a Kozgylilés elé keriilé eloterjesztések  eldkészitésében, az

eloterjesztésekhez  szilkséges adat- €s  szakmai  anyaggylijtésben, illetve
véleményezésben.

Részt vesz a koltségvetéssel kapesolatos sziikséges tartalmi és szakmai egyeztetéseken.
Ellenérzi a fopolgarmester-helyettes altal feliigyelt teriiletek kdzotti koordinaciot.

Kételes tajékoztatni a munkéltat6t minden olyan tényrél, koriilményrs), illetéleg annak
valtozasarol, amely a jogok gyakorlasa és a kotelezettségek teljesitése szempontjabol
jelentds (a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény (Kttv.) 9. § (3)
bekezdés);

Feladatvégzése soran betartja az Adatvédelemrdl, adatbiztonsagrol és kozérdekii adatok
szolgaltatasanak rendjérél sz016 szabalyzatban foglaltakat;

Ellatja mindazt a feladatot, amelyre irdsban (akéar szignalas witjan, illetve e-mailben)
vezetdjétdl vagy felettesétdl utasitdst kap.

Specialis megbizatasai:

Helyettesités:

Tavollétében helyettesiti: eseti kijelolés alapjan torténik
Helyettesitési kotelezettsége: eseti kijel6lés alapjan torténik
Aldirasok

A munkakéri leirast készitette, jovahagyta: -
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Budapest, 2649-januar 6.,, 7

Jopopgarmestert-hélyettes

A munkakéri leirdasban foglaltakat megismertem egy példanvat stvettem.

koztisztviseld



