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Szervezeti egység megnevezése: Okosvaros és Részvételiség Fépolgarmester-helyettes Irod4ja
Név: dr. Kovéacsi Sara Rahel
Munkakére: jogi 6nkorményzati tandcsadé -
Jogallasa: A szervezeti egységet vezetd irodavezetd vezetése alatt végzi munkajat.

Felelos:
- hivatali eskijjének megfeleléen az Alaptérvény és a jogszabalyok
rendelkezéseinek betartdsédval a mindsitett adat megbrzéséért;
- a fépolgérmesteri, féjegyz0i utasitdsok, intézkedések és a munkateriiletét érint6
jogszabalyi rendelkezések betartasaért és betartatasaért;
- felettesei utasitdsanak szakszeri végrehajtasaért.

Jogosult: Kiadmanyozasi, utalvanyozasi és kotelezettségvallaldsi jogkore nincs.

Altalanos feladatkore:

Megbizatds esetén képviseli az Okosvéros és Részvételiség Fépolgarmester-helyettes Irod4jat
megbeszéléseken. Kozremiikodik az Okosvaros és Részvételiség Fopolgarmester-helyettes
[rodajat érintd dontések eldkészitésében és koordinacidjaban, killonds tekintettel azok jogi
vonatkozasara.

Részletes feladatkore

» Részt vesz a fopolgarmester-helyettes/Irodavezetd altal megjelslt szervezeti egységek
és bizottsdgok, dnkorményzati cégek és intézmények kozdtti egyeztetéseken.

e Kozremiikddik a Okosvaros és Részvételiség Fépolgarmester-helyettes kdzgylilési
elOterjesztéseinek szabdlyos, gondos, alakilag is megfeleld, hataridére torténd
elokészitésében.

* Szakmai véleményezési feladatot 14t el a Okosvaros és Részvételiség Fépolgarmester-
helyettes szdmadra a kozgylilési eléterjesztésekkel, Snkormanyzati rendelet-tervezetekkel

kapcsolatban.

» Személyesen eljar az irodavezetd 4ltal meghatérozott jogi téméval kapcsolatos
szervezési-koordinacids ligyekben, elkésziti a meghatrozott munkaanyagokat.

s Kozremlkddik az Iroda tevékenységi korébe tartozo jogi feladatok ellenbrzésében.

s Kapcsolatot tart az Iroda tevékenységi korébe tartozd teriileteken munkat veégz0
féosztalyokkal és osztalyokkal.
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Kozremiikddik koncepciok készitésében.

Kozremtkddik a Kozgyllés elé keriild elbterjesztések  elékészitésében, az
eléterjesztésekhez szitkkséges adat- és szakmai anyaggylijtésben, illetve jogi
véleményezésben.

Tajékozodik az Iroda szamara relevans jogi kérdésekben a Fopolgarmester-helyettes és
az Irodavezetd kérése szerint, valamint beszamol jogi véleményér6l az Iroda
munkatarsainak.

Ellenérzi a fdpolgarmester-helyettes altal feliigyelt teriiletek kézotti koordinaciot.

Koteles tdjékoztaini a munkaltatét minden olyan tényrdl, koriilményrdl, illetéleg annak
véltozaséarol, amely a jogok gyakorlésa és a kotelezettségek teljesitése szempontjabol
jelents (a kozszolgalati tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. torvény (Kitv.) 9. § (3)
bekezdés).

Feladatvégzése soran betartja az Adatvédelemr6l, adatbiztonsagrol és kdzérdekii adatok
szolgaltatdsanak rendjér6l sz616 szabélyzatban foglaltakat.

Ellatja mindazt a feladatot, amelyre irdsban (akar szignélds utjan, illetve e-mailben)
vezet8jétél vagy felettesétdl utasitast kap.

Specialis megbizatisai: -

Helyettesités:

Tavollétében helyettesitése eseti kijeldlés alapjan torténik
Helyettesitési kotelezettsége: eseti kijelélés alapjan torténik

A munkakori leirdst készitette:

Datum: 2020. 02. 17.

A munkakdri leirast jovahagyta:

Ddtum: 2020. 02. 17.

e e

HOSEIT g2

’,&«\?ster. 4‘9’5{9

5 A
2%
Jopglgdiniesieri- @@zen@% °z
: g

S

X

o

%

RS
g ey

2020.02.01.



A munkakdori leirasban foglaltakat megismertem egy példanyait dtvettem.

Datum: 2020. 02. 17.

2020.02.01.



