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Szervezeti egység megnevezése: Fopolgdrmesteri Iroda ~

Név: Németh Zsolt

Beosztisa; szakmai cime; fels6foki végzettségi ligyintézé

Munkakore: onkormdnyzati fétandcsado, kozigazgatisi /
szakreferens

Jogilldsa: A Fopolgarmesteri Irodit vezeté irodavezet

vezetése alatt végzi munk4jat,

- Megbizatasat foallasban latja el.

- Feladat és munkakorét a Fépolgarmester 4llapitja
meg.

- Feladatkérében a f6polgdrmester utasitasat
figyelembe véve, a fOjegyz6 hivatalvezetési
jogkorének tiszteletben tartdsaval Snalléan jar el.

- A feladatkdrén belil felmer(ls, testiileti
hataskdrbe tartozé — déntést igényld —iigy esetén
javaslatot tesz a Fépolgarmester felg.

Felelds: /

- hivatali eskiijének megfeleléen az Alaptérvény és a jogszabalyok
rendelkezéseinek betartdsdval a mindsitett adat megérzéséért;
v - af6polgdrmesteri, fojegyz6i utasitisok, intézkedések és a munkateriiletét érinté
. jogszabdlyi rendelkezések betartisaért és betartatasaért;
- felettesei utasitésanak szakszeri: végrehajtasaért.

Jogosult: -

Altaldnos feladatkore:

Koézremiikddik a Fépolgarmesteri Irodat €rintd igazgatasszervezési feladatok ellatasaban,
Részletes feladatkore:

- Szakmai tandcsadé tevékenységet lat el Fopolgdrmester szamdara a fSvaros
onkorményzati és kdzigazgatdsi rendszerének atalakitasaval kapesolatos kdzigazgatas-
fejlesztési, valamint a fOpolgdrmesteri hlvatal és az intézmények, vdllalatok
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szervezetének ¢és mitkddésének fejlesztésével és korszerlisitésével kapesolatos
ligyekben, ezekrél irasos javaslatokat készit a fépolgérmester szdmara;

Ellatja a munkakérét érinté, egyes kiemelt tigyek kezelését, feldolgozasat;
Elltja az unids- és egyéb kiilfsldi palyazati forrdsok felkutatésit, menedzselését;

Kozremiikodik a Fopolgérmester feladatkérében a vérosfejlesztés, varostervezési és
lzemeltetési stratégiai tervek, programok és fejlesztési projektek elSkészitésében,
kidolgozasaban és megvalositisaban;

Segiti a fpolgdrmesternek a maés onkorményzatokkal és az Onkormanyzati
szbvetségekkel kapcsolatos feladatainak ellatisat; |

Koteles tdjékoztatni a munkaltatét minden olyan tényr6l, kériilményrél, illetSleg annak
véltozdsarol, amely a jogok gyakorldsa és a kételezettségek teljesitése szempontjabol
jelentds (a kdzszolgélati tisztviseldkrél sz616 2011, évi CXCIX. torvény (Kttv.) 9. § (3)
bekezdés);

Feladatvégzése soran betartja az Adatvédelemré|, adatbiztonsdgrol és kozérdekti adatok
szolgaltatasinak rendjéré] sz6l6 szabalyzatban foglaltakat;

Ellatja mindazt a feladatot, amelyre irasban (akar szignélas \tjan, illetve e-mailben)
vezetdjétdl vagy felettesétdl utasitést kap.

Speciflis megbizatisai: —

Helyettesités:

Am

Budapest, 2019. oktober 31.

A munkakéri lefrast jévdhagyta:

Budapest, 2019, oktdber 31.

Helyettesitése: az irodavezetd altal esetenként kijelslt személy

A munkakdrt betdltd altal elldtott helyettesités: az irodavezetd altal kijelslt személyt

unkakori leirdst készitette:

irodavezetd
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A munkakdri leirasban foglaltakat megismertem egy példénys4t étvettepa.,/ /

Budapest, 2019. oktober 31. Németh Zsolr

onkormanyzati fétandcsado

2019.10.29



A Humén Er6forrds Menedzsment Féosztdly Munkaiigyi Osztalya tolti ki:

A munkakdr betiltéséhez sziikséges
felsofokn végzettség: ..
szakképzettség, szakképesités: ...

a kozszolgdlati tisztviseldkrol szélé 2011. évi CXCIX. trvény alapjan
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