MUNKAKORI LEIRAS

TR

Szervezeti egység megnevezése: Klimavédelmi és Fejlesziési Fopolgirmester-

helyettesi Iroda

Név: Kéri Andras

Beosztasa; szakmali cime: felséfokn végzettségii iigyintézd

Munkakére: Onkormanyzati foétandcsadé, kozigazgatdsi
szakreferens

Jogallasa: A Klimavédelmi és Fejlesztési fépolgirmester-
helyettes Lkozvetlen iranyitdsa alatt végzi
munkajat.

- Megbizatasat f6alldsban latja el.

- Feladat és munkakorét a Foépolgirmester-
helyettes allapitja meg.

- Feladatkbérében a fOpolgarmester utasitdsat
figyelembe véve, a fdjegyzt hivatalvezetési
jogkorének tiszteletben tartdséval 6nélldan jar el.

- A feladatkérén Dbeliill felmeriils, testiileti
hataskérbe tartozd — dontést igényld — ligy esetén
javaslatot tesz a Fépolgdrmester-helyettes felé.

Felelés:
/- hivatali eskiijének megfeleléen az Alaptdrvény és a jogszabdlyok
rendelkezéseinek betartdsdval a mindsitett adat megbrzéséért;
~ - afbpolgdrmesteri, fojegyz6i utasitasok, intézkedések €s a munkateriiletét érinté
jogszabalyi rendelkezések betartdsaért és betartatdsaért;
J - felettesei utasitisénak szakszer(i végrehajtasaért.

Jogosult: =

Altalanos feladatkére:
Kézremiikodik a Fépolgdrmester-helyettesi Irodat érinté igazgatdsszervezési feladatok
ellatasaban. N &”
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Részletes feladatkére:

W

Szakmai tandcsadé tevékenységet 14t el Fopolgdrmester-helyettes szdmara a févéros
Onkorményzati és kozigazgatdsi rendszerének atalakitasival kapesolatos kbzigazgatas-
fejlesztési, valamint a fépolgarmester-helyettesi iroda és az intézmények, vallalatok
szervezetének ¢€s mikodésének fejlesztésével és korszeriisitésével kapesolatos
lgyekben, ezekrdl irasos javaslatokat készit a fdpolgarmester-helyettes szamara;

Kozremitk6dik a FoOpolgarmester-helyettes feladatkdrében a vérosfejlesztési,
varostervezési és {izemeltetési stratégiai tervek, programok é&s fejlesztési projektek
eldkészitésében, kidolgozasaban és megvaldsitasdban;

Szakmai tandcsadé tevékenységet lat el a Fépolgarmester-helyettes szdméra a mdas
onkormanyzatokkal és az Onkorményzati szévetségekkel kapcsolatos feladatainak
ellatasat;

Szakmai tandcsadd tevékenységet lat el Fépolgarmester-helyettes szamdra a fovaros
nemzetkozi fejlesztésekkel kapesolatos elékészitd dontésekhez;

Szakmai tandcsadd és koordindcids tevékenységet lat el Fépolgérmester-helyettes
szamara egyes kozlekedési intézkedések kidolgozasadval és végrehajtdsdval
kapcsolatban;

Ellatja a munkakdrét érint6, egyes kiemelt tigyek kezelését, feldolgozasat;

Koteles tdjékoztatni a munkaltatét minden olyan tényrél, koriilményrdl, illetbleg annak
véltozasardl, amely a jogok gyakorldsa és a kdtelezettségek teljesitése szempontjabol
jelentds (a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011, évi CXCIX, torvény (Kttv.)) 9. § (3)
bekezdés);

Feladatvégzése sordn betartja az Adatvédelemrdl, adatbiztonsdgrol és kdzérdeki adatok
szolgaltatdsanak rendjérdl szold szabalyzatban foglaltakat;

Ellatja mindazt a feladatot, amelyre irdsban (akar szignélds ttjan, illetve e-mailben)
vezetdjetdl vagy felettesétdl utasitast kap.

Specidlis meghizatasai: —

Helyettesités:

Helyettesitése: az irodavezetd altal esetenként kijeldlt szemeély

A munkakort betslto altal ellatott helyettesités: az irodavezett altal kijelolt személyt

A munkakori leirast készitette;

Budapest, 2019. december 20.
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A munkakori leirast jovahagyta:

Budapest, 2019. december 20.
Jfopolgdrimester-helyett

A munkakdéri leirasban foglaltakat megismertem egy példanyat atvettem.

Budapest, 2019. december 20. Kéri Andrds
onkormanyzati fétandcsadé

A Humdén Eréforrds Menedzsment F8osztaly Munkaligyi Osztalya t6lti ki:

A munkakor bettltéséhez sziikséges

felsofoka végzettség: .
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szakképzettség, szakképesités:. 000 e I

a kozszolgélati tisztviselokrol sz616 2011, évi CXCIX, térvény alapjan




