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Tisztelt Szakacs Andras Ur!

,Az 6nkormanyzati fétanacsadoval, tarsadalmi kapcsolatokert felelés szakreferens munkakoéri leirasa” targyu
kézérdeki adatigénylésére mellékelten megkildém a kért dokumentumot.

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése értelmében tajékoztatom az igénylésével kapcsolatos jogorvoslati
lehetéségekrél: az Infotv. 31. § (3) bekezdése alapjan, az igény elutasitasanak koézlésetdl szamitott 30 napon
belul a 31. § (5) bekezdés szerinti illetékes birosaghoz fordulhat, illetve jogsérelem esetén a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.)
bejelentéssel élhet.

Budapest, 2019. december / -; .

Tisztelettel:

Dr. Szamadd Tamas
féjegyzd

cim: 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11. | levélcim: 1840 Budapest 1/1 oldal



MUNKAKORI LEIRAS
Iktatoszam:FPHI6// (05 2 122,07
Szervezeti egység megnevezése: Human Teriiletek Fopolgarmester-helyettesi [roddja .
Név: Bicskei Balazs
Beosztasa; szakmai cime: fels6fokn végrettségli kiztisatviseld
Munkakore: onkorményzati fétandcsado, tarsadalmi kapesolatok szakreferense

Jogallasa:
- A szervezeti egységet vezetd irodavezetd vezetese alatt végzi munkajat.

Felelds:

- hivatali eskiijének megfelelben az Alaptbrvény és a jogszabdlyok
rendelkezéseinek betartasaval a mindstiett adat megbrzéséért;

- af6polgarmesteri, fojegyzdi utasitisok, intézkedések €s a munkateriiletét érintd
jogszabalyi rendelkezések betartasaért és betartatdsadrt;

- felettesei utasitasanak szakszer(i végrehajtasaért;

- a Human Teriiletek Fépolgdrmester-helyetiesi Iroda feleldsségi korébe tartozd
gnkorményzati szakmai munkaért.

Altalinos feladatkére: A Human Teriilletek Fopolgarmester-helyetteséhez tartoz6 teriiletek,
intézmények tekintetében dnkormanyzati szakmai javaslatok
készitése.

Részletes feladatiore:

- egyeztetéseket folytat az Irodéhoz tartozd teriiletek, intézmények tekintetében;

- felel8s az Iroda sport és tarsadalmi kapcsolatok épitéséért,

- eseményeinek szervezéséirt,

- irodavezetOvel egyeztetve el6késziti a szakierliletein a kdzpolitikai, a kabinet, bizottsigi
és kizgylilési napirendeket;

- kdzremiik6dik a Human Tertletek Fépolgarmester-helyettesi Irod4jahoz tartozo
szakmai teriiletek hazai és nemzetkdzi vonatkozdst figyeiben.

- Koteles tajékoztatnd 2 munkaltatot minden olyan tényrél, kériilményrol, illetbleg annak
valtozasarel, amely a jogok gyakorlésa és a kotelezettségek teljesitése szempontjabol
jelent8s (a kizszolgélati tisztviselfkrd! szold 201 1. évi CXCIX. térvény (Kitv.} 9. § (3)
bekezdés),

- Feladatvégzése sordn betartja az Adatvédelemrél, adatbiztonsagrol és kozérdekil adatok
szolgaliatdsanak rendjérdl szol6 szabalyzatban foglaltakat;

- Elldtja mindazt a feladatot, amelyre ifrasban (akar szignalds ufjan, illetve e-mailben)
vezetHjétdl vagy feletteséts] utasitast kap.

Helyettesités:
Tavoliétében helyettesiti: eseti kijeldlés alapjan tériénik.
Helyettesitési kitelezettsége: eseti kijeldlés alapjan tortemik.
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Aldirasok

A munkakori leirast készitette:

Budapest, 2019. november 11, 7 ..
: ot Vors

irodavezetd

A munkakori lefrast jévahagyta:
Budapest, 2019. november 11.

Aldirds :
fopolgarmesteri-helyettés

A munkakdri leirasban foglaltakat megisntertem egy példanyat dtvettem.. 7
SN
Budapest, 2019. november 11. ‘Aléiras

A Humén Eréforrds Menedzsment Féés;_tg’l‘l}_ Munkaiigyi Osztélya t61ti ki:

A munkakor betbltéséhez szitkseéges

fels6fokii végzetiség: I e et e e et eb b et e ernen
e ..f ! ',, {. .

szakképzettség, szakképesités: 5"*"'-\%0&%3‘*’” ..................................

a kézszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény alapjdn S

A dbit bettis részeket érielemszeriien toriini kell, azok csak tdjékoziats jellegiiek!!!
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