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alpolgarmester részére

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 74.§ (2) bekezdése alapjan alpolgarmesteri feladatait az aldbbiakban hatdrozom meg.

Az Motv. szerint az alpolgarmestert a képviselotestiilet a polgdrmester munkdjanak segitésére
valasztja. Az alpolgarmester munkajat a polgarmester iranyitasaval, annak utasitdsai szerint
koteles ellatni.

Feladatkorébe tartozo koézbiztonsagi, klima- és kornyezetvédelemi ligyekben ellatja az alabbi
feladatokat (szakmai iranyitas):

Segiti a polgarmestert a Fovarosi Kozgytilésben betsltétt képviseléi megbizatasaval
kapesolatos feladatok ellatasaban.

A Képviselotestiilet altal a polgdrmesterre atruhazott feladat- és hataskorokben ellendrzi
és feliigyeli az elokészitd tevékenységet.

Gondoskodik a feladatkorébe tartozé feladatok ellatdsa soran az onkormanyzati
egyeztetések megszervezésérdl, lebonyolitasarol.

Ellenérzi a feladatkorébe tartozé, az Onkorményzat altal megkotott szerzodések
teljesitését, sziikség esetén kezdeményezi a szerzdédés modositasat, silyos
kotelezettségszegés esetén annak felmondasat.

Gondoskodik a feladatkdrébe tartozd valamennyi képviseltestileti elGterjesztés
elokeészitéserol, illetve elkészittetésérol, a képviselOtestiileti és bizottsagi hatarozatok
hataridében torténd végrehajtasarol.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok kozil a feladatkorét érintd
eloiranyzatok felhasznalasat, felelos a koltségvetési rendelet betartasaért és
betartatasaért.

Figyelemmel kiséri a KépviselGtestiilet altal elfogadott — a feladatkorébe tartozo —
koncepciok és tervek megvaldsulasat.

Gondoskodik a polgarmesternek cimzett — a feladatkorét kozvetleniil, vagy kdzvetve
érintd6 — lakossagi bejelentések kivizsgalasarol, a bejelentések megvalaszolasarol, a
bejelentések kapesan sziikséges intézkedések megtételérol.

Jelzi a polgarmesternek, ha a feladatkdrét kozvetlenil érintd eseményrol, vagy
kortilményrél szerez tudomast, javaslatot tesz a sziikséges intézkedések megtételére.
Részt vesz a polgdarmester altal tartott vezetdi értekezleteken, a sajat tertiletét érintden
rendszeresen vezetoi értekezletet tart.

Részt vesz a feladatkorébe tartozd intézmények vezetoi értekezletein. E tevékenységérol
rendszeresen beszamol a polgarmesternek.

Az onkormanyzati rendezvényeken a polgarmesterrel torténd egyeztetést kovetden
jelenik meg.

Ellatja mindazokat az ©nkorméanyzati korbe tartozé feladatokat (reprezentécios,
képviseleti, egyéb operativ feladatok), amelyekkel a polgarmester megbizza. A
polgdrmester képviseletére vonatkozé megbizatdsdt harmadik személyre nem
delegalhatja.



~ A kozponti és kereskedelmi televiziokban, radikban és sajtoban alpolgarmesteri
minbségében torténd nyilatkozattétel elétt egyeztetnie kell a polgarmesterrel.

— Munkiltatéi jogokkal nem rendelkezik, de irdnyitja a kozvetleniil mellé beosztott
titkarsagi dolgozdt.

Kiadményozdsi és kotelezettségvallalasi jogkorét a hatdlyos polgdrmesteri utasitdsnak
megfelelden koteles gyakorolni.

Munkadja sordn koteles a hatalyos jogszabalyokat, onkormanyzati rendeleteket és polgarmesteri
utasitdsokat betartani és betartatni.

A munkavégzéshez biztositott munkaeszkgzoket és berendezéseket rendeltetésszeriien kételes
hasznélni, megovasukrol gondoskodni.

Munkavégzése soran kételes megtartani az {igyiratkezelésre vonatkozé szabalyokat, valamint
az adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezéseket.

Budapest, 2019. november 04.
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A munkakori leiras egy példanyét atvettem, és az abban foglaltakat tudomésul veszem.

o 1S
D

/

(Burjan Ferenc)



