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A GEPJARM[”IHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

1. A szabalyzat hatilya az alabbi szervekre terjed ki:
o Paszab K6zség Onkorményzat
Tiszateleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Paszabi Mesekert Bolcséde
Mandula néni Ovodija
tovabba fenti szervek alkalmazottai tulajdondban 1€vé, -és a szervezet
érdekében hasznalt - gépjarmlvekre, azok vezetbire, valamint az
lizemeltetésében résztvevo, azt irdnyito €s ellendrzo személyekre.

2. Az oOnkormanyzat feladatainak ellitdasa érdekében a kovetkez8 gépjarmivek
tizemelnek:

Paszab Kozség Onkormanyzat
e OPEL Insignia személyautd NGB-623
o Volkswagen Transzporter kisbusz MSJ-200
e Sajat gépkocsik hivatali célra térténd igénybevétele

Paszabi Mesekert Bolcséde
o Sajat gépkocsik hivatali célra térténd igénybevétele

Tiszateleki K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal:
o Sajat gépkocsik hivatali célra térténd igénybevétele

Mandula néni Ovodajanal _
e Sajat gépkocsik hivatali célra trténd 1génybevétele

3. Paszab Kozség Onkormanyzata tulajdondban 1évé gépjarmiivek iizemeltetése,
valamint az lizemben tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint betartatdsa
pénztarosi feladatokat elldtd pénziigyi ligyintézd feladata.

4, A személyszallité gépjarmi kilfoldi utra torténd igénybevételét a polgérmester
jogosult engedélyezni. A polgarmester tavollétében illetve a polgdrmester részére az
alpolgarmester jogosult engedélyezni a hasznélatot.

5. A Szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervek tulajdonaban 1évé gépjarmivek csak
menetlevéllel kézlekedhetnek.
A gépjarmivek, illetve gépjarmilivezetbk menetokmannyal (menetlevéllel,) vald
ellatasarodl a pénztaros gondoskodik.

6. A szabvany menetokményokat a szabalyzat 1. szdmu meliéklete tartalmazza.



7. A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetéje feljegyzi a
megtett ufat, az indulds és érkezés idépontjat, az utazas céljat, Hivatali, intézményi
igénybevétel esetén az igénybevevd alairdsaval igazolja a megtett Gt teljesitését. A
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.

A menstlevelek valdsagnak megfeleld, szabalyszerli vezetése a gépkocsit ténylegesen
vezetd kotelessége és felelGssége.

8. A menetleveleken javitast csak athiizassal, valamint a javitast végzé aldirasaval lehet
végrehajtani.

9. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénziigyi lgyintézé koteles
sziroprobaszerfien ellenérizni. Az ellenérzés megtérténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

10.A menetlevél szigor szdmadéastinak minésiil, azt eseményszerlien kell vezetni. A
felhaszndlt vagy rontott okmaényokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozo6 szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek megbrzéséért a pénztaros
felelds. '

[1.LA gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi ¢s kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld muszaki dllapotardl az tizemeltetd gépjarmi vezetdje koteles gondoskodni.

A gépkocsivezetd kotelessége a Szabélyzat hatalya ald tartozé szervek kezelésében - az
onkormanyzatok tulajdondban lévé - gépjarmiivek tizemképes allapotanak biztositasa.
Koételessége a gépjarmii rendszeres karbantartisa, tisztitisa, a gépjarm{i miiszaki
allapotanak mego6vdésa.

12.Indulds el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki Allapotirdl és
miikdésérsl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie
kell tovdbba az okmanyok, valamint a gépjarmf tartozékainak meglétét és a KRESZ
el6irasainak valé megfelelését.

13.A gépjarmi vezetdjének a gépjarmll haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarml biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmt rendelietésszeril, zavartalan
mitkddését.

Az iizem kozbeni miszaki hibdra utald jelenség észlelése esetén a jarmi allagénak
megdvésa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjdrmitivezets a hibat
megszilintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehet6ség van - be kell vontatni a
gépjarmtt telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
automentd szolgalattol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tartd
neve és cfme™ alatti {ires részen.

14. A Xkilométer szamldlé meghibasodésa esetén a meghibdsodds helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre, fel kell jegyezni.



15. A gépjarmivek lizemeltetése, hasznilata sordn bekovetkezett, anyagi kdrt okozo
eseményekrél jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért pénztarosi
feladatokat ellaté pénziigyi féeléado felelds. A jegyz6kényvben foglaltak alapjén a
polgarmester dont a kartérités mértékérol,

16. A gépjarmiivek érvényes kitelez6 biztositassal kell, hogy rendelkezzenek.
A biztositas érvényességéért pénziigyi ligyintézd felelds.

II.

HIVATALI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE

1. A Szabalyzat hatalya al4 tartoz6 szervek gépjarmiivei hivatali célra alkalmasak.
Helykozi kozlekedésre - a lehetOségek fliggvényében — a gépkocsit széban lehet
igényelni, Az engedélyezés Paszab Kozség Polgarmestere hataskorébe tartozik.

2. A gépjarmliveket az Onkormanyzatok hasznalatdban 1év0 garazsban, ennck
hidnyédban a polgarmester altal megjelolt helyen kell tarolni.
A gépjarmiivek tarolasi helyérél a 11. szdmi meliéklet rendelkezik.

I11.

UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmiivek iizemanyag fogyasztdsi normainak, valamint az iizemanyag
felhaszndlds ellenértékének (tovdbbiakban: tzemanyagkoltség) meghatirozdsa a
kévetkezok szerint torténik:

2. Az Onkorméanyzati feladatellatast szolgdlé gépjarmlvek (autdébusz) iizemanyag
fogyasztiasi normajat — a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasdgi, erdészeti és
haldszati erd6gépek {lizemanyag ¢és kenbdanyag fogyasztasanak igazolds nélkiil
elszadmolhat6é mértékérdl szolo tobbszor modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§
(1) bekezdés a.) pontja alapjdn meghatarozott - korrekcids tényezdkkel mddositott -
alapnorma alapjén kell elszdmolni.

Uzemanyag felhasznalas Ft=

havi kilométer x alapnorma x korr.tényezd x elszamol4si idészakban beszerzett izemanyag szamla szerinti 4tlagéra
S 100



3. Az iizemanyag fogyasztdsi normanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.
§-a szerinti elszdmolésa esetén kiildn pétlék nem szémolhato el!

5. Az iizemanyag fogyasztasi normanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
2.§ (1) bekezdés a.) pontja szerinti elszdmolasa esetén a gépjarmiivezetdk kotelesek a
menetlevél nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcios tényezdk alapjaul szolgalo adatokat,
informaciokat.

6. A gépkocsi vezetdje a gépkocsi varhaté futasteljesitménye alapjan az erre a célra
rendszeresitett, 3. szami melléklet szerinti nyomtatvanyon lizemanyag el6leget a vehet

fel.
Az Gjabb eldleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korabban felvett cléleggel

torténd elszdmolas!
7. Ha egy gépkocsivezetd tobb gépkocsit vezet, az eldleg jarmiivenként vehetd igénybe.

8. A gépjarmiivezeté szabadséaga, tartGs tavolléte esetén a korrekt tizemanyag elszidmolas
teljesitéséhez a gépjarmtiivet tele tankkal kell a helyettesitd gépkocsivezetd részére
4tadni, és ugyancsak teli tankkal kell résziikrél a gépkocsit visszaadni.
Atadas-dtvételkor a 2. szamd melléklet szerinti bizonylatot kell annak igazoldséra
kitolteni.

9. Az {izemanyag elszdmoldshoz a targyhé 1-31. napjéig terjedd idészakban keletkezett
menetleveleket, valamint azok 8sszesit6jét (4. szdmi melléklet) a beszerzett lizemanyag
szamlékkal egyidejlileg a targyhé 31. napjdig, de legkésébb a targyhot kovetd hé 10-ig
le kell adni a gazdélkodasi ligyintéz0, és pénztiros részére.

10. Ha a gépjarmiivezeté a targyhdéra nem vett fel iizemanyag-el6leget, az lizemanyag
kéliség felhasznalasat a targyho utolséd napjaig kell teljesitenie.

11. Uzemanyag koltség csak a toltballomasok 4altal kibocséatott, Paszab Kozség
Onkormanyzata ( illetve az intézmény)nevére sz616 szdmla alapjén szamolhato el.

12. Az tizemanyag elSleggel térténd elszamolas a szabélyzat 5. szdmu melléklete szerinti
nyomtatvany felhasznalasaval torténik.

13. Az fizemanyag megtakaritds a gépjarmi vezetét megilleti.
Az lizemanyag megtakaritis 8sszegének meghatarozisa az lizemanyag — elszamoldsi
id6szakra vonatkozdan szamitott — atlagos beszerzési drdnak figyelembe vételével
torténik.

15. Az tizemanyag talfogyasztist a gépjarmiivezet6 koteles megtériteni.



16.

17.

18.

L.

Az lzemanyag talfogyasztas dsszegének meghatarozasa az lizemanyag — elszdmolasi
idészakra vonatkozodan szamitott — atlagos beszerzési drdnak figyelembe vételével
torténik.

A személyi jovedelemadordl sz6lo, tbbszor modositott 1995, évi CXVIL torvény 25.
§ (1) bekezdésében, valamint a 27. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjin
iizemanyag megtakaritisként személyi jovedelemadé mentesen a gépjarmii altal
futott, Utnyilvantartdssal (menetlevéllel, fuvarlevéllel) igazolt kilométer-
futasteljesitmény alapjan - a 60/1992. (IV.1.) Korminyrendelet szerinti - korrekeios
tényezokkel modositott alapnorma, ¢és az APEH altal kozzétett lizemanyagar
figyelembevételével kiszamitott Gsszegnek a szabélyzat hatélya ala tartozd szervek
altal szamla (szdmlak) alapjan elszdmolt {izemanyag mennyiség és az APEH 4altal
kbzzétett lizemanyagar figyelembevételével meghatirozott &sszeget meghaladé része,
legfeljebb azonban havi 100.000 Ft szimolhaté el.

Az lizemanyag megtakaritas csak a gépjarmil vezet6jénél addmentes.

Az tlizemanyag megtakaritasrol, illetve talfogyasztasrdl legaldbb évente el kell
késziteni a 7/a. és a 7/b. szami melléklet szerinti kimutatast,
A kimutatas elkészitéséért pénziigyi ligyintézd felel6s.

V.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

A Szabédlyzat hatalya ala tartoz6 szervek feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok
munkavégzésiik sordn, amennyiben azt gazdasdgossagi, hatékonysidgi, vagy maés
koritlmények indokoljak, sajat tulajdonti - ideértve a hézastirs tulajdondt is -
személygépkocsit hasznilhatnak.

Sajat tulajdond személygépkocsit - hivatalos célra — a polgarmester, jegyzo, illetve az
intézmény vezetdje eldzetes engedélye alapjan lehet igénybe venni.

A sajat tulajdoni gépkocsi hivatalos céli haszndlatinak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe,
ha a dolgozd elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélatival
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel a
munkaltatdjdval szemben.



A nyilatkozatot a 6. szama mellékletnek megfeleléen kell kiallftani. A nyilatkozat
egész évre, illetve {ij gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi
csergjekor Uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekévetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni,

A nyilatkozatot a gazdalkodasi tigyintéz6 pénzidrosnak kell megériznie.

4. A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités Osszege az eseti belféldi kikiildetési rendelvényen (8. szamd
melléklet) feltiintetett km-tavolsdg szerint az {izemanyag fogyasztdsi norma és
legfeljebb az APEH éltal az adott id6szakra kozzétett {izemanyagér, valamint 9 Ft/
km! 4ltalanos személygépkocsi-normakoltség alapulvételével kiszamitott tizemanyag-,
valamint fenntartasi kéltségtéritésbél 4ll.

5. A fenntartasi koltségtérités fizetésére az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6.
pontjaban, meghatdrozott  sszegli normakéltség valasztisaval keriilhet sor. El6z6
pont szerinti 9 Ft/km? Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik adékoteles
jovedelme, nincs adofizetési kistelezettsége.

6. Az ilizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitisanil fogyasztasi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1) Korm. rendelet 4. §-aAban meghatérozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

7. A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd Gt hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autébusz menetrend alapjn kell meghatérozni.

8. A sajat gépkocsi hivatalos célii hasznélata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.
V.

Sajit személygépkocsival torténé munkabajiras

1. Napi munkéba jarasnak mindsiil a lakohely vagy tartézkodasi hely és a munkavégzés
helye kozitti napi, valamint a munkarendtdl fiigg gyakorisagh rendszeres vagy
esetenkénti oda-és visszautazis.

2. A munkavallal6 részére a Személyi jovedelemadordl szol6 t6rvényben munkéba jéras
koltségtéritése cimén a jovedelem kiszamitdsakor figyelembe nem veendd térités akkor
jar, ha:

e a munkavillalé lakohelye vagy tartézkodési helye, valamint a munkavégzés
helye kozott nincsen kozosségi kozlekedés;

e a munkavallalé6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszi varakozissal tudja
igénybe venni a kozosségi kdzlekedést;

¢ ba azt a munkavallalé mozgaskotldtozottsaga, illetve siilyos fogyatékossiga
miatt nem képes a kézosségi kizlekedési jarmiivet igénybe venni.

1 2018. januar 01-t61 15 Ft/km
22018. januar 01.-t61 15 Ft/km



3. A sajat gépjarmiivel torténd munkéba jérdst a Tiszateleki Kézés Onkormédnyzati
Hivatalndl a jegyzé, a Paszabi Mesckert Bolcsédénél, illetve a Mandula néni
Ovodajénal az intézményvezetd, tovabba az Paszab Kozség Onkorményzatandl a
polgarmester engedélyezi.

4. A koltségtérités a Személyi jovedelemadoérdl szélo 1995. évi CXVIL tdrvény,
valamint A munkéba jardssal kapcsolatos utazdsi koltségtéritésrdl szélé 39/2010.

(I1.26.) Kormanyrendelet alapjin szdmolhato el.

A koltségtérités a munkdban t6ltott napokra 9 Ft/km’ dsszegben kertil megéllapitasra.
Az elszAmolas havonta utélag térténik a 10. szdm1i melléklet alapjan.

5. Abban az esetben, ha a fentickben meghatérozott mértéknél magasabb &sszegil
koltségtéritést hatiroznak meg a dolgozd részére, akkor az adémentes mértéket
meghaladé Osszeg a magéanszemélynél munkaviszonybdl szdrmazd jovedelemnek
minosiil.

Ezen Gépjarmil iizemeltetési szabalyzat 2015. januar 16. napjan 1ép hatalyba.
A szabdlyzat folyamatos aktualizdldsa a pénziigyi tigyintézé feladatat képezi.

Paszab, 2015. januar 16.

sarenavsvrarrnrsrrndarnsannande oo PN G D sescaciinasssnnerinasslies

Tajthy Péter . P / Szabd Zoltan
Polgarmester ¥ O“\ifojf Jegyzh

32018, januér 01-td1 15 Fr/km



MELLEKLETEK

1. Tehergépjarmil menetlevél D. Gépjarmi 21/A/S sz.

1.b. Autdbusz menetlevél D. Gépjarmii 41/4j r. sz.

2. Gépjarmi atadas-atvételi bizonylat

3. Uzemanyag eléleg nyomtatvanya

4.a. Osszesité menetlevelekhez

4.b. Osszesfté menetlevelekhez

4.c. Osszesité menetlevelekhez

5. Uzemanyag eléleg elszdmolas

0. Nyilatkozat sajat gépjarmii hasznalatar6l

7.a Kimutatis lizemanyag megtakaritisrol

7.b. Kimutatas izemanyag tulfogyasztisrol

8. Belfoldi kikiildetési rendelvény

9. Munkéba jaras engedélyezése sajat gépjarmiivel

10. Sajat  gépjarmiivel torténé munkdba jarashoz  kéltségtérités
elszdmoldsa

11. Gépjarmiivek téroldsi helye
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2. szamu melléklet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz
Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszam: ....
TIPUS: covvrsesrnsireissnrssisssssasnas cerrssessssrsreserarste
AtadAs idOPONLas ...ceecererererracresssserassssasonseres
Visszavétel idGpontja: .....eccrcecnccsresassnsirenns

A fenti rendszdmu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt dtadésra, illetve 4tvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély
Pétkerék

Emeld

Ment6lada

Tartalék izzokészlet
Vontatdokotél
Elakadas jelz6
Radié miikédik - nem mitkddik
R4dié antenna
Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzd

Induldskor: atadd: ..oocovvevvviiiviiiiviirinenns ALVEVO: (oot
Brkez&sKor:  Atad0: veeervveerereerrerereerenes BEVEVO: i eveeeereerrerenrenesens

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja 4t a gépjarmii iizemeltetéssel megbizott személynek (gardzsmesternek).

Az itadés-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni €s az dtvételi lapon
X -¢l jeldlni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhaté ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.
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6. szamu melléklet a gépjarmd tizemelte

“Szervezell egyseg:

0023

(sarszam he

———

Uzemanyag-eiGleg
elszamolas

Elszamolasi iddszak 199 év 1

A gépjdrmiivezetd neve {Grzsszama) ___, — —

| A gépjdrmid rendszama:

A menetieveiek szerinti teije;itt;én—yek aiopjén
szdmitott (sutyozott) kitomeler;

Az lizemanyag norma szerinti Az (izemanyag egységara -
mennylsége (11100 km) {F)

bentin: benzin:

Az elszamolasi norma penzin ___ =
alapjan eiszamoliio '
uremanyag: - | as

| Ciszamolhalo dzemanyagkdliseg dsszesen: _

azaz ____ forint
| Feivett 1. i
elfie ‘
& 2 Ft Osszosen:
Kifizetendd:
Visszatizelendd: -

——en

az engedélyezd alairasa

A koliségelszamolias dsszeget felveliem, egyidejileg az Gzemanyag-eldleget visszalize
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6. szamu melléklet a gépjarmi lizemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépkocsi
hivatalos célii igénybevételéhez

.................................................. (IAKCIIM), @ .vveeeveeererrreinsereere s e erme e s eee e st nssnasrens
dolgozgja kijelentem, hogy az aldbbi, sajét tulajdonomban (hdzastarsam tulajdondban)
1év6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni. :

A személygépkocsi

& HPUSA! ceveieeteceree e s
forgalmi rendSZAma: .......ccccocvereeeivreriinsniennienns
forgalmi engedélyének szdma: ...
miiszaki Erveényessege: ....oviininiiinninns v
hengertirtartalom: .........cccoevrenne. kobcenumeter
hasznilandé lizemanyag oktanszaAma: ........cccceeiivenne.
tulajdonosanak NEVE: ......c.ccovvrreerer s e

s & # & ¢ @

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megéllapitdsandl tudomdsul veszem a -
mdédositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal
torténd elszamoldst.

Kijelentem, hogy a sajit tulajdonomban / (hdzastdrsam tulajdondban) (*) lévo
személygépkocsi hivatalos céld hasznalatdval kapesolatban semmiféle kartéritési
igénnyel - kivéve a munkéltaté jogszabdlyon alapuld kartéritési feleléssége korébe
tartoz eseteket - nem 1épek - fel a
..................................................................................... (munkaltatémmal
) szemben.

Kijelentem, hogy a gépjirmiire érvényes kotelezd gépjdrmil felelGsségbiztositdssal
rendelkezem, a koltségek elszamolasahoz a befizetést igazolé szelvény mdasolatat

csatolom.

E nyilatkozat melléklete: forgalmi enged€ély masolata.

..................................................

nyilatkozattevo alairdsa
(*) a nem kivént részt torolni kell
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11. sz. melléklet

Onkormanyzati jarmiivek tarolasi helye

Gépjarmiivek tipusa. Rendszdm Térol4si hely
PASZAB
OPEL Insignia NGB-623 Polgarmesteri Hivatal udvaran

v gardzs
4475 Paszab, F6 u. 9.

Volskwagen Transzporter ~ MSJ-200 Polgarmesteri Hivatal udvaran 1év6

garazs
4475 Paszab, F6 u. 9.
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