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Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t8!
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlaséardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél sz6ld 2011. évi
CXII. térvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfelelen az Adatkezeld, az altala a felelésségébe tartozdan
végzett adatkezelési tevékenységekrol térténd nyilvantartas vezetési kitelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé informaciokat. A nyilvantartas aktualizaldsardl és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténd megdérzéséré! Adatkezeld koteles gondoskodni.

Keszitette HANGANOV Kft
Az informaciobiztonsag €s az adatvédelem szakertoje

www hanganov.hu



Adatkezeléi nyilvintartds — Tiszakécske Varos Onkormanyzata

Adatkezelés megnevezése:

1. Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tajékoztatasa.

Erintettek kore:

A felvételeken szerepld, azonosithatd, felismerhetd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitis nem tdrténik.
Nemzetkdzi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés  Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
toérlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kbvetden egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi

A weboldal adminisztracids feliilete, valamint a weboldalt kiszolgalod

intézkedések: informatikai er6forrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.
Adatkezelo a feliigyelete ala tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6z6k (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

2. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

2. Erdekl5dés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az érdekl6dd tajékoztatasanak biztositasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6vel kapcsolatba 1€pd természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az ligyfél altal onkéntesen megadott
adatok:

o név (kapcsolattarté vagy cég neve),

e email cim,

e telefonszam,

e cim (postacim).

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 5nkéntes
hozzajarulason alapulé adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithets, annak
adatok torlésének | igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja;

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon Kkeriil rogzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez térténd hozzaférésre
hasznélhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositis
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

Az érdekldok személyes adatait tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben tSrténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

3. oldal
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Adatkezelés e . <
atvezele 3. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezelé  szerzédéses partnereinek  nyilvantartasa, partnerekkel vald

kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerzodéses partnerei

Kezelt adatok kére:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz, a
szerzbdés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: atlathatoésagi nyilatkozatok), tovabba
a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:

név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

e lakcim,

e  adoszam,

e email cim,

o telefonszam.
Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Magyar Allamkincstar
Nemzeti Add- és Vamhivatal

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVI. torvény,
Magyarorszag helyi Onkorményzatairol szold 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény,
az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,
e  az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

A szerzbdések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapcsolédd atlathatosagi  nyilatkozatok megbrzése a
szerz8désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzGdés teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
meglrzési ideje 5, illetve az addiigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezelé torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A szerzdott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezelé altal hasznalt
levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezelo a feliigyelete ala tartozd, a szerzédésekhez kapcsolddd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti lizemeltetésii
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok dltal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzédéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo papir alapa
adathordozokat Adatkezel az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok

szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizardlag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

5. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

4. Kozigazgatasi feladatellatashoz kapcsolodé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 illetékességi teriiletéhez tartozd természetes ¢€s jogi személyek
(iigyfelek).

Kezelt adatok kore:

Az iigyfelek természetes személyazonositd adatai koziil az adott ligyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
email cim,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, idd,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
addszam,
TAJ szam,
telefonszam.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsoloddan illetékes felettes szervek, eljaré
hatosagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az informéciéatadasban
cimzett szervek.

A kozigazgatasi feladatok ellatasahoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz
kapcsolddo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miuveletek jogalapja:

az altalanos kézigazgatasi rendtartasrdl szol6 2016. évi CL. térvény,
az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos
szabalyairol sz016 2015. évi CCXXIL. térvény,

e Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,

a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi Il
térvény,

a tliz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. térvény,

a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi
XXXI. térvény,

az allatok védelmérd! szol6 1998. évi XXVIIL. torvény,

az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi 1. torvény,

az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé
2011. évi CXII. torvény, ]

e az allami és Snkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl |
52616 2013. évi L. térvény, |
a jovedéki adordl sz616 2016. évi LXVII torvény,
az adozas rendjérol szold 2017. évi CL. térvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozasarél,

e 17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozd
birtokvédelmi eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirol és a szallashely-lizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérél,

e  245/1998. (X11.31.) Korm. rendelet a telepiilési dnkorményzat jegyzdjének

6. oldal
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az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreirdl,

o 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyiijto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.)) BM rendelet az allami és Onkorményzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol szolo 2013. évi L. tdrvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozd kévetelményekrol,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairdl,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az adéigazgatasi eljaras
részletszabalyairol,

e 57/2013 (1. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termels és egyes
szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjéré! és a
bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének ¢és megallapitasanak, valamint folydsitasanak
részletes szabalyair6l,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhalloméanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérdl

A kezelt személyes
adatok torlésének
id6pontja:

Az liggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott ideig keriilnek megorzésre. Ez
altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb megérzési idét is eldirhat, az
allami, kézponti nyilvantartasokban kezelt adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen
hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel§ a feliigyelete ala tartozd, az ligyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
szolgalé helyi, illetve kozponti (lizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést
biztositd informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas €s
hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

Az lgyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az lgyfelek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazd papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott elSirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorlatozas,
megtagadas indokai:

7. oldal
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Adatkezelés megnevezése:

5. Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatdsa, a telepiilés, illetve az altala szervezett
rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitas nem torténik.
Nemzetkézi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informécids  Onrendelkezési  jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban elGirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden egy napon
beliil.

Adatbiztonségi
intézkedések:

Adatkezelo a feliigyelete ald tartozd, a rogzitett kép- és videofelvételek
tarolasat, megbrzését szolgald informatikai eszkézdk (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

8. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

6. Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakdr betdltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az  éllashirdetésre  jelentkezOk  beazonositdsahoz, a  velik  t6rténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakdr betsltésére vald alkalmassaguk elézetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allandé lakcim,
ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
6néletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-¢?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011, évi CXCIX. térvény,
a kézalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény,

e az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXILI. torvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a koOzszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgalati
statisztikai adatgytijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes
szabalyokrol sz416 45/2012. (111. 20.) Korm. rendelet

A kezelt személyes
adatok torlésének
idopontja:

A benydjtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo
szamara Adatkezel6 visszajuttatja a benyqjtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
palyazd nem veszi at azokat, akkor Adatkezel6 90 nap elteltével torli,
megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel a feliigyelete ala tartozd, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgald
rendszerhez tOrténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra kerdilt
papir alapti adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

9. oldal



Adatkezeldi nyilvintartds — Tiszakécske Varos Onkorményzata

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek

hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

10. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

7. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja;

Adatkezeld, mint munkaéltatd jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Gsszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladatainak tdmogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld munkavallal6i.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositdo adatai (tSrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal sszefliggsd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allandé és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei,
munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
munkavallalok esetén).

jogosult

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

o Adatkezeld szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partnere
(lizemorvos);

e  Adatkezeld munkavédelmi szolgaltatd partnere

o Kdozszolgalati alapnyilvantartas

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e akdzszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

o  akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992, évi XXXIIL. térvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a kodzszolgalati alapnyilvantartisra és kozszolgélati
statisztikai adatgyjtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes
szabalyokrol sz6l6 45/2012. (I11. 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6l6 2007. évi CLII.
torvény,

e amunka torvénykdnyvérdl szo16 2012. évi I. térvény,

o amunkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII, térvény

A Kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld, mint munkaltatd a munkaviszonnyal §sszefliggd adatokat a hatalyos
Jjogszabalyi eldirasok alapjan korlatlan ideig kiteles meg6rizni,

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a felligyelete ala tartozd, a személyiigyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti (izemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakdr, beosztas) tovabbitasat a személyiigyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltatd felé Adatkezelé személyesen, elektronikus uton
(email), postai aton vagy telefonon végzi.

A személyiigyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir
alapii _adathordozéit Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatarozott
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eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

8. Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallaldk bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonositd adatai (térzsadatok), valamint a munkaviszonnyal 8sszefliggd
egyéb adatok:

o munkavallal6 neve;
addszama;
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodd adatok;
eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam);
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
munkakdre, beosztasa.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

e Nemzeti Ado- és Vambhivatal
Magyar Allamkincstar

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

| Az

adatkezelési
miveletek jogalapja:

a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény

a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIIL. torvény

a munka torvénykonyveérdl szold 2012. évi l. térvény

az adozas rendjéréi szol6 2017. évi CL. térvény

a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. tdrvény

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,

valamint e szolgaltatasok fedezetérol szol6 1997. évi LXXX. tdrvény

az egészségligyi hozzajarulasrol sz6l6 1998. évi LXVL. térvény

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrdl szolo 1997, évi
LXXXII. torvény

e acsaladok tamogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV torvény

o aPolgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény

A Kkezelt személyes
adatok torlésének
idopontja:

Adatkezeld, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatds megallapitdsa soran
figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazdé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd oregségi nyugdijkorhatar
betsltését kovetd ot évig koteles megbrizni.

| Adatbiztonsagi

intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolaséhoz
kapcsolédé adatainak feldolgozasat, kezelését szolgdld helyi, illetve kdzponti
tizemeltetésii szakrendszerekhez torténé hozzaférésre hasznalhatd informatikai
eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositds ¢és  hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassiganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre Aallasanak
védelmét.

A munkavéllalok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozdit
Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben tdrténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:




Adatkezeldi nyilvdntartds — Tiszakécske Varos Onkormanyzata

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

9. Menetlevelek adatai

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 céges gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallaléi.

Kezelt adatok kore:

e munkavallal6 neve,
e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

e agépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. térvény,

e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

¢ aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett koziti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autdbusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységrol, tovabba az ezekkel Osszefiiggd jogszabalyok
modositasardl.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

A hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a menetlevelek megérzési ideje 8 év.
Ennek elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A munkavéllalok személyes adatait tartalmazé papir alapi adathordozokat
Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott elSirasok szerint tarolja
és kezeli.

Az iratok megoOrzése, taroldsa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés  azonositisa, az adatigényléshez kapcsolodd  koltségtérités
megallapitisa és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Az adatigénylést beny(jté személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o elérhetoségei (az adatigénylés formajato! fliggden: postazasi cim, email
cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

e  koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addészam)

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kzérdekii adatigénylés
teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Adoé- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

Nemzetk6zi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

e az addzas rendjérol sz9o16 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz4816 2000. évi C. torvény.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel Gsszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jard
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeliebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezels torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekii adatot igénylé személlyel torténé kapcesolattartas az Adatkezelo altal
hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelezé rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zdk (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre allasanak
védelmét.

A kozérdekii adatot igénylé személy személyes adatnak mingsiilé adatait tartalmazé
papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizardlag Adatkezel erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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