Adatkezelési Tajékoztato

Tiszakécske Varos Onkormanyzata

V '« * x
"% *

* GDPR *

* *
* , K
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk figyfeleink, munkavallaléink és szerz6déses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljitkk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantélja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel &sszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott el6irdsoknak, kiilsndsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlédsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy méas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrél és
informaciészabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informacidkat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések dnkéntes hozzdjaruldson, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az onkéntes hozzijaruldson alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzdjarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informéacids dnrendelkezéshez fiizdd6 jogainak érvényesitését a jelen tijékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszeriliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantéaljuk:

¢ személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizar6lag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eléirja, illetve
lehetdvé teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovébbi kezelésiikh6z az érintett hozzajarulasa
nem 4&ll rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja
megszlinik vagy az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idtartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (taroldséhoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszk6zeink védelmérdl korszerll, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazasdval gondoskodunk, ezek 4&ltal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan mddositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

¢ az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhdz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zért teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatéarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciékra vonatkozoéan titoktartasi
kotelezettséglikrdl irdsos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasiban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerz0déses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodésainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Béarmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizar6lag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hidnyosan rogzitettitk azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akaddlya, akkor kérésének haladéktalanul
eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokéardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tadjékoztatonk alapjdn nem
egyértelmil, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megviélaszoldsa tobb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a vélaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a
jogszabalyi elGirdasok alapjan kijelslt azon kozigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szdmara
adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése sordn bizonyos informécidkat — példaul az adott tigy
intézéséhez szilkséges adatokat — kotelesek vagyunk tovébbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezok szdmara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzdjarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatdsi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljaro hatosag (pl.: renddrség, iigyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatdo kovetkezd fejezetekben az adattovabbités
cimzettjeir6l tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabélyoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.
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Személyes adatai védelméhez fliz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informécidszabadség Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetoségein:

Hivatalos név:
Postai cim:
Telefonszam:
Email:
Weboldal:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NATH)
1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.

+3613911400

ugyfelszolgalat@naih.hu

www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon rendszeresen beszamolunk a telepiilésiinket érintd, a kizdsség szamara jelentdséggel
bird hirekrdl, eseményekrd! é€s rendezvényekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is

megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon megjelentetett kép- és videdfelvételek
tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii
felhasznilasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kdzvetett mddon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatdt

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés

Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint §nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kére: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,

felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
torlésének idépontjdig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon
nyilvanosséagra hozott informéciokat barki megismerheti, megtekintheti,
aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizarélag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznéljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekl6dok tajékoztatdsanak biztositasa.

Az adatkezelés

Az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadséagrol

jogalapja: sz6l6 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
elbirtak szerint 6nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A Kkezelt adatok kiére: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal nkéntesen

megadottakat kezeljiik:
o név,
e email cim,
o telefonszam,
e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés

Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
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idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabdl legfeljebb 5 évig
megorizhetjilk a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kézérdekdl, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat
a hatdlyos jogszabélyi el6irasoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kézérdekii adatot barki igényelhet elérhetoségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal

egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyulo kézérdekd és

kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez

kapcsolddo koltségtérités megallapitasa és pénzugyi teljesitésének

_ biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irdsokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

¢ az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés €s 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrdl sz616 201 1. évi CXCV. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi

CLXXXIX. torvény,

az adézas rendjérol sz616 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény.

adatigényl6 neve,

elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi

cim, email cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

o Kkoltségtérités megallapitasahoz kapcsolddd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, adészdm)

Az adatkezelés A kozérdek adatigényléssel dsszefliggésben megadott személyes

id6tartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kdvetd egy €v elteltével toroljiik. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi

bizonylatok (pl.: szamlak) megérzési ideje 5, illetve az adoligyi

onellenorzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével

toroljiik, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kézérdekii

adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.:

szamlak) tartalmat a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szamara kotelesek

vagyunk atadni.

A Kkezelt adatok kore:

7.4 Kozigazgatasi feladatellatashoz (iigyintézéshez) kapcsolodé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsagok megdllapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eldirdsok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kdzponti (dllami) informatikai rendszerekben
végziink.

| Az adatkezelés célja: [ Jogszabalyi kotelezettség teljesitése. - |

6. oldal



Tiszakécske Varos Onkormaényzata — Adatkezelési tajékoztatd

A Kkezelt adatok kore:

Az illetékességi teriiletlinkhoz tartozo természetes és jogi személiyek
(tgyfelek) természetes személyazonositd adatai koziil az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodé adatok,

pl.:

név (cég tulajdonosa, képviselje, kapcsolattartéja neve),
email cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgérsag,

cim (4llando, ideiglenes, székhely, telephely),
addészam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szol6 2016. évi CL.
torvény,

az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

a helyi adokrél sz616 1990. évi C. térvény,

a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolé 1993, évi
[11. torvény,

a tliz elleni védekezésrol sz016 1996. évi XX XI. térvény,

a gyermekek védelmérdl €s a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997.
évi XXXI. térvény,

az allatok védelmérol sz616 1998. évi XX VIIL. térvény,

az anyakdnyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. torvény,

az informdacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadséagrol szolo 2011. évi CXII. térvény,

az allami €s 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvény,

a jovedéki addrol szolo 2016. évi LXVIII torvény,

az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és
a hungarikumok gondozasarél,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljaréasrol,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirol,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szdllashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiaddsénak rendjérol,

245/1998. (X11.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat
jegyz6jének az allatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskéreirl,
305/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet a kézérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyz€k adattartalmdra, az

7. oldal



Tiszakécske Varos Onkormanyzata — Adatkezelési tajékoztat6

adatintegracioéra vonatkozé részletes szabalyokrdl,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhato
bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Snkorméanyzati
szervek elektronikus informéacidbiztonsagrol sz616 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacids eszkdzokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonséagi szintbe sorolasra vonatkoz6
kévetelményekrol,

o 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

o 465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairol,

e 572013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes termeld és
egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és
a mézelé méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és
lekiizdésérol.

Az adatkezelés
idotartama:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozo, hatalyos jogszabdlyi eidirdsokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
mego6rzési idot is eloirhat, az allami, kdzponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok megoérzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott tigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
{igytipus kapcsan példaul tovéabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fenndll, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kbzigazgatasi szervhez,
hatésaghoz tovabbitjuk.

7.5 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az dltalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszertsitése céljabél

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve a
teleplilés népszerisitése.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhet6 természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.
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Az adatkezelés
idétartama:

Az érintett hozz4jarulasanak visszavonasét (toriés kérése) kdvetden
haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adatokat nem tovabbitjuk.

7.6 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerz6déses partnereink jogi személyek (cégek, véllalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: email
cim el6tagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagar6l és
jogszeriiségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzOdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel vald
kapcsolattartds biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi térvények elbirasai
szerint jogszabdlyon alapul az adatkezelés:

e az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

¢ anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. t6érvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e akdzbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény,

e az informécios onrendelkezési jogro! és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény,

o az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

¢ aszamvitelrdl sz4816 2000. évi C. torvény,

A kezelt adatok kore:

A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattart6i (természetes személyek) beazonositdsahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerz8dés jogszertiségének igazoldsahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
sziikséges adatok kozlil az alabbi adatok:

o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartéja neve),

e cim (székhely, szdmlazasi cim),

o adoszam,

e email cim,

o telefonszam.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott meg6rzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megorzése
a szerz6désbdl eredd kovetelések elévilléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megorzési ideje S, illetve az adoiigyi dnellenorzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kételesek vagyunk 4tadni.
Magyar Allamkincstér

7.7 Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek
megtaldlasa, kivalasztasa céljabdl alkalmanként alldspalydzatokat hirdetiink meg,.
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Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakor betSltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirdasokon alapul:

e akozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

e akodzalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIII.
térvény,

e az informacioés 6nrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII. térvény,

e akozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kézigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavéllalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartasra, a kdzszolgélati alapnyilvantartasra
és kozszolgdlati statisztikai adatgyjtésre, valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrdl sz6l6 45/2012.
(I11. 20.) Korm. rendelet.

A kezelt adatok kore:

A jelentkez6k beazonositasahoz, a veliik térténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakdr betdltésére vald alkalmassaguk elzetes
elbirdldsahoz sziikséges alabbi adatok:

fénykép,

vezetéknév/utonév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

szliletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allandé lakcim,

ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),

fax,

e-mail cim,

honlap,

onéletrajz,

képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Az adatkezelés
idétartama:

A benyujtott allaspalyéazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének idépontjaban téréljitk az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban eloirt munkaviszonnyal &sszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tamogatésa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszohnyal Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi F
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
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jogalapja:

A kezelt adatok kire:

a kdzszolgalati tisztviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
a kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXIII.
torvény,

a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkatiigyi nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra
és kozszolgélati statisztikai adatgydjtésre, valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrdl sz616 45/2012.
(IH. 20.) Korm. rendelet,

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz616 2007.
évi CLII. térvény,

a munka torvénykonyvérdl szold 2012, évi l. térvény,

a munkavédelemr6l sz616 1993, évi XCIIL. térvény.

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal Gsszefligg6 egyéb adatok:

munkavallalo neve;

szilletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szdma;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakdr, beosztés, telephely, felvétel idépontja;

gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii haszndlatéara
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés
idétartama:

Munkaltatoként a munkaviszonnyal 6sszefiiggd adatokat a hatlyos
jogszabalyi eldirasok alapjan korlatlan ideig kételesek vagyunk
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozés-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztas)
szerzOdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallal6ink adatait jogszabalyi el6iras alapjan a Kozszolgalati
alapnyilvantartas kézponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk
feltolteni.

7.9 Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallaldk bér- és jarulékelszdmoldsanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eloirasokon alapul:

a kdzszolgalati tisztviselokrol sz6ld 2011. évi CXCIX. t6érvény

a kdzalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény
a munka tdrvénykonyveérol szolé 2012. évi L, térvény

az ad6zas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadordl szl 1995. évi CXVII. tdrvény

a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakro!, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl szolo 1997,
évi LXXX. térvény
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e azegészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény

o amagannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6l6 1997.
évi LXXXII. térvény

e acsalddok tdmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV torvény

o aPolgari Térvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény.
A kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldséhoz és kifizetéséhez
szilkséges személyazonositd adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:

munkavallalo neve;

adoszama;

TAJ szama;

bankszamlaszama;

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgdhoz kapcsolddo
adatok;

eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adészam, TAJ szam);

e hdzastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

¢ munkakére, beosztasa.

Az adatkezelés Munkaltatéként a munkaviszonnyal §sszefliggé adatokat a hatalyos
id6tartama: jogszabalyi eldirasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfelelden a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, illetve a keresdképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar
Allamkincstar felé kitelesek vagyunk bejelenteni.

7.10 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink haszndlata menetlevél vezetéséhez kotdtten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmi vezet6jének — €s ha van, akkor az
utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja:

e agépjarmiiadordl szold 1991. évi LXXXII. térvény,
e azaddzas rendjérodl sz616 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozati
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabbd az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok modositasardl.

A kezelt adatok kire: | Gépjarmii hasznélatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:

o gépjarmil vezetd, illetve utas neve,

¢ pépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek meg6rzési ideje a hatalyos szamviteli eldirasok alapjan

idétartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,

megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a

Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.
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8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetisége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkoz6 jogszabélyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kételezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.
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